Urzad Miasta Bielsk Podlaski
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Bielsk Podlaski

Zamowienie Nr Ok.042.1.2013 z dnia 2013-09-26 - postepowanie pn.: Petnienie funkcji kierownika projektu (cze$¢ 1) oraz koordynatoréw szkolnych
(czes¢ 1L IV) w projekcie pn. Bielskie Gimnazja - pewny start i dobra przyszio$¢

Tytut postgpowanie pn.: Petnienie funkcji kierownika projektu (czg$¢ I) oraz koordynatoréw szkolnych (cze$¢ 11,111 1V) w projekcie pn. Bielskie
Gimnazja - pewny start i dobra przysztos¢

Numer Ok.042.1.2013

Data 2013-09-26
wydania

Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia:

www.bielsk-podlaski.pl

Bielsk Podlaski: Petnienie funkcji kierownika projektu (czes¢ I) oraz koordynatorow szkolnych (czes¢ IL Il i IV) w projekcie pn. Bielskie Gimnazja -
pewny start i dobra przysziosé
Numer ogtoszenia: 196835 - 2013; data zamieszczenia: 26.09.2013
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.
Ogtloszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

1. 1) NAZWA | ADRES: Miasto Bielsk Podlaski , ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski, woj. podlaskie, tel. 0-85 73 18 100, faks 0-85 73 18 150.
« Adres strony internetowej zamawiajacego: www.bielsk-podlaski.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Petnienie funkcji kierownika projektu (cze$¢ 1) oraz koordynatoréw szkolnych (czes¢ I IV) w
projekcie pn. Bielskie Gimnazja - pewny start i dobra przyszto$¢.

11.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Przedmiot umowy obejmuje prace dotyczace: - petnienia funkcji Kierownika Projektu
(czes$€ 1) oraz - petnienia funkcji koordynatora w gimnazjum Nr 1 im. Niepodlegtosci Polski (czes¢ Il) - petnienia funkcji koordynatora w gimnazjum Nr 2 (cze$¢ Ill) -
petnienia funkcji koordynatora w gimnazjum Nr 3 (czg$¢ IV) w projekcie pn. Bielskie Gimnazja - pewny start i dobra przyszto$¢ - projekt wspéitfinansowany ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Gtéwnym celem projektu jest wyréwnanie szans edukacyjnych oraz zmniejszenie
dysproporcji w zdobywaniu wiedzy i rozwoju zainteresowan 303 uczniéw i 257 uczennic z 3 Gimnazjéw w Bielsku Podlaskim poprzez realizacje do 30.06.2015
programéw rozwojowych szkét. Do podstawowych obowigzkéw Kierownika Projektu bedzie naleze¢ nadzér nad prawidtowg realizacjg projektu zgodnie z
harmonogramem i budzetem projektu, w tym w szczegdlnoéci: 1)koordynowanie prac zespotu projektowego, 2)nadzorowanie i koordynacja prac wszystkich os6b
zaangazowanych w realizacje projektu, 3)opracowanie zakres6w czynnosci dla osob zespotu projektowego, 4)prowadzenie spotkan zespotu projektowego oraz
podejmowanie kluczowych decyzji, 5)nadzér nad przestrzeganiem zasad réwnos$ci szans kobiet i mezczyzn, 6)wspdipraca z dyrekcjg i Koordynatorami
Szkolnymi w zakresie realizacji zadan merytorycznych w poszczegdinych szkotach; 7)przygotowania i koordynacji korespondencji zwigzanej z projektem,
8)nadzorowanie terminowego sporzadzania wnioskéw o ptatno$é wraz z zebraniem wszystkich zatgcznikéw, 9)nadzér nad wydatkami projektu, 10)planowanie
dziatan w projekcie i nadzér nad wywigzaniem si¢ ze wskaznikéw przyjetych w projekcie, 11)wprowadzania zmian do projektu, jesli zajdzie taka potrzeba w
trakcie realizacji projektu (po uzgodnieniu z IP) 12)nadzér na dziataniami dotyczacymi promocji projektu i rekrutacji uczestnikéw; 13)koordynowanie dziatan w
zakresie monitorowania projektu i ewaluacji w projekcie, 14)nadzér nad nalezytym prowadzeniem i archiwizowaniem dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu. 15)dbanie o przeptyw informacji w ramach struktury wewnetrznej i zewnetrznej. 16)wspétpraca i reprezentowanie Wnioskodawcy przed Instytucja
Posredniczaca, 17)koordynowanie dokonywania zakupéw i zamawiania ustug w ramach projektu, 18)poddania si¢ kontroli prowadzonej przez organy
wewnetrzne i instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji projektu, w tym obecno$é podczas kontroli projektu, réwniez po jego zakonczeniu zgodnie z Zasadami
prowadzenia kontroli w PO KL. 19)wykonywania innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidtowego zrealizowania projektu i umowy o dofinansowanie projektu.
Szacowny czas pracy- $ér. 70 godzin w miesigcu. Wspoétpraca w oparciu o umowe cywilno-prawng . Do podstawowych obowigzkéw koordynatoréw szkolnych
nalezeé¢ bedzie: 1)koordynacja dziatan projektu realizowanych na terenie szkoty 2)udziat w pracach zespotu projektowego, 3)wspétpraca z kierownikiem projektu,
specjalista ds. rozliczen i sprawozdawczos$ci w zakresie realizacji projektu zgodnie z budzetem i harmonogramem, 4)nadzorowanie i rekrutacja uczestnikéw do
projektu w szkole, 5)monitorowanie realizacji zaje¢ w ramach projektu w szkole, 6)nadzér nad dziataniami dotyczacymi promocji projektu w szkole, w tym:
umieszczanie informacji o realizowanym projekcie na szkolnej stronie internetowej, przekazywanie niezbednych materiatéw promocyjnych do umieszczenia na
utworzonej specjalnie stronie do projektu, dbanie o odpowiednie oznakowanie sal dydaktycznych, w ktérych beda odbywaty sie¢ zajecia projektowe i wszelkich
pomocy dydaktycznych oraz sprzetu zakupionego w ramach projektu do realizacji zaje¢ logotypami EFS, POKL oraz nazwa projektu, 7)dbanie o nalezyty i
poprawny przeptyw informacji w ramach struktury zewnetrznej w ramach zespotu projektu oraz kadry merytorycznej zaangazowanej do prowadzenia zaje¢ w
szkole, 8)nadzér nad prawidtowoscia prowadzonej dokumentacji dotyczacej zaje¢ w szkole: merytorycznej (w tym w szczegdlnosci harmonograméw, dziennikéw
zajeé, materiatow dydaktycznych) i finansowej (w tym w szczegdlnosci uméw, kart czasu pracy, rachunkéw), 9)weryfikacja poprawnego wypetnienia rachunkéw
przedktadanych przez osoby prowadzace zajecia projektowe, 10)prowadzenie wiasnej ewidencji czasu pracy, 11)przedkiadanie Kierownikowi Projektu
zestawienia zrealizowanych zaje¢ i godzin w ramach projektu przez poszczeg6lng szkote wedtug wzoru, 12)informowanie kierownika projektu i/lub specjaliste ds.
rozliczen i sprawozdawczo$ci o ewentualnych problemach i zaktéceniach w przebiegu realizacji zaje¢ badz innych zaistniatych sytuacjach, ktére miatyby wptyw
na nieprawidtowg realizacje catego projektu, 13)nadzér nad przekazaniem zakupionego sprzetu, pakietow edukacyjnych, pomocy dydaktycznych i materiatow
biurowych do zaje¢ zakupionych w ramach projektu, 14)nadzér nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji projektowej w szkole, 15)wykonywania
innych zaje¢ wynikajacych z potrzeb prawidtowego zrealizowania projektu. Osoby, ktére zostang wytonione w postgpowaniu na kierownika projektu i
koordynatoréw szkolnych bedg zobowigzane do podpisani o$wiadczenia wg Zatacznika nr 5. Ustuge nalezy wykonac osobiscie..


http://www.bielsk-podlaski.pl

11.1.6) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.42.10.00-1, 80.00.00.00-4.
11.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: tak, liczba czeéci: 4.
11.1.8) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.
1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 30.06.2015.
SEKCJA lIIl: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM | TECHNICZNYM
1ll.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: nie dotyczy
111.2) ZALICZKI
« przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia
11l.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
« lIl. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o nie dotyczy
« 111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o nie dotyczy
« 1I.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o nie dotyczy
« 111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca ztozy o$wiadczenie zgodne zatacznikiem Nr 3 oraz wykaze, ze dysponuje jedng osobg na
kazdg cze$¢ zamoéwienia o nastepujacych kwalifikacjach: Cze$¢ | (kierownik projektu) - wyksztalcenie wyzsze magisterskie z przygotowanie
pedagogicznym, - do$wiadczenie w edukacji: minimum 3 lata do$wiadczenia pracy w szkole/placéwce o$wiatowej, w tym 2 lata na stanowisku
kierowniczym -dyspozycyjno$¢ w trakcie realizacji projektu Cze$¢ Il (koordynator projektu w Gimnazjum Nr 1im. Niepodlegtosci Polski) - wyksztatcenie
wyzsze magisterskie z przygotowanie pedagogicznym, - minimum stopief nauczyciela mianowanego, - umiejetno$¢ pracy w zespole, - dyspozycyjno$¢ w
trakcie realizacji projektu. Czesé Il (koordynator projektu w Gimnazjum Nr 2 przy Zespole Szkét im. A. Mickiewicza - wyksztatcenie wyzsze magisterskie z
przygotowanie pedagogicznym, - minimum stopien nauczyciela mianowanego, - umiejetno$¢ pracy w zespole, - dyspozycyjno$¢ w trakcie realizacji
projektu. Czesé IV (koordynator projektu w Gimnazjum Nr 3 przy Zespole Szkét z Dodatkowa Nauka Jezyka Biatoruskiego im. J. Kostycewicza -
wyksztatcenie wyzsze magisterskie z przygotowanie pedagogicznym, - minimum stopiefi nauczyciela mianowanego, - umiejetno$¢ pracy w zespole, -
dyspozycyjno$¢ w trakcie realizacji projektu

« [11.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o nie dotyczy

1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

1l.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu nalezy przeditozyé:

« wykaz osob, kiére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnoéci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

« os$wiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozy¢:
« o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
111.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

« lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo
informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej;

111.6) INNE DOKUMENTY
Inne dokumenty niewymienione w pkt I11.4) albo w pkt 111.5)

1.Formularz ofertowy wg zatagcznika Nr 1 do SIWZ 2.Petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez petnomocnika lub gdy zostata ztozona
przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art. 23 ustawy.

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamdwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV A\ INFORMAC.IF ADMINISTRACV.INF
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IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia:www.bielsk-podlaski.pl
Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskaé¢ pod adresem: Urzad Miasta Bielsk Podlaski Referat Inwestycji i Zaméwien Publicznych, ul.
Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski, pokéj nr 111.

IV.4.4) Termin sktadania wnioskéow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert: 07.10.2013 godzina 10:00, miejsce: Urzad Miasta Bielsk
Podlaski, Biuro podawcze, ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski.

1V.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

1V.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkow Unii Europejskiej: Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego..

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamoéwienia: nie

ZALACZNIK | - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH
CZESC Nr: 1 NAZWA: Petnienie funkcji kierownika projektu (czesé I) w projekcie pn. Bielskie Gimnazja - pewny start i dobra przysziosé.

« 1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Do podstawowych obowigzkéw Kierownika Projektu bedzie naleze¢ nadzér nad
prawidtowg realizacja projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu, w tym w szczegdlnoéci: 1)koordynowanie prac zespotu projektowego,
2)nadzorowanie i koordynacja prac wszystkich oséb zaangazowanych w realizacje projektu, 3)opracowanie zakreséw czynnosci dla oséb zespotu
projektowego, 4)prowadzenie spotkan zespotu projektowego oraz podejmowanie kluczowych decyzji, 5)nadzér nad przestrzeganiem zasad réwnosci
szans kobiet i mgzczyzn, 6)wspoétpraca z dyrekcjg i Koordynatorami Szkolnymi w zakresie realizacji zadan merytorycznych w poszczegélnych szkotach;
7)przygotowania i koordynacji korespondencji zwigzanej z projektem, 8)nadzorowanie terminowego sporzadzania wnioskéw o ptatno$¢ wraz z zebraniem
wszystkich zatagcznikéw, 9)nadzér nad wydatkami projektu, 10)planowanie dziatah w projekcie i nadzér nad wywigzaniem sig ze wskaznikéw przyjetych w
projekcie, 11)wprowadzania zmian do projektu, jesli zajdzie taka potrzeba w trakcie realizacji projektu (po uzgodnieniu z IP) 12)nadzér na dziataniami
dotyczacymi promocji projektu i rekrutacji uczestnikéw; 13)koordynowanie dziatan w zakresie monitorowania projektu i ewaluacji w projekcie, 14)nadzér
nad nalezytym prowadzeniem i archiwizowaniem dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu. 15)dbanie o przeptyw informacji w ramach struktury
wewnetrznej i zewnetrznej. 16)wspotpraca i reprezentowanie Wnioskodawcy przed Instytucjg Posredniczaca, 17)koordynowanie dokonywania zakupdw i
zamawiania ustug w ramach projektu, 18)poddania sie kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji
projektu, w tym obecno$¢ podczas kontroli projektu, réwniez po jego zakonczeniu zgodnie z Zasadami prowadzenia kontroli w PO KL. 19)wykonywania
innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidtowego zrealizowania projektu i umowy o dofinansowanie projektu. Szacowny czas pracy- $r. 70 godzin w
miesigcu. Wspdipraca w oparciu 0 umowe cywilno-prawng ..

« 2) Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 79.42.10.00-1.

¢ 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.06.2015.

« 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 2 NAZWA: Koordynator szkolny (czesé Il) w projekcie pn. Bielskie Gimnazja - pewny start i dobra przyszo$é.

« 1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Do podstawowych obowigzkéw koordynatoréw szkolnych naleze¢ bedzie: 1)
koordynacja dziatan projektu realizowanych na terenie szkoty 2) udziat w pracach zespotu projektowego, 3) wspotpraca z kierownikiem projektu,
specjalistg ds. rozliczen i sprawozdawczosci w zakresie realizacji projektu zgodnie z budzetem i harmonogramem, 4) nadzorowanie i rekrutacja
uczestnikdw do projektu w szkole, 5) monitorowanie realizacji zaje¢ w ramach projektu w szkole, 6) nadzér nad dziataniami dotyczacymi promocji projektu
w szkole, w tym: umieszczanie informacji o realizowanym projekcie na szkolnej stronie internetowej, przekazywanie niezbednych materiatéw
promocyjnych do umieszczenia na utworzonej specjalnie stronie do projektu, dbanie o odpowiednie oznakowanie sal dydaktycznych, w ktérych beda
odbywaly sie zajecia projektowe i wszelkich pomocy dydaktycznych oraz sprzetu zakupionego w ramach projektu do realizacji zaje¢ logotypami EFS,
POKL oraz nazwg projektu, 7) dbanie o nalezyty i poprawny przeptyw informacji w ramach struktury zewnetrznej w ramach zespotu projektu oraz kadry
merytorycznej zaangazowanej do prowadzenia zaje¢ w szkole, 8) nadzér nad prawidtowoscig prowadzonej dokumentacji dotyczacej zaje¢ w szkole:
merytorycznej (w tym w szczegélnosci harmonograméw, dziennikéw zajeé, materiatéw dydaktycznych) i finansowej (w tym w szczegélno$ci umow, kart
czasu pracy, rachunkéw), 9) weryfikacja poprawnego wypetnienia rachunkéw przedktadanych przez osoby prowadzace zajgcia projektowe, 10)
prowadzenie wtasnej ewidencji czasu pracy, 11) przedktadanie Kierownikowi Projektu zestawienia zrealizowanych zajeé i godzin w ramach projektu przez
poszczegding szkote wedtug wzoru, 12) informowanie kierownika projektu i/lub specjaliste ds. rozliczen i sprawozdawczosci o ewentualnych problemach i
zaktéceniach w przebiegu realizacji zaje¢ badz innych zaistniatych sytuacjach, ktére miatyby wptyw na nieprawidtowg realizacje catego projektu, 13)
nadzér nad przekazaniem zakupionego sprzetu, pakietéw edukacyjnych, pomocy dydaktycznych i materiatéw biurowych do zajeé zakupionych w ramach
projektu, 14) nadzér nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji projektowej w szkole, 15) wykonywania innych zajeé¢ wynikajacych z potrzeb
prawidtowego zrealizowania projektu.

¢ 2) Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 79.42.10.00-1, 80.00.00.00-4.

« 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.06.2015.

« 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 3 NAZWA: koordynator szkolny (cze$é Il ) w projekcie pn. Bielskie Gimnazja - pewny start i dobra przysziosé.

o 1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: Do podstawowych obowigzkéw koordynatoréw szkolnych naleze¢ bedzie: 1)
koordynacja dziatan projektu realizowanych na terenie szkoty 2) udziat w pracach zespotu projektowego, 3) wspéipraca z kierownikiem projektu,
specjalista ds. rozliczen i sprawozdawczosci w zakresie realizacji projektu zgodnie z budzetem i harmonogramem, 4) nadzorowanie i rekrutacja
uczestnikdw do projektu w szkole, 5) monitorowanie realizacji zaje¢ w ramach projektu w szkole, 6) nadzér nad dziataniami dotyczacymi promoc;ji projektu
w szkole, w tym: umieszczanie informacji o realizowanym projekcie na szkolnej stronie internetowej, przekazywanie niezbednych materiatéw
promocyjnych do umieszczenia na utworzonej specjalnie stronie do projektu, dbanie o odpowiednie oznakowanie sal dydaktycznych, w ktérych beda
odbywaly sie zajecia projektowe i wszelkich pomocy dydaktycznych oraz sprzetu zakupionego w ramach projektu do realizacji zaje¢ logotypami EFS,
POKL oraz nazwg projektu, 7) dbanie o nalezyty i poprawny przeptyw informacji w ramach struktury zewnetrznej w ramach zespotu projektu oraz kadry
merytorycznej zaangazowanej do prowadzenia zaje¢ w szkole, 8) nadzér nad prawidtowoscia prowadzonej dokumentaciji dotyczacej zaje¢ w szkole:
merytorycznej (w tym w szczegélnosci harmonograméw, dziennikéw zajeé, materiatéw dydaktycznych) i finansowej (w tym w szczegolnosci umow, kart
czasu pracy, rachunkéw), 9) weryfikacja poprawnego wypetnienia rachunkéw przedktadanych przez osoby prowadzace zajecia projektowe, 10)
prowadzenie wtasnej ewidencji czasu pracy, 11) przedktadanie Kierownikowi Projektu zestawienia zrealizowanych zaje¢ i godzin w ramach projektu przez
poszczegdling szkote wedtug wzoru, 12) informowanie kierownika projektu i/lub specjaliste ds. rozliczen i sprawozdawczos$ci o ewentualnych problemach i
zaktéceniach w przebiegu realizacji zaje¢ badz innych zaistniatych sytuacjach, ktére miatyby wptyw na nieprawidtowg realizacje catego projektu, 13)
nadzér nad przekazaniem zakupionego sprzetu, pakietow edukacyjnych, pomocy dydaktycznych i materiatéw biurowych do zaje¢ zakupionych w ramach
projektu, 14) nadzér nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentaciji projektowej w szkole, 15) wykonywania innych zaje¢ wynikajacych z potrzeb
prawidfowego zrealizowania projektu.

¢ 2) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.42.10.00-1, 80.00.00.00-4.



« 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.06.2015.
« 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 4 NAZWA: Koordynator szkolny (cze$¢ IV) w projekcie pn. Bielskie Gimnazja - pewny start i dobra przysziosé.

o 1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Do podstawowych obowigzkéw koordynatoréw szkolnych naleze¢ bedzie:
1)koordynacja dziatan projektu realizowanych na terenie szkoty 2)udziat w pracach zespotu projektowego, 3)wspétpraca z kierownikiem projektu,
specjalista ds. rozliczen i sprawozdawczosci w zakresie realizacji projektu zgodnie z budzetem i harmonogramem, 4)nadzorowanie i rekrutacja
uczestnikdw do projektu w szkole, 5)monitorowanie realizacji zaje¢ w ramach projektu w szkole, 6)nadzér nad dziataniami dotyczacymi promociji projekiu
w szkole, w tym: umieszczanie informacji o realizowanym projekcie na szkolnej stronie internetowej, przekazywanie niezbednych materiatéw
promocyjnych do umieszczenia na utworzonej specjalnie stronie do projektu, dbanie o odpowiednie oznakowanie sal dydaktycznych, w ktérych beda
odbywaly sie zajecia projektowe i wszelkich pomocy dydaktycznych oraz sprzetu zakupionego w ramach projektu do realizacji zaje¢ logotypami EFS,
POKL oraz nazwg projektu, 7)dbanie o nalezyty i poprawny przeptyw informacji w ramach struktury zewnetrznej w ramach zespotu projektu oraz kadry
merytorycznej zaangazowanej do prowadzenia zaje¢ w szkole, 8)nadzér nad prawidtowoscia prowadzonej dokumentacji dotyczacej zajeé w szkole:
merytorycznej (w tym w szczegdélnosci harmonograméw, dziennikéw zajeé, materiatéw dydaktycznych) i finansowej (w tym w szczegolnosci umoéw, kart
czasu pracy, rachunkéw), 9)weryfikacja poprawnego wypetnienia rachunkéw przedkladanych przez osoby prowadzace zajecia projektowe,
10)prowadzenie witasnej ewidencji czasu pracy, 11)przedktadanie Kierownikowi Projekiu zestawienia zrealizowanych zaje¢ i godzin w ramach projektu
przez poszczeg6lng szkote wedtug wzoru, 12)informowanie kierownika projektu i/lub specjaliste ds. rozliczen i sprawozdawczoéci o ewentualnych
problemach i zakiéceniach w przebiegu realizacji zaje¢ badz innych zaistniatych sytuacjach, ktére miatyby wptyw na nieprawidtowg realizacje catego
projektu, 13)nadzér nad przekazaniem zakupionego sprzetu, pakietéw edukacyjnych, pomocy dydaktycznych i materiatéw biurowych do zajeé
zakupionych w ramach projektu, 14)nadzér nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji projektowej w szkole, 15)wykonywania innych zajeé
wynikajacych z potrzeb prawidtowego zrealizowania projektu.

¢ 2) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.42.10.00-1, 80.00.00.00-4.

« 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.06.2015.

« 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

w.z. Burmistrza Miasta
Walentyna Szymczuk
Zastepca Burmistrza
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