Urzad Miasta Bielsk Podlaski
Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Bielsk Podlaski

I zameldow_na_stale

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY (NIE DOTYCZY CUDZOZIEMCOW)

Osoba, ktora przebywa w okreslonej miejscowosci pod tym samym adresem, jest obowigzana zameldowac¢ sie na pobyt staly (lub czasowy)
najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Kto moze dokona¢ czynnos$ci zameldowania:

-osoba dokonujaca zameldowania - osobiscie lub formie dokumentu elektronicznego(www.obywatel.gov.pl)

-petnomocnik, legitymujacy sie petnomocnictwem, o ktérym mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1257, z p6zn. zm.), udzielonym przez wnioskodawce na pismie lub zgtoszonym do protokotu, po potwierdzeniu przez petnomocnika jego
tozsamosci za pomoca dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu petnomocnika na zasadach okres$lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

-za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong zdolnos$é do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuije jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdinego pobytu.

Wymagane dokumenty:

o formularz ,Zgtoszenie pobytu statego” lub , Zgtoszenie pobytu czasowego” i potwierdzenie na nim faktu pobytu w lokalu dokonane przez wiasciciela lub
inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu

o akt notarialny lub inny dokument potwierdzajgcy wtasno$¢ budynku /tytut prawny do lokalu / - do wgladu

« dowdd osobisty lub paszport osoby dokonujacej zameldowania - do wgladu

« dowdd osobisty wtasciciela (wspotwtascicieli) lokalu lub osoby posiadajacej tytut prawny do lokalu - do wgladu

« obywatel polski dokonujgc zameldowania w formie dokumentu elektronicznego (obywatel.gov.pl ) przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, na formularzu umozliwiajacym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, pod warunkiem otrzymania urzedowego
poswiadczenia odbioru. Nalezy dotaczy¢ do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w razie niemozno$ci jego
uzyskania —odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, obywatel nieposiadajacy tytutu prawnego do lokalu dotacza do formularza dokument elektroniczny
zawierajacy o$wiadczenie whasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie
niemoznoéci ich uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 wrzeénia 2010r. o ewidencji ludnosci(t.j. Dz.U.2019r., poz.1397)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r.w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego (Dz.U. z 2017r. poz. 2411).

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 700 z pozn.
zm.);

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019r., poz. 1000 z p6zn.zm.).

Miejsce zalatwiania sprawy:

Druk pobiera sie i sktada sie w pokoju nr 06 Urzedu Miasta.

Godziny: poniedziatek od 8% do 16%, natomiast wtorek - pigtekod 73° do 15%0
Osoba odpowiedzialna:

Matgorzata Kolandryk-Sadowska — inspektor.

Anna Sakowska- podinspektor

Optaty:

Bez optaty

Termin zatatwienia:

Niezwtocznie — w chwili przyjecia zgtoszenia meldunkowego.

Whioskodawca otrzymuje z urzedu bezptatne zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.
Whnioskodawca otrzymuje na wniosek zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy.

Optata skarbowa za zaswiadczenie wynosi 17 zt . Ustawa o optacie skarbowej okresla zwolnienia z optaty.

Dodatkowe informacje - Optate skarbowa w wysokoéci 17 zt wnosi sie na rachunek bankowy — Bank Spétdzielczy w Bransku, nr 68 8063 0001 0070 0706
5699 0102 w nastepujacych sytuacjach:

- za wydanie za$wiadczenia
- za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje
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