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ZAMELDOWANIE (WYMELDOWANIE) DECYZJA ADMINISTRACYJNA NA POBYT STALY | CZASOWY. ANULOWANIE POWYZSZEJ CZYNNOSCI W
DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ.

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem:
Podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu

Wymagane dokumenty:

« podanie

« dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w szczegélno$ci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z
dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu (tylko w przypadku wymeldowania lub anulowania zameldowania),

« wypetniony formularz ,zgtoszenie pobytu statego” lub ,zgtoszenie pobytu czasowego” (tylko w przypadku zameldowania na pobyt staty lub czasowy),

« potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej 10 zt (tylko w przypadku wymeldowania lub anulowania zameldowania),

« potwierdzenie wniesienia optaty za petnomocnictwo jesli strona dziata przez petnomocnika oraz oryginat petnomocnictwa,

« w szczeg6lnych przypadkach nalezy dotgczy€ inne istniejace dokumenty, np. wyrok rozwodowy, wyrok eksmisyjny, protok6t komorniczy czy inne
rozstrzygniecia potwierdzajace stan faktyczny w sprawie.

Podstawa prawna:

« Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1397),
« Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pozn. zm.),
« Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tekst jedn.: Dz. U. z 2019r. poz. 1000 z p6zn. zm.).

Miejsce zatatwienia sprawy:

Podanie sktada sie na Biurze Podawczym Urzedu Miasta Bielsk Podlaski.
Godziny: poniedziatek 0d 8%° do 1690, natomiast wtorek-piatek 0od73%do 1530

Termin zatatwienia:
W terminie 30 dni z mozliwo$cig przedtuzenia terminu w trybie art. 36 kpa z przyczyn niezaleznych od organu orzekajacego
Optaty:

¢ za wydanie decyzji administracyjnej -10 zt (tylko w przypadku wymeldowania lub anulowania zameldowania)
« za petnomocnictwo gdy strona dziata przez petnomocnika - 17 zt (oprécz zwolnionych z tego obowigzku wstepnych, zstepnych, powinowatych)

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podlaskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia, za posrednictwem organu ktéry
wydat decyzje.
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