Bielsk Podlaski,13-12-2013r.

1zp.271.33.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Obsluga prawna Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w 2014r.



I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Miejska Bielsk Podlaski

ul. Kopernika 1

17-100 Bielsk Podlaski

tel. 85 73 18 100, fax 85 73 18 150

e-mail: um@bielsk-podlaski.pl

NIP: 543 00 04 664

Regon: 000523270

zwana dalej ,,Zamawiajacym* wszczyna postepowanie o zaméwienie publiczne ,,Obsluga prawna Urzedu
Miasta Bielsk Podlaski w 2014r.” zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji istotnych
warunk6éw zaméwienia, zwanej dalej ,,SIWZ”.

CPV - 79 100000-5,

CPV - 79110000-8

I1. Tryb udzielenia zaméwienia

Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo
zamoOwien publicznych ( Dz. U. z 2013r. poz. 907 z péz. zm.) zwanej dalej ustawa oraz w sprawach
nieuregulowanych ustawa, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16 poz. 93
z p6z. zm.). Postepowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego .

| I11. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest obstuga prawna Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w 2014r.
2. Obstuga prawna obejmowa¢ bedzie w szczeg6lnosci :

1y
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych pracownikom Urzedu Miasta w zakresie stosowania
prawa w odniesieniu do realizowanych zadan bedacych w kompetencji urzedu,

Przygotowywanie wystgpien do sadéw, organdéw $cigania i innych instytucji , w zwiazku z prowadzonymi
postepowaniami administracyjnymi, karnymi, cywilnymi,

Zastepstwo prawne i procesowe w postepowaniu administracyjnym, cywilnym i karnym réwniez w
sprawach aktualnie sie toczacych. Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania
Zamawiajacego o biezacym stanie spraw toczacych sie przed instytucjami i organami,

Uczestniczenie w sesjach Rady Miasta,

Udzial w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumien oraz ugdd zawieranych przez Miasto Bielsk
Podlaski, w zakresie o ktérym mowa w ust.1.,

Udziat w opracowywaniu oraz opiniowanie uméw cywilno — prawnych, w tym projektéw uméw w
zwiazku z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamo6wienia publicznego w zakresie, o ktérym
mowa w ust.1,

Udziat w opracowywaniu oraz opiniowanie uméw cywilno — prawnych, w tym projektéw uméw w
zwiazku z realizacjq zadan, o ktérych mowa w ust.1.,

Opiniowanie pod wzgledem prawnym wskazanej przez Zamawiajacego korespondencji z organami
administracji publicznej i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

Doradztwo w kwestiach spornych, w tym reprezentacja Zamawiajacego przed KIO i sadami,

10) Podejmowanie czynnosci niezbednych dla prawidlowego wdrozenia i prowadzenia spraw sadowych

zwigzanych z windykacja nalezno$ci Zamawiajacego,

11) Informowanie Zamawiajacego o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych dzialalnosci organéw

Gminy.

12) Opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym projektéw aktéw prawnych oraz innych dokumentéw

zwiazanych z dzialalno$cia Zamawiajacego,

13) Wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z obsluga prawna niezbednych do prawidlowej realizacji

zadan bedacych w kompetencji urzedu.

3. Zasady $wiadczenia ushug.

1) Swiadczenie ustug odbywac sie bedzie w godzinach pracy urzedu przez 5 dni w tygodniu w wymiarze 6
godzin dziennie w siedzibie Zamawiajacego i 2 godziny w kancelarii

2) Swiadczenie ushug w siedzibie Zamawiajacego musi wykonywa¢ co najmniej 1 osoba posiadajaca
uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata.

3. Wykonawca wyznaczy osobe koordynujqca obstuge prawna posiadajaca kwalifikacje zawodowe w radcy
prawnego lub adwokata.

4. W przypadku zastepstwa procesowego przed sadem , kwota z tytulu zwrotu kosztéw zastepstwa procesowego,


mailto:um@bielsk-podlaski.pl

zasadzona na rzecz Zamawiajacego przez sad zostanie wyptacona Wykonawcy, po jej dobrowolnej wptacie lub
wyegzekwowaniu od dluznika.

| IV. Oferty czeSciowe

Oferta musi obejmowac calo$¢ zamdwienia. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.

| V. Oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zamowienia
(oferta wariantowa).

| VI. Zaméwienia uzupelniajace.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupehiajacych.

| VII. Termin wykonania zaméwienia.

Termin realizacji niniejszego zaméwienia - 01.01.2014r — 31.12.2014r.

| VIII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis spesobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéow.

1. O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajq warunki dotyczqce:

1) posiadania uprawniefn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania;
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: nie dotyczy
2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia;
Warunek ten bedzie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze , Ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie , wykonat
lub wykonuje co najmniej 2 ushigi polegajace na obstudze prawnej jednostek administracji
samorzadowe]j przy czym jedna z nich o wartosci co najmniej 100 000,00 zt netto/ za okres 1 roku.
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia :
Warunek ten bedzie spelniony , jezeli Wykonawca wykaze, ze w przypadku wygrania przetargu bedzie
dysponowat co najmniej 4 osobami w zawodzie radcy prawnego lub adwokata (osoby te winne
figurowac na liScie radcéw prawnych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 06.07.1982r. o radcach
prawnych ( Dz. U. z 2002r. Nr 123 poz. 1065 z péz. zm.) lub adwokatéw, o ktérej mowa w ustawie z
dnia 26.05.2982r. prawo o adwokaturze ( Dz. U. z 2009r. Nr 146 poz. 1188 z p6Z. zm.) w tym:
- co najmniej 2 osoby posiadaja 10 lat pracy w zawodzie i 2 lata pracy przy obstudze prawnej w
jednostce administracji samorzadowej,
- co najmniej 1 osoba ze znajomoscia jezyka angielskiego w mowie i piSmie,
- co najmniej 1 osoba ze znajomoscia jezyka rosyjskiego w mowie i piSmie
- co najmniej 1 osoba z doswiadczeniem zawodowym z zakresu zaméwien publicznych
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Opis sposobu dokonywania oceny spehiania tego warunku: - nie dotyczy
2. Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulq ,,spelnia — nie spelnia” w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegélnionych w SIWZ. Z tresci zalaczonych
dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca speknit.
Zamawiajqcy w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamdéwien publicznych informuje, ze wykonawca moze polegac na wiedzy i
doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tqczqcego go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajqcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia w szczegolnosci
przedstawiajqc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

IX. Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy

p. Z. p.

1. Celem potwierdzenia spelnienia warunkéw stawianych Wykonawcom przez Zamawiajacego, o ktorych
mowa w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych i wykazania braku podstaw do wykluczenia



oraz dla uznania formalnej poprawnosci, oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty w formie
oryginalu lub ich kserokopii (odpiséw) poswiadczonych za zgodnos¢ przez uprawnione osoby:

1) o$wiadczenie o spehlianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, wg
zalacznika nr 2 (w przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zaméwienia przez dwoch
lub wiecej Wykonawcow. Oswiadczenie to moze byc zlozone wspdlnie, przy czym winno byc¢
podpisane przez kaidego z tych Wykonawcéw lub przez Pelnomocnika upowaznionego do
reprezentowania ich w postepowaniu).

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych ustug w
zakresie niezbednym do wykazania speliania warunku wiedzy i do$wiadczenia , wykonanych w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych
ustugi zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie
wg zatqcznika Nr 3 do SIWZ ( Wykonawcy skladajacy oferte wspélna winni zlozy¢ jeden wspélny

wykaz),

3) wykaz osob , ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegblno$ci odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug wraz z informacjg na temat ich kwalifikacji zawodowych do$wiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami wg zatqcznika Nr 4 do SIWZ (Wykenawcy skladajacy oferte
wspdélna winni zlozy¢ jeden wspoélny wykaz),

4) oswiadczenie , ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien wg zatqcznika Nr 5 do SIWZ
(Wykonawcy skladajacy oferte wspoélna winni zlozy¢ jeden wspélny wykaz),

5) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert (w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego
zamoéwienia przez dwoch lub wiecej Wykonawcéow w ofercie musza by¢ zlozone przedmiotowe
dokumenty dla kazdego z nich);

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust.2 pkt. 5

ustawy nalezy przedlozyc:

1) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.), ktérzy ztozyli odrebne oferty w
niniejszym postepowaniu albo informacje o tym, Ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej — wg
zalagcznika Nr 3 do SIWZ ( dokumenty winne by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce. W przypadku wspélnego ubiegania sie o
udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wiecej Wykonawcow w ofercie musza by¢ zlezone
przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich ).

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP., sklada dokumenty zgodnie z

Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich

moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane ( Dz. U. z

2013r. poz. 231)

1) Wykonawca sktada dokumenty wymienione w ust.1 pkt. 5 niniejszego rozdziatu, wystawione w kraju, w

ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono

upadtosci.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w niniejszym punkcie, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
oSwiadczenie zlozone przez notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

W przypadku watpliwosci, co do tre$ci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce

zamieszkania poza terytorium RP, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do wihasciwych organéw odpowiednio

miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z

wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany wykazac
odpowiednio, nie pézniej niz na dzien sktadania ofert, spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.1, i
brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetlnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.



Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymienionych w SIWZ spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu i odrzucenie oferty z zastrzezeniem art.26 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Z postepowania wyklucza sie rowniez w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 24 ust.2 pkt.5 i
art.24 b ust.3.

X. Inne dokumenty.

1. Formularz ofertowy wg zatqcznika Nr 1 do SIWZ
2. Petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez petnomocnika lub gdy zostata ztozona
przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art. 23 ustawy.

XI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw.

1. Wykonawca moze zwraca¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace treSci STIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert-pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci siwz wplynal do zamawiajacego nie p6zniej niz do kornca dnia, w
ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy wysle do Wykonawcow, ktérym przekazat Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, oraz
zamiesci je na swojej stronie internetowej. Udzielajac wyjasniern Zamawiajacy nie ujawni Zrédta zapytania.

Zapytania nalezy kierowa¢ na adres: Urzqd Miasta Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski.

Zapytania mogq by¢ skladane faksem lub drogq elektroniczng pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia
tresci zapytania na pisSmie.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat po uplywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1 lub dotyczy udzielonych wyjasniei, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

3. Przedhuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢
Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym  przekazano
Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie
internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.

5. Jezeli zmiana tresci Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci

ogloszenia o zamdwieniu publicznym, Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenie
o zmianie ogloszenia.

6. Jezeli w wyniku zmiany treci niniejszej SIWZ nieprowadzacej do zmiany treSci ogloszenia o zaméwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas a wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i
informuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano siwz oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej.
Przepis rozdz. XI pkt 5 stosuje sie odpowiednio.

XII. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoba po stronie Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Urszula Goscik tel.85 7318144
Halina Szatylowicz — tel.85 7318129, fax 085 73 18 150

|XIII. Termin zwigzania oferta
1. Termin zwiazania Wykonawcow ztozona oferta wynosi 30 dni.
2.Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

| XIV. Sposéb przygotowania oferty

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona wg lub na formularzu stanowiagcym zalacznik Nr 1 do SIWZ.

3. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zalaczonych przez
Wykonawce.



5. Oferty wspélne:

a) Wykonawcy skladajacy oferte wspdlna ustanawiajq pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

b)Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt. 5 lit. a musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

c) Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania, zwraca sie do Zamawiajacego z
wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje itp.

d) Oferta wspoélna skladana przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw powinna by¢ sporzadzona zgodnie ze siwz.

e) Wspélnicy sp6iki cywilnej sq traktowani jako Wykonawcy sktadajacy oferte wspolna

f) Przed podpisaniem umowy ( w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy sktadajacy oferte wspoélna
beda mieli obowiazek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe konsorcjum, zawierajacq co najmniej:
- zobowiazanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia inwestycyjnego,
- okreslenie zakresu dzialania poszczegdblnych stron umowy,
- czas umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje zamoéwienia.

6. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty, w tym takze zalaczniki, byly ponumerowane, a calo$¢ zszyta w sposob
uniemozliwiajacy wypadniecie jakiegokolwiek dokumentu. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty
muszg by¢ parafowane wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

7. Do oferty zalaczone zostang dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ wymienione w rozdziale IX i X.

8. Dokumenty zalaczone do oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

9. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentéw w przypadku ,
gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

10.Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczegdélnosci formularz oferty musza by¢
wypehione $cisle wedtug wskazéwek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek czes$¢ nie dotyczy
wykonawcy wpisuje on — ,,nie dotyczy”.

11. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie, szczelnie zamknietej w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z jej

tre$cia. Koperte nalezy zaadresowa¢: Urzad Miasta Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1 oraz oznaczy¢ :
»Obsluga prawna Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w 2014r.”

Koperta oprocz opisu j.w. moze zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte, skladajagc Zamawiajacemu kolejng
zamknieta oferte, oznaczong jak w punkcie 11, z dodaniem stowa ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

13. Wycofanie oferty lub wprowadzenie zmian w tresci oferty nie moze nastapi¢ po uptywie terminu sktadania
ofert.

14. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

15. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdézniej niz w terminie skladania ofert
zastrzegl, ze informacje te nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania.

16. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty obcigzaja Wykonawce.

17. Warunki uzyskania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia:

a) Przeslanie wykonawcom SIWZ nastapi na ich pisemny wniosek w terminie 5 dni od dnia otrzymania
wniosku za zaliczeniem pocztowym,
b)Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia mozna odebra¢ réwniez osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych pokéj Nr 111 .

| XV. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce sktadania ofert — Urzad Miasta Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski, Biuro
podawcze .
2. Termin zlozenia ofert — do dnia 20.12.2013r. do godz. 10:00
3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego Referat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych w pokoju Nr
111 o godz. 11:00.
4. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.
6. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda:
a) imie i nazwisko lub nazwe ( firme ) wykonawcy,
b) adres ( siedzibe ) wykonawcy,
c) cene oferty,
d) termin wykonania zaméwienia,



e) warunki platnosci.
7. Informacje wymienione w pkt. 6 zostang niezwlocznie przekazane Wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert. Informacje te zostana przestane na ich wniosek.
8. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielania przez Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich ofert.
9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa,
2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia z zastrzezeniem art.87 ust.2
pkt. 3 ustawy pzp.,
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
5) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ,
6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omylki, o
ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ustawy pzp,
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
10. Zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie wszystkich wykonawcéw o odrzuceniu ofert, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

| XVI. Sposab obliczenia ceny

1. Wykonawca okresli cene za 1 miesigc $wiadczenia ustugi ( netto +VAT = brutto) .

2. Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty i wydatki zwiazane z realizacja przedmiotu zamdéwienia w
tym podatek VAT.

3. Cena okres$lona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu zaméwienia i
nie bedzie podlegata waloryzacji za wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug VAT.

XVII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nizej podanym kryterium :
1) cena oferty - 60 %
2) do$wiadczenie zawodowe - 20 %
3) stabilno$¢ zespotu - 20 %

Oferta spelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania danego kryterium otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow .
Pozostaltym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilo$¢ punktéw/

Przez doswiadczenie zawodowe nalezy rozumie¢: funkcjonowanie kancelarii wieloosobowej ( co najmniej 4
radcéw prawnych lub adwokatéw ) na rynku przy obstudze prawnej na rzecz jednostek administracji
samorzadowej .

Przez stabilno$¢ zespohlu nalezy rozumie¢ : radcow prawnych lub adwokatéw, ktérzy beda wykonywac
zamOwienie i wspélpracowaly ze soba przez co najmniej 2 lata w jednej kancelarii, przy czym sa to osoby
zatrudnione w kancelarii na umowe o prace zawarta co najmniej 2 lata przed ztozeniem oferty, badZ partnerzy
spotki lub wspolnicy spotki osobowej).

2. Ocena ofert w zakresie przedstawionego powyzej kryterium zostanie dokonana wedtug nastepujacych zasad,;
Kryterium cena — 60 %

najnizsza cena brutto spos$rdéd ofert waznych
w = x 60 % x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

Kryterium do$wiadczenie zawodowe: 20 %= 20 pkt.

Wykonawca deklarujacy doswiadczenie zawodowe powyzej 7 lat - 20 pkt.
Wykonawca deklarujacy doswiadczenie zawodowe powyzej 6 do 7 lat - 15 pkt
Wykonawca deklarujacy doswiadczenie zawodowe powyzej 5 do 6 lat - 10 pkt
Wykonawca deklarujacy doswiadczenie zawodowe od 0 do 5 lat - 5 pkt




Kryterium stabilnos¢ zespotu : 20 % = 20 pkt.

Wykonawca deklarujacy stabilnos¢ zespotu powyzej 3 lat - 20 pkt.
Wykonawca deklarujacy stabilnos¢ zespotu powyzej 2 do 3 lat - 10 pkt.
Wykonawca deklarujacy stabilnos¢ zespotu od 0 do 2 lat - 5 pkt.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie oraz STWZ i uzyska najwyzsza liczbe punktéw .

XVIII. Wadium

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

XIX. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w walucie polskiej.

XX. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadamia Wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty o:

a/ wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe /firme/ , albo imie i nazwisko, siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy /firmy/, albo imiona i nazwiska,
siedziby i adresy Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i }aczna punktacje.

b/ Wykonawcach, ktérych oferty zostalty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢/ Wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni z postepowania o zamdwienie publiczne, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

d/ terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza informacje na stronie
internetowej www.bielsk-podlaski.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie. Wybranemu
Wykonawcy okresli miejsce i termin podpisania umowy .

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, Ze Zamawiajacy uniewazni przetarg w przypadkach,
gdy:

a/ nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b/ cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszq ceng przewyzsza kwote, ktérag zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny

najkorzystniejszej oferty.

¢/ wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

d/ postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

XXI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XXII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostanag wprowadzone w tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogolne warunki umowy alboe wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawar} z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach

1. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy z Zamawiajacym w
terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
faxem lub droga elektroniczng .

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu
okreslonego w pkt. 1 siwz, jezeli

a) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zostata ztozona tylko jedna oferta



http://www.bielsk-podlaski.pl/

b) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono zZadnego wykonawcy.
3. Przewiduje sie zmiane umowy polegajacq na zmianie wynagrodzenia w przypadku zmiany stawki podatku
VAT.

4. Wszelkie postanowienia zawiera projekt umowy stanowiacy zalacznik Nr 7 do SIWZ.

XXIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacej Wykonawcy w toku postepowania o
zamowienie publiczne

Srodki ochrony prawnej zostaly okre$lone w dziale IV ustawy Prawo zamoéwien publicznych i przystluguja
wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poni6st lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy prawo zaméwien publicznych.
| XXIV. Umowa ramowa ‘
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

| XXV. Aukcja elektroniczna |

Zamawiajacy nie przewiduje dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty przy zastosowaniu aukcji
elektronicznej.

| XXVI. Podwykonawstwo |

1. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania niniejszego zaméwienia Podwykonawcom.

2. W zataczniku Nr 1 do niniejszej siwz Wykonawca powinien wskaza¢, czy przedmiotowe zamdwienie zostanie
powierzone do wykonania Podwykonawcom w cato$ci / w czesci (w jakim zakresie).

XXVII. Zalaczniki do specyfikacji

Zatacznik Nr 1 Formularz ofertowy.

Zalacznik Nr 2 Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1 i art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo

Zamowien Publicznych.

Zakacznik Nr 3 Wykaz ustug

Zakacznik Nr 4 Wykaz oséb

Zalacznik Nr 5 O$wiadczenie , ze osoby, ktore beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja wymagane
uprawnienia,

Zatacznik nr 6 Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej
w rozumieniu art. 24 ust.2 pkt. 5 ustawy pzp lub
o braku przynaleznosci

Zalacznik Nr 7 Projekt umowy

Z upowaznienia Burmistrza Miasta
Walentyna Szymczuk



Zalacznik Nr 1

Formularz ofertowy

Dane Wykonawcy:

NaAZWaA: e
Siedziba:

Poczta elektroniczna: ......c..oviiiiiiiiiiii

Strona iNterMetOWA:  ..ivviiiiiiiieeeiiiieeeeeiireeeeaireeeeaineeeanns

Nrtelefonui faksu: ...,
REGON:

NI P

Zamawiajacy:

Gmina Miejska Bielsk Podlaski

ul. Kopernika 1

17-100 Bielsk Podlaski

tel. 85 73 18 100, fax 85 73 18 150
e-mail: um@bielsk-podlaski.pl
NIP: 543 00 04 664

Regon: 000523070

I..Nawiazujac do ogloszenia o zamo6wieniu na : Obstuge prawna Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w 2014 r.
oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za cene ryczattows :

1111010 S z} / miesiac + podatek VAT (23%) tj. .....c....... 2= e, z} brutto/miesiac
W cenie ryczattowej zawarto wszystkie koszty zwiazane z pelnym i prawidlowym wykonaniem przedmiotu
zamOwienia.

II. Zaméwienie stanowigce przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie:
-01.01.2014r — 31.12.2014r.

II1. O$wiadczenia dotyczace postanowien SIWZ:
1. Oswiadczamy, ze posiadamy doswiadczenie zawodowe w obstudze prawnej na rzecz jednostek administracji

$amorzadowej] W WYMIAIZe ......ccceceevveeverveenensenns ( nalezy podac okres okreslony w dniach, miesigcach lub
latach)
2. Oswiadczamy, ze posiadamy stabilno$¢ zespotu W Wymiarze ..........cccceeceevevceenenceenenneenne. ( nalezy podac¢ okres

okreslony w dniach, miesiacach lub latach)

Oswiadczamy, Ze uzyskaliémy od Zamawiajacego wszelkie informacje niezbedne do przygotowania oferty,
Oswiadczamy, Ze uwazamy sie za zwigzanych oferta na czas okreslony w SIWZ, tj. na okres 30 dni.

5. Wyrazamy zgode na zaptate faktur w terminie do 14 dni od daty ich wptywu do Zamawiajacego.

W

IV. Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zalaczamy:


mailto:um@bielsk-podlaski.pl

V.  Zaméwienie = wykonamy  samodzielnie/cze§¢  zamdéwienia w  zakresie...........................
.................................................................... zamierzamy zleci¢ podwykonawcom.

VI. Zastrzezenie Wykonawcy:

Zgodnie z art. 8 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2013, poz.
907 z p6z. zm.) Wykonawca zastrzega, iz wymienione nizej dokumenty skladajace sie na oferte nie moga by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania:

Pieczeci i podpisy 0séb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy:
Miejscowo$¢ i data



Zatqcznik nr 2

WYKONAWCA

Piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie

OSWIADCZAMY, ZE:

1. Spelniamy warunki dotyczace :
(a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
(b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
(c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
(d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

2. Nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie ww. zaméwienia na podstawie przestanek
zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907 z p6z. zm.)

Uwaga:

Wykonawca na zqdanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiqzany wykazac
odpowiednio, nie pdZniej niz na dzieri skladania ofert, spetnianie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust.1
ustawy i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnoSciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tqczqcych go
z nimi stosunkéw . Wykonawca w takiej sytuacji zobowiqzany jest udowodnié Zamawiajqcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowiqzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczqcych sytuacji finansowej
i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajqcego , moze przedstawic¢ inny dokument, ktéry w wystarczajqcy
sposob potwierdza spetnianie opisanego przez Zamawiajqcego warunku.

data, miejscowosé piecze¢ i podpis (podpisy)
uprawomocnionych przedstawicieli



Zatqcznik nr 3

WYKONAWCA

Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH / WYKONYWANYCH USLUG
Sk}adajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na realizacje zamo6wienia pn. ,, Obstuga
prawna Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w 2014r.” przedstawiamy wykaz ustug w zakresie niezbednym do
wykazania spelienia warunku dotyczacego wiedzy i doSwiadczenia

Przedmiot i zakres Catkowita warto$¢ Czas Nazwa Wykonawca lub
ushugi realizacji Zamawiajacego podmiot
od - do udostepniajacy
potencjat

Pieczec i podpis/y oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy :

Miejscowos$¢ i data
UWAGA : Do powyiszego wykazu, Wykonawca zobowiqgzany jest dolqczy¢ dokumenty( np. zaswiadczenie,
osSwiadczenie Wykonawcy, referencje), ze ustugi zostaty wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego
tgczqcych go z nimi stosunkéw , Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajqcemu , iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajqc w tym celu
pisemne zobowiqzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zaméwienia.




WYKONAWCA

Piecze¢ Wykonawcy

Zatqcznik nr4

WYKAZ OSOB, KTORYMI DYSPONUJE LUB BEDZIE DYSPONOWAE WYKONAWCA I KTORE BEDA
UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Lp. Imie i nazwisko Posiadane kwalifikacje zawodowe,
doswiadczenie z uwzglednieniem
wymogoéw okreslonych w rozdz.
VIIILpkt.1lust.3 SIWZ

Podstawa do dysponowania
wskazanymi osobami*

*Wykonawca moze polega¢ na osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tqczqcych go z nimi stosunkéw . Wykonawca w takiej sytuacji zobowiqzany jest udowodni¢
Zamawiajqcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajqgc w tym celu pisemne zobowiqzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych

zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Miejscowo$¢ i data

WYKONAWCA

Pieczec i podpis/y 0séb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy :

Zatqcznik nr 5



Piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie dot. posiadanych uprawnien

Oswiadczam, ze osoby , ktore bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiadajq wymagane uprawnienia.

Pieczec i podpis/y 0séb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy :

Miejscowo$¢ i data

Zalacznik Nr 6 do SIWZ

Dotyczy postepowania pn. ,, Obstuga prawna Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w 2014r.”



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZYNALEZNOSCI WYKONAWCY DO TEJ SAMEJ GRUPY
KAPITALOWEJ
Informuje, ze :
1) * nie nalezymy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.).

2) *naleze do grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.) i ponizej przedstawiam liste podmiotéw nalezacych do tej
samej grupy kapitalowej

2013r
/ miejscowos$¢, data/
(podpisy 0séb uprawnionych do
reprezentacji Wykonawcy lub Pelnomocnika)
* Wlasciwe wypelnic¢
Zakacznik Nr 7- projekt umowy
UMOWA
Zawarta w dniu .......oooeiiiiiiiiinnn. 2013 roku w Bielsku Podlaskim pomiedzy:

Gmina Miejska Bielsk Podlaski zwana dalej ,,Zamawiajacym” reprezentowang przez:



zwang w dalszej cze$ci umowy Kancelarig o nastepujacej tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest ,, Obstluga prawna Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w 2014r.” , przez co rozumie sie;
e  konsultacje,

e  doradztwo,

* sporzadzenie opinii i analiz prawnych uméw, uchwal i zarzadzen,
®  zastepstwo procesowe przed sadami powszechnymi,,

e  zastepstwo przed organami administracji,

® uczestnictwo w negocjacjach, w sesjach Rady Miasta
2. Obstuga prawna obejmowac bedzie w szczegblnosci :

1) Udzielanie porad prawnych i konsultacji prawnych pracownikom Urzedu Miasta w zakresie stosowania
prawa w odniesieniu do realizowanych zadan bedacych w kompetencji urzedu,

2) Przygotowywanie wystapien do sadéw, organéw $cigania i innych instytucji , w zwiazku z prowadzonymi
postepowaniami administracyjnymi, karnymi, cywilnymi,

3) Zastepstwo prawne i procesowe w postepowaniu administracyjnym, cywilnym i karnym réwniez w
sprawach aktualnie sie toczacych. Kancelaria zobowigzana bedzie do pisemnego informowania
Zamawiajacego o biezacym stanie spraw toczacych sie przed instytucjami i organami,

4)  Uczestniczenie w sesjach Rady Miasta,

5) Udzial w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumien oraz ugdd zawieranych przez Miasto Bielsk

Podlaski, w zakresie o ktérym mowa w ust.1.,

6) Udzial w opracowywaniu oraz opiniowanie uméw cywilno — prawnych, w tym projektéw uméw w
zwiazku z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie, o ktérym
mowa w ust.1.,

7) Udzial w opracowywaniu oraz opiniowanie uméw cywilno — prawnych, w tym projektéw uméw w
zwiazku z realizacjq zadan, o ktérych mowa w ust.1.,

8) Opiniowanie pod wzgledem prawnym wskazanej przez Zamawiajacego korespondencji z organami
administracji publicznej i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

9) Doradztwo w kwestiach spornych, w tym reprezentacja Zamawiajacego przed KIO i sadami,

10) Podejmowanie czynnosSci niezbednych dla prawidlowego wdrozenia i prowadzenia spraw sadowych

zwiazanych z windykacja naleznos$ci Zamawiajacego,

11) Informowanie Zamawiajacego o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci organéw

Gminy.

12) Opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym projektow aktéw prawnych oraz innych

dokumentéw zwiazanych z dzialalno$cia Zamawiajacego,

13) Wykonywanie innych czynnos$ci zwigzanych z obstuga prawng niezbednych do prawidlowej realizacji

zadan bedacych w kompetencji urzedu.

3.Wykonawca bedzie Swiadczyt ustuge w zakresie i na zasadach okreslonych w SIWZ stanowiacej zalacznik do
niniejszej umowy oraz zgodnie z zapisami niniejszej umowy.

§2
1. Osoba koordynujgca obstuge prawng ze strony Kancelarii .............covviiiiiiiiiiiiiiiiiiinieieenenens
1. Ustuge objetqa umowa bedzie WyKOnywac .........ccovviiiiiiiiiiiii e
2. W niezbednych przypadkach ( urlop, wyjazdy stuzbowe i inne ) zadania moze wykonywa¢ inna osoba z
Kancelarii .
3. W przypadku sporzadzenia pism procesowych w ramach udzielonego pelnomocnictwa radca prawny przed
wystaniem ma obowiazek uzyskania akceptacji przez przedstawiciela Zamawiajacego.
4. Obsluga prawna bedzie wykonywana pie¢ dni w tygodniu 8 godzin dziennie, przy czym w siedzibie
Zamawiajacego 6 godzin (w godzinach urzedowania Urzedu Miasta) pozostale 2 godziny pracy w siedzibie
Kancelarii.



5. W przypadku konieczno$ci wykonywania pracy poza siedzibg Urzedu ( reprezentowanie Zamawiajacego
przed sadem) w godzinach wykonywania pracy w urzedzie , radca prawny zawiadomi o powyzszym fakcie
Kierownika Biura Obstugi Burmistrza.

§3
1. Dokumenty niezbedne do obstugi prawnej beda sporzadzane przez radce prawnego zaréwno w siedzibie
Zamawiajacego jak i w siedzibie Kancelarii.
2. Dokumenty sporzadzone przez radce prawnego lub uzyskane od Zleceniodawcy beda przechowywane w
Kancelarii w spos6b zabezpieczajacy dostep od 0séb trzecich ( z wylaczeniem pracownikéw Kancelarii).
3. Wszelkie zbedne dokumenty w tym brudnopisy dokumentéw, kalki , Kancelaria ma obowiazek zniszczenia w
sposob uniemozliwiajacy odtworzenie.

84
1. Strony ustalaja miesieczne wynagrodzenie Kancelarii - netto w wysoko$ci .................... z} plus nalezny
podatek VAT w wysoko$ci 23% tj. .............. , wartos¢ brutto ............. zt , ptatne na podstawie faktury VAT,

w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.
2. W przypadku zastepstwa procesowego przed sadem , kwota z tytulu zwrotu kosztéw zastepstwa procesowego,
zasadzona na rzecz Zamawiajacego przez sad zostanie wyplacona Kancelarii, po jej dobrowolnej wplacie lub
wyegzekwowaniu od dluznika.
3. Faktury winny by¢ wystawiane na
Urzad Miasta
17-100 Bielsk Podlaski
Ul. Kopernika 1
NIP 543-00-04-664
i dostarczane do siedziby Urzedu Miasta Bielsk Podlaski.
§5
1. Kancelaria zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w toku wykonywania obstugi
prawnej Zamawiajacego.
2. Kancelaria ma obowiazek zabezpieczenia dokumentéw Zamawiajacego przed dostepem o0so6b trzecich ( nie
dotyczy to os6b zatrudnionych i wspdtpracujacych z Kancelarig).
3. W przypadku okreSlenia przez Zamawiajacego sprawy jako poufnej, radca prawny wskazany w § 2 pkt. 1 jest
zobowiazany do tajemnicy réwniez wzgledem wspdlnikéw, pracownikéw, oséb wspolpracujacych w ramach
Kancelarii, jak réwniez jest zobowigzany do zabezpieczenia dokumentéw okre$lonych jako poufne lub objete
tajemnica stuzbowa, panstwowa przed wspélnikami, pracownikami i osobami wspéipracujacymi w ramach
Kancelarii.
4. W przypadku naruszenia powyzszych obowiazkéw Kancelaria odpowiada za szkode na zasadzie art. 471 k.c.
5. Obowiazku zachowania tajemnicy i poufnos$ci Kancelaria jest zobowigzana do przestrzegania réwniez po
rozwigzaniu niniejszej umowy.
86
W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw Kancelaria jest zobowigzana niezwlocznie powiadomi¢ strony o
tym fakcie oraz powstrzymac sie od wszelkich dzialan mogacych spowodowac¢ szkode, a nastepnie ma
obowiazek wylaczy¢ sie z reprezentowania zaréwno jednej jak i drugiej strony sporu.
Przez konflikt intereséw rozumie sie zaistnienie sporu pomiedzy podmiotami obstugiwanymi przez Kancelarie.
87
1. Umowa obowiazywac bedzie na okres 01.01.2014 r. do 31.12.2014r., a kazdej ze stron przystuguje prawo jej
wypowiedzenia za 1 miesiecznym okresem wypowiedzenia.
2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majq zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej dla swej waznosci.
4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy.

Zamawiajacy: Kancelaria :
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