Zapytanie ofertowe ushugi pocztowe do 14 000.-Eu

Urzad Miasta Bielsk Podlaski

ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski

tel. centrala 085 7318100, fax 085 7318150

Bielsk Podlaski 2013.10.07

Zapytanie ofertowe

Zwracamy sie z uprzejma prosba o ztozenie oferty cenowej na Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy dla
Urzedu Miasta Bielsk Podlaski, 17-100 Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1.

1. Wartosc¢ szacunkowa zamOdwienia nie przekracza 14.000 Euro.

2. Przedmiotem zamowienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

2.1. Przedmiotem zamOwienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczace przesytek listowych oraz paczek polegajace na:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych,
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i priorytetowych
oraz ustug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i

priorytetowych oraz ustug komplementarnych,

3) doreczeniu lub wydaniu przesytek, o ktorych mowa w pkt. 1) i 2), zwracanych do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy.

2.2.W ramach Swiadczenia w/w ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.



nastepujacych czynnosci:

1) potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i
za granice przesytek listowych oraz zestawienia nadanych przesyltek dla przesytek zwyktych.

2.3. Do obowiagzkoéw Zamawiajacego bedzie nalezec:
1) dostarczania i odbierania przesytek do siedziby Wykonawcy

2) umieszczanie na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce i adresata,

3) umieszczanie w lewym gornym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu.

4) wypehianie pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach dla wysytlanych
przesylek rejestrowanych, (oryginat ksiazki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast
kopie, na ktérej Wykonawca kwituje odbiér przesyltek, zatrzyma Zamawiajacy),

5) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesytek listowych, zestawienia
zawierajacego ilos¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowej
Zamawiajacego,

6) stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia odbioru
zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

2.3. Rozliczanie naleznoS$ci za wykonane ustugi pocztowe odbywac sie bedzie miesiecznie.

2.4. Podstawa obliczenia naleznych oplat bedzie suma oplat za przesyiki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosSci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych oraz obowiazujacych optat i ustalonych opustow. W
przypadku przesylek, ktére nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych lub zwroconych
przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwrdéconych przesylek,
sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

2.5. Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ogoélnej ilosci ustug pocztowych,
wynikajacej z formularza oferty.

2.6. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek wykonywane bedzie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z2012 r. poz. 1529,

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacii
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (D. U. Nr 183 poz. 1795

ze zm), a w przypadku uslugi pocztowej w obrocie zagranicznym - zgodnie
z miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

2.7. Zasieg terytorialny dzialania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamowienia winien
obejmowac co najmniej calg Polske i wszystkie kraje Unii Europejskiej.



3. Wymagane warunki realizacji zamdwienia:
Wykonawca zrealizuje zamdéwienie sukcesywnie przez okres 24 miesiecy od dnia podpisania

umowy. W trakcie realizacji zamowienia dopuszczalna jest zmiana cen Swiadczonych ustug
zgodnie ze zmiang cennika Wykonawcy (zmiana cen musi uwzglednia¢ zaoferowany rabat).

4.Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegolnione powyzej warunki.
Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia "Formularza cenowego" i okreslenia w nim cen
na wszystkie elementy zamowienia. Cene oferty stanowi suma wartosSci wszystkich pozycji
"Formularza cenowego", zawierajaca wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia
(wszystkie wyszczegolnione powyzej warunki). Wyliczenie poszczegolnych pozycji powinno
nastepowac zgodnie z algorytmem przedstawionym w nagtowku Formularza cenowego.

5. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

5.1 Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 Prawa pocztowego).

5.2.Wypehiony i podpisany formularz ofertowy (wzér w zalaczeniu).
6.0ferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania o$wiadczen woli i
zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do zlozenia ofert winno by¢

dolaczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

7. Oferty nalezy sklada¢ na ,Biurze Podawczym” Urzedu Miasta Bielsk Podlaski 17-100

Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1 do dnia 15 paZzdziernika 2013 r. do godziny 15% w
kopertach z dopiskiem - ,,Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski ”. Otwarcie ofert nastapi w dniu 16 pazdziernika 2013 r. o godzinie 10% w

Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski (pokdj nr 5).

8. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza zaoferowang cena, (jesli oferta z najnizsza ceng nie
przekroczy kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczy? na realizacje zamowienia). Jesli wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana bedzie sie uchylat od podpisania umowy w miejscu i
czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego- Zamawiajacy wybierze oferte sklasyfikowana jako
nastepna wedlug cen (jesli cena oferty kolejnej nie bedzie wyzsza niz kwota jakq Zamawiajacy
przeznaczyt na realizacje zamoéwienia). W przypadku, gdy zostang zlozone dwie oferty o
rownych a zarazem najnizszych cenach Wykonawcy, ktorzy zlozyli te oferty zostang
poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych z ceng nie wyzsza od zaoferowanej w ofercie
podstawowej — do skutecznego rozstrzygniecia postepowania. Z wybranym Wykonawca
zostanie podpisana umowa.

9.0soba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Urszula Goscik , tel. 85 7318144

Eugeniusz Berezowiec
Burmistrz Miasta



Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oferujemy Zamawiajagcemu $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miasta
Bielsk Podlaski 17-100 Bielsk Podlaski ul. Kopernika 1 (speilniajace wszystkie
wymagania Zamawiajqce opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym) za cene:

Formularz cenowy

7aden z wymiaréw nie

100g

Nr Rodzaj przesytki Waga los¢ Cena Wartos¢
przesyiki jednostko brutto
wa brutto
1 2 3 4 5 6=4x5
Przesyiki nierejestrowane do 50 g lub 1000
hiebedace przesytkami powyzej 50g
najszybszej kategorii w
pbrocie krajowym
ponad 50 g do 500




ponad 100 g 500
do 350 g

przekracza: wysokos$¢ 20 Sonsa(()i 0350 8 400

mm, dhugos¢ 325 mm, 0 g

szerokos¢ 230 m

Przesylki nierejestrowane do 50 g lub 200

hiebedgce przesytkami powyzej 50g

hajszybszej kategorii w

pbrocie zagranicznym

obszar Europy) ponad 50 g do 200

zaden z wymiar6w nie 100g

przekracza: wysokos$¢ 20

mm, dhugos¢ 325 mm,

szeroko$¢ 230 mm ponad 100 g 100
do 350 g

Przesylki rejestrowane do 50 g lub 5000

hiebedace przesytkami powyzej 50g

hajszybszej kategorii w

pbrocie krajowym

. NP ponad 50 g do 2000

vaden z wymiaréw nie 100

przekracza: wysoko$¢ 20 8

mm, dhugos¢ 325 mm,

szerokos¢ 230 mm
ponad 100 g 100
do 350 g
ponad 350 g 500
do 500 g
ponad 500 g 500
do 1000 g
ponad 1000 g 300
do 2000 g

Przesylki rejestrowane do 50 g lub 300




hiebedace przesytkami
hajszybszej kategorii w
pbrocie zagranicznym

powyzej 50g

obszar Europy) ponad 50 g do 100

. L 100g

zaden z wymiarow nie

przekracza: wysoko$¢ 20

mm, dhugos¢ 325 mm,

szerokosé 230 ponad 100 g 100
do 350 g
ponad 350 g 100
do 500 g

Paczki rejestrowane do 1 kg 200

hiebedace paczkami

hajszybszej kategorii w

pbrocie krajowym

vaden z wymiarow nie

przekraczgz dhugos¢ 600 ponad 1 kg do 50

mm, szeroko$¢ 500 mm, Pkg

wysokos¢ 300 mm
ponad 2 kg do 50
bkg

Ustluga "potwierdzenie
pdbioru" w obrocie
krajowym

Ustuga "potwierdzenie
pdbioru" w obrocie
zagranicznym

Razem:




Wykonamy Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 24
miesiecy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miasta Bielsk Podlaski zgodnie z wymogami
7.amawiajacego Za COME:  ..uueuuirneenreaneentenneeneennenneenan brutto PLN

data i podpis upowaznionego przedstawiciela

Zalaczniki:

2. umocowanie do ztozenia oferty ( o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw
zalaczonych do oferty)

3. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 Prawa pocztowego).






