ZARZADZENIE NR 897/24
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

z dnia 4 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady naliczania wymiaru,
ksiegowosci i windykacji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2023.40,572,1463,1688) oraz art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.2023.120,295) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski instrukcje okreslajacq zasady naliczania
wymiaru, ksiegowosci i windykacji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktdra
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Zobowigzuje sie merytorycznie wtasciwych pracownikow z tytutu powierzonych
obowigzkdéw do zapoznania sie z ww. instrukcjq i przestrzegania zawartych w niej postanowien.

8§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 555/14 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 15 wrzesnia
2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady naliczania wymiaru, ksiegowosci,
windykacji i egzekucji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Miasta
Bielsk Podlaski.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacq od 1 stycznia
2024r.

Burmistrz Miasta

Jarostaw Borowski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 897/24
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 4 kwietnia 2024 r.
Instrukcja okreslajaca zasady naliczania wymiaru, ksiegowosci i windykacji optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski

Rozdziat I.
Postanowienia ogdlne

8 1. 1. Instrukcja ustala jednolite zasady naliczania wymiaru, ksiegowosci i windykacji optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski.

2. Instrukcja zostata opracowana na podstawie:
1) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.2023.2383 z p6zn. zm.),

2) Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U.2024.399
t.j.),
3) Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 z p6zn. zm.),

4) Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U.2023.2505 z pézn. zm.),

5) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 lutego 2024 r. w sprawie postepowania wierzycieli
naleznosci pienieznych (Dz.U.2024.316),

6) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2010.208.1375),

7) Zarzadzenia Nr 893/24 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 26 marca 2024 r. w sprawie
ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci.

8§ 2. Okreslenia uzyte w niniejszej instrukcji oznaczaja:
1) burmistrz - Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski,

2) pierwsza deklaracja, nowa deklaracja, korekta deklaracji — deklaracje o wysokosci optfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dla nieruchomosci, na ktérych zamieszkujg mieszkancy,

3) gtéwny ksiegowy - Gtownego Ksiegowego Urzedu Miasta Bielsk Podlaski,

4) kierownik referatu — Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej Handlu i Rolnictwa,
5) optata - optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

6) organ egzekucyjny — wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego,

7) pracownik ksiegowosci - pracownika Referatu Finansowo-Budzetowego, ktéry w zakresie
czynnosci posiada zadania zwigzane z ksiegowoscig i windykacjg optaty,

8) pracownik wymiaru — pracownika Referatu Gospodarki Komunalnej Handlu i Rolnictwa, ktéry
w zakresie czynnosci posiada zadania zwigzane z wymiarem opfaty,

9) program - program autorstwa Centrum Informatyki ,ZETO” S.A. FISKUS.net - Gospodarka
odpadami,

10) rachunek bankowy - rachunek bankowy dochodéw Urzedu Miasta Bielsk Podlaski wyodrebniony
do optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Id: 71D06499-76F3-4C80-B570-898240D707BF. Podpisany Strona 1



11) sekretarz - Sekretarza Miasta Bielsk Podlaski,
12) skarbnik — Skarbnika Miasta Bielsk Podlaski,
13) urzad - Urzad Miasta w Bielsku Podlaskim,

14) witasciciel nieruchomosci — wtasciciela, wspétwiasciciela, uzytkownika wieczystego, jednostke
organizacyjng i osobe posiadajacg nieruchomos¢ w zarzadzie lub uzytkowaniu, a takze inny
podmiot wtadajacy nieruchomoscia,

15) zastepca burmistrza — Zastepce Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski,

16) zobowigzany - osobe prawng, jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej lub
osobe fizyczng, ktéra nie wykonata w terminie obowigzku naleznej optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

8§ 3. 1. Przyjmuje sie do rozliczen wptat podatkow i optfat, zasady okreslone w przepisach
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego,

z uwzglednieniem przepiséw niniejszej instrukcji.

2. Przepisy niniejszej instrukcji stanowig rozwiniecie, niezbedne dla potrzeb praktyki, zasad
okreslonych ramowo w wyzej wymienionym rozporzadzeniu:
1) obstugi kasowej optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
2) wptat za posrednictwem banku,
3) ewidencji ksiegowa optat,
4) kontroli terminowosci realizacji zobowigzan i likwidacja nadptat:
a) tryb postepowania z zalegtoSciami przedawnionymi,
b) prowadzenia w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypiséw, odpisoéw i wptat,

c) zwrotéw i zaliczen nadptat z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Rozdziat II.
Obstuga kasowa optaty

§ 4. 1. Wptaty gotowkowe od ptatnikdw przyjmuje kasjer w kasie.

2. Pokwitowanie przyjecia do kasy Urzedu Miasta gotéwki od ptatnikéw jest wystawiane
w dwdch egzemplarzach na pokwitowaniu zgodnym ze wzorem kwitariusza przychodowego K-103
drukowanym z systemu Fiskus kasa.

3. Pokwitowanie przyjecia gotdéwki z tytutu optaty wystawione komputerowo powinno
zawierac¢: numer pokwitowania, okreslenie wptacajacego, rodzaj naleznosci, okreslenie okresu,
ktérego wptata dotyczy, kwote wptaty cyframi i stownie, date wptaty, odcisk pieczeci urzedu,
podpis kasjera.

4. Oryginat pokwitowania otrzymuje wptacajacy, a kopia przekazywana jest do ksiegowosci.

Rozdziat III.
Wptaty za posrednictwem banku

§ 5. 1. Otrzymane wyciagi z rachunku bankowego podlegajg sprawdzeniu i badaniu, czy
zostaty dotgczone do nich wszystkie dowody, czy dowody objete wyciggiem dotyczg danego
rachunku oraz czy saldo koncowe podane w wyciggu jest wtasciwie wyprowadzone. Kontroli
wyciagu bankowego dokonuje pracownik referatu, ktéremu powierzono kontrole i ksiegowanie
dowodow ksiegowych dotyczacych dochoddéw budzetu.
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2. Miasto posiada ustuge identyfikacji ptatnosci masowych polegajaca na nadaniu
indywidualnego numeru rachunku bankowego w zakresie naleznosci z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi. Prawidlowo wnoszone wptaty automatycznie sgq
wczytywane na rachunek bankowy przypisany wtasciwej wptacie oraz do systemu finansowo -
ksiegowego (ksiegowos¢ podatkowa) na poszczegdlne pozycje ptatnika.

3. Dowody wptat, ktdre wptynety na rachunek ogélny dochoddw osoba kontrolujgca wyciag
przekazuje do zbioréw dokumentow podlegajacych ksiegowaniu w urzadzeniach analitycznych
ksiegowosci podatkowej, tj. na kontach ptatnikow.

Rozdziat IV.
Zasady ewidencji na kontach bilansowych

§ 6. 1. Zasady ewidencji na kontach syntetycznych opisano w §18 Zarzadzenia Nr 893/24
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 26 marca 2024 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki)
rachunkowosci.

2. Do kont syntetycznych, w systemie informatycznym, prowadzone sg konta analityczne,
do ktérych prowadzi sie konta szczegétowe, dla kazdego wtasciciela nieruchomosci zamieszkatej
zobowigzanego do wniesienia optaty.

3. Do prowadzenia ewidencji analitycznej wykorzystywany jest program Fiskus.net autorstwa
Centrum Informatyki ,ZETO” S.A. w Biatymstoku — Gospodarka odpadami.

Rozdziat V.
Portal Mieszkanca Urzedu Miasta Bielsk Podlaski

8§ 7. 1. Portal Mieszkanca jest serwisem internetowym Urzedu Miasta Bielsk Podlaski,
zapewniajacym obstuge e-ustug w zakresie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
dostepnym pod adresem https://pm.umbielskpodlaski.pl lub ze strony internetowej Miasta Bielsk
Podlaski pod adresem https://umbielskpodlaski.pl.

2. Portal umozliwia przeglad i obstuge zdalng poprzez internet zobowigzan finansowych
ptatnikdow — 0sdb fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, w tym zrealizowanie pfatnosci drogq elektroniczng, ztozenie deklaracji,
informacji lub wniosku drogg elektroniczng do Urzedu oraz elektroniczne podpisywanie deklaraciji,
informacji lub wnioskéw z wykorzystaniem Profilu Zaufanego lub funkcjonalnosci podpisu
kwalifikowanego.

3. Zasady oraz zakres $wiadczenia ustug w ramach portalu elektronicznych ustug publicznych
0 nazwie Portal Mieszkanca Urzedu Miasta Bielsk Podlaski zawarte sq w Regulaminie, dostepnym
pod adresem https://pm.umbielskpodlaski.pl lub ze strony internetowej Miasta Bielsk Podlaski
pod adresem https://umbielskpodlaski.pl.

Rozdziat VI.
Wymiar optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

§ 8. 1. Miasto Bielsk Podlaski jest podzielone w programie na 8 sektoréw dla osob fizycznych
oraz 1 sektor dla oséb prawnych:

2. Przypisow i odpiséw w ewidencji podatkowej dokonuje sie na podstawie:

1) pierwszych deklaracji, nowych deklaracji i korekt deklaracji, sktadanych przez wtascicieli
nieruchomosci zamieszkatych, zgodnie ze wzorem uchwalonym przez Rade Miasta Bielsk
Podlaski,

2) decyzji,
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3) polecen ksiegowania.

3. Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie na kartach kontowych w programie. Konto,
we wiasciwym sektorze, zaktada pracownik wymiaru na podstawie ztozonej deklaracji
przez wtasciciela nieruchomosci lub wydanej decyzji administracyjnej. Konto prowadzi sie
nieprzerwanie do czasu wygasniecia zobowigzania i catkowitej likwidacji zalegtosci i nadptat.

8§ 9. 1. Witasciciele nieruchomosci obowigzani sg ztozy¢ deklaracje o wysokosci optaty na
wzorze okreslonym uchwatg Rady Miasta Bielsk Podlaski w terminach okreslonych w ustawie
z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

2. W przypadku stwierdzenia faktu nieztozenia przez wtasciciela nieruchomosci, deklaracji,
mimo takiego obowigzku, pracownik wymiaru wzywa wtasciciela nieruchomosci do jej ztozenia
w terminie 7 dni od otrzymania wezwania oraz wyjasnienia przyczyn nieztozenia deklaraciji,
jednoczesnie informujac o konsekwencjach prawnych w przypadku niezastosowania sie do
wezwania. Wezwanie do zlozenia deklaracji podpisuje burmistrz lub z upowaznienia, jego
zastepca, badz kierownik referatu.

3. W przypadku ztozenia deklaracji przez osobe prawng, pracownik wymiaru dokonuje
weryfikacji danych zawartych w ztozonej deklaracji z danymi o nieruchomosciach, na ktorych
wytwarzane sg odpady komunalne.

4. W razie watpliwosci co do poprawnosci ztozonej deklaracji, pracownik wymiaru wzywa
wiasciciela nieruchomosci do ztozenia niezbednych wyjasnien lub uzupetnienia deklaracji
w terminie 7 dni od otrzymania wezwania. Wezwanie do ztozenia wyjasnien podpisuje burmistrz
lub z upowaznienia, jego zastepca, badz kierownik referatu.

5. W sytuacji, gdy pomimo wczesniejszego wezwania, wiasciciel nieruchomosci nie ztozy
deklaracji, pracownik wymiaru wszczyna postepowanie w sprawie okreslenia wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi. Postepowanie prowadzi sie w oparciu o przepisy
ustawy Ordynacja podatkowa. W toku postepowania pisma podpisywane sg przez burmistrza lub,
Z upowaznienia, jego zastepce. Decyzje podpisuje burmistrz lub, z upowaznienia, jego zastepcy.

6. Pracownik wymiaru, w terminie 7 dni od dnia uprawomocnienia sie decyzji okreslajacej
wysokos$c¢ optaty, dokonuje przypisu naleznosci w programie jednoczesnie informujac o tym
fakcie pracownika ksiegowosci.

8§ 10. 1. Pracownik wymiaru dokonuje rocznego wymiaru optaty dla oséb fizycznych
i prawnych po uprzednim otwarciu, przez pracownika ksiegowosci, nowego okresu
rozrachunkowego, w terminie: do 31 stycznia roku kalendarzowego lub w ciggu 7 dni, jezeli
otwarcie nowego okresu rozrachunkowego spowoduje przekroczenie ww. terminu.

2. Pierwsze deklaracje, nowe deklaracje oraz korekty deklaracji wptywajace do urzedu,
pracownik wymiaru wprowadza do programu i dokonuje przypisu lub odpisu, najpdzniej do 30 dni
od dnia wptywu deklaracji do urzedu lub 14 dni po otwarciu nowego okresu rozrachunkowego.
W przypadku stworzenia nowego konta pracownik wymiaru wysyta indywidualny rachunek
bankowy przypisany dla wtasciciela nieruchomosci umozliwiajacy automatyczng identyfikacje
tytutu ptatnosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

3. Pracownik wymiaru, w terminie do 5-go nastepnego miesigca po zakonczeniu kwartatu (tj.
miesigca kwietnia, lipca, pazdziernika, stycznia), wprowadza pierwsze deklaracje, nowe
deklaracje oraz korekty deklaracji, ktére wptynety do urzedu najpozniej w ostatnim dniu danego
kwartatu (tj. 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia, 31 grudnia).

4. Sumy przypisow i odpiséw z ewidencji ksiegowej uzgadnia sie z sumami przypiséow
i odpisow naliczonych przez pracownika wymiaru w terminie do 5-go nastepnego miesigca po
zakonczeniu kwartatu (tj. miesigca kwietnia, lipca, pazdziernika, stycznia).
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5. Raport wygenerowany z programu podpisuje pracownik wymiaru i przekazuje go
pracownikowi ksiegowosci, ktory nastepnie jest gromadzony wraz z materiatami dotyczacymi
sprawozdan.

8 11. Wszelkie zmiany zwigzane z systemem odbioru odpaddéw, nowymi zamieszkatymi
nieruchomosciami, a takze nieruchomosciami, ktére staty sie niezamieszkate, pracownik wymiaru
przekazuje (np. e-mailem) firmie odpowiedzialnej za odbiér odpadéw komunalnych.

Rozdziat VII.
Ksiegowos¢ i windykacja optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

8§ 12. 1. Ksiegowania wptat dokonuje sie na podstawie:
1) kopii dowoddéw wptat zatgczonych do raportu kasowego,
2) wyciagdéw bankowych,
3) polecen ksiegowania.

2. Za date dokonania wptaty zobowigzania w kasie przyjmuje sie date znajdujaca sie na
dowodach kasowych, zas w przypadku przelewu bankowego - dzien obcigzenia rachunku
bankowego wptacajgcego.

3. Wptaty dokonane w kasie urzedu pracownik ksiegowosci ksieguje zgodnie z danymi
zawartymi w dowodach wptat przekazanych przez kasjera.

8§ 13. 1. Jezeli na wilascicielu nieruchomosci zamieszkatej cigzg zalegtosci z tytutu optaty,
dokonang wptate bankowg zalicza sie na poczet zalegtoséci o najwczesniejszym terminie ptatnosci,
chyba, ze w tytule wptaty zostanie wskazane, na poczet ktérego zobowigzania dokonuje sie
wpfaty, w sposob okreslony w art. 62 w zwigzku z art. 55 Ordynacji podatkowej.

2. Z kwoty wptaconej przelewem bankowym na pokrycie zalegtej naleznosci z tytutu optaty,
w pierwszej kolejnosci pokrywa sie nalezne koszty upomnienia oraz odsetki za zwtoke.

3. Zaliczenia wptat dokonuje sie z mocy prawa bez postanowienia lub z mocy prawa na
whniosek ptatnika potwierdzajac ten fakt postanowieniem, na ktére stuzy zazalenie (art. 62 §4 -
Ordynacja podatkowa).

4. Pracownik ksiegowosci dokonuje przypisu kosztow upomnienia, na kontach analitycznych,
w momencie ksiegowania wptaty.

8§ 14. 1. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w uprzednio zaksiegowanych kwotach optaty,
co wigze sie z koniecznoscig przeniesienia na odpowiednie konto szczegdétowe, pracownik
ksiegowosci dokonuje polecenia przeksiegowania wptaconych kwot. Polecenie ksiegowania
sporzadza sie w 1 egzemplarzu.

2. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w uprzednio zaksiegowanych kwotach z tytutu
roznych podatkdéw i optat, co wigze sie z koniecznoscig przeniesienia na odpowiednie konto
zgodnie z prowadzonym planem kont, polecenie ksiegowania sporzadza sie w 3 egzemplarzach,
z ktorych oryginat zostaje przekazany do ksiegowosci budzetowej w celu dokonania wtasciwej
operacji finansowej, natomiast kopie pozostajg u wtasciwych merytorycznie pracownikéow
ksiegowosci.

8 15. Pracownik ksiegowosci sporzadza, w dwoch egzemplarzach, sprawozdanie Rb-27S, Rb-
N, a takze polecenia ksiegowania, ktore podpisuje skarbnik lub gtdwny ksiegowy, z optaty za
okres kwartalny w terminie do 5-go nastepnego miesigca po zakonczeniu kwartatu (tj. miesigca
kwietnia, lipca, pazdziernika, stycznia). Oryginaty dokumentdw przekazuje wtasciwym
merytorycznie pracownikom ksiegowosci budzetowej, natomiast kopie zostawia w teczce ze
sprawozdaniami.
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Rozdziat VIII.
Kontrola terminowej realizacji zobowiazan i likwidacja nadpitat

8§ 16. 1. Pracownik ksiegowos$ci zobowigzany jest do biezgcej kontroli terminowosci wptat.
Jezeli naleznos¢ nie zostanie zaptacona w terminie, organ podatkowy przesyta upomnienie,
podpisane przez skarbnika lub gtéwnego ksiegowego, za potwierdzeniem odbioru, zawierajgce
wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego.

2. Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi, upomnienia
wystawia sie:

1) w terminie do konca miesigca:
a) kwietnia - za zalegtosci z stycznia, lutego i marca,
b) lipca — za zalegtosci z kwietnia, maja i czerwca,
c) pazdziernika - za zalegtosci z lipca, sierpnia i wrzesnia,
d) lutego - za zalegtosci z pazdziernika, listopada i grudnia,
2) za zalegtosci:
a) przekraczajgce 160 zt — w terminach okres$lonych w pkt. 1,
b) w kwocie powyzej 100 do 160 zt — dwa razy w roku:
- po terminie pfatnosci VI raty, nie pozniej niz do konca lipca,
- po terminie pfatnosci XII raty, nie pdzniej niz do konca lutego,

c) w kwocie do 100 zt - raz w roku w terminie nie pozniej niz do konca grudnia danego roku
podatkowego.

3. Kopie upomnien i ich ewidencje pozostajg w programie Fiskus.

4. Jezeli zalegtosci objete upomnieniem nie zostaty zaptacone w terminie 7 dni od dnia
doreczenia upomnienia lub zaptacone jedynie czesciowo, pracownik ksiegowosci zobowigzany do
egzekwowania naleznosci sporzadza na kwoty zalegte tytuty wykonawcze:

1) do 30 dni od daty doreczenia upomnienia na kwoty powyzej 300 z,

2) dwa razy w roku na kwoty do 300 zt, w terminach do konca marca i do konca sierpnia roku
budzetowego.

5. Wystawione tytuty wykonawcze przesyta sie drogq elektroniczng do wtasciwego urzedu
skarbowego.

6. Pracownik ksiegowosci zobowigzany jest do zawiadomienia organu egzekucyjnego o kazdej
zmianie dotyczacej wysokosci zalegtosci, ujetej w tytule wykonawczym. Powyzsze zawiadomienie
podpisywane jest przez skarbnika lub gtéwnego ksiegowego.

7. Kopie tytutdw wykonawczych pozostajg w programie.

§ 17. 1. Powstate nadptaty na kontach wymiarowych likwiduje sie w sposéb podany ponizej:

1) pracownik ksiegowosci jest zobowigzany do biezgcej kontroli stanu nadptat kontowych
poszczegolnych podatnikdw,

2) w sytuaciji, gdy u wiasciciela nieruchomosci wystepuje nadptata, natomiast posiada on zalegtosci
w optacie innych podatkdéw lub optat, pracownik ksiegowosci, w uzgodnieniu z wtasciwym
merytorycznie pracownikiem ksiegowosci podatkowej, sporzadza polecenie ksiegowania w 3
egzemplarzach, z ktorych oryginat zostaje przekazany do ksiegowosci budzetowej w celu
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dokonania wtasciwej operacji finansowej, natomiast kopie pozostajg u wtasciwych merytorycznie
pracownikéw ksiegowosci,

3) jezeli nadptata zostanie zaliczona na niewymagalne jeszcze zobowigzania, to przy najblizszym
wymiarze potrgca sie kwote nadptaty, zmniejszajac odpowiednio saldo na koncie podatnika,

4) w celu dokonania zwrotu lub zaliczenia nadptaty na inne zobowigzania podatkowe albo przelanie
jej na inny rachunek, na wniosek podatnika sporzadza sie polecenie ksiegowania, wzor wniosku
stanowi zatacznik nr 1.

2. Nadptaty podlegajg zaliczeniu z urzedu na poczet zalegtosci wraz z odsetkami za zwioke,
i kosztami upomnienia, biezacych zobowigzan, a w razie ich braku podlegajq zaliczeniu na poczet
przysztych zobowigzan z tytutu opfaty, chyba Zze wtasciciel nieruchomosci ztozy wniosek o zwrot
nadptaty lub przeksiegowanie na poczet innych zobowigzan podatkowych.

Rozdziat IX.
Udzielanie ulg w sptacie zobowigzan

§ 18. 1. Udzielanie ulg w sptacie zobowigzan na wniosek podatnika lub z urzedu nastepuje
W oparciu o przepisy prawa.

2. Burmistrz Miasta, na wniosek podatnika, w przypadkach uzasadnionych waznym interesem
podatnika lub interesem publicznym, moze:

1) roztozy¢ zalegtosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz z odsetkami
za zwiloke na raty, wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2,

2) odroczy¢ termin pfatnosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz
z odsetkami za zwtoke, wzor wniosku stanowi zatacznik nr 3,

3) umorzy¢ w catosci lub w czesci zalegtosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, odsetki za zwtoke, wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 4.

3. Do wniosku o udzielenie ulgi w sptacie zobowigzan, wnioskodawca zatacza o$wiadczenie
dotyczace stanu majatkowego i rodzinnego wraz z dokumentami i dowodami potwierdzajgacymi
uzasadnienie prosby oraz w sytuacji, gdy ulga stanowi pomoc publiczng, dokumenty okreslone
w przepisach o pomocy publicznej, wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5.

4. Udzielenie ulgi winno by¢ poprzedzone przeprowadzeniem przez wtasciwego pracownika,
postepowania wyjasniajacego i dowodowego, celem potwierdzenia istnienia przestanek do
zastosowania przedmiotowej ulgi.

5. Ciezar dowodzenia cigzy na witascicielu nieruchomosci, gdyz tylko on posiada w tym
zakresie stosowng wiedze, niemniej organ podatkowy rowniez podejmuje inicjatywe dowodowa.
6. Decyzja w sprawie zastosowania ulgi podatkowej, jest decyzjgq uznaniowg Burmistrza.

7. Po wydaniu decyzji w sprawie udzielenia ulgi w sptacie zobowigzania z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, dokonuje sie stosownych zapiséw na koncie
indywidualnym podatnika, ktéremu zostata ona udzielona w terminie 7 dni od dnia
uprawomocnienia sie decyzji.

8§ 19. 1. W przypadku odroczenia terminu ptatnosci zobowigzania z tytutu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi lub roztozenia na raty, osoba prowadzaca ewidencje,
czyni stosowng adnotacje na koncie indywidualnym.

2. Jezeli podatnik nie wptacit w wyznaczonym terminie odroczonej opfaty lub wptacit czes¢
wyznaczonej raty wystawia sie:

1) upomnienie, na kwote pozostatg do zaptacenia i dorecza dtuznikowi- jezeli istnieje obowigzek lub
nie doreczono go wczesniej,
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2) tytut wykonawczy na zalegtosci i przekazuje do wtasciwego urzedu skarbowego.

3. Jezeli w terminie okreslonym w decyzji podatnik nie dokonat zaptaty odroczonej optaty lub
zalegtosci tej optaty wraz z odsetkami za zwtoke lub nie zaptacit ktérejkolwiek z rat, na jakie
zostata rozfozona optata lub zalegtos¢ tej optaty wraz z odsetkami za zwtoke, terminem ptatnosci
optaty lub zalegtosci tej optaty objetej odroczeniem lub ratg staje sie odpowiednio termin
okreslony w art. 47 § 1-3 ustawy - Ordynacja podatkowa.

Rozdziat X.
Przedawnienia zalegtosci i nadptat z tytutu optaty

8§ 20. 1. Przedawnienie zalegtosci okresla sie na podstawie termindw zawartych w przepisach
ordynacji podatkowej, do ktorych stosuje sie przepisy dziatu III Ordynacji podatkowej.

2. Zalegtosci, ktdére zostaty zabezpieczone na nieruchomosci (zalegtosci zabezpieczone przez
wpis hipoteki), po uptywie okresu wymienionego w art. 70 ustawy Ordynacja podatkowa
nie ulegajg przedawnieniu i klasyfikowane sg w paragrafie wtasciwym dla danej opfaty.

3. Gdy nastgpi sptata zobowigzan zabezpieczonych hipoteka, na wniosek podatnika wydaje sie
zaswiadczenie o wykresleniu hipoteki, wzor zaswiadczenia zgodnie z zatgcznikiem nr 6.

4., Zalegtosci, ktore ulegty przedawnieniu, z wyjatkiem zalegtosci zabezpieczonych na
nieruchomosci lub majatku ruchomym (zastaw skarbowy), nalezy odpisac z urzedu na koncie
indywidualnym. Podstawg odpisu jest sporzadzenie zestawienia zalegtosci przedawnionych wraz
z informacjq pracownika o przyczynach przedawnienia oraz o przebiegu prowadzonego
postepowania. Odpis przedawnionych zalegtosci nastepuje po zatwierdzeniu przez burmistrza.

8§ 21. Jezeli w trakcie kontroli pracownik ksiegowosci ustali, iz doszto do przedawnienia
nadptaty - wystawia polecenie ksiegowania, podpisane przez skarbnika lub gtéwnego
ksiegowego, celem przypisu na koncie podatnika kwoty nadptaty.

Rozdziat XI.
Postanowienia koncowe

8§ 22. W sprawach nieuregulowanych niniejszg instrukcjq znajdujg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.
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Zatacznik nr 1 do instrukgji

Bielsk Podlaski, dnia ........c.cccoevvveiieinnennnn

Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski
ul. Kopernika 1
17-100 Bielsk Podlaski

WNIOSEK O ZWROT NADPLATY / ZALICZENIE NADPLATY NA POCZET
PRZYSZLYCH ZOBOWIAZAN

WNIOSKODAWCA:

Imie i NAzZWISKO (NA@ZWa): ticiiiiiirsrrrs s s s s rs s r s s saassasssssanssanssnnssnnsnnnsnnns
¢ T
Identyfikator podatkowy (PESEL - osoba fizyczna/NIP - osoba prawna):

Telefon kontaktowy: ...ciciiiiciis i s s s s s s s s r s rannannannnnns

W zwiazku z powstata nadptata na moim koncie podatkowym z tytutu optaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi EPN.............cccccciiiinnne Wwnosze O (zaznaczyé
odpowiednio):

O zwrot nadptaty w kwocie ......c.cicvimicirimicrarniarrannases na konto bankowe nr

OO0 zaliczenie nadptaty w kwocie......cocrirverrarinrerraniaranas na poczet przysztych

zobowiazan podatkowych z tytulu (zaznaczyé¢ odpowiednio):
O podatku od nieruchomosci
podatku rolnego
podatku lesnego
podatku od srodkéw transportowych
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

O o0oooao

tacznego zobowigzania pienieznego

podpis wnioskodawcy
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Zatacznik nr 2 do instrukcji

Bielsk Podlaski, dnia .........cccceeeevienneennn

Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski
ul. Kopernika 1
17-100 Bielsk Podlaski

WNIOSEK O ROZLOZENIE NA RATY Z TYTULU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE
ODPADAMI KOMUNALNYMI WRAZ Z ODSETKAMI ZA ZWLOKE

WNIOSKODAWCA:

Imie i NAzZWISKO (NAZWa): ticiiiiirasrrrs s s s s s s aa s sra s s ass s naassnanssansssnnsnnnsnns
¢ T
Identyfikator podatkowy (PESEL - osoby fizyczne/NIP - osoby prawne):

Telefon kontaktowy: ...ciiiiic i s s s s s s s s s s r s s r s nnnnnnnns

Zwracam sie z prosba o rozlozenie na raty zaleglosci z tytulu optaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz z odsetkami za zwloke w

WYSOKOSCi wuvveveiniieininniannunasa, zt na ...... rat(y) ptatne(ych) do dnia ................
kazdego miesigca, poczynajac od miesiacCa...cccvaririerararinraranrararsnrannas roku .....cccveus .
Whiosek swoj uzasadniam tym, Ze: ....c.iciriveireiremmmsirsimsissmmsrssrssssss s assassssssassaes

podpis wnioskodawcy

Do wniosku zalagczam:
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Zatgcznik nr 3 do instrukgji

Bielsk Podlaski, dnia .......ccccceevveeeiiiiciinnnns

Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski
ul. Kopernika 1
17-100 Bielsk Podlaski

WNIOSEK O ODROCZENIE TERMINU PLATNOSCI Z TYTULU OPLATY ZA
GOSPODAROWNIE ODPADAMI KOMUNALNYMI WRAZ Z ODSETKAMI ZA ZWLOKE

WNIOSKODAWCA:

Imie i NAzZWISKO (NAZWa): ticiiiiirs i s rra s sra s sra s ssas s ra s r s ssa s aassssansnansnnnssnnsnnnsnnns
¢ T
Identyfikator podatkowy (PESEL - osoby fizyczne/NIP - osoby prawne):

Telefon KonNtaktoWy: ....ciciiiiiiirarerr s s rare s s s s s s s s sasasasasnsnsnsnsnsnssnnnanasnass

Zwracam sie z prosba o odroczenie terminu ptatnosci z tytulu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi wraz z odsetkami za zwloke za rok

............... W WyYSOKOSCi .icvirireininnieinnnees, ktérego termin platnosci przypada w

podpis wnioskodawcy

Do wniosku zalaczam:
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Zatgcznik nr 4 do instrukcji

Bielsk Podlaski, dnia .......cccccevveveiiiccnnennn.

Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski
ul. Kopernika 1
17-100 Bielsk Podlaski

WNIOSEK O UMORZENIE ZALEGLOSCI Z TYTULU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE
ODPADAMI KOMUNALNYMI

WNIOSKODAWCA:

Imie i NazWiSko (NAZWa): ...iiicimrmrie s s s sssss s sse s ssmssas s s saansansansansansnnsnnsnnnss
¢ =T
Identyfikator podatkowy (PESEL - osoba fizyczna/NIP - osoba prawna):

Telefon kontaktoWy: .....cciiiiiiiiiiiiiiisriir s s nnnnanns

Zwracam sie z prosba o umorzenie zalegltosci z tytutu oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi, za OKIesS .........cccicrimirrisimmarnmirsrissssisssasssesnssasasnsnnsanns
LV 1T T of = .
Whiosek swoj uzasadniam tym, Ze:! ...c.cocirimirurereraressisissrrssarasasasssassssssasasasasassnsnnns

podpis wnioskodawcy

Do wniosku zataczam:
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Zatgcznik nr 5 do instrukgji

OSWIADCZENIE
dotyczace stanu majatkowego i rodzinnego

WNIOSKODAWCA:

Imie i Nazwisko (NAZWa): ..ciiiiirirrrss s s re s s s s s s s s a s s s s s n s nnnnnnnnnns
¢ T
Identyfikator podatkowy (PESEL - osoba fizyczna/NIP - osoba prawna):

Telefon kontaktoWy: ....cciiiiiiiirar s s s s s s s s s s s s asnnnnanmnnnnnmnnnnnnns
Oswiadczenie ziozone w dniu .....cocvvienrennanes , W (miejsce spisania oSwiadczenia)
.................................................... , W zwiazku z podaniem (wymieni¢ przedmiot
1717/ e J] L 7 )
.......................................................................... , ZtoZzonym w dniu ........cc.cevueue.a.

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej z art.233 Kodeksu Karnego za
falszywe zeznania oraz o prawie odmowy zfozenia oswiadczenia w zakresie
okreslonym w art.196 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz.U.2023.2383 t.j.)

Oswiadczam
1. Pracuje i zarabiam ze stosunku pracy netto miesiecznie ........ccvevmvmvanrinnnns zt,
2. Nie pracuje, otrzymuje zasitek dla bezrobotnych.........ccicvicieinrirnrne v sea e zt,
3. Jestem rencista grupy ........ / emerytem* i otrzymuje z tego tytulu..................
........................................................................................................................ zt,
4. Prowadze dzialalno$¢ gospodarcza (rodzaj prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej)
i osiagam miesieczny dochod netto W WyYSOKOSCI ..ivummimiererinininserarasassnnsass zi,
5. Osiagam ponadto/tylko* dochody:
-z najmu (dzierzawy) W WYSOKOSCI «uuueirirurirarerrsimssimsrrerarassssssssssssssasasasnsnns zl
- z gospodarstwa rolnego W WySOKOSCi ..iuuiuirimrsirimimsrssmnssmmssesranssnsssssssanns zt
- ze $wiadczenia alimentacyjnego W WYSOKOSCi ..ucurururerarerarasmssissnssssararasaans zt
- z pracy dorywczej W WYSOKOSCI wuuuiurerarerarareimissrsrsrarersssssrasasasssasassssssssasasass zl
- renty rodzinnej W WYSOKOSCI ..uiurererereimimimimimsrararassssssssssssssssssssssssssasasasnnsnns zl
- zasitku rodzinnego W WYSOKOSCi ..cvuirirururarrereisimissssrrasaresssssssnssasasasnnnnnns zt
e A - T« [ =111 o) /2 zt
=iNNE (JAKI@) trucirucmiucrrmrinrranmsesrse s srassrsassrasssasssassssanssannssnnssnnsannnsnnnnnnnnnns zt
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6. Posiadam majatek nieruchomy (adres potozenia, powierzchnia, szacunkowa
wartosé, udzial, tytut prawny):
1) dom jednorodzinny

6) grunty (np. dziatki budowlane, grunty dotyczace lokali mieszkalnych lub

innych nieruchomosci)

7) inne nieruchomosci nieujete wyzej (np. garaz, dom letniskowy itp.)

7. Posiadam majatek ruchomy (marka, rok produkcji, szacunkowa wartosc)

1) samochody osobowe
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2) samochody ciezarowe

8. Posiadam inne skladniki majatku (gotéwka, srodki na rachunku bankowym,
lokaty, akcje, obligacje, wierzytelnosci, itp.) i ich wartosé¢:

9. Ponosze miesieczne wydatki na biezace utrzymanie:

1) czynsz/podatek od NierucChOMOSCi «icviiiiriiiersiiire s s s e e
2) energia elektryCzna ......cciciiiiiiiir s nn
1 3) T« 1 25
4) OgIZE@WANIE wrutueuerarunsararsssararssssssrssssssmssssssnssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssasassssasassnsnns
5) woda i Kanalizacja ..ciiveveririarerarienerarismerarssiasersssssasassssasassssasassssasassssnsasassnsasassnnnns
6) wywoz nieczystosci ciektych/statycCh......icoiiiiiiiciinisisirs s e

72 L2 1 =] 5 2 1=
233 B L= 1= 0T 3 S
9) dOJAZA O PraCY .cieruciererunimrerarimseressnsasassnsesasansasasassasassssssasassnsansassssnsassssnsasasnnnnnnrss
10) dojazd do miejsca leCZenia ......cvcveruriererimiererasimserrsnsessassasesassasarassnsasassnsasarannans
11) sptata kredytow (rata miesieczna i wysoko$é pozostatej kwoty zalegtosci) .veveresrarasassases
12) sptata pozyczek (rata miesieczna i wysoko$é pozostatej kwoty zalegtoSci) wvevvrverarersnsasass
13) wydatki na lekarstwa i leCzenie .......cicrvvrrimirarnnisia i s s s s nanass
14) wydatki na wlasng eduKacje .....cvcrimimrerimimierasieierrnniesasisiasasassasa s sansasasannanasasnnns
15) wydatki na edukacje cztonkOW rodziny .....c.cceireireirimsrsirsrmmrsme s
S T T X4 o T =T o = 3 =
3 - 1 110 1 =121 0
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18) wydatki Na WYZyWIenIe ....cciiiiiiii i s snssre s s s s s s s snasnsssnsansassnsnnsnnnnnss
19) koszty utrzymania $srodkéw transportu (ubezpieczenie, paliwo wymiana
opon, przeglady okresowe, kOSzty NAPraw) ....ccciicvrerie i mnsrasra s s rssssssassassassssansans

20) inne wydatki (podac JaKIi€) ...uiririrraririnissmsrsrsmsmsrsrsrsrararsrsrsrsrsrsrsrsrassrarasasssasasass

10. Osoby pozostajace ze mna we wspoélnym gospodarstwie domowym (imie i
nazwisko, wiek, stopien pokrewienstwa, tytut i wysoko$¢ osigganego dochodu netto

miesiecznie)

11. Korzystam/korzystalem/am z pomocy Osrodka Pomocy Spolecznej,

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w postaci:

* niepotrzebne skresli¢

data i podpis wnioskodawcy

Zataczniki:
(Do oswiadczenia dotyczacego stanu rodzinnego i majatkowego wnioskodawca
dotacza dokumenty i dowody potwierdzajace uzasadnienie prosby o udzielenie

ulgi)
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Zatacznik nr 6 do instrukcji

Bielsk Podlaski, dnia..........c.covivvvieinnnns

Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski
ul. Kopernika 1
17-100 Bielsk Podlaski

WNIOSEK O WYDANIE ZEZWOLENIA NA WYKRESLENIE HIPOTEKI

WNIOSKODAWCA:

Imie i NAzWISKO (NAZWa): wiciiiiii i i s s s s sra s s asssras s arassaanssansssnnssnnsnnnnnns
¢ T
Identyfikator podatkowy (PESEL - osoba fizyczna/NIP - osoba prawna):

Telefon kontaktoWy: ....cciiiiiiiiirer s rre s s s s s s s s e asnsn s anasmnnnannnnnans

Wnosze o wydanie zezwolenia na wykreslenie hipoteki w kwocie
.......................................... zt z ksiegi wieczystej nr

KW .. ri v v nn s rn s nn s nna s n s nn s nmn prowadzonej przez Sad Rejonowy w

podpis wnioskodawcy

Zataczniki:
Dowod wniesienia optaty skarbowej
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