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Zarzadzenie Nr M /{8

Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia ..24... grudnia 2018 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Plywalni Miejskiej ,,Wodnik”
w Bielsku Podlaskim

Na podstawie art. 30 ust.1 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U z 2018 r. poz. 944, ze zm. pdzn.) oraz §8 ust 1 Statutu zaktadu budzetowego Plywalnia
Miejska ,,Wodnik” w Bielsku Podlaskim stanowiacego zatacznik do Uchwaty nr XVI/71/03
Rady Miasta Bielsk Podlaski z dnia 30 wrze$nia 2003 r. w sprawie nadania statutu zakladowi
budzetowemu Plywalnia Miejska ,,Wodnik” w Bielsku Podlaskim (Dz.Urz. Woj. Podl. Nr
109, poz. 2043), postanawiam:

§1

Zatwierdzi¢ regulamin organizacyjny Plywalni Miejskiej ,,Wodnik” w Bielsku Podlaskim
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 293/05 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia
6 pazdziernika 2005 roku w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Plywalni
Miejskiej ,,Wodnik” w Bielsku Podlaskim, zmienione Zarzadzeniem Nr 314/05 Burmistrza
Miasta Bielsk Podlaski z 29 grudnia 2005 roku w sprawie zmiany regulaminu Plywalni
Migjskiej ,,Wodnik” w Bielsku Podlaskim oraz zmienione Zarzadzeniem Nr 281/16
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 19 pazdziernika 2016 roku w sprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego Plywalni Miejskiej ,,Wodnik” w Bielsku Podlaskim.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Plywalni Miejskiej ,,Wodnik”
w Bielsku Podlaskim.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.
BUBMISTRZ MIASTA
/ ~ " Jarostaw Berowski
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Zalacznik
do Zarzadzenia nr ..{4/8.....
Burmistrza Miasta
Bielsk Podlaski
z dnia . 1. lﬂm e L018.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY PLYWALNI
MIEJSKIEJ ,, WODNIK?”
W BIELSKU PODLASKIM

I POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

1. Regulamin okre$la strukture organizacyjna, przedmiot i zakres dziatania
oraz kompetencje Plywalni Miejskiej ,,Wodnik” w Bielsku Podlaskim
zwanej dalej Plywalnia.

2. Plywalnia dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.

z 2018 1. poz. 944 ze zm. pdzn).

2) ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej ( Dz.U.

z 2007 r. poz.226, poz. 1675 ze zm. pdzn).

3) ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej
(Dz.U. z 2017 r. poz. 827 ze zm. pdzn).

4) Statutu Zaktadu Budzetowego ,,Ptywalnia Miejska ,, Wodnik”

w Bielsku Podlaskim stanowiacego zatacznik do Uchwaly Nr
XVI/71/03 Rady Miasta Bielsk Podlaski z dnia 30 wrze$nia 2003 r.
(Dz.Urz. Woj. Podl. Nr. 109, poz. 2043).

5) niniejszego Regulaminu.

§ 2



Ptywalnia Miejska ,,Wodnik” w Bielsku Podlaskim jest zaktadem budzetowym
gminy miejskiej Bielsk Podlaski, nad ktérym bezpoéredni nadzér i kontrole
sprawuje Burmistrz Miasta.

II. KIEROWNICTWO PLYWALNI

§3

1. Pracg Plywalni kieruje Dyrektor przy pomocy Gléwnego Ksiggowego,

a w czasie ich nieobecnosci osoby upowaznione przez Dyrektora.

Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Plywalni.

Dyrektor wydaje akty kierownictwa wewnetrznego w formie zarzadzen

Dyrektor zarzadza Plywalnia i reprezentuje ja na zewnatrz.

Pod bezposrednim nadzorem Dyrektora pozostaja wszystkie komérki

organizacyjne.

W czasie nieobecno$ci Dyrektora zastepuje go Kierownik Dziatu

Administracyjno-Gospodarczego.

7. Dyrektor moze upowazni¢ do petnienia obowiazkdw w okresie swojej
nieobecnos$ci inng osobg niz wyzej wskazana. Upowaznienie takie
nastepuje w formie pisemne;j.
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III. STRUKTURA ORGANIZACYJNA PLYWALNI
§ 4

1. W sktad Plywalni wchodza nastgpujace komérki organizacyjne i
samodzielne stanowiska:

1. ) Dyrektor Plywalni— DP -1 etat
2. ) Dzial Ekonomiczny - DE -4 % etatu

w tym glowny ksiegowy ' etatu +kasjerzy

3. ) Dzial Techniczny - DT -5 etatu
w tym glowny mechanik-technolog 1 etat + technolodzy;
4. ) Dzial Administracyjno- Gospodarczy-DAG - 17 etatow
w tym Kierownik dzialu administracyjno-gospodarczego
1 etat + ratownicy, szatniarze, sprzataczki.

2. Dyrektor moze dokona¢ zmian ilociowych pracownikéw w poszczegélnych
dziatach pod warunkiem, ze nie zwigkszy to stanu ogétu zatrudnionych.



§5

Schemat organizacyjny Plywalni Miejskiej ,,Wodnik” w Bielsku Podlaskim
przedstawia graficznie Zalacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

IV. ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
PLYWALNI

§ 6
Do wspdélnych dziatafi pracownikéw Plywalni nalezy:
1) znajomo$¢ 1 przestrzeganie aktualnych przepiséw BHP i p.poz oraz
przestrzeganie tajemnicy stuzbowej,
2) wykonywanie poleceni zwierzchnikéw sumiennie i sprawnie,
3) grzeczna i sprawna obstuga klientéw Ptywalni,
4) dbatos¢ o porzadek i dyscypling pracy,
5) zastosowanie si¢ do wymagan sanitarnych i epidemiologicznych zwiazanych
z eksploatacja basenéw kapielowych.

§ 7

1. Gléwny ksiggowy koordynuje sprawy finansowe Plywalni i sprawuje
nadzér finansowy.

2. Prawa i obowigzki Gléwnego ksiggowego reguluja odrebne przepisy.

3. Pod bezposrednim nadzorem Giéwnego Ksiegowego pozostaje Dziat
Ekonomiczny.

4. Gitéwny ksiggowy przeprowadza i nadzoruje kontrole wewnetrzng

Plywalni.
§ 8

1. Do zakresu dziatania Dziatu Ekonomicznego nalezy:

1) opracowanie rocznego planu finansowego, w tym planu przychodéw i
rozchodow oraz §rodkéw obrotowych i rozliczenie z budzetem,

2) realizacja budzetu i czuwanie nad zachowaniem réwnowagi
budzetowe;,

3) sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan z wykonania
budzetu,

4) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o finansach publicznych,
podatkach oraz ubezpieczeniach spotecznych,
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5) gospodarka funduszem wynagrodzen,

6)prowadzenie ksiggowosci budzetowej 1 obstugi kasowej Plywalni,
7) prowadzenie 1 ewidencja gospodarki materiatowej i jej kontrola,
8) kontrola obiegu dokumentdw,

9) bezposredni nadzér nad kasjerami.

§9
Do zakresu dzialania Dzialu Technicznego nalezy:

utrzymanie prawidlowej eksploatacji wszystkich urzadzen oraz
nadzor procesdw technologicznych przebiegajacych na Plywalni i
Stacji Uzdatniania Wody (SUW) przez catg dobe,

w sposob ciagly prowadzenie proceséw technologicznej obrébki wody
basenowej, tj. filtracji, koagulacji, korekty pH, podgrzewania i
dezynfekcji,

prowadzenie ksiazek pracy Stacji Uzdatniania Wody (SUW), termindw
przegladow oraz czynnosci wynikajacych z procedury obowigzujacej na
Plywalni.

w sposob cykliczny: phukanie filtrow, oczyszczanie lapaczy wlosow,
mycie i dezynfekcja zbiornikow wyréwnawczych, likwidacja glonéw,
oznaczanie zawarto$ci chloru uzytecznego w wodzie basenowej oraz pH,
dokonywanie pomiaru temperatury wody i powietrza w hali basenowe;j,
oczyszczanie dna i $cian niecek basenowych,

notowanie wszystkich pomiaréw w ksigzce kontrolnej SUW,
ewidencjonowanie zuzycia $rodkéw chemicznych do uzdatniania wody
oraz sktadanie zamowien na te §rodki w odpowiednim terminie,

dbanie o regularne dostawy $rodkéw chemicznych do dezynfekcji wody

basenowej,

10) cykliczna dezynfekcja zaplecza i pomieszczen sanitarnych Ptywalni,

dbato$¢ i nadzér nad urzadzeniami elektrycznymi, wentylacyjnymi
1 hydraulicznymi w catym obiekcie,

11) rygorystyczne przestrzeganie technologii obrébki wody pod katem

przepisow sanitarno — epidemiologicznych,

12) utrzymanie czysto$ci i porzadku we wszystkich pomieszczeniach

podbasenia,

13) udzielanie pomocy sprzataczkom przy czynnoSciach wymagajacych

duzego wysitku fizycznego w czasie nie wymagajacym obecnosci
technologa — konserwatora na podbaseniu,

14) wykonywanie drobnych napraw i remontow maszyn i urzadzen i

wyposazenia,

15) w razie uzasadnionej konieczno$ci zastepowanie obstugi szatni.



2. Za prawidlowe funkcjonowanie Dzialu Technicznego bezposrednio
odpowiada Gléwny Mechanik-technolog.

§ 10

1.Do zakresu dziatania Dziatu Administracyjno — Gospodarczego nalezy
prowadzenie spraw administracyjno — gospodarczych, w tym:

1) zaopatrzenie 1 gospodarka $rodkami rzeczowymi, drukami, materiatami
biurowymi, itp.,

2) zaopatrzenie i gospodarka $rodkami chemicznymi,

3) wyposazenie w odziez ochronng i sprzgt do pracy stuzb porzadkowych,
ratownikow 1 shuzb technicznych,

4) nadzor nad sprawnym dziataniem stuzb porzadkowych, ratowniczych,
dozoru mienia,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z dodatkows, dziatalnoscia Plywalni,
tj. reklama, dzierzawa, wypozyczalnia sprzetu oraz pobieranie oplat,

6) prowadzenie spraw kadrowych,

7) prowadzenie rejestru uchwat Rady Miejskiej oraz wszelkich zarzadzen
1 aktéw prawnych dotyczacych Plywalni,

8) prowadzenie spraw kancelaryjnych, tj. kierowanie obiegiem
dokumentdw,

9) prowadzenie zaktadowej dziatalno$ci socjalne;j,

10) prowadzenie archiwum Plywalni,

11) ewidencja skarg, wnioskow i listow oraz nadzér nad terminowym
ich zalatwieniem,

12) organizacyjne przygotowanie zebran pracowniczych,

13) kontrola nad aktualizacjg okresowych badan lekarskich.

14) prowadzenie spraw BHP i Ppoz.

15) bezposredni nadzér nad szatniarzami, sprzataczkami i ratownikami.

2. Za prawidlowe funkcjonowanie Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
bezposrednio odpowiada Kierownik tego dziatu.



V. ZASADY FUNKCJONOWANIA PLYWALNI

§11.

Pracownikami zatrudnionymi na Ptywalni sa osoby zatrudnione w ramach
stosunku pracy na podstawie umowy o prace — wszyscy pracownicy.
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§12

Dyrektor nawiazuje stosunek pracy z pracownikami Ptywalni oraz okre$la
ich  wynagrodzenia na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 02.sierpnia 2005r.w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego ( Dz. U. 2005, Nr 146, poz. 1343 z 2006r.

Nr 38, poz.261, z 2008r. Nr 73,p0z.430 oraz Uchwaty Nr XXXIII/168/08
Rady Miasta w Bielsk Podlaski z dnia 19grudnia 2008 w sprawie
ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w pierwszej kategorii
zaszeregowania w tabeli miesigcznych stawek wynagradzania
zasadniczego pracownikow zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Miejskiej Bielsk Podlaski oraz akceptacji
warto$ci jednego punktu w poszczegdlnych jednostkach.

Szczegolowe zakresy czynnosci wszystkim pracownikom okresla
Dyrektor Ptywalni.

§ 13

. Kontrolg wewngtrzng na Ptywalni sprawuje Dyrektor i Gtowny Ksiegowy

w stosunku do swoich podwtadnych.
Prawa 1 obowigzki Glownego Ksiegowego w zakresie kontroli
wewngtrzne] w sprawach gospodarki finansowej okre$laja odrebne

przepisy.

. Dyrektor odpowiada za zorganizowanie i prawidtowe funkcjonowanie

kontroli wewnegtrznej Ptywalni.
Organizacja, zasady oraz tryb przeprowadzanie kontroli wewnetrznej
okresla Dyrektor w drodze zarzadzenia.

§ 14

Korespondencjg Plywalni wysyta Dziat Administracyjno — Gospodarczy.

. Korespondencje¢ przychodzaca i wychodzaca podpisuje Dyrektor lub

0soby przez niego upowaznione.



3. Do podpisu i aprobaty Dyrektora zastrzega sie:
1) korespondencj¢ kierowana do organéw administracji, organizacji
spoleczno —politycznych, organéw kontroli pafistwowej i spoteczne;j,
2) pisma do przedsigbiorstw i innych zakladéw,
3) pisma dotyczace stosunku pracy pracownikéw Plywalni,
4) odpowiedzi na krytyke prasowa oraz skargi i wnioski dotyczace
pracy Ptywalni.
§ 15
Dyrektor Ptywalni ustala terminy przyjmowania interesantéw w sprawie
skarg 1 wnioskow a informacjg podaje do publicznej wiadomosci.

§ 16

1. Whioski i skargi musza by¢ zalatwione bez zbednej zwloki, nie pdznie;
jednak niz w ciagu miesigca.
2. Skargi dotyczace funkcjonowania Ptywalni rozpatruje Dyrektor.

§ 17

1. Czas pracy Ptywalni ustala si¢ od godz. 6 © do godz. 22 %, siedem dni
w tygodniu.

2. Szczegbtowy porzadek wewngtrzny i rozklad czasu pracy Ptywalni okre$la
Regulamin Pracy.

§18

Dyrektor Plywalni zobowiazany jest zapoznaé kazdego nowo przyjetego
pracownika z przepisami dotyczacymi funkcjonowania Plywalni, obowiazkami
1 zakresem czynnoSci.
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY ZAKELADU BUDZETOWEGO
PLYWALNI MIEJSKIEJ W BIELSKU PODLASKIM

DYREKTOR
DZIAL EKONOMICZNY DZIAL TECHNICZNY DZIAL ADMINISTRACYJNO-
DE DT GOSPODARCZY
DAG
GLOWNY KSIEGOWY GEOWNY MECHANIK-TECHNOLOG KIEROWNIK DZIALU
kasjerzy technolodzy-konserwatorzy ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZEGO
ratownicy
szatniarze
sprzatacze
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