ZARZADZENIE NR 5 mf /18
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI
zdnia 24 sierpnia 2018 r,

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urz¢du Miasta Bielsk Podlaski

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2018 r. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 354/13 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 25 lutego
2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bielsk Podlaski,
zmienionym zarzgdzeniem nr 522/14 z dnia 16 czerwca 2014 r., zarzadzeniem nr 39/15 z dnia
19 lutego 2015 r., zarzadzeniem nr 96/15 z dnia 16 czerwca 2015 r., zarzadzeniem nr 276/16 z
dnia 22 wrzesnia 2016 r., zarzadzeniem nr 424/17 z dnia 12 wrzesnia 2017 r., w zataczniku do
zarzgdzenia wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) wg§ 8ust. 1:
- uchyla si¢ pkt 6
- po pkt 8 dodaje si¢ pkt 9 -11 w brzmieniu:

,»,9) Inspektor ochrony danych. Inspektor podlega bezposrednio Burmistrzowi. Przy
znakowaniu spraw inspektor uzywa symbolu ,,lod”;

10) Jednostka Realizujgca Projekt pn. ,,Zagospodarowanie i rozwdj terendéw zieleni w
Bielsku Podlaskim”. Podlega ona Kierownikowi Jednostki Realizujgcej Projekt. Przy
znakowaniu spraw Jednostka Realizujgca Projek uzywa symbolu ,,JRP”;

11) funkcjonuje Jednostka Realizujaca Projekt pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno
— sciekowej na terenie miasta Bielsk Podlaski”. Podlega ona Petnomocnikowi do spraw
Realizacji Projektu (MAO). Przy znakowaniu spraw Jednostka Realizujaca Projekt uzywa
symbolu ,,JRPW?”.”

2) w § 12 ust. 1 pkt 19 otrzymuje brzmienie:

,19)  wspdldziatanie w  zakresie przekazywania referatowi  Organizacyjno—
Gospodarczemu dokumentdéw 1 materialow do zamieszczania w Biuletynie Informacji

Publicznej;”
3) w§ 13:
- wust. 1 pkt 21 otrzymuje brzmienie:
,,»21) zamieszczanie 1 aktualizowanie informacji na stronie internetowej Urzedu Miasta;”
- w ust. 3 uchyla sie pkt 3.
4) w § 14 ust. 1:
- pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) organizowanie przeglagdow kadrowych oraz czuwanie nad terminowoscig
dokonywania ocen okresowych pracownikow;”

- pkt 22 otrzymuje brzmienie:
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,,22) zamieszczanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej 1 opieka informatyczna
nad strong internetowa Urzedu;”

5) § 25 otrzymuje brzmienie:

.S 25. 1. Inspektor ochrony danych wykonuje zadania okreslone w art. 39
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Przy znakowaniu spraw inspektor uzywa symbolu ,,Jod”.”
6) po § 26 a dodaje si¢ § 26 b1 § 26 ¢ w brzmieniu:

,,§ 26 b. 1. Do zadan Jednostki Realizujace] Projekt pn. ,,Zagospodarowanie i rozwo;
terenow zieleni w Bielsku Podlaskim” nalezy:

1) wdrazanie i zarzadzanie Projektem w zakresie rzeczowym 1 finansowym zgodnie
z Harmonogramem Realizacji Projektu, planem platnosci, procedurami oraz
obowiazujgcymi przepisami prawa polskiego 1 unijnego;

2) prowadzenie sprawozdawczo$ci oraz monitoringu Projektu;

3) opracowywanie sprawozdan, raportéw z przebiegu realizacji, wnioskow o ptatnos¢;

4) sporzadzanie 1 aktualizacja planu ptatnosci, Harmonogramu Realizacji Projektu oraz
uzgadnianie ich z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;
(Instytucja Wdrazajaca);

5) przeprowadzenie procedury przetargowe] w celu wytonienia Wykonawcéw do realizacji
Projektu;

6) przygotowywanie projektow umdw, anekséw z wykonawcami;

7) zapewnienie realizacji prac budowlanych zgodnie z Prawem Budowlanym:;

8) zapewnienie 1 weryfikacja sprawowania nadzoru przez wyznaczony podmiot petnigcy
funkcje Inzyniera kontraktu zgodnie z zapisami odpowiednich uméw;

9) nadzor 1 udziat w odbiorach czastkowych 1 koncowych prac 1 roboét budowlanych
wykonywanych w ramach projektu;

10) przekazywanie dokumentdéw rozliczeniowych, faktur w terminach 1 w sposéb ustalony
z Instytucjg Wdrazajaca;

11) zapewnienie warunkow dla kontroli wewnetrznych, zewnetrznych 1 audytéw;

12) zapewnienie wilasciwego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu
oraz jej przechowywania i archiwizowania;

13) prowadzenie 1 koordynowanie dziatan promocyjnych 1 informacyjnych w zakresie
realizacji Projektu;

14) wspdlpraca z Instytucja: Wdrazajaca, Zarzadzajgca, Posredniczaca;

15) Realizacja polecen i1 decyzji Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski.

2. Przy znakowaniu spraw Jednostka Realizujgca Projekt pn. ,,Zagospodarowanie 1
rozwoj terenow zieleni w Bielsku Podlaski” uzywa si¢ symbolu ,,JRP”.

§ 26 ¢. 1. Do zadan Jednostki Realizujgcej Projekt pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki
wodno — $ciekowej na terenie miasta Bielsk Podlaski” nalezy:

1) wdrazanie 1 zarzadzanie Projektem w zakresie rzeczowym 1 finansowym zgodnie
z harmonogramem realizacji projektu, planem platnosci, procedurami oraz
obowigzujacymi przepisami prawa polskiego 1 unijnego;

2) prowadzenie sprawozdawczos$ci oraz monitoringu Projektu;

3) opracowywanie sprawozdan, raportéw z przebiegu realizacji, wnioskow o platnosé;
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4) przeprowadzenie procedury przetargowe] w celu wytonienia WykonawcoOw do realizacji
Projektu;

5) przygotowywanie projektow umow, anekséw z wykonawcami;

6) zapewnienie realizacji prac budowlanych zgodnie z Prawem Budowlanym:;

7) zapewnienie 1 weryfikacja sprawowania nadzoru przez wyznaczony podmiot pelnigcy
funkcje Inzyniera kontraktu zgodnie z zapisami odpowiednich umoéow;

8) nadzor 1 udziat w przeprowadzanych probach rozruchowych, rozruchach i odbiorach
czastkowych 1 koncowych prac 1 robot budowlanych wykonywanych w ramach
projektu;

9) przekazywanie dokumentow rozliczeniowych, faktur w terminach i w sposéb ustalony
z Instytucja;

10) zapewnienie warunkow dla kontroli wewnetrznych, zewnetrznych 1 audytow;

11) zapewnienie wlasciwego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
oraz jej przechowywania 1 archiwizowania;

12) prowadzenie 1 koordynowanie dziatan promocyjnych 1 informacyjnych w zakresie
realizacji Projektu;

13) wspotpraca z Instytucja: Wdrazajaca, Zarzadzajacg, Posredniczaca.

2. Przy oznakowaniu spraw Jednostka Realizujgca Projekt pn. ,,Uporzadkowanie

gospodarki wodno — sciekowe] na terenie miasta Bielsk Podlaski” uzywa si¢ symbolu
,,JRPW”.”

7) Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bielsk Podlaski

otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Organizacyjno — Gospodarczemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik
do Zarzgdzenia Nrob¥/18

Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia )t sierpnia 2018 r.

ZALACZNIK NR 1
DO REGULAMINU ORGANIZACYINEGO
URZEDU MIASTA BIELSK PODLASKI

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIASTA BIELSK PODLASK]

BURMISTRZ MIASTA
ZASTEPCA BURMISTRZA SEKRETARZ MIASTA SKARBNIK MIASTA
REFERAT INWESTYCJ sl e REFERAT OBSLUGI REFERAT
| ZAMOWIEN PUBLICZNYCH : BURMISTRZA | RADY MIASTA FINANSOWO-BUDZETOWY
| ROLNICTWA
REFERAT OSWIATY REFERAT GOSPODARKI REFERAT
| KULTURY PRZESTRZENNEJ 1 | ORGANIZACYJNO-GOSPODARCZY
|
: Legenda
| 3 ; :
s hezposredni nadzér
! | SAMODZIELNE STANOWISKO
U GO o
URZAD STANU CYWILNE . S EEH ez
nadzoru merytorycznego
REFERAT ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO
PEENOMOCNIK DS. PRACOWNIK PELNOMOCNIK SYSTEMU
RADCA PRAWNY '"SPEKEEEY%?RO”Y OCHRONY INFORMACJ| WYKONUJACY ZARZADZANIA AUDYTOR WEWNETRZNY
NIEJAWNYCH ZADANIA SEUZBY BHP JAKOSCIA
- "RZ MIASTA
BURMISTRZ M
7 Jarostaw Borowskl
r:’f:ﬁ;.r’



