Zapytanie ofertowe ustugi pocztowe do 30 000.-
Eu

BURMISTRZ MIASTA Urzad Miasta Bielsk Podlaski
BIELSK PODLASKI

17-10C Bielsk Podlaski . .
ul. Kopernika 1 ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski

tel. centrala 085 7318100, fax 085 7318150

Or 2600.372016 Bielsk Podlaski 2016.11. /%

Zapytanie ofertowe
Uprzejmie proszg o zloZenie oferty cenowej na $wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 24 miesigcy od dnia podpisania umowy dla Urzedu
Miasta Bielsk Podlaski, 17-100 Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1.
1. Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza 30 000 Euro.
2. Przedmiotem zamdwienia jest: $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w okresie 24 miesigcy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miasta Bielsk

Podlaski. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia:

2.1. Przedmiotem zamowienia sa uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczace przesylek listowych oraz paczek polegajace na:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych,
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i priorytetowych oraz

ustug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i priorytetowych.

3) dorgczeniu lub wydaniu przesylek, o ktérych mowa w pkt. 1) i 2), zwracanych do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci dorgezenia lub wydania odbiorcy.

2.2.W ramach swiadczenia w/w uslug Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonywania m.in.
nastgpujacych czynnosci:

1) potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za
granice przesylek listowych oraz zestawienia nadanych przesylek dla przesylek zwyktych.

2.3. Do obowiazkéw Zamawiajacego bedzie naleze¢:
1) dostarczania i odbierania przesylek do i z siedziby Wykonawcy

2) umieszczanie na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce i adresata,



3) umieszczanie w lewym goérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu.

4) wypehianie pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach dla wysylanych przesylek
rejestrowanych, (oryginal ksigzki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast kopie, na
ktorej Wykonawca kwituje odbior przesylek, zatrzyma Zamawiajacy),

5) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych, zestawienia
zawierajacego ilos¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowej
Zamawiajacego,

6) stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia odbioru
zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

2.3. Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywac sie bedzie miesiecznie.

2.4. Podstawa obliczenia naleznych optat bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilo$ci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych lub oddawczych oraz obowiazujacych oplat i ustalonych opustéw. W przypadku
przesylek, ktore nie sa rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesylek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwrdconych przesylek, sporzadzonego
przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

Wszelkie ushugi zwiazane z ushigami pocztowymi, ktore nie zostaly wyszczegdlnione
w Zalaczniku nr 1 ,formularz ofertowy” beda rozliczane po cenach okreslonych w cenniku
ustug pocztowych Wykonawcy.

2.5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ogdlnej iloéci ustug pocztowych,
wynikajacej z formularza oferty.

2.6. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek wykonywane bedzie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (D. U. z 2013 r. poz. 1468), a w przypadku ustugi pocztowej w
obrocie zagranicznym — zgodnie z migdzynarodowymi przepisami pocztowymi.

2.7. Zasigg terytorialny dzialania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamdwienia winien
obejmowac co najmniej cata Polske i wszystkie kraje Unii Europejskiej.

3. Wymagane warunki realizacji zamowienia:

Wykonawca zrealizuje zamoéwienie sukcesywnie przez okres 1 stycznia 2017 r. do dnia
31 grudnia 2018 r.

4. Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszezegdlnione powyzej warunki.
Wykonaweca jest zobowigzany do wypekienia "Formularza cenowego" i okreslenia w nim cen
na wszystkie elementy zaméwienia. Ceng oferty stanowi suma warto§ci wszystkich pozycji
"Formularza cenowego", zawierajaca wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia
(wszystkie wyszczegdlnione powyze] warunki). Wyliczenie poszczegdlnych pozycji powinno
nastgpowaé zgodnie z algorytmem przedstawionym w naglowku Formularza cenowego.



5. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

5.1 Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe - Dz. U. z 2012r. poz. 1529).

5.2. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy (wzér w zalaczeniu).

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do skladania oswiadczen woli
1 zaciagania zobowiazan w imieniu Wykonawcy.

7. Oferty nalezy sktadaé w ,,.Biurze Podawczym” Urzedu lub na adres:
Urzqd Miasta Bielsk Podlaski,
17-100 Bielsk Podlaski,
ul. Kopernika 1

do dnia ...2@.. A0.L006. ... r. do godziny 15% w kopertach z dopiskiem - ,, Oferta na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy .

8. Kryterium wyboru — najnizsza cena — 70 % oraz kryterium spoleczne tj. 60 % pracownikéw
zatrudnionych na umowe o pracg na czas nieokreslony — 30 %. Jezeli wykonawca bedzie sig
uchylal od podpisania umowy zamawiajacy wybierze kolejng oferte wedlug kryterium wyboru
— najnizsza cena. W przypadku gdy beda zlozone dwie oferty o takich samych cenach,
zamawiajacy wezwie wykonawcow o zlozenie ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie
moze by¢ wyzsza od ceny pierwotne;.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Urszula Goscik , tel. 85 7318144
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