Zapytanie ofertowe ustugi pocztowe do 30 000.-Eu

Urzad Miasta Bielsk Podlaski

ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski
tel. centrala 085 7318100, fax 085 7318150

Bielsk Podlaski 2015.

Zapytanie ofertowe
Uprzejmie prosgz o ztazenie oferty cenowej néwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w okresie 24 miesy od dnia podpisania umowy dla Jdu Miasta Bielsk Podlaski,
17-100 Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1.
1. Wartag¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza 30 000 Euro.
2. Przedmiotem zamowienia jestwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym graamicznym
w okresie 24 miegty od dnia podpisania umowy dla Jdu Miasta Bielsk Podlaski. Szczegotowy
opis przedmiotu zamoéwienia:

2.1. Przedmiotem zamodwienia sistugi pocztowe w obrocie krajowym i zagraniczngatyczce
przesytek listowych oraz paczek polega na:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszdémam doreczaniu przesytek listowych,
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, zsdcekonomicznych i priorytetowych oraz ustug
komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemgiesniu i dogczaniu przesylek listowych
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych,zecekonomicznych i priorytetowych.

3) dokczeniu lub wydaniu przesytek, o ktérych mowa w [@Rti 2), zwracanych do Zamawiaggo
po wyczerpaniu mdiwosci doreczenia lub wydania odbiorcy.

2.2.W ramachswiadczenia w/w ustug Wykonawca zobawany kgdzie do wykonywania m.in.
nastpujagcych czynnéci:

1) potwierdzania w pocztowej kkgce nadawczej przgiych do wyekspediowania w kraju i za granic
przesytek listowych oraz zestawienia nadanych ptekslla przesytek zwyktych.

2.3. Do obowizkéw Zamawiajcego ledzie naleec:

1) dostarczania i odbierania przesytek do i z sigd@/ykonawcy



2) umieszczanie na przesytkach w sposéb trwatyietzy informacji jednoznacznie identyfikigej
nadawe i adresata,

3) umieszczanie w lewym gérnym rogu przesytek sjvogewy oraz adresu w petnym brzmieniu.

4) wypetnianie pocztowe] kgiki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysytanycregytek
rejestrowanych, (oryginat kgiki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiastigopa ktorej
Wykonawca kwituje odbior przesytek, zatrzyma Zanagyaly),

5) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklyghzesytek listowych, zestawienia
zawierajcego ild¢ nadawanych przesytek, zaopatrzonego w odcisk ¢iecZirmowe]
Zamawiajcego,

6) stosowanie do przesytek listowych z potwierdeeniodbioru drukéw potwierdzenia odbioru
zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

2.3. Rozliczanie nalmosci za wykonane ustugi pocztowe odbyiwsk bedzie mies¢cznie.

2.4. Podstaw obliczenia nalenych optat kdzie suma optat za przesyitki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona @ ildsci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych lub oddawczych oraz obgmuijacych optat i ustalonych opustéw. W przypadku
przesytek, ktore niegsrejestrowane — ik& i waga przygtych lub zwréconych przesytek stwierdzona
bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwréconyalzespgtek, sporgzonego przez
Zamawiajcego i potwierdzonego przez placaw/ykonawcy.

Wszelkie ustugi zwjzane z ustugami pocztowymi, ktore nie zostaty wysgolnione w Zakzniku
nr 1 formularz ofertowy” bda rozliczane po cenach oktenych w cenniku ustug pocztowych
Wykonawcy.

2.5. Zamawiajcy zastrzega sobie mowos¢ zmniejszenia o0golnej ifoi ustug pocztowych,
wynikajacej z formularza oferty.

2.6. Przyjmowanie, przemieszczanie i gmanie przesytek wykonywane ¢drzie zgodnie

Z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 rwBraocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),
rozporadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnig6distopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (D. U. z 2015r. poz. 1468), a wypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym
— zgodnie z midzynarodowymi przepisami pocztowymi.

2.7. Zastg terytorialny dziatania Wykonawcy w zakresie pmoéatu zamdwienia winien obejmowa
co najmniej cat Polslke i wszystkie kraje Unii Europejskie;.

3. Wymagane warunki realizacji zamowienia:

Wykonawca zrealizuje zamowienie sukcesywnie praee1 grudnia 2015 r. do dnia 30 listopada
2017 r. W trakcie realizacji zamowienia dopuszcagést zmiana cefwiadczonych ustug zgodnie ze
zmiarg cennika Wykonawcy (zmiana cen musi uwgzgliac zaoferowany rabat).

4. Zaoferowana cena oferty musi uwaglia® wszystkie wyszczegodlnione powgj warunki.
Wykonawca jest zobowzany do wypetnienia "Formularza cenowego" i él@eia w nim cen na
wszystkie elementy zamdwienia. Genferty stanowi suma waro wszystkich pozycji "Formularza



cenowego”, zawiergfa wszystkie koszty niegbne do wykonania zamoOwienia (wszystkie
wyszczegoélnione powgj warunki). Wyliczenie poszczegélnych pozycji pomd nasipowa
zgodnie z algorytmem przedstawionym w nagtowku krdamza cenowego.

5. Oferta musi zawietanastpujace dokumenty:

5.1 Zawiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztdwyrowadzonego przez Prezesagddiz
Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 ustawydnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe - Dz. U.
z 2012r. poz. 1529).

5.2. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (wz zahczeniu).

6. Oferta powinna hypodpisana przez osoby umocowane do sklada@medcze woli i zachgania
zobowgzan w imieniu Wykonawcy.

7. Oferty naley sktad& w ,Biurze Podawczym” Urgu lub na adres:

Urzgd Miasta Biel sk Podlaski,

17-100 Bielsk Podlaski,

ul. Kopernika 1
do dnia 15 padziernika 2015 r. do godziny 5 w kopertach z dopiskiem - ,Oferta gaiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagraniczngta Urzdu Miasta Bielsk Podlaski w okresie
24 mies¢cy od dnia podpisania umowy”.
8. Kryterium wyboru — najisza cena. Zeli wykonawca bdzie s¢ uchylat od podpisania umowy
zamawiagcy wybierze kolejn oferte wedtug kryterium wyboru — napsza cena. W przypadku gdy
beda ztozone dwie oferty o takich samych cenach, zamaeyayvezwie wykonawcow o zienie ofert

dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nieamdy wyzsza od ceny pierwotne.

9. Osoba upowaiona do kontaktu z wykonawcami: UrszulasGi , tel. 85 7318144

Kierownik Referatu
Organizacyjno-Gospodarczego
Urszula Goscik



