Umowa na uslugi pocztowe

zawartaw dniu ..............ooen I. pomiedzy:

Urzedem Miasta Bielsk Podlaski 17-100 Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1, dziatajacym na podstawie
ustawy  z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.),
NIP: 543-00-04-664, Regon: 000523270;

reprezentowanym przez:

Jaroslawa Borowskiego — Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

zwany dalej ,,Wykonawcg”,

w wyniku zlozenia najkorzystniejszej oferty w zapytaniu ofertowym przeprowadzonym zgodnie z art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z
pézn. zm.)

0 nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta Bielsk Podlaski na zasadach okreslonych w niniejszej
umowie.

2. Zakres ustug bedzie obejmowat Swiadczenie nizej wymienionych ustug pocztowych:
a) W obrocie krajowym i zagranicznym:
e przesytek poleconych,
e przesytek nierejestrowanych,
e paczek pocztowych,
a takze dostarczanie przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, za oplata Swiadczona przez Zamawiajacego
uiszczang z ,,dotu”.
3. Przez oplate z dohlu nalezy rozumieC oplate w caloSci wniesiong przez Zamawiajacego,
bezgotoéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pdZniejszym niz:
a) nadanie przesylek,
b) odbior przesyltek rejestrowanych zwracany do Zamawiajagcego po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia/wydania odbiorcy,
z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktérych mowa w §3.

§2

Warunkiem zastosowania formy oplaty z dotlu jest wykonanie przez Zamawiajacego czynnosSci
polegajacych na:
1) nadawaniu przez Zamawiajacego przesylek, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 w wyznaczonej
placéwce pocztowej,



1.

2)
3)

4)
5)

7)

b)
8)

9)

odbieranie przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy,

adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek listowych (z wylaczeniem przesytek
listowych z zadeklarowang wartos$cig),

wypetnianiu przeznaczonych dla Zamawiajacego czeSci w formularzach adresowych,
umieszczaniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci :

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE-POLOGNE
UmowaNr..............

a) w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek
listowych  ( z wylaczeniem przesyltek listowych z zadeklarowana wartoscia w obrocie
krajowym)

b) w goérnym prawym rogu na stronie adresowej paczek pocztowych — w przypadku
korzystania przez Zamawiajgcego z nalepek adresowych naktadu Wykonawcy,

c) we wskazanym przez wykonawce miejscu na nalepce adresowej dla paczek pocztowych
— jezeli Zamawiajacy uzyska zgode na stosowanie nalepek adresowych wlasnego
nakladu

6) sporzadzaniu pocztowej ksiazki nadawczej w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w
informacje o zamawiajacym, formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych
oryginal przeznaczony jest

dla pocztowej placéwki nadawczej dla przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych,

nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym, tj. przekazaniu przesytek wozonych strong
adresowa z tym samym kierunku:

rejestrowanych,
nierejestrowanych.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak,
niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac list lub przesyltke. Termin odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

10) Wykonawca oswiadcza, zZe znane sa mu przepisy w zakresie doreczania przesytek w Kodeksie

postepowania administracyjnego oraz Ordynacji podatkowej i bedzie wykonywal ustugi
doreczania przesylek pocztowych zgodnie z przepisami zawartymi w tych ustawach.

11) Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek do kazdego

wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju.

12) W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca

wyjasnia je telefonicznie z Zamawiajacym.

§3

Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:



1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,

2) podstawa rozliczen finansowych jest ustalona kwota na podstawie obowiazujacych w dniu
nadania cennik6w, suma optat za nadane przesytki,

3) faktury VAT z tytutu naleznos$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda
w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

4) nalezno$ci wnikajace z faktur Zamawiajacy regulowa¢ bedzie przelewem na konto wskazane
w prawidlowo wystawionej fakturze w terminie 21 dni od daty jej doreczenia
Zamawiajacemu.

5) faktury VAT beda wystawiane i przesylane na adres: Urzad Miasta Bielsk Podlaski, 17-100
Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1, NIP 543 00 04 664.

2. Ustala sie szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy ...................... zgodnie ze zlozong oferta.
§4

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada stosowng wiedze, doSwiadczenie i umiejetnosci niezbedne
do prawidlowego wykonania umowy, a czynnosci objete umowa wykonuje zawodowo, co
potwierdza dolaczonymi do niniejszej umowy uprawnieniami.

2. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zasadami
wiedzy oraz o$wiadcza, ze posiada potencjat techniczny konieczny do wykonania przedmiotu

umowy.
3. Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajacego, przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajacych Z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§5

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
platnosci za czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy.

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, lub w
przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i przepiséw prawnych
regulujacych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejScie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacje
umowy,

2) z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzief miesiaca

kalendarzowego, bez podania powodow.
2. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy zaptaci on
Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy
okreSlonego w 8§ 3 pkt 5 umowy, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia
odszkodowania uzupehiajacego na zasadach ogolnych.

S¢

1. Strony zobowiazuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach
dotyczacych okreSlonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do
niniejszej umowy. Korespondencje dostarczana na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda
ze Stron uzna za prawidlowo doreczona w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie
swego adresu. Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalaja, Ze ich aktualne adresy do korespondencji sq nastepujace:

ZAMAWIAJACY:
Urzad Miasta Bielsk Podlaski
ul. Kopernika 1
17-100 Bielsk Podlaski



WYKONAWCA:

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego i regulaminy Wykonawcy.

§8

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§9

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.12.2015 r. do dnia
30.11.2017 r.

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzuja sie do
dokonania w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwroconych przesylek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby
rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia, na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§10

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



