ZARZADZENIE NR 39/15
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI
z dnial9 lutego 2015 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bielsk Podlaski

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 maB@0XT. o samogdzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 13180%42r. poz. 379, poz. 1072) zatzam
CO nasgpuje:

8 1. W Zarzadzeniu Nr 354/13 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaskinia 25 lutego 2013 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego ¢tilrz Miasta Bielsk Podlaski
w zahczniku do Zarzdzenia wprowadzashastpujace zmiany:

1) wyty w 8 2 dwukrotnie, w § 6 ust. 1 dwukrotnie, utpkt 3 litera a, ust. 4, ust. 5,
ust. 5 pkt 1, ust. 6 pkt 1, w 8§ 7 ust. 3, w 8§ 28 dsust. 5 pkt 1, pkt 3, w 8§ 30 ust. 1 w
liczbie mnogiej i ranym przypadku wyraz ,Zagbcy” zastpuje Sé uzytym w
odpowiednim przypadku wyrazem ,Zagta”,

2) skréla sk w 8§ 6 ust. 3, w § 28 ust. 1, w § 31 ust. 11 wym@erwszy”;

3) w 8 2 skréla sk wyrazy: ,(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zzp6zm.)”;

4)w 8§ 6:

a) w ust. 2 w pkt 3:
— litera b otrzymuje brzmienie:
,D) dziatalnéria kierownikow referatéw Urgdu podlegajcych mu bezpaednio:
— Referatu Inwestycji i ZamowiePublicznych
— Referatu Qwiaty i Kultury
— Urzedu Stanu Cywilnego
— Referatu Zargdzania Kryzysowego
— dodaje sj litere d w brzmieniu:
» d) nad wykonywaniem zadaorzez jednostki organizacyjne miasta”
b) w ust. 5:
— pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»,1l) do Zasgpcy naley sprawowanie bezpeedniego nadzoru nad
wykonywaniem zadaprzez:

a) Referat Gospodarki Przestmegn



b) Referat Gospodarki Komunglik&gndlu i Rolnictwa”,
- uchyla sipkt 2;
5) w 8 7 w ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) Referat Zargdzania Kryzysowego”;
6) 8§ 9 otrzymuje brzmienie:

»8 9 1. Ustalenia zakresow czyriod dla zastgpcodw kierownikow i pracownikéw

referatu dokonuj kierownicy referatow.

2. Ustalenia zakresow czyldaoiodla kierownikow referatow i samodzielnych

stanowisk dokonuje Burmistrz.

3. Wsipnej akceptacji zakresOéw czyriico dokonuje Zasgpca Burmistrza
w stosunku do pracownikdOw nadzorowanych referat@az oSekretarz Miasta

w stosunku do pracownikéw pozostatych referatow.

4. Powierzenia zakreséw czyéeio wszystkim pracownikom Uezlu

dokonuje Burmistrz.

5. Przygcie powierzonego zakresu czysob pracownik potwierdza

podpisem.

6. Zakresy czynrimi przechowywane gs w aktach osobowych

pracownikow.”

7)w § 13:
— wust. 1 po pkt 20 dodajeggdkt 20 a w brzmieniu:

,20 a) wydawanie wydrukow aktu normatywnego lub dga aktu prawnego
odptatnie, zgodnie z ustalpprzez Burmistrza cerarkusza wydruku”,

— wust 1 pkt 30 otrzymuje brzmienie:

»30) prowadzenie spraw zgdanych z nadaniem tytutu Honorowego Obywatela
Miasta Bielsk Podlaski”;

8) w § 16:



w ust. 1 po pkt 23 dodajeggpkt 23 a w brzmieniu:

» 23 @) sporzdzanie projektow decyzji o warunkach zabudowy iaspgdarowaniu

terenu”

- w ust. 1 pkt 37 otrzymuje brzmienie:

»37) podziatem nieruchondoi oraz scalaniem i podziatem nieruchaiity

w ust. 1 pkt 45 otrzymuje brzmienie:

»45) sporadzanie projektow opinii w sprawie wykorzystania stary prochnicznej

ziemi”,

9) § 20 otrzymuje brzmienie:

»8 20. 1. Do zad&a Referatu Zargdzania Kryzysowego natg:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7

8)

prowadzenie spraw zeZzanych z Gminnym Zespotem Zadzania

Kryzysowego;

opracowywanie i aktualizacja ,,Planu OperacyjnegakiEjonowania Urgdu
Miasta Bielsk Podlaski w warunkach zestmanego zagrzenia bezpieczestwa

panstwa i w czasie wojny”;

prowadzenie akcji kurierskiej;

planowanie i realizacja zadl@bronnych i obrony cywilnej;
organizowanie i prowadzenie szkdb®rmacji obrony cywilnej;

planowanie i przygotowywanie decyzji o nadmiu swiadczér na rzecz

obrony;
prowadzenie i koordynowanie akcji ratunkowych;

prowadzenie miejskiego magazynu spuzObrony Cywilnej;

9) wspotdziatanie w zakresie likwidacji niewypatow;

10)organizowanie i realizacja szkolenia obronnegorooni cywilnej;



11)wspoilpraca ze Starostwem Powiatowym w zakresie wyk@ania zada
zwigzanych z przygotowaniem publicznej i niepubliczekpby zdrowia na

wypadek wojny;

12)kontrola realizacji zada obronnych w jednostkach podlegtych i
podporadkowanych Burmistrzowi oraz za@la zakresu obrony cywilnej na

terenie miasta;

13)reklamowanie 0so6b od oboyzku petnienia czynnej stby wojskowej po

ogtoszeniu mobilizacji i w czasie wojny;

14)przygotowanie gtdwnego stanowiska kierowania Butrbégs w swojej statej

siedzibie lub zapasowym miejscu pracy;

15)nadzor i kontrola w zakresie udzielonych dotacjisi@rze bezpieczstwa i

ochrony przeciwpzarowej pod ktem celowdci i racjonalndci wydatkow;

16)przeprowadzanie rejestracji oraz przygotowanie geialdw kwalifikacji

wojskoweyj;

17)prowadzenie pogpowania dotyczcego uznania poborowychzotnierzy za
posiadajcych na wyhcznym utrzymaniu cztonkow rodziny lub zatnierzy
samotnych oraz pokrywanie im nat@ci mieszkaniowych w stosunku do
zotnierzy stiby przygotowawczej oraz w przypadku wprowadzenia

obowigzku zasadniczej sty wojskowej;

18)prowadzenie pospowania w sprawie konieczéfm sprawowania przez
zotnierza wyhcznej opieki nad cztonkiem rodziny w przypadku wpaolzenia
obowigzku zasadniczej sty wojskowej;

19)prowadzenie spraw dotygzych zbiérek publicznych;
20)prowadzenie spraw dotygzych zgromadzei imprez masowych;
21)obstuga zespotu opiniagego kandydatéw na tawnikowdowych;
22)prowadzenie spraw ze#anych z repatriagj

23)prowadzenie Kancelarii Dokumentéw Niejawnych &dha;

24)przyjmowanie i przesytanie do Wojewody Podlaskiermakceptowanych

przez Burmistrza wnioskow o nadanie orderow lubnedz@& oraz odbior z



Podlaskiego Urgdu Wojewodzkiego nadanych przez Prezydenta RP @ndier
odznacze.

2. Przy znakowaniu referakywa symbolu,Zk *.”

10) § 21 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»8 21. 1. Do zad&Urzedu Stanu Cywilnego natg:

1) sporadzanie i prowadzenie kgj aktéw stanu cywilnego urodzemakbenstw i

zgondw oraz tworzenie bazy elektronicznej;
2) dokonywanie w aktach stanu cywilnego wzmianek damaych i przypiskow;
3) przyjmowanie éwiadczeé woli zawarcia zwjzku makenskiego;

4) wydawanie z aktow stanu cywilnego odpisow skréconyripetnych, na drukach
wielojezycznych, zéwiadczé o zagingciu lub zniszczeniu kegi stanu cywilnego

oraz o dokonanych wpisach lub ich braku;
5) prowadzenie skorowidzéw kg stanu cywilnego urodaematenstw, zgonow;

6) przyjmowanie éwiadczéh od obywateli w sprawach wynikgych z prawa o

aktach stanu cywilnego i kodeksu rodzinnego i opiekego, w tym:
a) 0 zmianie imienia dziecka,

b) o pochodzeniu dziecka,

C) 0 uznaniu ojcostwa,

d) o nazwiskach noszonych po zawarciuziaatwa,

€) 0 uznaniu dziecka pogego,

f) oswiadczenia maionka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszorneged

zawarciem makenstwa;

7) transkrypcja zagranicznych akt: uroflzenakenstw i zgondw do polskich ks
stanu cywilnego;

8) odtwarzanie tiei aktu stanu cywilnego;



9) prowadzenie pogbowar administracyjnych i wydawanie decyzji

administracyjnych w sprawach zmiany imion i nazwisk

10) prowadzenie pogtowania  wyjdniajacego i wydawanie  decyzji
administracyjnych w oparciu o ustawy: Prawaktach stanu cywilnego, Kodeks
rodzinny i opiekiczy oraz Kodeks pogtowania administracyjnego;

11) wspotdziatanie zagslem, prokuratuy, Szefem Krajowego Centrum Informacji
Kryminalnej, obcymi placéwkami dyplomatycznymi w IB@e oraz polskimi
przedstawicielstwami za gragie sprawach stanu cywilnego obywateli;

12) przyjmowanie protokotow w sprawie:
a) nadania dziecku nazwiskaia matki,
b) zawarcia zwazku matenskiego poza lokalem Ugdu Stanu Cywilnego;

13) wydawanie zaviadczé o zdolndci prawnej obywatela polskiego do zawarcia

Zwigzku matenskiego za granig

14) wydawanie zaviadczér do zawarcia maenstwa wyznaniowego oraz

sporadzanie aktow maknstw zawartych w tej formie;
15) prowadzenie archiwum stanu cywilnego;

16) zatatwianie spraw zwaanych z korespondenckrajowy i konsulara z zakresu

wydobywania dokumentéw stanu cywilnego, itp.;

17) organizowanie uroczysim jubileuszowych z okazji diugoletniego p@ia

makzenskiego (Ztote Gody);

18) wykonywanie i stosowanie przepisow konwencipwrzdzer Rady (UE) oraz
umow medzynarodowych w zakresie uznawania i wykonywaniaecz@é oraz

migedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu iy@go;

19) wykonywanie orzechexaddéw w sprawach o rozwod, sepata@rzysposobienie,

zaprzeczenie ojcostwa, zaprzeczenie machstza;

20) wydawanie dowodéw osobistych iéméadczér oraz udzielanie informacji z

ewidencji wydanych i uniewaionych dowoddw osobistych;



21) prowadzenie ewidencji ludém oraz udzielanie informacji osobowo -

adresowych;

22) prowadzenie pogtowar wyjasniajgcych oraz przygotowywanie decyzji
w sprawach zameldowania i wymeldowania, anulowasagnndéci materialno —
technicznych zameldowania i wymeldowania, a¢ak sprawach z zakresu dowodéw

osobistych;
23) wydawanie zZaviadczeéy 0 zameldowaniu i wymeldowaniu;

24) prowadzenie rejestru wyborcow, sppizanie spiséw wyborcoéw i wydawanie
zalwiadczé o prawie do glosowania oraz przyjmowania aktéwnpetocnictwa do

gtosowania;
25) organizacja i koordynowanie przeprowadzania®@piludndci.”;
11) w 8§ 22 ust. 1 skéa sk wyrazy ,(Dz.U. 2010.182.1228)";

12) Zahcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego &flu Miasta Bielsk Podlaski
otrzymuje brzmienie ok&one w zadczniku do niniejszego zagdzenia.

§ 2. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem 2 marca 2015 .

BURMISTRZMIASTA

/-1 Jarostaw Borowski



