Bielsk Podlaski, dnia %/04.2014 1.

Archiwum Panstwowe
15-426 Bialystok
ul. Rynek Kosciuszki 4

W odpowiedzi na pismo: NA.421.86.2013 z dnia 17.02.2014 r. uprzejmie informuje

o realizacji zalecen wynikajacych z przeprowadzonej kontroli naszego archiwum zakladowego
przez starszego kustosza Archiwum Panstwowego w Bialymstoku, Pana Stawomira Iwaniuka
w dniu 21.11.2013 r., a mianowicie:
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PRZYJETO DO DORECZENIA
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Kierownicy  wszystkich  referatow  Urzgdu Miasta, powiadomieni  pisemnie
o nieprawidlowosciach stwierdzonych w trakcie kontroli, zostali zobowiazani
do przeprowadzenia z podleglymi pracownikami spotkan i omowienia stwierdzonych
nieprawidlowosci. Pracownicy zostali pouczeni o obowiazku przestrzegania ustalen
instrukcji kancelaryjnej i instrukcji archiwalne;j.

Sporzadzony zostal na lata 2014-2015 w Urzedzie Miasta harmonogram przekazania
materialdéw archiwalnych (wytworzonych do roku 1990) do Archiwum Panstwowego
w Bialymstoku. Harmonogram przestano do Archiwum w Bialymstoku wraz z informacja
o podjetych dziataniach dotyczacych zalecen pokontrolnych pismem nr Br.1710.10.2013
z dnia 19.03.2014 r.

Dnia 27.03.2014 r. Burmistrz Miasta przestal do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku
sprawozdanie z dziatalno$ci naszego archiwum zaktadowego za rok 2013.

Koordynator czynno$ci kancelaryjnych, Pan Jan Borowski w dniach 25.04.2014 r
1 28.04.2014 r. przeprowadzil szkolenie skierowane do wszystkich pracownikow Urzedu
Miasta w zakresie prawidlowego rejestrowania, prowadzenia spraw oraz terminowego
przekazywania akt do archiwum zakltadowego, zgodnie z ustaleniami obowigzujace]
instrukcji kancelaryjnej i instrukcji archiwalnej. W szkoleniu 4-ch grup uczestniczylo
tacznie 75 pracownikow Urzedu Miasta.

Od dnia 6.02.2014 r. w archiwum zakladowym jest zatrudniony na ' etatu pracownik,
w ktorego zakresie czynnosci jest porzadkowanie kopert dowodowych zgodnie ze
wskazdwkami zawartymi w piSmie Archiwum Panstwowego w Bialymstoku
znak: NA.401.5.2014 z dnia 17.03.2014 .

PELNIACY FUNKCJE
RMISTRZA MIASTA
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