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Urzad Miasta Bielsk Podlaski, w nawiazaniu do zalecen pokontrolnych naszego archiwum
zaktadowego uprzejmie informuje o podjetych dziataniach, a mianowicie:

Ad.1. Poinformowano pisemnie kierownikow referatéw, o stwierdzonych nieprawidtowosciach
zawartych w pkt. 1 ustalen kontroli oraz zobowigzano ich do przekazania i oméwienia powyzszej
informacji z podlegltymi pracownikami.

Zobligowano  koordynatora czynnosSci kancelaryjnych Pana Jana Borowskiego
do przeprowadzenia instruktazu (szkolenia) wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta w zakresie
prawidlowego rejestrowania, prowadzenia spraw oraz terminowego przekazywania do archiwum
zakladowego akt, zgodnie z ustaleniami obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej
ze szczegOlnym omowieniem nieprawidtowosci zawartych w pkt 1 ustalen kontroli.

Ad.2. Pracownikowi naszego archiwum zaktadowego polecono opracowanie harmonogramu
przekazania materialow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Biatymstoku, wytworzonych
do 1990 1.

Ponadto informujemy, iz nieprawidtowosci zawarte w pkt.1 ustalen kontroli zostaty

z zakwestionowanych teczek usuniete.

W zataczeniu:

1. Harmonogram przekazania materiatow archiwalnych wytworzonych do 1990 r.
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Bielsk Podlaski, dn. /9.03.2014 r.

Or.1631.1.2014

HARMONOGRAM

przekazania materiatow archiwalnych wytworzonych do 1990 r.

z archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Bielsk Podlaski

do Archiwum Panstwowego w Biatymstoku

Nazwa zadania

Przewidywany

termin wykonania |

Utlozenie alfabetyczne kopert dowodowych z lat 1985-89

25.03.2014 r.

Przetozenie dokumentow z kopert dowodowych do teczek aktowych z
lat 1985 — 1989 tj.:

- opisanie strony tytutowej teczek

- utozenie chronologiczne wg. daty, wytworzonych dokumentow w
teczkach aktowych

- ponumerowanie stron i dokonanie opisu na wewngtrznej stronie dolnej
oktadki

- sporzadzenie spisu zdawczo-odbiorczego akt kat. ,,A” 1
zaewidencjonowanie do materiatéw archiwalnych

-przekazanie akt do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku

Listopad 2015 r.

Uporzadkowanie akt z lat 1950-1989 odziedziczonych po Prezydium
Powiatowej Radzie Narodowej i innych nieistniejacych juz jednostkach
organizacyjnych, po wczesniejszym przeprowadzeniu ekspertyzy
Archiwum Panstwowego w Biatymstoku (wniosek o ekspertyze
wystaliSmy w dniu 19.02.2014 r.)

Po 8 miesiacach od
ekspertyzy
Archiwum

Panstwowego w
Biatymstoku

Wystagpienie do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku o podjecie
decyzji w sprawie formy przekazania akt dotyczacych uzytkowania
wieczystego 1 przeksztalcenia w prawo wlasnosci, po wczesniejszym
opisie dokumentacji i sposobie rozwiazania zaistnialej sytuacji oraz
ewentualnym dokonaniu ekspertyzy przez Archiwum Panstwowe w
Biatymstoku.

Do konca 2014 r.

Sporzadzit:
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