Zarzadzenie Nr 255/12

Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 18 lipca 2012 roku

w sprawie: zaktadowego planu kont

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr
128, poz. 861); rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012r. zmieniajacym
rozporzadzenie w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2012r. poz. 121), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Urzad obowigzany jest prowadzi¢ rachunkowo$¢ zgodnie z planem kont i zasadami
funkcjonowania tych kont okreslonymi w zataczniku nr 2 dla budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego 1 w zalgczniku nr 3 dla jednostki budzetowej (urzad) do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861).

§ 2

1. Gmina miejska prowadzi obstuge bankowa budzetu i urzedu jako jednostki budzetowej
poprzez podstawowe rachunki bankowe:

1) Rachunek budzetu — do obstugi budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

2) Rachunek dochodow — do ewidencji dochodow jednostki budzetowej jaka jest urzad.

3) Rachunek wydatkoéw — do ewidencji wydatkow jednostki budzetowej jaka jest urzad.

2. Ponadto otwarte sg rachunki srodkow zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, rachunek
srodkow depozytowych, rachunek wydatkéw niewygasajacych 1 w miarg potrzeb otwierane sg
rachunki do obstugi wszelkich programow pomocowych.



a)
b)

d)

o

§3

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Okres sprawozdawczy jest to okres, za ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe w
trybie przewidzianym ustawg lub inne sprawozdania sporzadzane na podstawie ksiagg
rachunkowych.

Do ksiagg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktdre nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

Okresami sprawozdawczymi sg poszczegdlne miesigce w roku obrotowym, w ktorym
sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe:

miesi¢czne — sprawozdania Rb-27S, Rb-28S,

kwartalne — sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN, Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-27S, Rb-
28S,

potroczne — Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-34S, Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN, Rb-27S, Rb-28S,
Rb-30S,

roczne — Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-27S, RB-28S, Rb-ST, Rb-PDP, Rb-Z, Rb-N, Rb-
ZN, Rb-UZ, Rb-UN, Rb-30S, Rb-34S, Rb-WSa.

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.
Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia
sporzadzane sg sprawozdania finansowe obejmujace:

a) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

b) taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,

C) taczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunku zyskow i
strat samorzadowych jednostek budzetowych 1 samorzadowych zaktadéw
budzetowych,

d) taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadoéw budzetowych.

§4

Ustala si¢ wykazy kont obowigzujace w jednostce:

1.

2.

Wykaz kont dla budzetu j.s.t. obejmujgcy konta bilansowe i pozabilansowe — zalgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

Wykaz kont dla jednostki budzetowej (urzedu) obejmujacy konta bilansowe 1
pozabilansowe — zatgcznik nr 2.

§5

Ustala si¢ zasady klasyfikacji zdarzen:

1.

2.

Ewidencje zdarzen w dzienniku prowadzi si¢ w ujeciu chronologicznym w okresie
sprawozdawczym, w ktorym wystapity, tj. zgodnie z zasadg memoriatu.

W  odniesieniu do zobowigzan ewidencje zdarzen wprowadza si¢ w okresie
sprawozdawczym, ktorego dotyczy pod warunkiem, ze dokument wptynat do dnia 10-go



nastgpnego miesigca (decyduje data wptywu do komorki ksiegowosci) i ksigguje si¢ pod
datg ostatniego dnia miesigca okresu sprawozdawczego.

§6
Ustala si¢ zbior danych tworzacych ksiggi rachunkowe:

1. Zbior dokumentéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:

Nr 1 — dowody ksiggowe — budzet,

Nr 7 — Uczenie si¢ przez cate zycie Projekt partnerski ,,Comenius” Szkota Podstawowa Nr 5,
Nr 8 — Rachunek srodkéw Funduszu Zaje¢ Sportowo-Rekreacyjnych dla Uczniow,

Nr 9 — Przebudowa ulicy Dubiazynskiej w Bielsku Podlaskim,

Nr 10 — Modernizacja uktadu komunikacyjnego miasta Bielsk Podlaski w ciggach drogi
krajowej Nr 66 oraz powiatowych, ulice Norwida, Nowa, Witosa, Gomuiki, Baczynskiego,
Lesmiana, Taraszkiewicza, Tokarzewicza, Koszarowa, Kilinskiego, Kolberga,

Nr 11 - Integracja drog gminnych z systemem drog, Nr 19 1 powiatowej ul. Mickiewicza, (ul.
Kleeberga, Rejonowa, tacznik drogi krajowej Nr 19 z ul. Mickiewicza) w Bielsku Podlaskim,
Nr 12 — Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim,

Nr 13 — Termomodernizacja obiektow Gimnazjum Nr 1,

Nr 14 - Termomodernizacja obiektow Szkoty Podstawowej Nr 2 i Nr 5,

Nr 15 — Realizacja standardu IV i standardu V wynikajacego z procesu indywidualizacji
nauczania w klasach I — III we wszystkich szkotach podstawowych w Bielsku Podlaskim,

Nr 16 — Budowa infrastruktury zaopatrzenia w wode¢ wsi Radeni,

Nr 17 - ,,Comenius” — Partnerskie projekty szkét w Gimnazjum Nr 1 im. Niepodleglosci
Polski w Bielsku Podlaskim,

Nr 18 — ,,Comenius” - Partnerskie projekty szkot w Szkole Podstawowej Nr 5 w Bielsku
Podlaskim

Nr 19 - Wdrazanie elektronicznych ustug dla ludnosci wojewodztwa podlaskiego - cz. Il,
administracja samorzadowa,

Nr 20 - Uzbrojenie terendw inwestycyjnych czesci obszaru objetego m.p.z.p. ograniczonego
ulicami: Biatowieska, Pogodng 1 Warzywng oraz granicami miasta.

Zbiory od Nr 8 do Nr 20 s3 zbiorami wspdlnymi z wyodrebniong ewidencja ksiggowa dla
budzetu j.s.t. oraz urzgdu jako jednostki budzetowej z wytaczeniem zbiorow nr 17 i nr 18.

2. Zbior dokumentoéw urzedu jako jednostki budzetowe;j:
Nr 1 - dochody jednostki budzetowej,
Nr 2 — wydatki jednostki budzetowej,
Nr 3 - kasa,

Nr 4 — pozostate dowody jednostki budzetowe;.

Jako pierwsza cyfr¢ w numerze dokumentéw przyjmuje si¢ numer danego zbioru.

§7

1. Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ wedlug zasad okreSlonych w art. 28 ustawy o
rachunkowosci.



2. Srodki trwale stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu, moga
by¢ wycenione w warto$ci okre§lonej w tej decyz;ji.

3. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow 1 pasywoéw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

4. Srodki trwate oraz wartoici niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych.

5. O zakwalifikowaniu do pozostatych $rodkow trwatych decyduje warto$§¢ nie
przekraczajaca kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych 1
wicksza niz 200 zt oraz okres uzytkowania przekraczajacy jeden rok.

§8

1. Komoérka ksiegowos$ci prowadzi ewidencje¢ ilosciowo-wartosciowa, w ktorej dla kazdego
sktadnika ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach naturalnych i pieni¢znych.

2. Ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa prowadzona jest przy uzyciu komputera i obejmuje:
srodki trwate (011), pozostate srodki trwale (013) i warto$ci niematerialne 1 prawne (020)
— o zakwalifikowaniu do ewidencji $rodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych 1
prawnych decyduja przepisy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

§9

=

Zapasy magazynowe materialdéw wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen zakupu.

2. Przez rzeczywiste ceny zakupu nalezy rozumie¢ ceny podane w fakturach razem z
naliczonym podatkiem VAT — jednostka nie odlicza i nie odbiera podatku naliczonego.

3. Kosztami zwigzanymi z zakupem materialdw obcigza si¢ wlasciwe rodzajowo koszty
okresu sprawozdawczego, w ktérym zostaty one poniesione.

4. Rozchod materiatow wycenia si¢ po cenach tych materialéw, ktére zostalty nabyte
najwczesniej.

5. W zakresie gospodarki zapasami materialowymi prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng:

a) wartoSciowo-ilosciowa w komorce ksiggowosci

b) ilosciowa w magazynie przez pracownika materialnie odpowiedzialnego za stan
magazynu.

6. Materialty zakupione do biezacego uzytku, nie objete gospodarka magazynowa,

ksiggowane s3 bezposrednio w koszty w okresie ich poniesienia. Pozostato$¢ nie

zuzytych do konca roku obrotowego materialéw obejmuje si¢ spisem z natury, dokonuje

wyceny oraz korekty kosztow o warto$¢ tego stanu.

§10

Koszty dziatalnosci podstawowe] jednostki ujmuje si¢ tylko na kontach zespolu 4 ,Koszty
wedtug rodzajoéw 1 ich rozliczenie”.

§11
1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera. Zbiory danych tworzacych

ksiggi rachunkowe sg tworzone i obstugiwane przez programy opracowane przez firme¢
Ustugi Informatyczne INFOSYSTEM Tadeusz 1 Roman Groszek z Legionowa, ul. Dluga



13, ktore zostaly wdrozone i sg aktualizowane przez Centrum Informatyki ,,ZETO” S.A.
w Biatymstoku.

2. Wydruki komputerowe sg trwale oznaczane nazwa jednostki, zawieraja nazwe danego
rodzaju ksiegi rachunkowej, oznaczenie roku obrotowego i okresu sprawozdawczego.
Strony ksiag sa ponumerowane i zawierajg dat¢ sporzadzenia.

3. Ksiegi rachunkowe drukowane sg na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, sg to:
dziennik obrotdéw, zestawienie obrotéw i sald, obroty na klasyfikacjach dochodéw, obroty
na klasyfikacjach wydatkow.

4. W celu zapewnienia ochrony danych dokonuje si¢ archiwizacji danych znajdujacych si¢
na serwerze. Czestotliwo$¢ dokonywania archiwizacji: petna archiwizacja — codziennie.

5. Wykaz programéw komputerowych bedacych w uzytkowaniu jednostki okresla zatacznik
nr 6.

§ 12

Konta budzetu funkcjonuja zgodnie z zasadami okreslonymi w Zataczniku Nr 2 Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) z nastepujacymi ustaleniami dodatkowymi:

1) Konto 133 Rachunek budzetu stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu. Zapisy na tym koncie sa dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z tym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem. W
razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast roznic¢ wynikajaca z btedu odnosi na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice
te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Do konta 133 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa dla wszystkich rachunkéw bankowych
otwartych w ramach konta 133 w rozbiciu na:
e rachunek budzetu 133-1
e rachunek pomocniczy 133-3
e wykorzystanie Srodkow na rachunku banku udzielajacego kredytu na realizacj¢ zadan
wlasnych / tzw. kredyt biezacy/ 133-4
e rachunek s$rodkow Funduszu Pracy na dofinansowanie pracodawcom kosztow
przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow 133-7
e rachunek srodkéw Funduszu Zaj¢¢ Sportowo-Rekreacyjnych dla Uczniéw 133-80
e Przebudowa ulicy Dubiazynskiej 133-90-1
e Przebudowa ulicy Dubiazynskiej 133-90-2
e Modernizacja uktadu komunikacyjnego miasta Bielsk Podlaski... 133-100-1
e Modernizacja uktadu komunikacyjnego miasta Bielsk Podlaski... 133-100-2
o Integracja drog gminnych z systemem drog... 133-110-1
o Integracja drog gminnych z systemem drog... 133-110-2
e Rozbudowa infrastruktury ochrony $rodowiska 133-120-1
e Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska 133-120-2
e Termomodernizacja obiektoéw Gimnazjum Nr 1 133-130-1
e Termomodernizacja obiektéw Gimnazjum Nr 1 133-130-2
e Termomodernizacja obiektow Szkoty Podstawowej Nr 2 i Nr 5 - 133-140-1
e Termomodernizacja obiektow Szkoty Podstawowej Nr 2 i Nr5 - 133-140-2
e Realizacja standardu 1V i standardu V wynik. z procesu indywidualnego nauczania w
klasach I-I1I... 133-150



o Budowa infrastruktury zaopatrzenia w wod¢ wsi Radeni 133-160

e Comenius ,,Partnerskie projekty szkot” (Gimnazjum Nr 1) 133- 170
e Comenius ,,Partnerskie projekty szkét” (Sz. P. Nr5) 133- 180

o Uzbrojenie terendw inwestycyjnych czesci obszaru......... 133-200-1
o Uzbrojenie terenéw inwestycyjnych czesci obszaru......... 133-200-2

W zadaniach, ktore posiadajg dwa rachunki bankowe trzeci czton konta oznacza:
1- s$rodki wlasne 1 refundowane,
2- s$rodki funduszy pomocowych.

2) Konto 134 , Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na
finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
zadhuzenia wedtug umoéw kredytowych.

3) Konto 135 ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki” sluzy do ewidencji operacji
pienieznych na rachunku bankowym S$rodkéw na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie
dokonywane s3 wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplyw Srodkéw pienigznych z budzetu na rachunek
srodkow niewygasajacych wydatkow w korespondencji z kontem 140.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunkow srodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych w korespondencji z kontem 225 oraz zwrot do budzetu
niewykorzystanych $§rodkow na realizacj¢ planu wydatkow niewygasajacych lub po wygasnieciu
planu (konto 904)

Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan $srodkdw pieni¢znych na rachunku
srodkdw na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze” shuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe budzetu z innych rachunkow
budzetu.

5) Konta 222 Rozliczenie dochodow budzetowych” 1 223 | Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
- sluzg do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi oraz urzedem jako jednostka
budzetowa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane w urzedzie jako jednostce
budzetowej oraz dochody zrealizowane przez podlegle jednostki budzetowe na podstawie
okresowych sprawozdan budzetowych Rb-27s, w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma
konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
urzad 1 inne jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Zrealizowane dochody budzetowe, podlegte jednostki budzetowe, przekazuja na rachunek
budzetu miasta w terminie do dnia 10-go nastgpnego miesigca,

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku podstawowego na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych oraz urzedu jako jednostki budzetowej, w korespondencji z
kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki wykonane na podstawie okresowych
sprawozdan Rb-28s, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdlowa do kont 222 1 223 prowadzi si¢ wg poszczegodlnych jednostek
budzetowych.

6) Konto 224 , Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegblnosci:



e rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

e rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

e rozrachunkow z tytutu dotacji,

e rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa, w tym:
dochodow naleznych budzetowi panstwa zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami ( dochody ze SDS,
MOPS).

Wplywy na rachunek budzetu z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami, dochodéw pobranych przez urzgdy skarbowe na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego oraz udzialty w podatku dochodowym od o0sob fizycznych pobierane przez
Ministerstwo Finansow ujmowane sa w korespondencji z kontem 133.

Dochody oraz udziaty pobierane przez urzedy skarbowe:

- Srodki otrzymane na rachunek bankowy ksiggujemy Wn 133, Ma 224,

- wplyw S$rodkoéw za grudzien w styczniu nastgpnego roku ksiggujemy Wn 133, Ma 224,
jednoczesénie pod datg 31 grudnia na podstawie polecenia ksiggowania ksiegujemy jako dochody
otrzymane,

- sprawozdanie z urzedéw skarbowych Rb 27 Wn 224, Ma 901,

- jesli do dnia 15 nastgpnego miesigca po zakonczonym kwartale nie wplynie komplet
sprawozdan z urzgdow skarbowych, udzialy w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz
dochody nalezne gminie pobierane przez urzedy skarbowe, ksiegujemy na podstawie
przedtozonych sprawozdan Rb 27 w budzecie 224/901.

Udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych:

- wplyw na rachunek bankowy Wn 133, Ma 224, jednoczes$nie pod data ostatniego dnia
miesigca, ktorego dotyczag Wn 224, Ma 901.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszczegdlnych tytutdw oraz wedlug poszczegolnych
budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

7) Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych
wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przekazane z subkonta $rodkow na wydatki
niewygasajace na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest dla poszczegdlnych jednostek budzetowych z tytutu
przekazanych im Srodkow na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych s$rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

8) Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z
realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw 1 rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 227, 228, 250, 260.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych tytuldow oraz wedhug
kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.



9) Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe” stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegodlnosci z tytulu
zaciggnietych pozyczek.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych w
korespondencji z kontem 133 oraz umorzenie zaciagnigtych pozyczek w korespondencji z
kontem 962, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggni¢tych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczegdotowa prowadzona jest z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutow
zobowigzan.

10) Konto 901 ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji dochodéw budzetu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy osiggni¢tych dochodéw budzetu na
konto 961.
Na stronie Ma ujmuje si¢ dochody budzetu:
e na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;
e na podstawie sprawozdan innych organdow w zakresie dochodéw budzetu, w
korespondencji z kontem 224,
e 7 tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
e zinnych tytuldw, w szczego6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
e pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,
e pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ osiggnietych dochodow budzetu za dany rok i1 pod data
ostatniego dnia roku budzetowego przenosi si¢ na konto 961.

11) Konto 902 ,,Wydatki budzetu” stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu
Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
finansowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

12) konto 903 ,Niewykonane wydatki” sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢
niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z
kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto
961.

13) Konto 904 , Niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn ujmuje sig:
o wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;
e przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wielkos$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.



14) Konto 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe” stuzy do ewidencji rozliczen
miedzyokresowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow
(m.in. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego
oraz inne $rodki dotyczace przysztych okresow).

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedtug ich tytulow. Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

15) Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” stluzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960, ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

16) Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu” stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,
czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn, co oznacza stan deficytu lub saldo
Ma, ktore wskazuje stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

17) Konto 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach” stuzy do ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

18) Dochody budzetowe, ktére wplyngty na rachunek budzetu i1 sg nie ujete w planach
finansowych jednostek budzetowych przeksiggowuje si¢ pod data ostatniego dnia roku do
urzedu.

19) Wyliczenia wolnych $rodkéw wykonuje si¢ w nastgpujacy sposob: wykorzystujac dane
wynikajace z zestawienia obrotow 1 sald wedlug stanu na poczatek danego okresu
sprawozdawczego sume srodkow pieni¢znych na rachunkach budzetu miasta (saldo kont 133)
zwieksza si¢ o: naleznos$ci od jednostek budzetowych (salda Wn kont 222 1 223), naleznos$ci



od urzedéw skarbowych (saldo Wn konta 224) oraz pozostate naleznosci (saldo Wn konta
240), a pomniejsza o: zobowigzania (salda kont Ma 223, 224 i1 240), $rodki przeznaczone na
finansowanie planu wydatkéw niewygasajacych (saldo Ma konta 904), saldo Ma konta 909.
Wyliczona w ten sposdb kwota do dyspozycji, ewentualnie pomniejszona o skumulowang
nadwyzke budzetu (wystepujace saldo Ma konta 960 po pdzniejszych przeksiegowaniach),
stanowi wolne $rodki”.

§13

1. Konta jednostki budzetowej (urzedu) funkcjonujg zgodnie z zasadami okreSlonymi w
Zalaczniku Nr 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegbdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) wraz ze zmianami
wprowadzonymi Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012r. (Dz.U.z 2012r.
poz. 121) z nastepujacymi ustaleniami dodatkowymi:

1) Konto 011 ,,Srodki trwate” stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej §rodkow trwatych, zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktorych cena
nabycia przekracza wielkos¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych
(aktualnie 3.500 zt) i okresie uzytkowania ponad 1 rok, ktoére s3 umarzane stopniowo.

Srodki trwate przejete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, tj. w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow od momentu
podjecia inwestycji az do przyjecia srodka trwaltego do uzywania i ksieguje si¢ Wn 011, Ma 080,
na podstawie protokotu odbioru sporzadzonego przez pracownikdw merytorycznie
odpowiedzialnych oraz wystawionego OT, zatwierdzonego przez Burmistrza Miasta.

Szczegotowa ewidencja §rodkow trwatych jest prowadzona wedlug grup $rodkéw trwatych
okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622).

W przypadku nieodplatnego otrzymania uzywanych $rodkow trwatych — warto$¢ poczatkowa
tych $rodkow w wysokosci dotychczasowego umorzenia jest uyymowana na koncie 011, w
korespondencji ze strong Ma konta 071, a warto$¢ nieumorzona — w korespondencji ze strong Ma
konta 800.

Nieodptatne przekazanie uzywanych $rodkow trwatych — warto§¢ poczatkowa tych $rodkow w
wysokosci dotychczasowego umorzenia jest uyymowana na koncie 011, w korespondencji ze
strong Wn konta 071, a warto$¢ nieumorzona — w korespondencji ze strong Wn konta 800.

2) Inwentaryzacje¢ Srodkow trwatych oraz maszyn 1 urzadzen wchodzacych w sktad Srodkow
trwatych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie strzezonym, przeprowadza si¢ drogg ich spisu z
natury raz w ciagu 4 lat, a znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym — corocznie w ostatnim
kwartale roku obrotowego do 15 dnia nastepnego roku.

3) Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (budowle podziemne, instalacje
itp.), grunty oraz wartosci niematerialne 1 prawne inwentaryzuje si¢ droga porownania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i1 weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikow.



4) Inwentaryzacja nieruchomo$ci powinna zapewni¢ pordwnanie danych wynikajacych z
ewidencji ksiegowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci (rejestr gruntdéw) z programu
geodezyjnego EwOpis.

5) Amortyzacje Srodkéw trwatych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od osob
prawnych (Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.).

6) Naliczone odpisy amortyzacyjne od $rodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 011
oraz tych warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sg naliczane
stopniowo, dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku, poczynajac od miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym przyjeto te srodki trwate do uzywania, do konca tego
miesigca, w ktorym $rodek trwaty postawiono w stan likwidacji, sprzedano, nieodptatnie
przekazano lub stwierdzono jego niedobor.

Naliczone odpisy amortyzacyjne ksieguje si¢ Wn 400, Ma 071 .

7) Nie umarza si¢ gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz dobr kultury.

8) Srodki trwate wyszczegélnione w § 6 ust. 3 pkt. 1- 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010r, tj.:
o ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
o $rodki dydaktyczne, w tym takze §rodki transportu, stuzagce do nauczania i wychowania w
szkotach i placowkach o§wiatowych,
e odziez i umundurowanie,

e meble i dywany

umarzane s3 jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania i obejmuje
ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa na koncie 013.
Odziez ewidencjonowana jest na kartach indywidualnego wyposazenia pracownika.

9) Pozostate srodki trwate, ktorych okres uzytkowania jest dtuzszy niz jeden rok, a warto$¢ w
cenie nabycia lub wytworzenia jest wyzsza niz 200 zt i nie przekracza wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych sg spisywane w koszty w 100% w
miesigcu oddania do uzywania , z tym, ze obejmuje si¢ je ewidencja iloSciowo- warto$ciowa i
ksieguje na koncie 013.

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych ksiggowane jest na stronie Wn konta 401 i stronie Ma
konta 072.

10) Pozostate srodki trwate, ktorych okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok, a warto$¢ w cenie
zakupu lub wytworzenia nie przekracza 200 zt sg spisywane w koszty w 100% w miesigcu
wydania do uzytkowania i obejmuje si¢ je tylko ewidencja iloSciowa, lecz nie ksigguje si¢ na
koncie 013. Ewidencj¢ ilosciowa pozaksiegowag prowadzi: referat organizacyjno-gospodarczy na
kartach wyposazenia pomieszczen, kartach indywidualnego wyposazenia pracownikow,
ewidencji rozchodow materiatow; referat gospodarki komunalnej, handlu i rolnictwa w ewidencji
przychodéw i rozchodéw materiatow.

11) Wydawnictwa specjalistyczne /ksigzki/ i czasopisma zalicza si¢ do materiatow i odpisuje w
koszty z chwilg zakupu. Ewidencja ilosciowa prowadzona jest w sekretariacie urzedu.



12) Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne — umarzane stopniowo” — shuzy do
ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i
prawnych o przewidywanym okresie uzyteczno$ci dluzszym niz rok i jednostkowej wartosci
poczatkowe] przekraczajacej wielkos¢ ustalong w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych. Wartos$ci te finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje i umarza si¢ stopniowo zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowos$ci, z uwzglednieniem dlugosci okresu
amortyzowania ustalonego w art. 16m ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Od warto$ci niematerialnych i prawnych takich, jak: licencje na programy komputerowe
oraz od praw autorskich okres dokonywania odpisow amortyzacyjnych nie moze by¢ krotszy niz
24 miesiace.

Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych stopniowo wartosci niematerialnych i prawnych
ksieguje si¢ na stronie Wn konta 400 w korespondencji z Ma konta 071.

13) Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, lecz nie nizszej niz 200 zi
ewidencjonuje si¢ na koncie 021 ,,Warto$ci niematerialne i prawne — umarzane jednorazowo”.
Wartos$ci te finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace 1 umarza jednorazowo, spisujac calg
warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, ksiggujac na stronie Wn konta 401 i stronie
Ma konta 072.

Do kont 020 i 021 referat finansowo-budzetowy prowadzi ewidencj¢ analityczng ilo§ciowo-
wartosciows.
Warto$ci niematerialne i prawne podlegaja corocznej inwentaryzacji w okresie czwartego
kwartalu do 15 stycznia, droga pordéwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

14) Wartosci niematerialne i prawne, ktorych cena nabycia nie przekracza 200 zt wylaczone s3 z
ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej na koncie 021 1 spisywane w koszty w 100 % w miesigcu
oddania do uzywania. Obejmuje si¢ je tylko ewidencja ilo§ciowa.

15) Na koncie 030 ,,.Dhugoterminowe aktywa finansowe” ewidencjonuje si¢ dtugoterminowe
aktywa finansowe / akcje 1 udzialy, dlugoterminowe papiery warto$ciowe o terminie wykupu
dtuzszym niz rok od daty ich wystawienia, udziaty rzeczowe — aporty/ . Ewidencja analityczna
jest prowadzona na poszczeg6lne spotki. Na koniec roku obrotowego dokonuje si¢ weryfikacji
stanow droga porownania danych ksigg rachunkowych poprzez potwierdzenie sald.

16) Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)’stuzy do ewidencji kosztow poniesionych
na wytworzenie, nabycie i montaz wtasnych nowych srodkéw trwatych, a takze koszty zwigzane
z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki w
budowie) oraz do rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ ogdt kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji,
poniesionych na majace powsta¢ nowe $rodki trwale lub zwiekszajace warto$¢ juz istniejgcych
srodkoéw trwatych oraz nowe pozostate srodki trwate, bedace pierwszym wyposazeniem nowych
obiektow, a takze wartosci niematerialne 1 prawne, ktore sfinansowano ze S$rodkow na
inwestycje. W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostale srodki trwale stanowigce pierwsze
wyposazenie nowego obiektu zostaty sfinansowane ze srodkéw na inwestycje, to ich umorzenie
ksigguje si¢ Wn 800, Ma 072.

Koszty inwestycji obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych sktadnikow
zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robo6t i ustug obcych, warto$¢ swiadczen wiasnych,



warto$¢ §wiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci poczatkowej
wytworzonych przedmiotow aktywow trwatych.
Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych oraz wedtug zrodet ich finansowania, a mianowicie:
1. pierwsza cyfra po numerze konta, np.: 080-1, 2, 3 ... itd. oznacza nazwe¢ zadania,
2. druga cyfra po numerze konta, np.: 080-1-1, 2, 3 ... itd. oznacza zrodta finansowania,
gdzie: cyfra ,,1” — koszty wiasne,
cyfra ,,3” — srodki WFOSiGW,
cyfra ,,4” — érodki NFOSiGW,
cyfra,,5” — wydatki niewygasajace.

17) Konto 081 — ,,Srodki trwate w budowie z FS (inwestycje)” stuzy do ewidencji inwestycji
projektu ,,Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim”.

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty inwestycji, na stronie Ma warto$¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych.

Ewidencja szczegbtlowa prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje kosztow, tj. koszty
kwalifikowane i niekwalifikowane oraz z dalszym podzialem na formy finansowania, t;.
sfinansowanych ze srodkow FS 1 udziatu srodkow wlasnych.

18) Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji stanu §rodkow pieni¢znych oraz
obrotow na rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow urzgdu objetych planem
finansowym.

Do konta 130 prowadzone sa wyodrgbnione rachunki bankowe:

a) rachunek dochodéw —do ewidencji wptywdw uzyskanych przez jednostke budzetowa

b) rachunek wydatkow — do ewidencji wydatkéw jednostki budzetowe;.

Zapisy ksiegowe na koncie 130 dokonywane sa na podstawie wyciggow bankowych. Na

koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych

zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu
stronach konta.

Ewidencj¢ analityczng dochodéw 1 wydatkow prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Na rachunku dochodéw / konto 130-1/ uymuje si¢ wptywy z tytutu wykonanych przez urzad

dochod6éw budzetowych z podatkdw i optat oraz innych dochodéw wiasnych realizowanych

w urzedzie, z tym, ze nie ujmuje si¢ takich dochodéw budzetu, jak:

- udziaty w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych,

- dotacje i subwencje,

- dochody realizowane na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego przez urzedy skarbowe,

- odsetki od rachunkéw bankowych prowadzonych w ramach konta 133 (rachunek

podstawowy, rachunek $§rodkéw na wydatki niewygasajace, rachunki srodkéw pomocowych),

- srodki pomocowe stanowigce dochody jednostki samorzadu terytorialnego,

- dofinansowanie zadafh wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego w innej formie niz w

postaci dotacji i subwencji.

Whplaty przyjmowane na rachunek bankowy urzedu okresowo sg przelewane na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego ( w okresach tygodniowych ), w korespondencji z
kontem 222.

Na rachunku wydatkow /konto 130-2/ ujmuje si¢ realizowane przez urzad wydatki, objete
planem finansowym urzedu. Wpltyw $rodkow na realizacje wydatkéw objetych planem
finansowym urzedu ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 223.

19) Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” stuzy do ewidencji
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych.



Szczegotowa ewidencje prowadzi si¢ w sposdb zapewniajacy ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

20) Konto 139 ,.Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci stan 1 obrot Srodkéw pieni¢znych
wydzielonych na nast¢pujacych rachunkach urzedu:

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- srodkéw obcych na inwestycje,

oraz w przypadku wystgpienia:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke,

- czekow potwierdzonych.

Sumy depozytowe, to w szczegolnosci wadia 1 kaucje ksiegowane w korespondencji z kontem
240.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych tytuldw oraz kontrahentow.

21) Na koncie 141 ,,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w
drodze migdzy kasg i bankiem oraz mig¢dzy kontami w r6znych bankach.

Srodki pienigzne w drodze inwentaryzuje si¢ droga poréwnania danych ksiegowych z
odpowiednimi dokumentami.

22) Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw oraz ewidencji  rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, niedoboréw, szkoéd i1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Nalezno$ci, roszczenia i zobowigzania
ujmuje si¢ w ksiegach w wartosci ustalonej przy ich powstaniu, wyrazonej w walucie polskiej, a
w przypadku gdy wyrazone sg one w walutach obcych, ujmuje si¢ je w warto$ci nominalnej
przeliczonej na zlote polskie wedlug kursu $redniego ustalonego przez NBP dla danej waluty
obcej na dzien przeprowadzenia operacji, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej.

Na dzien bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych naleznosci 1 zobowiazania po
obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP.

Zasady wyceny wyrazonych w walutach obcych naleznosci 1 zobowigzan, okreslone dla wyceny
na dzien bilansowy, nalezy tez stosowal przy wycenie nie pozniej niz na koniec kazdego
kwartatu.

Inwentaryzacj¢ nalezno$ci nalezy przeprowadzi¢ w kwartale konczacym rok obrotowy 1
zakonczy¢ do 15 dnia nastepnego roku obrotowego.

Naleznosci inwentaryzuje si¢ droga otrzymania od bankow 1 uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow, z wyjatkiem naleznosci:

- spornych 1 watpliwych,

- od 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- z tytuléw publicznoprawnych,

- ktorych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, ktore inwentaryzuje si¢
drogg porownania danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji ich realnej wartosci.

Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ i rozliczy¢é w ksiggach roku obrotowego,
ktorego dotyczyta inwentaryzacja rozrachunkow.



23) Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji rozrachunkow i
roszczen z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robodt 1 ustug.
Nie ujmuje si¢ na koncie 201 rozrachunkow z tytulu naleznosci zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore uyymowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” i
koncie 220 ,,Pozostale naleznosci z tytutu gospodarki mieniem komunalnym” oraz zobowigzan z
tytutu dostaw, robot i ustug ptatnych gotowka.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug poszczegolnych kontrahentéw ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

24) Na koncie 220 ,,Pozostate naleznosci z tytutu gospodarki mieniem komunalnym”
ewidencjonuje si¢ przypisane na dany rok naleznosci z tytulu gospodarki mieniem komunalnym,
a w szczegblnosci:

1. czynsz dzierzawny,

2. wieczyste uzytkowanie gruntow,

3. sprzedaz lokali,

4. przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

5. optata adiacencka,

6. optata za zezwolenie na sprzedaz alkoholi,

7. optata za ustanowienie drogi koniecznej,

8. oplata planistyczna,

9. optata za zajecie pasa drogowego,

10. optaty fakturowane,

11. sprzedaz zabudowanej i niezabudowanej nieruchomosci.

Przypis naleznosci na koncie 220 do pkt. 2 - 10 dokonuje si¢ w kwotach rocznych, w
korespondencji z kontem 721.

Czynszéw dzierzawnych (pkt.1) miesigcznie w kwotach brutto, w korespondencji z kontem 721
i kontem 225 (podatek VAT).

Natomiast sprzedaz zabudowanej i niezabudowanej nieruchomosci (pkt. 11) w korespondencji z
kontem 760 i kontem 225 (podatek VAT).

Ewidencja szczegotowa do konta 220 jest prowadzona wedtug dluznikow 1 podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

25) Konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” stuzy do ewidencji naleznosci z
tytutlu dochodow budzetowych, z wyjatkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy (....US i MF), tj. zapisy z tego tytutu dokonywane sg na koniec roku na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci i nadplaty) oraz naleznos$ci z tytutu dochodéw
realizowanych w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej 1 innych
zadan zleconych ustawami.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadptat z tytutu dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznoS$ci
kréotkoterminowych do dtugoterminowych na konto 226.

Do ewidencji nalezno$ci dochoddéw budzetu panstwa zwigzanych z realizacja zadan
zleconych stosuje si¢ konto 221.
Wptyw srodkow ksiggowany jest Wn 130 (lub 101) w korespondencji z kontem Ma 221.
Przypisu tych dochodéw dokonuje si¢ na koniec kazdego miesiaca, tj.:
- w cze$ci naleznej budzetowi panstwa (95%) — konto Wn 221, Ma 225,



- w cze$ci naleznej budzetowi miasta (5%) — konto Wn 221, Ma 720.

Odprowadzenie s$rodkow naleznych budzetowi panstwa na podstawie polecenia przelewu
ksieguje si¢ Wn 225 - Ma 130/1.

Szczegdlowe zasady prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow 1 optat okresla
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

Zasady okre$lone w ww. rozporzadzeniu stosuje si¢ rowniez do funkcjonowania konta 220
,Pozostate naleznos$ci z tytutu gospodarki mieniem komunalnym”.

Odsetki od naleznos$ci uyjmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zapftaty, lecz nie
pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu w korespondencji z kontem 720.

Na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” przypisow i odpisow
dokonuje si¢ kwartalnie na podstawie dokumentow zrodiowych ewidencji podatkowej, tj.
rejestru przypiséw i odpisow w korespondencji z kontem 720.

Pracownik ksiggowosci podatkowej na podstawie zestawien (bilanséw), sporzadza do dnia 10
nastgpnego miesigca po zakonczeniu kwartalu (tj. miesigca kwietnia, lipca, pazdziernika,
stycznia), polecenie ksiggowania (PK), ktore jest podstawa ksiggowania w ksiedze gldwnej
przez ksiegowego jednostki budzetowe;.

Na koncie 221 ujmuje si¢ zahipotekowane nalezno$ci z tytutu podatkdéw 1 optat.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dhuznikéw ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz podzialem nalezno$ci wedtug budzetow.

26) Konto 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych” shuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych.

Na stronie Ma kona 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego miesieczne przeniesienie
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych o
dochodach (Wn konto 800, Ma konto 222).

Ponadto w urzegdzie ksiggowane sg przychody z tytutu dochodow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach innych samorzadowych jednostek budzetowych,
Wn 800, w korespondencji ze strong Ma konta 222 . Przeniesienie na podstawie rocznego
sprawozdania Rb-27S, zrealizowanych dochodow budzetowych urzedu i innych samorzadowych
jednostek budzetowych zrealizowanych dochodow budzetowych urzedu 1 innych
samorzadowych jednostek budzetowych ksiggowane jest Wn 800, Ma 222.

27) Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe przelewy srodkéw na pokrycie
wydatkéw budzetowych.

Przeniesienia zrealizowanych wydatkow budzetowych dokonuje si¢ na podstawie miesigcznych
sprawozdan Rb 28S o wydatkach budzetowych Wn konto 223, Ma konto 800.

28) Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich” stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma —
warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji, wedtug jednostek.



Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére sg zaliczane do dochodéw budzetowych
ujmowane sg na kontach Wn 221 i Ma 224.

29) Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w
szczegolnosci z tytutu podatkow ( podatek dochodowy od 0sob fizycznych, podatek od towarow
1 ustug (VAT)), rozrachunki z tytutu dochodéw budzet panstwa).

30) Na koncie 226 ,Dhligoterminowe naleznosci budzetowe” shluzy do ewidencji
dhlugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem, migdzy innymi:
nalezno$ci z tytulu sprzedazy lokali, przeksztalcenia uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci, oplaty adiacenckiej, jezeli platnosci dotycza przysztego roku i lat nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,

- przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dhlugoterminowych (np. w zwiazku z
przesunig¢ciem terminu platnosci) z konta 221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegélnosci przeniesienie naleznosci dilugoterminowych do
krotkoterminowych (np. raty wymagalne w danym roku) na konto 221.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug dtuznikéw, od ktérych te naleznos$ci przystuguja, ze
wskazaniem okres6w wymagalnosci.

31) Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen
1 zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow niz wynagrodzenia, np.: naleznos$ci z tytulu
pobranych zaliczek i sum do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke, naleznosci od
pracownikow z tytulu niedobordw i szkdd, a takze zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng imienng dla poszczegdlnych
pracownikow, ze wskazaniem tytulow rozrachunkow.

W celu realizacji biezacych zadan, tj. na pokrycie drobnych, stale powtarzajacych si¢
wydatkéw (np.: zakup materiatdw, paliwa, potrzeb administracyjno-gospodarczych, zakup
znakoéw optaty sadowej) mogg by¢ wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na
pokrycie tych kosztow.

Zaliczki 1 sumy do rozliczenia powinny by¢ rozliczone bezzwtocznie po wykonaniu zadania, nie
pdzniej niz w terminie 3 dni od daty ich pobrania.

Pracownikowi moze by¢ udzielona zaliczka na poczet podrozy stluzbowej w walucie polskiej
oraz na poczet podrdzy stuzbowej zagranicznej w walucie obce;.

Decyzje¢ o udzieleniu zaliczki podejmuje kierownik jednostki, tj. Burmistrz Miasta.

Rozliczenie kosztéw podrozy powinno nastapi¢ bezzwlocznie po odbyciu podrozy stuzbowe;,
jednak nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrozy.

32) Konto 245 ,,Wpltywy do wyjasnienia” stluzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto,
ktorych dotycza wptlaty 1 zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

33) Na konto 290 ,,0Odpisy aktualizujace nalezno$ci” stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
wartos$¢ nalezno$ci watpliwych.
Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy.



34) Konto 310 ,,Materialy” stuzy do ewidencji materialow, ktore nie zostaly zuzyte bezposrednio
po zakupie, np.: do remontow biezacych, inwestycji, a takze materiatow zaliczonych w koszty w
momencie zakupu, lecz nie zuzytych do konca roku obrotowego. Materialami zakupionymi do
biezacego zuzycia w catosci obcigza si¢ wlasciwe koszty w momencie ich zakupu. Pozostato$¢
nie zuzytych materialdw do konca roku obrotowego /np.: paliw, cze$ci zamiennych itp./
obejmuje si¢ spisem z natury i wycenia wg. rzeczywistych cen zakupu. Zinwentaryzowane
zapasy ujmuje si¢ na koncie 310 zmniejszajac rownocze$nie odpowiednie koszty /Wn 310, Ma
401/. Zapasy te ujmowane sg w bilansie na koniec roku obrotowego. W nastepnym roku
poleceniem ksiggowania na podstawie protokotu zuzycia, warto$¢ tych zapaséw odnoszona jest
w koszty.

Ewidencja iloSciowa materiatdéw zakupionych do biezacego zuzycia prowadzona jest przez
pracownikoOw w poszczegolnych referatach.

35) Konto 400 ,,Amortyzacja” stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od
srodkow trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych warto$ci niematerialnych i
prawnych, od ktoérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych (Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.), w korespondencji z kontem 071.

36) Ewidencje kosztow prowadzi si¢ na kontach zespotu 4 ” Koszty wedlug rodzajow 1 ich
rozliczenie”.

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie
od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na
podstawie dokumentoéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Do kont 400-405 i 409 ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych 1 innych okreslonych w odrebnych przepisach.

Zmniejszenia uprzednio poniesionych kosztow ksigeguje si¢ na kontach 400-405 i 409 po stronie
Ma. Konta te mogg wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza poniesione
koszty od poczatku roku.

W koncu roku obrotowego salda kont 400-405 1 409 przenosi si¢ na konto 860.

37) Konto 401 ,,Zuzycie materialdw 1 energii” stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatow 1
wyposazenia oraz energii ponoszonych w podstawowej dzialalno$ci operacyjnej, a takze w
dziatalno$ci pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Ustala si¢ przyporzadkowanie nastgpujacych paragrafow do konta 401:

- 421 Zakup materialow 1 wyposazenia,

- 422 Zakup $rodkow zywnosci,

- 423 Zakup lekéw, wyrobow medycznych 1 produktow biobojczych,

- 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

- 425 Zakup sprzetu 1 uzbrojenia,

- 426 Zakup energii.

Na koncie 401 ujmuje si¢ roéwnowartos¢ umorzenia sktadnikéw wyszczegolnionych w § 6 ust. 3
pkt 1-6 rozporzadzenia, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci poczatkowej w miesigcu
wydania do uzywania (Wn 401 — Ma 072).



38) Konto 402 ,,Ustugi obce” stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych
na rzecz dziatalnos$ci podstawowej jednostki.

Ustala si¢ przyporzadkowanie paragraféw do konta 402:

- 427 Zakup ustug remontowych,

- 428 Zakup ustug zdrowotnych,

- 429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla 0sob nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia
zdrowotnego,

- 430 Zakup ustug pozostatych,

- 433 Zakup ustug przez jst od innych jst,

- 434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych bedacych
w uzytkowaniu jednostek budzetowych,

- 435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet,

- 436 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchomej publiczne;j
sieci telefonicznej,

- 437 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w stacjonarnej

publicznej sieci telefonicznej,

- 438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia,

- 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz 1 opinii,

- 440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe.

Koszty uslug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia, jezeli naliczony podatek VAT nie
podlega odliczeniu od naleznego, natomiast w cenie zakupu netto, jezeli naliczony podatek VAT
podlega odliczeniu, np.: energia elektryczna, wywdz nieczystosci, woda, energia cieplna...itp.

39) Konto 403 ,,Podatki i optaty” stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym,
a w szczegblnosci: podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci, podatku od s$rodkow
transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowym (np. optaty
za czynno$ci cywilnoprawne), optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych,
administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksieguje si¢ oplat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majacych
charakter sankcji, ktore ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwtoki w zaptacie
zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sadowych z tytulu
dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

Ustala si¢ przyporzadkowanie paragrafow do konta 403:
- 285 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywoéw z podatku
rolnego,

- 447 Cla,

- 448 Podatek od nieruchomosci,

- 449 Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa,

- 450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jst,

- 451 Optaty na rzecz budzetu panstwa,

- 452 Oplaty na rzecz budzetow jst,

- 453 Zakup ustug dostepu do sieci Internet,

- 454 Sktadki do organizacji migdzynarodowych.

40) Konto 404 ,,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen za pracg dla pracownikow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z
odregbnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zarOwno wynagrodzenia zaliczane do
osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Na koncie 404 nie ujmuje sig:



- wynagrodzen niezwigzanych z dzialalno$cig operacyjng jednostki, naliczonych np. w zwigzku z
usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wtamaniem), ktore
ksigguje si¢ na stronie Wn konta 771 oraz dotyczacych inwestycji ($§rodkow trwatych w
budowie) ksiggowanych na stronie Wn konta 081,

- wyptat ze srodkow funduszy celowych oraz §wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen, ktore
obciazajg konta 405 lub 409,

- wyplat z sum na zlecenie.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto tacznie z wartoscig przystugujacych $wiadczen w naturze
zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytutow dokonywanych w listach ptac). Na
stronie Ma ksieguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.

Ustala si¢ przyporzadkowanie paragraféw do konta 404:

- 304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen. (Jesli od tych nagrod
odprowadzane sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne i podatek PIT, to beda one zaliczane do
kosztu Wynagrodzen. W innym przypadku do pozostatych kosztow na koncie 409),

- 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,

- 409 Honoraria,

- 410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne,

- 417 Wynagrodzenia bezosobowe.

41) Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” stuzy do ewidencji kosztow
dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i1 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore
nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Ustala si¢ przyporzadkowanie paragraféw do konta 405:

- 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,

- 305 Zasadzone renty,

- 311 Swiadczenia spoteczne,

- 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- 412 Sktadki na Fundusz Pracy,

- 413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

- 414 Wptaty na PFRON,

- 444 Odpisy na ZFSS.

42) Konto 409 ,Pozostate koszty rodzajowe” stluzy do ewidencji kosztéw dzialalnos$ci
podstawowej, ktore nie sg uyymowane na kontach 400-405.

Ustala si¢ przyporzadkowanie paragrafow do konta 409:

- 291 Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- 300 Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy,

- 303 Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych,

- 321 Stypendia 1 zasitki dla studentow,

- 323 Doptaty do Funduszu Pozyczek i Kredytow Studenckich,

- 324 Stypendia dla uczniow,

- 325 Stypendia rozne,

- 326 Inne formy pomocy dla uczniow,

- 416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przejetych zobowigzan po likwidowanych i
przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora finansow publicznych,



- 420 Fundusz operacyjny,

- 441 Podréze stuzbowe krajowe,

- 442 Podréze stuzbowe zagraniczne,

- 443 Rozne optlaty 1 sktadki,

- 454 Sktadki do organizacji mi¢gdzynarodowych,

- 456 Odsetki od dotacji oraz platnosci: wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktéorych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- 469 Skifadki do organizacji migdzynarodowych, w ktérych uczestnictwo zwigzane jest z
cztonkowstwem w UE,

- 470 Szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej,

- 477 Rekompensata dla pracodawcy zatrudniajacego zotnierza NSZ,

-478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych oraz koszty obj¢te pozostalymi paragrafami
niewymienionymi przy kontach 400-405.

43) Do kosztow rozliczanych w czasie stosuje si¢ konto 490 ,Rozliczenie kosztow” w
korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”. Ewidencji podlegaja:
prenumeraty prasy, aktow prawnych, ubezpieczenia majatku itp. koszty dotyczace przysztych
okresow.

Na dzien bilansowy saldo konta 490 przenosi si¢ na konto 860.

44) Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” stuzy do ewidencji przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki,
w szczegolnosci dochodow, do ktoérych zalicza si¢: podatki, sktadki, optaty i inne dochody
budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie ustaw lub umoéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodéw
budzetowych, odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie
salda na konto 860, za$ na stronie Ma przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Przypisy na tym koncie sa dokonywane w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest z wyodrebnieniem przychodow z tytulu dochodow
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W urzedzie ujmuje si¢ na tym koncie rowniez dochody budzetowe zwigzane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych ustawami na podstawie
polecenia ksiggowania (PK), sporzadzanego na koniec kazdego miesigca przez upowaznionego
pracownika.

Ustala si¢ zasady ksiggowanie dochodéw z tytutu zadan zleconych:

Whptata Wn 101 lub 130 — Ma 221,

Przypis naleznosci w cze¢sci naleznej urzedowi Wn 221 — Ma 720.

W zakresie podatkowych i1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W zakresie pozostatych przychodow przyjmuje sig, ze rownowartos¢ dochodow, ktore wplynety
na rachunek podstawowy budzetu, ksieguje si¢ na podstawie polecenia ksiggowania (PK)
wystawionego przez upowaznionego pracownika referatu finansowo-budzetowego, z czego:
- dochody 1 udzialy pobierane przez Urzedy Skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego ksiggowane sg na koniec roku w ewidencji jednostki (urzgdu)



na stronie Ma konta 720 w korespondencji ze strong Wn konta 222. Zapiséw tych
dokonuje si¢ na podstawie sprawozdan urzedow skarbowych.

- dotacje celowe 1 subwencje ogolne ksiggowane sg na koniec roku w ewidencji jednostki
(urzedu) na stronie Ma konta 720 w korespondencji ze strong Wn konta 222.

Ewidencja analityczna dochodéw budzetowych prowadzona jest 2z zastosowaniem
odpowiedniej podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Przeksiggowanie dochodoéw na podstawie sprawozdania strona Wn konta 800 w
korespondencji ze strong Ma konta 222. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych
przychodow z tytulu finansowych dochodow budzetowych Wn 720 Ma 860.

45) Konto 721 ,,Pozostate przychody z tytulu dochodéw budzetowych” shuzy do ewidencji
pozostalych przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, tj. z tytulu gospodarki mieniem
komunalnym.

Przypisy do konta 721 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 220.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug pozycji planu finansowego oraz wedlug zasad
rachunkowosci podatkowe;.

46) Konto 750 ,,Przychody finansowe” stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Na stronie
Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczeg6lnosci:

- przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

- przychody z udziatow 1 akcji,

- dywidendy

- odsetki od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych 1 papierow wartosciowych,

- odsetki za zwloke w zaptacie nalezno$ci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznos$ci z tytutu
przychodéw od zaleglosci we wptatach podatkéw lokalnych ujmowanych na koncie 720,

- dodatnie roznice kursowe,

- oprocentowanie lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na poszczegolne tytuly.

47) Konto 751 ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn
konta ksieguje si¢ koszty operacji finansowych, w tym: odsetki od zaciagnietych pozyczek 1
kredytoéw, ujemne roznice kursowe, a takze odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace
przychodéw finansowych - Ma konto 290.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedtug tytutéw kosztow.
48) Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne” ” shuzy do ewidencji  przychodoéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoScig jednostki, w tym wszelkich innych
przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 721, 750.
Przychody z tytutu sprzedazy sktadnikow majatkowych (Srodkow trwalych, inwestycji oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych) w warto$ci faktury netto — Wn 220, Ma 760.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Przychody nie podlegajace przypisaniu na kontach 220 i1 221 1 nie fakturowane ksieguje si¢ na
stronie Ma konta 760 w korespondencji z kontem 101 lub 130.

49) Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalno$cig jednostki, w tym odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe



(z wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodow finansowych) - Wn 761, Ma 290, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego zwigzane z dziatalnos$cig operacyjna.

50) Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne” stuzy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych, tj. dodatnich
skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalno$cia
operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ wylacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne, co oznacza, ze
do wyniku finansowego danego roku zalicza si¢ tylko zrealizowane zyski, w szczegdlnosci
przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytulu wystgpienia zdarzen losowych (powodzi,
pozaru, huraganu, gradobicia, itp., zdarzen).

W ewidencji szczegotowej zyski nadzwyczajne ujmuje si¢ wedtug poszczegdlnych tytutow ich
powstania.

51) Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne” stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli uyjemnych
skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalnoscia
operacyjng jednostki i nie s3 zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Do strat
nadzwyczajnych zalicza si¢ w szczegdlnosci szkody w aktywach obrotowych spowodowane
zdarzeniami losowymi oraz koszty usunig¢cia skutkéw tych zdarzen (w majatku trwatym 1
obrotowym). Straty ujmuje si¢ w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomos$¢ uzyskano do
dnia rzeczywistego zamknigcia ksigg rachunkowych tego roku.

52) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji roéwnowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie zmian w funduszu
jednostki.

53) Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje” stuzy do ewidencji w szczego6lnosci:

1. dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2. roéwnowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na

finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dotacje przekazane w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone
oraz rownowarto$¢ srodkéw budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek
budzetowych.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800 ,,Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

54) Konto 840 ,,Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” stuzy do ewidencji
przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen migdzyokresowych i
rezerw na przyszle zobowigzania.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych tytutow.

55) Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” stuzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych tworzonego na podstawie
ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz.
U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.).

ZFSS przeznaczony jest na dziatalno$¢ socjalng zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie
zaktadowym.

Srodki pienigzne ZFSS gromadzone na odrgbnym rachunku bankowym ewidencjonowane sa na
stronie Wn konta 135 i stronie Ma konta 851.



Wszystkie zwickszenia ZFSS ksigguje si¢ na koncie 851 po stronie Ma, za§ zmniejszenia
funduszu ujmuje si¢ po stronie Wn konta 851.

Ewidencje szczegOlowa prowadzi si¢ wedlug stanu zwigkszen i zmniejszen oraz wedlug
poszczegbdlnych rodzajow dziatalnosci.

56) Konto 860 ,,Wynik finansowy” stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego jednostki.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn stratg
netto, saldo Ma zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg przyje¢cia sprawozdania finansowego, na
konto 800.

2. Ewidencj¢ pozabilansowa prowadzi si¢ na kontach:
1) Do kont zespotu O ,,Majatek trwaty”- konto 092 ,,Srodki trwate obce” stuzy do ewidencji
obcych $rodkéw trwatych otrzymanych od innych jednostek w nieodplatny zarzad i
uzytkowanie lub wydzierzawione na okre$lony czas za odplatnoscia.

2) Do kont zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”:

a) konto 291 ,Nalezno$ci warunkowe” — shluzy do ewidencji naleznosci warunkowych. Na
stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci warunkowe od momentu ich powstania, az do daty
wygasniecia, tj. splaty, umorzenia naleznosci lub jej przedawnienia. Na stronie Ma
ksieguje si¢ wygasniecie naleznosci. Do konta 291 prowadzi si¢ ewidencje analityczng
umozliwiajaca ustalenie nalezno$ci od kazdego kontrahenta z podzialem wedtug
rozdziatow dziatalnosci,

b) konto 292 ,,Zobowigzania warunkowe” — stluzy do ewidencji zobowigzan warunkowych
jednostki w stosunku do wszystkich kontrahentow. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania
warunkowe, tj. takie, ktoére powstaja na skutek zdarzen przesztych i ktérych istnienie
zostanie potwierdzone dopiero w przysztosci, np.: nie uznane przez jednostke roszczenia
skierowane przez kontrahentéw jednostki na droge postepowania spornego, np.: z tytutu
reklamacji lub dochodzonych kar i odszkodowan umownych oraz odsetek za zwloke.
Zobowigzania warunkowe ujmuje si¢ od momentu ich powstania, az do daty jego
wygasnigcia, tj. zaplaty roszczenia, umorzenia lub oddalenia roszczenia przez sad. Do
konta 292 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng umozliwiajacg ustalenie zobowigzan
warunkowych w stosunku do kazdego kontrahenta, z podzialem wedlug rodzajow
dziatalnosci,

c) konto 293 ,,Weksle gwarancyjne” — stuzy do ewidencji weksli gwarancyjnych i innych
zabezpieczen bezgotowkowych otrzymanych od dostawcow, np.: z tytutu zabezpieczenia
wynikajacego z ustawy o zamowieniach publicznych,

d) konto 294 ,,Weksle wlasne” — stuzy do ewidencji weksli wlasnych przekazanych odbiorcy,
stanowigcych form¢ zabezpieczenia sptaty zaciagnigtych pozyczek lub kredytow.

3) Konto 975 ,,Wydatki strukturalne” stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow
strukturalnych w jednostce.

Ewidencje¢ prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

4) Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” stuzy do ewidencji wzajemnych
rozliczen migdzy jednostkami budzetowymi i zaktadem budzetowym wedlug stanu na
dzien 31 grudnia roku budzetowego w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego jednostki samorzadu terytorialnego.



5) Konto 980 ,Plan finansowy wydatkdw budzetowych” stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Szczegdtowy plan prowadzony jest w ksiedze pomocniczej PLAN.

Na stronie Ma ujmuje sig:

* wartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

* wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nast¢gpnym,

 warto$¢ planowanych, a nie zrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

6) Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” stuzy do ewidencji kwot ujetych
w planach finansowego niewygasajacych wydatkow dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie

finansowym niewygasajgcych wydatkoéw jednostki budzetowe;j.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow
budzetowych, ktore byly zatwierdzone w planie na dany rok oraz warto$¢ planowanych na
dany rok niewygasajacych wydatkow, ale niezrealizowanych lub wygastych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

7) Zaangazowanie nalezy ksiegowac na nast¢pujacych kontach pozabilansowych:

Do kont 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” 1 999 ,,Zaangazowanie
wydatkow budzetowych przyszlych lat” ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Na kontach tych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, co oznacza,
Ze zmniejszenia zaangazowania s ujmowane zapisem ujemnym po stronie Ma. Ksiggowan na
kontach dokonuje si¢ na podstawie polecen ksiggowania, faktur, umow, decyzji.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda, gdyz saldo konta 998 przeksigegowuje si¢ dnia 31
grudnia na konto 999. Natomiast konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

§14

1. Zalacznik Nr 3 stanowi wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw do
wyplaty.

2. Zalacznik Nr 4 stanowi wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentow
ksiggowych pod wzgledem merytorycznym, stwierdzenia prawidtowos$ci udzielonych zamowien
publicznych, celowosci 1 oszczednosci poniesionych wydatkow.

3. Zalacznik Nr 5 stanowi wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw
ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

4. Zalagcznik Nr 6 stanowi wykaz programdéw komputerowych wykorzystywanych do
prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdan finansowych za rok obrotowy rozpoczynajacy si¢ w 2012r.

§16

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 70/11 Burmistrza
Miasta Bielsk Podlaski z dnia 29 kwietnia 2011 roku w sprawie zakladowego planu kont oraz



Zarzadzenie Nr 133/11 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 1 wrzes$nia 2011r. w sprawie
zmian w zakladowym planie kont.

Burmistrz Miasta

/-1 Eugeniusz Berezowiec



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 255/12
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 18 lipca 2012r.

w sprawie zaktadowego planu kont

Wykaz kont dla budzetu
Konto Konto Nazwa konta Uwagi
Syntetyczne | analityczne
133 X Rachunek budzetu Ewidencja
analityczna do
133-1 Rachunek budzetu poszczegolnych
133-3 Rachunek pomocniczy rachunkow i zadan
133-4 Rachunek pomocniczy - kredyt biezacy
i kolejne
Ewidencja wg
134 X Kredyty bankowe kredytow
135 X Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
135-1 Wydatki niewygasajace
140 X Srodki pieniezne w drodze
Ewidencja
222 X Rozliczenie dochodéw budzetowych analityczna wg
poszczego6lnych
222-2 Szkota Podstawowa Nr 2 jednostek
222-3 Zespot Szkot z BIN
222-4 Zespot Szkot im. A. Mickiewicza
222-5 Szkota Podstawowa Nr 5
222-6 Gimnazjum Nr 1
222-7 Srodowiskowy Dom Samopomocy
222-8 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
222-9 Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
222-10 Urzad Miasta
222-11 Przedszkole Nr 3
222-12 Przedszkole Nr 5
222-13 Przedszkole Nr 7
222-14 Przedszkole Nr 9
223 X Rozliczenie wydatkéw budzetowych Ewidencja
analityczna wg
223-2 Szkota Podstawowa Nr 2 jednostek
223-3 Zespot Szkot z DNIB budzetowych i
223-4 i Zespot Szkot im. A. Mickiewicza zadan

kolejne
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224

225

240

260

901

X

224-1
224-1-1
224-1-2
224-1-3
224-1-4
224-1-5

224-2

224-3
224-3-1
224-3-2
224-3-3
224-4 i
kolejne

X
225-1
X

240-1
240-2

240-3

240-90
240-100
240-110
240-120
240-130
240-140
240-150
240-160
i kolejne
X

X

901-1
901-2

901-3
901-7
901-90-1
901-90-2

Rozrachunki budzetu

Rozrachunki budzetu

Rozrachunki z tyt. udz. w pod. doch. os. fizycz.
Rozr. z tytutu niewyk. dotacji

Rozrach. doch. — zad. zlecone

Rozrach. z Urzed. Skarbowymi — naleznosci
Rozrachunki z US - zobowigzania

PUW dochody ze SDS

PUW dochody z MOPS

PUW/Fundusz alimentacyjny

Fundusz alimentacyjny - odsetki

Zaliczka alimentacyjna

Urzad Skarbowy Bielsk Podlaski

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Urzad Miasta
Pozostale rozrachunki

Sumy do wyjasnienia

Odsetki bankowe od $§rodkow na r-ku Funduszu
Zaje¢ Sportowo-Rekreac. dla Uczniow
Odsetki bankowe — dofinans.prac.kosz.
ksz.mlodoc.

Przebudowa ul. Dubiazynskiej

Modernizacja uktadu komunikacyjnego
Integracja drog gminnych

Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska
Termomodernizacja Gimnazjum Nr 1
Termomodernizacja SP Nr 2 i Nr 5

Realizacja standardu IV i V

Odsetki bankowe budowa...wsi Radeni

Zobowiazania finansowe

Dochody budzetu

Dochody wplywajace do budzetu

Dochody przeksiggowane na podstawie
sprawozdan

Comenius — Zespot Szkot im. A. Mickiewicza
Legendy 1 podanie sgsiad. narodow
Przebudowa ulicy Dubiazynskiej — $r. wlasne
Przebudowa ulicy Dubiazynskiej

Ewidencja wg
tytutow

Ewidencja
analityczna wg
Urzedow
Skarbowych

Ewidencja

analityczna odrebnie
dla kazdej pozyczki

Ewidencja
analityczna wg
jednostek
budzetowych i
zadan
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902

903

904

901-100-1

901-100-2
901-110-1

901-110-2
901-120-1

901-120-2
901-130-1
901-130-2
901-140-1
901-140-2
901-150
901-160
901- 170
901- 180
901- 190
901- 200
i kolejne

X

902-1
902-90-1
902-90-2

902-100-1

902-100-2
902-110-1

902-110-2
902-120-1

902-120-2
902-130-1
902-130-2
902-140-1
902-140-2
902-150
902-160
902- 170
902- 180
902- 190
902- 200

X

X

Modernizacja uktadu komunikacyjnego... - ér.
wlasne

Modernizacja uktadu komunikacyjnego...
Integracja drog gminnych z systemem drog... -
Sr. whasne

Integracja drog gminnych z systemem drog. ..
Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska -
$r. wlasne

Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska
Termomodernizacja Gimnazjum Nr 1 — ér. wlasne
Termomodernizacja Gimnazjum Nr 1
Termomodernizacja SP Nr 2 i Nr 5 — $r. wlasne
Termomodernizacja SP Nr 2 i Nr 5

Realizacja standardu IVi 'V ...

Budowa infrastruktury..wsi Radeni

Comenius — Gimnazjum Nr 1

Comenius — Szkota Podstawowa Nr 5
Wdrazanie elektr.ustug dla ludnosci woj. podl.
Uzbrojenie terenow inwest. cz.obsz....

Wydatki budzetu

Wydatki budzetu

Przebudowa ulicy Dubiazynskiej — $r. wlasne
Przebudowa ulicy Dubiazynskiej

Modernizacja uktadu komunikacyjnego... - $r.
wlasne

Modernizacja uktadu komunikacyjnego...
Integracja drog gminnych z systemem drog... -
sr. whasne

Integracja drog gminnych z systemem drog
Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska -
$r. whasne

Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska
Termomodernizacja Gimnazjum Nr 1 — $r. wlasne
Termomodernizacja Gimnazjum Nr 1
Termomodernizacja SP Nr 2 i Nr 5 — ér. wlasne
Termomodernizacja Sp Nr 2 i Nr 5

Realizacja standardu IV iV ...

Budowa infrastruktury..wsi Radeni

Comenius — Gimnazjum Nr 1

Comenius — Szkota Podstawowa Nr 5
Wdrazanie elektr.ustug dla ludnosci woj. podl.
Uzbrojenie terendw inwest. cz.obsz....

Niewykonane wydatki

Niewygasajgce wydatki

Ewidencja
analityczna wg
jednostek
budzetowych i
zadan
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909

960

961

962

991

992

993

X X X X

Rozliczenia mi¢dzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu

Wynik na pozostalych operacjach

KONTA POZABILANSOWE
Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu

Rozliczenia z innymi budzetami

Burmistrz Miasta

/-1 Eugeniusz Berezowiec
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Zakacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 255/12 Burmistrza
Miasta Bielsk Podlaski z dnia 18 lipca

2012r.

w sprawie zaktadowego planu kont

Wykaz kont dla jednostki budzetowej

Konto Konto Nazwa konta Uwagi
011 X Srodki trwale Ewidencja analityczna na
kartotekach wg grup
013 X Pozostale $Srodki trwale w uzywaniu f?jﬁiﬁ:gi;r;ﬁivg;mamh
trwatych
020 X Wartosci niematerialne i prawne
umarzane stopniowo
021 X Wartosci niematerialne i prawne
umarzane jednorazowo
030 X Dlugoterminowe aktywa finansowe
030-1 | Udzialy MPEC
030-2 | Udzialy Przedsigbiorstwo Komunalne
071 X Umorzenie Srodkow trwalych oraz
wartoS$ci niematerialnych i prawnych
071-1 | Umorzenie srodkéw trwatych
071-2 | Umorzenie wartosci niemat.i prawnych
072 X Umorzenie pozostalych srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych o )
080 X Srodki trwale w budowie (inwestycje) E;/\r/tlgfenkc;?ha\r;\zltyczna na
- Srodki trwale w budowie poszezegdlnych zadan
inwestycyjnych
081 X Srodki trwale w budowie (inwestycje) | EWidencja szezegblowa z
p . . podziatem na koszty
- Srodki trwale w budowie z FS kwalifikowane i
niekwalifikowane oraz z
podzialem na zrédta
101 X Kasa finansowania
101-1 | KasaNr1l
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130

135

139

141

201

220

221

222
223

224

101-2
101-5

130-1

130-2

135-1

139-1

139-2

139-3
139-4

141-1

201-1

201-2

201-5

220-1
220-2
220-3

221-1
221-2
221-3
221-4

Kasa Nr 2

Kasa Nr 1 — walutowa

Rachunek biezacy jednostki
Rachunek bankowy — dochody
Rachunek bankowy — wydatki
Rachunek $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Soc;.

Inne rachunki bankowe

Przychody i koszty na r-ku ér. depozyt.
Pozostate srodki na rachunku
depozytowym

Zabezpieczenia

Wadia

Srodki pieniezne w drodze

Srodki pieni¢zne w drodze

Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

Rozrachunki z dostawcami z tyt.
dziatalnosci biezacej

Rozrachunki z dostawcami z tyt. dziat.
inwestycyjnej

Rozrachunki z tyt. dzial. funduszy
celowych

Naleznosci z tytulu gospodarki
mieniem komunalnym
Naleznos¢ gtowna

Odsetki od naleznos$ci gldwnej
Koszty upomnien

Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych

Naleznos¢ gtowna

Odsetki od naleznosci gtowne;j
Koszty upomnien

Dochody zadan zleconych

Rozliczenie dochodow budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz

Analityka dodatkowa w
rozbiciu na
poszczegbdlnych
kontrahentow

Analityka dodatkowa w
rozbiciu na poszczegolne
tytuty wptat

Analityka dodatkowa w
rozbiciu na poszczegodlne
tytuty wpflat

Ewidencja analityczna do
poszczegodlnych rachunkow
bankowych

Ewidencja analityczna wg
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225

226

229

231

234

240

245

290

310

400
401
402
403
404
405

225-1
225-1-1
225-2
225-2-1
225-2-2
225-3

229-1
229-2

234-1
234-2
234-3

240-1
240-2
240-3
240-4
240-5

240-6

X

X X X X X X

platn. z bud. $r. europejskich
Rozrachunki z budzetami

Podatek VAT

VAT z dziatalnosci podstawowej
Podatek dochodowy od os. fizycznych
Podatek dziatalnosci z dziat. podstaw.
Podatek dochodowy z zf$s
Naleznosci wobec PUW
Dlugoterminowe nalezn. budzetowe

Pozostale rozrach. publicznoprawne
Rozrachunki z dzial. podstawowe;j
Rozrachunki - zaktadowy fundusz
srodkéw socjalnych

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Pozostale rozrachunki z
pracownikami

Rozrachunki z pracownikami
Pozyczki z zf$s

Pomoc socjalna pracownikom
Pozostale rozrachunki
Przychody i koszty na r-ku srodkow
depozytowych

Pozostate rozrachunki
Zabezpieczenia

Wadia

Rozrachunki z tytutu prowadzenia
MKZP

Przeksiggowania

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

Materialy

Amortyzacja

Zuzycie materialow i energii
Ustlugi obce

Podatki i oplaty
Wynagrodzenia
Ubezpieczenia spoleczne i inne
Swiadczenia

podmiotow

Ewidencja dodatkowa w
rozbiciu na poszczegodlne
tytuty naleznosci
Ewidencja rozliczen wg
tytutow i sktadek
przekazanych zgodnie z
deklaracjami

Ewidencja analityczna imienna
dla poszczeg6lnych
pracownikow

Ewidencja wg rozrachunkow
Ewidencja wg kontrahentow
Ewidencja wg kontrahentow

Ewidencja wg jednostek

Ewidencja dodatkowa w
rozbiciu na poszczegolne

tytuty

Ewidencje szczegotowe wg
poszczegolnych rodzajow
materiatéw
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409
490
640
720

721

750

751

760

761

800

810

840

851

860

092
291

X X X X

720-1
720-2
720-3
720-4
X

721-1
721-2
721-3
X
750-1
750-1-13
X
751-1-2
751-1-3
751-1-4
X
760-1
760-3
X

X

Pozostale koszty rodzajowe
Rozliczenie kosztow

Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow
Przychody z tytulu dochodow
budzetowych

Przychody — naleznos¢ gtowna
Przychody — odsetki

Przychody - koszty upomnien
Przychody z tytutu zadan zleconych
Pozostale przychody z tytulu
dochodow budzetowych

Przychody z tyt. doch. budzetowych
Przychody — odsetki

Przychody — koszty upomnien
Przychody finansowe

Przychody z tytutu naleznos$ci budzet.
Przychody — odsetki bankowe

Koszty finansowe

Koszty — odsetki od pozyczek

Koszty — odsetki od kredytu

Pozostate koszty finansowe

Pozostale przychody operacyjne
Pozost. przych. z dziatalno$ci podstaw.
Za wbudowane urzadzenia w pas drog.
Pozostale koszty operacyjne

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z
budzetu $rodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje
Rezerwy i rozliczenia
mie¢dzyokresowe przychodow

Zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych

Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE

SrodKi trwale obce
Nalezno$ci warunkowe

Ewidencja wg tytulow
Ewidencja dodatkowa wg
tytutdw naleznosci

Ewidencja dodatkowa wg
tytutow naleznosci

Ewidencja szczegélowa wg
tytutow

Ewidencja wg tytulow
przychodow

Ewidencja do poszczegolnych
rodzajow dziatalnosci
socjalnej
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292 X Zobowiazania warunkowe

293 X Weksle gwarancyjne

294 X Weksle wlasne

975 X Wydatki strukturalne

976 X Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami

980 X Plan finansowy wydatkéw
budzetowych

981 X Plan finansowy niewygasajacych
wydatkow

998 X Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego

999 X Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat

Burmistrz Miasta

/-1 Eugeniusz Berezowiec
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Zakacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 255/12
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 18 lipca 2012r.

w sprawie zaktadowego planu kont

Wzory podpisow

0s0b upowaznionych do zatwierdzania dokumentow do wyplaty

Lp. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzér podpisu
1. Berezowiec Eugeniusz Burmistrz Miasta

2. Szymczuk Walentyna Zastgpca Burmistrza

3. Radkiewicz Jan Zastepca Burmistrza

4. Panasiuk Janusz Skarbnik

5. Korzeniewska Ludmita Gltowna ksiggowa

6. Malewska Anna Inspektor

7. Zdanowicz Irena Inspektor

Burmistrz Miasta

/-1 Eugeniusz Berezowiec
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Zaktacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 255/12
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 18 lipca 2012r.

w sprawie zaktadowego planu kont

Wzory podpisow

Oso6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentow ksiegowych
pod wzgledem merytorycznym, stwierdzenia prawidlowosci udzielonych zamowien publicznych,

celowo$ci i oszczedno$ci poniesionych wydatkow

Lp Nazwisko i imie Stanowisko Wzér podpisu
1. Berezowiec Eugeniusz Burmistrz Miasta
2. Szymczuk Walentyna Z-ca Burmistrza
3. Radkiewicz Jan Z-ca Burmistrza
4. Panasiuk Janusz Skarbnik Miasta
5. Korycka Tamara Sekretarz Miasta
6. Korzeniewska Ludmita Gt. ksiegowa urzgdu
7. Goscik Urszula Kierownik Referatu
8. Owerczuk Nina Inspektor
9. Mierzwinska Jolanta p.o. Kierownika Referatu
10. Gatka Matgorzata Referent
11. Bartoszuk Jerzy p.o.Kierownika Referatu
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12. Szatylowicz Halina Z-ca Kierownika Referatu
13. Strapczuk Jarostaw Inspektor
14. Prus Kazimierz Kierownik Referatu
15. Syczewska Irena Inspektor
16. Jakubowski Eugeniusz Kierownik Referatu
17. Samocik Ludmita Inspektor
18. Sokotowski Bogdan Kierownik Referatu
19. Biatokozowicz Jerzy Inspektor
20. Jurczuk Walentyna Kierownik Referatu
21. Wotosik Wiestawa Z-ca Kierownika
22. Porycki Janusz Kierownik Referatu
23. Kolandryk - Sadowska Matgorzata | Inspektor

Anna
24, Elzbieta Borawska Inspektor

Burmistrz Miasta

/-1 Eugeniusz Berezowiec
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 255/12
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 18 lipca 2012r.

w sprawie zaktadowego planu kont

0s0b upowaznionych do zatwierdzania dokumentow
ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Lp. C el : 3 .
Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzér podpisu

1. |Zdanowicz Irena Inspektor

2. |Olszanska Magdalena Hanna Inspektor

3. | Olszanska Matgorzata Inspektor

4. | Opryszczko Anna Podinspektor

5. |Lukaszuk Tomasz Pomoc administracyjna

6. |Grygoruk Dawid Referent

Burmistrz Miasta

/-1 Eugeniusz Berezowiec
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Zaktacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 255/12
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 18 lipca 2012r.

w sprawie zakladowego planu kont

Wykaz programéw komputerowych wykorzystywanych
do prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera

1. Program autorstwa Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM , Roman i Tadeusz Groszek s.j.,
05-119 Legionowo, ul. Dluga 13, w tym:

a) Budzet (wersja WIN) + 6 stanowisk — system ksiggowosci budzetowej z planowaniem,

b) Oplaty (wersja DOS) — system ewidenc;ji i rozliczenia optat za uzytkowanie wieczyste 1
dzierzawe gruntow — do konca I kwartatu 2012r.

2. Program autorstwa Centrum Informatyki “ZETO” S.A. 15-048 Biatystok, ul. Skorupska 9,
w tym:

a) FISKUS.net — Podatki,

b) FISKUS.net — Pojazdy,

c) FISKUS.net — JGU,

d) FISKUS.net — Kody paskowe — zwrotki,

e) FISKUS.net — Import raportéw kasowych,

f) FISKUS.net — Optaty( uzytkowanie wieczyste, optata adiacencka, czynsz dzierzawny),
g) KASA (wersja Win),

h) FISKUS.net - zajecie pasa drogowego — wymiar i ksiegowosc,

1) FISKUS.net — sprzedaz mienia,

J) FISKUS.net — optata targowa,

k) FISKUS.net — optata za koncesje.

3. Budzet ST II — wersja dla JST — Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy Doskomp Sp. z 0.0. ,
93-036 L.6dz, ul. Piotra Skargi 12.

4. Kadry — ptace — “SOFTAR” Spoétka z o.0. 03-801 Warszawa, ul. Zamoyskiego 47 — za
posrednictwem dystrybutora Bogdan Simonienko “Ustugi Komputerowe”, 17-100 Bielsk
Podlaski, ul. Zeromskiego 22 m. 6 oraz Baza Audyt wewnetrzny.

5. System Srodki trwate (wersja WINDOWS) — “ETOB” Spotka z 0.0. 15-394 Biatystok, ul.
Celownicza 29A.

6. Rejestr VAT — InterBase — Windows, program U.l. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz
Groszek s.c., 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240.

7. BeSTI@ - wlasciciel Ministerstwo Finansow.
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8. Wyzej wymienione programy komputerowe uzyskaty klauzule dopuszczenia do stosowania
w Urzedzie Miasta. Zalaczone do programdéw instrukcje zawierajag opis przeznaczenia
programéw, sposob dziatania 1 przetwarzania danych wraz z opisem algorytmow i
parametrow zlecen, znajduja si¢ w dyspozycji pracownikéw obstugujacych dany program.

Burmistrz Miasta

/-/ Eugeniusz Berezowiec



