ZARZADZENIE Nr203/08
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

z dnia 26 sierpnia 2008r.

w sprawie: szczegétowych zasad prowadzenia rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia i
przechowywania dokumentacji do Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko w ramach Priorytetu 1 Gospodarka wodno — éciekowa, Dziatania 1.1
Gospodarka wodno — sciekowa w aglomeracjach powyzej 15 tys. RLM na
realizacje projektu ,,Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska w ulicach w
Bielsku Podlaskim”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U.z 2002r. Nr 76, poz. 694, zm.: Dz. U. z 2003r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz.
1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr
146, poz. 1546 i Nr 213, poz. 2155, z 2005r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 267, poz.
2252,z 2006r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540, z 2008r. Nr 63, poz. 393) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

1.Wprowadzam szczegétowe zasady rachunkowosci oraz zasady gromadzenia i
przechowywania dokumentacji dotyczgcej Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko w ramach Priorytetu 1 Gospodarka wodno — $ciekowa, Dziatanie 1.1.
Gospodarka wodno — Sciekowa w aglomeracjach powyzej 15 tys. RLM.

2. Powyzsze zasady dotyczg projektu Rozbudowa Infrastruktury ochrony srodowiska w
ulicach w Bielsku Podlaskim.

§2
Zasady (polityka) rachunkowosci
1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji

majatkowe;j i finansowej Funduszu Spdjnosci (FS).
2. Cel, zadanie azarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone:



w zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu (art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci)wykorzystania
i zarzadzania funduszami pomocowymi oraz uzyskami w wyniku realizacji programu
pomocowego efektami,

- w zasadzie wyzszosci tresci nad forma (art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) oznaczajaca,
iz zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych i
wykazywane sg w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczng,

- w zasadzie istotnosci (art. 4 ust. 4 oraz art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci) stanowiacej,
ze mozna stosowac pewne uproszczenia, jezeli nie wywierajg one ujemnego wptywy na
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego,

- w zasadzie ciggtosci (art. 5 ust. 1 oraz art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) polegajgcg na
tym, ze zasady przyjete stosuje sie w sposob ciagly, z wyjatkiem niezaleznych od jednostki, tj.
wprowadzenia nowych przepiséw prawa,

- w zasadzie memoriatu ( art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), ktéra stanowi, ze koszty i
przychody ujmowane s3 w danym roku obrotowym, niezaleznie od ich zaptaty (w
rachunkowosci jednostki),

- w zasadzie wspotmiernosci ( art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) wyrazajgcej, ze
zachowuje sie zapewnienie wspétmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi kosztéw danego
okresu sprawozdawczego,

- w zasadzie ostroznej wyceny (art. 7 ustawy o rachunkowosci) stanowigcej, ze poszczegdlne
sktadniki aktywéw i pasywow wycenia sie wedtug cen nabycia zachowujgc wytyczne z
memorandum finansowego. Szczegdlnie chodzi o wycene srodkdw pienieznych wyrazonych
w EURO,

- w zasadzie kasowo zrealizowanych wptywéw i wydatkéow (§ 4 rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora
finanséw publicznych), ktdra stanowi, ze dochody i wydatki budzetu sg ujmowane w
terminie ich zaptaty.

3. Koszty inwestycji ujmuje sie w rozbiciu na: koszty kwalifikowane i niekwalifikowane,
rozdzielajac zrodta finansowania na: srodki FS oraz udziat Miasta Bielsk Podlaski.

4. Rachunkowos¢ budzetu obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy 3$rodkow, a
rachunkowos¢ jednostki: koszty inwestycji, rozrachunki miedzy kontrahentami, urzedami i
budzetem.

5. Rachunkowos¢ projektu Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska w ulicach w
Bielsku Podlaskim prowadzi sie przy pomocy systemu ksiegowego Budzet (wersja Win.) 4
stanowiska Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.j. 05 — 119
Legionowo, ul. Dtuga 13.

Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukéw przedstawiajgcych przebieg
zaksiegowanych operacji na poszczegolnych kontach z podaniem kont przeciwstawnych.

6. Dla projektu Rozbudowa infrastruktury ochrony srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim
prowadzi sie odrebny zbiér dokumentdéw ksiegowych.



7. Rachunkowos$¢ projektu prowadzi sie dwuwalutowo: w walucie EURO i walucie PLN
stosujgc nastepujace zasady:

a)przeliczenia kursu walut dokonuje sie wg $redniego kursu NBP z dnia dokonania operacji
bankowej,

b) zaptate faktury zgodnie z postanowieniami zawartymi w kontraktach,

c) na koniec kwartatu srodki pieniezne wycenia sie po kursie srednim ustalonym przez
Narodowy Bank Polski na dany dzien,

d) faktury ksieguje sie wg sredniego kursu NBP z dnia wystawienia faktury,

e) réznice kursowe zwiekszajg lub zmniejszajg ,,Fundusz pomocowy”,

f) odsetki bankowe uzyskane na rachunkach srodkéw FS stanowig dochody budzetowe,
przeznaczone na udziat wtasny miasta Bielsk Podlaski.

8. W celu zapewnienia ochrony danych dokonuje sie archiwizacji danych znajdujacych sie na
serwerze. Czestotliwos¢ dokonywania archiwizacji: petna archiwizacja — codziennie.

§3

Szczegdtowe zasady obiegu dokumentdédw ksiegowych dotyczacych projektu Rozbudowa
infrastruktury ochrony srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim

1. Dowody obce (faktury) wptywajgce do Urzedu za posrednictwem Biura Podawczego
przekazywane sg do Referatu Inwestycji i Zamdwien Publicznych (lzp) celem sprawdzenia
pod wzgledem merytorycznym i opisania wymaganego umowa.

2. Dowody obce (faktury) wptywajgce winny by¢ opatrzone pieczeciag wptywu.

3. Podstawg do zaksiegowania sg oryginaty dokumentéw.

4. Faktury dotyczace kosztow kwalifikowanych robdt zostajg sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym. Sprawdzenia merytorycznego dokonuje
Kierownik Referatu lzp lub upowazniony przez niego pracownik, potwierdzajgc ten fakt
podpisem na odwrocie faktury. Sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym
dokonuje upowazniony pracownik Referatu Finansowo - Budzetowego (Fn). Fakt
sprawdzenia potwierdzany jest podpisem na odwrocie dokumentu.

5. Faktury nie bedgce kosztami kwalifikowanymi robot zostajg sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym zgodnie z pkt. 4.

6. Fakt sprawdzenia dokonywany jest na odwrocie dokumentu odpowiednio klauzulami:
,Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym” (data i podpis z pieczecig imienng) oraz
,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym” (data i podpis).

7. Wyznaczony przez Kierownika Referatu lzp pracownik wpisuje na dokumencie (fakturze)
termin ptatnosci (wynikajacy z tresci umowy), okresla srodki z jakich nalezy dokonaé zaptaty
oraz klasyfikacje budzetowa.

8. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokumenty,
zatwierdza do wyptaty Skarbnik Miasta lub upowazniona przez niego osoba oraz Burmistrz
Miasta lub upowazniony przez niego Zastepca Burmistrza Miasta.



9. Wyznaczony pracownik Referatu Finansowo - Budzetowego przygotowuje dyspozycje
pfatnicze, ktére pod podpisaniu przez osoby wymienione w pkt. 8, przekazywane s3 do
banku.

10. Ksiegowanie faktury w systemie INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek odbywa sie w
oparciu o dokonang dekretacje w Referacie Fn.

11. Otrzymane wyciagi bankowe potwierdzajgce dokonanie przelewu zostajg zadekretowane
i zaksiegowane przez pracownika Referatu Fn.

12. Zasady przekazywania dokumentacji do funduszu celowego, ktdry udzieli dofinansowania
na realizacje projektu, okre$lone zostang w umowie z tym funduszem.

13. Po zakonczeniu inwestycji na podstawie protokotu odbioru technicznego wystawiony
zostaje dowdd OT. Dowody OT i PT podpisuje Burmistrz Miasta.

14. Dowody OT i PT, po podpisaniu przez Burmistrza Miasta, zostajg przekazane osobie
wyznaczonej w Referacie Finansowo-Budzetowym, celem przyjecia $rodka trwatego na
majatek Urzedu Miasta Bielsk Podlaski.

15. Dokumenty zwigzane 1z realizacjg projektu ,Rozbudowa infrastruktury ochrony
Srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim” przechowuje sie przez okres 5 lat: w Referacie
Finansowo-Budzetowym (pokdj nr 48A) — dokumenty finansowe, w Referacie Inwestycji i
Zamowien Publicznych (pokdj nr 26) — dokumenty przetargowe i techniczne; a nastepnie
przekazuje sie do archiwum Urzedu Miasta celem przechowywania przez okres wskazany w
umowie o dofinansowanie.

16. Realizacja umowy na roboty budowlane nadzorowana jest prze JRP oraz MAO i Inzyniera
Kontraktu. Odbioréw robdt dokonujg Inzynier Kontraktu (IK) wraz z Wykonawcg robot.
Odbioréw technicznych i koncowego dokonujg Inzynier, Wykonawca i Zamawiajacy
z przysztym uzytkownikiem sieci.

17. Wykonawca po wykonaniu robot sporzadza raport o postepie prac i przedktada do
akceptacji IK. Po analizie dokumentéw IK wystawia Przejsciowe Swiadectwo Ptatnosci, a
wykonaweca fakture. Wptywajace faktury rejestruje zamawiajacy i sprawdza je pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym. Zamawiajacy dokonuje optaty w/w faktur zgodnie
z podpisang umowe i przedktada Instytucji Wdrazajgcej wniosek o ptatnosc.

§4

1. Plan kont dla ewidencji budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:
133 — Rachunek budzetu ( subkonto dla sSrodkéw udziatu wtasnego)
137 — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

961 — Niedobdr lub nadwyzka budzetu

967 — Fundusze pomocowe



Opis kont:

133 - Rachunek budzetu ( subkonto dla srodkéw udziatu wtasnego)

Konto stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych dotyczacych dziatu wtasnego realizowanego
projektu.

Na stronie Wn ujmuje sie wptyw srodkéw z budzetu, na stronie Ma wyptaty z rachunku
srodkow witasnych.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkdw wtasnych na rachunku budzetu.

137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych FS.

Na stronie Wn ksieguje sie wptywy, a na stronie Ma wyptaty srodkow.

Prowadzi sie ewidencje szczegdtowg wg wydzielonych rachunkéw bankowych z podziatem na
rodzaje wptywow i wydatkow.

Saldo Wn oznacza stan srodkéw pochodzacych z FS.

240 - Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji rozliczen miedzy budzetem Miasta Bielsk Podlaski, a budzetem
srodkoéw przeznaczonych na realizacje Projektu FS — w czesci dotyczacej udziatu wiasnego i
odsetek bankowych.

901 - Dochody budzetu
Konto stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddw budzetu z tytutu udziatu wtasnego miasta i
odsetek bankowych z kont pomocniczych (strona Ma).

902 — Wydatki budzetu
Konto stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu z tytutu zaptaty za ustugi i roboty w czesci
udziatu wtasnego (strona Wn).

907 — Dochody z funduszy pomocowych

Konto stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddw z tytutu realizacji funduszy pomocowych.
Na stronie Ma ujmuje sie dochody osiggniete z FS.

Na stronie Wn przeksiegowanie na koniec roku na ,,Fundusze pomocowe”.

Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie stanu dochoddw poszczegdlnych funduszy.

908 — Wydatki z funduszy pomocowych
Konto stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciezar srodkéw FS.
Na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie na koniec roku na ,Fundusze pomocowe”.

961 — Niedobdr lub nadwyzka budzetu
Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok budzetowy
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967 — Fundusze pomocowe

Konto stuzy do ewidencji stanu zwiekszen oraz zmniejszen FS.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje sie saldo konta 908, a na
stronie Ma saldo konta 907.

Konto 967 moze wykazywac saldo Wn lub Ma oznaczajgce stan zaangazowania funduszy
pomocowych.

2. Plan kont dla ewidenc;ji jednostki budzetowej (dla urzedu):

081 — Inwestycje (srodki trwate w budowie z FS)

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

750 — Przychody i koszty finansowe

760 — Pozostate przychody i koszty

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Opis kont:

081 — Inwestycje (srodki trwate w budowie z FS)

Konto stuzy do ewidencji kosztow inwestycji — projektu ,,Rozbudowa infrastruktury ochrony
srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim”.

Na stronie Wn ujmuje sie koszty inwestycji, na stronie Ma wartos¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje kosztéw, tj. na kosztow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych oraz z dalszym podziatem na formy finansowania, t;j.
sfinansowanych ze srodkdéw FS i udziatu srodkéw wtasnych.

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug zgodnie z umowa.

Na stronie Wn ksieguje sie zapfate, na stronie Ma zobowigzania zgodnie z przedtozonymi
fakturami.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug kontrahentéw.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

750 — Przychody i koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji dochoddéw budzetowych, tj. dochoddéw z tytutu odsetek bankowych
oraz ewidencji roznic kursowych.

Na koniec roku obrotowego salda konta 750 przenosi sie na wynik finansowy konta 860.



760 — Pozostate przychody i koszty

Konto to stuzy do ksiegowan gtdwnie zaokraglen z tytutu podatku VAT naleznego,
naliczonego od wewnatrzwspdlnotowych naby¢ ustug. Na koniec roku saldo przenosi sie na
konto wynikowe.

800 - Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego, tj. sSrodkéw trwatych w budowie
(inwestycje) i ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma zwiekszenia funduszu.
Ewidencja szczegdtowa zapewnia ustalenie przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu
jednostki.

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostke ze sSrodkow
budzetu na finansowanie inwestycji — projektu ,Rozbudowa infrastruktury ochrony
srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim”.

Na stronie Wn ujmuje sie rownowartos¢ srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego salda konta 810 na
konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3. Plany kont dla ewidencji budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i dla ewidencji
jednostki budzetowej (urzedu) mogg ulec weryfikacji po podpisaniu umowy z FS.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

/-/ Eugeniusz Berezowiec



