Zarzadzenie Nr 36 /11
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 16 lutego 2011 roku

w sprawie wyboru podstawowego systemu dokumentowamiprzebiegu zatatwiania i
rozstrzygania spraw oraz okrdélenia rodzajow przesytek wptywapcych do Urzedu
Miasta Bielsk Podlaski, ktére nie g otwierane przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie 8 1 pkt 3 oraz § 42 pkt 3 Instrukejnéelaryjnej stanowcej zahcznik
nr 1 do rozporgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznial20 w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych kegow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowy®z. U. Nr 14, poz.67 z 2011 r.)
zarzdzam co nagpuje:

§ 1.

1. Czynndgci kancelaryjne w Urgdzie Miasta Bielsk Podlasks svykonywane
w systemie tradycyjnym.

2. Do wykonywania czynniei kancelaryjnych w systemie tradycyjnym dopuszczam
wykorzystanie informatycznego systemu ,FlIowER” viuce

a) prowadzenia rejestrow przesytek wplya@jch i wychodzcych oraz spisow spraw,

b) udostpniania i rozpowszechniania pism wegtma Urzedu Miasta,

C) przesytania przesytek,

d) dokonania dekretacji, pod warunkiem przeniesiegjiags¢pnie w formie dekretacji
zastpcze] na dokument w postaci nieelektroniczne;j.

§ 2.
Okreslam rodzaje przesytek wptywagych do Urzdu Miasta Bielsk Podlaski, ktére
nie g otwierane przez punkt kancelaryjny:

a) przesyiki niejawne,
b) adresowane imiennie,
C) wartadsciowe.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

/-/ Eugeniusz Berezowiec



