Zarzadzenie Nr 456/10
Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 01 kwietnia 2010 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bielsk Podlaski

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r., Nr 142, poz. 1591, z pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Bielsk Podlaski stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 183/08 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 13 czerwca 2008 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Bielsk Podlaski, § 6 otrzymuje brzmienie:

»1. W sktad Urzedu wchodzg nastepujgce referaty:
1) Referat Obstugi Burmistrza i Rady Miasta,
2) Referat Organizacyjno — Gospodarczy,
3) Referat Finansowo — Budzetowy,
4) Referat Gospodarki Przestrzennej,
5) Referat Gospodarki Komunalnej, Handlu i Rolnictwa,
6) Referat Inwestycji i Zamdéwien Publicznych,
7) Referat Oswiaty i Kultury,
8) Referat Spraw Obywatelskich,
9) Urzad Stanu Cywilnego.

2. W Urzedzie funkcjonuje Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych. Podlega on
Burmistrzowi Miasta. Przy znakowaniu spraw Petnomocnik uzywa symbolu ,Po”.

2a. W Urzedzie istnieje Gminny Zespét Zarzadzania Kryzysowego uzywajacy przy znakowaniu symbolu
,»Ob”.

2b. W Urzedzie funkcjonuje kancelaria tajna. Kancelaria tajna podlega Petnomocnikowi do spraw
ochrony informacji niejawnych. Przy znakowaniu spraw kancelaria tajna uzywa symbolu , Kt”.

3. W Urzedzie funkcjonuje audytor wewnetrzny. Podlega on Burmistrzowi. Przy znakowaniu spraw
audytor wewnetrzny uzywa symbolu ,Au”.

4. W Urzedzie funkcjonuje Petnomocnik Systemu Zarzgdzania Jakoscig. Podlega on Burmistrzowi
Miasta. Przy znakowaniu spraw Petnomocnik uzywa symbolu ,,Pj”.



5. W Urzedzie funkcjonujg auditorzy wewnetrzni zarzadzania jakoscig. Auditorzy bezposrednio
podlegajg Petnomocnikowi Systemu Zarzgdzania Jakoscig. Przy znakowaniu spraw uzywajg symbolu

7

2AW”.

6. W Urzedzie funkcjonuje Jednostka Realizujgca Projekt. Podlega ona Petnomocnikowi do spraw
Realizacji Projektu (MAOQ). Przy znakowaniu spraw Jednostka Realizujgca Projekt uzywa symbolu
»JRP”.

7. Referatami kierujg kierownicy.

8. Kierownikiem Referatu Finansowo — Budzetowego jest Skarbnik. Kieruje on pracg referatu przy
pomocy Zastepcy Kierownika.

9. Kierujacy referatami sg odpowiedzialni przed Burmistrzem, Zastepcami Burmistrza, Sekretarzem i
Skarbnikiem za prawidtowe wykonywanie okreslonych zadan referatu.

10. Do zakresu podstawowych obowigzkéw kierownikow nalezy przede wszystkim:

1) inicjowanie i opracowywanie projektéw niezbednych uchwat, zarzadzen, decyzji i wytycznych w
zakresie prowadzonych spraw,

2) organizowanie pracy referatu,
3) nadzdr nad wypetnianiem obowigzkéw stuzbowych przez podlegtych pracownikow,

4) dokonywanie oceny tych pracownikéw oraz wystepowanie z wnioskami osobowymi w ich sprawie
(wyrdznieniami, nagrodami, karami),

5) wtasciwe przyjmowanie i zatatwianie interesantow,
6) przeprowadzanie kontroli wewnetrznej w podlegtym referacie i sporzgdzanie z niej protokotéw,
7) nadzdr nad aktualizacjg strony internetowe] oraz Biuletynem Informacji Publicznej.

§ 2. Dotychczasowe brzmienie § 22 oznacza sie § 23. Nastepne § otrzymujg odpowiednio numeracje
od 24 do31.

§ 3. W rozdziale V dodaje sie § 22 w brzmieniu:
, 1. Do zadan Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP) nalezy:

1. wdrazanie i  zarzadzanie Projektem w zakresie  rzeczowym i finansowym zgodnie

z harmonogramem realizacji projektu, planem ptatnosci, procedurami oraz obowigzujgcymi

przepisami prawa polskiego i unijnego,

prowadzenie sprawozdawczosci oraz monitoringu Projektu,

opracowywanie sprawozdan, raportdw z przebiegu realizacji, wnioskéw o ptatnos¢,

przygotowywanie projektéw umow, aneksow z wykonawcami,

zapewnienie realizacji prac budowlanych zgodnie z Prawem Budowlanym,

zapewnienie i weryfikacja sprawowania nadzoru przez wyznaczony podmiot petnigcy funkcje

Inzyniera kontraktu zgodnie z zapisami odpowiednich umow,

7. nadzér i udziat w przeprowadzanych prébach rozruchowych, rozruchach i odbiorach
czastkowych i koncowych prac i robdt budowlanych wykonywanych w ramach projektu,
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8. przekazywanie dokumentéw rozliczeniowych, faktur w terminach i w sposdb ustalony z
Instytucja Zarzadzajaca,

9. zapewnienie warunkow dla kontroli wewnetrznych, zewnetrznych i audytéw,

10. zapewnienie wtasciwego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu oraz jej
przechowywania i archiwizowania,

11. prowadzenie i koordynowanie dziatan promocyjnych i informacyjnych w zakresie realizacji
Projektu,

12. wspodtpraca z Instytucjg: Wdrazajgca, Zarzadzajgcy, Posredniczgca.”

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA
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