Zar zadzenie Nr 200/08

Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

Z dnia 14 sierpnia 2008 roku

w sprawie: zaktadowego planu kont

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrza 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr
76, poz. 694 z pd. zm.) oraz Rozpogezenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkaioraz planow kont dla badtu pastwa, budetow
jednostek samoggu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekfimransow publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020; z 2008r. Nr 72, poZ2);2ustalam co nagiuje:

§1

Urzad obowgzany jest prowadzi rachunkow&¢ zgodnie z planem kont i zasadami
funkcjonowania tych kont oké®nymi w zahczniku nr 1 dla bugktu jednostki samogdu
terytorialnego i w zalczniku nr 2 dla jednostki budtowej (urad) do rozporzdzenia
Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r, w spraszezegolnych zasad rachunkdwiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow jednostek samamdu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznyBh.(U. Nr 142, poz. 1020 z pG6. zm.).

§2

1. Gmina miejska prowadzi obskudpankovwy budzetu i urzdu jako jednostki budktowe]
poprzez podstawowe rachunki bankowe:

1) Rachunek bugktu — do obstugi buettu jednostki samogdu terytorialnego.

2) Rachunek dochodéw — do ewidencji dochodow jedmbsitzetowej jak jest urad.

3) Rachunek wydatkéw — do ewidencji wydatkéw jednobtkizetowej jak jest urad.

2. Ponadto otwarteasrachunki srodkow zaktadowego funduszéwiadczeé socjalnych,
rachunek Gminnego Funduszu Ochrémgdowiska i Gospodarki Wodnej, rachurigkdkow
depozytowych, rachunek wydatkéw niewygaeggh i w miag potrzeb otwierane as
rachunki do obstugi wszelkich programow pomocowych.

§3

1. Rokiem obrotowym jednostki jest okres roku beidwego, czyli rok kalendarzowy od 1
stycznia do 31 grudnia.

2. Okres sprawozdawczy jest to okres, za ktory sqpra s¢ sprawozdanie finansowe w
trybie przewidzianym ustawlub inne sprawozdania spa@dzane na podstawie Ksi
rachunkowych.



3. Okresami sprawozdawczymi $0szczegolne miegie w roku obrotowym, w ktorym
sporadza s¢ sprawozdania buetowe:
a) mieskczne — sprawozdania Rb-27S, Rb-28S,
b) kwartalne — sprawozdania Rb-27S, Rb- 2777, Rb-B85Z, Rb-NDS, Rb-N, Rb-50,
C) potrocznel/roczne — sprawozdania Rb-27S, Rb-27 4228S, Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ,
Rb-UN, Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-30, Rb-33, Rb-34, RbfBb-WS, Rb-ST.

4. Ksiggi rachunkowe zamykacghna dzié konczacy rok obrotowy.

5. Na dzieéx zamkngcia ksag rachunkowych (dzie bilansowy), tj. na dzie 31 grudnia
sporadzane § sprawozdania finansowe obejreg bilans, rachunek zyskéw i strat
jednostki (wariant porownawczy) oraz zestawieniéazmv funduszu jednostki.

§4

Ustala s¢ wykazy kont obowjzujace w jednostce:

1) Wykaz kont dla bugktu j.s.t. obejmucy konta bilansowe i pozabilansowe —azahik nr
1 do niniejszego zagdzenia.

2) Wykaz kont dla jednostki budtowe] (urzdu) obejmuycy konta bilansowe i
pozabilansowe — zgtznik nr 2.

§5

Ustala s¢ zasady klasyfikacji zdarae

1) Ewidencg zdarzé w dzienniku prowadzi siw ujeciu chronologicznym w okresie
sprawozdawczym, w ktérym wyglity, tj. zgodnie z zasadmemoriatu.

2) W odniesieniu do zobowzar ewidencg zdarzé wprowadza s w okresie
sprawozdawczym, ktérego dotyczy pod warunkieemdokument wptygt do dnia 18-go
nastpnego miesica (decyduje data wptywu do komorki égopwasci) i ksieguje st pod
daty ostatniego dnia miegia okresu sprawozdawczego.

§6

Ustala s¢ zbiér danych tworgcych ksegi rachunkowe:
1) Zbiér dokumentow buiktu jednostki samosgdu terytorialnego:
Nr 1 — dowody ksigowe — budet,
Nr 2 - Budowa sktadowiska odpadéw statych na gemtasi Augustowo,
Nr 3 — dowody ksigowe (Rachunekrodkow Ministerstwa Sportu),
Nr 4 — Rozbudowa infrastruktury ochrofrpdowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim,
Nr 5 — Program Unii Europejskiej Socrates — Comgnikcja 1 p.n. ,Zdrowie dla
cztowieka i lasu”.
Nr 6 — Program Uczenieesprzez cateycie ,1” Comenius Partnerski Projekt Szkot.

2) Zbiér dokumentow urgdu jako jednostki budttowej:
Nr 1 - dochody jednostki budtowej,
Nr 2 — wydatki jednostki bugktowej,
Nr 3 - kasa,
Nr 4 — pozostate dowody jednostki tetbwe;.

Jako pierwsz cyfr¢ w numerze dokumentow przyjmuje siumer danego zbioru.



1.

§7

Aktywa i pasywa wycenia ¢iwedlug zasad okénych w art. 28 ustawy o

rachunkowdci.

2.

Srodki trwate oraz warkxi niematerialne i prawne umarzagsi amortyzuje przy
zastosowaniu stawek oktenych w przepisach o podatku dochodowym od o0so6b
prawnych.

O zakwalifikowaniu do pozostatychsrodkow trwatych decyduje waré nie
przekraczajca kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowy oséb prawnych

i wigksza nk 200 zt oraz okresaytkowania przekraczagy jeden rok

§8

Komorka ksg¢gowasci prowadzi ewidengj ilosciowo-wartgciowa, w ktérej dla kadego
sktadnika ujmuje siobroty i stany w jednostkach naturalnych i pienych.

Ewidencja ildciowo-wartgciowa prowadzona jest przyyciu komputera i obejmuje:
srodki trwate (011), pozostakzodki trwate (013) i wart€ci niematerialne i prawne (020)
— 0 zakwalifikowaniu do ewidencjsrodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i
prawnych decydajprzepisy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

§9

Zapasy magazynowe materiatdw wyceniavsgdtug rzeczywistych cen zakupu.

Przez rzeczywiste ceny zakupu nglerozumi€ ceny podane w fakturach razem z

naliczonym podatkiem VAT — jednostka nie odliczaa odbiera podatku naliczonego.

Kosztami zwiazanymi z zakupem materialtdow obza st wiasciwe rodzajowo koszty

okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaty one pmnies

Rozchéd materialtdbw wycenia ¢sipo cenach tych materiatow, ktore zostalty nabyte

najwczéniej.

W zakresie gospodarki zapasami materiatowymi praisigd ewidencg analityczn;:

a) wartasciowo-ilosciowa w komérce ksigowasci

b) ilosciowa w magazynie przez pracownika materialnie odpowadago za stan
magazynu.

Materialy zakupione do higcego uytku, nie obgte gospodark magazynow,

ksiggowane g bezpgrednio w koszty w okresie ich poniesienia. Pozostahie zuwytych

do kaca roku obrotowego materiatdw obejmuje spisem z natury , dokonuje wyceny

oraz korekty kosztéw o wadétego stanu.

§10

Koszty dziatalnéci podstawowe] jednostki ujmujeestylko na kontach zespotu 4 ,Koszty
wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”.

1.

§11

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy wyciu komputera. Zbiory danych twa@ych
ksiegi rachunkowe $ tworzone i obstugiwane przez programy opracowanezpfirmg



Ustugi Informatyczne INFOSYSTEM Tadeusz i Roman $2ek z Legionowa, ul. Diuga
13, ktore zostaty wdemne i § aktualizowane przez Centrum Informatyki ,ZETO” S.A
w Biatymstoku.

Wydruki komputerowe & trwale oznaczane nazwednostki, zawieraj nazwe danego
rodzaju kstgi rachunkowej, oznaczenie roku obrotowego i okreptawozdawczego.
Strony ksig sa ponumerowane i zawierajdat sporadzenia.

Ksiegi rachunkowe drukowanes sna koniec kadego okresu sprawozdawczega, te:
dziennik obrotow, zestawienie obrotoéw i sald koyritetycznych, zestawienie obrotow i
sald kont analitycznych, obroty na klasyfikacjaabclodow, obroty na klasyfikacjach
wydatkow.

W celu zapewnienia ochrony danych dokonujeastchiwizacji danych znajdagych s¢
na serwerze. Gsatotliwos¢ dokonywania archiwizacji: petna archiwizacja —-dzennie.
Wykaz programow komputerowycledacych w wytkowaniu jednostki okida zahcznik
nr 3.

§12

Konta budetu funkcjonuy zgodnie z zasadami okienymi w  Zahczniku Nr 1
Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. spvawie szczegoélnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samardu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektonariséw publicznych ( Dz. U. Nr 142, poz.
1020 z pén. zm.) z nagpujacymi ustaleniami dodatkowymi:

1)

Do konta 133 ,Rachunek bgetu” prowadzi sj ewidenc szczego6tow dla wszystkich

rachunkéw bankowych otwartych w ramach konta 13®zbiciu na:

- rachunek bugktu 133-1

- rachunek pomocniczy 133-3

- wykorzystaniesrodkdw na rachunku banku udziele¢go kredytu na realizacgada
wiasnych / tzw. kredyt bigcy/ 133-4

- rachuneksrodkéw niewygasapych 133-5

- rachuneksrodkéw Ministerstwa Sportu 133-8.

Konto 133 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowych

rachunkach bugktu gminy. Zapisy na koncie dokonywang sna podstawie dowodow
bankowych i musgzby¢ zgodne z zapisami w kgjowasci banku. W razie stwierdzeniaghiu

W

dowodzie bankowym k&juje sg¢ sumy zgodnie z wyggiem, natomiast tdice

wynikajace z bédu odnosi s na konto 240 ,Pozostate rozrachunki” jako ,sumy do
wyjasnienia”. R&nice te wyksigowuje s¢ na podstawie dokumentu kgowego
zawierajcego sprostowanie ddu.

2) Konto 137 ,Rachunkisrodkow funduszy pomocowych” sty do ewidencjisrodkow

pienkznych otrzymanych w ramach realizacji zadafunduszy pomocowych, w zakresie
ktérych umowa lub przepis oldlaja konieczné¢ wydzieleniasrodkéw pomocowych na
odrebnym rachunku bankowym. Ewidencja szczegétowa wgmdona dla kadego
funduszu pomocowego.

Wplyw dochoddéw zwgzanych z&rodkami pomocowymi kggowany jest na stronie Wn
konta 137 w korespondencji ze stgoMla konta 907 w cgci dotyczcej srodkow roku
biezacego, natomiast w ezci dotyczcej lat przysztych w korespondencji z kontem 909.



3) Konta 222 Rozliczenie dochodéw lmetbwych” i 223 ,Rozliczenie wydatkow
budzetowych” — stia do ewidenciji rozliczeé z jednostkami bugttowymi oraz urgdem
jako jednostl budretowa.

Na stronie Wn konta 222 ujmujegsiochody budetowe zrealizowane w wdzie jako
jednostce bugktowej oraz dochody zrealizowane przez podlegtegstki budetowe na
podstawie okresowych sprawoidbudzetowych Rb-27s, w korespondencji z kontem
901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje girzelewy dochodéw bugtowych na rachunek
budzetu, dokonane przez wt i inne jednostki bugktowe, w korespondencji z kontem
133.

Na stronie Wn konta 223 ujmujegsirodki przelane z rachunku podstawowego na pokrycie

wydatkow jednostek bugtowych oraz urgu jako jednostki budgttowej, w korespondencji z

kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje svydatki wykonane na podstawie

okresowych sprawozdeRb-28s, w korespondenciji z kontem 902.

Ewidencg szczegotow do kont 222 i 223 prowadzieswg poszczegdllnych jednostek
budzetowych.

4) Konto 224 , Rozrachunki budtu” stwzy do ewidencji rozrachunkow z innymi
budzetami, a w szczegolsoi:

- rozliczenia dochoddéw budtowych realizowanych przez gy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samogdu terytorialnego,

- rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innycicdAetow,

- rozrachunkow z tytutu dotacji,

- rozrachunkéw z tytulu dochodow pobranych na rzeodzétu pastwa, w tym:
dochoddéw nalenych budetowi pastwa zwizanych z realizagj zada z zakresu
administracji radowej oraz innych zadazleconych ustawami ( dochody &®S,
MOPS).

W zakresie dochodow buetowych pobieranych przez gdy skarbowe wplywy
ksiggowane g w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje¢siiochody wykonane na podstawie kwartalnych
sprawozda Rb-27, w korespondencji z kontem 901.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszcmsghl tytutdw oraz wedtug
poszczegolnych buétow.
Konto 224 mae wykazywa dwa salda.

5) Konto 225 — ,Rozliczenie niewygagsaych wydatkow “stay do ewidencji rozliczé z
jednostkami buzktowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostkewygasajcych
wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmujezsrodki przelane z subkonta rachunku betdi na pokrycie
niewygasacych wydatkow jednostek baetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmujegsivydatki zrealizowane przez jednostki atbwe oraz
przelewysrodkéw niewykorzystanych.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest dla poszéxggo jednostek bugktowych z tytutu
przekazanych indrodkéw na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczongi@ddkow
przekazanych jednostkom bigdowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.



6) Konto 227 ,Rozliczenie dochodow ze&rodkéw funduszy pomocowych”
ewidencjonowaneasodsetki bankowe naliczone i odprowadzonesmiikow pomocowych,
w korespondencji z kontem 137.

7) Konto 228 ,Rozliczenie wydatkow Zeodkow funduszy pomocowych” sty do ewidencji
rozliczen z tytutu dokonywanych wydatkow Zeodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmujezirzelewy na wydatki bugtowe jednostek budtowych
realizowane zesrodkéw pomocowych z wyodbnionego rachunku, w korespondencji z
kontem 137 "Rachunkirodkéw funduszy pomocowych”.

Na stronie Ma konta 228 ujmujesgirzeks¢gowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania
jednostki w korespondenciji z kontem 908 ,Wydatkirduszy pomocowych”.

Ewidencg szczegdtow do konta 228 prowadzieiw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen poszczegolnych zada

8) Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki” sjudo ewidencji innych rozrachunkéw zanych

z realizacgy budzetu, z wyptkiem rozrachunkow i rozliczeujmowanych na kontach 222,
223, 224, 225, 227, 228, 260.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest wedilug pesgdaych tytutdw oraz wedtug
kontrahentow.

Konto 240 mae wykazywé dwa salda.

9) Konto 260 ,Zobowizania finansowe” sty do ewidencji zobowizan zaliczanych do
zobowhzan finansowych, z wytkiem kredytow bankowych, a w szczegdloioz tytutu
zacngnigtych payczek.
Na stronie Wn konta 260 ujmujegsivartas¢ sptaconych zobowzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje siwarta¢ zacagnigtych zobowsazan finansowych.
Ewidencja szczegoOlowa prowadzona jest z poszcaggdl kontrahentami wedtug
tytutdw zobowazan.

10) Konto 901 ,Dochody butu” stuzy do ewidencji osignietych dochodow bugbtu.
Na stronie Wn ujmuje siprzeniesienie, w kcu roku, sumy oggnietych dochodow bugtu
na konto 961.
Na stonie Ma ujmuje sidochodu bugetu:
- na podstawie sprawozildudzetowych jednostek budtowych, w korespondencji z
kontem 222;
- na podstawie sprawozilainnych organéw w zakresie dochodéw beidwych
jednostek samosgglu terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224;
- inne dochody budktowe, w szczegdloi subwencje i dotacje, w korespondenciji z
kontem 133;
-z tytutu rozrachunkow z innymi buadtami za dany rok budtowy, w korespondenciji
z kontem 224.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wg podzidiekyfikacji budetowej.
Saldo Ma konta 901 oznacza sposiagnietych dochoddéw bugktu za dany rok i pod dat
ostatniego dnia roku budtowego przenosi@na konto 961.

11)Konto 902 ,Wydatki budetu” stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw bietowych.
Na stronie Wn ujmuje siwydatki jednostek buatowych na podstawie ich sprawo#ada
finansowych, w korespondencji z kontem 223.



Na stronie Ma ujmuje siprzeniesienie, w kicu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wg podzidiekyfikacji budetowej.
Saldo Wn konta 902 oznacza spaokonanych wydatkow budtu za dany rok i pod dat
ostatniego dnia roku budtowego przenosi@na konto 961.

12)Konto 904 ,Niewygasare wydatki” sty do ewidencji niewygasagych wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje &i

- wydatki jednostek bugtowych dokonane w ¢iar planu niewygasaych
wydatkéw, na podstawie ich sprawoadaudzetowych, w korespondencji z kontem
225;

- przeniesienie niewygasajych wydatkow na dochody bzetowe.

Na stronie Ma ujmuje siwarta¢ planu niewygasagych wydatkow, w korespondencji z

kontem 903.

Konto mae wykazywé& saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah

wydatkow lub do czasu wygaiccia planu niewygasagych wydatkow.

13)Konto 907 ,Dochody z funduszy pomocowych” sjudo ewidencjisrodkéw funduszy
pomocowych.
Na stronie Wn ujmuje siprzeniesienie w kiu roku zrealizowanych dochoddéw na konto
967.
Na stronie Ma ujmuje sidochody osignicte z tytutu realizacji funduszy pomocowych.
Ewidencja szczegdtowa powinna u#iwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych dochodéw
funduszy pomocowych wedtug ich rodzajow.

14)Konto 908 ,Wydatki z funduszy pomocowych” gudo ewidencji dokonywanych
wydatkéw w cezar srodkéw funduszy pomocowych.
Na stronie Wn ujmuje siwydatki na podstawie sprawozdgednostek z realizacji
wydatkéw zesrodkéw pomocowych, w korespondencji ze sirtda konta 228.
Na stronie Ma ujmuje siprzeniesienie, w kiu roku, sumy dokonanych wydatkéw na
konto 967 Wn.
Ewidencja szczegotowa prowadzona dla poszczegoliwatuszy pomocowych.

15)Konto 909 ,Rozliczenia mdzyokresowe” shy do ewidencji rozlicze
migdzyokresowych.
Na stronie Ma ujmuje i otrzyman w grudniu subwengj oswiatowa za styczé
nastpnego roku, w korespondenciji z kontem 133.
Srodki pomocowe dotyexe przysztych lat ujmuje sina stronie Ma konta 909, w
korespondencji z kontem 137. W roku kolejnym przermsk na konto 907 w GZci
dotyczcej danego roku.

16)Konto 960 ,Skumulowana nadufga lub niedobdr na zasobach beth” stwzy do
ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nagblybudetdw z lat ubiegtych.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencjeragi dotycacych
zmniejszenia lub zwkszenia skumulowanych niedoborow lub nadek/budetu.
W szczegdlngci na stronie Wn lub Ma konta 960, ujmuje,spod dai zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania biedu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanegiminggu budetu, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowanej nadaki budzetu.



17)Konto 961 ,Niedobdr lub nadwia budetu” stuzy do ewidencji wyniku wykonania
budzetu, czyli deficytu lub nadwaki, z wyjatkiem czsci dotyczcej finansowania
programow z&érodkéw pomocowych.
Pod dai ostatniego dnia roku budtowego na stronie Wn ujmujeg¢sprzeniesienie
poniesionych w aigu roku wydatkow bugktu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw korespondenciji z kontem 903.
Pod dai ostatniego dnia roku badtowego na stronie Ma ujmujeg¢sprzeniesienie
zrealizowanych w agu roku dochodéw bugtu, w korespondencji z kontem 901.
Na koniec roku konto 961 me wykazywa saldo Wn, co oznacza stan deficytu lub
saldo Ma, ktore wskazuje stan nachkiy
W roku nastpnym, pod datzatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaaid, saldo
konta 961 przenosigha konto 960.

18)Konto 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”zshdo ewidencji pozostatych operacji
niekasowych wptywagcych na wynik wykonania budtu.

Na stronie Wn ujmuje siw szczegolnéci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwjzane z operacjami baetowymi.

Na stronie Ma ujmuje siw szczegolngci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwjzane z operacjami baetowymi.

Na koniec roku konto 962 me wykazywé saldo Wn oznaczaje nadwyke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaazajnadwyke przychoddéw nad kosztami.

Pod dai zatwierdzenia sprawozdania z wykonania4atd saldo konta 962 przenosg si
na konto 960.

19)Konto 967 ,Fundusze pomocowe” giudo ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Pod dad ostatniego dnia roku badtowego na stronie Wn ujmujegsaldo konta 908, a
na stronie Ma — saldo konta 907.
Konto 967 maee wykazywg saldo Wn lub Ma oznaczge stan zaangawania
funduszy pomocowych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest dla poszézgg®d funduszy pomocowych
wedtug zasad okénych w przepisach dotyseych kadego funduszu

§13

1. Konta jednostki buzetowe] (urzdu) funkcjonua zgodnie z zasadami oklenymi w
Zalaczniku Nr 2 Rozpormzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. prasvie
szczegOlnych zasad rachunkaéwsiooraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samogglu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektdmansow
publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 142, poz. 1020 zzrp6zm.) oraz zgodnie z
postanowieniami Rozpagdzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 20@6sprawie
zasad rachunkowoi i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, aphaiepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organdéw podatkowych jednostek sapthrzerytorialnego
(Dz. U. Nr 112, poz.761) z napujacymi ustaleniami dodatkowymi:

1) Konto 011 Srodki trwate” stizy do ewidenciji stanu oraz zykisze i zmniejszé wartgci
poczatkowej srodkow trwatych, ktérych cena nabycia przekracZalkes¢ ustalom w



przepisach o podatku dochodowym od oséb prawny&tudhie 3.500 zi) i okresie

uzytkowania ponad 1 rok, ktorg smarzane stopniowo.

Srodki trwate przejte po zakéczeniu robét inwestycyjnych wyceniagspo koszcie
wytworzenia, tj. w wartéci wszystkich poniesionych na dany obiekt koszt@vnoomentu
podjcia inwestycji a do przygcia srodka trwatego doaywania i ks¢guje s¢ na koncie 011
na podstawie protokotu odbioru spaizonego przez pracownikbw merytorycznie
odpowiedzialnych oraz wystawionego OT, zatwierdgangrzez Burmistrza Miasta.
Szczegotowa ewidencigaodkow trwatych jest prowadzona wediug grirpdkéw trwatych
okreslonych w Rozporzdzeniu Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r w asyge
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317 zzpbzm.).

2) Inwentaryzagj srodkéw trwatych oraz maszyn i wdzen wechodzcych w skladrodkow
trwatych w budowie, znajdagych s¢ na terenie strzenym, przeprowadzacsdrog ich
spisu z natury raz wgu 4 lat, a znajdagych s¢ na terenie niestrzenym — corocznie
w ostatnim kwartale roku obrotowego do 15 dnia¢pmstgo roku.

3) Srodki trwate, do ktérych dogp jest znacznie utrudniony (budowle podziemne alasfe
itp.), grunty oraz warkei niematerialne i prawne inwentaryzuje siroga poréwnania
danych ksig rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i wergtik realnej wartéci
tych sktadnikow.

4) Umorzenie srodkéw trwatych oblicza si od wartdci pocatkowej wedlug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie z dnia 15daté992r. o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 6. zm.).

5) Umorzenia i amortyzacfrodkow trwatych dokonuje sijednorazowo za okres catego
roku, poczynajc od miesica nas{pujacego po miesacu, w ktorym przygto tesrodki trwate
do wywania, do kéca tego miegca, w ktérymsrodek trwaty postawiono w stan likwidacji,
sprzedano, nieodptatnie przekazano lub stwierdpegm niedobor.

Naliczone umorzenie kgjuje s¢ Wn 401 Ma 071 i rbwnocZnie taky sany kwote ksieguje
si¢ na pokrycie kosztéw amortyzacji Wn 800 Ma 761.

6) Nie umarza sigruntow oraz dobr kultury.

7) Srodki trwate wyszczegdlnione w § 5 ust. 3 pkt. IR&zporadzenia Ministra Finansow z
dnia 28 lipca 2006r, tj.:
« ksiazki i inne zbiory biblioteczne,
« ¢rodki dydaktyczne, w tym take srodki transportu, skace do nauczania i
wychowania w szkotach i placowkackwaatowych,
+ 0dziez i umundurowanie,
« meble i dywany,

umarzane $ jednorazowo przez spisanie w koszty w miesi przygcia do uywania i
obejmuje ewidenagjilosciowo-wartgciowa na koncie 013.
Odziez ewidencjonowana jest na kartach indywidualnegoosgenia pracownika.

8) Pozostatgrodki trwate, ktdrych okresaytkowania jest dhiaszy niz jeden rok, a wartg w
cenie nabycia lub wytworzenia jest #gga nk 200 zt i nie przekracza wielka ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnychpsywane w koszty w 100% w



mieshcu oddania doaywania , z tymze obejmuje sije ewideng ilosciowo- wartgciowsy i
ksieguje na koncie 013.

Pozostatesrodki trwate (wyposzenie) takie jak: kalkulatory, czajniki, grzejnikieg&tryczne,
zegary, maszyny do pisania i liczenia, radia, k@siaviertarki, lustra, dywany, chodniki,
wyktadziny, firanki, zastony, spe¢z elektryczny, elektroniczny, fotograficzny itp. e
wzgledu na warté¢ (nawet poniej 200 zt ) spisywaneasw koszty w 100% w miescu
oddania do zywania, lecz obejmuje sije ewidengj ilosciowo-wartgciowa i ksigguje na
koncie 013.

Umorzenie pozostatyckrodkéw trwatych ksigowane jest na stronie Wn konta 400 i stronie
Ma konta 072.

9) Pozostatgrodki trwate, ktdrych okresaytkowania jest dhaszy niz rok, a warté¢ w cenie
zakupu lub wytworzenia nie przekracza 200 gkpisywane w koszty w 100% w migsi
wydania do aytkowania i obejmuje sije tylko ewidengj ilosciowa, lecz nie ksiguje st na
koncie 013. Ewidengjilosciowa pozakstgowa prowadzi: referat organizacyjno-gospodarczy
na kartach wypos&nia pomieszcze kartach indywidualnego wypasenia pracownikow,
ewidencji rozchodéw materiatow; referat gospodakimunalnej, handlu i rolnictwa w
ewidencji przychodow i rozchodéw materiatow.

10)Wydawnictwa specjalistyczne /kgki/ i czasopisma zalicza ¢sido materiatow i
odpisuje w koszty z chwal zakupu. Ewidencja ikziowa prowadzona jest w
sekretariacie ugdu.

11)Na koncie 020 ,Wartéci niematerialne i prawne — umarzane stopniowo” —
ewidencjonuje & wartasci niematerialne i prawne o przewidywanym okresie
uzyteczndgci dtuzszym ni rok i jednostkowej warkei pocatkowej przekraczagej
wielkos¢ ustalon w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnychrtiiti te
finansuje si ze srodkOw na inwestycje i umarzagsstopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o rachunkowo, z uwzgkdnieniem dlugéci okresu
amortyzowania ustalonego w art. 16m ustawy o padatkchodowym od o0so6b
prawnych.

Od wartgci niematerialnych i prawnych takich, jak: liceneja programy komputerowe

oraz od praw autorskich okres dokonywania odpistwortyzacyjnych nie mae by

krotszy ni 24 miesice.

Umorzenie i amortyza¢jwartdgsci niematerialnych i prawnych, umarzanych stopniowo

ksieguje st na stronie Ma konta 071 w korespondencji z Wn &ofi1, a jednoczesne

pokrycie amortyzacji na stronie Wn konta 800 i skedVa konta 761.

12) Wartdci niematerialne i prawne o wafto pocatkowej réwnej lub niszej od
wartasci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od osob pralrgwidencjonuje
si¢ na koncie 021 ,Wartei niematerialne i prawne — umarzane jednorazowWdértasci
te finansuje si ze srodkdbw na wydatki bigace i umarza jednorazowo, spigtijcah
wartas¢ w koszty w miesicu przygcia do uywania, ks¢gujac strona Wn konta 400 i
strona Ma konta 072).

Do kont 020 i 021 referat finansowo-kedowy prowadzi ewidenej analityczi
ilosciowo-wartagciowa.

Wartasci niematerialne i prawne podlegagorocznej inwentaryzacji drggporéwnania
danych.
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13) Na koncie 030 ,Diugoterminowe aktywa finansowefwidencjonuje si
dlugoterminowe aktywa finansowe / udziaty finanspweziaty rzeczowe — aporty/ .
Ewidencja analityczna jest prowadzona na poszcmegd@pdtki. Na koniec roku
obrotowego dokonuje @i weryfikacji stanow drog porownania danych kgj
rachunkowych poprzez potwierdzenie sald.

14) Konto 080 sty do ewidencji kosztow inwestycjsodkéw trwatych w budowie) oraz
do rozliczenia tych kosztow.
Na koncie tym ewidencjonujeesbgdt kosztéw dotycych realizowanych inwestyciji,
poniesionych na mage powstd nowe srodki trwate lub zwtkszapce wartd¢ juz
istniejacych srodkow trwatych. Koszty inwestycji obejmujwartas¢ (w cenie nabycia)
wszystkich rzeczowych sktadnikow zdych do wytworzenia oraz wykonanych robot i
ustug obcych, wartg swiadczé wiasnych, warté swiadczé nieodptatnych oraz inne
koszty dajce st zaliczy do wartdci pocatkowej wytworzonych przedmiotéw aktywow
trwatych.
Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzona gkat poszczegoélnych zaila
inwestycyjnych oraz wedtugrodet ich finansowania, a mianowicie:
1. pierwsza cyfra po numerze konta, np.: 080-1, 2,il. oznacza nazwzadania,
2. druga cyfra po numerze konta, np.: 080-1-1, 2,ifl..0znaczardodta finansowania,

gdzie: cyfra ,1” — koszty wiasne,

cyfra ,2” —srodki na prefinansowanie,

cyfra ,3” — srodki WFCSIGW,

cyfra 4" —srodki NFOSIGW,

cyfra ,5” — wydatki niewygasage.

15) Konto 081 — ,Inwestycjesfodki trwate w budowie z FS)” shy do ewidencji
inwestycji projektu ,Rozbudowa infrastruktury ochso srodowiska w ulicach w
Bielsku Podlaskim”.

Na stronie Wn ujmuje eikoszty inwestycji, na stronie Ma wagto uzyskanych
efektéw inwestycyjnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest w rozbiciurauzaje kosztéw, tj. koszty
kwalifikowane i niekwalifikowane oraz z dalszym @ialem na formy finansowania,
tj. sfinansowanych z&odkéw FS i udziahdrodkdw wiasnych.

16) Do konta 130 ,Rachunki bigce jednostek bugtowych” prowadzone as
wyodrebnione rachunki bankowe:
a) rachunek dochodéw —do ewidencji wptywow uzyskdngrzez jednostkbudzetowa
b) rachunek wydatkow — do ewidencji wydatkow jedkblsudzetowe.
Zapisy kse¢gowe na koncie 130 dokonywang rs&a podstawie wyggéw bankowych. Na
koncie 130 obowizuje zachowanie zasady czystioobrotéw, co oznaczage do bédnych
zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza dgbdatkowo techniczny zapis ujemny po
obu stronach konta.
Ewidencg analityczm dochodow i wydatkédw prowadzi ¢siwedtug klasyfikacji
budzetowej. Na rachunku dochodow / konto 130-1/ ujmgje wplywy z tytutu
wykonanych przez usd dochoddéw buzketowych z podatkéw i optat oraz innych
dochoddéw wiasnych realizowanych w enizie, z tym ze nie ujmuje si takich dochodéw
budzetu, jak:
- udziaty w podatku dochodowym od o0sdb fizycznych,
- dotacje i subwencje,
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- dochody realizowane na rzecz jednostki sagutrzterytorialnego przez wdy

skarbowe,

- odsetki od rachunkéw bankowych prowadzonych w aemkonta 133 (rachunek

podstawowy, rachuneksrodkow na wydatki niewygasgje, rachunki srodkow

pomocowych),

- srodki pomocowe stanowte dochody jednostki samadu terytorialnego,

- wptaty zaktadéw buiktowych z tytutu nadwiek srodkdw obrotowych,

- dofinansowanie zadawtasnych jednostki samaidu terytorialnego w innej formie ai

w postaci dotacji i subwencji.

Woptaty przyjmowane na rachunek bankowyealz okresowo g przelewane na rachunek
budzetu jednostki samogdu terytorialnego ( w okresach tygodniowych ), wdspondenciji z
kontem 222.

Na rachunku wydatkoéw /konto 130-2/ ujmuje skalizowane przez ugd wydatki, obgte
planem finansowym ueglu. Nie ujmuje si natomiast okresowo przekazywanycbdkow do
podlegtych jednostek budtowych .Wplyw srodkéw na realizagj wydatkéw obgtych
planem finansowym uezlu kskguje s¢ w korespondenciji z kontem 223.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢ggpwanie przelewu:

- srodkow budetowych niewykorzystanych do &ca roku, w korespondencji z kontem 223,
- do budetu dochoddéw buabtowych pobranych, lecz nieprzelanych dohde roku, w
korespondenciji z kontem 222.

17) Do konta syntetycznego 135 ,Rachusiodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
prowadzi s¢ analityke w nas¢pujacy sposoéb:

- konto 135/%rodki zaktadowego funduszwiadcze socjalnych,

- konto 135/Zrodki gminnego funduszu ochrodgodowiska i gospodarki wodnej.
SzczegoOtow ewidencg prowadzi st w sposéb zapewni@y ustalenie obrotow i stanu
srodkow kadego z funduszy celowych.

18) Konto 139 ,Inne rachunki bankowe” g do ewidencji srodkow pientznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowychz machunki bieace i1 specjalnego
przeznaczenia, w tym sum depozytowych, sum na rzieceSumy depozytowe, to w
szczegolnéci wadia i kaucje ksgowane w korespondencji z kontem 240. Ewidencj
analityczrm prowadzi st wedtug poszczegolnych tytutdw.

19) Na koncie 140 ,Krotkoterminowe papiery wddiowe i inne srodki pienkzne”
ewidencjonuje si krotkoterminowe papiery waroiowe, innesrodki pienkzne / czeki,
weksle, znaki skarbowe drodki pienkzne w drodze, w tyndrodki pientzne znajdujce se
miedzy kag a rachunkiem bankowym jednostki . Watt@apierow wartéciowych i innych
srodkéw pienéznych wyraong w walutach obcych wyceniaeshie p&niej niz na koniec
kwartalu wedlug zasad oboujacych na dzié bilansowy. Inwentaryzagj
krétkoterminowych papierow waoiowych i innychsrodkow piengznych przeprowadzasi
na ostatni dzie kazdego roku drog spisu z natury. Sumy pierzne w drodze inwentaryzuje
sie droga poréwnania danych kgiowych z odpowiednimi dokumentami.

20) Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostaw€asiuzy do ewidencji rozrachunkow i
roszczé z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniealiczek na poczet dostaw, robot i
ustug. Nie ujmuje si na koncie 201 rozrachunkéw z tytutu radesci zaliczanych do
dochodow bugetowych, ktére ujmowaneasha koncie 221 ,Nalenosci z tytutu dochodow
budzetowych” i koncie 220 ,Pozostate natesci z tytutu gospodarki mieniem komunalnym”
oraz zobowizan z tytutu dostaw, roboét i ustug ptatnych gotawk
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Naleznosci, roszczenia i zobowzania ujmuje & w ksiegach w wartéci ustalonej
przy ich powstaniu. Inwentaryzacjnaleenosci przeprowadza i droga pisemnego
potwierdzenia sald.

21) Na koncie 220 ,Pozostate nabtesci z tytutu gospodarki mieniem komunalnym”
ewidencjonuje si przypisane na dany rok nafeici z tytulu gospodarki mieniem
komunalnym, a w szczegolém:

1. wieczyste uytkowanie gruntéw,

2. czynsz dzierawny,

3. sprzeda lokali,

4. przeksztalcenie prawaytkowania wieczystego w prawo wiasieq

5. optata adiacencka,

6. optata za zezwolenie na sprzealitoholi,

7. optata za ustanowienie drogi koniecznej.

Przypisu nalgnosci na koncie 220 dokonuje esiw kwotach rocznych, #aczynszéw
dziezawnych miesicznie w kwotach brutto, w korespondencji z kontesd ¥ kontem 225
(podatek VAT).

22) Konto 221 ,Nalenosci z tytutu dochodéw budtowych” shky do ewidencji nalenosci

z tytutu dochoddéw budgetowych, z wyjtkiem nalenaici zahipotekowanych ujmowanych na
koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmujeg¢snaleznosci z tytutu dochodéw bugttowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmujezsivptaty naleénosci z tytutu dochodéw bugttowych oraz
odpisy (zmniejszenia) narosci.

Szczegotowe zasady w zakresie ewidencji podatkoyat okréla Rozporadzenie
Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006r. w speardsad rachunkowa i planu kont w
zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowyeteznosci budzetowych dla organow
podatkowych jednostek samadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 112, poz. 761).

Zasady okrdone w ww. rozporgdzeniu stosuje sirowniez do funkcjonowania konta 220
.P0ozostate natenosci z tytutu gospodarki mieniem komunalnym?”.

Na koncie 221 ,Nalenosci z tytutu dochodow bugktowych” przypisow i odpisow
dokonuje st kwartalnie na podstawie dokumenté&nodiowych ewidencji podatkowej, tj.
rejestru przypisow i odpisow w korespondencji z teom 750. Pracownik ksjowasci
podatkowej na podstawie zestawi®ilanséw), sporaza polecenie ksgowania (PK), ktére
jest podstaw ksiggowania w ksidze gtébwnej przez ksgowego jednostki bugtowej.
Przypiséw nalenych odsetek za zwigk jak réwnie: wptaconych odsetek za zwipkod
podatkéw i optat w kwocie wptaconej, dokonujez sia koniec kadego kwartatu w
korespondenciji z kontem 290.

Natomiast przypisu innych naeosci ubocznych dokonuje gsiw korespondencji z kontem
750.

Ewidencja analityczna prowadzona jest ¢baie do nalenosci podatkowych, przy czym
trzeci czton konta (cyfra po drugim gigiku) oznacza:

1. podatek od nieruchoréa,

2. podatek rolny,

3. podatek lény,

4. podatek odrodkéw transportowych,

5. podatek od posiadania psow,
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6. optata targowa,

7. optata administracyjna,

8. optata skarbowa,

9. zwrot niewykorzystanych dotaciji.

23) Konto 222 Rozliczenie dochodow letbwych” sty do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostkudzetowa dochodoéw bugetowych.

24) Konto 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji hhatbwych” sty do ewidenciji rozliczenia
przez organ dotagy udzielonych dotacji bugtowych.

Na stronie Wn ujmuje siwartas¢ dotacji przekazanych przez organ dgtyj a na stronie Ma
— warta¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,orelspondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
wartasci przekazanych dotacji, wedtug jednostek

Saldo Wn konta oznacza waitoniewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub toaé
dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktégezaliczane do dochoddéw bigtowych
ujmowane g na kontach Wn 221 i Ma 224.

25) Konto 225 ,Rozrachunki z baetami” stizy do ewidencji rozrachunkow z bietami, w
szczegOlnéci z tytutu podatkéw oraz dochodow za dowody ogeliisiane osobowe.

26) Na koncie 226 ,Dtugoterminowe natesci budzetowe” stky do ewidencji
diugoterminowych nalanosci lub dtugoterminowych rozliczez budetem, w szczegolioi
naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz natacici zahipotekowanych.

27) Konto 228 ,Rozliczenie wydatkow z&odkdéw funduszy pomocowych” sty do
ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych gedkow funduszy pomocowych lub ze
srodkow otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimy¢rodkéw, z ktérych dokonane
wydatki podlegaj refundacji zesrodkow funduszy pomocowych, a w szczegétioz
budzetu Unii Europejskiej albo zerodkdéw pochodazcych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi.

Zapisy na koncie dokonywanes s1a podstawie dokumentéw gromadzonych w zbiorze
organu, do ktérych wystawiane jest polecenied®ivania (PK) do urdu.

Na stronie Wn ujmuje si mieskczne przeksgowanie wydatkbw dokonanych, w
korespondenciji z kontem 800.

Na stronie Ma ujmuje sisrodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanyatzeg
jednostk na realizag programu, w korespondenciji z kontem 201.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jestbdie dla poszczegdélnych funduszy.

28) Na konto 290 ,Odpisy aktualizige nalenosci” stuzy do ewidencji odpiséw
aktualizupcych naleénosci watpliwe i odsetek od nak@osci przypisanych.

Na koniec roku obrotowego kguje s¢ przychody z tytutu wptaconych odsetek za zwiok
(strona Wn konta 290 i strona Ma konta 750).

29) Konto 310 ,Materialy” sty do ewidencji materiatdw, ktore nie zostaly zyie

bezpdrednio po zakupie, np.: do remontow Aaeych, inwestycji, a tale materiatdw
zaliczonych w koszty w momencie zakupu, lecz nieytych do kaca roku obrotowego.
Materiatami zakupionymi do higcego zuycia w catdci obchza sk whasciwe koszty w
momencie ich zakupu. Pozost&mie zwzytych materialtdw do kiica roku obrotowego /np.:
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paliw, czsci zamiennych itp./ obejmujecsspisem z natury i wycenia wg. rzeczywistych cen
zakupu. Zinwentaryzowane zapasy ujmuje sa koncie 310 zmniejsz@ roOwnoczeénie
odpowiednie koszty /Wn 310, Ma 400/. Zapasy te uyanre § w bilansie na koniec roku
obrotowego. W nagpnym roku poleceniem kgjowania na podstawie protokotuzzyuia,
wartas¢ tych zapasow odnoszona jest w koszty.

Ewidencja analityczna ikziowo-wartgciowa materiatdw zakupionych, np.: do remontéw
biezacych, inwestycji itp., ktére nie zostaty e bezpérednio po zakupie, prowadzona jest
przez pracownika referatu finansowo-batbwego. Po ich Zyciu pracownicy merytoryczni
przedktadaj protokét stanowicy podstaw zdjecia z ewidencji ksigowej. Ewidencja
ilosciowa materiatdw zakupionych do bigego zuycia prowadzona jest przez pracownikow
w poszczegolnych referatach.

30) Ewidenc¢ kosztéw prowadzi sina koncie 400" Koszty wedtug rodzajow”. Ewideqcj

szczegotow prowadzi s wg podziatek klasyfikacji bugtowe; .

Ustala s¢ grupy rodzajowe kosztow okdlenych w rachunku zyskéw i strat jednostki:

a) konto 400-2 ,Zuycie materiatéw i energii” — ujmuje gkoszty do 88 4210, 4260, 4740,
4750;

b) konto 400-3 ,Ustugi obce” — ujmujeeskoszty do 88 4270, 4280, 4300, 4340, 4360,
4370, 4380, 4390, 4700;

c) konto 400-4 ,Podatki i optaty” — ujmujecskoszty do 88 2850, 4140, 4430, 4480, 4520,
4530, 4610;

d) konto 400-5 ,Wynagrodzenia’ — ujmujegsoszty do 88 4010, 4040, 4100, 4170;

e) konto 400-6 ,Ubezpieczenia spoteczne i ismgadczenia dla pracownikow” — ujmujegsi
koszty do 88 3020, 4110, 4120, 4440;

f) konto 400-7 ,Pozostate koszty rodzajowe” — ujmuje koszty do §8 3030, 3040, 3110,
3240, 3260, 4410, 4420, 4560, 4580, 4590, 46000.29

31) Do kosztéw rozliczanych w czasie stosuje ledbnto 490 ,Rozliczenie kosztéw” w
korespondenciji z kontem 640 ,Rozliczeniagdryokresowe kosztéw”. Ewidencji podlegaj
prenumeraty prasy, aktow prawnych, ubezpieczenjatkuaitp. koszty dotycace przysztych
okresow.

32) Do kont zespotu 7 ,Przychody i koszty ich uzysia” przyjmuje s nastpujace ustalenia

dodatkowe:

a) Konto 700 ,Sprzeda produktéw i koszt ich wytworzenia” sty do ewidencji
przychodow fakturowanych ze sprzegavyrobow i ustug, w tym:

- refakturowanie dostaw za energiektryczn, co, woa i $cieki, wyw0z nieczystxi itp.
- optaty za zajcie pasa drogowego.
Zapisy dokonywaneaswv korespondencji z kontem 201.

b) Konto 750 ,Przychody i koszty finansowe” gjudo ewidencji przychodow z tytutu
dochodow bugketowych oraz operacji finansowych i kosztu operfieansowych., w tym
przede wszystkim podatkow i optat. Przychody fimams z tytutu podatkdéw i opfat
podlegay ewidencji wedlug zasad oltenych w rozporzdzeniu Ministra Finanséw z
dnia 21 czerwca 2006r.

Na stronie Wn konta 750 kgiowane g koszty finansowe, w tym: odsetki od kredytow i
pozyczek.

c) Konto 751 ,Przychody i koszty finansowe gospodankeniem komunalnym”, na ktérym
ujmowane g migdzy innymi wptywy: z czynszu dzigawnego, wieczystegaytkowania,
przeksztalcenia aytkowania wieczystego w prawo wiasep optaty adiacenckiej,
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wykupu lokali, wptywy z optat za zezwolenia na sa& alkoholu, za ustanowienie drogi
konieczne,.
Do konta 751 majzastosowanie zasady dotyce funkcjonowania konta 750.

d) Na koncie 750 ewidencjonujecsprzychody z tytutu dochodéw bizetowych nieujte w
planach finansowych innych samadnwych jednostek bugtowych. Ksggowania tych
przychodoéw dokonuje sina podstawie polecenia kgpwania (PK) pod dat31 grudnia
na stronie Wn konta 222, w korespondencji ze stidia konta 750 wedtug podziatki
klasyfikacji budetowej. Przekggowania tych dochoddéw dokonujeg sia koniec roku
(Wn 800 — Ma 222).

e) Konto 760 ,Pozostate przychody i koszty” sjudo ewidencji pozostatych przychodéw i
kosztéw niezwizanych bezpaednio ze zwyld dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich
innych przychodéw ri podlegajce ewidencji na kontach 700, 750, 751.

Przychody nie podlegaie przypisaniu na kontach 220 i 221 i nie faktunogvéisgguje st

na stronie Ma konta 760 w korespondencji z kontéhlub 130.

33) Konto 800 - ,Fundusz jednostki” g do ewidencji rownowartei maptku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Do konta 800 prowadzi ¢iewidencg szczegOtow umazliwiajaca ustalenie zmian w
funduszu jednostki.

34) Konto 810 ,Dotacje bugtowe orazrodki z budetu na inwestycje” sity do ewidencji:

a) dotacji przekazanych z bazektu w czsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

b) rownowartdci wydatkéw dokonanych przez jednostki batbwe zesrodkdw budetu na
finansowanie inwestyciji.

Na stronie Wn ujmuje ei dotacje przekazane w zi uznanej za wykorzystane lub

rozliczone oraz rownowarté srodkow budetowych wykorzystanych na finansowanie

inwestycji jednostek bugtowych.

Na stronie Ma ujmuje siprzekstgowanie, w kacu roku obrotowego, salda konta 810 na

konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

35) Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia goizyokresowe przychodéw” sty do ewidencji
przychodow zaliczanych do przysztych okresow orag/ch rozliczé migdzyokresowych i
rezerw.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug pesgdnych tytutdw.

36) Konto 851 ,Zaktadowy fundus@awviadczeéd socjalnych” stay do ewidencji stanu oraz
zwickszer i zmniejszé zaktadowego funduszuwiadczér socjalnych tworzonego na
podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadovwrduszuswiadczeé socjalnych (tekst
jednolity: Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 zzpdzm.).

ZFSS przeznaczony jest na dziataltosocjalm zgodnie z zasadami oktenymi w
regulaminie zaktadowym.

Srodki pienkzne ZFSS gromadzone na agmym rachunku bankowym ewidencjonowane s
na stronie Wn konta 135 i stronie Ma konta 851.

Wszystkie zwikszenia ZBS kskguje st na koncie 851 po stronie Ma,$zamniejszenia
funduszu ujmuje gipo stronie Wn konta 851.

Ewidencg szczegllow prowadzi st wedtug stanu zwkszer i zmniejszé oraz wedhtug
poszczegolnych rodzajow dziatakon
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37) Konto 853 ,Fundusze pozalnetiowe” shiky do ewidencji stanu, zwksze i zmniejszé
funduszy celowych , a w szczeg&obprzychoddw i kosztow gminnego funduszu ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej. Zapisy na koncie & dokonywane z zachowaniem
zasady czystei obrotéw. Ewidengj analityczra prowadzi st wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe.

38) Konto 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz vkyfinansowy” sty do ustalania
wyniku finansowego jednostki oraz bigej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych.
Na podstawie ustate zawartych w ustawie o0 rachunkoéeq do strat i zyskow
nadzwyczajnych zalicza i,straty i zyski powstaice na skutek zdaraetrudnych do
przewidzenia, poza dziataléma operacyjm jednostki i niezwizane z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia”.

Saldo konta 860 wy#a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkpstaldo
Wn strat netto, saldo Ma zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku rastym, pod dat przyjccia sprawozdania finansowego, na
konto 800.

2. Ewidencj; pozabilansow prowadzi st na kontach:

1) Do kont zespotu O ,Majek trwaty”- konto 092 Srodki trwate obce” skay do ewidencji
obcych srodkow trwatych otrzymanych od innych jednostek veodptatny zarad i
uzytkowanie lub wydzierawione na okrdony czas za odptatdoia.

2) Do kont zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia”

a) konto 291 ,Nalenosci warunkowe” — stay do ewidencji nalenosci warunkowych. Na
stronie Wn ujmuje si naleznosci warunkowe od momentu ich powstania, do daty
wygasnigcia, tj. sptaty, umorzenia naieosci lub jej przedawnienia. Na stronie Ma
ksieguje st wygasniecie nalenosci. Do konta 291 prowadzi iewidencg analityczm
umazliwiajaca ustalenie nalenosci od kadego kontrahenta z podziatem wedtug
rozdziatow dziatalngi.

b) Konto 292 ,Zobowizania warunkowe” — siy do ewidencji zobowizan
warunkowych jednostki w stosunku do wszystkich kaméntéw. Na stronie Ma ujmuje
si¢ zobowhzania warunkowe, tj. takie, ktore powstaja skutek zdarzeprzesztych i
ktérych istnienie zostanie potwierdzone dopiero mypzigci, np.: nie uznane przez
jednostk roszczenia skierowane przez kontrahentéw jednosakidrog postpowania
spornego, np.: z tytutu reklamacji lub dochodzonkahi odszkodowaumownych oraz
odsetek za zwtak Zobowhzania warunkowe ujmuje sibd momentu ich powstaniaz a
do daty jego wygmiecia, tj. zaptaty roszczenia, umorzenia lub oddalenszczenia
przez ad. Do konta 292 prowadzi ¢siewidencg analityczm umazliwiajaca ustalenie
zobowhzan warunkowych w stosunku do #@ego kontrahenta, z podziatem wedtug
rodzajéw dziatalngci.

c) Konto 293 ,Weksle gwarancyjne” — gh do ewidencji weksli gwarancyjnych
otrzymanych od dostawcow, np.: z tytulu zabezpieiezevynikahcego z ustawy o
zamowieniach publicznych. Na stronie Ma konta ugnsg wartaé¢, na ktoa opiewa
gwarancja weksla. Na stronie Wn ujmuje svartas¢ wygastych weksli lub wartg
srodkéw wykorzystanych przez jednostk tytutu obcych weksli gwarancyjnych.

d) Konto 294 ,Weksle wlasne” — sty do ewidencji weksli wtasnych przekazanych
odbiorcy, stanowdicych forme zabezpieczenia sptaty zagnigtych payczek lub
kredytow. Ewidencja analityczna prowadzona jest pps®b umeliwiajacy ustalenie
zobowhzan w stosunku do kalego kontrahenta.

17



3) Konto 980 ,Plan finansowy wydatkow bietowych” shky do ewidencji planu
finansowego wydatkéw budtowych dysponentaodkéw budetowych.
Na stronie Wn ujmuje siplan finansowy wydatkéw budtowych oraz jego korekty.
Szczegobtowy plan prowadzony jest wedsie pomocniczej PLAN.
Na stronie Ma ujmuje si
a) wartas¢ zrealizowanych wydatkow badtowych,
b) wartcs¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do realizacji w roku
nastpnym,
c) wartas¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

4) Konto 981 ,Plan finansowy niewygageych wydatkéw” stay do ewidencji planu

finansowego niewygasajych wydatkow jednostki budtowej.

Na stronie Wn ujmuje si plan finansowy niewygasgjych wydatkow jednostki

budzetowe.

Na stronie Ma ujmuje &i

a) rownowart@¢ zrealizowanych  wydatkdw ohgiajacych  plan  finansowy
niewygasajcych wydatkow bugetowych,

b) wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugketowych w cgsci niezrealizowanej
lub wygaste.

Konto 981 nie powinno wykazywaalda na koniec roku.

5) Do kont pozabilansowych 998 ,Zaangaanie wydatkéw budetowych roku bigacego” i
999 ,Zaangaowanie wydatkow budktowych przysziych lat” ewidencja prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji budtowej. Na kontach tych oboavuje zasada zapisu
jednostronnego, Co 0znaczzg zmniejszenia zaangavania § ujmowane zapisem ujemnym
po stronie Ma. Ksigowan na kontach dokonujegsha podstawie poleaesiegowania, faktur,
umow, decyzji.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda, na&mtnkonto 999 mae wykazywa saldo
Ma oznaczajce zaangaowanie wydatkdéw bugttowych lat przysztych.

§14

1. Zalacznik Nr 3 stanowi wykaz programow komputerowych kengystywanych do
prowadzenia kag rachunkowych przyayciu komputera.

2. Instrukcje zawierace opis systemu informatycznego poszczegolnychranogw, ich
funkcji wraz z opisem algorytmow i parametrow sysbev, znajduj Sig w posiadaniu
pracownikéw aytkujacych dany program.

3. Zalacznik Nr 4 stanowi wykaz os6b upomaonych do zatwierdzania dokumentéw do
wyptaty.

4. Zalcznik Nr 5 stanowi wykaz os6b uposéonych do zatwierdzania dokumentow
ksiggowych pod wzgidem merytorycznym, ktérzy ponaszodpowiedzialné za
stwierdzenie prawidiowdei udzielonych zaméwie publicznych, celow&ri i
oszczdnasci poniesionych wydatkow.

5. Zalacznik Nr 6 stanowi wykaz oséb upomaonych do zatwierdzania dokumentow
ksiggowych pod wzgidem formalnym i rachunkowym.
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§15

1. Planowane dochody b#etu jednostki samosgdu terytorialnego za okres styéze
sierpiedn 2008r. nieujte w planach finansowych innych samgtawych jednostek
budzetowych, naley uja¢ w planie finansowym urzlu pod dat 31 sierpnia 2008r.

2. Dochody budetu za okres stycae- grudzigé 2008r. nieujte w planach finansowych
innych jednostek, natg uja¢ w kskgach rachunkowych jednostki bielowej urzdu
pod dai 31 grudnia 2008r.

§16

Obroty konta 240 ,Pozostate rozrachunki” w zakresdehoddéw za dowody osobiste i dane
osobowe z dniem 01 pdziernika 2008 roku, zostanprzeksggowane na konto 225
»,Rozrachunki z bugetami”.

§17

Salda konta 226-1 ,Dtugoterminowe naiesci budzetowe” w zakresie nateosci dochodow
budzetowych, ktérych termin platdoi przypada na lata napujace po roku, w ktorym
dokonywane @ ksiggowania, nalgy przeksggowa na konto 221 ,Nakenosci z tytutu
dochoddéw bugetowych” z jednoczesnym kgjowaniem na kontach: Wn 840 Ma 750.
Salda konta 226 — 2 Inne nab@sci diugoterminowe w zakresie natesci dotyczcych
Gminnego Funduszu Ochrorrodowiska i Gospodarki Wodnej nale wystornowg w
korespondenciji z kontem 840 ,Rezerwy i rozliczemiadzyokresowe przychodow”.

§18

1. Do konta 901 ,, Dochody buétu” ustala i konta analityczne:

a) 901-1 ,Dochody buzetu nieobgte planem finansowym jednostek
budzetowych”, dotycace dochoddéw bugbtu nieobgtych planami finansowymi
urzedu i innych nk rzad jednostek budetowych,

b) 901-2 ,Dochody bugketu obgte planem finansowym jednostek ketbwych”,
dotyczice dochodéw budtu obgtych planem finansowym wdu oraz
realizowanych przez inne jednostki laatbwe.

2. Konta 901 — 1 oraz 902 — 2 funkcjomod dnia0l stycznia 2009 roku.

§19

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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§20

Z dniem wejcia w zycie niniejszego zasglzenia traci moc Zasgzenie Nr 399/06
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 3%g&ernika 2006 roku w sprawie zaktadowego
planu kont oraz Zasdlzenie Nr 103/07 Burmistrza Miasta Bielsk Podlagkdnia 26
wrzesnia 2007 roku w sprawie zmian w zaktadowym plarmoatk

Burmistrz Miasta

/-/ Eugeniusz Berezowiec
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