Zarzadzenie Nr 195/08
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 25 lipca 2008 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygobwywania i przeprowadzania

postepowan o udzielenie zamowig publicznych

Na podstawie art. 21 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 3&zsia 2004 r. Prawo zamowuiie
publicznych ( Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 166®)zdza s¢, co nasfpuje:

§1
1. W Urzdzie Miasta Bielsk Podlaski powotuje ¢si Komisg Przetargow do
przygotowywania i przeprowadzenia pgsiwai 0 udzielenie zamdéwiepublicznych, zwam
dalej ,komisp” w sktadzie statym:
1) Walentyna Szymczuk- Przewodnicy
2) Agnieszka Kalinowska - Sekretarz
3) Halina Szatytowicz
4) Jerzy Bartoszuk
5) Jarostaw Strapczuk
2. W zalenosci od rodzaju przeprowadzanego przetargu skiad Kpmnaze by
uzupetniony o nagpujace osoby:
1) Kazimierz Prus
2) Bogdan Sokotowski
3) HalinaZmudziiska
4) Eugeniusz Jakubowski
5) Jerzy Biatokozowicz
6) Elzbieta Kondraciuk

7) Zdzistaw Rzepniewski

§2
Tryb pracy,organizagjoraz zakres obowzkdéw cztonkdw Komisji Przetargowej okia

regulamin stanowty zahcznik do zarzdzenia.



83
Traci moc Zarzdzenie Nr 327/06 Burmistrza Miasta Bielsk Podlasknia 03 lutego 2006 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygeywania i przeprowadzania

postpowar 0 udzielenie zamowiepublicznych

84
Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
/-/Eugeniusz Berezowiec



Zafacznik do zargdzenia nr195/08
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 25 lipca 2008 r.

Regulamin komisji przetargowej do przygotowywania iprzeprowadzania pos¢gpowan o
udzielenie zamowi@ publicznych

|. Postanowienia ogélne

Il. Sktad komisiji.

lll. Udziat biegtych w pracach komisiji.

IV. Prawa i obowizki cztonkow komisji.

V. Czynndci w trakcie posgpowania.

VI. Czynnaici zwigzane z badaniem i ocgofert.

VII. Protesty i odwotania.

VIIl. Zakonczenie prac komisji.

IX. Postanowienia kiecowe.

I. Postanowienia ogolne.
§1

1. Postanowienia regulaminu majastosowanie do prac Komisji powotanej przez Bstrna
w celu przeprowadzenia pgpbwania o udzielenie zamoéwienia.
2. Czynndci w toku procedury udzielania zamowienia dokonygvam z zachowaniem
wewretrznych regulacji zamawigego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentéw.
3. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym reguiha@) zastosowanie mgjprzepisy
ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielzamowia.
4. Postugiwanie 8i niniejszym regulaminem nie zwalnia czionkow Komisg

odpowiedzialnéci za przeprowadzenie pepbwania zgodnie z przepisami prawa.

[I. Sktad Komisiji.
§2
1. Cztonkami Komisji nie magby¢ osoby, ktére:
a) ubiega sic 0 udzielenie Zamowieniacbdacego przedmiotem pagtowania,



b) pozostaj w zwiazku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa w linii bocznej do drugiego stopnia lulh gwiazane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawgego zasfpca prawnym lub cztonkami
organow zarzdzapcych lub organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajacye o
udzielenie zamowienia.
c)przed uptywem 3 lat od dnia wszcim postpowania o0 udzielenie Zamowienia
pozostawatly w stosunku pracy lub zlecenia z WykanaWb byty cztonkami organdéw
zaramdzapcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubieggih sé o udzielenie
zamowienia.
d) pozostaj z Wykonawa w takim stosunku prawnym lub faktycznyie mae to budz
uzasadnione gipliwosci co do bezstronrai tych osdb,
e) zostaty prawomocnie skazane za prgestvo popetnione w zwkku z postpowaniem o
udzielenie zamoOwienia, przepstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przgsttwo popetnione w celu agjnigcia korzyéci magtkowych.
2. Obowazkiem czionkow Komisji jest zienie niezwlocznie po zapoznaniue sk
dokumentami, ewiadczeniami lub dokumentami zienymi przez Wykonawcow pisemnych
oswiadczédh o zaistnieniu lub braku istnienia okolic&eg o ktorych mowa w ust. 1.
Oswiadczenie winno zostaztozone take w terminie péniejszym, jeeli okoliczndgci, o
ktérych mowa w ust. 1 ujawsisic w toku prac Komisji. @wiadczenia daicza s¢ do
protokotu postpowania o udzielenie zamdwienia.
3.Przewodniczcy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:
a) ztazyt oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicZop o ktérych mowa w ust. 1.,
b) nie ztazyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodigiego Komisji,
c) ziazyt zgodne z prawg oswiadczenie o braku okoliczia, o ktorych mowa w ust. 1,
jezeli po ztazeniu dwiadczenia okoliczniei takie zaistniaty.
d) ztazyt oswiadczenie niezgodne z pragvdwv takim wypadku wydczenie nasgpi z chwily
uzyskania wiadomizi wskazugcych na nieprawdziwgg oswiadczenia.
4. Wobec Przewodnigzego Komisji ewentualnego wggdzenia dokonuje bezpeednio
Burmistrz.

83
1. Czynndci Komisiji, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka podlggsgo wyhczeniu,
powtarza si, chybaze posgpowanie powinno zostauniewanione. Zasagl t¢ stosuje s
odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komigsjistanie wydczony z powodu nie zi@nia

oswiadczenia, o ktérym mowa w 82 ust.2.



2. Nie powtarza giczynndgci otwarcia ofert oraz czyn§o faktycznych nie wptywagych

na wynik posgpowania.

[ll. Udziat biegtych i innych oséb w pracach Komis;j.

84
1. Jeeli dokonanie oceny ofert lub innych czysoow postpowaniu wymaga wiadondoi
specjalnych, Przewodnigzy Komisji na posiedzeniu skiada Burmistrzowi umabyany
wniosek o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).
2. Wniosek powinien wskazywaosolz biegtego oraz przewidywanwysokaé jego
wynagrodzenia wraz zerodiem finansowania. Do wniosku powinien z@stzahczony
projekt umowy z biegtym.

85
1. Decyz§ o powotaniu biegtego podejmuje Burmistrz.
2. Po podpisaniu umowy i zobayzania do zachowania poufu, ale przed przystapieniem
do wykonania jakichkolwiek czyndoi, biegly sktada éwiadczenie o ktérym mowa w 8§2
ust.2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do waghkoa czynnféci przez biegtego, w
stosunku do ktérego zajdzie ktorakolwiek z okolms, o ktérych mowa w 82 ust.1.
3. Biegly przedstawia opigina psmie w terminie okrdonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedaemiKomisji z glosem doradczym i

udziela dodatkowych wyjasnie

IV. Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji.

86
1. Czlonkowie Komisji bdacy pracownikami Zamawiagego wykonuj swoje obowizki
Zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach ohatéw stizbowych.
2. Obowazkiem przetaonego cztonka Komisji jest umlbwienie cztonkowi Komisji udziatu
w pracach Komisgiji.

87
1. Cztonkowie Komisji wykonuj powierzone im czynrigi w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej staranriei, kierupc Sk wylacznie przepisami prawa, swiojwiedz i
doswiadczeniem.
2. Do obowazkdw cztonkdéw Komisji naley w szczegolnéci:

a) udziat w posiedzeniach Komisiji,



b) wykonywanie innych czynsoi zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniem
Przewodniczcego Komisji.

88
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnéajakichkolwiek informacji zwazanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegoéldoi informacji zwhzanych z:
a) liczlm ztozonych ofert - do daty sktadania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i poréwnanigciretozonych ofert.

89
Czionek Komisji ma prawo i obowzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wghdu we wszystkie dokumenty zaziane z pracKomisji.

8§10
1. Przewodniczcy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obayzkOw naley w szczegolngi:
a) odebranie @viadczeé cztonkow Komisji, o ktérych mowa w 82 ust.2
b) wyznaczanie terminéw posiedzkKomisji,
c) podziat m¢dzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidoozym,
d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumgntposipowania o udzielenie
Zamowienia.
e) informowanie Burmistrza o problemach zwanych z pracami Komisji w toku
postpowania o udzielenie zamdwienia,
finadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniesmynnagci w postpowaniu o
udzielenie zamowienia.
2. Do obowazkdéw Sekretarza komisji nafg m.in.:
a) prowadzenie dokumentacji pgsbwania w sprawie udzielenia zamowienia,
b) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodagyzn Komisji, posiedze Komisji,
c) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarskemilji w posgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia, w tym m.in. odbierania ofert z BiuradBwczego.

V. Czynnaosci w trakcie posiepowania.
811
Obowiazkiem Przewodniccego Komisji jest takie prowadzenie pgsiwania, ktore
umazliwi jego zakaiczenie w maliwie najkrétszym terminie, dopuszczalnym przezemizy
prawa.
812

1. Po rozpoczeciu pagtowania Sekretarz Komisji m.in.



a) zamieszcza ogtoszenie 0 zamowieniu w Biuletyimimowier Publicznych oraz w miejscu
publicznie dosfpnym w swojej siedzibie oraz na stronie internefjddrzedu Miasta,
b) udostpnia siwz na stronie internetowej,
c) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali siwzaversji papierowej,
d)przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcoéw ogne treci siwz lub innych
dokumentow i niezwiocznie przekazuje informacje ab wptyniciu Przewodniczcemu
Komisji,
e) przekazuje wyjaienia lub informacje o zmianach siwz wszystkim Wykwcom, ktorzy
pobrali lub otrzymali siwz,
f) sporaidza protokét zebrania Wykonawcéwzgdi zostato ono zwotane,
g) przekazuje do wiaiwej komorki organizacyjnej, eli zachodzi taka potrzeba, gozenia
i gwarancje bankowe, gwarancje ubezpieczeniowe,skwekczeki oraz innego rodzaju
dokumenty sktadane przez Wykonawcéw jako wadiumz oirgformuje & komorke o
konieczndci dokonania zwrotu wadium Wykonawcom.
2. Do obowazkdéw Przewodniczego komisji w toku pogpowania nalgy m.in.
a) zapewnieniezeby otwarcie ofert ztmnych przez Wykonawcow napito w ustalonym
miejscu i terminie.
b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zéme zgodnie z wymogami oraz czy nie doszito do ich
przedwczesnego otwarcia.
c) zapewnieniezeby oferty ziaone po wyznaczonym terminie:
- nie zostaly otworzone,
-Wykonawcy, ktorzy zieyli takie oferty, zostali poinformowani o tynze ich oferty nie
zostaty otworzone,
- zostaty zwrécone Wykonawcom bez otwierania pgwp@ terminu na wniesienie protestu,
d) ogtoszenie kwoty, jakZamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia-
bezpdrednio przed otwarciem ofert,
e) otwarcie ofert,
f) wykonanie innych czynrigi, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lubejszego
Regulaminu zastrzene do kompetencji Komisji lub Burmistrza.

813
Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze ca§eginv toku postpowania, zgodnie z

przepisami prawa.



814
Oferty ztazone po wyznaczonym terminie sktadnia ofert zwra¢ca@ferentom bez otwierania,
po uptywie terminu przewidzianego na wniesieniegstu.

815

Oferty nie podlegage zwrdceniu otwiera i sporadzajac zestawienie tych ofert.

8§16
1. Komisja podejmuje decyzje zwykWickszacia glosow w obecnixi co najmniej potowy
cztonkow, w tym w obecrigi Przewodniczcego.
2. Jeeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kwqrpasiedzenie odraczasi
3. Jeeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba &Wws decyduje glos
Przewodniczcego.

VI. Czynnosci zwigzane z badaniem i ocepofert.

817
Komisja dokonuje poprawek oczywistych omytek pikants oraz omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny w trei ztozonych ofert, zawiadamig o tym wszystkich Wykonawcow
bioracych udziat w pogpowaniu.

§18
W dalszej kolejnéci Komisja dokonuje oceny ofert Zionych w terminie pod wzgtlem
wypetnienia warunkéw formalnych.

819
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypetniepiaez uczestnikOw pagiowania
warunkow okrélonych w siwz.

8§20
1. Komisja mae zwroéce sie do UczestnikOw pogpowania zzadaniem zigenia wyjd@nien
odnanie treci ztozonych ofert.
2. Burmistrz na wniosek Komisji wzywa Wykonawcowoizy w wyznaczonym terminie nie
ztozyli dokumentow potwierdzagych spetnienie warunkéw udzialu w pgstwaniu, do
uzupetnienia tych dokumentow w okienym terminie chybaze mimo ich uzupetnienia
konieczne bytoby uniewaienie posipowania.

8§21
1. Po dokonaniu czynsoi, o ktorych mowa w § 17-20, Komisja aem. in. skierow&a do
Burmistrza wnioski o:

a) wykluczenie okrdonych podmiotow z pogpowania,



b) odrzucenie ok&tonych ofert,
C) uniewanienie postpowania
2. O podgciu decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt a — ¢, Zavisgacy zawiadamia wszystkich
Wykonawcow, podac uzasadnienie faktyczne i prawne .

8§22
1. Jeeli nie zaja okolicznagci uzasadniace uniewanienie postpowania, Komisja
proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstaindywidualnej oceny ofert dokonanej
przez cztonkéw Komisji.
2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert ckéme Komisji zapoznaj sic z opinia
biegtego, jeeli zostat on powotany.
3. Indywidualna ocena ofert odbywag sivytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla danego pagiowania.
4. Jeeli jest to uzasadnione przyymi kryteriami oceny ofert mima odsipi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komaissporadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

8§23
1. Podpisany protokot z posiedzenia Komisji zawiepaopozycg wyboru oferty
najkorzystniejszej, jeeli Komisja dokona wyboru oferty.
2 Jeeli Burmistrz zatwierdzi propozygjKomisji, Przewodniczcy Komisji przedstawia mu

do podpisania projekty wymaganych zawiadamiegtoszé.

VII. Protesty i odwotania.

8§24
1. O wniesieniu protestu w pgpbwaniu o0 udzielenie zamowienia PrzewodadgzKomisji
informuje niezwtocznie Burmistrza.
2. Wraz z zawiadomieniem Burmistrza, Przewodstgz wyznacza termin posiedzenia
Komisji, ktéry powinien przypadanajp&niej 3 dni po dacie wniesienia protestu.
3. Sekretarz Komisji wysyta kserokgpprotestu wszystkim Wykonawcom. Informuje o
zawieszeniu biegu terminu zygania oferd oraz wzywa Wykonawcow, pod rygorem
wykluczenia z pogpowania, do przedienia wanosci wadium lub wniesienia nowego
wadium na okres niezdny do zabezpieczenia pgstwania do zawarcia umowy, po

ostatecznym rozstrzyguiu protestu.



§25
1. Protest, pisma Wykonawcow, ktorzy puogyli sie do protestu oraz stanowisko Komisiji,
W sprawie rozpatrzenia protestu Przewodsuygz Komisji przekazuje Burmistrzowi
niezwtocznie po zak@zeniu posiedzeKomisji w przedmiocie rozpatrzenia protestu.
2. O rozstrzygniciu protestu zawiadamiagsiVykonawcéw nie péniej niz w terminie 10 dni
od daty ziagenia protestu. Pismo w tej sprawie powinno zawierzasadnienie, wskazgg
na przyczyny rozstrzygetia oraz pouczenie 0 sposobie i terminie wniesiem@lka
odwotawczego lub o braku mlovosci wniesienia odwotania.

§26
1. W przypadku wniesienia protestw; do dnia ostatecznego rozstrzygma nie wolno
zawrz€& umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z zasgagem ust.3.
2. Protest jest ostatecznie rozstrzygni
a) jezeli nie przystuguje odwotanie- wraz z rozstrzygmem przez Zamawiajacego protestu
lub z uptywem terminu na jego rozstrzyegie,
b) jezeli nie wniesiono odwotania — z uptywem terminuvadaiesienia odwotania,
c) w przypadku wniesienia odwotania,

- z dniem wydania postanowienianka@acego posipowanie odwotawcze albo wyroku Izby
albo
- z dniem wydania wyroku lub postanowieniai&zcego posipowanie w sprawie przez

sad okregowy, albo z uptywem terminu do wniesienia skargi.
3. Jeeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia Zamoéwiekiadyej wczéniej nie mana byto
przewidzi€, a nie wynika ona z winy Zamawigpgo, Burmistrz mie na wniosek Komisji
zwrock sic do Prezesa UZP o wydanie zezwolenia na zawarciewynprzed terminem
ostatecznego rozstrzygoia protestu, motywag to wzgkdami spotecznymi lub
gospodarczymi, ktore uzasadnigjine udzielenie zamowienia.

8§27
W przypadku uwzgidnienia protestu, Komisja powtarza oprotestoyvazynnéé lub
dokonuje czynngi zaniechanej. Sekretarz Komisji wysyta do Wykonéaw zawiadomienie

0 powtdrzeniu czynnigi.



§28
1. O wniesieniu odwotania Przewodnicy Komisji informuje niezwiocznie Burmistrza.
Przewodniczcy Komisji przedstawia Burmistrzowi stanowisko Kani Przetargowej
odnanie wniesienia odwotania.
2. Burmistrz podejmuje decyzjodnanie stanowiska Zamawigego w przedmiocie
whniesienia odwotania oraz wskazuje osoby reprezarguZamawiacego W posfpowaniu
przed Izh.

8§29
1. O wynikach pogpowania odwotawczego Przewodnicy Komisji informuje
niezwtocznie Burmistrza przesydg] mu jednoczénie istotne dokumenty zwzane z
postpowaniem odwotawczym, w tym kapiorzeczenia Izby. Wraz z informacKomisja
przedstawia Burmistrzowi propozycposobu wykonania orzeczenia Izby.
2. Jeeli jest to w opinii Komisji uzasadnione, wraz Zarmacp, o ktérej mowa w ust. 1,
Przewodniczcy Komisji przedstawia Burmistrzowi propozygcjsposobu wykonania
orzeczenia Izby.
3. Burmistrz podejmuje decyzyv przedmiocie wniesienia skargi oraz;gk zostanie podja
decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezan&u Zamawiajcego w posipowaniu
przed gdem.
4. Jeeli skarg wniesie druga strona p@pbwania odwotawczego, Burmistrz na wniosek
Przewodniczcego Komisji wskazuje osoby reprezentgy Zamawiajcego w posfpowaniu
przed adem.

VIII. Zako nczenie prac Komisiji.

8§30
1. Komisja ka@czy prace zwizane z udzieleniem danego zamowienia z dniem paxiis
umowy w sprawie zamowienia lub z dniem p@ij przez Burmistrza decyzji o
uniewanieniu postpowania.
2. Po zakaczeniu prac Komisji je] Przewodnigzy przekazuje dokumentacpostpowania

do wiaciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowaarigodnie z przepisami prawa.

IX. Postanowienia kaicowe.
Nieniejszy Regulamin wchodzi sycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
/-/Eugeniusz Berezowiec



