Archiwum Panstwowe Bia:lys’fok,'E;C:‘7 .04.2018 r.
w Biatymstoku

ul. Rynek Kosciuszki 4

15-426 Biatystok

Znak sprawy: NA.421.47.2017

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 1 art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22016 1. poz. 1506, z pbzn. zm.).

Informacia o jednostce kontrolowane;.
Nazwa jednostki: Urzad Miasta Bielsk Podlaski.
Adres kontrolowanej jednostki: ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski.

Informacije o przeprowadzone;j kontroli.
Kontrole przeprowadzit w dniu 29 listopada 2017 r. Stawomir Iwaniuk — starszy kustosz, na
podstawie upowaznienia nr 38/2017 z dnia 27.11.2017 1.

Zekres i przedmiot kontroli: postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng w Urzedzie Miasta Bielsk
Podlaski.

Ocena dziatalno$ci Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w zakresie objetym kontrola.
Dokumentacja powstajaca i kompletowana w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski jest wlasciwie
klasyfikowana i kwalifikowana na podstawie obowiagzujacego jednolitego rzeczowego
wykazu akt, co ustalono po przegladzie przykiadowych akt ze stanowisk pracy oraz archiwum
zaktadowego (protokot kontroli — pkt 1 opisu stanu faktycznego). W celu gromadzenia,
przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji wytworzonej w komorkach organizacyjnych
w Urzedzie dziata archiwum zaktadowe (protokdt kontroli — pkt. 2-7, pkt. 10-15 opisu stanu
faktycznego).

Stwierdzone nieprawidiowosci.

1. Po analizie spisow zdawczo-odbiorczych akt stwierdzono, iz czgs$¢ dokumentacyi, ktéra
zgodnie z przepisami po dwoch latach od zakonczenia spraw powinna by¢ przekazana
z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego, niezasadnie pozostaje w komdrkach
organizacyjnych (niezgodnie z ustaleniami § 63 ust. 1 instrukcji kancelaryjnej wprowadzonej




1ozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
sancelaryjne), jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
1 zakresu dzialania archiwow zakladowych — Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm., zalgcznik
or 1).

2. "W Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski przetrzymywane sg materialty archiwalne
odziedziczone po zlikwidowanych panstwowych jednostkach organizacyjnych oraz wilasne,
ktore powinny by¢ przekazane do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku: 1/ zespdt
archiwalny Miejska Rada Narodowa i Urzad Miejski w Bielsku Podlaskim w ilosci
ok. 2,50 m. b. z lat 1976-1990, 2/ zespét archiwalny Terenowy Zesp6t Ustug Projektowych
w Bielsku Podlaskim wilosci ok. 0,30 m. b. z lat 1966-1992, 3/ Urzad Miasta Bielsk Podlaski
w ilosci ok. 0,20 m.b. z lat 1990-1991.

Zalecenia dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci.

1/ Przekaza¢ z komodrek organizacyjnych akta po dwoéch latach od zakoniczenia spraw do
archiwum zakladowego i jeden egzemplarz spiséw zdawczo-odbiorczych akt kategorii A
przesta¢ do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku,

2/ sporzadzi¢ harmonogram prac na lata 2018-2019 polegajacych na uporzadkowaniu i
zabezpieczeniu technicznym materialow archiwalnych odziedziczonych po zlikwidowanych
panstwowych jednostkach organizacyjnych 1 whasnych, a takze zgloszeniu ich do przekazania
do Archiwum Panstwowego w Bialtymstoku.

Zalecenie nr 1 nalezy wykona¢ do dnia 31 grudnia 2018 r., zalecenie nr 2 nalezy
wykonaé do dnia 30 czerwea 2018 1.

Po wykonaniu zalecen nalezy przestaé do Archiwum Paistwowego w Bialymstoku
cato$ciowa informacj¢ o sposobie ich zrealizowania.

podpis wydajacego wystgpienie
20 -9 201¢

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego, moze zglosié
pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecefi zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz zlozyé
dodatkowe wyjasnienia i przedstawié¢ dodatkowa dokumentacje.

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 — jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 — Archiwum Panstwowe w Bialymstoku



