Zarzqgdzenie Nr 165/15
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 16 grudnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej kas, drukéow scistego zarachowania,
paliwa, zakupionych i nie wydanych na dzien 30 grudnia 2015 roku materiatéw, gruntow i
trudno dostepnych oglgdowi, srodkéw trwatych, gruntow bedqgcych w wieczystym
uzytkowaniu, wartosci niematerialnych i prawnych, gminnych zasobow mieszkaniowych i
lokali uzytkowych, inwestycji rozpoczetych (niezakonczonych), samochodéw oraz
pozostatych aktywow i pasywow jednostki.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 j. t. z pdzn. zm.), instrukcji stanowigcej Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 163/15 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 14 grudnia 2015 roku w
sprawie przeprowadzenia i rozliczenia instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Bielsk
Podlaski oraz Zarzadzenia Nr 10/14 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 19 grudnia
2014r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajgcej obieg i kontrole dokumentéw
finansowych oraz procedur zwigzanych z realizacjg projektu ,Wdrazanie elektronicznych
ustug dla ludnosci wojewddztwa podlaskiego — czes¢ 1, administracja samorzgdowa”,
zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie od 30 grudnia 2015 roku do 31
grudnia 2015r.:

§1

Drogg spisu z natury nalezy objac:

Wg stanu na dzien 30 grudnia 2015r.

1. Drukéw scistego zarachowania, karty drogowe, bilety optaty targowe;.

2. Zapaséw materiatéw objetych ewidencjg iloSciowo wartosciowa (garaz, magazyn)
znajdujacych sie w pomieszczeniach urzedu.

3. Srodkéw trwatych, pozostatych érodkéw trwatych, maszyn i urzadzert wchodzacych w
sktad srodkéw trwatych w budowie.

Wg stanu na dzien 31 grudnia 2015r.

1. Aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
paliwo.

2. Drukéw scistego zarachowania w kasie (bloczki KP, KW), czeki, weksle, gwarancje,
ubezpieczenia.

§2

W wyniku uzyskania potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31 grudnia 2015r.:

1. Aktywodw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

2. Naleznosci (z wyjatkiem tytutdw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych oraz
naleznosci od 0sob nieprowadzgcych ksigg rachunkowych).

3. Do przeprowadzenia potwierdzenia sald konta: 201, 221, 224 wyznaczam
pracownikéw referatu Finansowo — Budzetowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Srodki trwate przekazane do uzywania jednostkom podlegtym.



§3

Drogg pordéwnania danych ksigg rachunkowych z danymi wynikajagcymi z

dokumentéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2015r.:

1.
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Naleznosci i zobowigzan wobec 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych.
Naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych.

Naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci i zobowigzan pracownikdow.
Wartosci niematerialnych i prawnych.

Rozliczen miedzyokresowych kosztéw.

Grunty i $rodki trwate trudno dostepnych ogladowi (linie energetyczne, kanalizacja
sanitarna, wodociagi, kanalizacja deszczowa, cieplna, nawierzchnie ulic, parkingi,
drogi, mosty, przepusty, ktadki, petle), grunta bedace w wieczystym uzytkowaniu
0s6b fizycznych i prawnych, gminne zasoby mieszkaniowe i lokale uzytkowe,
inwestycje rozpoczete (niezakonczone).

Funduszy wtasnych.

Pozostatych aktywow i pasywéw nieobjetych spisem z natury lub potwierdzeniem
sald.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji wyznacza sie osoby zgodnie z
Zatacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

84

Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

Lp Imie i Nazwisko Stanowisko

1 | Joanna Kordielewicz | Przewodniczgca
2 | Urszula Wiesietowska Cztonek

3 Andrzej Andrzejuk Cztonek

i zobowigzuje ja do wykonywania wszystkich obowigzkdédw wynikajacych z instrukcji
inwentaryzacyjnej powotanej Zarzagdzeniem Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski Nr 163/2015 z
dnia 14 grudnia 2015r.

§5

Powotuje zespoty spisowe w sktadzie:

Zespot spisowy Nr 1:

Lp | Imie i Nazwisko Stanowisko
1 | tukasz Kuczynski | Przewodniczacy
2 | Monika Sobczak Cztonek

Zespot spisowy Nr 2:

Lp | Imie i Nazwisko Stanowisko
1 | Emilia Drozdowska | Przewodniczaca
2 | Marta Parfieniuk Cztonek




Zespot spisowy Nr 3:

Lp Imie i Nazwisko Stanowisko
1 Tomasz tukaszuk Przewodniczacy
2 | Justyna Gatuszewska Cztonek

Zespot spisowy Nr 4:

Lp | Imiei Nazwisko Stanowisko
1 | Elzbieta Sadowska | Przewodniczaca
2 | Agnieszka Mazur Cztonek

Zespot spisowy Nr 5:

Lp | Imie i Nazwisko Stanowisko
1 | Justyna Roszczyc | Przewodniczaca
2 | Tomasz Janiuk Cztonek

i zobowigzuje je do wykonywania wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z instrukcji
inwentaryzacyjnej powotanej Zarzagdzeniem Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski Nr 163/2015 z
dnia 14 grudnia 2015r.

§6
1. Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i pracownika referatu
Finansowo — Budzetowego do przeprowadzenia szkolenia oséb powotanych do
inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania i
uporzgdkowania pél spisowych oraz znajdujgcych sie w nich sktadnikéw, jak réwniez do
udziatu w czynnosciach spisdw z natury.

§7

1. Po zakonczeniu inwentaryzacji przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikow i sporzadzi z tego protokdt, zakonczony
wnioskami w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, i po uzyskaniu opinii
gtownego ksiegowego przedtozy je do zatwierdzenia.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiegach roku obrotowego.

3. Szczegétowe zasady i tryb inwentaryzacji okreslajg przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej oraz gtéwny ksiegowy.

4. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej.

5. Inwentaryzacja dokonywana bedzie w godzinach pracy jednostki, bez zaktécenia toku jej
pracy.

6. Nadzor nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjnej.



7. Osoby powotane na cztonkdw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnosc za
wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

8. Arkusze spisowe otrzyma przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;.
§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

|-/ Jarostaw Borowski



