
Zarządzenie Nr 165/15 
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski 

z dnia 16 grudnia 2015 roku 
 
 
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej kas, druków ścisłego zarachowania, 
paliwa, zakupionych i nie wydanych na dzień 30 grudnia 2015 roku  materiałów,  gruntów i 
trudno dostępnych oglądowi, środków trwałych, gruntów będących w wieczystym 
użytkowaniu, wartości niematerialnych i prawnych, gminnych zasobów mieszkaniowych i 
lokali użytkowych, inwestycji rozpoczętych (niezakończonych), samochodów oraz 
pozostałych aktywów i pasywów jednostki. 
 
 
Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o 
rachunkowości (Dz. U. z 2013r. poz. 330 j. t. z późn. zm.), instrukcji stanowiącej Załącznik do 
Zarządzenia Nr 163/15 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 14 grudnia 2015 roku w 
sprawie przeprowadzenia i rozliczenia instrukcji inwentaryzacji w Urzędzie Miasta Bielsk 
Podlaski oraz Zarządzenia Nr 10/14 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 19 grudnia 
2014r. w sprawie wprowadzenia instrukcji określającej obieg i kontrolę dokumentów 
finansowych oraz procedur związanych z realizacją projektu „Wdrażanie elektronicznych 
usług dla ludności województwa podlaskiego – część II, administracja samorządowa”, 
zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie od 30 grudnia 2015 roku do 31 
grudnia 2015r.: 

 
§ 1 

Drogą spisu z natury należy objąć: 
Wg stanu na dzień 30 grudnia 2015r. 
1. Druków ścisłego zarachowania, karty drogowe, bilety opłaty targowej. 
2. Zapasów materiałów objętych ewidencją ilościowo wartościową (garaż, magazyn) 

znajdujących się w pomieszczeniach urzędu. 
3. Środków trwałych, pozostałych środków trwałych, maszyn i urządzeń wchodzących w 

skład środków trwałych w budowie. 
 

Wg stanu na dzień 31 grudnia 2015r. 
1. Aktywów pieniężnych (z wyjątkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), 

paliwo. 
2. Druków ścisłego zarachowania w kasie (bloczki KP, KW), czeki, weksle, gwarancje, 

ubezpieczenia. 
 

§ 2 
 

W wyniku uzyskania potwierdzenia sald wg stanu na dzień 31 grudnia 2015r.: 
1. Aktywów finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych. 
2. Należności (z wyjątkiem tytułów publicznoprawnych, należności wątpliwych oraz 

należności od osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych). 
3. Do przeprowadzenia potwierdzenia sald konta: 201, 221, 224 wyznaczam 

pracowników referatu Finansowo – Budżetowego zgodnie z Załącznikiem Nr 1 do 
niniejszego zarządzenia. 

4. Środki trwałe przekazane do używania jednostkom podległym. 



§ 3 
 

Drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z danymi wynikającymi z 
dokumentów wg stanu na dzień 31 grudnia 2015r.: 

1. Należności i zobowiązań wobec osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych. 
2. Należności i zobowiązań publicznoprawnych. 
3. Należności spornych i wątpliwych oraz należności i zobowiązań pracowników. 
4. Wartości niematerialnych i prawnych. 
5. Rozliczeń międzyokresowych kosztów. 
6. Grunty i środki trwałe trudno dostępnych oglądowi (linie energetyczne, kanalizacja 

sanitarna, wodociągi, kanalizacja deszczowa, cieplna, nawierzchnie ulic, parkingi, 
drogi, mosty, przepusty, kładki, pętle), grunta będące w wieczystym użytkowaniu 
osób fizycznych i prawnych, gminne zasoby mieszkaniowe i lokale użytkowe, 
inwestycje rozpoczęte (niezakończone). 

7. Funduszy własnych. 
8. Pozostałych aktywów i pasywów nieobjętych spisem z natury lub potwierdzeniem 

sald. 
9. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodą weryfikacji wyznacza się osoby zgodnie z 

Załącznikiem Nr 1 do Zarządzenia. 
 

§ 4 
 
Powołuję komisję inwentaryzacyjną w składzie: 
 

Lp Imię i Nazwisko Stanowisko 

1 Joanna Kordielewicz Przewodnicząca 

2 Urszula Wiesiełowska Członek 

3 Andrzej Andrzejuk Członek 

 
i zobowiązuję ją do wykonywania wszystkich obowiązków wynikających z instrukcji 
inwentaryzacyjnej powołanej Zarządzeniem Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski Nr 163/2015 z 
dnia 14 grudnia 2015r.   

§ 5 
 
Powołuję zespoły spisowe w składzie: 
 

Zespół spisowy Nr 1: 
 

Lp Imię i Nazwisko Stanowisko 

1 Łukasz Kuczyński Przewodniczący 

2 Monika Sobczak Członek 

 
Zespół spisowy Nr 2: 

 

Lp Imię i Nazwisko Stanowisko 

1 Emilia Drozdowska Przewodnicząca 

2 Marta Parfieniuk Członek 

 
 



Zespół spisowy Nr 3: 
 

Lp Imię i Nazwisko Stanowisko 

1 Tomasz Łukaszuk Przewodniczący 

2 Justyna Gałuszewska Członek 

 
Zespół spisowy Nr 4: 

 

Lp Imię i Nazwisko Stanowisko 

1 Elżbieta Sadowska Przewodnicząca 

2 Agnieszka Mazur Członek 

 
Zespół spisowy Nr 5: 

 

Lp Imię i Nazwisko Stanowisko 

1 Justyna Roszczyc Przewodnicząca 

2 Tomasz Janiuk Członek 

 
i zobowiązuję je do wykonywania wszystkich obowiązków wynikających z instrukcji 
inwentaryzacyjnej powołanej Zarządzeniem Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski Nr 163/2015 z 
dnia 14 grudnia 2015r.   
 

§ 6 
 
1. Zobowiązuję przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej i pracownika referatu 

Finansowo – Budżetowego do przeprowadzenia szkolenia osób powołanych do 
inwentaryzacji.  

2. Zobowiązuję osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania i 
uporządkowania pól spisowych oraz znajdujących się w nich składników, jak również do 
udziału w czynnościach spisów z natury. 

 
§ 7 

 

1. Po zakończeniu inwentaryzacji przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej zarządzi 
przeprowadzenie weryfikacji jej wyników i sporządzi z tego protokół, zakończony 
wnioskami w sprawie rozliczenia różnic inwentaryzacyjnych, i po uzyskaniu opinii 
głównego księgowego przedłoży je do zatwierdzenia. 

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegają ujęciu w księgach roku obrotowego. 

3. Szczegółowe zasady i tryb inwentaryzacji określają przewodniczący komisji 
inwentaryzacyjnej oraz główny księgowy. 

4. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczący komisji 
inwentaryzacyjnej. 

5. Inwentaryzacja dokonywana będzie w godzinach pracy jednostki, bez zakłócenia toku jej 
pracy. 

6. Nadzór nad całością prac inwentaryzacyjnych powierzam przewodniczącemu komisji 
inwentaryzacyjnej. 



7. Osoby powołane na członków zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność za 
właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. 

8. Arkusze spisowe otrzyma przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej. 
 

§ 8 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
 

BURMISTRZ  MIASTA 

                                                 /-/ Jarosław Borowski 

 


