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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

8§ 1.1. Regulamin funkcjonowania Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w warunkach
zewrgtrznego zagreenia bezpiec#estwa pastwa i w czasie wojny, zwany dalej ,regulaminem?”,
okresla:

1) siedzile urzedu i jego podstawowe funkcje;

2) struktug organizacyjs urzedu;

3) zadania wspolne dla wszystkich komorek organiza@yjn

4) zadania komorek organizacyjnych;

5) ochrore informacji niejawnych;

6) organizag} dziatalngci kontrolnej w urzdzie;

7) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie sprawwhteli oraz wnioskow, skarg
I petycji;

8) zasady planowania pracy w ddzie;

9) zasady wykonywania funkcji kierowniczych w gdzie;

10) zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism;

11) postanowienia kicowe.

2. Niniejszy regulamin nie narusza postan@wabowhzujacego regulaminu Ugdu
Miasta, jest natomiast jego rozwgniem i uzupetlnieniem o zadania realizowane
w warunkach zewitrznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny.

§ 2.llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie na czas pokoju — nateprzez to rozumie Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miasta Bielsk Podlaski stanaey zahcznik do zargdzenia Nr 354 z 25 |utego
2013r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjiéigedu Miasta wraz ze zmianami;

2) Planie Operacyjnym — naig przez to rozumiePlan Operacyjny Funkcjonowania
Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w warunkach zetvmnego zagrizenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

3) Burmistrz - naley przez to rozumieBurmistrza Miasta Bielsk Podlaski;

4) referatach - naley przez to rozumieréwniez komorki organizacyjne i stanowiska
samodzielne w utzlzie o innej nazwie, o ktérych mowa w § 21 regutam
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5) kierownikach referatow - natg przez to rozumie rowniez kierownikéw
rownorzdnych komorek organizacyjnych, dla ktérych ustalémoy tytut stzbowy oraz
Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych

6) jednostkach podlegtych lub nadzorowanych przez Hairea - naley przez to
rozumie® jednostki organizacyjne dziajge na terenie miasta;

7) ustawie 0 samogrzie gminnym — naley przez to rozumieustaw z dnia 8 marca
1990 r. o samogdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 zpam.)

8§ 3.Urzad Miasta jest aparatem pomocniczym.

84.Pra@ Urzedu Miasta kieruje Burmistrz, zgodnie z zasadami ikeggcymi
z obowhzujgcych aktow prawnych.

8 5.W okresie podwjyszania gotowsri obronnej pastwa i w czasie wojny kierowanie
Urzedem Miasta realizowane jest zgodnie z ustaleniaymikajacymi z Planu operacyjnego
funkcjonowania Urgdu Miasta Bielsk Podlaski w warunkach zetvmnego zagrzenia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny.

8§ 6.Zadaniem Urzdu Miasta Bielsk Podlaski - zwanego dalej gdem” jest zapewnienie w
warunkach zewgtrznego zagrezenia bezpieczasstwa pastwa i w czasie wojny warunkow
realizacji zada wynikajagcych z Planu operacyjnego funcjonowania ddiz Miasta Bielsk
Podlaski powierzonych Burmistrzowi jako organowmaxistracji samorgdowe;j.

8 7.W wypadku wprowadzenia stanu wi§owego urzad dziata na zasadach oklenych w
ustawie z dnia 21 czerwca 2002 r. o staniegtkgwym (Dz. U. z 2014 r. poz. 1191) i przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

8§ 8.W wypadku wprowadzenia stanu wojennegoadrdziata na zasadach okienych w
ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojenoyaz kompetencjach Naczelnego Dowodcy
Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegio konstytucyjnym oragnom Rzeczypospolite] Polskiej
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1815 z fpd zm) i przepiséw wykonawczych wydanych na jejsiadie.

8§ 9.Do zada urzedu naley takze prowadzenie spraw nafgych do Gminy Miejskiej Bielsk
Podlaski, podmiotow gospodarczych dla ktorych Bstrai jest organem zatgcielskim oraz
podlegtych jednostek organizacyjnych.

8 10.Kompetencje Burmistrza w warunkach zewgirznego zagrezenia bezpieczestwa
panstwa i w czasie wojny:

1) w warunkach zewgirznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny

urzad podlega Burmistrzowiktéry kieruje jego pragc przy pomocy zaspcy lub
zastpcow;
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2) Burmistrz, kieruje dzialalniwia urzedu podczas podwgzania gotowsri obronnej
panstwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowegroknictwa,

3) w razie nieobecrimi Burmistrza jego funkcje wykonuje zagta, a w przypadku
nieobecnéci zastpcy — upowaniony pracownik;

4) Burmistrz, zapewnia warunki do sprawnej realizarfidaéa przez caty uktad
pozamilitarny miasta z zakresu bezpigrsta i obronnéci, przedsiwzi¢¢ i procedur
systemu zargdzania kryzysowego oraz obrony cywilnej, a w szohsgci:

a) kieruje osaganiem wyszych standéw gotowgoi obronnej na obszarze miasta;

b) wydaje dyspozycje mage na celu zapewnienie prawidiowej realizacji Zagazez
wszystkie podlegte mu jednostki organizacyjne;

c) organizuje wykonywanie zadaw ramach powszechnego obgmku obrony przez
urzad i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz potngospodarcze, dla ktorych
jest organem zahycielskim, a ponadto przez organizacje spoteczn@lajzce na
swoim terenie;

d) utrzymuje cagte wspoétdziatanie z oraganami zespolonej i niealesej administraciji
rzagdowej w wojewddztwie, szczegllnie w zakresie wykeagia zada na rzecz Sit
Zbrojnych wiasnych i sojuszniczych;

5) w czasie stanu wojennego Burmistrz kieruje reajizaada obronnych, realizagj
przeds¢wzie¢ i procedur systemu zadzania kryzysowego i obrony cywilnej na terenie
miasta, w szczegolkoi:

a) ocenia zagreenia,

b) realizuje zadania wynikage z przepisOw stanu wojennego, zgodnie z decyzjami
nadrzdnych organdw kierowania i posiadanymi kompetengjam

c) koordynuje i kontroluje dziatalré innch jednostek organizacyjnych dzialgjch na
obszarze miasta,

d) naktada zadania i nakazuje jednostkom dokonywarkesslonych wydatkow na
zasadach okgeonych w odebnych przepisach.

8§ 11.Niezalenie od problemowego podzialu pracy do bezedniej aprobaty
Burmistrza, w warunkach zewtnznego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny
zastrzega 8i sprawy w zakresie:

1) wykonywania zad@aobronnych na administrowanym przez siebie obszarze
2) planowania operacyjnego;
3) przedsgwzieé i procedur systemu zadzania kryzysowego;

4) przygotowania i wykorzystywania podmiotow lecznickzyna potrzeby obronne
panstwa,

5) uruchamiania i funkcjonowania stategazdyu Burmistrza;
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6) naktadania i realizacfiwiadcze osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;
7) przygotowania i przeprowadzania rejestracji i kwikaicji wojskowej;

8) reklamowania pracownikéw od obaeku petnienia czynnej stby wojskowej w
razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

9) korespondenciji i meldunkéw kierowanych do Wojewody;

10) sprawowania przez Burmistrza funkcji Szefa Obronywilhej Miasta, w tym
dotyczce ewakuacji, akcji ratunkowych i udzielania pompogzkodowanym,;

11) stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z WojewoHodlaskim, wydawania
zarzdzen porzmdkowych w celu zabezpieczenia tadu i poiku publicznego na
administrowanym terenie, a tak wprowadzania odpowiednich ogranitze zakresie
swobody poruszania ¢sioséb, dziatalngci stowarzysze zarejestrowanych i zwyktych,
Zrzeszeé oraz organizacji spotecznych i zawodowych, a¢atkuchu pojazdéw na drogach
publicznych;

12) zatwierdzania organizacji i zasad dziataniaedwzoraz podlegtych Burmistrzowi
zakltadoéw pracy, przeddiiorstw, instytucji i innych jednostek organizacygh
podporadkowanych na czas wojny;

13) kontaktéw Burmistrza z Wojewadzgodnie z obowizujgcymi w warunkach
zewretrznego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny zasadami;

14) ochrony informacji niejawnych.

§ 12.W warunkach zewgirznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa | w czasie wojny
Zastepca/Zaskgpcy, Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta wykonupg wyznaczone przez
Burmistrza zadania, pelprastpstwo w razie jego nieobecim, a ponadto:

1) wykonupg swoje czynnéci stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz
przyznanych im uprawntke w przedmiocie wydawania decyzji | aprobaty spraw
zapewnigjcych sprawne funkcjonowanie gdu, warunkéw jego dziatania, a tak
organizacji pracy i w tym zakresie nadzaruiziatalng¢ przyporadkowanych komérek
organizacyjnych;

2) kierujg osgganiem (wygaszaniem) ugzych standéw gotowoi obronnej przez
urzad;

3) zapewnig odpowiedni dobor kadr i ich wdeiwe merytoryczne przygotowanie do
realizacji zada obronnych, przedsivzie¢ | procedur systemu zadzania kryzysowego
oraz obrony cywilnej w warunkach zegtrenego zagrzenia bezpieczenstwa fmwa
I W czasie wojny;

4) koordynup przedsgwzigcia zwhgzane z wprowadzeniem na obszarze miasta
przepisow prawnych stanu vagjkowego lub wojennego oraz zapewnigjrzygotowanie
i wdrozenie dokumentacji, procedur, zasad organizacyjnetimonogramow
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funkcjonowania urgdu w warunkach zewttrznego zagrzenia bezpieczestwa
panstwa i w czasie wojny;

5) nadzoruy sprawy zwizane z reklamowaniem pracownikow ¢dm od petnienia
czynnej staby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w smwojny;

6) kordynup caloksztalt zada zwigzanych z przygotowaniem, zabezpieczeniem,
wyposaeniem i funkcjonowaniem stanowiska kierowania Bwtnza w swojej statej
siedzibie i w zapsowym miejscu pracy;

7) organizug i koordynup zadania zwjzane z ochranurzedu oraz ochromi obrory
stanowiska Burmistrza w statej siedzibie i zapasowmiejscu pracy, a tak zadania
przestrzegania tajemnicy ustawowo chronionej;

8) przyjmujg i ewidencjonuj otrzymane od Wojewody Podlaskiego informacje
i przekazu je Burmistrzowi Miasta.

ROZDZIAL |
SIEDZIBA URZ EDU | JEGO PODSTAWOWE FUNKCJE

8§ 13.Urzad ma swop siedzike w Dotychczasowym Miejscu Pracy (DMP)
w Bielsku Podlaskim. W przypadku braku #eosci urzedowania w DMP Burmistrz przenosi
swojg dziatalng¢ do Zapasowego Miejsca Pracy (ZMP) w czasiezliwe jak najkrotszym i
podaje to do publicznej wiadorm.

8§ 14.W celu zapewnienia warunkow do dziatania Burmistwzavarunkach zewrznego
zagraenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny przygotowuje:si

1) obiekty budowlane stanowde stad siedzile urzedu w Bielsku Podlaskim zwane
Dotychczasowym Miejscem Pracy /DMP/;

2) przygotowane obiekty budowlane w Bielsku Podlaskawane Zapasowym
Miejscem Pracy /ZMP/;

3) Burmistrz, wraz z niezjuing kadi kierownicz urzzdu maze wykonywa#& swoje
funkcje w ZMP uzyskujc wczeéniej zgod wojewody na zmiapimiejsca,

4) W czasie wykonywania przez Burmistrza swoich funkcDMP przygotowaniem
urzedu do dziatania w ZMP kieruje Sekretarz Miasta.

§ 15.Liczba etatow w komorkach organizacyjnych w warunkach zetsanego zagrzenia
bezpieczastwa pastwa i w czasie wojny pozostaje w wyknej kompetencji Burmistrza.

8 16.Liczbe stanowisk pracyw komérkach organizacyjnych i stanowisk samodzietnyw
warunkach zewgtrznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny okéka struktura
organizacyjna ukdu obowgzujgca w czasie pokoju.
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§ 17.Kierownicy komérek organizacyjnych wdu ustad szczegbétowy podziat

wykonywanych

czynniei  wsrod  pracownikOw  zajmggych  stanowiska  pracy

w podlegtych sobie komarkach.

ROZDZIAL
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZ EDU

§ 18.Urzad w czasie pokoju dziata na podstawie ppsjacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samdeze gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z
pdézn. zm.) i innych przepisdw szczegolnych;

2) Statutu Miasta (tekst ujednolicony) — stangseigo zajcznik do uchwaty Nr
V/21/03 Rady Miasta Bielsk Podlaski z dnia 28 styaz 2003 roku w sprawie uchwalenia
Statutu Miasta Bielsk Podlaski

§ 19.Urzad

w warunkach zewtrznego zagrzenia bezpieczstwa pastwa

i w czasie wojny - tak dtugo jak to mowe, funkcjonuje z zachowaniem struktur
organizacyjnych obowrujacych w czasie pokoju.

§ 20.Dopuszcza sidokonywanie zmian w wewtrznej strukturze organizacyjnej referatow,
poprzez czasowe przemieszczenie €kre/ch pracowmnikow, celem wzmochienia innych
komorek organizacyjnych wykoragych gtébwne zadania w zakresie obrofoiona wniosek
Sekretarza Miasta i kierownikow referatow.

8 21.W urzdzie zachowuje sioznakowanie referatow i samodzielnych stanowiskcyr
ustalonych w regulaminie oboyzujacym w czasie pokoju:

W sktad urzedu wchodz nastpujace referaty, stanowiska:

1) Burmistrz Miasta — kierownik ugzglu, stanowisko z wyboru

2) Zastpcaly Burmistrza Miasta — stanowisko z powotamizep Burmistrza
3) Sekretarz Miasta

4) Skarbnik Miasta

5) Referat
6) Referat
7) Referat
8) Referat
9) Referat
10)Referat
11)Referat
12)Referat

Obstugi Burmistrza i Rady Miasta;
Organizacyjno — Gospodarczy;

Gospodarki Komunalnej, Handlu i Rolnigtwa
Gospodarki Przestrzennej;

Zarzdzania Kryzysowego;

Finansowo — Baetowy;

Inwestycji i Zamowie Publicznych;

Qwiaty i Kultury;

13)Urzad Stanu Cywilnego;

14)Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;
15)Petnomocnik Systemu Zadzania Jak€xia;
16)Audytor wewrgtrzny;

17)Pracownik wykonujcy zadania stiby bhp.
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ROZDZIAL IV
ZADANIA WSPOLNE DLA WSZYSTKICH KOMOREK ORGANIZAC YJNYCH

§ 22.Komorki  organizacyjne urzedu w warunkach zewirznego zagrzenia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny prowaglzsprawy wynikajce z Planu operacyjnego
funkcjonowania miasta oraz z Regulaminuedtz na czas pokoju, poszerzone o przyktadowe
(nastpujace) zadania zgodnie z wwoscia:

1) w zakresie spraw ogoélno-obronnych:

a) realizowanie zadawynikajacych z kompetencji Burmistrza,

b) uczestniczenie w aktualizacji Planu operacyjnegddéionowania Miasta Bielsk
Podlaski,

c) aktualizacja kart realizacji zaflaoperacyjnych oraz pogiie przygotowa
organizacyjno-administracyjnych do ich realizacji,

d) w zaleznosci od potrzeb i rozwoju sytuacji wzmocnienie obsaaobowej
Statego Dyuru Burmistrza,

e) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowarignenie,
f) przygotowywanie sprawozda analiz na potrzeby Burmistrza,

g) sprawowanie nadzoru nad dziatalog podlegtych i podpordkowanych
jednostek organizacyjnych wg ustalprawnych obowjzujacych w warunkach
zewretrznego zagreenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny,

h) przygotowywanie projektow rozpagdzen, zaradzen, decyzji i wytycznych
wydawanych przez Burmistrza,

i) podejmowanie dziata w zakresie utrzymania pa@aku publicznego,
zapobieganie sytuacjom kryzysowym i uczestniczenigsuwaniu ich skutkdw,

j) utrzymywanie w statej aktualda planu obsady personalnej referatow,
samodzielnych stanowisk i szczeg6towego zakreswilztibéw poszczegdlnych
pracownikbw w warunkach zewtnznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa
| w czasie wojny,

K) wspotuczestniczenie w utrzymaniu w statej aktusdhdokumentacji dotycice]
osiggania wyszych standéw gotowoi obronnej pastwa w midcie,

l) wykonywanie zada wynikajacych z bigacej dziatalnéci urzedu w zakresie
spraw obronnych, obrony cywilnej, systemu 2zdeania kryzysowego -
wg kompetencji referatow i samodzielnych stanowisk,

m) przygotowywanie danych do projektéw planéw realizaadar obronnych
w ramach wydatkéw na obrembezpieczéstwo na terenie miasta,

n) przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej miasta@z z wnioskami
wymagajcymi decyzji Burmistrza;
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2) w zakresie obrony cywilnej:

a) opracowywanie i utrzymywanie w statej aktuacioplanéw zapewniggych
realizacg zada zawartych w Planie Obrony Cywilnej Miasta BielskdRaski,

b) wspétdziatanie z Wydzialem Bezpiedstwa i Zarzdzania Kryzysowego
Podlaskiego Urgdu Wojewddzkiego oraz ze Starostwem Powiatowym;

3) W zakresie spraw gospodarczo-obronnych:

a) systematyczne dokonywanie oceny sytuacji gospodpnciasta,
b) opracowywanie i przedstawianie wnioskéw wymagggh decyzji Burmistrza;

4) w zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkadta, ktorych Burmistrz petni
funkcje organu zatgycielskiego:

a) podejmowanie przedsizig¢ zwigzanych z przekazywaniem zade zakresie
obronndci,

b) okreslanie zasad, trybu i terminébw ich wykonania orazdzwowanie ich
realizaciji

~ ROZDZIAL V
ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH URZ EDU

8§ 23.Referat Obstugi Burmistrza i Rady Miasta (oraz rad@a prawny) w warunkach
zewrgtrznego zagrzenia bezpieczsstwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynacg
z Planu operacyjnego funkcjonowania miasta BielsHll&ski oraz z regulaminu wdu na czas
pokoju, poszerzone o zadania zgodnie ZeWeoscig, a w szczegOlnai:

1) prowadzenie obstugi prawnej Burmistrza i koméregamizacyjnych urgdu w
zakresie obronriai;

2) organizowanie wspotpracy Burmistrza z Wojewod

3) prowadzenie rejestracji zbioréw rozpguzen, zarzdzen i decyzji dotyczcych
spraw obronnych;

4) koordynowanie przygotowania i wytwarzania dokum@ntdotyczacych miasta
przez inne komaorki organizacyjne gdu;

5) opiniowanie pod wzgdem formalno-prawnym  wewitrznych  aktow
normatywnych dotyccych problematyki gospodarczo-obronnej miasta;

6) stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z Wojewdtbdlaskim, przygotowywanie
zarzdzer poradkowych na administrowanym terenie;
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7) prowadzenie polityki informacyjnej Burmistrza i @mjzowanie wspoétpracy ze
srodkami masowego przekazu w celu realizacji przedse¢ zapewnigcych
ksztattowanie \rod obywateli i pracownikow padanych postaw i zachowa

8) zapewnienie podawania do publicznej wiadéononiezlzdnych informaciji
o skutkach obowrzywania stanu wojennego w sferze praw i obakéw obywateli
(pracownikéw);

9) przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzyngah od Wojewody oraz
przekazywanie ich Burmistrzowi;

10) przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkow i spradaszkierownictwa urzdu
I przekazywanie ich Wojewodzie;

11) zarzdzenie przysipienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszcpeasy
I materiatow propagandowych zgodnie z potrzebami;

12) informowanie ludnéci o przebiegu konfliktu oraz podejmowanych przegaoy
wiladzy pastwowejsrodkdéw do jego deeskalacii;

13) informowanie spoteczstwa o zagrzeniach zewetrznych i wewgtrznych oraz
sposobie przeciwadziatania tym zag¥oniom;

14) przeciwdziatanie nastrojom niepewéeq paniki oraz zywiotowosci poczyna
ludncci.

§ 24.Referat Organizacyjno-Gospodarczy w warunkach zewrznego zagrzenia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynid@@ z Planu operacyjnego
funkcjonowania miasta Bielsk Podlaski oraz z reguiau urzdu na czas pokoju, poszerzone o
zadania zgodnie z wdeiwoscig, a w szczegolni:

1) organizowanie poednictwa pracy w zakresie uzupetniania stanowoetath
przewidzianych w warunkach zewtrenego zagrenia bezpieczesstwa pastwa i w czasie
wojny w swoich jednostkach organizacyjnych kontygaych dziatalné¢, pozyskugc w
miejsce 0soOb przewidzianych do dhy w Sitach Zbrojnych i jednostkach przewidzianych
do militaryzacji - pracownikow z zaktadow pracypktch dziatalné¢ zostata zawieszona
lub ulegty rozwjzaniu;

2) prowadzenie spraw organizacji i funkcjonowaniaedtg, spraw kadrowych, a tak
planowanie pracy ueglu podczas podwgzania stanéw gotowo obronnej pastwa i w
czasie wojny;,

3) prowadzenie ewidencji oséb zatrudnionych wedeze podlegajcych obowigzkowi
stuzby wojskowej oraz spraw ze#anych ze zwalnianiem od oba&ku petnienia czynnej
stuzby wojskowej (reklamowaniagotnierzy rezerwy olgitych reklamagj z urzdu i na
wniosek;

4) ograniczenie do niezdnego minimum rozvgzywania umow o prag

5) utrzymywanie obiektow DMP w statej gotowad techniczno-eksploatacyjnej;
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6) zapewnienie obstugi organizacyjnej kierownictwa ediz na stanowiskach
kierowania;

7) uczestniczenie w przygotowaniu stanowisk kierowdamistrza w DMP i ZMP
zgodnie z planami przemieszczeniacdir,

8) utrzymywanie w statej gotowoi niezlzdnego sprgu i urzadzen zapewniajcych
funkcjonowanie Stanowiska Kierowania w DMP;

9) realizowanie zada zwigzanych =z zaopatrzeniem materialtowo-technicznym
stanowisk kierowania podczas podwyania standéw gotowo obronnej pastwa
I w czasie wojny;

10) wspétuczestniczenie w zorganizowaniu zbiorowej dywwidualnej ochrony
pracownikéw urzdu przedsrodkami raenia;

11) zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikowedrzw odzie i sprzt ochronny;

12) zorganizowanie i zaopatrzenie sit ratowniczychedwzw niezlgdne odkaalniki
I srodki ochrony indywidualnej;

13) zabezpieczenie posiadanyéhodkow kcznaci oraz uradzen poligraficznych
przed maliwosciag ich wykorzystywania do celow zagaacych interesom
bezpieczéstwa i obronnéci paistwa,

14) zintensyfikowanie dziata prewencyjnych w ramach ochrony przeciwamwej
urzedu.

15)w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanunwego przygotowanie
zarzdzenia o zawieszeniu dziatakod wskazanego referatu, samodzielnego stanowiska
(jesli zachodzi taka potrzeba) i podpedkowanie pracownikow kierownikowi innej
komorki organizacyjnej;

16) uaktualnienie etatow i wykazéw obsady stanowisk cprav warunkach
zewretrznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny oraz zakresow
obowigzkow poszczegolnych pracownikow;

§ 25.Referat Gospodarki Komunalnej, Handlu i Rolnictwaw warunkach zewgtrznego
zagraenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynid@g z Planu
operacyjnego funkcjonowania miasta Bielsk Podlas&z z regulaminu ueglu na czas pokoju,
poszerzone o zadania zgodnie zéeh&0scia, a W Szczegolnai:

1) ustalanie szczego6towych zadadla wiaciwych jednostek organizacyjnych
dotyczcy zabezpieczeniaggtosci produkcji rolnej;

2) realizacja przedewzig¢ w zakresie dostosowania produkcji rolnej i hodowejado
potrzeb wojennych;

3) prowadzenie spraw zwdanych z przygotowaniem przeja na wojenny system
skupu produktéw rolnych;
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4) przygotowanie do wprowadzenia obguku dostaw produktow rolnych na rzecz
panstwa,

5) podejmowanie przygotouia organizacyjno-technicznych do realizacji dostaw
I Swiadcze na rzecz sit zbrojnych oraz oklenych resortow i jednostek organizacyjnych;

6) wspotdziatanie z wydziatem rolnictwa PUW w rozdnietwie zasobow produktow
rolnych i pasz znajdagych s¢ w punktach skupu i magazynach na terenie
administrowanym przez wd;

7) koordynowanie przedsizie¢ przygotowugcych gospodark rolno-hodowlas,
baz techniczm skupu i przetwdrstwa rolno-sppvczego do dziatania w warunkach
wprowadzenia dostaw oboyzkowych i reglamentowanych form zaopatrzenia
w podstawowe artykuty spgwcze;

8) koordynowanie dostaw na zaspokojenie podstawowwptizgb socjalno-bytowych
ludnasci w zakresie artykutow przetworstwa rolno-gp@czego, na zasadach i wedtug
norm zaopatrzenia oboydujagcych w czasie podwagzania gotow&ri obronnej pastwa
I W czasie wojny;

9) opracowanie, we wspotdziataniu z podmiotami hangtoiwy zasad funkcjonowania
sieci sklepéw i placowekywienia zbiorowego, w wypadku wprowadzenia reglataein
produktow zywnosciowych przeznaczonych na zaopatrzenie lddnov warunkach
podwyzszania gotow&ri obronnej pastwa i w czasie wojny;

10) realizowanie zada zwigzanych z utrzymaniem, konserwacj ochromn
i odbudowg urzagdzen wodnych oraz zaopatrzenia w wogitng, do gaszenia garow i
prowadzenia zabiegow specjalnych;

11) wspotdziatanie z whkxiwymi zarzadami laséw pastwowych w zakresie
zapewnieniaswiadczeéx przez wiacicieli lasow niepastwowych na potrzeby obronne
panstwa,

12) uczestniczenie w systemie wykrywania &iai zakaen na zasadach okilenych
w odrebnych przepisach;

13) podejmowanie i maksymalne pk&pyeszanie prac zwranych z realizagj
przedsgwzie¢ zmierzagcych do ztagodzenia skutkbw w przypadku przerwatoataw
wyrobow, materiatéw i surowcdw z zagranicy;

14) sporadzanie bilansu wody pitnej i przemystowej do celéechnologicznych,
przeciwpaarowych i likwidacji skaen;

15) przygotowanie do dziatestuzby weterynaryjnej;
16) przygotowanie punktow utylizacji padtej zwierzynigh zabezpieczenie;

17) prognozowanie dziataw zakresie ochron§rodowiska;
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18) wspotdziatanie z jednostkami wchegymi w sklad systemu wykrywania
I alarmowania w organizacji przedsizie¢ zapewniajcych ochron przed skaeniami
I zakaeniami w przypadkach nadzwyczajnego zagroasrodowiska w czasie wojny;

19) ustalenie i uzgodnienie sposobow usuwania i unadiEkiania odpadow
grozacych skaeniem lub zakzeniem i innych odpadéw szczegdlnie szkodliwych dla
zdrowia izycia ludzi lub dlasrodowiska. Koordynowanie przedsizie¢ zwigzanych z
przygotowaniem zajezdni i myjni transportu samoaveelgo do odkzania i dezaktywacji
oraz wspotudziat w tworzeniu, wypasmiu i szkoleniu obstug odkania transportu
samochodowego, a tak sprawowanie nadzoru nad eksploataicjprzygotowaniem
basenu, tani zaktadowych i pralni na punkty zabiegéw saniyaim

20) prowadzenie spraw dotygzych przygotowania infrastruktury drogownictwa oraz
inicjowanie przedswzig¢ w przedmiocie organizacji i zagdzania ruchem drogowym,
ustawianiem znakéw drogowychivaetleniem.

8§ 26.Referat Gospodarki Przestrzennej w warunkach zewtrznego zagrizenia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynk@@ z Planu
operacyjnego funkcjonowania miasta Bielsk Podlaskz z regulaminu u¢du na czas pokoju,
poszerzone o zadania zgodnie zéah&0scig, a W Szczegolniai:

1) zabezpieczenie znajdigej st w urzdzie dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej i zasobéw geodezyjnych;

2) przygotowanie materiatow i map tematycznych;
3) prowadzenie mapy prognoz i zniszezefrastruktury dla potrzeb obronfm;

4) wspotdziatanie z Podlaskim Umaem Wojewodzkim w sprawach zyganych
Z gospodark gruntami w warunkach zewtiznego zagrgenia bezpieczsstwa pastwa
I w czasie wojny;

5) wspotdziatanie z Wojewad Podlaskim w sprawach zyzanych z gospodagk
nieruchomeéciami i gospodark gruntami. Prowadzenie spraw ujmowania zagadnie
obronnych w planach przestrzennego zagospodarowereiau, a w szczegolém:

a) zapewnienie, w porozumieniu ze Starostwem Powiatowy Wydzialem
Bezpieczastwa 1 Zaradzania Kryzysowego, w terenowych planach
zagospodarowania przestrzennego miejsc przeznadzommybudowle ochronne.

§ 27.Referat Zarzadzania Kryzysowego w warunkach zewgtrznego zagrzenia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynd@@ z Planu operacyjnego
funkcjonowania miasta Bielsk Podlaski oraz z raguhu urzdu na czas pokoju, poszerzone o
zadania zgodnie z wdeiwoscia, a w szczegolriai:

1) organizowanie i realizacja zataa rzecz powszechnego obgzku obrony;

2) okreslanie zasad, trybu i termindw wykonywania zadibronnych dla jednostek
podlegtych i podpormdkowanych oraz udzielanie im fachowej pomocy w oig@awaniu
pracy w zakresie powierzonych zaga

13/19



Nr Zk.5560.1.2015 kat. archQ” Egz. pojedynczy

3) koordynowanie przedsizie¢ z zakresu obronigoi realizowanych przez jednostki
podlegte i podpordkowane;

4) wspotdziatanie z Wydzialem Bezpieéstwa i Zaradzania Kryzysowego PUW
w zakresie nadzoru i kontroli wykonywania zadabronnych i obrony cywilnej przez
jednostki podlegte i podpagdkowane Burmistrzowi.

5) realizowanie plandwiadczé osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych
I innych jednostek organizacyjnych;

6) organizacyjne zapewnienie potrzeb mobilizacyjnygtZBrojnych;
7) organizowanie rejestracji oraz wspoétuczestniczenkavalifikacji wojskowej;
8) utrzymywanie w statej aktualdo dokumentac;ji akcji kurierskiej;

9) aktualizowanie planow oraz sprawdzenie gotewalo akcji natychmiastowego
doreczania kart powotania do Sit Zbrojnych RP oraz fstak organizacyjnych
podlegtych lub nadzorowanych przez ministrasstd@ego do spraw wewitrznych;

10) uruchomienie akcji natychmiastowego e¢lrenia kart powotania do Sit
Zbrojnych RP oraz do jednostek organizacyjnych egigch lub nadzorowanych przez
ministra wigciwego do spraw wewitrznych;

11) koordynowanie w jednostkach organizacyjnych, dlargth Burmistrz petni
funkcje organu zatgycielskiego oraz wszystkich innych jednostkach idgaych na
terenie miasta bez wzglu na ich podpogdkowanie, przedswzig¢ w zakresie realizacji
zada obronnych w warunkach zewtnznego zagrgzenia bezpieczestwa pastwa i w
czasie wojny;,

12) prowadzenie spraw przgia ewakuowanej ludBoi w zakresie dotyerym
urzedu;

13) wspotpraca przy zaopatrzeniu sit ratowniczychedrz w niezlgdne odkaalniki
i $rodki ochrony indywidualnej;

14)utrzymanie stanu stalej gotovsd do prowadzenia kontroli i ewidencji
napromieniowania ludrci;

15) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniemazabronnych przez
jednostki podlegte i podpagdkowane;

16) realizowanie zadawynikajacych z Planu operacyjnego funkcjonowania miasta
Bielsk Podlaski;

17) realizowanie zadawynikajagcych z wykazu przedsizie¢ i procedur systemu
zarzdzania kryzysowego w zakresie miasta;
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18) realizowanie zadawynikajacych z Planu przygotowania podmiotéw leczych
na potrzeby obronne pstwa;

19) realizowanie zada wynikajcych z Planu Obrony Cywilnej Miasta,;

20) organizowanie i koordynacja realizacji zadakreslonych przez Wojewaog
w sprawach obrony cywilnej;

21)realizacja zada zwigzanych z dziataniem systemu powszechnego ostrzegani
I alarmowania ludnii, a take systemu wykrywania sken;

22) organizacja i realizacja zatla&wigzanych z zaopatrzeniem sit obrony cywilnej
I ludnosci w sprzt techniczno-wojskowy, specjalistyczny obrony cywell i srodki
ochrony indywidualnej;

23)na podstawie decyzji Wojewody - realizacja Planu @Czakresie ochrony
zaktadéw pracy i obiektéw ayteczndci publicznej przed skutkami dziatangaodkéw
razenia,;

24) przekazywanie do legalizacji przydow dozymetrycznych;

25) wyposaenie stanowiska kierowania w sgirbbrony cywilnej i §czndgci;

26) planowanie i organizowanie szkolenia obronnego iroop cywilnej wg
skréconych planéw szkolenia, zintensyfikowanie ¢k ludndci w zakresie
powszechnej samoobrony;

27)postawienie w stan gotowd do dziatania formacji obrony cywilnej
0 podstawowym stopniu gotowosci;

28)wspoilpraca z  wkxiwg terytorialnie  jednostk Paistwowej  Stray
Paarnej oraz Wojskow Komendy Uzupelniéd w zakresie monitoringu i
przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w warunkackewmztrznego zagrzenia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny.

§ 28.Referat Finansowo — Budetowy w warunkach zewgirznego zagrenia
bezpieczastwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynieg z Planu operacyjnego
funkcjonowania miasta Bielsk Podlaski oraz z tegunu urzdu na czas pokoju, poszerzone 0
zadania zgodnie z wdeiwoscig, a w szczegolni:

1) przygotowywanie dokumentacji kgjiowej niezlgdnej do zachowania ggtosci
pracy urzdu w warunkach zewittrznego zagrizenia bezpieczestwa pastwa i w czasie
wojny;

2) prowadzenie obstugi finansowo-kgowej urzdu w czsci dotyczicej obronnéci z
zachowaniem ggtosci pracy w czasie podwgzania gotowsti obronnej;

3) weryfikowanie budetu gminy w kierunknku zaniechania prze#siic¢, ktérych
kontynuowanie stato siniecelowe i przeniesieni@odkdéw na realizagjzadan obronnych;

4) przedkiadanie propozycji zapotrzebawana srodki finansowe, wnioskowanie
0 przydziat dodatkowychsrodkéw finansowych niezldnych do realizacji zada
obronnych oraz zapewnienigodkéw finansowych na pokrycie planowanych zada
obronnych realizowanych przez miasto;
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5) realizowanie wyodibnionych zad& obronnych w warunkach zewinznego
zagraenia bezpiecestwa pastwa i w czasie wojny;

6) realizowanie zada zwigzanych z finansowaniem zaopatrzenia materialowo-
technicznego stanowisk kierowania podczas padugnia standéw gotowo obronnej
panstwa i w czasie wojny;

7) udzialanie zaliczek piegitnych do rozliczé przedstbiorcow, ktérzy realizuy
zamoOwienia miasta na rzecz obrofoio

8§ 29.Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych w warunkach zewgtrznego zagrzenia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynid@@ z Planu operacyjnego
funkcjonowania miasta Bielsk Podlaski oraz z reguites urzdu na czas pokoju, poszerzone o
zadania zgodnie z wdeiwoscia, a w szczegolriai:

1) sprawowowanie funkcji inwestora w zakresie utrzyrmambiektow DMP i ZMP
w statej gotoweci techniczno- eksploatacyjnej;

2) utrzymywanie w statej gotowsoi niezlednego sprgu i urzadzen zapewniajcych
funkcjonowanie Statego Dyru Burmistrza Miasta w DMP i ZMP;

3) sprawowanie nadzoru nad realizagjwestycji wikasnych oraz realizowanie zada
zleconych przez Wojewed

4) sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zekdesdowli ochronnych,
punktow zabiegbéw sanitarnych i likwidacji sieé. Realizowanie zadazwigzanych z
budowg i odbudows budowli ochronnych, ugdzen specjalnych i punktow zabiegow
sanitarnych;

5) sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnysrzygotowaniami do
przyjecia ewakuowanej ludsoi;

6) dokonywanie analiz potencjalnych zagmd, ktorych zrodlem mog by¢ obiekty
budowlane, przeciwdziatanie tym zageoiom oraz prowadzenie dziatarofilaktycznych
w tym zakresie;

7) dokonywanie ocen zniszax®biektow budowlanych i mdiwosci ich odbudowy,
ze szczegolnym uwzglednieniem obiektow budowlangbfastruktury krytycznej;

8) sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zekdesdowli ochronnych,
puntéw zabiegdw sanitarnych i likwidacji sie;

9) uczestniczenie w systemie wykrywania siai zakaen na zasadach olglenych
w odrebnych przepisach;

10) prowadzenie rejestru zniszézeojennych budowli i obiektdw.
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8 30.Referat Oswiaty i Kultury w warunkachzewretrznego zagrienia bezpieczestwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynid@g z Planu operacyjnego funkcjonowania
miasta Bielsk Podlaski oraz z regulaminueditz na czas pokoju, poszerzone o zadania zgodnie z
wiasciwoscig, a w szczegolni:

1) sprawowanie w czasie wojny nadzoru nad dziakmio jednostek pomocy
spotecznej na terenie miasta, niezale od podmiotu prowadezego oraz koordynowanie
przedsgwzie¢ w tym zakresie;

2) wspoétpraca w zakresie ochrony zdrowia z jednostkashizby zdrowia na
administrowanym terenie;

3) organizowanie zatrudnienia absolwentow szkét poodd@awowych i wyszych
oraz specjalistow, jak rownieopracowywanie w tym zakresie odpowiednich planow
rozdziatu tych osob;

4) realizowanie przedswzig¢ zwigzanych z pomag socjalno-bytow dla
poszkodowanej ludroi;

5) koordynowanie wychowania szkolnego oraz przedsdgdn oraz nadzoru
pedagogicznego w warunkach zestvanego zagrzenia bezpieczenstwa fmwa i w
czasie wojny.

§ 31.Urzad Stanu Cywilnego w warunkachzewretrznego zagreenia bezpieczestwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wyni@g z Planu operacyjnego funkcjonowania
miasta Bielsk Podlaski oraz z regulaminuegdiz na czas pokoju, poszerzone o zadania zgodnie z
wiasciwoscia, a w szczegolriai:

1) ewidencja strat osobowych i skrocenie czasu wydanaktow zgonu;

2) ewidencja mieszkecOw miasta oraz 0sob ewakuowanych.

§ 32.Dodatkowe zadania komorek organizacyjnych zajmujcych seg sprawami
okreslania zadaa w stosunku do jednostek organizacyjnychktérych organem zaigcielskim
jest Burmistrz i jednostek organizacyjnych nadzaoych przez Burmistrza, do funkcjonowania
w warunkach zewgirznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny:

1) okreslanie zada w stosunku do podmiotéw, ktérych organem zgdielskim jest
Burmistrz i jednostek organizacyjnych nadzorowanymizez Burmistrza, ktore e¢da
kontynuowalty dziataln@ w warunkach zewgirznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa
I w czasie wojny;

2) nadzorowanie realizacji zatlaabezpieczenia potrzeb bytowych lugirip

3) podejmowanie przedsizie¢ w celu tagodzenia skutkdw przerwania dostaw
materiatéw i surowcow z zagranicy;

4) zawieranie umoéw cywilnoprawnych z jednostkami oigacyjnymi, w celu
realizacji zada gospodarczo-obronnych na potrzeby miasta;

5) na wniosek Wojewody lub wg wiasnych ustalpo uzgodnieniu z Wojewad
zarzmdzenie gotowgéci do przeniesienia lub zawieszenia dziatdtmow warunkach
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zewretrznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny ustalonych zaktadow
pracy bez wzgidu na ich podlegke;

6) inicjowanie wspotpracy jednostek produkcyjnych,nti@awych i ustugowych
w zakresie zaspokajania potrzeb bytowych lédno

7) zapewnienie realizacji zaflavynikajgcych z wprowadzenia przez RaMlinistrow
reglamentacji towardéw i ustug dla ludiod

ROZDZIAL VI
OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH

§ 33.1. W urzdzie funkcjonuje Petnomocnik ds. Ochrony Informadjjawnych zajmujcy
si¢ ochrony informacji niejawnych.

2. Zasady i sposb6b pepbwania z materiatami zawiegaymi informacje niejawne
w warunkach zewgtrznego zagrienia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny okéta
stosowny plan ochrony dokumentow i informacji mejgch urzdu.

ROZDZIAL VI
ORGANIZACJA DZIALALNO SCI KONTROLNEJ W URZ EDZIE

§ 34.1. W warunkach zewttrznego zagrzenia bezpieczsstwa pastwa i w czasie wojny

organizacja dziatalrfmi kontrolnej w urzdzie odbywa si na zasadach olkilenych w
regulaminie na czas pokoju.

2. W zakresie realizacji zamlaobronnych dziataln@ kontrolna w jednostkach
podlegtych Burmistrzowi odbywa izgodnie z rozpoegzeniem Rady Ministréw z dnia

13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywanga obronnych (Dz.U. z 2004 r. Nr 16
poz.151 z pgn. zm).

ROZDZIAL Vil
PRZYJMOWANIE, ROZPATRYWANIE | ZALATWIANIE SPRAW OBY ~ WATELI
ORAZ WNIOSKOW, PETYCJI | SKARG

8 35.Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie spraw wateli oraz wnioskow, petycji i
skarg odbywa sina zasadach oldlenych w regulaminie na czas pokoju przy uwggieniu

przepisow prawa obowzujgcych w warunkach zewitrznego zagrzenia bezpieczestwa
panstwa i w czasie wojny.
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ROZDZIAL IX
ZASADY PLANOWANIA PRACY W URZ EDZIE

§ 36.W warunkach zewgirznego zagrzenia bezpieczestwa pastwa | w czasie wojny
zasady planowania pracy w gdzie okrgla niniejszy regulamin oraz dodatkowo regulamin na
czas pokoju.

ROZDZIAL X
ZASADY WYKONYWANIA FUNKCJI KIEROWNICZYCH W UR ZEDZIE

§ 37.Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie w warunkach zewgrznego
zagraenia bezpiecsstwa pastwa i w czasie wojny okéka niniejszy regulamin oraz dodatkowo
regulamin na czas pokoju.

ROZDZIAL Xl
ZASADY PODPISYWANIA AKTOW PRAWNYCH, DECYZJI | PISM

§ 38.1. Do podpisu Burmistrza zastrzeone g sprawy wymienione w 8§ 10 i 11 regulaminu.

2. W pozostatych sprawach stosujeailpowiednio przepisy regulaminu na czas
pokoju.

ROZDZIAL Xl
POSTANOWIENIA KO NCOWE

§ 39.1. Regulamin funkcjonowania Urzedu Miasta Bielsk Podlaski w warunkach
zewrgtrznego zagrizenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny jest aktem normatywnym,
ktory wprowadza Burmistrz w celu kontynuowania mmanistrowanym przez siebie obszarze
dziatalngci administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrogpyilne;j.

2. Dzialalnd¢ urzedu podporzdkowana jest nadegnemu zadaniu, jakim jest obrona
Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Czas pracy uedu w zaleénosci od sytuacji ustalonydalzie w odebnym trybie.

Wykonano w 1 egzemplarzu
Wykonat/Sporzdzit: Janusz Porycki
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