Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 510/14
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 28 maja 2014 roku

INSTRUKCJA OKRESLAJACA PROCEDURY

zwigzane z realizacja projektu: ,,Budowa, przebudowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej
w ramach rozbudowy infrastruktury ochrony $rodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim —
dokumentacja projektowa” w ramach Osi Priorytetowa I Gospodarka wodno-$ciekowa
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013.

1. Cel i zakres

1.1. Niniejszy dokument okresla:
- procedury zwigzane z realizacjg Projektu.
1.2. Celem niniejszej instrukcji jest ustalenie procedur dotyczacych:

— weryfikacji, czy roboty, ustugi lub dostawy, za ktére jest dokonywana ptatnos¢
zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawartg umowa,

— przygotowania wnioskow o platnos¢, w tym zasad weryfikacji i po§wiadczenia, czy
wszystkie wydatki wtgczane do wniosku o ptatnos¢ sg zgodne z zasadami zawartymi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS,

— procedura obiegu dokumentacji ksiggowe;j,

— archiwizacji wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu w okresie
realizacji POIiS oraz 3 lat od zamknigcia POIiS zgodnie z postanowieniami art. 90
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006.

1.3. Catkowity koszt realizacji Projektu wynosi 467.939 PLN.

1.4. Instytucja Wdrazajaca udzieli dofinansowania na realizacj¢ Projektu w wysokosci 85%
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w toku realizacji Projektu.

1.5. Wydatki niekwalifikowlane zostang pokryte ze srodkéw wilasnych.

1.6. Trwalos¢ projektu, w rozumieniu art. 57 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
w okresie 5 lat od daty zakonczenia realizacji Projektu.

1.7. Instytucja Wdrazajaca udzieli dofinansowanie w formie refundacji.

1.8 Dofinansowanie w formie refundacji poniesionych wydatkéw przekazane bedzie na
wyodrebniony rachunek bankowy nr 04 8063 0001 0070 0706 5699 0090 w Banku
Spétdzielczym w Bransku, po ztozeniu i zatwierdzeniu wniosku o platnos¢.

1.9 Terminy, wysoko$¢ oraz forma dokonywania ptatnosci okreslone beda w Harmonogramie
Projektu.



2. Definicje
Ilekro¢ mowa jest o:

1) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsigwzigcie zatytutowane: ,,Budowa,
przebudowa kanalizacji sanitarnej 1 deszczowej w ramach rozbudowy infrastruktury
ochrony srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim — dokumentacja projektowa”,

2) harmonogramie Projektu — nalezy przez to rozumie¢:

a) Harmonogram realizacji Projektu,
b) Plan finansowania Projektu,
c) Plan wystgpien o $rodki i ptatnosci,

3) wniosku o ptatno$¢ — nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktérym mowa w Wytycznych
w zakresie sprawozdawczosci POIiS wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego,

4) wydatku kwalifikowalnym — nalezy przez to rozumie¢ wydatek lub koszt poniesiony
zgodnie z zasadami okreSlonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach POIiS wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego, ktéry kwalifikuje sie
do refundaciji ze §rodkéw przeznaczonych na realizacje POIiS,

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra zlozyta oferte, zostata wybrana
1 zawartg z nig umowg¢ na realizacje Projektu,

6) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Bielsk Podlaski

7) zakonczeniu inwestycji - nalezy przez to rozumie¢ termin podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego na wykonang dokumentacj¢ projektowa,

8) Izp — Referat Inwestycji 1 Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Bielsk Podlaski,

9) Fn - Referat Finansowo-Budzetowy Urzedu Miasta Bielsk Podlaski,

10) IW- Wojewdédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku.

Rozdzial 1
Procedura obiegu dokumentacji ksiegowej
1. Prowadzenie ksiag rachunkowych

Przy realizacji projektu obowiazuja ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
stosowane w jednostce.

2.0bieg dokumentacji ksiegowej

1.1 Nalezy dazy¢ do tego, aby obieg dokumentéw ksiegowych w zwiazku z realizacja Projektu
odbywat si¢ najkrotsza i najprostsza droga, szczegdlnie poprzez: przekazywanie dokumentéw do
Izp 1 na stanowiska, ktére uczestniczg w danej operacji gospodarczej w ramach realizacji
Projektu, skracanie do niezbednego minimum czasu zalatwienia danej sprawy i sukcesywne
przekazywanie dokumentéw oraz unikanie okresowego ich spietrzania.

1.2 Przyjmuje si¢ zasadg, iz dokonywane ptatnosci powinny by¢ udokumentowane potwierdzong
faktura. Jesli nie bedzie to mozliwe, ptatnosci potwierdza si¢ dokumentami rachunkowymi o
rownowaznej wartosci dowodowe;j.

1.3 Faktury za wykonane ustugi, po zarejestrowaniu w rejestrze prowadzonym przez Biuro
Podawcze, odbierane sg przez Izp, celem sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i opisania
wymaganego umowg. Nastepnie Referat Finansowy sprawdza pod wzgledem formalnym 1
rachunkowym, kwalifikuje do wyplaty oraz sporzadza przelewy bankowe. Dokumenty do
wyplaty zatwierdza Skarbnik Miasta lub gtéwny ksiegowy oraz Burmistrz Miasta.



1.4 Pozostate dowody ksiegowe dekretuje si¢ bezposrednio w Referacie Fn.

1.5 Po sprawdzeniu prawidtowosci dokumenty ksiegowe podlegaja dekretacji, ktéra polega na
nadaniu tym dokumentom wilasciwych numeréw, pod ktérymi zostang one zaewidencjonowane
(numer dokumentu i numer pozycji w systemie finansowo-ksiggowym) oraz na umieszczeniu
adnotacji o:

- kontach, na jakich dane zdarzenie ma zosta¢ ujete — zgodnie z zaktadowym planem kont,

- wydatkach strukturalnych, tylko w odniesieniu do wydatkéw ze srodkéw krajowych,

- zadaniu (realizowanym w ramach Projektu), ktérego wydatek dotyczy,

- rodzaju poniesionych kosztow Projektu (kwalifikowalne lub niekwalifikowalne),

- klasyfikacji budzetowej (odpowiedni dzial, rozdziat oraz paragrafy wydatkowe z koncowka 7 —
wydatki sfinansowane ze $rodkéw Funduszu Spdjnosci, z koncéwka 9 — wydatki sfinansowane
ze srodkéw krajowych).

1.6 Faktury dokumentujace poniesione wydatki zwigzane z realizacjg projektu powinny zawierac:
1) jesli nie wynika to z tresci faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np. gdy tres¢ jest zbyt ogdlna) - krétki opis zamdwienia, ktérego dotyczyt wydatek.
Dodatkowo jezeli kwalifikowalna jest jedynie cze$¢ wydatku, ktérego dotyczy opisywany
dokument, w kazdym przypadku nalezy w opisie zawrze¢ informacj¢ na ten temat, wraz ze
wskazaniem, jaka cze$¢ wydatku (np. jakiego rodzaju wydatki, badz jaki % wydatkéw) zostata
uznana za kwalifikowana,

2) numer i dat¢ (lub tylko date jesli brak jest numeru) zawarcia kontraktu/umowy z Wykonawca,
z tytutu ktérego poniesiono wydatek,

3) numer umowy o dofinansowanie;

4) numer zadania/kontraktu w ramach ktérego poniesiono wydatek,

5) w przypadku panstwowych jednostek budzetowych — kod klasyfikacji budzetowej,

6) kategorie wydatku zgodnie z listg kategorii wydatkéw (np. roboty budowlane);

7) jesli sporzadzono odrebny dokument potwierdzajacy wykonanie ustugi — dane identyfikujace
ten dokument (np. numer, data sporzadzenia);

8) kwote wydatkéw kwalifikowalnych;

9) na odwrocie faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej musi
znalez¢ si¢ opis w zakresie, o ktérym mowa w punkcie 3 natomiast w sytuacji, gdy kwota
wydatku uznanego za kwalifikowalny jest nizsza niz wartos¢ faktury lub dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej — takze w zakresie, o ktérym mowa w punkcie 8.

Pozostale elementy opisu mogg zosta¢ umieszczone na odrgbnej kartce, ktéra bedzie stanowita
zalacznik do danej faktury lub dokumentu ksiggowego o réwnowaznej warto$ci dowodowej. W
tym przypadku na kartce tej nalezy dodatkowo poda¢ numer faktury lub dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktérego ona dotyczy.

1.7 Wydatki zwigzane z realizacjg projektu podlegajace rozliczeniu ze srodkéw wilasnych
ponoszone sg z rachunku 04 8063 0001 0070 0706 5699 0090 i klasyfikowane w dziale 900
rozdziale 90001, w paragrafach zgodnych z rodzajem poniesionych wydatkéw, tj. wydatki
finansowane ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci z koncéwka ,,7°, ze Srodkéw budzetu w
paragrafach z koncéwka ,,9”.

Rozdziat 11

Procedura weryfikacji, czy roboty, ushugi lub dostawy, za ktére jest dokonywana platnos¢
zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawartg umowg

1. Cel i zakres

Celem procedury jest okreslenie sposobu weryfikacji zgodnos$ci wykonanej ustugi
z umowg zawartg z wylonionym w przetargu Wykonawca.



2. Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy Kierownika Referatu Izp oraz pracownikéw Izp. Odpowiedzialnos¢ za
prawidlowe stosowanie Procedury ponosi Kierownik Referatu Izp.

3. Rejestracja realizacji ustugi

1. Realizacja umowy zawarta w wyniku zaméwienia nadzorowana jest przez pracownikéw Referatu
Izp, ktérzy sprawdzaja, czy dostarczona dokumentacja odpowiada wymaganiom okreslonym
W umowie.

2.W przypadku niespelnienia przez Wykonawce wymagan okreslonych w umowie, pracownicy
Referatu Izp kontaktujg si¢ z Wykonawcg w celu wyjasnienia rozbieznosci oraz uzgodnienia
dalszego trybu postgpowania.

3.Jesli niezgodno$¢ nie moze by¢ usunigta niezwlocznie, zamawiajacy wstrzymujg odbior ustugi
do czasu zrealizowania jej przez wykonawce zgodnie z umowa.

4.Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ Zamawiajgcemu dokumentacj¢ projektowa zgodnie z
przedmiotem zaméwienia. Do projektu Wykonawca zalacza wykaz opracowanh oraz pisemne
oswiadczenie o kompletno$ci opracowanej dokumentacji i celowosci, ktéremu ma
dokumentacja stuzy¢.

Monitoring warunkéw kontraktowych

I.  Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ Zamawiajagcemu dokumentacje projektowa
zgodnie z przedmiotem zamdéwienia. Do projektu Wykonawca zatagcza wykaz opracowan oraz
pisemne os$wiadczenie o kompletnosci opracowanej dokumentacji i celowosci, ktéremu ma
dokumentacja stuzy¢.

2. Odbiér prac projektowych nastapi w siedzibie Zamawiajacego na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego po sprawdzeniu ich zawartosci podpisanego bez uwag przez
Zamawiajacego 1 Wykonawcg.

3. Za dat¢ wykonania przedmiotu umowy przyjmuje si¢ dzien podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego przez Zamawiajgcego.

4.  Wykonawca wystawi jedng fakture za prace projektowe. Wynagrodzenie za przedmiot
zamOwienia, optacone bedzie w 60% po ztozeniu wniosku o wydanie decyzji pozwolenia na
budowe i dostarczeniu cato$ci dokumentacji technicznej zgodnie z § 1 ust. 5 wraz z
wlasciwymi dokumentami niezbednymi do uzyskania pozwolenia na budowe, pozostate 40%
po uzyskaniu prawomocnej decyzji o pozwoleniu na budowe. W przypadku, jezeli Wykonawca
posiada Podwykonawcéw , do faktury nalezy dotaczy¢ oswiadczenie Podwykonawcy, ze
otrzymat wynagrodzenie od Wykonawcy za wykonane roboty.

5. Nalezno$¢ za sprawowanie nadzoru autorskiego bedzie wyptacana w miar¢ realizacji
inwestycji, nie czegsciej niz dwa razy w roku.

6.  Faktura za wykonane prace projektowe moze by¢ wystawiona po uprzednim stwierdzeniu
zgodno$ci wykonania z umowg i po protokolarnym przyjeciu tych prac przez Zamawiajgcego.



Rozdziat I11

Procedura przygotowania wnioskow o platnos¢, w tym zasad weryfikacji i poswiadczenia,
czy wszystkie wydatki wlaczane do wniosku o platnos¢ sq zgodne z zasadami zawartymi
w wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, zwanego dalej ,,POIiS”

1. Cel i zakres

Celem procedury jest weryfikacja wykonanych ustug oraz uregulowanie zasad i trybu
obiegu, akceptacji dokumentéw dotyczacych ptatnosci dokonywanych w ramach realizacji
Projektu oraz przygotowania wniosku o platnos¢. Platnosci, dotycza wydatkéw
kwalifikowalnych 1 niekwalifikowalnych.

1. Odpowiedzialno$¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy Kierownika Referatu Izp, pracownikow Izp oraz Referatu Finansowo-
Budzetowego. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe stosowanie Procedury ponosi Kierownik Izp
1 Skarbnik Miasta.

3. Rejestracja realizacji prac i dostaw

Gotowg dokumentacje¢ projektowa Wykonawca dostarcza do Referatu Izp. Do projektu
Wykonawca zatacza wykaz opracowan oraz pisemne oswiadczenie o kompletnosci opracowane;j
dokumentacji i celowosci, ktéremu ma dokumentacja stuzyc¢.

Odbidr prac projektowych nastepuje w siedzibie Zamawiajacego na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego po sprawdzeniu ich zawartosci podpisanego bez uwag przez
Zamawiajacego i Wykonawce.

Wykonawca na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego wystawia fakture i przedktada
ja do Urzedu Miasta Bielsk Podlaski.

4. Monitoring warunkéw kontraktowych

Faktury wptywajace do Urzedu Miasta sg sprawdzane pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym.

Pracownik Referatu Izp weryfikuje faktur¢ pod wzgledem zgodnosci z zawartym
kontraktem, harmonogramem rzeczowo — finansowym.

5. Poswiadczanie faktur i platno$ci

Otrzymana faktura jest rejestrowana w dzienniku korespondencji przychodzacej, poprzez
nadanie kolejnego numeru z dziennika oraz wpisanie daty wptywu.

Nastegpnie faktura przekazywana jest do Burmistrza lub Sekretarza, ktéry kieruje ja do
Kierownika Referatu Izp. Kierownik Izp kieruje faktury do pracownika Izp.

5.1 Koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne

Pracownik Izp po otrzymaniu faktury od Kierownika Izp opisuje ja pod wzgledem
kwalifikowlanos$ci kosztow.



Kierownik Ref. Izp podpisuje fakturg: ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”
(data i podpis).

Faktura jest przekazywana do Referatu Fn, gdzie pracownik sprawdza ja pod wzgledem
formalno-rachunkowym i podpisuje (data i podpis).

Faktura jest ksiggowana przez pracownika Referatu Fn 1 zostaje przekazana do
pracownika zajmujacego si¢ dokonaniem ptatnosci.

Platnosci sa realizowane wediug terminéw wynikajacych z uméw (w formie pisemnej)
zawartych z wykonawcami za pomocg systemu bankowosci elektronicznej. Przelewy
sg autoryzowane przez dwie osoby. Do autoryzacji uprawnione sg osoby zgodnie z kartg wzoréw
podpiséw ztozong w banku.

Po zaptaceniu faktur pracownik z Referatu Fn przechowuje komplet faktur, wyciagéw
z rachunkéw bankowych Projektu, potwierdzajacych dokonanie wyptaty lub tzw. historie
rachunkéw wraz z poleceniami przelewu w ilosci wymaganej przez Instytucje Wdrazajaca.

6. Potwierdzanie ustug

Postep prac w ramach ustugi wykonywanej przez Wykonawce kontrolowany jest na biezaco
przez Zamawiajagcego na podstawie informacji, o stanie aktualnie prowadzonych prac
projektowych, przekazywanych przez Wykonawce co miesiagc w formie papierowej, podpisanej
przez przedstawiciela Wykonawcy.

7. Wniosek o platnos¢

1. Miasto Bielsk Podlaski jest zobowigzane do przedstawienia w trakcie realizacji zadania
Instytucji Wdrazajacej wniosek o ptatnos¢ w czgsci dotyczacej stanu realizacji Projektu.

2. W przypadku, gdy Miasto Bielsk Podlaski jako Beneficjent nie poniosto w danym okresie
sprawozdawczym wydatkéw kwalifikowalnych, sktada wniosek o ptatnos¢, w terminach
wskazanych w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci PO TiS, wypehiajac go jedynie
w czesci dotyczacej stanu realizacji Projektu.

3. Miasto Bielsk Podlaski zobowigzane jest przedtozy¢ wniosek o ptatnos¢ koncowa
w terminie do 30 dni po uptywie okresu kwalifikowania wydatkow.

8. Dokumenty wlasne sporzadzane w zwigzku z realizacja projektu:

1) wniosek o platnos¢ sporzadza Referat Izp. Brak wydatkow nie zwalnia z obowigzku
przedktadania wniosku o ptatno$¢ z wypetniong czescig dotyczaca stanu realizacji Projektu,

2) raporty z osiggnietych efektéw, w tym efektéw finansowych generowanych przez Projekt,
w okresie 5 lat po zakonczeniu realizacji Projektu,

3) wniosek o platnos$¢ koncowg w terminie do 30 dni po uptywie kwalifikowania wydatkéw,

4) sprawozdanie Rb-WSa roczne — sporzadza Referat Fn,

5) wniosek o ptatno$¢ skiadany wraz z innymi dokumentami potwierdzajacymi wykonanie
rzeczowe Projektu rozumiane jako realizacja Harmonogramu rzeczowo-finansowego,
zgodnie z zasadami okreSlonymi w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci POIiS
wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego.



6) dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie wykonanych prac — dokumenty te
powinny by¢ na tyle szczegétowe, aby mozna byto zweryfikowa¢, czy zakres wykonanych
prac jest zgodny z zakresem rzeczowym projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie
oraz kontraktem,

7) wyciagi bankowe z rachunku potwierdzajace poniesione wydatki,

8) inne dokumenty potwierdzajace i uzasadniajgce prawidtowg realizacje Projektu,

9) Harmonogram Projektu przekazywany Instytucji Wdrazajacej do dnia 30 czerwca oraz 31
grudnia kazdego roku realizacji zadania w celu potwierdzenia jego aktualnosci w zakresie
catkowitej wartosci 1 okresu realizacji Projektu.

10) zmieniony Harmonogram przekazywany Instytucji Wdrazajacej projektu w nastepujacych
przypadkach:

a) po Decyzji KE lub Decyzji IP zmieniajacej wartos¢ lub czas trwania Projektu,

b) po podpisaniu z wykonawcg umowy dla zadania objetego projektem,

¢) po zmianie umowy z Wykonawca w zakresie rzeczowym lub finansowym,

d) w innych niz wymienione w punkcie a-c po uzyskaniu akceptacji Instytucji Wdrazajacej
wyrazonej w formie pisemne;j.

Rozdzialt IV

Procedura przechowywania i archiwizacji wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacja
projektu w okresie realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
zwanego dalej ,,POIiS” oraz 3 lat od zamkniecia POIiS zgodnie z postanowieniami art. 90
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006

1.Cel i zakres

Celem procedury jest okreslenie zasad i trybu przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu pn. ,,Budowa, przebudowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej w ramach
rozbudowy infrastruktury ochrony srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim — dokumentacja
projektowa”.

2. Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy kierownika Izp, pracownikow Izp oraz w zakresie dokumentacji
finansowej Skarbnika Miasta 1 pracownikow Referatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta
w Bielsku Podlaskim.

Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe stosowanie procedury ponosi Kierownik Izp oraz
w zakresie dokumentacji finansowej Skarbnik Miasta.

3. Przechowywanie pism wchodzacych i wychodzacych

Oryginaty pism wchodzacych i wychodzacych wraz z zatacznikami sg przechowywane
1 archiwizowane przez pracownikéw Izp w kolejnosci wptywu i wystania.

Dokumenty sg przechowywane w sposdb zapewniajacy zabezpieczenie przed dostepem

0s6b trzecich, utratg, zniszczeniem oraz w sposéb umozliwiajacy ich tatwe odszukanie.

4. Przechowywanie dokumentacji finansowej i dokumentacji technicznej



4.1 Dowody ksiggowe (oryginaly) przechowywane sa w Referacie Finansowo-Budzetowym
w wyodrgbnionych dla projektu teczkach, zawierajacych w ich opisie:
a) tytut projektu
b) numer umowy o dofinansowanie Projektu.

5. Przechowywanie dokumentacji przetargowej i projektowej

5.1 Pracownik referatu Izp jest odpowiedzialny za dokumentacj¢ zwiazang z prowadzonym
zamOwieniem. Przyjmowane lub przesylane oferty Wykonawcow w  zwigzku
z uruchomionym postgpowaniem beda rejestrowane w dzienniku korespondencji
przychodzacej w Biurze Podawczym. Nastgpnie zostang ostemplowane i opatrzone
adnotacjg okreslajacg dokladny termin wptyniecia oferty (z podaniem daty, godziny
1 minuty). Za udostgpnianie dokumentacji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem
odpowiada przewodniczacy komisji przetargowej. Po zakonczeniu prowadzonego
postepowania przewodniczacy komisji przetargowej przekaze pracownikowi Izp pozostatg
dokumentacje¢ (protokot wraz z zatgcznikami) celem jej zabezpieczenia.

5.2 Dokumentacja projektowa wykonana przez wytonionego Wykonawce w ramach zadania
przechowywana bedzie w Referacie Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

5.3 Dokumentacja przetargowa i projektowa przechowywane sg3 w wyodrebnionych dla projektu
teczkach, zawierajacych w ich opisie:
a) tytut projektu
b) numer umowy o dofinansowanie Projektu.

6. Przechowywanie zawartych uméw

Oryginaty zawartych umoéw przechowywane sa w szafie zamykanej na klucz w Referacie
Izp oraz u pracownika Referatu Finansowo — Budzetowego Urzedu Miasta. Zawarte
z  Wykonawcami umowy sa jawne i podlegaja udostepnieniu po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty. Nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzeglt, ze nie moga one by¢ ujawnione
(z wylaczeniem informacji odnosnie ceny, terminu wykonania, rekojmi i terminu ptatnosci).

7. Okres przechowywania dokumentacji

Wszelkie dokumenty dotyczace projektu Budowa, przebudowa kanalizacji sanitarnej
i deszczowej w ramach rozbudowy infrastruktury ochrony srodowiska w ulicach w Bielsku
Podlaskim — dokumentacja projektowa” bgda przechowywane w siedzibie Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski w Referacie Finansowo-Budzetowym (dokumenty finansowe) 1 w Referacie Inwestycji
1 Zaméwien Publicznych (dokumenty przetargowe i techniczne) w sposob gwarantujacy jej
nienaruszalno$¢ w okresie realizacji POIiS oraz 3 lat od zamknigcia POIS zgodnie
postanowieniami art.90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art.19 Rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006, a nastepnie przekazane do archiwum zaktadowego Urzedu Miasta
w Bielsku Podlaskim.

PELNIACY FUNKCIE
BURMISTRZA MIASTA

/-l JAROStEAW BOROWSKI






