Zarzadzenie Nr 386/13

Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 04 czerwca 2013 roku

w sprawie:zaktadowego planu kont

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z @3avrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2013 r., poz. 330, poz. 613) oraz § 15 ust. boomdzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachuosm oraz planéw kont dla buadtu
panstwa, budetéw jednostek samamdu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zaktadow bugkttowych, péstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzih poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013r., p0z.289), co rpsije:

§1

Urzad obowgpzany jest prowadzi rachunkowé&¢ zgodnie z planem kont i zasadami
funkcjonowania tych kont oké®nymi w zahczniku nr 2 dla bugktu jednostki samogzu
terytorialnego i w zalczniku nr 3 dla jednostki budtowej (urad) do rozporzdzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawdezegoélnych zasad rachunkaieboraz
planéw kont dla bugktu pastwa, budetédw jednostek samadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samordowych zaktadow budctowych, pastwowych funduszy celowych
oraz pastwowych jednostek budtowych majcych siedzip poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz2928

§2

1. Gmina miejska prowadzi obskudpankows budzetu i urzdu jako jednostki budttowej
poprzez podstawowe rachunki bankowe:

1) Rachunek bugktu — do obstugi bugbtu jednostki samogdu terytorialnego.

2) Rachunek dochodéw — do ewidencji dochodéw jettnbsidzetowej jak jest urad.

3) Rachunek wydatkéw — do ewidencji wydatkow jedkidsudzetowej jak jest urad.

2. Ponadto otwarteasrachunki srodkow zaktadowego funduszéwiadczé socjalnych,
rachuneksrodkdw depozytowych, rachunek wydatkéw niewygasajh i w miag potrzeb
otwierane g rachunki do obstugi wszelkich programow pomocowych

§3

1. Rokiem obrotowym jest rok badtowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.



a)
b)

d)

o o

Okres sprawozdawczy jest to okres, za ktory sjuma s¢ sprawozdanie finansowe
w trybie przewidzianym ustawlub inne sprawozdania spadzane na podstawie
ksiag rachunkowych.

Do kskag rachunkowych okresu sprawozdawczego #yaleprowadzé, w postaci
zapisu, kade zdarzenie, ktére naptto w tym okresie sprawozdawczym.

Okresami sprawozdawczymi poszczegolne miegie w roku obrotowym, w ktérym
sporadza s¢ sprawozdania bugtowe:

mieskczne — sprawozdania Rb-27S, Rb-28S,

kwartalne — sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN, Rb-NB8;27ZZ, Rb-50, Rb-27S,
Rb-28S,

pétroczne — Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-34S, Rb-B;NR Rb-ZN, Rb-27S, Rb-
28S, Rb-30S,

roczne — Rb-NDS, Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-27S, RB-28SSRbRb-PDP, Rb-Z, Rb-N,
Rb-ZN, Rb-UZ, Rb-UN, Rb-30S, Rb-34S, Rb-WSa.

Ksig¢gi rachunkowe zamykagsna dzié konczacy rok obrotowy.
Na dziéh zamkngcia kskg rachunkowych (dziebilansowy), tj. na dzie 31 grudnia
sporadzane g sprawozdania finansowe obejricg:

a) bilans z wykonania bugtu jednostki samosdu terytorialnego,

b) taczny bilans obejmapy dane wynikajce z bilansow samagdowych
jednostek bugketowych i samorgdowych zaktadow buattowych,

c) taczny rachunek zyskow i strat obejrmty dane wynikajce z rachunku
zyskow i strat samosgdlowych jednostek bugtowych i samorglowych
zaktadéw budetowych,

d) taczne zestawienie zmian w funduszu obejoejdane wynikage z zestawie
zmian w funduszu samaidowych jednostek bugtowych i samorgowych
zaktadow budetowych.

§4

Ustala st wykazy kont obowjzujace w jednostce:

1.

2.

Wykaz kont dla buzktu j.s.t. obejmuacy konta bilansowe i pozabilansowe
zahcznik nr 1 do niniejszego zadzenia.

Wykaz kont dla jednostki budtowej (urzdu) obejmujcy konta bilansowe i
pozabilansowe — zgdznik nr 2.

§5

Ustala st zasady klasyfikacji zdarze

1.

2.

Ewidencg zdarzé w dzienniku prowadzi siw ujeciu chronologicznym w okresie
sprawozdawczym, w ktérym wysdity, tj. zgodnie z zasadmemoriatu.

W odniesieniu do zobowzan ewidencg zdarzé wprowadza s w okresie
sprawozdawczym, ktérego dotyczy pod warunkieengdokument wptyst do dnia 10-
go nastpnego miesica (decyduje data wptywu do komorki égpwasci) | ksieguje
si¢ pod daj ostatniego dnia miegia okresu sprawozdawczego.



3. Zobowizania zwiazane z refakturowaniem dostaw, robét i ustug, zp.:.energi
elektryczmn, wock, scieki, zaswiadczenie ustug transportu, itp., ujmuje wi ksiigach
rachunkowych w momencie ich zaptaty, bez wdglna czas ich powstania.

86
Ustala s¢ zbiér danych tworgcych ksegi rachunkowe:

1. Zbior dokumentéw bugktu jednostki samosdu terytorialnego:

Nr 1 — dowody ksigowe — budet,

Nr 7 — Uczenie giprzez catezycie Projekt partnerski ,Comenius” Szkota Podstaao
Nr 5,

Nr 8 — Rachunekrodkow Funduszu Z&¢ Sportowo-Rekreacyjnych dla Uczniow,

Nr 9 — Przebudowa ulicy Dubignskiej w Bielsku Podlaskim,

Nr 10 — Modernizacja uktadu komunikacyjnego miaBialsk Podlaski w @igach drogi
krajowej Nr 66 oraz powiatowych, ulice Norwida, Naw Witosa, Gomuiki,
Baczyiskiego, Lémiana, Taraszkiewicza, Tokarzewicza, Koszarowa,ingkiego,
Kolberga,

Nr 11 - Integracja drog gminnych z systemem diigl9 i powiatowej ul. Mickiewicza,
(ul. Kleeberga, Rejonowaadznik drogi krajowej Nr 19 z ul. Mickiewicza) w Bsku
Podlaskim,

Nr 12 — Rozbudowa infrastruktury ochrogrpdowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim,
Nr 13 — Termomodernizacja obiektow Gimnazjum Nr 1,

Nr 14 - Termomodernizacja obiektow Szkoty Podstaejd\r 2 i Nr 5,

Nr 15 — Realizacja standardu IV i standardu V wggikego z procesu indywidualizacji
nauczania w klasach | — Ill we wszystkich szkotpoldstawowych w Bielsku Podlaskim,
Nr 16 — Budowa infrastruktury zaopatrzenia w wedi Radeni,

Nr 17 - ,Comenius” — Partnerskie projekty szkét wrBazjum Nr 1 im. Niepodlegkai
Polski w Bielsku Podlaskim,

Nr 18 — ,Comenius” - Partnerskie projekty szkot wk8le Podstawowej Nr 5 w Bielsku
Podlaskim

Nr 19 - Wdraanie elektronicznych ustug dla ludieowojewddztwa podlaskiego - cz. I,
administracja samogdowa,

Nr 20 - Uzbrojenie terendéw inwestycyjnych ¢é@ obszaru olego m.p.z.p.
ograniczonego ulicami: BiatowiegkPogodn | Warzywry oraz granicami miasta.

Zbiory od Nr 8 do Nr 20szbiorami wspélnymi z wyodbniors ewidency ksiggowa dla
budzetu j.s.t. oraz ukdu jako jednostki bugttowej z wyhczeniem zbioréw nr 17 i nr 18.

2. Zbiér dokumentoéw urgdu jako jednostki budttoweyj:
Nr 1 - dochody jednostki badtowej,
Nr 2 — wydatki jednostki bugktowej,
Nr 3 - kasa,
Nr 4 — pozostate dowody jednostki etbwe;.

Jako pierwsz cyfre w numerze dokumentéw przyjmuje siumer danego zbioru.
8§87

1. Aktywa i pasywa wycenia siwedlug zasad okénych w art. 28 ustawy o
rachunkow@ci.



N =

3.
4.
5.
a)
b)

6.

Srodki trwate stanowice wiasnéé Skarbu Pastwa lub jednostki samaydu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstadeeyzji widciwego organu,
moga by¢ wycenione w wartéci okreslonej w tej decyzji.

Naleznosci i zobowhzania oraz inne skladniki aktywéw i pasywow wiyoae w
walutach obcych wycenia ¢sinie p&niej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowigzujacych na dzié bilansowy.

Srodki trwate oraz wartwi niematerialne i prawne umarza; $ilb amortyzuje przy
zastosowaniu stawek oklenych w przepisach o podatku dochodowym od oso6b
prawnych.

O zakwalifikowaniu do pozostatychrodkéw trwatych decyduje waré nie
przekraczajca kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowyd o0so6b
prawnych i weksza ni 200 zt oraz okresaytkowania przekraczagy jeden rok.

§8

Komorka kstgowasci prowadzi ewidengj ilosciowo-wartgciowa, w ktérej dla
kazdego sktadnika ujmujegbbroty i stany w jednostkach naturalnych i pgenych.
Ewidencja ilgciowo-wartgciowa prowadzona jest przyyciu komputera i obejmuje:
srodki trwate (011), pozostatgodki trwate (013) i wartéci niematerialne i prawne
(020 i 021) — o zakwalifikowaniu do ewidencjrodkéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych decyduprzepisy o podatku dochodowym od oso6b
prawnych.

§9

Zapasy magazynowe materiatow wycenveedtug rzeczywistych cen zakupu.
Przez rzeczywiste ceny zakupu mgleozumi€ ceny podane w fakturach razem z
naliczconym podatkiem VAT - jednostka nie odliczanie odbiera podatku
naliczonego.

Kosztami zwiazanymi z zakupem materialdw obza st wiasciwe rodzajowo koszty
okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaty one paries

Rozchdd materiatdw wyceniagspo cenach tych materiatdw, ktore zostalty nabyte
najwczeéniej.

W zakresie gospodarki zapasami materiatowymi praivsig ewidencg analityczm:
wartasciowo-ilosciowa w komaorce ksigowasci

ilosciowa w magazynie przez pracownika materialnie odpow&dego za stan
magazynu.

Materiaty zakupione do higecego uytku, nie obgte gospodark magazynow,
ksiggowane § bezpdrednio w koszty w okresie ich poniesienia. Pozostahie
zwzytych do kdica roku obrotowego materiatbw obejmuje sipisem z natury,
dokonuje wyceny oraz korekty kosztéw o wééttego stanu.

§10

Koszty dziatalnéci podstawowej jednostki ujmujegstylko na kontach zespotu 4 ,Koszty
wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”.

§11



1. Ksiegi rachunkowe prowadzone przy wyciu komputera. Zbiory danych twaaych
ksiegi rachunkowe & tworzone i obstugiwane przez programy opracoware=zp
firme Ustugi Informatyczne INFOSYSTEM Tadeusz i Romamszek z Legionowa,
ul. Dluga 13, ktore zostaty wdrone i § aktualizowane przez Centrum Informatyki
ZETO” S.A. w Biatymstoku.

2. Wydruki komputerowe sstrwale oznaczane nazvednostki, zawierajnazw danego
rodzaju kstgi rachunkowej, oznaczenie roku obrotowego i okigsawozdawczego.
Strony ksig sa ponumerowane i zawietaflat sporadzenia.

3. Ksiggi rachunkowe drukowane s1a koniec kadego okresu sprawozdawczego (@
dziennik obrotéw, zestawienie obrotéw i sald, oproa klasyfikacjach dochoddw,
obroty na klasyfikacjach wydatkow.

4. W celu zapewnienia ochrony danych dokonugeasthiwizacji danych znajdagych
sig na serwerze. @ztotliwos¢ dokonywania archiwizacji: petna archiwizacja —
codziennie.

5. Wykaz programow komputerowychedacych w wytkowaniu jednostki okrda
zakcznik nr 6.

§12

Konta budetu funkcjonu zgodnie z zasadami okilenymi w Zahczniku Nr 2
Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. waspe szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek bgetowych, samordowych zaktadow  bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek budtowych majcych
siedzilg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. \2043r., poz.289) z nagtujacymi
ustaleniami dodatkowymi:

1) Konto 133 Rachunek buaetu sty do ewidencji operacji piegtnych dokonywanych na
bankowym rachunku budtu. Zapisy na tym koncieasdokonywane na podstawie
dokumentow bankowych, w zwdku z tym musi zachodzizgodnd¢ zapisow mgdzy
jednostls a bankiem. W razie stwierdzeniagtt w dokumencie bankowym kguje sé
sumy zgodnie z wyggiem, natomiast rice wynikajaca z bkdu odnosi na konto 240, jako
»,Ssumy do wyjdnienia”. R&nice te¢ wyksiegowuje s¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajcego sprostowanie ¢du.
Do konta 133 prowadzi siewidencg szczegoétow dla wszystkich rachunkow bankowych
otwartych w ramach konta 133 w rozbiciu na:

+ rachunek bugktu 133-1

« rachunek pomocniczy 133-3

« wykorzystaniesrodkdw na rachunku banku udzieleg¢go kredytu na realizacgada

wiasnych / tzw. kredyt bigcy/ 133-4
« rachunek srodkbw Funduszu Pracy na dofinansowanie pracodawdmsztéw
przygotowania zawodowego mtodocianych pracownik@a-T

« rachuneksrodkéw Funduszu Ze§ Sportowo-Rekreacyjnych dla Uczniéw 133-80

+ Przebudowa ulicy Dubiginskiej 133-90-1

+ Przebudowa ulicy Dubignskiej 133-90-2

« Modernizacja uktadu komunikacyjnego miasta Bielskilgski... 133-100-1

+ Modernizacja uktadu komunikacyjnego miasta BielskllBski... 133-100-2

+ Integracja drog gminnych z systemem drog... 133-110-1

+ Integracja drég gminnych z systemem drog... 133-110-2

+ Rozbudowa infrastruktury ochrodyodowiska 133-120-1



+ Rozbudowa infrastruktury ochrodyodowiska 133-120-2

« Termomodernizacja obiektow Gimnazjum Nr 1 133-130-1

« Termomodernizacja obiektow Gimnazjum Nr 1 133-130-2

« Termomodernizacja obiektéw Szkoty Podstawowej NN25 - 133-140-1

« Termomodernizacja obiektow Szkoty Podstawowej NN25 - 133-140-2

+ Realizacja standardu 1V i standardu V wynik. zgesu indywidualnego nauczania w
klasach I-Ill... 133-150

« Budowa infrastruktury zaopatrzenia w wodsi Radeni 133-160

« Comenius ,Partnerskie projekty szkot’ (GimnazjumMNr133- 170

« Comenius ,Partnerskie projekty szkét” (Sz. P. NrE3- 180

« Uzbrojenie terenéw inwestycyjnychezi obszaru......... 133-200-1

« Uzbrojenie terenéw inwestycyjnychg@ei obszaru......... 133-200-2

W zadaniach, ktére posiadajwa rachunki bankowe trzeci czton konta oznacza:
1- $rodki wiasne i refundowane,
2- srodki funduszy pomocowych.

2) Konto 134 ,Kredyty bankowe” sity do ewidencji kredytdw bankowych zaghictych na
finansowanie buzktu.

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 134 pmavimmaliwi¢ ustalenie stanu
zadhwenia wedtug umow kredytowych.

3) Konto 135 ,Rachunekrodkow na niewygasage wydatki” sty do ewidencji operacji
pieniznych na rachunku bankowysnodkéw na niewygasage wydatki. Zapisy na koncie
dokonywane $ wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, wazWii z czym musi
zachodzt zgodnd¢ zapisOw mgdzy jednostk a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmujegsivptyw srodkow piengznych z budetu na rachunek
srodkéw niewygasajacych wydatkow w korespondengpatem 140.

Na stronie Ma konta 135 ujmujezsivyptaty z rachunkowrodkow na niewygasage wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajych w korespondencji z kontem 225 oraz zwrot do
budzetu niewykorzystanyckrodkow na realizagjplanu wydatkéw niewygasajych lub po
wygasnigciu planu (konto 904)

Konto 135 mae wykazywa saldo Wn oznaczage stansrodkéw pieneznych na rachunku
srodkow na niewygasage wydatki.

4) Konto 140 Srodki pienkzne w drodze” sty do ewidencijisrodkow piengznych w
drodze. Na stronie Ma ujmujegsivptywy srodkéw na rachunki bankowe htetu z innych
rachunkow bugetu.
5) Konta 222 Rozliczenie dochodow Hetbwych” i 223 ,Rozliczenie wydatkow
budzetowych” - stia do ewidencji rozlicze z jednostkami bugktowymi oraz urgdem jako
jednostlk budzetowa.
Na stronie Wn konta 222 ujmujecsilochody budetowe zrealizowane w wdzie jako
jednostce buzktowej oraz dochody zrealizowane przez podlegtegstki budetowe na
podstawie okresowych sprawoidhudzetowych Rb-27s, w korespondencji z kontem
901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje girzelewy dochodéw budtowych na rachunek
budzetu, dokonane przez ut i inne jednostki budgetowe, w korespondencji z kontem
133.
Zrealizowane dochody budtowe, podlegte jednostki bizetowe, przekazaj na
rachunek buzetu miasta w terminie do dnia 10-go r@asiego miesica,



Na stronie Wn konta 223 ujmujeesérodki przelane z rachunku podstawowego na
pokrycie wydatkow jednostek b#etowych oraz urdu jako jednostki budktowej, w
korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta @fnuje s¢ wydatki wykonane na
podstawie okresowych sprawoadab-28s, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencg szczegoOtow do kont 222 i 223 prowadzigswwg poszczegolnych jednostek
budzetowych.

6) Konto 224 ,Rozrachunki budtu” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi bietami, a w
szczegolnéci:

« rozliczenia dochodéw budtowych realizowanych przez gdy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samogdu terytorialnego,

« rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innyciaAtow,

« rozrachunkoéw z tytutu dotacji,

« rozrachunkéw z tytulu dochodow pobranych na rzeodzétu pastwa, w tym:
dochoddéw nalenych budetowi pastwa zwiazanych z realizagj zada& z zakresu
administracji radowej oraz innych zadazleconych ustawami ( dochody %®S,
MOPS).

Wplywy na rachunek bugtu z tytulu dochoddéw pobranych na rzecz Zmtd pastwa
zZwigzanych z realizagjzada z zakresu administracji adowej oraz innych zadazleconych
ustawami, dochodéw pobranych przez edsz skarbowe na rzecz jednostki samdiz
terytorialnego oraz udziaty w podatku dochodowym asibb fizycznych pobierane przez
Ministerstwo Finansdw ujmowane w korespondencji z kontem 133.

Dochody oraz udziaty pobierane przezeaz skarbowe:

- srodki otrzymane na rachunek bankowyeksijemy Wn 133, Ma 224, réwnolegty zapis Wn
224, Ma 901,

- wptyw srodkdéw za grudzi@ w styczniu nagpnego roku ksigujemy Wn 133, Ma 224,
jednoczénie pod dat 31 grudnia na podstawie poleceniaggsiwania ksigujemy jako
dochody otrzymane,

- sprawozdanie z ugddw skarbowych Rb 27 Wn 224, Ma 901,

- jesli do dnia 15 nagpnego miesica po zakaczonym kwartale nie wptynie komplet
sprawozda z urzdow skarbowych, udziaty w podatku dochodowym odbggkawnych oraz
dochody nalene gminie pobierane przez wdy skarbowe, kggujemy na podstawie
przedi@zonych sprawozdaRb 27 w budecie 224/901.

Udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych:

- wplyw na rachunek bankowy Wn 133, Ma 224, jede&tie pod dat ostatniego dnia
mieshca, ktdrego dotyegWn 224, Ma 901.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszcrsghl tytutbw oraz wedtug
poszczegolnych budtow.

Konto 224 mae wykazywg dwa salda.

7) Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasaych wydatkéw” stay do ewidencji rozlicze z
jednostkami bugktowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostkewygasajcych
wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmujecssrodki przekazane z subkontaodkow na wydatki
niewygasajce na pokrycie niewygasajych wydatkéw jednostek baetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje¢swydatki zrealizowane przez jednostki batbwe w
korespondencji z kontem 904 oraz przeléngdkow niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest dla poszéxggd jednostek bugktowych z tytutu
przekazanych irodkow na realizagjniewygasajcych wydatkow.



Konto 225 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonychdkow
przekazanych jednostkom bigdowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

8) Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki” spudo ewidencji innych rozrachunkoéw zanych

z realizacy budzetu, z wyatkiem rozrachunkow i rozliczeujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 260.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona jest wediug pesgidmych tytutdbw oraz wedtug
kontrahentow.

Konto 240 mae wykazywg dwa salda.

9) Konto 260 ,Zobowgzania finansowe” sty do ewidencji zobowazan zaliczanych do
zobowhzan finansowych, z wyjtkiem kredytow bankowych, a w szczegdloioz tytutu
zachgnigtych payczek.

Na stronie Wn konta 260 ujmujegsiwartas¢ sptaconych zobowran finansowych w
korespondencji z kontem 133 oraz umorzenie agagitych payczek w korespondencji z
kontem 962, a na stronie Ma ujmuje siartaé¢ zacagnictych zobowazan finansowych.
Ewidencja szczego6towa prowadzona jest z poszczegblRontrahentami wedtug tytutdw
zobowhnzan.

10) Konto 901 ,Dochody bugtu” stuzy do ewidencji dochodéw budtu.
Na stronie Wn ujmuje siprzeniesienie w kitu roku sumy oagnictych dochodéw buiktu
na konto 961.
Na stronie Ma ujmuje sidochody budetu:
+ na podstawie sprawozildud:etowych jednostek budtowych, w korespondencji z
kontem 222;
« na podstawie sprawozilainnych organdéw w zakresie dochodéw beid, w
korespondenciji z kontem 224,
«  Z tytutu rozrachunkéw z innymi budtami za dany rok budtowy, w korespondenciji
Z kontem 224,
« z innych tytutéw, w szczegodldoi subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133,
« pochodace zezrddet zagranicznych niepodlegeg¢ zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,
+ pochodace z budetu Unii Europejskiej, w korespondencji z konten3,13

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg podzidieekyfikacji budetowej.
Saldo Ma konta 901 oznacza suosiagnietych dochodéw buiktu za dany rok i pod dat
ostatniego dnia roku budtowego przenosigna konto 961.

11) Konto 902 ,Wydatki buzktu” stuzy do ewidencji wydatkow buktu
Na stronie Wn ujmuje siwydatki jednostek buetowych na podstawie ich sprawozda
finansowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma ujmuje siprzeniesienie, w kicu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wg podzidiekyfikacji budetowej.
Pod dai ostatniego dnia roku badtowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.

12) konto 903 ,Niewykonane wydatki” sty do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach ngstych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje; si
wartas¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizagj latach nasfpnych w



korespondencji z kontem 904. Podadastatniego dnia roku buadtowego saldo konta 903
przenosi si na konto 961.

13) Konto 904 ,Niewygasage wydatki” shiey do ewidencji niewygasagych wydatkdw.

Na stronie Wn ujmuje &i

« wydatki jednostek bugktowych dokonane w ar planu niewygasgych
wydatkéw, na podstawie ich sprawoadaudzetowych, w korespondencji z kontem
225;

« przeniesienie niewykorzystanych niewygasggh wydatkow na dochody bizetowe.

Na stronie Ma ujmuje siwielkos¢ zatwierdzonych niewygasaych wydatkow.

Konto mae wykazywg& saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah

wydatkow lub do czasu wygaigcia planu niewygasagych wydatkow.

14) Konto 909 ,Rozliczenia rmadzyokresowe” shay do ewidencji rozlicze
migdzyokresowych.

Na stronie Ma ujmuje siprzychody finansowe stanoygie dochody przysztych okresow
(m.in. subwencje i dotacje przekazane w grudniyamte nasfpnego roku buzetowego
oraz innesrodki dotycace przysztych okreséw).

Ewidencja szczegoOtlowa prowadzona jest w sSposob zlinmajacy ustalenie stanu
rozliczer miedzyokresowych wedtug ich tytutdw. Konto 909 meowykazywa saldo Wn

i Ma.

15) Konto 960 ,,Skumulowane wyniki baetu” stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikow budretu jednostki samogdu terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencjeragi dotycacych
zmniejszenia lub zwkszenia skumulowanych wynikow hietu.

W szczegolngci na stronie Wn lub Ma konta 960, ujmuje,gpod dai zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania biedu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanegoytiefiudzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadiky budzetu.

16) Konto 961 ,Wynik wykonania budtu” stwzy do ewidencji wyniku wykonania
budzetu, czyli deficytu lub nadwki.

Pod dai ostatniego dnia roku budtowego na stronie Wn ujmujegsprzeniesienie
poniesionych w aigu roku wydatkow butktu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z konted.9

Pod dai ostatniego dnia roku budtowego na stronie Ma konta 961 ujmuje Si
przeniesienie zrealizowanych w agu roku dochodéw bugtu, odpowiednio w
korespondenciji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 me wykazywa saldo Wn, co oznacza stan deficytu lub saldo
Ma, ktore wskazuje stan nadiky.

W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonania Astd, saldo
konta 961 przenosigha konto 960.

17) Konto 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”zgtudo ewidencji pozostatych
operacji niekasowych wplywagych na wynik wykonania buetu.

Na stronie Wn ujmuje siw szczegolnéi koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwizane z operacjami baetowymi.
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Na stronie Ma ujmuje siw szczegolngi przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwizane z operacjami baetowymi.

Na koniec roku konto 962 me wykazyw& saldo Wn oznaczage nadwyke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaazajnadwyke przychodow nad kosztami.

Pod dai zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaZatd saldo konta 962 przenosg si
na konto 960.

18) Dochody bugetowe, ktore wplyely na rachunek budktu i nie § ujete w planach
finansowych innych jednostek higtowych przeksigowuje s¢ pod data ostatniego dnia
kazdego miesica do urzdu.

19) Wyliczenia wolnychsrodkéw wykonuje s w nastpujacy sposob: wykorzystug
dane wynikajce z zestawienia obrotow i sald wedtug stanu nagbek danego okresu
sprawozdawczego sumrodkow pien¢gznych na rachunkach bizetu miasta (saldo kont
133) zwkksza st 0: nalenosci od jednostek bugtowych (salda Wn kont 222 i 223),
naleznosci od urzdow skarbowych (saldo Wn konta 224) oraz pozostaleznosci (saldo
Wn konta 240), a pomniejsza o: zoberania (salda kont Ma 223, 224 i 24@)pdki
przeznaczone na finansowanie planu wydatkéw niessjgaych (saldo Ma konta 904),
saldo Ma konta 909. Wyliczona w ten sposob kwota dyspozycji, ewentualnie
pomniejszona o skumulowamadwyke budzetu (wystpujace saldo Ma konta 960 po
pozniejszych przekggowaniach), stanowi wolrgodki”.

§13

1. Konta jednostki buaktowej (urzdu) funkcjonuj zgodnie z zasadami oktenymi w
Zalaczniku Nr 3 Rozpormdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. waspe
szczegolnych zasad rachunkdwio oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samosgzlu terytorialnego, jednostek hiatowych, samoemlowych zakladdéw
budzetowych, pastwowych funduszy celowych orazqswowych jednostek budtowych
majcych siedzik poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U1KR8, poz. 861) wraz ze
zmianami wprowadzonymi Rozpadzeniem Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012r.
(Dz.U.z 2012r. poz. 121) z napuijacymi ustaleniami dodatkowymi:

1) Konto 011 Srodki trwate” shzy do ewidencji stanu oraz zykiszei i zmniejszé wartcici
poczatkowej srodkow trwatych, zwizanych z wykonywandziatalngcia jednostki, ktérych
cena nabycia przekracza wiedkoustalom w przepisach o podatku dochodowym od osdb
prawnych (aktualnie 3.500 zi) i okresiezytkowania ponad 1 rok, ktérea sumarzane
stopniowo.

Srodki trwate przejte po zakéaczeniu robot inwestycyjnych wyceniagspo koszcie
wytworzenia, tj. w wartéci wszystkich poniesionych na dany obiekt koszt@vnoomentu
podicia inwestycji @ do przygcia srodka trwatego do aywania i ks¢guje se¢ Wn 011, Ma
080, na podstawie protokotu odbioru spmizonego przez pracownikbw merytorycznie
odpowiedzialnych oraz wystawionego OT, zatwierdzgmngrzez Burmistrza Miasta.

Szczego6towa ewidencjd@rodkoéw trwatych jest prowadzona wediug grépodkow
trwatych okrélonych w Rozporzdzeniu Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r.psesvie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622).

W przypadku nieodptatnego otrzymanigywanychsrodkéw trwatych — wart@& pocatkowa
tych srodkow w wysokéci dotychczasowego umorzenia jest ujmowana na ko@gil, w
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korespondenciji ze strarMa konta 071, a wargé nieumorzona — w korespondencji ze siron
Ma konta 800.

Nieodptatne przekazanieywanychsrodkow trwatych — wart&€ pocatkowa tychsrodkéw
w wysokaci dotychczasowego umorzenia jest uymowana na kobiti, w korespondencji ze
stromm Wn konta 071, a war§é nieumorzona — w korespondencji ze siriivin konta 800.

2) Inwentaryzagj srodkow trwatych oraz maszyn i wdzen wchodzacych w sktadrodkow
trwatych w budowie, znajdagych s¢ na terenie strz@nym, przeprowadza gidrog ich
spisu z natury raz w ggu 4 lat, a znajdagych se¢ na terenie niestrzenym — corocznie w
ostatnim kwartale roku obrotowego do 15 dnia ¢@astgo roku.

3) Srodki trwate, do ktérych dosp jest znacznie utrudniony (budowle podziemne alasje
itp.), grunty oraz wartei niematerialne i prawne inwentaryzuje droga porownania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i werglj realnej wartéci tych
skfadnikow.

4) Inwentaryzacja nieruchoré@ powinna zapewii porownanie danych wynikgych z
ewidencji ks¢gowej z ewideng gminnego zasobu nieruchogeo (rejestr gruntéw) z
programu geodezyjnego EwOpis.

5) Amortyzacg srodkow trwatych oblicza si od wartdci pocatkowej wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie z dnia 15daté992r. o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 znpam.).

6) Naliczone odpisy amortyzacyjne édkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011
oraz tych wartéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisyaatyzacyjne g naliczane
stopniowo, dokonuje si jednorazowo za okres catego roku, poczymapd miesica
nastpujacego po mieacu, w ktérym przygto te srodki trwate do wywania, do kéaca tego
mieshca, w ktorymsérodek trwatly postawiono w stan likwidacji, sprzedamieodptatnie
przekazano lub stwierdzono jego niedobor.

Naliczone odpisy amortyzacyjne &guje s¢ Wn 400, Ma 071 .

7) Nie umarza gigruntow i prawa wieczystegaytkowania gruntéw oraz dobr kultury.

8) Srodki trwate wyszczegdlnione w § 6 ust. 3 pkt. IR&zporadzenia Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010r, tj.:
+ Kksiazki i inne zbiory biblioteczne,
« $rodki dydaktyczne, w tym tak srodki transportu, skace do nauczania i
wychowania w szkotach i placowkackwsatowych,
+ 0dziez i umundurowanie,
+ meble i dywany

umarzane $ jednorazowo przez spisanie w koszty w miesi przygcia do uywania i
obejmuje ewidengjilosciowo-wartgciowa na koncie 013.
Odziez ewidencjonowana jest na kartach indywidualnegoosgenia pracownika.

9) Pozostatgrodki trwate, ktérych okresaytkowania jest dhiszy niz jeden rok, a wartg w
cenie nabycia lub wytworzenia jest #gga ni 200 zt i nie przekracza wielko ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnychpsywane w koszty w 100% w
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mieshcu oddania doaywania , z tymze obejmuje sije ewidengj ilosciowo- wartgciows i
ksigguje na koncie 013.

Umorzenie pozostatycirodkéw trwatych ksigowane jest na stronie Wn konta 401 i stronie
Ma konta 072.

10) Pozostatgrodki trwate, ktérych okres aytkowania jest diaszy niz rok, a warté¢ w
cenie zakupu lub wytworzenia nie przekracza 20@azbpisywane w koszty w 100% w
mieshcu wydania do zytkowania i obejmuje sije tylko ewidend ilosciowa, lecz nie
ksigguje st na koncie 013. Ewidengj ilosciowa pozaksigowa prowadzi: referat
organizacyjno-gospodarczy na kartach wypes&é pomieszcze kartach indywidualnego
wyposaenia pracownikéw, ewidencji rozchodéw materiatoaferat gospodarki komunalnej,
handlu i rolnictwa w ewidencji przychodow i rozcliovd materiatow.

11) Wydawnictwa specjalistyczne /k&ki/ i czasopisma zaliczagsdo materiatow i odpisuje
w koszty z chwi zakupu. Ewidencja ikziowa prowadzona jest w sekretariaciecdiz

12) Na koncie 020 ,Wartgi niematerialne i prawne — umarzane stopniowotuzysdo
ewidencji stanu oraz zekszer i zmniejszé wartaci pocatkowej wart@ci niematerialnych i
prawnych o przewidywanym okresieyeczngci dtuzszym ni rok i jednostkowej warkei
pocatkowej przekraczapej wielkas¢ ustalom w ustawie o podatku dochodowym od oso6b
prawnych. Wartéci te finansuje si zesrodkdw na inwestycje i umarzazstopniowo zgodnie
z zasadami oké&onymi w ustawie o rachunkowo, z uwzgtdnieniem dlugéci okresu
amortyzowania ustalonego w art. 16m ustawy o paddtichodowym od oséb prawnych.
Od wartgci niematerialnych i prawnych takich, jak: licencjga programy
komputerowe oraz od praw autorskich okres dokonyavaalpiséw amortyzacyjnych nie
moaoze by krotszy ni 24 miesice.
Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych stapoi wart@gci niematerialnych i
prawnych ksiguje s¢ na stronie Wn konta 400 w korespondencji z Ma &@ml.

13) Wartdci niematerialne i prawne o waéto pocatkowej rownej lub niszej od wartéci
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb pralwniecz nie riszej nz 200 zt
ewidencjonuje sina koncie 021 ,Wartzi niematerialne i prawne — umarzane jednorazowo”.
Wartcici te finansuje si zesrodkdw na wydatki bizace i umarza jednorazowo, spigticah
wartas¢ w koszty w miesicu przygcia do uywania, ksggujac na stronie Wn konta 401 i
stronie Ma konta 072.

Do kont 020 i 021 referat finansowo-kietiowy prowadzi ewiden¢janalityczn ilosciowo-
wartasciowa.

Wartasci niematerialne i prawne podlegagorocznej inwentaryzacji w okresie czwartego
kwartatu do 15 stycznia, dragporéwnania danych kg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

14) Wartaci niematerialne i prawne, ktorych cena nabyciapmeekracza 200 zt wytzone
sa z ewidencji ilgciowo-wartdgciowej na koncie 021 i spisywane w koszty w 100 % w
mieshcu oddania dozywania. Obejmuje sije tylko ewidengj ilosciowa.

15) Na koncie 030 ,Diugoterminowe aktywa finansovestidencjonuje si dtugoterminowe
aktywa finansowe / akcje i udziaty, diugoterminopagpiery wartéciowe o terminie wykupu
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diuzszym n#z rok od daty ich wystawienia, udziaty rzeczowe -or&y/ . Ewidencja
analityczna jest prowadzona na poszczegolne spiékikoniec roku obrotowego dokonuje
si¢ weryfikacji stanow drog porownania danych kgj rachunkowych poprzez potwierdzenie
sald.

16) Konto 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)” sty do ewidencji kosztow
poniesionych na wytworzenie, nabycie i mantdasnych nowyclrodkow trwatych, a tate
koszty zwazane z ulepszeniem obcyé@todkéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb
jednostki w budowie oraz do rozliczenia tych kosztéa uzyskane efekty.

Na koncie tym ewidencjonujeesbgdt kosztéw dotycych realizowanych inwestyciji,
poniesionych na mage powstd nowe srodki trwate lub zwikszapce wartdé juz
istniejacych srodkéw trwatych oraz nowe pozostakeodki trwate, lgdace pierwszym
wyposaeniem nowych obiektow, a ta& wartdci niematerialne i prawne, ktére
sfinansowano zérodkéw na inwestycje. W przypadku, gdy petgj do tywania pozostate
srodki trwate stanowice pierwsze wyposanie nowego obiektu zostaly sfinansowane ze
srodkéw na inwestycje, to ich umorzeniedsije s¢ Wn 800, Ma 072.

Koszty inwestycji obejmuaj wartas¢ (w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych
sktadnikébw zuaytych do wytworzenia oraz wykonanych robét i ustagcych, warté¢
swiadczeé witasnych, wart& swiadczeé nieodptatnych oraz inne koszty alzg s¢ zaliczy¢
do wartdci pocatkowej wytworzonych przedmiotow aktywow trwatych.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 prowadzona gkat poszczegoélnych zaila
inwestycyjnych oraz wedtugrodet ich finansowania, a mianowicie:

1. pierwsza cyfra po numerze konta, np.: 080-1, 2,il. oznacza nazwzadania,

2. druga cyfra po numerze konta, np.: 080-1-1, 2,i8l..0znaczarddta finansowania,

gdzie: cyfra ,1” — koszty wiasne,
cyfra ,3” — srodki WFCSIGW,
cyfra ,4” — srodki NFCRIGW,
cyfra ,,5” — wydatki niewygasage.

17) Konto 081 — $rodki trwate w budowie(inwestycje)” $rodki trwate w budowie z FS
stuzy do ewidencji inwestycji projektu ,Rozbudowa ingteuktury ochronysrodowiska w

ulicach w Bielsku Podlaskim”.

Na stronie Wn ujmuje sikoszty inwestycji, na stronie Ma wastouzyskanych efektow
inwestycyjnych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona jest w rozbiciu rodzaje kosztow, tj. koszty
kwalifikowane i niekwalifikowane oraz z dalszym pialem na formy finansowania, tj.
sfinansowanych z&odkow FS i udziatdrodkow wiasnych.

18) Konto 130 ,Rachunek bigcy jednostki” stiy do ewidencji standrodkéw piengznych
oraz obrotow na rachunku bankowym z tytulu wydetkio dochodéw urgdu objtych
planem finansowym.
Do konta 130 prowadzone syodrebnione rachunki bankowe:
a) rachunek dochoddéw —do ewidencji wptywow uzyskdngrzez jednostkbudzetowg
b) rachunek wydatkéw — do ewidencji wydatkéw jedkiblsudzetowe.
Zapisy kségowe na koncie 130 dokonywang rsa podstawie wyggow bankowych. Na
koncie 130 obowizuje zachowanie zasady czystioobrotow, co oznaczage do bédnych
zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza dgbdatkowo techniczny zapis ujemny po
obu stronach konta.
Ewidencg analityczm dochodéw i wydatkébw prowadzi ¢siwedtug klasyfikacji
budzetowej. Na rachunku dochodow / konto 130-1/ ujmsje wplywy z tytutu
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wykonanych przez uszl dochodow buzketowych z podatkow i optat oraz innych

dochodow wtasnych realizowanych w enizie, z tymze nie ujmuje s takich dochoddéw

budzetu, jak:

- udziaty w podatku dochodowym od os6b fizycznych,

- dotacje i subwencje,

- dochody realizowane na rzecz jednostki sagtrzterytorialnego przez wdy

skarbowe,

- odsetki od rachunkdéw bankowych prowadzonych w aemkonta 133 (rachunek

podstawowy, rachuneksrodkow na wydatki niewygasgje, rachunki srodkéw

pomocowych),

- srodki pomocowe stanowte dochody jednostki samadu terytorialnego,

- dofinansowanie zadawtasnych jednostki samaidu terytorialnego w innej formie ai

w postaci dotacji i subwencji.

Wopftaty przyjmowane na rachunek bankowyealz okresowo g przelewane na rachunek
budzetu jednostki samogdu terytorialnego ( w okresach tygodniowych ), wdspondencji z
kontem 222.

Na rachunku wydatkow /konto 130-2/ ujmuje sealizowane przez ud wydatki, obgte
planem finansowym uedlu. Wptyw $rodkdow na realizagj wydatkdw obgtych planem
finansowym urzdu kskguje s¢ w korespondencji z kontem 223.

19) Konto 135 ,Rachunekrodkoéw funduszy specjalnego przeznaczeniaZystlo ewidencii

srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a wegptagci zakladowego funduszu
swiadczeé socjalnych.

Szczegbtow ewidencg prowadzi s w sposOb zapewnigy ustalenie stanugrodkow

kazdego funduszu.

20) Konto 139 ,Inne rachunki bankowe” $u do ewidencji srodkéw piengznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowychz machunki bieace i specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 139 ewidencjonuje ¢siw szczegOlngci stan i obrétsrodkéw pienéznych
wydzielonych na nagpujacych rachunkach uedu:

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- srodkdéw obcych na inwestycje,

oraz w przypadku wyspienia:

- akredytyw bankowych otwartych przez jednagstk

- czekoéw potwierdzonych.

Sumy depozytowe, to w szczeg&npbwadia i kaucje kgigowane w korespondencji z kontem
240.

Ewidencg§ analityczra prowadzi s wedtug poszczegoélnych tytutow oraz kontrahentow.

21) Na koncie 141Srodki pienkzne w drodze” sty do ewidencjisrodkéw piengznych w
drodze m¢dzy kag i bankiem oraz midzy kontami w ranych bankach.

Srodki pienkzne w drodze inwentaryzuje ¢sidrogy poréwnania danych ksjowych z
odpowiednimi dokumentami.

22) Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenializat do ewidencji wszelkich krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw oraz ewidencji rozlicZeodkéw budetowych, srodkow
europejskich i innychsrodkow pochodacych ze zrodet zagranicznych niepodlegaych
zwrotowi, wynagrodze niedoborow, szkod i nadugk oraz wszelkich innych rozlicae
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zZwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymieiaiici, roszczenia i zobowzania
ujmuje seé w ksikgach w wartéci ustalonej przy ich powstaniu, wyknej w walucie
polskiej, a w przypadku gdy wyrane g one w walutach obcych, ujmujegge w wartgci
nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtugskusredniego ustalonego przez NBP dla
danej waluty obcej na dzieprzeprowadzenia operacji, o ile edne przepisy nie stanoavi
inaczej.

Na dzier bilansowywycenia st wyrazone w walutach obcychaleznosci i zobowhzania po
obowizujacym na ten dziesrednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP.

Zasady wyceny wytanych w walutach obcych naleosci i zobowazan, okrelone dla
wyceny na dzigé bilansowy, nalgy tez stosowd przy wycenienie p&niej niz na koniec
kazdego kwartatu.

Inwentaryzagj naleznoéci nalery przeprowadzi w kwartale kaéczacym rok obrotowy i
zakaczye do 15 dnia nagpnego roku obrotowego.

Naleznosci inwentaryzuje s droga otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw
potwierdzé prawidiowaci wykazanego w ksgach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow, z wyatkiem nalenosci:

- spornych i wtpliwych,

- od 0s6b nieprowadzych ksiag rachunkowych,

- Z tytutdw publicznoprawnych,

- ktérych uzgodnienie z przyczyn uzasadnionychhyi® mazliwe, ktére inwentaryzuje si
drogg poréwnania danych wynikgych z ksig rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich realnej waso.

Stwierdzone rénice inwentaryzacyjne nale ujac¢ i rozliczy¢ w ksiegach roku obrotowego,
ktérego dotyczyta inwentaryzacja rozrachunkdéw.

23) Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostaw€astuzy do ewidencji rozrachunkow i
roszczaé z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniealiczek na poczet dostaw, robot i
ustug. Nie ujmuje si na koncie 201 rozrachunkéw z tytutu rmdesci zaliczanych do
dochodéw bugetowych, ktére ujmowaneasha koncie 221 ,Nalanosci z tytutu dochodéw
budzetowych” i koncie 220 ,,Pozostate natesci z tytutu gospodarki mieniem komunalnym”
oraz zobowjzan z tytutu dostaw, robét i ustug ptatnych gotawk

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug pasgainych kontrahentow ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji buzetowej.

24) Na koncie 220 ,Pozostate nabesci z tytutu gospodarki mieniem komunalnym”
ewidencjonuje si przypisane na dany rok nafesci z tytutu gospodarki mieniem
komunalnym, a w szczegolém:

1. czynsz dzierawny,

2. wieczyste aytkowanie gruntow,

3. sprzeda lokali,

4. przeksztatcenie prawaytkowania wieczystego w prawo wtaseq
5. optata adiacencka,

6. optata za zezwolenie na sprzeal&oholi,

7. optata za ustanowienie drogi koniecznej,

8. oplata planistyczna,

9. optata za zagie pasa drogowego,

10. optaty fakturowane,

11. sprzedazabudowanej i niezabudowanej nieruchéano
12. sprzedawieczystego zytkowania,

13. korzystanie z przystankow.
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Przypis nalencsci na koncie 220 do pkt. 2 - 13 dokonuje sv kwotach rocznych, w
korespondenciji z kontem 721.

Czynszéw dzierawnych (pkt.1) miegcznie w kwotach brutto, w korespondencji z kontem
721 i kontem 225 (podatek VAT).

Natomiast sprzeda zabudowanej 1 niezabudowanej nieruchéano (pkt. 11) w
korespondencji z kontem 760 i kontem 225 (podaték )V

Ewidencja szczeg6towa do konta 220 jest prowadzeediug diinikédw i podziatek
klasyfikacji budetowej.

25) Konto 221 ,Nalenosci z tytutu dochodow budatowych” sty do ewidencji nalenosci

z tytutu dochodow bugktowych, z wyjtkiem nalenaosci wymagalnych w przysztych latach.
Na koncie 221 ujmuje sirowniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wdave
organy, tj. zapisy z tego tytutu dokonywange rsa koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozda ewidencji podatkowej (zalegid i nadptaty) oraz namosci z tytutu
dochodow realizowanych w zwyaku z wykonywaniem zadaz zakresu administracji
rzadowej i innych zadazleconych ustawami.

Na stronie Wn konta 221 ujmujec¢siustalone nabeosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat z tytutu dochoddéw nierzaie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje¢siwplaty nalenosci z tytutu dochodow
budzetowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypishnpalencsci oraz przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych na kon&62

Do ewidencji nalenosci dochodow bugetu pastwa zwazanych z realizagj zada
zleconych stosuje skonto 221.
Wptyw srodkéw ksegowany jest Wn 130 (lub 101) w korespondencji ztkomMa 221.
Przypisu tych dochodéw dokonuje sia koniec kadego miesica, tj.:
- W czs$ci naleznej budetowi paistwa (95%) — konto Wn 221, Ma 225,
- W czsci naleznej budetowi miasta (5%) — konto Wn 221, Ma 720.
Odprowadzeniesrodkow nalenych budetowi pastwa na podstawie polecenia przelewu
ksieguje s¢ Wn 225 - Ma 130/1.

Szczegdtowe zasady prowadzenia ewidencji z tytubdatkow i optat okrda
Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 zgaiernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkoweéci oraz planéw kont dla organow podatkowych jedekstsamorzdu
terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

Zasady okrdone w ww. rozporzdzeniu stosuje sirowniez do funkcjonowania konta 220
.Pozostate naliencsci z tytutu gospodarki mieniem komunalnym?”.

Odsetki od nalenosci ujmuje s¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
pozniej niz pod dag ostatniego dnia kwartatu w wysalad odsetek nalenych na koniec tego
kwartatu w korespondencji z kontem 720.

Na koncie 221 ,Nalenosci z tytutu dochodow bugktowych” przypisow i odpisow
dokonuje si kwartalnie na podstawie dokument@rddtowych ewidencji podatkowej, tj.
rejestru przypiséw i odpisow w korespondencji ztkom 720.

Pracownik ksigowasci podatkowej na podstawie zestaivipilanséw), sporalza do dnia 10
nastpnego miesica po zakaczeniu kwartatu (tj. miesca kwietnia, lipca, palziernika,

stycznia), polecenie kglowania (PK), ktére jest podstawksiegowania w ksidze gtéwnej

przez kstgowego jednostki bugttowej.
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Na koncie 221 ujmuje sizahipotekowane nateosci z tytutu podatkéw i optat.

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 jest prowadzwmaltug dhinikow ze
wskazaniem podziatek klasyfikacji htetowej dochodow oraz podziatem nadesci wedtug
budzetow.

26) Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw hwadowych” shiy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednosgtkudzetowa dochodow bugketowych.
Na stronie Ma kona 222 ujmujegsw ciagu roku budetowego miesiczne przeniesienie
zrealizowanych dochodéw bietowych na konto 800, na podstawie sprawazda
budzetowych o dochodach (Wn konto 800, Ma konto 222).

Ponadto w urgdzie ksggowane g przychody z tytutu dochodow bazetu jednostki
samorzadu terytorialnego niegfe w planach innych samaaowych jednostek bugtowych,
Wn 800, w korespondenciji ze steola konta 222.

27) Konto 223 ,Rozliczenie wydatkow bietowych” shky do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostkudzetows wydatkéw budetowych.

Na stronie Ma ujmuje siw ciagu roku budetowego okresowe przelew§rodkow na
pokrycie wydatkow buzktowych.

Przeniesienia zrealizowanych wydatkow beidwych dokonuje s&i na podstawie
mieskcznych sprawozda Rb 28S o wydatkach baetowych Wn konto 223, Ma konto 800.

28) Konto 224 ,Rozliczenie dotacji bzetowych oraz platrei z budetu srodkow
europejskich” sty do ewidenciji rozliczenia przez organ udzielongolacji budetowych.
Na stronie Wn ujmuje siwarta¢ dotacji przekazanych przez organ dgtyj a na stronie Ma
— wartc¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,okelspondencji z kontem 810.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 pwawirapewrd maozliwosé¢ ustalenia
wartasci przekazanych dotacji, wedtug jednostek.

Saldo Wn konta oznacza wadtoniewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub ve&é
dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktégezaliczane do dochodoéw bietowych
ujmowane g na kontach Wn 221 i Ma 224.

29) Konto 225 ,Rozrachunki z baetami” stizy do ewidencji rozrachunkow z bietami, w
szczegOlnéci z tytutu podatkéw ( podatek dochodowy od os&bydznych, podatek od
towarow i ustug (VAT)), rozrachunki z tytutu dochinal budzet paistwa).

30) Na koncie 226 ,Diugoterminowe nalesci budzetowe” stiy do ewidencji
diugoterminowych nalaosci lub diugoterminowych rozliczez budetem, me¢dzy innymi:
naleencsci z tytutu sprzedsay lokali, przeksztatcenia aytkowania wieczystego w prawo
wiasndaci, optaty adiacenckiej, jeli ptatncci dotycz przysztego roku i lat naginych.

Na stronie Wn ujmuje siw szczegolngci:

- dtugoterminowe nalaosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,

- przeniesienie nammosci krotkoterminowych do dtugoterminowych (np. w zuku z
przesungciem terminu ptatneci) z konta 221.

Na stronie Ma ujmuje siw szczegOlngci przeniesienie nawaosci diugoterminowych do
krotkoterminowych (np. raty wymagalne w danym roka)konto 221.

Ewidencf analityczra prowadzi st wedtug dhinikow, od ktorych te nafmosci przystugug,
ze wskazaniem okresoéw wymagalaio
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31) Konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracowniKastuzy do ewidencji nalenosci,
roszczé i zobowhzar wobec pracownikow z innych tytutdw miwynagrodzenia, np.:
naleznosci z tytutu pobranych zaliczek i sum do rozliczenaawydatki obcizajace jednostk,
naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd, &#a zaptacone zobowdania
wobec pracownikow.

Do konta 234 naley prowadzé ewidencg analityczm imienma dla poszczegdlnych
pracownikow, ze wskazaniem tytutéw rozrachunkow.

W celu realizacji bigacych zada, tj. na pokrycie drobnych, stale powtarzsich s¢
wydatkéw (np.: zakup materiatow, paliwa, potrzebmadstracyjno-gospodarczych, zakup
znakow optaty gdowej) mog by¢ wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozlicieena
pokrycie tych kosztow.

Zaliczki i sumy do rozliczenia powinny Byozliczone bezzwiocznie po wykonaniu zadania,
nie p&niej niz w terminie 3 dni od daty ich pobrania.

Pracownikowi mae by¢ udzielona zaliczka na poczet pody&tuzbowej w walucie polskiej
oraz na poczet podiy stuzbowej zagranicznej w walucie obcej.

Decyzj o udzieleniu zaliczki podejmuje kierownik jednastk Burmistrz Miasta.

Rozliczenie kosztow pod#g powinno nasipi¢ bezzwitocznie po odbyciu podp stuzbowej,
jednak nie péniej niz w ciagu 14 dni od dnia zakazenia podray.

32) Konto 245 ,Wptywy do wyjgnienia” sty do ewidencji wptaconych a niewyjaonych
kwot naleznosci z tytutu dochodéw bugktowych”.

Na stronie Wn ujmuje siw szczegolngci przeksegowanie kwoty wyjénionych wptat na
konto, ktorych dotycz wptaty i zwroty kwot uznanych w toku wygaienia za nienalae.

Na stronie Ma ujmuje siw szczegolngci kwoty niewyjanionych wptat.

Konto 245 mae wykazywa saldo Ma, ktore wykazuje stan niew§neéonych wptat.

33) Na konto 290 ,Odpisy aktualizie nalenosci” stuzy do ewidencji odpisow
aktualizupcych wartd¢ naleznosci watpliwych.
Odpisy aktualizujce wart@¢ naleznosci sa dokonywane nie paniej niz na dzié bilansowy.

34) Konto 310 ,Materiaty” shay do ewidencji materiatow, ktore nie zostalyzyie
bezpdrednio po zakupie, np.: do remontow Aieych, inwestycji, a tale materiatdw
zaliczonych w koszty w momencie zakupu, lecz nieytych do kaca roku obrotowego.
Materiatami zakupionymi do higcego zuycia w caldci obchza st wiasciwe koszty w
momencie ich zakupu. Pozost&mie zwytych materiatéw do kiica roku obrotowego /np.:
paliw, czsci zamiennych itp./ obejmuje¢sspisem z natury i wycenia wg. rzeczywistych cen
zakupu. Zinwentaryzowane zapasy ujmuje s8a& koncie 310 zmniejsz&j rownoczénie
odpowiednie koszty /Wn 310, Ma 401/. Zapasy te uyaree § w bilansie na koniec roku
obrotowego. W nagpnym roku poleceniem kgjowania na podstawie protokotuzzyuia,
wartas¢ tych zapaséw odnoszona jest w koszty.

Ewidencja ildciowa materiatdbw zakupionych do bigego zuycia prowadzona jest przez
pracownikdw w poszczegoélnych referatach.

35) Konto 400 ,Amortyzacja” stty do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnyh
srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011zamgch wartdci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjna gsaliczane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie z dnia 15daté992r. o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 znpam.), w korespondencji z kontem
071.
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36) Ewidenc kosztow prowadzi gsina kontach zespotu 4 ” Koszty wedtug rodzajowhi ic
rozliczenie”.

Konta zespotu 4 sia do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i idzliczenia.
Poniesione koszty ujmuje ¢siw ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezalenie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzedmarachowanych kosztéw
dokonuje s} na podstawie dokumentéw korygoaych koszty (np. faktur korygagych).

Nie kskguje st na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodniedibnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz késztinwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i stradlzwyczajnych.

Do kont 400-405 i 409 ewidenrcizczegdtow prowadzi st wg podziatek klasyfikaciji
budzetowe] oraz w sposOb umdwiajacy sporadzenie sprawozdaa finansowych,
sprawozda budzetowych i innych okrdonych w odebnych przepisach.

Zmniejszenia uprzednio poniesionych kosztéwedusje seé na kontach 400-405 i 409 po
stronie Ma. Konta te magwykazyw& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wiaa
poniesione koszty od pogiku roku.

W koncu roku obrotowego salda kont 400-405 i 409 przesiosia konto 860.

37) Konto 401 ,Zuaycie materiatdw i energii” sky do ewidencji kosztow: ZzZycia
materiatdw i wyposzenia oraz energii ponoszonych w podstawowej dziedal operacyjnej,
a takze w dziatalnéci pomocniczej i og6inego zaidu.

Ustala s¢ przyporadkowanie naspujacych paragrafow do konta 401:

- 421 Zakup materiatow i wyposenia,

- 422 Zakupsrodkow zywnosci,

- 423 Zakup lekéw, wyrobow medycznych i produktGetdjczych,

- 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych akesk,

- 425 Zakup sprgu i uzbrojenia,

- 426 Zakup energii.

Na koncie 401 ujmuje si rownowarté¢ umorzenia sktadnikow wyszczegoélnionych w § 6
ust. 3 pkt 1-6 rozposzizenia, ktore podlegajumorzeniu w petnej warfoi pocatkowej w
mieskhcu wydania do zywania (Wn 401 — Ma 072).

38) Konto 402 ,Ustugi obce” siy do ewidencji kosztébw z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalie podstawowej jednostki.

Ustala s¢ przyporadkowanie paragraféw do konta 402:

- 427 Zakup ustug remontowych,

- 428 Zakup ustug zdrowotnych,

- 429 Zakupswiadcze zdrowotnych dla osob nieaitych obowazkiem ubezpieczenia
zdrowotnego,

- 430 Zakup ustug pozostatych,

- 433 Zakup ustug przez jst od innych jst,

- 434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich daiygeh obiektéw zabytkowych
bedacych w wytkowaniu jednostek bugtowych,

- 435 Zakup ustug dagtu do sieci Internet,

- 436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikaggjméwiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej,

- 437 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikaggimswiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej,

- 438 Zakup ustug obejmagych ttumaczenia,

- 439 Zakup ustug obejmagych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

- 440 Optaty za administrowanie i czynsze za budyokale i pomieszczenia ga@ve.
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Koszty ustug obcych ewidencjonuje: si cenie nabycia, jli naliczony podatek VAT nie
podlega odliczeniu od naleego, natomiast w cenie zakupu nettéelenaliczony podatek
VAT podlega odliczeniu, np.: energia elektrycznayw®z nieczystéci, woda, energia
cieplna...itp.

39) Konto 403 ,Podatki i optaty” shy do ewidencji podatkow i optat o charakterze
kosztowym, a w szczegolém: podatku akcyzowego, podatku od nieruchéecngodatku od
srodkow transportu, podatku od czysdob cywilnoprawnych, optat o charakterze
podatkowym (np. opfaty za czynstd cywilnoprawne), opfat: lokalnych, skarbowych,
notarialnych, sdowych, administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksjuje s¢ optat ponoszonych w dzialalém podstawowej
majacych charakter sankcji, ktére ujmuje sia stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwtoki
w zaptacie zobowzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraataptiowych z
tytutu dochodzenia nataeosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn koth 7
Ustala s¢ przyporadkowanie paragraféw do konta 403:

- 285 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysétic?% uzyskanych wptywow z podatku
rolnego,

- 447 Cla,

- 448 Podatek od nieruchou,

- 449 Pozostate podatki na rzecz betd pastwa,

- 450 Pozostate podatki na rzecz betdw jst,

- 451 Optaty na rzecz baetu pastwa,

- 452 Optaty na rzecz baetow jst,

- 453 Zakup ustug dagtu do sieci Internet,

- 454 Sktadki do organizacji gdzynarodowych.

40) Konto 404 ,Wynagrodzenia” sty do ewidencji kosztow dziataldoi podstawowej z
tytutu wynagrodz#é za pra¢ dla pracownikow i innych oséb fizycznych zatrudmnjoh na
podstawie umowy 0 pracumowy zlecenia, umowy 0 dzieto, umowy agencyjni&nych
umow zgodnie z ogbnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje garéwno wynagrodzenia
zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do reoaw.

Na koncie 404 nie ujmujeei

- wynagrodzé niezwhzanych z dzialalniwia operacyja jednostki, naliczonych np. w
zwiazku z usuwaniem skutkoéw zdafzenadzwyczajnych (p@ru, powodzi, kradzig z
wilamaniem), ktore ksguje s¢ na stronie Wn konta 771 oraz dotycych inwestycji
(srodkow trwatych w budowie) ksgowanych na stronie Wn konta 081,

- wyptat zesrodkow funduszy celowych orazviadczé niezaliczanych do wynagrodze
ktore obcazaja konta 405 lub 409,

- wypfat z sum na zlecenie.

Na stronie Wn konta 404 ujmujegdiwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutt@adznie z wartécia przystuguacych swiadczer w naturze
zaliczonych do wynagrodagbez poticen z r&znych tytutdbw dokonywanych w listach pfac).
Na stronie Ma ksiguje s¢ korekty zmniejszace uprzednio zaksjowane wynagrodzenia
brutto.

Ustala s¢ przyporadkowanie paragraféw do konta 404:

- 304 Nagrody o charakterze szczegllnym niezaliezda wynagrodze (J&li od tych
nagroéd odprowadzaney skiadki na ubezpieczenia spoteczne i podatek RITheda one
zaliczane do kosztu Wynagrodize/N innym przypadku do pozostatych kosztow na kenci
409),
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- 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,

- 409 Honoraria,

- 410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne,
- 417 Wynagrodzenia bezosobowe.

41) Konto 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i ifm@adczenia” stdy do ewidencji kosztow
dziatalnGgci podstawowej z tytutu inego rodzajuswiadczeér na rzecz pracownikdéw i oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracmowy o dzieto i innych umow,
ktore nie g zaliczane do wynagrodie

Ustala s¢ przyporadkowanie paragraféw do konta 405:

- 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagradze

- 305 Zagdzone renty,

- 311Swiadczenia spoteczne,

- 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- 412 Skiadki na Fundusz Pracy,

- 413 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

- 414 Wptaty na PFRON,

- 444 Odpisy na Z§S.

42) Konto 409 ,Pozostate koszty rodzajowe” zstudo ewidencji kosztéw dziataldoi
podstawowej, ktére niegsijmowane na kontach 400-405.

Ustala s¢ przyporadkowanie paragraféw do konta 409:

- 291 Zwrot dotacji oraz pfatdoi, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczanieb
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktéryctwaenaev art. 184 ustawy, pobranych
nienalenie lub w nadmiernej wysokoi,

- 300 Wptaty jednostek na fistwowy fundusz celowy,

- 303 Ra@ne wydatki na rzecz oséb fizycznych,

- 321 Stypendia i zasitki dla studentow,

- 323 Doptaty do Funduszu Bazek i Kredytow Studenckich,

- 324 Stypendia dla ucznidw,

- 325 Stypendia e,

- 326 Inne formy pomocy dla uczniow,

- 416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i p¢aeih zobowsazan po likwidowanych i
przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sekitmmasow publicznych,

- 420 Fundusz operacyjny,

- 441 Podrée stzbowe krajowe,

- 442 Podrae stzbowe zagraniczne,

- 443 RaGne opfaty i sktadki,

- 454 Sktadki do organizacji gdzynarodowych,

- 456 Odsetki od dotacji oraz ptatiea wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktéryctwanaev art. 184 ustawy, pobranych
nienalenie lub w nadmiernej wysokoi,

- 469 Sktadki do organizacji gdzynarodowych, w ktorych uczestnictwo zwméane jest z
cztonkowstwem w UE,

- 470 Szkolenia pracownikéw nigdiacych cztonkami korpusu stby cywilnej,

- 477 Rekompensata dla pracodawcy zatrudoggjozotnierza NSZ,

-478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych ooszty obgte pozostatymi paragrafami
niewymienionymi przy kontach 400-405.
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43) Do kosztéw rozliczanych w czasie stosuje ledbnto 490 ,Rozliczenie kosztow” w
korespondencji z kontem 640 ,Rozliczeniagdryokresowe kosztow”. Ewidencji podlegaj

prenumeraty prasy, aktow prawnych, ubezpieczenjatkuaitp. koszty dotycace przysztych

okresow.

Na dzié bilansowy saldo konta 490 przenosi sa konto 860.

44) Konto 720 ,Przychody z tytutu dochodéw tatbwych” sty do ewidencji przychodow
z tytulu dochodéw budktowych zwizanych bezp@ednio z podstawoyv dziatalndcia
jednostki, w szczegoldoi dochodow, do ktorych zaliczagsipodatki, sktadki, optaty i inne
dochody budetu pastwa, jednostek samaidu terytorialnego oraz innych jednostek, aate
na podstawie ustaw lub umoéwgdzynarodowych.

Na stronieWn konta 720 ujmuje siodpisy (zmniejszenia uprzednioctyich) dochoddéw
budzetowych, odpisy aktualizage nalenosci podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie
salda na konto 860, gaa stronieMa przychody z tytutu dochodéw bizetowych.

Przypisy na tym koncieaslokonywane w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest z wgadieniem przychodow z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W urzdzie ujmuje si na tym koncie rownie dochody budetowe zwizane z
realizacy zada z zakresu administracji adowej i innych zada zleconych ustawami na
podstawie polecenia kgiowania (PK), sporizanego na koniec kdego miesica przez
upowanionego pracownika.

Ustala s¢ zasady ksigowanie dochodéw z tytutu zatglaleconych:

Woptata Wn 101 lub 130 — Ma 221,

Przypis naleénosci w czsci naleznej urzdowi Wn 221 — Ma 720.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodowzbtowych ewidencja szczegotowa

prowadzona jest wedtug zasad rachunkiv@odatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidensgczegotow stanowq sprawozdania o dochodach

budzetowych sporgdzane przez te organy.

W zakresie pozostatych przychodéw przyjmuje, sie rownowarté¢ dochoddw, ktore
wptynety na rachunek podstawowy hietu, ks¢guje s¢ na podstawie polecenia kgowania
(PK) wystawionego przez upowaonego pracownika referatu finansowo-betwego Wn
222, Ma 720.

Ewidencja analityczna dochodow hkmetdowych prowadzona jest z zastosowaniem
odpowiedniej podziatki klasyfikacji budtowe;.

Przeks¢ggowanie  dochodow na podstawie sprawozdania strdvra konta 800 w
korespondencji ze stranMa konta 222. Przeniesienie na koniec rokuagrsetych
przychodow z tytutu finansowych dochodoéw bhatbwych Wn 720 Ma 860.

45) Konto 721 ,Pozostate przychody z tytutu docheddudzetowych” sty do ewidencji
pozostatych przychoddéw z tytutu dochodow betdwych, tj. z tytutu gospodarki mieniem
komunalnym.

Przypisy do konta 721 ujmujegsiv korespondencji z kontem 220.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest wedtug popjenu finansowego oraz wedtug
zasad rachunkowsoi podatkowe.

46) Konto 750 ,Przychody finansowe” g do ewidencji przychodow finansowych. Na
stronieMa konta 750 ujmuje giprzychody z tytutu operacji finansowych, w szcZagéci:
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- przychody ze sprzedwa papierow wartéciowych,

- przychody z udziatéw i akcji,

- dywidendy

- odsetki od udzielonych pgczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych iipejw wartgciowych,

- odsetki za zwiok w zaptacie nalnosci, z wyjatkiem odsetek dotyerych naléncsci z
tytutu przychoddéw od zalegdoi we wptatach podatkéw lokalnych ujmowanych nadien
720,

- dodatnie ranice kursowe,

- oprocentowanie lokat terminowyclrodkéw na rachunkach bankowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciposzczegolne tytuty.

47) Konto 751 ,Koszty finansowe” sty do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn
konta kstguje s¢ koszty operacji finansowych, w tym: odsetki odizgoictych pazyczek i
kredytow, ujemne rinice kursowe, a tale odpisy aktualizace nalencsci dotyczce
przychodow finansowych - Ma konto 290.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzonawesttug tytutow kosztow.

48) Konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne” Uzgt do ewidencji przychodow
niezwiazanych bezpoednio ze zwyk dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych
przychodow ni podlegajce ewidencji na kontach: 720, 721, 750.

Przychody z tytutu sprzedsg skltadnikow majtkowych grodkéw trwatych, inwestycji oraz
wartasci niematerialnych i prawnych) w wagto faktury netto — Wn 220, Ma 760.
Ewidencja szczego6towa prowadzona jest wedtug péekzidasyfikacji budetowej.

Przychody nie podleggge przypisaniu na kontach 220 i 221 i nie faktunogviseguje st na
stronie Ma konta 760 w korespondenciji z kontem [11©1130.

49) Konto 761 ,Pozostale koszty operacyjne’zghdo ewidencji kosztéw niezazanych
bezpdrednio ze zwyld dziatalndcia jednostki, w tym odpisy aktualizige naleénosci
watpliwe (z wyjatkiem nalenacsci z tytutu przychoddéw finansowych) - Wn 761, Ma02
koszty postpowania spornego i egzekucyjnego zz@ne z dziatalniwia operacyja.

50) Konto 770 ,Zyski nadzwyczajne” sy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych, tj.
dodatnich skutkéw finansowych zdafizérudnych do przewidzenia, nagtjacych poza
dziatalnGcia operacyjm jednostki i niezwizanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmujegsiytacznie niewdtpliwe zyski nadzwyczajne, co oznacza,
ze do wyniku finansowego danego roku zaliczaty@ko zrealizowane zyski, w szczego#ao
przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytutu ypyshia zdarzé losowych (powodzi,
pozaru, huraganu, gradobicia, itp., zdarge

W ewidencji szczegbétowej zyski nadzwyczajne ujmsiggwedtug poszczegoélnych tytutdw
ich powstania.

51) Konto 771 ,Straty nadzwyczajne” gju do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli
ujemnych skutkéw finansowych zdafzérudnych do przewidzenia, ktore wygity poza
dziatalngcia operacyjma jednostki i nie § zwiazane z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia. Do
strat nadzwyczajnych zalicza ¢siw szczegélnéci szkody w aktywach obrotowych
spowodowane zdarzeniami losowymi oraz koszty usimiskutkow tych zdarae(w maptku
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trwatym i obrotowym). Straty ujmujegiv tym roku, w ktorym wysipity, jezeli wiadomda¢
uzyskano do dnia rzeczywistego zangkm kshg rachunkowych tego roku.

52) Konto 800 - ,Fundusz jednostki” gipdo ewidencji rownowartei maptku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Do konta 800 prowadzi eiewidencg szczegOtow umazliwiajaca ustalenie zmian w
funduszu jednostki.

53) Konto 810 ,Dotacje bustowe, ptatnéci z budetu srodkéw europejskich oragrodki z
budzetu na inwestycje” sty do ewidencji w szczegoldoi:

1. dotacji przekazanych z bzetu w czsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2. réwnowartdci wydatkow dokonanych przez jednostki batbwe zesrodkow budetu

na finansowanie inwestyciji.

Na stronie Wn ujmuje ei dotacje przekazane w @zi uznanej za wykorzystane lub
rozliczone oraz rownowarté srodkow budetowych wykorzystanych na finansowanie
inwestycji jednostek bugtowych.
Na stronie Ma ujmuje siprzeksggowanie, w kacu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800 ,Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

54) Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia goizyokresowe przychoddw” sty do ewidencji
przychodow zaliczanych do przysztych okresow orag/ch rozliczé migdzyokresowych i
rezerw na przyszie zoboyzania.

Ewidencja szczego6towa prowadzona jest wedtug mesginych tytutow.

55) Konto 851 ,Zaktadowy fundus@wviadczeé socjalnych” stady do ewidencji stanu oraz
zwickszeéh i zmniejszé zaktadowego funduszuwiadczé socjalnych tworzonego na
podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadotwrduszuswiadczeé socjalnych (tekst
jednolity: Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 zzpdzm.).

ZFSS przeznaczony jest na dziataldosocjalm zgodnie z zasadami oktenymi w
regulaminie zakladowym.

Srodki pienkzne ZFSS gromadzone na agmym rachunku bankowym ewidencjonowane s
na stronie Wn konta 135 i stronie Ma konta 851.

Wszystkie zwgkszenia ZKS kskguje st na koncie 851 po stronie Ma, $zamniejszenia
funduszu ujmuje gipo stronie Wn konta 851.

Ewidencf szczegoOtow prowadzi st wedlug stanu zwkszer i zmniejszé oraz wedtug
poszczegoblnych rodzajow dziatakon

56) Konto 860 ,Wynik finansowy” sty do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego jednostki.

Saldo konta 860 wyra na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkpstaldo Wn
strat netto, saldo Ma zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku rastym, pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800.

2. Ewidencg pozabilansow prowadzi s¢ na kontach:
1) Do kont zespotu O ,Majek trwaly’- konto 092 Srodki trwate obce” sty do
ewidencji obcychsrodkow trwatych otrzymanych od innych jednostek \wodptatny
zarad i uzytkowanie lub wydzierawione na okrdony czas za odptatdoia.
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2) Do kont zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia”:

a) konto 291 ,Nalenosci warunkowe” — sty do ewidencji natenosci warunkowych. Na
stronie Wn ujmuje si naleznosci warunkowe od momentu ich powstania,do daty
wygasnigcia, tj. sptaty, umorzenia naieosci lub jej przedawnienia. Na stronie Ma
ksieguje s¢ wygasniecie nalencosci. Do konta 291 prowadzieiewidencg analityczra
umazliwiajaca ustalenie nalanosci od kadego kontrahenta z podziatem wedtug
rozdziatow dziatalngxi,

b) konto 292 ,Zobowjzania warunkowe” — sity do ewidencji zobowizaa warunkowych
jednostki w stosunku do wszystkich kontrahentow. Bleonie Ma ujmuje si
zobowizania warunkowe, tj. takie, ktore powstaja skutek zdarzeprzesziych i
ktorych istnienie zostanie potwierdzone dopiero mypzicci, np.: nie uznane przez
jednostk roszczenia skierowane przez kontrahentow jednestkirog postpowania
spornego, np.: z tytutu reklamacji lub dochodzonyetn i odszkodowa umownych
oraz odsetek za zwiek Zobownzania warunkowe ujmuje giod momentu ich
powstania, ado daty jego wyganiccia, tj. zaptaty roszczenia, umorzenia lub oddaleni
roszczenia przezad. Do konta 292 prowadziegsewidencg analityczm umazliwiajaca
ustalenie zobowzan warunkowych w stosunku do #@ego kontrahenta, z podziatem
wedtug rodzajéw dziatalrigi,

c) konto 293 ,Weksle gwarancyjne” — giudo ewidencji weksli gwarancyjnych i innych
zabezpiecae bezgotéwkowych otrzymanych od dostawcow, np.: ztuhty
zabezpieczenia wynikgego z ustawy o zamowieniach publicznych,

d) konto 294 ,Weksle wlasne” — sty do ewidencji weksli wtasnych przekazanych
odbiorcy, stanowicych forng zabezpieczenia sptaty zagnictych payczek lub
kredytow.

3) Konto 975 ,Wydatki strukturalne” shy do ewidencji wartéci zrealizowanych
wydatkow strukturalnych w jednostce.

Ewidencf prowadzi st wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celwkazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

4) Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia woizy jednostkami” sky do ewidenci
wzajemnych rozlicze migdzy jednostkami bugttowymi i zakladem bugtowym
wedtug stanu na dzie31 grudnia roku bugtowego w celu spogdzenia 4cznego
sprawozdania finansowego jednostki samaduzterytorialnego.

5) Konto 980 ,Plan finansowy wydatkow hietowych” sty do ewidencji planu
finansowego wydatkéw budtowych dysponentaodkdéw budetowych.

Na stronie Wn ujmuje siplan finansowy wydatkow budtowych oraz jego korekty.
Szczegobtowy plan prowadzony jest wekkie pomocniczej PLAN.

Na stronie Ma ujmuje si

» wartas¢ zrealizowanych wydatkow buadtowych,

» wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych do realizacji w roku naginym,

» wartas¢ planowanych, a nie zrealizowanych wydatkow, kioygasty.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

6) Konto 981 ,Plan finansowy niewygaseych wydatkéw” stay do ewidencji kwot
ujetych w planach finansowego niewygasgch wydatkow dysponentérodkow
budzetowych.

Na stronie Wn ewidencjonujegsiwvartaci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasagych wydatkow jednostki buetowej.
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Na stronie Ma ujmuje sirownowartd¢ zrealizowanych niewygasaych wydatkow
budzetowych, ktére byty zatwierdzone w planie na daolky oraz warté¢ planowanych
na dany rok niewygasajych wydatkow, ale niezrealizowanych lub wygastych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

7) Zaangaowanie naley ksiggowa na nasgpujacych kontach pozabilansowych:

Do kont 998 ,Zaangamwanie wydatkow bugetowych roku bigacego” i 999
.Zaangaowanie wydatkow bugttowych przysztych lat” ewidencja prowadzona jestliiug
podziatek klasyfikacji buiktowej. Na kontach tych obosduje zasada zapisu
jednostronnego, co oznacz&, zmniejszenia zaangavania § ujmowane zapisem ujemnym
po stronie Ma. Ksigowax na kontach dokonujegsha podstawie poleaesiegowania, faktur,
umow, decyzji.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda,zgsigldo konta 998 przekgiowuje s¢ dnia
31 grudnia na konto 999. Natomiast konto 99%enwykazyw& saldo Ma oznaczage
zaangaowanie wydatkow bugetowych lat przysztych.

§ 14

1. Zahcznik Nr 3 stanowi wykaz oséb uposvaonych do zatwierdzania dokumentéw do
wyptaty.

2. Zahcznik Nr 4 stanowi wykaz osOb uposvaonych do zatwierdzania dokumentéw
ksiggowych pod wzgldem merytorycznym, stwierdzenia prawidiceio udzielonych
zamowia publicznych, celowri i oszczdndasci poniesionych wydatkow.

3. Zahcznik Nr 5 stanowi wykaz osob upomaonych do zatwierdzania dokumentow
ksiggowych pod wzgidem formalnym i rachunkowym.

4. Zahcznik Nr 6 stanowi wykaz programow komputerowych kengystywanych do
prowadzenia kag rachunkowych przyayciu komputera.

§15

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mpobowirzujaca od dnia 01 stycznia
2013 roku.

§16

Z dniem wejcia w zycie niniejszego zasglzenia traci moc Zasdzenie Nr 255/12
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 18 li&&2 roku w sprawie zaktadowego planu
kont oraz Zaradzenie Nr 286/12 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaséinia 28 wrzénia 2012
roku w sprawie zmian w zaktadowym planie kont.

Burmistrz Miasta
/-1 Eugeniusz Berezowiec
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ZalcznikNr 1 do Zaradzenia Nr 386/13
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 04 czerwca 2013r.

w sprawie zakltadowego planu kont

Konto Konto Nazwa konta Uwagi
Syntetyczng analityczne
133 X Rachunek budzetu Ewidencja
analityczna do
133-1 Rachunek bugktu poszczegolnych
133-3 Rachunek pomocniczy rachunkéw i zada
133-4 Rachunek pomocniczy - kredyt biey
i kolejne
134 X Kredyty bankowe Ewidencja wg
kredytow
135 X Rachuneksrodkéw na niewygasajce wydatki
135-1 Wydatki niewygasaje
140 X Srodki pieni ezne w drodze
140-1 Srodki piengzne w drodze Ewidencja wg zada
i kolejne
222 X Rozliczenie dochodow bugetowych Ewidencja
analityczna wg
222-2 Szkota Podstawowa Nr 2 poszczegolnych
222-3 Zespot Szkot z DNJB jednostek
222-4 Zespot Szkot im. A. Mickiewicza
222-5 Szkota Podstawowa Nr 5
222-6 Gimnazjum Nr 1
222-7 Srodowiskowy Dom Samopomocy
222-8 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
222-9 Miejski Osrodek Sportu i Rekreac;i
222-10 Urzad Miasta
222-11 Przedszkole Nr 3
222-12 Przedszkole Nr 5
222-13 Przedszkole Nr 7
222-14 Przedszkole Nr 9
223 X Rozliczenie wydatkéw budetowych
Ewidencja
223-2 Szkota Podstawowa Nr 2 analityczna wg
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224

225

240

260

901

223-3
223-4 i
kolejne

X

224-1
224-1-1
224-1-2
224-1-3
224-1-4
224-1-5

224-2

224-3
224-3-1
224-3-2
224-3-3
224-3-4
224-4 i
kolejne

X
225-1

X
240-1
240-2

240-3

240-4
240-90
240-100
240-110
240-120
240-130
240-140
240-150
240-160
i kolejne

X

X

901-1
901-2

901-17

Zespot Szkot z DNJB
Zespot Szkot im. A. Mickiewicza

Rozrachunki budzetu

Rozrachunki buzetu
Rozrachunki z tyt. udz. w pod. doch. os. fizycz
Rozr. z tytutu niewyk. dotacji

Rozrach. doch. — zad. zlecone

Rozrach. z Urzd. Skarbowymi — nafenosci
Rozrachunki z US - zobowdania

PUW dochody z&DS

PUW dochody z MOPS

PUW/Fundusz alimentacyjny

Fundusz alimentacyjny - odsetki
Zaliczka alimentacyjna

Specjalistyczne ustugi opiekcze

Urzad Skarbowy Bielsk Podlaski

Rozliczenie niewygasajcych wydatkow
Urzad Miasta

Pozostate rozrachunki

Sumy do wyjanienia

Odsetki bankowe offodkéw na r-ku Funduszu
Zaje¢ Sportowo-Rekreac. dla Uczniow
Odsetki bankowe — dofinans.prac.kosz.
ksz.mtodoc.

Przeks¢ggowanie podatku VAT

Przebudowa ul. Dubignskiej

Modernizacja uktadu komunikacyjnego
Integracja drog gminnych

Rozbudowa infrastruktury ochrodyodowiska
Termomodernizacja Gimnazjum Nr 1
Termomodernizacja SP Nr 2 i Nr 5
Realizacja standardu IV i V

Odsetki bankowe budowa...wsi Radeni

Zobowigzania finansowe
Dochody budzetu
Dochody wptywajce do budetu

Dochody przeksgowane na podstawie
sprawozda

Comenius — Gimnazjum Nr 1

jednostek
budzetowych i
zada

Ewidencja wg
tytutéw

Ewidencja
analityczna wg
Urzedow
Skarbowych

Ewidencja
analityczna odgbnie
dla kazdej pazyczki
Ewidencja
analityczna wg
jednostek
budzetowych i
zada
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902

901-18
901-80
901-90-1
901-90-2
901-100-1

901-100-2
901-110-1

901-110-2
901-120-1

901-120-2
901-130-1
901-130-2
901-140-1
901-140-2
901-150
901-160
901- 190
901- 200
901-115
i kolejne

X

902-1
902-17
902-18
902-80

902-90-1
902-90-2
902-100-1

902-100-2
902-110-1

902-110-2
902-120-1

902-120-2
902-130-1
902-130-2
902-140-1
902-140-2
902-150
902-160
902- 190
902- 200

Comenius — Szkofa Podstawowa Nr 5
Fundusz Zaj¢ Sportowo-Rekreacyjnych
Przebudowa ulicy Dubignskiej —$r. wiasne
Przebudowa ulicy Dubigmnskiej
Modernizacja uktadu komunikacyjnego. $r-
wiasne

Modernizacja uktadu komunikacyjnego...

Integracja drog gminnych z systemem droég... |

§r. wlasne

Integracja drog gminnych z systemem drdg...
Rozbudowa infrastruktury ochrodyodowiska -
§r. wkasne

Rozbudowa infrastruktury ochrodyodowiska
Termomodernizacja Gimnazjum Nr Xk wiasne
Termomodernizacja Gimnazjum Nr 1
Termomodernizacja SP Nr 2 i Nr 5 wlasne
Termomodernizacja SP Nr 2 i Nr 5
Realizacja standardu IV i V ...

Budowa infrastruktury..wsi Radeni
Wdrazanie elektr.ustug dla luddoi woj. podl.
Uzbrojenie terenéw inwest. cz.obsz....
Radosna Szkota

Wydatki bud zetu

Wydatki budtetu

Comenius — Gimnazjum Nr 1

Comenius — Szkofa Podstawowa Nr 5
Fundusz Zaj¢ Sportowo-Rekreacyjnych
Przebudowa ulicy Dubignskiej —sr. wiasne
Przebudowa ulicy Dubigmnskiej
Modernizacja uktadu komunikacyjnego. $r-
wiasne

Modernizacja uktadu komunikacyjnego...

Integracja drog gminnych z systemem drog... |

$r. wiasne

Integracja drog gminnych z systemem drog
Rozbudowa infrastruktury ochrodyodowiska -
§r. wlasne

Rozbudowa infrastruktury ochrodyodowiska
Termomodernizacja Gimnazjum Nr Xrwiasne
Termomodernizacja Gimnazjum Nr 1
Termomodernizacja SP Nr 2 i Nr 5k wlasne
Termomodernizacja Sp Nr 2 i Nr 5
Realizacja standardu IV i V ...

Budowa infrastruktury..wsi Radeni
Wdrazanie elektr.ustug dla luddoi woj. podl.
Uzbrojenie terenéw inwest. cz.obsz....

Ewidencja

analityczna wg

jednostek

budzetowych i

zada
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903

904

909

960

961

962

991

992

993

902-115
X
X
X
909-1
| kolejne
X
X
961-1
i kolejne

X

Radosna Szkota
Niewykonane wydatki
Niewygasapce wydatki

Rozliczenia medzyokresowe
Rozliczenia mgdzyokresowe

Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu
Wynik wykonania budetu

Wynik na pozostatych operacjach

KONTA POZABILANSOWE
Planowane dochody baetu
Planowane wydatki buetu

Rozliczenia z innymi bugktami

Ewidencja
analityczna wg
zada

Ewidencja
analityczna wg
zada

Burmistrz Miasta

/-/ Eugeniusz Berezowiec
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Zafacznik Nr 2
do Zaradzenia Nr 386/13 Burmistrza

Miasta Bielsk Podlaski z dnia 04 czerwca

2013r.

w sprawie zakladowego planu kont

Wykaz kont dla jednostki budzetowej

Konto Konto Nazwa konta Uwagi
011 X Srodki trwate Ewidencja analityczna na
kartotekach wg grup
013 X Pozostatesrodki trwate w u zywaniu :‘fj;’:)':; ?i/' (;I:; ?;igvgwamh
trwatych
020 X Wartosci niematerialne i prawne
umarzane stopniowo
021 X Wartosci niematerialne i prawne
umarzane jednorazowo
030 X Dlugoterminowe aktywa finansowe
030-1 | Udzialy MPEC
030-2 | Udzialy Przedsbiorstwo Komunalne
071 X Umorzeniesrodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych
071-1 | Umorzeniesrodkow trwatych
071-2 | Umorzenie wartéci niematerialnych i
prawnych
072 X Umorzenie pozostatychirodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych _ _ _
080 X Srodki trwate w budowie (inwestycje) E;':'tgfenlf i:‘ Cva;'tyczna na
- §rodki trwate w budowie poszczegolnych zada
inwestycyjnych
081 X Srodki trwate w budowie (inwestycje) | EWwidencia szczegotowa z
i . . podzialem na koszty
- srodki trwate w budowie z FS kwalifikowane i
niekwalifikowane oraz z
podzialem narddta
101 X Kasa finansowania
101-1 | KasaNrl
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130

135

139

141

201

220

221

222
223

224

101-2
101-5

130-1

130-2

135-1

139-1

139-2

139-3
139-4

141-1

141-2

201-1

201-2

201-5

220-1
220-2
220-3

221-1
221-2
221-3
221-4

Kasa Nr 2

Kasa Nr 1 — walutowa

Rachunek biezacy jednostki
Rachunek bankowy — dochody
Rachunek bankowy — wydatki
Rachuneksrodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia
Zaktadowy Fundus$wiadczeé Soc;.

Inne rachunki bankowe
Przychody i koszty na r-kér. depozyt.
Pozostatgrodki na rachunku
depozytowym

Zabezpieczenia

Wadia

Srodki pieni ezne w drodze

Srodki pienkzne w drodze
Wplywy za dane osobowe
Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

Rozrachunki z dostawcami z tyt.
dziatalngci biezacej

Rozrachunki z dostawcami z tyt. dziat
inwestycyjnej

Rozrachunki z tyt. dziat. funduszy
celowych

Naleznosci z tytutu gospodarki
mieniem komunalnym

Naleznos¢ gtdwna

Odsetki od nalenosci gtownej
Koszty upomnié

Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych

Naleznos¢ gtéwna

Odsetki od nalenosci gtdéwnej
Koszty upomnié

Dochody zad& zleconych

Rozliczenie dochodow bugetowych
Rozliczenie wydatkéw budetowych

Rozliczenie dotacji budetowych oraz

Analityka dodatkowa w
rozbiciu na
poszczegolnych
kontrahentow

Analityka dodatkowa w
rozbiciu na poszczegolng
tytuty wptat

Analityka dodatkowa w
rozbiciu na poszczegolng
tytuty wptat

Ewidencja analityczna do
poszczegolnych rachunkow
bankowych

Ewidencja analityczna wg

A\1%4

1”4
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225

226

229

231

234

240

245

290

310

400
401
402
403

225-1
225-1-1
225-2
225-2-1
225-2-2
225-4

229-1
229-2

234-1
234-2
234-3

240-1

240-2
240-3
240-4
240-5

240-6
240-7

X

X X X X

ptatn. z bud. $r. europejskich
Rozrachunki z budzetami

Podatek VAT

VAT z dziatalngci podstawowe]
Podatek dochodowy od os. fizycznych
Podatek dochodowy z dziat. podstaw.
Podatek dochodowy z &f
Rozrachunki z PUW

Diugoterminowe nalezn. budzetowe

Pozostate rozrach. publicznoprawne
Rozrachunki z dziat. podstawowe]
Rozrachunki - zakladowy fundusz
srodkoéw socjalnych

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z
pracownikami

Rozrachunki z pracownikami
Pazyczki z z&s

Pomoc socjalna pracownikom
Pozostate rozrachunki

Przychody i koszty na r-kérodkow
depozytowych

Pozostate rozrachunki
Zabezpieczenia

Wadia

Rozrachunki z tytutu prowadzenia
MKZP

Przeks¢gowania

Rozrachunki z tytutu pobytu dzieci w
przedszkolach

Wptywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace nalenosci

Materiaty

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii
Ustugi obce

Podatki i optaty

podmiotéw

Ewidencja dodatkowa w
rozbiciu na poszczeg6ine
tytuty naleznosci
Ewidencja rozliczé wg
tytutdw i sktadek
przekazanych zgodnie z
deklaracjami

Ewidencja analityczna imienn
dla poszczegdinych
pracownikéw

Ewidencja wg rozrachunkéw
Ewidencja wg kontrahentow
Ewidencja wg kontrahentow

Ewidencja wg jednostek

Ewidencja wg jednostek

Ewidencja dodatkowa w
rozbiciu na poszczeg6ine
tytuty

Ewidencje szczegbtowe wg
poszczegoélnych rodzajow
materiatow
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404
405

409
490
640
720

721

750

751

760

761
770

771

800

810

840

851

860

X X

X X X X

720-1

720-2

720-3

720-4
X

721-1
721-2
721-3
X
750-1
750-1-13
X
751-1-2
751-1-3
751-1-4
0
X
760-1
760-3

X X X

X

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia

Pozostate koszty rodzajowe
Rozliczenie kosztow

Rozliczenia medzyokresowe kosztow
Przychody z tytutu dochodow
budzetowych

Przychody — nalenos¢ gtdbwna
Przychody — odsetki

Przychody - koszty upomnie
Przychody z tytutu zadazleconych
Pozostate przychody z tytutu
dochodow budzetowych
Przychody z tyt. doch. badtowych
Przychody — odsetki

Przychody — koszty upomrie
Przychody finansowe

Przychody z tytutu naleosci budzet.
Przychody — odsetki bankowe
Koszty finansowe

Koszty — odsetki od pryczek
Koszty — odsetki od kredytu
Pozostate koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne
Pozost. przych. z dziatalbéa podstaw.
Za wbudowane ugzlzenia w pas drog.
Pozostate koszty operacyjne

Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatngci z
budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje
Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodow

Zaktadowy fundusz$wiadczeai
socjalnych

Wynik finansowy

Ewidencja wg tytutéw
Ewidencja dodatkowa wg
tytutow nalenosci

Ewidencja dodatkowa wg
tytutow nalenosci

Ewidencja szczegétowa wg
tytutdow

Ewidencja wg tytutéw
przychodow

Ewidencja do poszczegolnych
rodzajow dziatalngi
socjalnej

N
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KONTA POZABILANSOWE

092 X Srodki trwate obce

291 X Naleznosci warunkowe

292 X Zobowigzania warunkowe

293 X Weksle gwarancyjne

294 X Weksle wiasne

975 X Wydatki strukturalne

976 X Wzajemne rozliczenia m¢dzy
jednostkami

980 X Plan finansowy wydatkow
budzetowych

981 X Plan finansowy niewygasajcych
wydatkow

998 X Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego

999 X Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat

Burmistrz Miasta
/-1 Eugeniusz Berezowiec
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Zalcznik Nr 3 do Zargdzenia Nr 386/13
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 04 czerwca 2013r.

w sprawie zakladowego planu kont

Wzory podpisow

0s6b upowanionych do zatwierdzania dokumentow do wyptaty

Lp. | Nazwisko i imig Stanowisko Wz0r podpisu
1. Berezowiec Eugeniusz Burmistrz Miasta

2. Szymczuk Walentyna Zapica Burmistrza

3. Radkiewicz Jan Zagica Burmistrza

4. Panasiuk Janusz Skarbnik

5. Korzeniewska Ludmita Gtowna kgiowa

6. Malewska Anna Inspektor

7. Zdanowicz Irena Inspektor

Burmistrz Miasta

/-1 Eugeniusz Berezowiec
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Zafacznik Nr 4 do Zargdzenia Nr 386/13
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 04 czerwca 2013r.

w sprawie zakladowego planu kont

Wzory podpiséw

Oso6b upowanionych do zatwierdzania dokumentow ksigowych
pod wzglkdem merytorycznym, stwierdzenia prawidtowdci udzielonych zamowidé publicznych,
celowdci i oszczdnosci poniesionych wydatkow

Lp Nazwisko i imig Stanowisko Wzér podpisu
1. Berezowiec Eugeniusz Burmistrz Miasta
2. Szymczuk Walentyna Z-ca Burmistrza
3. Radkiewicz Jan Z-ca Burmistrza
4, Panasiuk Janusz Skarbnik Miasta
5. Korycka Tamara Sekretarz Miasta
6. Korzeniewska Ludmita Gt. kgjowa urzdu
7. Gacik Urszula Kierownik Referatu
8. Owerczuk Nina Inspektor
9. Mierzwinska Jolanta p.o. Kierownika Referatu
10. Gawryluk — Malinowska Edyta Inspektor
10. Gatka Malgorzata Referent
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11. Bartoszuk Jerzy p.oKierownika Referatu
12. Szatytowicz Halina Z-ca Kierownika Referaty
13. Strapczuk Jarostaw Inspektor

14. Prus Kazimierz Kierownik Referatu
15. Syczewska Irena Inspektor

16. Jakubowski Eugeniusz Kierownik Referatu
17. Samocik Ludmita Inspektor

18. Elbbieta Borawska Inspektor

19. Sokotowski Bogdan Kierownik Referatu
20. Biatokozowicz Jerzy Inspektor

21. Jurczuk Walentyna Kierownik Referatu
22. Wotosik Wiestawa Z-ca Kierownika

23. Porycki Janusz Kierownik Referatu
24. Kolandryk - Sadowska Matgorzata Inspektor

Anna

Burmistrz Miasta
/-/ Eugeniusz Berezowiec
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Zafacznik Nr 5 do Zargdzenia Nr 386/13
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 04 czerwca 2013r.

w sprawiezakladowego planu kont

0s6b upowanionych do zatwierdzania dokumentéw
ksiggowych pod wzgé¢dem formalnym i rachunkowym

Lp. Nazwisko i imig Stanowisko Wz0r podpisu
1. |Zdanowicz Irena Inspektor

2. |Olszaiska Magdalena Hanna Inspektor

3. | Olszaska Matgorzata Inspektor

4. | Opryszczko Anna Podinspektor

5. | Grygoruk Dawid Referent

Burmistrz Miasta
/-/ Eugeniusz Berezowiec
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Zafacznik Nr 6 do Zargdzenia Nr 386/13
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 04 czerwca 2013r.

w sprawie zakltadowego planu kont

Wykaz programow komputerowych wykorzystywanych
do prowadzenia ksag rachunkowych przy uzyciu komputera

1. Program autorstwa Ustugi Informatyczne INFO-SEST, Roman i Tadeusz Groszek s.j.,
05-119 Legionowo, ul. Dluga 13 - Bimt (wersja WIN) + 6 stanowisk — systemgdggwasci
budzetowej z planowaniem.

2. Program autorstwa Centrum Informatyki “ZETO” S1%5-048 Biatystok, ul. Skorupska 9,
w tym:

a) FISKUS.net — Podatki,

b) FISKUS.net — Pojazdy,

c) FISKUS.net — JGU,

d) FISKUS.net — Kody paskowe — zwrotki,

e) FISKUS.net — Import raportow kasowych,

f) FISKUS.net — Optaty( zytkowanie wieczyste, optata adiacencka, czynszziey),

g) KASA (wersja Win),

h) FISKUS.net - zagie pasa drogowego — wymiar i &g0wWas¢,

i) FISKUS.net — sprzedamienia,

J) FISKUS.net — optata targowa,

k) FISKUS.net — optata za koncesje.

3. Budzet ST Il — wersja dla JST —$dek Produkcyjno-Wdreniowy Doskomp Sp. z 0.0.
93-036 Lod, ul. Piotra Skargi 12.

4. Kadry — ptace — “SOFTAR” Spoétka z o0.0. 03-801 re¢awa, ul. Zamoyskiego 47 — za
posrednictwem dystrybutora Bogdan Simonienko “Ustugbniputerowe”, 17-100 Bielsk
Podlaski, ulZeromskiego 22 m. 6 oraz Baza Audyt wewzny.

5. Systenrodki trwate (wersja WINDOWS) — “ETOB” Spoétka z 0.05-394 Biatystok, ul.
Celownicza 29A.

6. Rejestr VAT — InterBase — Windows, program INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz
Groszek s.c., 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskieg24Q.

7. BeSTi@ - wiéciciel Ministerstwo Finanséw.

8. Wyzej wymienione programy komputerowe uzyskaty klagzidpuszczenia do stosowania
w Urzedzie Miasta. Zajczone do programoOw instrukcje zawigrappis przeznaczenia
programoOw, sposob dzialania i przetwarzania danyalaz z opisem algorytmow i
parametrow zlede znajduj sie w dyspozycji pracownikdw obstugigych dany program.

Burmistrz Miasta
/-/ Eugeniusz Berezowiec



