K.1711.9.2023

Urzad Miasta

17-100 Bielsk Podlaski
Ul. Kopernika 1

Referat Nadzoru i Kontroli

Protokot kontroli
w Przedszkolu Nr 9 Lesna Polana
Ul. Kazanowskiego 2A, 17-100 Bielsk Podlaski

Zakres kontroli: Kontrola (wybranych) wydatkéw dokonanych w 2022
roku pod katem ich zgodno$ci z przyjetym planem finansowym.
Termin kontroli: 18.12.2023 r. — 29.12.2023 r.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (w
brzmieniu obowigzujgcym w okresie kontroli, tj. Dz. U. z 2021 r. poz.
305 z pézn.zm.),

2. Rozporzagdzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzgdowych zaktadow budzetowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1718),

3. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z

2021r. poz. 1372, z pozn. zm.);

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r.
poz.217 z pézn.zm.).

Kontrola zostata przeprowadzona przez Bozene tuba - Kondratiuk -
Kierownika Referatu Nadzoru i Kontroli Urzedu Miasta Bielsk Podlaski, na
podstawie upowaznienia nr 112/2023 z dnia 8.12.2023 r.

| Ustalenia ogolne.

Przedszkole Nr 9 Lesna Polana w Bielsku Podlaskim, zwane dalej
,Przedszkolem” funkcjonuje od 2010 roku (zgodnie z Zaswiadczeniem
GUS o numerze identyfikacyjnym REGON z dnia 17.12.2010 r.). Jest
jednostkg budzetowg, prowadzong przez Miasto Bielsk Podlaski,
dziatajgcg na podstawie:

- Ustawy Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. i aktow
wykonawczych do tej ustawy oraz

-Statutu Przedszkola, wprowadzonego w zycie z dniem 1 grudnia 2017 r.
na mocy Uchwaty nr 1/11/2017 Rady Pedagogicznej Przedszkola nr 9
Lesna Polana w Bielsku Podlaskim z dnia 30.11.2017 r. w sprawie
statutu przedszkola.



Nadzér pedagogiczny nad placowka sprawuje Podlaski Kurator Oswiaty.

Przedszkole realizuje cele i zadania okreslone m.in. w ww. aktach
prawnych, przepisach dotyczgcych podstawy programowej wychowania
przedszkolnego, Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej oraz Konwencji o
Prawach Dziecka.

Przedszkole prowadzi dziatalnos¢ finansowg na zasadach okreslonych
dla jednostek budzetowych, wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych; podstawg gospodarki finansowej placowki jest Plan
dochodow i wydatkéw jednostki, zwany planem finansowym.

Funkcje Dyrektora Przedszkola petni - do chwili obecnej Pani Elzbieta
Nielipinska, powotana na to stanowisko Zarzgdzeniem nr 422/21
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 15 lipca 2021 r. w sprawie
przedtuzenia powierzenia stanowiska dyrektora Przedszkola nr 9 Lesna
Polana w Bielsku Podlaskim.

Sprawy finansowo-ksiegowe Przedszkola prowadzi Gtéwna ksiegowa -
I I B --trudniona w placowce na podstawie umowy
o prace od dnia 01.04.2020 .

Czynnosci kontrolne prowadzono w siedzibie Przedszkola oraz w
Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski, na podstawie kserokopii dokumentow
zwigzanych z zakresem kontroli, przekazanych przez Gtéwng ksiegowg
dnia 20.12.2023 r.

Wyjasnien w zakresie prowadzonej kontroli udzielaty: Dyrektora
Przedszkola oraz Gtoéwna ksiegowa.

ll. Ustalenia szczegotowe

1. Organizacja pracy, przedmiot i zakres dziatania kontrolowanej
placowki

Zgodnie ze Statutem, Przedszkole zapewnia w szczegolnosci:

- bezptatne nauczanie i wychowanie w zakresie podstawy programowe;j
w oparciu o program wychowania przedszkolnego,

- rekrutacje dzieci w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci,

- zatrudnianie nauczycieli o okreslonych przepisami kwalifikacjach,
- opieke, wychowanie i nauczanie odpowiednio do wieku i potrzeb
dziecka

- wspomaganiu rodziny w jej wychowawczej roli itp.

Ponadto, w ramach dziatan wychowawczo-dydaktycznych i
opiekunczych:

- Przedszkole zapewnia dziecku petny rozwoj umystowy, moralno-



spoteczny, emocjonalny oraz fizyczny, organizuje zajecia dodatkowe,
uwzgledniajgc potrzeby i mozliwosci rozwojowe dziecka, udziela pomocy
psychologiczno-pedagogicznej (i logopedycznej), skierowanej do dziecka
i rodzicow tego potrzebujgcych.

Przedszkole funkcjonuje przez caty rok szkolny oraz jeden miesigc
wakacji w tym roku szkolnym, w ktérym jest w placéwce planowany
dyzur wakacyjny. Przerwa wakacyjna jest ustalana przez organ
prowadzgcy w porozumieniu z Dyrektorem przedszkola, na wniosek
Dyrektora i rady rodzicéw. Podstawowg jednostkg organizacyjng
Przedszkola jest oddziat ztozony z nie wiecej niz 25 dzieci w zblizonym
wieku, z uwzglednieniem ich potrzeb, zainteresowan i uzdolnien.
Dziatalnos¢ Przedszkola jest finansowana z budzetu Miasta Bielsk
Podlaski oraz przez rodzicéw, w formie comiesiecznej odptatnosci za
pobyt dziecka w Przedszkolu. Swiadczenia Przedszkola sg nieodptatne
w zakresie realizacji podstawy programowej wychowania
przedszkolnego, natomiast zasady odptatnosci za pobyt dziecka w
czasie przekraczajgcym czas bezptatnych zajec¢, w tym optate za
wyzywienie reguluje Uchwata Rady Miasta Bielsk Podlaski, dotyczgca
wysokosci optat za przedszkola.

Zgodnie z zapisami Statutu (str. nr 22-25 Statutu) Dyrektor Przedszkola
kieruje biezgcg dziatalnoscig placowki i reprezentuje jg na zewnatrz, jest
kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych nauczycieli, pracownikow
obstugi i administracji.

W zakresie prowadzenia gospodarki finansowej Przedszkola, do zadan
Dyrektora nalezy m.in. opracowywanie projektu planu finansowego
placowki, dysponowanie srodkami finansowymi przedszkola i
ponoszenie odpowiedzialnosci za ich prawidtowe wykorzystanie,
sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig administracyjng i gospodarczg
placowki.

2. Zasady prowadzenia gospodarki finansowo-ksiegowej Przedszkola

Ogdlne zasady prowadzenia gospodarki finansowo-ksiegowej (oraz
materiatowej) uregulowano m.in. Zarzgdzeniem Nr 7/2019 Dyrektora
Przedszkola Nr 9 Lesna Polana w Bielsku Podlaskim z dnia 27 grudnia
2019 r. (obowigzujacym od dnia 15.05.2019 r.) w sprawie przyjecia
zasad (polityki) rachunkowosci w Przedszkolu Nr 9 Lesna Polana w
Bielsku Podlaskim, ktorego integralng czes¢ stanowig zatgczniki od
numeru 1 do 11. Powyzszym Zarzgdzeniem (z uwzglednieniem
pozniejszych zmian) wprowadzono:

1. 0go6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych - zat. nr 1 do



Zarzadzenia,

w ktorych okreslono m. in. rok obrotowy, okresy sprawozdawcze,
technike prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: elementy ksigg
rachunkowych (dzienniki, ksiega gtbwna, ksiegi pomocnicze, stanowigce
zapisy uszczegoétowiajgce dla wybranych kont ksiegi gtownej,
zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg
pomocniczych), sposéb ksiegowania na kontach analitycznych i
syntetycznych, sposob prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej
zrealizowanych dochodoéw i wydatkow oraz metody i terminy
inwentaryzowania sktadnikdw majgtkowych.

2. metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego - zat. nr 2 do Zarzgdzenia,

3. wykaz kont dla jednostki budzetowej (plan kont Przedszkola) - zat. nr
3 do Zarzadzenia

4. System stuzgcy ochronie danych jednostce - zat. nr 4 do Zarzgdzenia
5. instrukcje w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych
sktadnikow majatku przedszkola - zat. nr 5 do Zarzgdzenia

6. instrukcje dotyczgcg gospodarki kasowej w przedszkolu - zat. nr 6 do
Zarzadzenia

7. Instrukcje obiegu i kontroli finansowo-ksiegowych w przedszkolu — za
Nr 7 zat. do Zarzadzenia,

8. Instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania
- zat. nr 8 do Zarzadzenia,

9. wykaz systemdéw komputerowych wprowadzonych do uzytkowania w
przedszkolu - zat. nr 9 do Zarzadzenia,

10. wzory pieczeci umieszczanych na dokumentach ksiegowych - zat. nr
10 do Zarzadzenia,

11. instrukcje w sprawie gospodarki magazynowej - zat. nr 11 do
Zarzgdzenia

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Przedszkola, przy uzyciu
programu ProgMan Finanse DDJ, uwzgledniajgcego specyfike
rachunkowosci oraz wykorzystujgcego klasyfikacje dochodow i
wydatkow srodkéw publicznych. Program ten sktada sie z kartotek:
jednostki, kontrahenci, konta, karta wydatkow i dochoddéw (paragrafy),
dokumenty, przelewy, wydruki.

Ewidencja kosztéw w ciggu miesigca prowadzona jest pod datg
optacenia dowodu ksiegowego, tj. dokonania wydatku z danego tytutu
oraz pod datg ostatniego dnia miesigca konczgcego okres
sprawozdawczy. Do ewidencji kosztéw i ich rozliczania stuzg konta
zespotu 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”. Ewidencja
szczegotowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu



finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposob umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan
finansowych, budzetowych itp. Ewidencja rozrachunkow i roszczen
krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robaét i ustug, w tym
zwigzanych z nimi zaliczek oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodow finansowych itp. prowadzona jest na
koncie 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (zespot 2
,Rozrachunki i rozliczenia”). Ewidencje szczegdtowg tego konta
prowadzi sie wedtug poszczegodlnych kontrahentéw.

Do ewidencji stanu srodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym stuzy konto 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”, w tym z tytutu
wydatkow budzetowych objetych planem finansowym - konto 130 - 01
Wydatki - Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia nr 7/2023 Dyrektora
Przedszkola Nr 9 Lesna Polana w Bielsku Podlaskim z dnia 9.10.2023 r.
w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowo$ci,
zawartych w Zarzadzeniu Nr 7/2019 z dnia 27 grudnia 2019 r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Przedszkolu nr 9 Le$na
Polana w Bielsku Podlaskim.

Prawne zaangazowanie wydatkow ujetych w planie finansowym danego
roku budzetowego ksieguje sie na koncie 998 "Zaangazowanie
wydatkow budzetowych roku biezgcego".

Kontrole realizacji wydatkow budzetowych w 2022 r. przeprowadzono w
oparciu o nastepujgcg dokumentacije:

- unormowania wewnetrzne regulujgce dziatalnos¢ jednostki,

- plan finansowy wydatkow budzetowych na rok 2022,

- zmiany do planu finansowego dochodoéw i wydatkow wprowadzone
zarowno na podstawie uchwat Rady Miasta Bielsk Podlaski, jak i
zarzgdzen Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski,

- sprawozdanie z wykonania wydatkéw budzetowych na za okres 01.01-
31.12.2022 r., sprawozdanie RB-28S za okres wskazany w protokole
kontroli,

- dokumenty zrédtowe, tj. dowody ksiegowe za okres objety kontrolg oraz
wyciggi bankowe potwierdzajgce dokonane w 2022 r. wydatki (wybrane
losowo),

- dokumenty ksiegowe w formie wydrukow komputerowych dotyczgcych
konta ,201” - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, o nazwie Analityka
kont (wg dokumentéw), przedstawiajgce ujecie w danym dniu
okreslonego wydatku, wynikajgcego z przedtozonej do kontroli faktury
(wybrane losowo),

- ewidencje dla wybranych paragrafow analitycznych, wskazujgcg: plan,
wydatki danego okresu oraz pozostatg do wykorzystania w danym



paragrafie kwote srodkow finansowych (terminy wybrane losowo).

Podczas czynnosci kontrolnych korzystano tez z dokumentacji
znajdujgcej sie w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski, w tym z:

- informacji Burmistrza Miasta z dnia 12.01.2022 r. (nr pisma:
Fn.3040.8.2022) o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow
jednostki oraz o kwotach dochodow i wydatkéw wydzielonego rachunku
—art. 223 ustawy o finansach publicznych, dalej ,u.f.p.” — przyjetych
uchwatg nr XLIV/337/21 Rady Miasta Bielsk Podlaski w sprawie
uchwalenia budzetu miasta Bielsk Podlaski na 2022 r. i zatgcznika nr 1 —
dochody oraz zatgcznika nr 2 — wydatki,

- przedtozonego przez Przedszkole, zgodnie z pismem nr P9
0071/4/2022 z dnia 20.01.2022 r., Planu finansowego na 2022 rok —
dochody biezgce na 2022 r., Planu finansowego na 2022 rok — wydatki
biezgce, planu finansowego wydzielonego rachunku dochoddéw na 2022
rok,

- wnioskow Przedszkola, dotyczgcych dokonania zmian w planie
finansowym.

lll. Realizacja wydatkow ujetych w paragrafach klasyfikacji budzetowej
oraz ich zgodnos¢ z planem finansowym Przedszkola na rok 2022.

1. Struktura wydatkéw — plan i wykonanie.

taczna, ostateczna kwota planowanych na rok 2022 wydatkéw (zgodnie
z ww. dokumentami ) wynosita 2.438.544,00 zt.

Ze ztozonego sprawozdania budzetowego i prowadzonej ewidenc;i
ksiegowej wynika, ze faktyczne wydatki Przedszkola poniesione w
okresie 1 stycznia - 31 grudnia 2022 r. wyniosty 2.663.595,48 zt.
Wykazany w sprawozdaniu stan zobowigzan na koniec 2022 r. w dziale
801 Oswiata i wychowanie na ogodlng kwote 167.848,93 zt wynikat z
tytutu przystugujgcego pracownikom samorzgdowym za rok 2022
(wyptacanego w ciggu 3 pierwszych miesiecy roku nastepnego)
dodatkowego wynagrodzenia rocznego (kwota 159.949,49 zt) oraz
zakupu energii elektrycznej i cieplnej (kwota 7.899,44 zi).

Biorgc pod uwage dowody ksiegowe, wydruki z ksigg rachunkowych,
Plan finansowy na 2022 r. — wydatki biezgce, sprawozdanie budzetowe,
tj. RB-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej, okres sprawozdawczy: od poczatku
roku do dnia 31 grudnia roku 2022, dokonano zestawienia wydatkow
zakwalifikowanych do dziatu 801 Oswiata i wychowanie oraz rozdziatéw,
wskazanych w ponizszej tabeli nr 1:



Nazwa rozdziatu Plan w zt Plan w zt - po | Wydatki
zmianach wg RB | wykonane w zt
-28S

80104 — Przedszkola 2.067.792,0 | 2.291.022,00 2.266.162,89
0

80146 — Doksztatcanie i |8.442,00zt |8.441,50 8.441,50

doskonalenie nauczycieli

80148 — Stotowki szkolne i | 348.594,00 | 340.710,00 338.519,83

przedszkolne zt

80149 — Realizacja zadanh - 10.096,00 9.755,26

wymagajgcych stosowania

specjalnej organizacji hauki i

metod pracy dla dzieci w

przedszkolach, oddziatach

przedszk. w szkotach

podstawowych i innych

formach wychowania

przedszkolnego

80195 - Pozostata | 13.716,00 13.716,00 zt. 13.716,00 zt.

dziatalnos¢ zt.

Razem: 2.438.544,0 | 2.663.986,00 2.663.595,48
0

2. Analiza finansowo-ksiegowa dowodow ksiegowych, dokumentujgcych
poniesione wydatki pod kgtem wymagan formalnych, opisanych w
ustawie o rachunkowosci.

Ze wzgledu na duzg ilos¢ dowodow ksiegowych, kontrole wydatkow
przeprowadzono metodg wyrywkowa. Zweryfikowano ok. 5% losowo
wybranych wydatkéw (ponad 30 dowodow ksiegowych), dokonanych w
roku 2022 w poszczegolnych paragrafach, w rozdziale 80104 -
Przedszkola, 80146 - Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli oraz
80148 — Stotdéwki szkolne i przedszkolne. Kserokopie tych dokumentéw
znajdujg sie w aktach sprawy.

Zestawienie objetych kontrolg dowodow ksiegowych, zawiera tabela
nr 2:

Lp. | Rozdziat wydatkéw i | Nr dokumentu | Data Kwota brutto
Srodkow ksiegowego dokumentu
Paragraf wydatkéw i
srodkow

80104 - Przedszkola

1 §4010 - wynagrodzenie | Lp.57/2022 — UP nie | 12.10.2022 3.688,00
osobowe pracownikow | nauczyciele,
(Nagroda dyrektora) Lp.59/2022 — UP nie 150,00
nauczyciele




2 §4010 - wynagrodzenie | Lp.56/2022 — UP - | 12.10.2022 7.335,00
osobowe nauczycieli | nauczyciele,
(Nagroda dyrektora)
3 §4210 - zakup | F2335/2022 14.12.2022 2.039,10
materiatéw
4
5 §4210 — FVA/PR/56/22 01.01.2022 376,90
6 F/000128/BP/22 25.01.2022 646,13
7 A01118/2022 28.09.2022 189,08
8 4210/4300 ((zakup ustug | 2015/10/2022 26.10.2022 728,16
pozostatych) (4210)
31,98
(4300)
9 FA/1507/12/2022 21.12.2022 307,80
10 526/452/2022 19.12.2022 320,00
11 4210/4300 ((zakup ustug | 2436/12/2022 22.12.2022 7.235,84
pozostatych) (4210)
172,20
(4300)
12 | 4240 — zakup srodkow | 02/07/2022 15.07.2022 240,90
dydaktycznych i ksigzek
13 357/452/2022 04.10.2022 1200,00
14 | 4260 — zakup energii 00013/22/EC 01.02.2022 10861,70
15 20/2924/144W/FK/2 | 05.12.2022 957,37
022
16 | 4260/4300 (zakup ustug | 3167/2022 09.09.2022 257,26
pozostatych) (4260)
401,66
(4300)
17 | 4270 - zakup ustug 2/2022 16.08.2022 13.570,00
remontowych
18 1/2022 27.07.2022 14.000,00
19 1160/2022 27.07.2022 430,00
20 2240/2022 15.12.2022 184,44
21 4280 — zakup ustug 63/X 27.10.2022 280,00
zdrowotnych
22 02/07/2022 15.07.2022 240,90
23 | 4300 — zakup ustug 124/2022 09.08.2022 164,33
pozostatych (4210)
4300/4210 295,20
(4300)
24 F146/2022 21.06.2022 600,00
25 KR/2022/0004 02.02.2022 702,09
26 C1P11880787/2202 | 09.03.2022 1.140,04
/00059
27 10/M/2022 21.02.2022 600,00
28 14/2022 24.05.2022 900,00
29 F/2022/04/001226 13.04.2022 1.089,00
30 R-0093/8/2022 31.08.2022 330,00




31 81/10/2022 10.10.2022 147,60

32 2022/SF/001899 30.09.2022 159,84
33 | 4360 — optaty z tytutu F0052542633/008/2 | 01.08.2022 137,07
zakupu ustug 2

telekomunikacyjnych

80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli

34 | 4700 - szkolenia 2/10/2022 17.10.2022 2.240,00
pracownikow

niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

80148 — Stotowki
szKkolne i przedszkolne

35 §4010- wynagrodzenie | Lp.58/2022 UP nie | 12.10.2022 2.653,00
osobowe pracownikow | nauczyciele
(Nagroda dyrektora)

Ustalono, ze objete kontrolg dowody ksiegowe, dokumentujgce
wydatki Przedszkola poniesione w roku 2022, zawierajg okreslone dane
(elementy obowigzkowe dowodow ksiegowych) niezbedne do
odzwierciedlenia dokonanej operacji gospodarczej, wymagane
obowigzujgcymi przepisami prawa, tj. art. 21 ustawy o rachunkowosci, w
tym:

- wskazania w zakresie nazwy i adresu Przedszkola jako odbiorcy
towarow/ustug,

- informacje o kontroli dowoddéw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym i pod wzgledem formalno — rachunkowym oraz o
sprawdzeniu zgodnosci wydatku z procedurami wynikajgcymi z ustawy
Prawo zamowien Publicznych; na dokumentach zamieszczano opis
operacji gospodarczej, dokonany przez Dyrektora szkoty wraz z
podpisem, wskazujgcy na zwigzek dokonanego wydatku publicznego z
podstawowg dziatalnoscig przedszkola, co jest zgodne z zapisami
Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow ksiegowych w
Przedszkolu, stanowigcej Zatgcznik nr 7 do polityki rachunkowosci (cz.
[ll. Kontrola dokumentow ksiegowych, pkt 2.5),

- informacje o sposobie ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacje: dziat, rozdziat i paragraf klasyfikacji), uwzgledniajgce
klasyfikacje paragrafow wydatkdéw, okreslong w przepisach o
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw
oraz srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych, a takze podpisy
0sOb odpowiedzialnych za ww. wskazania,

- numery pozycji ksiegowych, pod ktorymi dokumenty te zostaty
zaksiegowane

Ponadto, skontrolowane dowody ksiegowe zostaty opatrzone pieczecig



zawierajgcg date wptywu tych dokumentéw.

Wszystkie skontrolowane dowody ksiegowe, odzwierciedlajgce
dokonane wydatki zostaty optacane przelewem, z rachunku bankowego
Przedszkola; do przedtozonych dowodow ksiegowych zostaty dopiete
wygenerowane elektronicznie dokumenty, stanowigce potwierdzenia
dokonanych transakciji (ptatnosci).

Podczas analizy ww. dokumentéw stwierdzono rozbieznos¢ miedzy
szczegotowoscig symbolu konta analitycznego 130 - 01 Wydatki,
stuzgcego do ujmowania wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym, wynikajgcym z przyjetego do stosowania planu kont
Przedszkola, a symbolem tego konta wskazywanym na wydrukach,
zawierajgcych ksiegowania wydatkoéw na kontach analitycznych, gdzie
wskazywano symbol: 130-10-01,

Sprawe te, Gtdwna ksiegowa jednostki wyjasniata przeoczeniem i w
trakcie kontroli oraz sporzgdzania niniejszego protokotu kontroli,
dokonata korekty ww. danych w zapisach polityki rachunkowosci -
(Zarzadzenie nr 13 Dyrektora Przedszkola nr 9 Lesna Polana w Bielsku
Podlaskim z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia zmian do
zasad polityki rachunkowosci, Zatgcznik nr 3) i w programie
komputerowym, w ktorym prowadzone sg ksiegi rachunkowe
Przedszkola.

Czynno$ci kontrolne potwierdzity terminowe regulowanie ptatnosci z
tytutu dokonywanych wydatkow, zwigzanych z dziatalnoscig
Przedszkola, tj. zgodnie z terminami wynikajgcymi z tresci objetych
kontrolg dowodow ksiegowych.

3. Dokonywane wydatki i ich ewidencja ksiegowa oraz zmiany w planie
finansowym.

Sprawdzono przestrzeganie przez Przedszkole sformalizowanych
procedur wydatkowania srodkéw publicznych, tj. dokonywania wydatkow
pod katem stosowania zasad gospodarki finansowej, obowigzujgcych
przy wykonywaniu budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego. Metodg
proby losowe;:

- zweryfikowano wysokos$¢ i cele wydatkowanych srodkow, ustalonych w
planie finansowym (art. 52 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, dalej ,u.f.p.”), stanowigcym podstawe gospodarki
finansowej jednostki sektora finanséw publicznych i wyznaczajgcym
zakres upowaznienia do wydatkowania srodkéw (tj. wskazujgcym cele

10



oraz limity srodkow),

- sprawdzono rowniez dokonane przez Przedszkole w roku 2022
wydatkowanie pod kgtem przestrzegania przepisow art. 44 u.f.p.
stanowigcego, ze wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w
wysokosciach ustalonych w:

1) ustawie budzetowe]
2) uchwale budzetowej jednostki samorzadu terytorialnego
3) planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych

oraz

- zgodnosci z art. 254 pkt. 3 u.f.p. — wedtug ktérego dokonywanie
wydatkow nastepuje w granicach kwot okreslonych w planie finansowym,
z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien i zgodnie z
planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

3.1 Wydatki zwigzane z wynagrodzeniami pracownikéw i nauczycieli
zatrudnionych w roku 2022 w Przedszkolu (§4010 i §4790).

W zakresie wydatkow dotyczgcych wynagrodzen pracownikow i
nauczycieli zatrudnionych w Przedszkolu w roku 2022, wyrywkowo
sprawdzono zgodnos¢ wyptaconych w ww. okresie nagrod dyrektora z
zasadami ich przyznawania, wynikajgcymi z funkcjonujgcych wéwczas w
jednostce, wewnetrznych regulaminéw udzielania takich Swiadczen
pracownikom niebedgcym nauczycielami oraz z przepisow, ktore
regulowaty szczegotowe zasady przyznawania nagrod nauczycielom
(oraz powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa), a takze z danymi,
wynikajgcymi z planu finansowego jednostki na 2022 r.

Podczas kontroli ustalono, ze pismem z dnia 12.10.2022 r. zostaty
przyznane nagrody Dyrektora z okazji Dnia Edukacji Narodowej 3
nauczycielom za osiggniecia w pracy dydaktyczno-wychowawczej oraz
11 pracownikom administracyjno-obstugowym i 5 pracownikom,
zatrudnionym na stanowiskach: intendent, kucharz i pomoce kuchenne,
za osiggniecia w pracy zawodowej. gczna kwota nagrod nauczycieli
wyniosta 7.335, 00 zi, a pozostatych pracownikéw — 6.491,00 zi
(3.838,00 zt + 2.653,00 zt).

Z posiadanej przez Przedszkole dokumentacji wynika, ze zasady i tryb
przyznawania nagrod w jednostce zostaty uregulowane w Zatgczniku nr
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1 do Regulaminu wynagradzania pracownikow samorzgdowych w
Przedszkolu Nr 9 Lesna Polana w Bielsku Podlaskim z dnia 15.12.2017
r. oraz — w przypadku nauczycieli - w Regulaminie wynagradzania
nauczycieli zatrudnionych w przedszkolach i szkotach prowadzonych
przez Miasto Bielsk, ustalonym na mocy - obowigzujgcej wowczas -
Uchwaty Nr LIV/128/19 Rady Miasta Bielsk Podlaski z dnia 26 listopada
2019 r. w sprawie regulaminu wynagradzania nauczycieli przedszkoli i
szkdt prowadzonych przez Miasto Bielsk Podlaski, stanowigcym
zatgcznik to tej uchwaty.

Na podstawie ww. dokumentaciji oraz list ptac, dotyczgcych przyznanych
w pazdzierniku specjalnego funduszu nagréd 2022 r. nagrod dyrektora
stwierdzono, ze:

- nagrody nauczycieli zostaty wyptacone zgodnie z zapisami Rozdziatu 7.
Nagrody ze, natomiast pracownikom administracyjno-obstugowym —
zgodnie z zapisami

Rozdziatu 5. Nagrody uznaniowe, ww. regulaminéw wynagradzania,

- wysokos¢ nagrod przyznanych nauczycielom i pracownikom
administracyjno-obstugowym, wynikajgca z tresci pisma: Nagrody
Dyrektora z dnia 12.10.2022 r. jest zgodna kwotowo z danymi
wynikajgcymi z list ptac o numerach: Lp.56/2022 — UP — nauczyciele;
Lp.57/2022 — UP nie nauczyciele, Lp.58/2022 — UP nie nauczyciele i
Lp.59/2022 — UP nie nauczyciele - data wyptaty 14.10.2022, data
zatwierdzenia list — 12.10.2022 r.,

- faczne kwoty nagrdd nauczycieli i ww. pracownikéw sg zgodne
kwotowo z danymi zawartymi w tym zakresie w Planie finansowym
(wydatkéw) jednostki na rok 2022, odpowiednio: w Rozdziale 80104
(Przedszkola) §4790 — Wynagrodzenia osobowe nauczycieli, w
Rozdziale 80104 §4010 Wynagrodzenie osobowe pracownikéw
(administracyjno- obstugowych) oraz w Rozdziale 80148 (Stotowki
szkolne i przedszkolne) §4010 — Wynagrodzenie osobowe pracownikow,

- kwoty nagrdod zostaty przydzielone wraz ze stosownym pismem
gratulacyjnym, w ktorym uzasadniono przyznanie tego dodatkowego
Swiadczenia. Wyrywkowa kontrola przyznanych nagrod 2 nauczycieli i 2
innych pracownikow (Gtownej ksiegowej i Kucharza) potwierdzita, iz
odpisy zawiadomienia o przyznaniu nagrody zostaty ztozone do akt
osobowych nagrodzonych nauczycieli i ww. pracownikow.
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3.2. Realizacja wybranych wydatkéw pozaptacowych, dokonanych przez
Przedszkole w roku 2022 i ich zgodnos¢ z planem finansowym jednostki.

Na podstawie dokumentacji finansowej jednostki (zgromadzonej w
Urzedzie) ustalono, ze wydatki Przedszkola byty realizowane w roku
2022 stosownie do wysokosci posiadanych srodkow na okreslonym
paragrafie. W badanym okresie Przedszkole dokonywato siedmiokrotnie
zmian w planie finansowym, w tym dotyczgcych przesunie¢ srodkéw
miedzy paragrafami oraz z tytutu przyznanych dodatkowych srodkow
finansowych (np. na remont fazienki dzieci w oddziale 1V).

Zmiany planu finansowego nastepowaty po ztozeniu przez Dyrektora
Przedszkola w formie pisemnej wtasciwego wniosku wraz z jego
uzasadnieniem i w stosownym terminie, tj. przed dokonaniem
planowanego wydatku.

1)  Realizacja wybranych wydatkéw w roku 2022, z uwzglednieniem
posiadanych srodkéw na okreslonym paragrafie w planie finansowym, .
wedtug zatozen planu wydatkow oraz dokonanych zmian tego planu:

Rozdziat 80104 - Przedszkola

- §4210 — zakup materiatéw i wyposazenia, plan finansowy —
16.450,00 =zt

Pismem z dnia 5.12.2022 r. nr P9 0071/55/2022 Przedszkole zwrdcito sie
o dokonanie zmian w planie finansowym, w tym w zakresie §4210 -
zakup materiatéw i wyposazenia, tj. o przydzielenie srodkow finansowych
na zakup obieraczki do ziemniakow w kwocie 7.500,00 zi, tj. zwiekszenie
planu o kwote 8.660,00 zt.

Zarzgdzeniem 649/22 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 6 grudnia
2022 r. w sprawie zmian w budzecie miasta dokonano zmian w planie
finansowym jednostki na 2022 r. (pismo z dnia 09.12.2022 r. nr
Fn.3040.153.2022), w tym w ww. zakresie; §4210 — plan przed zmiang
16.450,00 zt, zmiana - zwiekszenie o kwote 8.660,00 zt, po zmianie
25.110,00 zt.

Wydatki:

- Dnia 22.12.2022 r. dokonano wydatku za: zakup odkurzacza, zgodnie z
fakturg nr 526/452/2022 z dnia 19.12.2022 r. na kwote 320,00 zt; zakup 2
drabin aluminiowych 7-stopniowych - zgodnie fakturg nr
FA/1507/12/2022 z dnia 21.12.2022 r. na kwote 307,80 zti nr
FA1120/12/2022 z dnia 25.12.2022 r. na kwote 307,80 zt. Faktury

zaksiegowano dnia 22.12.2022 r., zgodnie z Zestawieniem paragrafow
od dnia 22.12.2022 do dnia 22.12.2022, dla wybranych paragrafow
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analitycznych 801-80104-4210, poz. nr 1 (wydruk z Program finanse
DDJ 11.1.3.0, str. 1/1 z dnia 20.12.2022 r.).

- Dnia 23.12.2022 r. dokonano wydatkow za: zakup obieraczki, faktura nr
2436/12/2022 z dnia 22.12.2022 r. na kwote 7.408,04 zt, z tego w §4210
zaksiegowano kwote 7.235,84 zt , w §4300 — kwote 172,20 zt; za zakup
szatkownicy do warzyw - faktura nr FS/2022/12/01038/0011507/12/2022
z dnia 21.12.2022 r. na kwote 147,60 zt oraz zgodnie z fakturami: nr
0698/2022 z dnia 23.12.2022 r. na kwote 100,00 zt i nr 0699/2022 z dnia
23.12.2022 r. na kwote 93,70 zt - za zakup materiatdw do napraw.
Faktury zaksiegowano dnia 23.12.2022 r., zgodnie z Zestawieniem
paragraféw od dnia 23.12.2022 do dnia 23.12.2022, dla wybranych
paragrafow analitycznych 801-80104-4210, poz. nr 1 (wydruk z Program
finanse DDJ 11.1.3.0, str. 1/1 z dnia 20.12.2022 r.).

- §4260 — zakup energii - plan finansowy - 90.000,00 zt
Wydatki:

- Dnia 14.02.2022 r. dokonano wydatku za energie, wedtug faktury nr
00013/22/EC z dnia 01.02.2022 r. na kwote 10.861,70 zt. Fakture te
zaksiegowano dnia 14.02.2022 r., zgodnie z Zestawieniem paragraféw
od dnia 14.02.2022 do dnia 14.02.2022, dla wybranych paragrafow
analitycznych 801-80104-4260, poz. nr 1.

- Dnia 29.03.2022 r. dokonano wydatku za energie wedtug faktury nr
C1P11880787/2202/00059 z dnia 09.03.2022 r. na kwote 1.140,04 zi.
Fakture zaksiegowano dnia 29.03.2022 r., zgodnie z Zestawieniem
paragraféw od dnia 29.03.2022 do dnia 29.03.2022, dla wybranych
paragrafow analitycznych 801-80104-4260, poz. nr 1.

Zarzgdzeniem nr 624/22 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia
28.09.2022 r. w sprawie zmian w budzecie miasta, dokonano zmian w
dotychczasowym planie finansowym jednostki na 2022 r. (pismo
Fn.3040.54.2022 z dn. 15.06.2022 r.), w tym w zakresie §4260; plan
wydatkéw przed zmiang - 90.000,00 zt, zmiana planu — zwiekszenie 0
kwote 44.000,00 zt, plan wydatkow po zmianie: 134.000,00 zt.

Wydatki:

- Dnia 14.12.2022 r. dokonano wydatku za energie wg faktury nr
20/2924/144W/FK/2022 z dnia 05.12.2022 r. na kwote 957,37 zt. Fakture
zaksiegowano dnia 14.12.2022 r., zgodnie z Zestawieniem paragrafow
od dnia 14.12.2022 do dnia 14.12.2022, dla wybranych paragrafow
analitycznych 801-80104-4260, poz. nr 1.

- §4270 -Zakup ustug remontowych, plan finansowy - 3.500,00 zt.
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W pismie z dnia 20.04.2022 r., nr dokumentu P9 0071/20/2022 Dyrektor
kontrolowanej jednostki zwrécit sie do organu nadzorujgcego z prosbg o
przyznanie srodkoéw finansowych na wykonanie niezbednego remontu
tazienki dzieci w oddziale IV Przedszkola. Jako przewidywany koszt
remontu wskazano kwote 28.000,00 zt.

Zarzgdzeniem nr 570/22 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia
13.06.2022 r. w sprawie zmian w budzecie miasta, dokonano zmian —
zwiekszenia srodkéw finansowych w dotychczasowym planie wydatkow
budzetowych jednostki na 2022 r. (pismo Fn.3040.54.2022 z dn.
15.06.2022 r.). Plan wydatkow przed zmiang - 3500,00 zt, zmiana planu
— zwiekszenie srodkow w §4270 o 28.000,00 zt, plan wydatkéw po
zmianie: 31.500,00 zt.

Wydatki:

Dnia 29.07.2022 r. dokonano wydatku remontowego w kwocie 14.430,00
zt {j.

- faktury nr: 1/2022 z dn. 27.07.2022 r. za remont tazienki oddz. IV, w
kwocie 14.000,00 zt oraz 1160/2022 z dnia 27.07.2022 r. na kwote
430,00 zt za dostawe | montaz okna w fazience. Faktury zostaty
zaksiegowane na koncie 801-80104-4270-10 Zakup ustug remontowych
dnia 29.07.2022 r. (w dacie optacenia wydatku), zgodnie z Zestawieniem
paragrafow od dnia 29.07.2022 do dnia 29.07.2022, dla wybranych
paragrafow analitycznych 801-80104-4270, poz. nr 1 (wydruk z Program
finanse DDJ 11.1.3.0, str. 1/1 z dnia 20.12.2022 r.),

- Dnia 22.08.2022 r. dokonano wydatku remontowego w kwocie
13.570,00 zt za remont tazienki, zgodnie z fakturg nr 2/2022 z dn.
16.08.2022. Fakture zaksiegowano dnia 22.08.2022 r. - Zestawienie
paragraféw od dnia 22.08.2022 do dnia 22.08.2022, dla wybranych
paragraféw analitycznych 801-80104-4270, poz. nr 1 (wydruk z Program
finanse DDJ 11.1.3.0, str. 1/1 z dnia 20.12.2022 r.).

Pismem z dnia 5.12.2022 r. nr P9 0071/55/2022 Przedszkole zwrdcito sie
o dokonanie zmian w planie finansowym, w tym w zakresie ustug
remontowych. W tresci pisma wskazano, ze zmniejszenia na
poszczegolnych paragrafach wynikaty z powstatych oszczednosci,
natomiast zwiekszenia — uzasadniano koniecznoscig wykonania badan i
szkolen nowych pracownikéw, optatg wyzszych faktur za: materiaty,
Scieki, Smieci, aktualizacje programow spowodowanych drastycznym
wzrostem cen.
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Zarzgdzeniem 649/22 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 6 grudnia
2022 r. w sprawie zmian w budzecie miasta dokonano zmian w planie
finansowym jednostki na 2022 r., w tym w zakresie ustug remontowych
(pismo z dnia 09.12.2022 r. nr Fn.3040.153.2022). §4270 — plan
wydatkow przed zmiang 31.500,00, zmiana planu - zmniejszenie o kwote
2.390,00 zt, plan po zmianie - 29.110,00 zt.

Wydatki:

- Dnia 22.12.2022 r. dokonano wydatku za konserwacje dzwigu - faktura
nr 2240/2022 z dnia 15.12.2022 r. na kwote 184,44 zt. Fakture
zaksiegowano dnia 22.12.2022 r., zgodnie z Zestawieniem paragrafow
od dnia 22.12.2022 do dnia 22.12.2022, dla wybranych paragrafow
analitycznych 801-80104-4270, poz. nr 1 (wydruk z Program finanse
DDJ 11.1.3.0, str. 1/1 z dnia 20.12.2022 r.).

- §4280 — zakup ustug zdrowotnych, plan finansowy - 1.565,00 zt.

Pismem z dnia 10.10.2022 r. nr P9 0071/47/2022 Przedszkole zwrdcito
sie o dokonanie zmian w planie finansowym na 2022 r., w zwigzku z
koniecznoscig wykonania badan wstepnych nowych pracownikow,
poprzez:

Dz. 801 rozdziat 80104 §4360 - zmniejszenie o kwote 500,00 zt,

Dz. 801 rozdziat 80104 §4280 - zwiekszenie o kwote 500,00 zt.

Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski nr 640/22 z dnia
27.10.2022 r. dokonano ww. zmian planu finansowego Przedszkola.
§4280 - plan przed zmiang — 1.565,00, zmiana — zwiekszenie planu
wydatkow budzetowych o kwote 500,00 zt, plan finansowy po zmianie -
2.065,00 zt.

Wydatki:

- Dnia 07.11.2022 r. dokonano wydatku za badania profilaktyczne -
faktura nr 63/X z dnia 27.10.2022 r. na kwote 280,00 zt. Fakture
zaksiegowano dnia 07.11.2022 r. zgodnie z Zestawieniem paragraféw od
dnia 07.11.2022 do dnia 07.11.2022, dla wybranych paragrafow
analitycznych 801-80104-4280, poz. nr 1 (wydruk z Program finanse
DDJ 11.1.3.0, str. 1/1 z dnia 20.12.2022 r.).

- §4300 - Zakup ustug pozostatych — plan finansowy - 29.708,00 zt.
Wydatki:

- Dnia 15.02.2022 r. dokonano wydatku za ustuge hydrauliczng - faktura
nr KR/2022/0004 z dnia 2.02.2022 r. na kwote 702,09 zt. Fakture
zaksiegowano dnia 15.02.2022 r., zgodnie z Zestawieniem paragrafow

16



od dnia 15.02.2022 do dnia 15.02.2022, dla wybranych paragrafow
analitycznych 801-80104-4300, poz. nr 1,

- Dnia 25.02.2022 r. dokonano wydatku zgodnie z fakturg nr 10/M/0004 z
dnia 2.02.2022 r. na kwote 600,00 zt za audycje muzyczng (optacono ze
Srodkow za zajecia dodatkowe). Fakture zaksiegowano dnia 25.02.2022
r., zgodnie z Zestawieniem paragrafow od dnia 25.02.2022 do dnia
25.02.2022, dla wybranych paragraféw analitycznych 801-80104-4300,
poz. nr 1,

- Dnia 28.04.2022 r. dokonano wydatku z tytutu zakupu programu Ptace
Vulcan - faktura nr F/2022/04/001226 z dnia 13.04.2022 r. na kwote
1.089, 00 zt. Fakture zaksiegowano dnia 28.04.2022 r., zgodnie z
Zestawieniem paragrafow od dnia 28.04.2022 do dnia 28.04.2022, dla
wybranych paragrafow analitycznych 801-80104-4300, poz. nr 1,

- Dnia 26.05.2022 r. dokonano wydatku z tytutu okresowej kontroli stanu
technicznego obiektu budowlanego oraz instalacji i urzgdzen stuzgcych
ochronie srodowiska - faktura nr 14/2022 z dnia 24.05.2022 r. na kwote
900,00 zt. Fakture zaksiegowano dnia 26.05.2022 r., zgodnie z
Zestawieniem paragrafow od dnia 26.05.2022 do dnia 26.05.2022, dla
wybranych paragrafow analitycznych 801-80104-4300, poz. nr 1 (wydruk
z Program finanse DDJ 11.1.3.0, str. 1/1 z dnia 20.12.2022 r.).

- Dnia 27.06.2022 r. dokonano wydatku za serwis sprzetu
komputerowego i oprogramowania, zgodnie z fakturg nr F146/2022 z
dnia 21.06.2022 r. na kwote 600,00 zt. Fakture zaksiegowano dnia
27.06.2022 r., zgodnie z Zestawieniem paragrafow od dnia 27.06.2022
do dnia 27.06.2022, dla wybranych paragraféw analitycznych 801-
80104-4300, poz. nr 1 (wydruk z Program finanse DDJ 11.1.3.0, str. 1/1 z
dnia 20.12.2022 r.).

Pismem z dnia 28.09.2022 r. nr P5/42/2022Dyrektor Przedszkola
zwrocita sie z prosbg o przesuniecie (zmniejszenie) sSrodkow w
dotychczasowym planie finansowym na 2022 r., w zwigzku z
wprowadzeniem nowych paragraféw zwigzanych z pomocg obywatelom
Ukrainy, w tym w zakresie §4300.

Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski nr 627/22 z dnia
30.09.2022 r. dokonano zmiany w planie finansowym Przedszkola, w tym
w §4300; plan wydatkéw przed zmiang - 29.708,00 zt, zmiana planu —
zmniejszenie o kwote 4.310,00 zit, plan po zmianie 25.398,00 zt.

Wydatki:
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17.10.2022 r. dokonano wydatku za serwis ksero - faktura nr 81/10/2022
z dnia 10.10.2022 r. na kwote 147,60 zt. Fakture zaksiegowano dnia
17.10.2022 r., zgodnie z Zestawieniem paragrafow od dnia 17.10.2022
do dnia 17.10.2022, dla wybranych paragraféw analitycznych 801-
80104-4300, poz. nr 1,

- §4700- Szkolenie pracownikéw nie bedgcych cztonkami stuzby
cywilnej, plan — 2.500,00 zt.

- Dnia 27.06.2022 r. dokonano wydatku za serwis sprzetu
komputerowego i oprogramowania - faktura nr F146/2022 z dnia
21.06.2022 r. na kwote 600,00 zt. Fakture zaksiegowano dnia
27.06.2022 r., zgodnie z Zestawieniem paragrafow od dnia 27.06.2022
do dnia 27.06.2022, dla wybranych paragraféw analitycznych 801-
80104-4700, poz. nr 1 (wydruk z Program finanse DDJ 11.1.3.0, str. 1/1 z
dnia 20.12.2022 r.).

Rozdziat 80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczyciel.

- §4700 — Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej, plan finansowy

-4.942,00 zt.

Dnia 27.10.2022 r. dokonano wydatku na doskonalenie nauczycieli,
faktura nr 2/10/2022 z dnia 17.10.2022 r. na kwote 2.240,00 zi.
Dokument zaksiegowano dnia 27.10.2022 r., zgodnie z Zestawieniem
paragraféw od dnia 27.10.2022 do dnia 27.10.2022, dla wybranych
paragrafow analitycznych 801-80146-4700, poz. nr 1.

2)  Zestawienie dokonanych przez Przedszkole w roku 2022 wydatkow
(objetych kontrolg), zawierajgce kwoty planu, wydatki danego okresu
oraz pozostatg na paragrafie w planie kwote srodkow finansowych
przedstawia tabela nr 3:

Lp. | Para | Plan na | Plan po | Wykonanie | Wykonanie okresu - | Pozostato
graf | 1.01.2022 - | zmianie |-zt zt /data wydatku do
zt -zt dyspozycj
i -zt
Rozdziat 80104
1 4010 | 3.838,00 3.838,00 - -
— 14.10.2022
2 |4210- | 16.450,00 |25.110, | 14.428,85 | 935,60 —110.881,15
10 00 22.12.2022
3 25110, |21.805,99 |7577,14 - |1 3.304,01
00 23.12.2022
4 | 4260- | 90.000,00 17.169,53 | 10.861,70 -|172.830,47
10 14.02.2022
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5 90.000,00 31.394,79 |1.140,04 - | 58.605,21
29.03.2022
6 90.000,00 | 134.000 | 110.012,55|12.173,41, w tym | 23.987,45
,00 957,37 -
14.12.2022
(oraz 11.216,04
MPEC)
7 4270- | 3.500,00. 31.500, | 14.983,32 | 14.430,00 - 116.516,68
10 00 29.07.2022
8 31.500, | 28.553,32 | 13.570,00 —|2.946,68
00 22.08.2022
9 29.110, |29.106,64 | 184,44 - 13,36
00 22.12.2022
10 | 4280- | 1.565,00 2.065,0 |1.785,00 280,00 —1280,00
10 0 07.11.2022
11 | 4300- | 29.708,00 2.312,39 1.032,09 w tym|27.395,61
10 702,09 - 15.02.2022
(oraz 330,00
RODO)
12 | 4300- | 29.708,00 3.558,05 1.165,03 w tym | 26.149,95
10 600,00 -
25.02.2022
(oraz 565,03 -Scieki)
13 29.708,00 9.880,43 1.089,00 —119.827,57
28.04.2022
14 | 4300- 11.681,70 | 900,00 —118.026,30
10 26.05.2022
15 | 4300- | 29.708,00 13.584,81 | 600,00 -116.123,19
10 27.06.2022
16 29.708,00 | 25.398, |20.041,24 | 228,23 w tym | 5.356,76
00 147,60 -
17.10.2022 (oraz
80,63)
17 | 4790 | 7.335,00 7.335,00 -
Rozdziat 80146
18 | §470 | 4.942,00 4.700,00 2.240,00 —1242,00
0 27.10.2022
Rozdziat 80148
19 | 4010 | 2.653,00 2.653,00 - |-
14.10.2022

Na podstawie objetych kontrolg dowodow ksiegowych, dotyczgcych
wydatkow pozaptacowych oraz wydrukdw z ewidencji ksiegowej
ustalono, ze:

- wydatki Przedszkola byty dokonywane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym na cele i w wysokosci ustalonej w planie
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finansowym jednostki i zgodnie z przepisami dotyczgcymi ich
poszczegolnych rodzajow (art. 44 ust. 1-2 ufp),

- wydatki ponoszono w sposob racjonalny i oszczedny, umozliwiajgcy
terminowg realizacje zadan publicznych, z uwzglednieniem prawidtowo
dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem,

- w przypadku wyczerpania srodkéw na danym paragrafie wydatkow, w
celu dokonania dalszych wydatkéw tego samego rodzaju dokonywano
stosownej zmiany w planie, w tym przesunie¢ srodkow miedzy
paragrafami. Zmian tych dokonywano przed poiesieniem
(zaksiegowaniem) danego wydatku oraz po otrzymaniu pisemnych
decyzji, potwierdzajgcych faktyczne zmiany w planie finansowym,
zatwierdzonych przez organ wiasciwy do dokonania (zatwierdzania)
zmian w planie finansowym podlegtej jednostki, tj. w formie Zarzgdzen
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski oraz Uchwaty Rady Miasta Bielsk
Podlaski nr LVI11/436/22 z dnia 28.12.2022 r. w sprawie zmian w
budzecie.

Nie stwierdzono przekroczenia/ naruszenia planu finansowego jednostki
przy realizacji wydatkow w 2022 r.

3. 3.Stosowanie zasad klasyfikacji budzetowej dokonywanych wydatkéw.

W celu sprawdzenia poprawnosci stosowania klasyfikacji budzetowej,
Kontrolujgca w sposob wyrywkowy przeanalizowata zapisy dotyczgce
dekretacji, wskazywanej na fakturach ujetych w tabeli nr1 oraz zapisy
ksiegowe prowadzone w analityce niektorych kont ksiegi gtdwnej,
zgodnie z pozycjami planu finansowego.

Ustalono, ze w badanym okresie, przy ewidencjonowaniu i
klasyfikowaniu zrealizowanych wydatkow, objetych kontrolg, stosowano
(poza nizej wymienionym kosztem) przepisy - obowigzujgcego jednostki
sektora finansow publicznych - Rozporzgdzenia Ministra Finansow z
2.03.2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych (i zatgcznika nr 4 do rozporzgdzenia, w ktérym okreslono
paragrafy wydatkéw i sSrodkéw - Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.),
tj. wedtug dziatow, rozdziatow i paragrafow, z dodatkowg analitykg na
poszczegolne rodzaje wydatkow oraz w oparciu o Plan kont przedszkola.

W wyniku analizy stwierdzono, ze przedtozong do kontroli fakture VAT nr
3167/2022 z dnia 09.09.2022 za: zakup wody, abonament woda,
odprowadzanie sciekow (zwigzane z ustugami komunalnymi) i
abonament kanalizacja, fgcznie na kwote brutto 658,92 zt, zaksiegowano
w ciezar kosztow 401 i 402 w podziale na:
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- konto 401 z symbolem klasyfikacji budzetowej §4260 — Zakup energii w
kwocie 257,26 zt (za dostawe wody) - konto przeciwstawne: 201,

- konto 402 z symbolem klasyfikacji budzetowej §4300 — Zakup ustug
pozostatych w kwocie 401,66 zt - konto przeciwstawne: 201,

przy czym w kwocie 401,66 zt (§4300) nieprawidtowo ujeto koszt
abonamentu za wode, w wysokosci 17,77 zt.

W ocenie kontrolujgcej, optaty abonamentowe za dostawe wody winny
zostac zaklasyfikowane do paragrafu 4260 "Zakup energii",
obejmujgcego optaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i innej,
gazu oraz wody, gdyz sg zwigzane bezposrednio z wodg ({j.
doprowadzeniem i zuzyciem wody), tak jak optata abonamentowa za
Scieki (w kwocie 2,22 zt), wskazana na ww. fakturze przez sprzedawce
wody, zostata zaklasyfikowana w prowadzonej przez Przedszkole
ewidencji ksiegowej do paragrafu 4300 "Zakup ustug pozostatych", jako
stanowigca integralng czesc¢ tych kosztow.

Zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ww. rozporzgdzenia, paragraf 426
"Zakup energii", zgodnie z opisem, obejmuje optaty za dostawe energii
elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody. W paragrafie tym nalezy
rowniez ujmowac optaty zwigzane z ich przestaniem, dystrybucjg, w tym
optaty przesytowe, state i zmienne, optaty przejsciowe oraz
abonamentowe, ktore stanowig integralng czes¢ kosztow zwigzanych z
dostawg energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody. W zwigzku
z powyzszym optaty abonamentowe za dostawe wody winny zostac¢
zaklasyfikowane do paragrafu 426 "Zakup energii" (z odpowiednig
czwartg cyfrg).

Poprawnosc takiego klasyfikowania potwierdzito Ministerstwo Finanséw,
w piSmie z dnia 11 wrzesnia 2015 r., sygn. BP1.4102.33.2015, z kt6érego
wynika, iz optata abonamentowa kazdorazowo jest integralng czescig
kosztow dostarczenia wody do odbiorcy.

Paragrafy klasyfikacji z w/w tytutu zostaty ujete w dziale i rozdziale
wtasciwym do realizacji zadania, z ktérym zwigzane byly powyzsze
optaty abonamentowe.

W zakresie sklasyfikowania wydatku z tytutu optaty abonamentowe;
wody, wynikajgcej z ww. faktury w paragrafie 4300 — zakup ustug
pozostatych, ksiegowa jednostki wyjasniata, ze wzorowata sie na
sposobie ewidencjonowania, prowadzonym przez poprzednig ksiegowg
jednostki. Jednoczesnie poinformowata, ze w roku biezgcym, catosc tego
wydatku jest ujmowana w ramach paragrafu 4260, tj. wraz z kwotg
wydatku za zakup i dostawe wody (faktura nr 0005/2024 z dn.15.01.2024
r. za sprzedaz wody i odprowadzanie sciekow w Przedszkolu, na kwote
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brutto 768,11 zt, dokonana dekretacja: §4260 - kwota 319,34 zt, §4300 —
448,77 zh).

Zgodnie z art. 53 u.f.p, kierownik jednostki sektora finansow publicznych
jest odpowiedzialny za catos¢ gospodarki finansowej tej jednostki.
Jednoczesnie nalezy zauwazy¢, ze zapisami art. 54 u.f.p zostaty
okreslone obowigzki, ktore kierownik jednostki sektora finanséw
publicznych powierza pracownikowi w zakresie rachunkowosci.
Stosownie do zapisow art. 54 ust. 1 u.f.p, gtbwnemu ksiegowemu
jednostki sektora finansow publicznych powierza sie obowigzKi i
odpowiedzialnos¢ w zakresie:

- prowadzenia rachunkowosci jednostki,

- wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

- dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym,

- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych.

Z przedstawionych i skontrolowanych dowodoéw ksiegowych, ewidencji
ksiegowej zwigzanej z dokonanymi wydatkami i innych dokumentow (w
tym pisemnych wnioskéw Dyrektora jednostki o dokonanie zmian w
planie wydatkow) wynika, iz w roku 2022 realizacja wydatkow
Przedszkola przebiegata w sposdb gospodarny i zgodnie z planem
finansowym, z uwzglednieniem prawidtowo dokonywanych zmian w tym
planie oraz (z wytgczeniem ww. btednej klasyfikacji budzetowej w
odniesieniu do optaty abonamentowej dotyczgcej wody) innych
obowigzujgcych w tym zakresie przepisow prawa.

Protokot kontroli sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden — po podpisaniu przekazano
Dyrektorowi jednostki kontrolowanej, drugi — dotgczono do akt kontroli.
Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaty omowione z
Dyrektorem Przedszkola oraz Gtowng ksiegowa.

Dyrektora Przedszkola poinformowano o mozliwosci odmowy podpisania
protokotu kontroli i ztozenia na te okolicznos¢ stosownego wyjasnienia.

Pouczono o prawie zgtoszenia, w ciggu 7 dni od daty podpisania,
zastrzezen co do tresci zawartych w protokole.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod numerem 54
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Bielsk Podlaski, dnia 29.01.2024 r.

/podpis osoby kontrolujgcej/

Kierownik Referatu Nadzoru i Kontroli
Bozena tuba Kondratiuk

/Pieczec jednostki kontrolowanej/
Przedszkole nr 9 Lesna Polana

17-100 Bielsk Podlaski

Ul. Kazanowskiego 2A, tel. 85/730-20-66
NIP 5432176688, Reg. 200408924
/podpis Dyrektora jednostki kontrolowanej/
Dyrektor Przedszkola

mgr Elzbieta Nielipinska

/podpis Gtéwnej ksiegowej kontrolowanej jednostki/
Gtowny Ksiegowy

I R
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