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PROTOKOL KONTROLI

.Mate Marzenia” Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom Niepetnosprawnym i Osobom
Potrzebujgcym Wsparcia z siedzibg w Bielsku Podlaskim, ul. Wojska Polskiego 17
Kontrole przeprowadzono w dniach: 07.12.2022 r. — 23.12.2022 r.

Zakres przedmiotowy kontroli:

Prawidtowos¢ wykorzystania i rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu Miasta w
roku 2021 na realizacje zadania publicznego pn. ,Osiodta¢ Marzenia”.

Kontrole przeprowadzita podinspektor Urzedu Miasta - Katarzyna Leoniuk, na
podstawie upowaznienia 199/2022 z dnia 30.11.2022 r. wydanego przez Burmistrza
Miasta Bielsk Podlaski.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
1634),

- Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1327),

- Umowa o realizacje zadania publicznego pod tytutem ,Osiodta¢ marzenia” nr
21/0101/Ok zawarta w dniu 1 lipca 2021 r. w Bielsku Podlaskim miedzy Miastem
Bielsk Podlaski z siedzibg w Bielsku Podlaskim, ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk
Podlaski, a ,Mate Marzenia” Stowarzyszeniem Pomocy Dzieciom Niepetnosprawnym
i Osobom Potrzebujacym Wsparcia, z siedzibg w Bielsku Podlaskim, ul. Wojska
Polskiego 17, 17-100 Bielsk Podlaski,

- Plan kontroli Urzedu Miasta Bielsk Podlaski na 2022 r.

l. Ustalenia ogdlne

.Mate Marzenia” Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom Niepetnosprawnym i Osobom
Potrzebujgcym Wsparcia, (zwane dalej ,Stowarzyszeniem”), z siedzibg w Bielsku
Podlaskim przy ul. Wojska Polskiego 17 - zgodnie z wpisem do Krajowego Rejestru

Sgdowego, prowadzonego przez Sgd Okregowy w Biatymstoku, XII Wydziat



Gospodarczy, numer KRS 0000378683 dziata od 2011 r. Posiada status organizacji
pozytku publicznego; nie jest wpisane do rejestru przedsiebiorcow.

Stowarzyszenie jest dobrowolnym, trwatym zrzeszeniem, dziatajgcym na rzecz dzieci
i 0SOb niepetnosprawnych potrzebujgcych wsparcia.

W okresie objetym kontrolg, w Stowarzyszeniu obowigzywat Statut przyjety Uchwatg
nr 5/2014 Walnego Zebrania Cztonkow Stowarzyszenia ,Mate Marzenia” z dnia 29
sierpnia 2014 r. Zgodnie z zapisami §8 Statutu, celem Stowarzyszenia jest:

a) wszechstronna pomoc dzieciom i osobom niepetnosprawnym oraz
potrzebujgcym wsparcia z rodzin najubozszych i patologicznych, ich rodzicom,
opiekunom, instytucjom i specjalistom,

b) organizowanie i prowadzenie roéznych form edukacji, terapii, poradnictwa w
réznych zakresach, w tym w zakresie leczenia oséb niepetnosprawnych,
uzaleznionych, potrzebujgcych wsparcia,

C) organizowanie i prowadzenie réznych form wypoczynku i rozrywki dla osob
niepetnosprawnych i uzaleznionych,

d) propagowanie nowoczesnych metod i technik komputerowych w zyciu, nauce,
pracy osob niepetnosprawnych,

e) prowadzenie dziatalnosci popularyzatorskiej na temat problemow osob
niepetnosprawnych, ich rodzin oraz oséb uzaleznionych,

f) profilaktyka uzaleznien, propagowanie zdrowego stylu zycia,

0) organizowanie wszelkich form pomocy i rehabilitacji osobom poszkodowanym
w wypadkach komunikacyjnych oraz ich rodzinom.

Wiadzami Stowarzyszenia sg: Zarzad Stowarzyszenia, Walne Zebranie Cztonkow i
Komisja Rewizyjna. Organem uprawnionym do reprezentowania podmiotu na
zewnatrz (zgodnie z wpisem do KRS) jest Zarzad. Dla waznosci oswiadczenia woli,
pism i dokumentéw w przedmiocie praw i obowigzkéw majgtkowych Stowarzyszenia
wymagane sg podpisy dwoch cztonkéw Zarzgdu; dla innych pism i dokumentéw
wymagany jest jeden podpis cztonka Zarzadu.

Funkcje Przewodniczacej Stowarzyszenia w okresie objetym kontrolg petnita Pani
B . kcje Zastepcy przewodniczacej - Pani [ GGG
W trakcie trwania kontroli dokonano zmiany w sktadzie Zarzgdu Stowarzyszenia —
przewodniczgcg Stowarzyszenia zostata Pani Wioleta Jastrzebska, funkcje Zastepcy

przewodniczacej objeta Pani || I - kscrokopie dokumentéw w tym
zakresie znajdujg sie w aktach sprawy.



Wyjasnien w zakresie prowadzonej kontroli udzielata Pani || GG

W okresie realizacji przez Stowarzyszenie ww. zadania publicznego, zostata
przeprowadzona przez inspektor referatu Oswiaty i Kultury Urzedu Miasta, kontrola z
zakresu Prawidtowosci wykonywania zadan z zakresu ochrony zdrowia pt: ,,Osiodfaé
marzenia” — rehabilitacja.

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w dniu 13 lipca 2021 r., podczas
realizacji zaje¢ rehabilitacyjnych w stadninie konnej. Jak podano w protokole, w dniu
kontroli, oprocz zaje¢ konnych, odbyto sie rowniez ognisko i zawody.

I. Ustalenia szczegotowe

Ogdlne zasady i sposéb dokonywania operacji finansowo-ksiegowych w
Stowarzyszeniu uregulowano w Polityce (zasadach) rachunkowosci Stowarzyszenia
Mate Marzenia, zwanej dalej ,politykg rachunkowosci”, wprowadzonej do stosowania
Uchwalg Zarzadu Stowarzyszenia w sprawie ustalenia zasad (polityki)
rachunkowosci z dnia 14 grudnia 2012 r. Uchwate aneksowano dnia 07 kwietnia
2021 r. w zakresie zmian w Zaktadowym planie kont Stowarzyszenia oraz formy
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Z ww. dokumentu wynika, ze ksiegi rachunkowe Stowarzyszenia prowadzone sg w
formie recznej przy uzyciu rejestru ksiegowego tzw. ,amerykanka” lub w formie
elektronicznej i obejmuja:

- dziennik,

- konta ksiegi gtdwnej,

- zestawienia obrotow i sald kont,

- ksiegi pomocnicze.

Integralng czesc¢ polityki rachunkowosci stanowi Zaktadowy plan kont
Stowarzyszenia ,Mate Marzenia”, ktory zawiera wykaz kont ksiegi gtdwnej (zatgcznik
nr 1 do Polityki Rachunkowosci). Z tre$ci powyzszego dokumentu wynika, ze
ewidencja ksiegowa kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig stowarzyszenia
prowadzona jest na odpowiednich kontach zespotu ,5”- Koszty dziatalnosci
stowarzyszenia. Na potrzeby kontrolowanego zadania wyodrebniono konto 504 —
Koszty projektu ,Osiodta¢ marzenia”, w tym:

- konto 504-1 koszty projektu finansowane z dotacji

- konto 504-2 koszty projektu finansowane ze $rodkéw wiasnych.

1. Prawidtowos¢ wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje

zadania.



Kontroli poddano dokumentacje finansowo-ksiegowg i ewidencje ksiegowg zwigzang
z realizacjg zadania publicznego pt. ,Osiodta¢ marzenia” oraz dokumenty

potwierdzajgce dziatania faktycznie prowadzone, w tym:

1. faktury przedstawiajgce kwoty wydatkowane na realizacje zadania,
2. potwierdzenia dokonania przelewow,
3. ewidencje ksiegowg zwigzang z zadaniem, w tym:

a) dokument o nazwie: Zestawienie zapiséw kont dla konta 504-1 o nazwie
,<Osiodta¢ marzenia” — finansowanie z dotacji, za okres od 01.01.2021 r. do
31.12.2021r.,

b) dokument o nazwie: Zestawienie zapiséw kont dla konta 504-2 o nazwie
,2Osiodta¢ marzenia” — finansowanie wtasne, za okres od 01.01.2021 r. do
31.12.2021 .

Podczas wykonywania czynnosci sprawdzajgcych prawidtowos$¢ wykorzystania i
rozliczenia dotacji udzielonej Stowarzyszeniu, korzystano rowniez z dokumentacji
znajdujgcej sie w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski ztozonej przez Stowarzyszenie, tj.
umowy o realizacje kontrolowanego zadania publicznego wraz z ofertg i
sprawozdaniem z realizacji zadania, a takze innymi przedtozonymi do kontroli
dokumentami.

[1l.1. Udzielenie dotacji

Dnia 01.07.2021 r. pomiedzy Miastem Bielsk Podlaski, a ,Mate Marzenia”
Stowarzyszeniem Pomocy Dzieciom Niepetnosprawnym i Osobom Potrzebujgcym
Wsparcia, zawarto umowe o realizacje zadania publicznego (dalej zwang Umowag) nr
21/0101/0k, pt. ,,Osiodtac marzenia”. Szczegoty dotyczgce realizacji zadania zawarto
w Ofercie z dnia 15.04.2021 r. Oferte aktualizowano (wptyw do Urzedu dnia
01.06.2021 r.) w zakresie liczby uczestnikéw, ktorzy mieli zostac objeci zadaniem, w
nastepstwie czego koszt catkowity zadania zmniejszyt sie z 5.600,00 zt do 3.800,00
zt.

Na mocy zawartej umowy, Stowarzyszeniu przyznano srodki finansowe w formie
dotacji w wysokosci 3.000,00 zt i przekazano w petnej wysokosci na rachunek
wskazany w umowie. Wptyw srodkoéw na rachunek bankowy dotowanego podmiotu,
prowadzony przez Bank Pekao S.A., zgodnie z potwierdzeniem wykonania operacji,
zaksiegowano dnia 22.07.2021 r.

[11.2. Wydatkowanie dotacji zgodnie z zawartg umowg — wydatki deklarowane.



Zgodnie z trescig punktu 3 i 5 czesci lll Oferty — Opis zadania, realizacja zadania
publicznego polegata na zorganizowaniu zaje¢ rehabilitacyjnych — hipoterapii dla
dziewieciorga dzieci z niepetnosprawnoscig psychoruchowg w stopniu
umiarkowanym, znacznym i gtebokim. Uczestnikami zadania byli podopieczni
Stowarzyszenia ,Mate Marzenia”, mieszkancy Bielska Podlaskiego.

Wykonanie zadania podzielono na cztery dziatania, w tym:

- rekrutacje na zajecia na podstawie zalecen zawartych w arkuszach oceny poziomu
funkcjonowania ucznia,

- zajecia rehabilitacyjne z hipoterapii,

- zakup artykutow potrzebnych do wydrukowania dyploméw, przygotowania zabaw,
- koordynacje i realizacje przebiegu zadania.

Z przedstawionej w czesci V Oferty — Kalkulacji przewidywanych kosztéw realizaciji
zadania publicznego wynika, ze srodki z dotacji miaty zosta¢ wykorzystane na
pokrycie kosztéw przeprowadzenia zajec rehabilitacyjnych (hipoterapii) dla 9 dzieci z
niepetnosprawnosciami, w petnej kwocie, tj. 3.000,00 zt.

Stosownie do cz. V.B Oferty — Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania oraz
zapisu §3 pkt. 4 Umowy, Zleceniobiorca zobowigzat sie do przekazania wkfadu
wiasnego w wysokosci 800,00 zt, w tym: wktadu wtasnego finansowego — w kwocie
300,00 zt oraz wktadu wtasnego niefinansowego (osobowy) — w kwocie 500,00 zi.
Suma wszystkich kosztow zadania miata wynie$¢ 3.800,00 zi.

[11.3. Stan faktyczny — rozliczenie dotacji.

Zgodnie z §2 ust. 3 Umowy, Zleceniobiorca zobowigzat do wykonania zadania
publicznego zgodnie z oferta, z uwzglednieniem aktualizacji, w terminie okreslonym
w umowie tj. do 31 pazdziernika 2021 r.

Wykonanie umowy miato nastgpi¢ z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania koncowego z realizacji zleconego zadania.

Sprawozdanie korncowe z wykonania zadania publicznego Stowarzyszenie ztozyto
08.11.2021 r., tj. w terminie wynikajgcym z §8 ust 4. Umowy.

Pismem Urzedu nr Ok.526.11.2021 z dnia 09.12.2021 r. ztozone sprawozdanie
zostato przyjete w zakresie merytorycznym i finansowym; czes¢ finansowa zostata
przyjeta na kwote 3.800,00 zt, z czego srodki dotacji na kwote 3.000,00 zi, tj. zgodnie
z zapisami Umowy zawartej z Miastem nr 21/0101/OKk.

W ztozonym sprawozdaniu z realizacji zadania ,Osiodta¢ marzenia”, Zleceniobiorca

poinformowat, ze zatozone w ofercie cele zostaty zrealizowane, m.in.: zaktywizowano



osoby niepetnosprawne, u ktérych dzieki zajeciom nastgpita poprawa réownowagi
podczas chodzenia, poprawie ulegta mowa i sprawnos¢ manualna. Rehabilitacja
wptyneta korzystnie na uktad krgzenia, oddychania, przemiane materii. Ponadto,
uczestniczgce w zadaniu dzieci zwiekszyty che¢ komunikowania sie w sposob
werbalny, wyciszyty sie, uspokoity.

Rozliczenie wydatkéw zawarte w cz. || Sprawozdania - Sprawozdanie z wykonania
wydatkdéw, przedstawiono przy pomocy zestawienia obejmujgcego dane z zakresu
,rodzaju kosztu”, ,kosztow zgodnych z umowg”, ,faktycznie poniesionych wydatkow”.
Analiza tego dokumentu potwierdza, ze wykazane w nim koszty i wydatki pokrywajg
sie z informacjg zawartg w cz. V Oferty — Kalkulacja przewidywanych kosztéw
realizacji zadania publicznego.

Poniesiony wydatek, wyszczegolniony w pozyciji |.2. kosztow rodzajowych, tj. Zajecia
rehabilitacyjne z hipoterapii, sfinansowany ze srodkéw otrzymanej dotacji, zostat
zachowany zgodnie z umowa. Nie stwierdzono w tym zakresie nieprawidtowosci, i
innych niezgodnych z postanowieniami umowy przesunie¢ w zakresie poniesionych
wydatkow.

Stosownie do zapisow §8 ust. 5 Umowy, Zleceniobiorca dotgczyt do sprawozdania
Zestawienie dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania publicznego,
bedace zatgcznikiem do Umowy.

W ww. Zestawieniu ujeto trzy faktury z podziatem na koszty: merytoryczne - faktura
nr F1350/2021 na kwote 200,00 zt — za ,zakup artykutéw potrzebnych do
wydrukowania dyploméw, przygotowania zabaw”, faktura FVV/2021/9/4 na kwote
3000,00 zt — ,za zajecia rehabilitacyjne z hipoterapii”; oraz koszty obstugi zadania (w
tym koszty administracyjne) — faktura nr 2149/2021 na kwote 100,00 zt za
,rozliczenie faktur”.

Podczas analizy Sprawozdania stwierdzono, ze czes¢ Il - Dodatkowe informacje -
nie zostata uzupetniona, do czego Zleceniobiorca byt zobowigzany zapisami umowy.
W mysl §6 ust. 3 Umowy o realizacje zadania publicznego, w ww. czesci
sprawozdania nalezato zamiesci¢ informacje o sposobie wypetnienia obowigzku,
dotyczgcego umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji o wspoéffinansowaniu
kontrolowanego zadania z budzetu Miasta Bielsk Podlaski.

Pomimo, iz w ztozonym sprawozdaniu nie podano informacji w ww. zakresie, na
podstawie przedtozonej dokumentacji ustalono, ze Zleceniobiorca wywigzat sie z

powyzszego obowigzku — w porozumieniu zawartym ze Stadning konng zawarto



informacje, ze ,realizacja zadania dofinansowana jest z dotacji przekazanej z
budzetu Miasta Bielsk Podlaski”. Ponadto, jak poinformowata Pani || -
uczestnikom oraz ich opiekunom przekazywano ustnie, ze projekt dofinansowany jest
ze srodkéw dotacji udzielonej przez Miasto Bielsk Podlaski.

V. Dokumentacja finansowo-ksiegowa otrzymanej dotacji

Zgodnie z §5 Umowy, Zleceniobiorca zobowigzany byt do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentaciji finansowo-ksiegowej i ewidenciji ksiegowej zadania
publicznego, a takze opisywania jej zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2022 poz. 1488) w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

W rozliczeniu zadania przedstawiono dowody ksiegowe potwierdzajgce wydatki
poniesione w ramach realizacji zadania ze srodkow dotacji na kwote 3000,00 zi,
ktérg w catosci przeznaczono na optacanie zajec rehabilitacyjnych z hipoterapii oraz
na kwote 300,00 zt finansowego wktadu wiasnego.

Do rachunku za ww. zajecia rehabilitacyjne, wtasciciel stadniny, z ktérym zawarto
porozumienie o wspotpracy w celu realizacji zadania, dotgczyt Harmonogram
realizacji zaje¢ rehabilitacyjnych z hipoterapii bedacy potwierdzeniem
przeprowadzenia zaje¢. W dokumencie tym wskazano date, ilo§¢ oséb
uczestniczgcych w zajeciach oraz czas trwania zaje¢ przypadajgcy na jednego
uczestnika; informacje zawarte w ww. Harmonogramie sg tozsame z cz. lll pkt. 4
Oferty — Plan i harmonogram dziatan na rok 2021.

Analiza przedtozonych do kontroli dowoddéw ksiegowych pozwala stwierdzi¢, iz
zawierajg one podstawowe elementy wynikajgce z zapisow art. 21 ustawy o
rachunkowosci, a dokonane na odwrotach ww. dowoddw opisy zawierajg:

a) numer umowy dotacji i nazwe zadania, ktérego dotyczg,

b) opis merytoryczny wydatku, tj. informacje nt. przeznaczenia zakupionych
towarow i ustug wraz z podaniem pozycji kosztorysowej wynikajgcej z Oferty,

C) zapisy ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym?, ,sprawdzono pod
wzgledem formalnym i rachunkowym” oraz zatwierdzenie do zaptaty z podpisami
0s6b w tym celu upowaznionych,

d) dowody ksiegowe zostaty opisane ze wskazaniem na zrédto finansowania
danego wydatku, tj. czy zostat on dokonany ze srodkoéw dotacji udzielonej przez

Miasto Bielsk Podlaski czy ze srodkow finansowych wiasnych Zleceniobiorcy,



e) rachunki byty optacane przelewami, we wskazanych w ich tresci terminach
oraz w terminie nie wykraczajgcym poza koncowy termin realizacji zadania,
okreslony w Umowie o realizacje zadania publicznego,

f) dowody ksiegowe zawierajg informacije o wpisie do ewidenciji ksiegowej.
Ustalono, ze wyodrebniona dla projektu ewidencja ksiegowa prowadzona jest w
sposob poprawny, na kontach wyszczegdlnionych w Polityce rachunkowosci
Stowarzyszenia, zaréwno dla srodkéw otrzymanych z dotacji, jak réwniez
dotyczacych wktadu wiasnego.

Dane zawarte w tresci i opisach dowoddéw ksiegowych sg zgodne z danymi
zawartymi w dokumencie Zestawienie zapiséw kont, tj. z numerami dekretacji (DK)
poszczegoblnych pozycji ksiegowych oraz ich kwotami — w tym zakresie nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Wktad wtasny niefinansowy (osobowy), wynoszacy 500,00 zt, zgodnie z cz. V.A
Oferty — Zestawienie kosztéw realizacji zadania, przeznaczony na realizacje
dziatania 1.4 — Koordynacja i realizacja projektu, zostat wlasciwie udokumentowany.
Z osobg petnigcy funkcje koordynatora zawarto Porozumienie o wspotpracy
(wolontariacie), w ktérym okreslono zakres wykonywanych czynnosci w ramach
wolontariatu. Swiadczenie pracy ustalono na okres od 1 lipca 2021 r. do 30 listopada
2021 r. w tgcznym wymiarze 10 godzin. Wartos¢ pracy skalkulowano w nastepujgcy
sposo6b: 10 godz. x 50,00 zt = 500,00 zt.

Stwierdzono, ze w. Kalkulacji zawartej w Ofercie, wartos¢ pracy koordynatowa
okreslono na kwote 500,00 zt, przy czym w rubryce ,koszt jednostkowy” (tj. za jedng
godzine pracy) podano 10,00, a w rubryce ,liczba jednostek” — 50, co uznaje sie na
oczywistg omyike.

Kontrolujgcej przedtozono dokument o nazwie Oswiadczenie, w ktérym wolontariusz
oswiadczyt, ze Swiadczyt prace na rzecz zadania pn. ,Osiodta¢ marzenia” o wartosci,
jakg zadeklarowano w Ofercie, a nastepnie wykazano w Sprawozdaniu.

Z przedstawionych dokumentéw finansowo-ksiegowych wynika, iz powyzsze zadanie
zostato zrealizowane i rozliczone zgodnie z umowa, a srodki z udzielonej dotacji —
wydatkowane zgodnie z przeznaczeniem.

Przeprowadzone czynno$ci kontrolne nie wykazaty nieprawidtowosci, w zwigzku z
tym nie bedg formutowane zalecenia pokontrolne.

Ustalenia zawarte w protokole kontroli zostaty oméwione z Przewodniczgcag

Stowarzyszenia.



Protokét kontroli sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

Przewodniczgcg kontrolowanego Stowarzyszenia poinformowano o mozliwosci
odmowy podpisania protokotu i sporzgdzenia na te okolicznos¢ stosownego
wyjasnienia. Pouczono o prawie zgtoszenia w formie pisemnej zastrzezen co do
treSci zawartych w protokole w ciggu 14 dni od daty jego podpisania.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycjg — Stowarzyszenie nie prowadzi
ksigzki kontroli.

Bielsk Podlaski, dnia 03.01.2023 r.

/podpis osoby kontrolujgcej/

podinsp. Katarzyna Leoniuk

/pieczec kontrolowanego Stowarzyszenia/

-,MALE MARZENIA”

Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom

Niepetnosprawnych i Osobom

Potrzebujagcym Wsparcia

17-100 Bielsk Podlaski, ul. Wojska Polskiego 17

NIP: 5432177535

/podpis Przewodniczgcej kontrolowanego Stowarzyszenia/

Wioleta Jastrzebska

Przewodniczgca Stowarzyszenia



