ZARZADZENIE NR 616/22
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

z dnia 7 wrzesnia 2022 r.

w sprawie powotania Punktu Obstugi Inwestora w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, poz. 1005, poz. 1079) zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. Powotuje sie Punkt Obstugi Inwestora w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski zwany dalej POI
do realizacji zadan zwigzanych z realizacjg Standardéw Obstugi Inwestordow.

8§ 2. Do realizacji zadan Punktu Obstugi Inwestora powotuje sie Zespdt, zwany dalej Zespotem
POI, w skfad ktérego wchodza:

1) Bozena Teresa Zwolinska — Zastepca Burmistrza - Przewodniczacy
2) Pawet Korniluk - Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej- Cztonek 1
3) Ewa Maria Olszewska - Inspektor w Referacie Gospodarki Przestrzennej - Cztonek 2.

8§ 3. Upowazniam Zespdt, o ktérym mowa w § 2, do prowadzenia Punktu Obstugi Inwestora
Miasta Bielsk Podlaski.

8 4. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw POI okresla Regulamin Pracy
Zespotu stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Uchyla sie zarzadzenie Nr 470/21 z dnia 3 listopada 2021 r. w sprawie powotania Punktu
Obstugi Inwestora w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski.

8§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski.

8§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta

Jarostaw Borowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 616/22
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 7 wrzesnia 2022 r.

Regulamin pracy Zespotu Punktu Obstugi Inwestora
Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne
8§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu Punktu Obstugi Inwestora Miasta Bielsk Podlaski.

2. Zespot jest powotany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan Punktu Obstugi
Inwestora Miasta Bielsk Podlaski.

8§ 2. Pojecia i skréty stosowane w regulaminie:
1) POI - Punkt Obstugi Inwestora Miasta Bielsk Podlaski;
2) Zespot - Zespdt POI ;
3) Przewodniczacy - Przewodniczacy Zespotu;
4) Cztonkach - cztonkowie Zespotu;
5) Miasto - Miasto Bielsk Podlaski;
6) Urzad - Urzad Miasta Bielsk Podlaski
6) Regulaminie - regulamin pracy Zespotu;

7) E-mail - adres poczty elektronicznej do kontaktéw w ramach POI Miasta Bielsk Podlaski, do
ktérego dostep bedzie miat Przewodniczacy oraz wskazani cztonkowie;

8) Oferta Inwestycyjna - oferta Miasta, zawierajacq przydatne dla inwestora informacje, w tym
odpowiedzi na pytania: dlaczego warto tu zainwestowacd
i jakimi elementami wsparcia Miasto dysponuje oraz kontakty do osdb, ktére udzielg
niezbednych informacii;

9) Oferta lokalizacyjna - konkretne miejsca i lokalizacje, w ktorych mozliwe jest
przeprowadzenie procesu inwestycyjnego;

10) COI - Regionalne Centrum Obstugi Inwestora dziatajgce w ramach struktur Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego;

11) PAIH - Polska Agencja Inwestycji i Handlu;
12) SSSE - Suwalska Specjalna Strefa Ekonomiczna SA w Suwatkach.
Rozdziat 2.

Zespot POI oraz zakres i forma dzialan

8§ 3. Do Zespotu nalezy realizacja zadan POI we wdrazaniu standardéw obstugi inwestora, we
wspotpracy z pozostatymi pracownikami i jednostkami w ramach Urzedu w tym w nastepujgcych
zakresach:

1) Przygotowanie oferty inwestycyjnej Miasta, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzér nad
danymi niezbednymi do jej opracowania;

2) Aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na stronie internetowej Miasta oraz
dbatos¢ o aktualnos¢ informaciji;

3) Nadzér nad aktualizacjg danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych Miasta w generatorze ofert
inwestycyjnych PAIH;
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4) Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatarn POI pod katem zgodnosci ze Strategig Rozwoju
Miasta Bielsk Podlaski, w przypadku jej uchwalenia, w szczegdlnosci w zakresie tadu
przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami;

5) Organizacja dziatan promujacych oferte inwestycyjng Miasta;

6) Udzielenie informacji przedsiebiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez
Miasto oferty inwestycyjnej;

7) Organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestoréw na terenie Miasta
i wspdtdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie;

8) Asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na
poziomie Miasta wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego;

9) Opieka poinwestycyjna polegajaca na utrzymywaniu kontaktéw z firmami, ktére juz
rozpoczety dziatalnos¢ i i pomocy w rozwigzywaniu problemodw;

10) Udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji
oraz kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestorow;

11) Wspdtpraca z COI, PAIH i SSSE;
12) Znajomos¢ i przestrzeganie standardow obstugi inwestora na kazdym etapie dziatania.

8 4. 1. Biezace prace wynikajgce z dziatalnosci POI pracownicy wykonujg na swoich
stanowiskach pracy.

2. Miejscem spotkan Zespotu z inwestorem, w tym prezentowanie oferty inwestycyjnej
i prowadzenia uzgodnien jest sala 302 (sala konferencyjna Urzedu umozliwiajgca dostep do
sprzetu audiowizualnego).

8§ 5. 1 . Zespdt obraduje na spotkaniach.
2. Prace Zespotu organizuje Przewodniczacy, w szczegdlnosci:
1) zwotuje spotkania Zespotu;
2) okresla temat obrad Zespotu.
3. Zakres zadan cztonkéw Zespotu:
1) Cztonek 1- nadzér i wspotpraca w zakresie zadan okreslonych w § 3,
2) Cztonek 2 - realizacja zadan okreslonych w § 3.

3. Spotkania Zespotu odbywajg sie w zaleznosci od potrzeb, w sprawach biezacych jego
cztonkowie komunikujg sie bezposrednio w formach: kontaktu osobistego, za pomocg telefonu
oraz poczty e-mail, z gtdwnym naciskiem na e-mail.

4. Spotkania Zespotu odbywajg sie w godzinach pracy Urzedu a miejscem spotkan jest
siedziba Urzedu.

5. Zespo6t dokonuje analizy i oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materiatow od
inwestoréw i podejmuje decyzje odnosnie dalszych dziatan POI ze wskazaniem odpowiedzialnych
cztonkdw za realizacje tych dziatan.

6. Praca zespotu dokumentowana jest w formie pisemnej i przedktadana Burmistrzowi Miasta
Bielsk Podlaski.

Rozdziat 3

Obstuga biezaca inwestora.
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8§ 6. 1 . Biezaca obstuga inwestora oraz biezaca realizacja zadan okreslonych w §
3 realizowana jest przez Cztonka 2.

2. Przy realizacji zadan okreslonych w § 3 Cztonek 2 wspotpracuje z pozostatymi cztonkami
Zespotu oraz jednostkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie niezbednym do realizacji zadan
POI, w szczegdlnosci z Referatem Obstugi Burmistrza i Rady Miasta w zakresie przygotowania
materiatdw promocyjnych, informacyjnych i prowadzeniem strony internetowej.

Rozdziat 4.
Postanowienia uzupetniajace
8§ 8. 1. Zmiana sktadu Zespotu POI wymaga zmiany Zarzadzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach czionka Zespotu na posiedzeniu oraz w biezacych
czynnosciach moze zastgpi¢ inny pracownik merytoryczny Referatu.
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