ZARZADZENIE NR 578/22
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

z dnia 29 czerwca 2022 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci
dla zadania ,,Niskoemisyjny transport publiczny i bezpieczna komunikacja na terenie
Bielska Podlaskiego” Nr Projektu WND-RPPD.05.04.01-20-0037/19 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna, Dziatania 5.4 Strategie niskoemisyjne,
Poddzialania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne z wylaczeniem BOF

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r.
poz. 217, poz. 2105, poz. 2106) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 305, poz. 1236, poz. 1535, poz. 1773, poz. 1927, poz. 1981,
poz. 2270; z 2022r. poz. 583, poz. 655, poz. 1079) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.

z 2020r. poz. 342), zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Na podstawie umowy nr UDA-RPPD.05.04.01-20-0037/19-00 o dofinansowanie zadania
~Niskoemisyjny transport publiczny i bezpieczna komunikacja na terenie Bielska Podlaskiego” Nr
Projektu WND-RPPD.05.04.01-20-0037/19 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna,
Dziatania 5.4 Strategie niskoemisyjne, Poddziatania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne z wytgczeniem
BOF dofinansowanego ze $srodkdéw publicznych, wprowadzam do uzytku wewnetrznego:

1) Instrukcje sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych zwigzanych z realizacjgq projektu ,Niskoemisyjny transport publiczny i bezpieczna
komunikacja na terenie Bielska Podlaskiego” Nr Projektu WND-RPPD.05.04.01-20-0037/19
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna, Dziatania 5.4 Strategie niskoemisyjne,
Poddziatania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne z wytgczeniem BOF dofinansowanego ze srodkow
publicznych - zatqcznik nr 1.

2) Zaktadowy Plan Kont dotyczacy realizacji zadania ,Niskoemisyjny transport publiczny
i bezpieczna komunikacja na terenie Bielska Podlaskiego” Nr Projektu WND-RPPD.05.04.01-
20-0037/19 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna, Dziatania 5.4 Strategie
niskoemisyjne, Poddziatania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne z wytgczeniem BOF
dofinansowanego ze $srodkdéw publicznych:

a) wykaz kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - zatgcznik nr 2
b) wykaz kont dla jednostki budzetowej (urzedu) - zatgcznik nr 3.

§ 2. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym zarzadzeniu stosuje sie odpowiednio zasady
okreslone w Zarzadzeniu Nr 524/22 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 16 lutego 2022r.
w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci, zmienionym zarzadzeniem nr 542/22
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 31 marca 2022r. w sprawie zmiany zasad (polityki)
rachunkowosci.
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§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych
im obowigzkéw do zapoznania sie z ww. instrukcjami i przestrzegania w petni zawartych w nich
postanowien.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do Projektu od
poczatku jego realizacji.

Burmistrz Miasta

Jarostaw Borowski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 578/22
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 29 czerwca 2022 r.

INSTRUKCIJA SPORZADZANIA, OBIEGU, KONTROLI I ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTOW
FINANSOWO-KSIEGOWYCH

dla zadania ,Niskoemisyjny transport publiczny i bezpieczna komunikacja na terenie Bielska
Podlaskiego” Nr Projektu WND-RPPD.05.04.01-20-0037/19 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka
niskoemisyjna, Dziatania 5.4 Strategie niskoemisyjne, Poddziatania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne
z wytaczeniem BOF dofinansowanego ze srodkdéw publicznych:

1. Cel i zakres

1) Niniejsza instrukcja okresla zasady i tryb realizacji i kontroli wydatkéw oraz obiegu
i archiwizacji dokumentéw finansowo-ksiegowych w ramach zadania.

2) Celem niniejszej instrukcji jest ustalenie takiego obiegu dokumentacji finansowej, ktory
zapewni prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej otrzymanych srodkéow
dofinansowania oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkéw, w sposéb przejrzysty, tak aby
byta mozliwa identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Zadaniem.

3) Catkowita warto$¢ Zadania wynosi 7.158.038,58 PLN.

4) Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynoszg 7.052.907,23 PLN, w tym: wydatki
rzeczywiscie poniesione wynoszg 7.052.907,23 PLN.

5) Dofinansowanie na zadanie w kwocie nieprzekraczajacej 5.783.383,91 PLN , stanowiacej
nie wiecej niz 82,00% kwoty wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, w tym: w ramach
wspoéffinansowania UE 5.783.383,91 PLN.

6) Miasto przekaze srodki wtasne na wydatki kwalifikowalne w kwocie 1.269.523,32 PLN i
jednoczesnie zobowigzuje sie do zapewnienia sfinansowania wydatkow niekwalifikowalnych
niezbednych dla realizacji Projektu.

7) Okres realizacji Projektu:
a) rozpoczecie realizacji — data podpisania umowy, tj. 28.04.2021r.,
b) zakonczenie finansowe realizacji - 03.07.2023r.

8) Dofinansowanie zostanie przekazane na rachunek nr 58 8063 0001 0070 0707
4095 0087 w Banku Spotdzielczym w Bransku Oddziat w Bielsku Podlaskim.

9) Dofinansowanie przekazywane bedzie w formie refundacji wydatkow kwalifikowalnych
poniesionych na realizacje Projektu w postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowej i/lub w
formie zaliczek n rachunek wskazany w ust. 8.

10) Ptatnosci z zaliczki mogg by¢ dokonywane wytacznie na wydatki kwalifikowalne, w proporcji
procentowego dofinansowania okreslonego we wniosku o dofinansowanie.

11) W przypadku niepetnego wydatkowania $rodkéw z dotacji celowej, przekazanych w formie
zaliczki, Miasto zobowigzane jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku kwoty, w terminie
do 15 stycznia roku nastepnego na rachunek bankowy IZ RPOWP (Urzedu Marszatkowskiego).

2. Przyjmowanie, obieg i kontrola dokumentoéw.
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1) Dokumenty finansowo-ksiegowe oraz korespondencja wptywajaca do Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski w ramach zadania , Niskoemisyjny transport publiczny i bezpieczna komunikacja na
terenie Bielska Podlaskiego” Nr Projektu WND-RPPD.05.04.01-20-0037/19 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna, Dziatania 5.4 Strategie niskoemisyjne,
Poddziatania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne z wytaczeniem BOF, zostaje przyjeta
i zarejestrowana w rejestrze prowadzonym przez Biuro Podawcze, gdzie pracownik rejestruje
poprzez zamieszczenie na dokumencie pieczeci z datg wptywu oraz wpisaniu pozycji, pod
ktérg dokument zostat zarejestrowany.

2) Zarejestrowane faktury za wykonane roboty, odbierane sg przez Referat Inwestycji
i Zamoéwien Publicznych (Izp), celem sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, tj.
stwierdzeniu, ze poniesiony wydatek jest zgodny z planem finansowym, zlecong ustuga,
celowy oraz spetnia warunki rzetelnosci, legalnosci i gospodarnosci. Opis wydatku na
dokumencie musi by¢ zgodny z wytycznymi wynikajacymi z zawartej umowy
o dofinansowanie zadania, umowga z wykonawcg zadania oraz z procedurami wynikajgcymi
z Ustawy Prawo Zamodwien Publicznych.

3) Zatwierdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym dokonuje kierownik Izp lub osoba
przez niego upowazniona. Dokonujac zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym nalezy
okresli¢ klasyfikacje budzetowq (dziat, rozdziat, paragraf) wydatku, ktérego dany dowdéd
dotyczy oraz zadanie, okreslenie jego charakteru (wydatki kwalifikowane, wydatki
niekwalifikowane), numer umowy, jezeli poprzedzata wykonanie zadania, oraz krétki opis
operacji, jezeli nie wynika to z tresci faktury. Fakt ten potwierdza datg i podpisem z pieczecig
imienng pod klauzulg , Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym”.

4) Dokumentacja zostaje przekazana do Referatu Finansowo-Budzetowego (Fn), celem kontroli
dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym, ktéra polega na ustaleniu, czy dowody
zostaty wystawione w sposdb technicznie prawidtowy, sg kompletne oraz wolne od btedow
rachunkowych.

5) Kontrola formalno-rachunkowa dokonywana jest przez upowaznionego pracownika Fn.
Dokonanie kontroli dokumentu musi by¢ potwierdzone przez umieszczenie na nim daty
i podpisu osoby sprawdzajacej pod klauzulg ,sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym”.

6) Dokumenty ksiegowe podlegajq wstepnej kontroli przez Skarbnika Miasta lub upowazniong
osobe, polegajacej na sprawdzeniu zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych.
Dowodem dokonania wstepnej kontroli jest jego podpis ztozony na dokumentach dotyczacych
danych operacji.

7) Dokumenty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, podlegajq
dekretacji przez gtéwnego ksiegowego lub upowaznionego pracownika, ktéremu czynnosci te
powierzono.

8) Dekretacjg okresla sie 0gdt czynnosci zwigzanych z zakwalifikowaniem dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych, w tym: klasyfikacji budzetowej, kwoty do zaptaty, oznaczenie kont
oraz rachunku bankowego.

9) Sprawdzony i zadekretowany dokument wedtug wyzej wymienionych zasad podlega
przekazaniu do zatwierdzenia do wyptaty przez Skarbnika Miasta oraz Burmistrza Miasta lub
osoby upowaznione.

3. Zaptata
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1) Zatwierdzone dokumenty sg podstawg do zaptaty zobowigzan w formie gotowkowej w kasie
lub bezgotéwkowej (polecenie przelewu).

2) Zaptata w formie bezgotéwkowej (polecenie przelewu) dokonywana jest za pomocg
elektronicznego systemu Banku Spétdzielczego z rachunku wyodrebnionego do celow
realizacji zadania, na podstawie dokumentéw ksiegowych, zawierajgcych opisy okreslone
w ust. 2.

3) Do dysponowania srodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunku bankowym
dotyczacym projektu upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

4) Przesytania polecenia przelewu drogg elektroniczng dokonujg uprawnieni pracownicy referatu
finansowo-budzetowego.

5) Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciqg bankowy.
4. Srodki trwate w budowie (inwestycje)

1) Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkdéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty.

2) Koszty srodkow trwatych w budowie (inwestycji) obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia)
wszystkich rzeczowych sktadnikéw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robét i ustug
obcych, warto$¢ swiadczen wiasnych, wartos¢ swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty
dajace sie zaliczy¢ do wartosci poczatkowej wytworzonych przedmiotéw aktywdw trwatych,
w tym réwniez:

a) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,

b) naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciggnietych przez inwestora
zobowigzan z tytutu zakupu lub budowy srodkdéw trwatych oraz prowizje i odsetki,

c) optaty (np. notarialne, sagdowe), naliczone do czasu oddania srodka trwatego do uzytku
przed zakonczeniem procesu budowy,

d) odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang
budowa (np. za dostarczenie obiektdw zastepczych, przesiedlenie z zajetych terendow).

3) Srodki trwate w budowie (inwestycje) finansowane sa ze $rodkéw wiasnych planowanych we
wiasciwych paragrafach na wydatki majatkowe, a ponadto mogg by¢ dofinansowane przy
udziale srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych zrédet.

4) Ewidencja $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) prowadzona jest dla zadania
~Niskoemisyjny transport publiczny i bezpieczna komunikacja na terenie Bielska Podlaskiego”
Nr Projektu WND-RPPD.05.04.01-20-0037/19 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna,
Dziatania 5.4 Strategie niskoemisyjne, Poddziatania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne z
wytaczeniem BOF z uwzglednieniem zZrédet ich finansowania oraz z podziatem na poszczegdlne
rodzaje kosztow.

5) Do celéw ewidencyjnych, gromadzenia danych, ustalenia stawek odpisow amortyzacyjnych
majatku trwatego nalezy stosowaé wymogi zawarte w rozporzadzeniu Rady Ministrow
w sprawie Klasyfikacji érodkéw trwatych (KST).

6) Srodki trwate umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych.

7) Podstawg do ujecia w ewidencji analitycznej srodka trwatego stanowi co najmniej jeden
z ponizszych dokumentow:

a) dokument OT ,Przyjecie $rodka trwatego”,
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b) dokument PT ,Protokdt zdawczo-odbiorczy” wraz z decyzjg kompetentnego organu
dotyczacq przekazania,
c) zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie nadwyzek),

d) akt notarialny, akt darowizny lub inne dokumenty potwierdzajace nabycie prawa wtasnosci
lub wspétwiasnosci,

e) operat szacunkowy, opracowanie lub ekspertyza sporzadzone przez rzeczoznawce
majatkowego okreslajgce wartos¢ srodka trwatego.

8) Dokument OT ,Przyjecie $rodka trwatego” sporzadza sie na podstawie:
a) faktura VAT lub rachunek - w przypadku srodkéw trwatych niewymagajacych montazu,

b) faktura VAT lub rachunek wraz z protokotem odbioru - w przypadku Srodkow trwatych
wymagajacych montazu,

c) protokotu odbioru obiektu - w przypadku $rodka trwatego powstatego w procesie
inwestycyjnym,

d) protokotu zdawczo - odbiorczego, wraz z odpowiednig dokumentacjg - w przypadku
nieodptatnego otrzymania,

e) protokotu réznic inwentaryzacyjnych — w zakresie nadwyzek inwentaryzacyjnych.

9) Kazdy srodek trwaty musi by¢ opisany szczegdétowo w odrebnej kartotece, tzw. Karcie srodka
trwatego systemu Srodki trwate - ,, ETOB” Spétka z 0.0. Biatystok.

10) Podstawe do wyksiegowania z ewidencji analitycznej srodka trwatego stanowi co najmniej
jeden z nizej podanych dokumentéw:

a) dokument PT ,Protokdt zdawczo-odbiorczy $rodka trwatego”,

b) dokument LT ,Likwidacja srodka trwatego”,

c) akt notarialny,

d) decyzja lub zarzadzenie kierownika jednostki,

e) protokdt przekazania srodka trwatego,

f) inne dokumenty potwierdzajace zbycie prawa wiasnosci lub wspétwtasnosci.

11) Zmiany w ewidencji analitycznej srodkow trwatych polegajace na zmianie miejsca
uzytkowania dokonywane sg na podstawie dokumentu MT ,,Zmiana miejsca uzytkowania
srodka trwatego lub pozostatego srodka trwatego”.

12) Odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuje pracownik referatu finansowo-
budzetowego.

5. Ksiegi rachunkowe i dokumentacja projektu:

1) Ksiegi rachunkowe projektu ,Niskoemisyjny transport publiczny i bezpieczna komunikacja na
terenie Bielska Podlaskiego” Nr Projektu WND-RPPD.05.04.01-20-0037/19 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna, Dziatania 5.4 Strategie niskoemisyjne,
Poddziatania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne z wytaczeniem BOF prowadzone sg w Urzedzie
Miasta Bielsk Podlaski w jezyku polskim iw walucie polskiej, w sposéb biezacy, przy
zapewnieniu ich bezbtednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci.

2) Wydatki ksiegowane sg zgodnie z obowigzujacym planem kont, dotyczacym realizacji
Zadania.
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3) Ewidencja operacji gospodarczych Zadania odbywa sie przy uzyciu programu komputerowego
~Ksiegowos¢ budzetowa i planowanie” firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM, Roman
i Tadeusz Groszek Sp. J., 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240.

4) Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
a) rejestry prowadzone na poziomie:
- budzetu Miasta Bielsk Podlaski jako Organu,
- Urzedu Miasta Bielsk Podlaski jako jednostki budzetowej,
b) ksiege gtéwng (ewidencja syntetyczna),
c) ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna),
d) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont pomocniczych.
6. Ewidencja ksiegowa oraz sprawozdawczos¢

1) Dla zadania ,Niskoemisyjny transport publiczny i bezpieczna komunikacja na terenie Bielska
Podlaskiego” Nr Projektu WND-RPPD.05.04.01-20-0037/19 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka
niskoemisyjna, Dziatania 5.4 Strategie niskoemisyjne, Poddziatania 5.4.1 Strategie
niskoemisyjne z wytgczeniem BOF, prowadzi sie odrebny zbiér Nr 54 dokumentéw
finansowych.

2) Wydatki zwigzane z realizacja projektu klasyfikowane sg w dziale 600, rozdziale 60016 §
6057 i § 6059.

3) Przyjmuje sie sposdb dekretowania dowodow ksiegowych wedtug wzoru w tabeli ponizej:

Ksiegowanie w organie (j.s.t.)

Lp. Rejestr Rodzaj operacji finansowej Numer konta Numer konta
Wn Ma
1. | Budzetu Zasilenie wyodrebnionego 140-1 133-1
rachunku
2. | Wyodrebniony nr 54 Wptyw srodkdéw z budzetu 133-54 140-1
Przeksiegowanie srodkéw do 140-1 133-54
budzetu
3. | Wyodrebniony nr 54 Wydatki budzetu 223-54 133-54
4. | Wyodrebniony nr 54 Sprawozdania Rb 28S 902-54 223-54
5. | Wyodrebniony nr 54 Wptyw srodkow — 133-54 901-54
dofinansowanie z EFRR
6. | Wyodrebniony nr 54 Zwrot niewykorzystanej dotacji 901-54 133-54
7. | Budzetu Przeksiegowania na koniec roku 901-54 961-54
961-54 902-54
8. | Wyodrebniony nr 54 Odsetki bankowe 133-54 901-1
9. | Wyodrebniony nr 54 Sumy do wyjasnienia 133-54 240-54
240-54 133-54
11. | Budzetu Przeniesienie nadwyzki lub 960-1 961-54
niedoboru na skumulowany
wynik budzetu 961-54 960-1
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Ksiegowanie w jednostce budzetowej (urzad)

Lp. Rejestr Rodzaj operacji finansowej Numer konta Numer konta
Wn Ma
1. | Wyodrebniony nr 54 Faktura 080-54-1 201-nr
080-54-1-7 kontrahenta
080-54-1-9
080-54-2
080-54-2-9
2. | Wyodrebniony nr 54 Zaptata faktury
- $rodki EFRR 201-2-nr 130-54-7
- $rodki wiasne kontrahenta
201-2- nr 130-54-9
kontrahenta
810-6 800-1-4
3. | Wyodrebniony nr 54 Sprawozdanie Rb 28S 130-54-7 800-1-2
130-54-9 800-1-2
4. | Wyodrebniony nr 54 Korekta ksiegowan 240-6 130-54
5. | Wyodrebniony nr 54 Przyjecie $srodkéw trwatych w 011 080-54-1
wyniku zakonczonej inwestycji 011 080-54-1-7
011 080-54-1-9
011 080-54-2
011 080-54-2-9

Objasnienia do konta 080

a) trzecia cyfra po myslniku oznacza dodatkowy podziat wydatkow na:
1 - koszty kwalifikowalne,
2 — koszty niekwalifikowalne

b) ostatnia cyfra po myslniku oznacza:
7 - érodki EFRR,
9 - srodki wtasne.

4) Na koniec okresu sprawozdawczego sporzadza sie sprawozdania: Rb-27S, Rb-28S.

Pod datg 31 grudnia obroty z wyodrebnionego rejestru dotyczacego zadania przenosi sie do
rejestru Urzedu Miasta.

7. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentow.

1) Dokumenty zwigzane z realizacjg Zadania przechowywane sgq w Referacie Finansowo-
Budzetowym oraz w Referacie Inwestycji i Zamowien Publicznych, w sposdb zapewniajacy
zabezpieczenie przed dostepem 0sob trzecich, utratg, zniszczeniem oraz w sposob
umozliwiajacy ich tatwe odszukanie.

2) Referat Finansowo-Budzetowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania ,Niskoemisyjny transport
publiczny i bezpieczna komunikacja na terenie Bielska Podlaskiego” Nr Projektu WND-
RPPD.05.04.01-20-0037/19 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna, Dziatania 5.4
Strategie niskoemisyjne, Poddziatania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne z wytaczeniem BOF oraz
przechowuje dowody ksiegowe (oryginaty) w wyodrebnionych dla Zadania teczkach lub
segregatorach.

3) Referat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych przechowuje oryginaty pism wchodzacych
i wychodzacych wraz z zatgcznikami, dokumenty przetargowe oraz zawarte umowy
z wykonawcami.
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4) Dokumentacja zadania ,Niskoemisyjny transport publiczny i bezpieczna komunikacja na
terenie Bielska Podlaskiego” Nr Projektu WND-RPPD.05.04.01-20-0037/19 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej V. Gospodarka niskoemisyjna, Dziatania 5.4 Strategie niskoemisyjne,
Poddziatania 5.4.1 Strategie niskoemisyjne z wytaczeniem BOF, przechowywana bedzie
zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu w sposdb zapewniajacy dostepnosc,
poufnosc i bezpieczenstwo.

5) IZ RPOWP informuje Beneficjanta o dacie rozpoczecia okresu, o ktéorym mowa w pkt. 4.
8. Trwatos$¢ projektu

1) Trwatos$¢ Projektu powinna by¢ zachowana przez okres 5 lat od daty ptatnosci koncowej na
rzecz Beneficjenta.

2) Za date ptatnosci koricowej uznaje sie:

a) w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ korncowg Beneficjentowi
przekazywane sg $rodki — date przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta,

b) w pozostatych przypadkach - date zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢ korncowa.

3) Do konca trwatosci Projektu, Miasto jest zobowigzane niezwtocznie informowac IZ o
wszelkich okolicznosciach mogacych powodowac naruszenie trwatosci projektu.

9. Obowiazki informacyjne
Miasto Bielsk Podlaski zobowigzuje sie do:

1) informowania opinii publicznej o otrzymaniu wsparcia na realizacje Projektu z Unii
Europejskiej oraz z Programu, zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu
ogdlnym, tj. Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013r.

2) zamieszczenia we wszystkich dokumentach, dziataniach informacyjnych i promocyjnych i
miejscu realizacji Projektu informacji o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej oraz
Programu, m. in. Za pomoca:

a) znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i Funduszu,
b) znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,
c) znaku Wojewddztwa Podlaskiego.

3) postepowania zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i Beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 578/22
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 29 czerwca 2022 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Konto Konto Nazwa konta

syntetyczne analityczne

133 133-54 Rachunek budzetu

140 140-1 Srodki pieniezne w drodze

223 223-54 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 240-54 Pozostate rozrachunki

901 901-54 Dochody budzetu

902 902-54 Wydatki budzetu

961 961-54 Wynik wykonania budzetu
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 578/22
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 29 czerwca 2022 r.

Wykaz kont dla jednostki budzetowej (urzedu)

Konto Konto analityczne Nazwa konta
syntetyczne
011 011 Srodki trwate
080 080-54-1 Srodki trwate w budowie (inwestycje) -
koszty kwalifikowalne
080-54-1-7 Srodki trwate w budowie (inwestycje) -
srodki EFRR
080-54-1-9 Srodki trwate w budowie (inwestycje) -
$rodki wtasne
080-54-2 Srodki trwate w budowie (inwestycje) -
koszty niekwalifikowalne
080-54-2-9 Srodki trwate w budowie (inwestycje) -
koszty niekwalifikowalne wtasne
201 201-2-nr kontrahenta Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- analityka do kontrahentow
130 130-54-7 Rachunek biezgcy jednostki — srodki EFRR
130-54-9 Rachunek biezgcy jednostki — srodki wiasne
240 240-6 Pozostate rozrachunki - przeksiegowania
800 800-1-2 Fundusz jednostki - zrealizowane wydatki
budzetowe
800-1-4 Srodki na inwestycje
800-2-4 Dotacje i $rodki na inwestycje
810 810-6 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje
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