ZARZADZENIE NR 522/22
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

z dnia 10 lutego 2022 r.

w sprawie aktualizacji "Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego"
budynku Urzedu Miasta Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1 w Bielsku
Podlaskim

Na podstawie § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdéw, innych
obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719; Dz. U. z 2019 .
poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzam w zycie kompleksowq aktualizacje "Instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego" budynku Urzedu Miasta Bielsk Podlaski, ul.
Kopernika 1 w Bielsku Podlaskim, stanowigcg zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia, wdrozong Zarzadzeniem Nr 548/14 Burmistrza Miasta Bielsk
Podlaski z dnia 27 sierpnia 2014 roku.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Jarostaw Borowski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 522/22
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 10 lutego 2022 r.

INSTRUKCJA
BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
budynku
Urzedu Miasta Bielsk Podlaski
przy ul. Kopernika 1 w Bielsku Podlaskim

PRZEDMIOT I ZAKRES OPRACOWANIA.

Przedmiotem opracowania jest Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego (IBP)
dla budynku uzytecznosci publicznej, mieszczgcego sie w Bielsku Podlaskim przy
ul. Kopernika 1.

Zakres niniejszego opracowania obejmuje niezbedne informacje majace na
celu ustalenie wymagan ochrony przeciwpozarowej w zakresie organizacyjnym,
technicznym i porzadkowym, jakie nalezy uwzgledni¢ podczas eksploatacji
opisywanego budynku.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych
obiektow budowlanych iterendéw, instrukcja bezpieczenstwa pozarowego
zawiera:

1) warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania
(sktadowania) i warunkow technicznych obiektu, w tym zagrozenia
wybuchem;

2) okreslenie wyposazenia w wymagane urzgdzenia przeciwpozarowe i gasnice
oraz sposoby poddawania ich przeglagdom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym;

3) sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia;

4) sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym,
jezeli takie prace sg przewidywane;

5) warunki i organizacje ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich
sprawdzenia;

6) sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu, w tym zatrudnionych
pracownikéw, z przepisami przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej
instrukciji;

7) zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla osdéb bedacych
ich statymi uzytkownikami;
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8) plany obiektéw, obejmujgce takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego,
z uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych w szczegdlnosci:

a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,
b) odlegtosci od obiektéw sasiadujacych,

c) kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby oséb na kazdej
kondygnacji i w poszczegolnych pomieszczeniach,

d) warunkoéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkow i wyjs¢ ewakuacyjnych,

e) miejsc usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic oraz miejsc
usytuowania elementdéw sterujgcych urzadzeniami przeciwpozarowymi,

f) hydrantéw zewnetrznych oraz innych Zrédet wody do celéw
przeciwpozarowych,

g) drég pozarowych i innych drég dojazdowych, z zaznaczeniem wjazdow na
teren ogrodzony;

Id: 52FBB926-B7F2-4F9E-A545-7F8665D7BB6F. Podpisany Strona 2



INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
PODSTAWY PRAWNE OPRACOWANIA INSTRUKCII

Podstawg opracowania niniejszej instrukcji jest:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U.
z 2021 r. poz. 869)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkoéw, innych
obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719; Dz. U.
z 2019 r. poz. 67)

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich
usytuowanie (Dz. U z 2019 r. poz. 1065 z pézn. zm.)

4. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1333 z p6zn. zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog
pozarowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 124, poz. 1030)

6. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1856 z pdézn. zm.)

7. Dyrektywa Rady 92/58/EWG z dnia 24 czerwca 1992 r. w sprawie
minimalnych wymagan dotyczacych znakdéw bezpieczenstwa i/lub zdrowia
W miejscu pracy.
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SPIS TRESCI

Num_er Tytut rozdziatu Numer
rozdziatu strony
1 Postanowienia wstepne 5
Warunki ochrony przeciwpozarowej

> wynikajgce z przeznaczenia obiektu, 5
sposobu uzytkowania oraz warunkow
technicznych

3 Wyposazenie w urzgdzenia przeciwpozarowe 13
i gasnice

4 Sposoby postepowania na wypadek pozaru i 16
innego zagrozenia
Sposoby zabezpieczania prac

5 h . : 19
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

6 Warunki i organizacja ewakuaciji ludzi 21
Sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu z

7 trescig niniejszej instrukcji oraz przepisami 24
przeciwpozarowymi

3 Zadania i obowigzki w zakresie ochrony 5
przeciwpozarowej
Postanowienia korncowe oraz wskazanie oséb

9 L : . . 28
lub podmiotow opracowujgcych instrukcje

10 Karta aktualizacji Instrukcji oraz zmian i 31

uzupetnien
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Rozdziat 1.
POSTANOWIENIA WSTEPNE

Zgodnie z Ustawg z dnia 24 sierpnia 1991 r. opublikowang w Dz. U. z 2021 r.
poz. 869 ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzie¢ majacych
na celu ochrone zycia, zdrowia, mienia lub Srodowiska przed pozarem, kleskg
zywiotowq lub innym miejscowym zagrozeniem poprzez:

1) zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianie sie pozaru, kleski zywiotowej
lub innego miejscowego zagrozenia,

2) zapewnienie sit i Srodkdéw do zwalczania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia,

3) prowadzenie dziatan ratowniczych.

Odpowiedzialnos¢ za realizacje obowigzkdédw wynikajacych z wyzej wymienionej
ustawy w budynku Urzedu Miasta Bielsk Podlaski oraz na terenie przynaleznym
Urzedowi ponosi ich zarzadca, czyli Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski.

Celem zapewnienia ochrony przeciwpozarowej zobowigzany jest on
w szczegdblnosci:

1. przestrzegal przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych,

2. wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany lub teren w wymagane urzadzenia
przeciwpozarowe i gasnice,

3. zapewnic¢ konserwacje oraz naprawy urzadzen przeciwpozarowych i gasnic
w sposbéb gwarantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie,

4. zapewni¢ osobom przebywajgacym w budynku, obiekcie budowlanym lub na
terenie bezpieczenstwo i mozliwos$¢ ewakuacii,

5. przygotowad budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akcji
ratowniczej,

6. zapoznac pracownikOw z przepisami przeciwpozarowymi,

7. ustali¢ sposoby postepowania na wypadek pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia.
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Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych iterenéw (Dz.U. Nr 109, poz.719z2010r.) zobowigzuje
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski, jako zarzadce budynku Urzedu Miasta, do
zapewnienia i wdrozenia Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego. Ustalenia
niniejszej Instrukcji w catosci obowigzujg wszystkich pracownikow Urzedu
a takze w ograniczonym zakresie obowigzujg wszystkich uzytkownikdw obiektu
oraz pracownikow firm zewnetrznych, wykonujacych zlecone im na terenie
obiektu prace.
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Rozdziat 2.
WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ WYNIKAJACE
Z PRZEZNACZENIA OBIEKTU, SPOSOBU UZYTKOWANIA ORAZ
WARUNKOW TECHNICZNYCH

2.1. Dane informacyjne i techniczne budynku.

Nazwa Urzad Miasta Bielsk Podlaski

Adres ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski
Wiasciciel Gmina Miejska Bielsk Podlaski

Pow. uzytkowa 1678,80 m?

Pow. catkowita 2480,00 m?2

Pow. zabudowy 629,00 m?

Kubatura 6539,00 m?

Budynek Urzedu Miasta Bielsk Podlaski jest obiektem uzytecznosci publicznej,
gdzie odbywa sie praca administracyjno-biurowa.

Jest to budynek wolnostojacy, murowany, czesciowo podpiwniczony, sktada sie
z parteru, 2 pieter oraz poddasza. Posiada 2 klatki schodowe prowadzace
bezposrednio do wyjs¢é ewakuacyjnych oraz dzwig osobowy, jak réwniez tgcznik
prowadzacy do budynku Urzedu Gminy oraz Starostwa Powiatowego w Bielsku
Podlaskim. Dach budynku pokryty jest blachg dachéwkowg. Teren wokét
budynku utwardzony jest kostkg brukowg oraz asfaltem. Wjazd na plac
wewnetrzny odbywa sie bezposrednio z ul. Kopernika.

Ze wzgledu na wysokos¢, budynek kwalifikowany jest jako niski ,N”. (Budynki
niskie - sg to budynki ktérych wysoko$¢ nie przekracza 12 metréw nad
poziomem terenu lub inaczej méwigc liczba kondygnacji nadziemnych takiego
budynku jest mniejsza badz rowna czterem (4)).

2.2. Dane konstrukcyjno - materiatowe.
Parter:

- posadzki - gres,

wykonczenie Scian - tynki i gtadzie gipsowe, malowanie farbami emulsyjnymi,

elementy obramien drzwi w korytarzu - gres, portale nad drzwiami korytarzy
- ptyty gipsowo - kartonowe,

obramowanie drzwi ppoz. w holu wejsciowym - okleinowana ptyta wiérowa,

$cianka przed wejsciem do windy - zelbetowa wytozona ptytami granitowymi,

stolarka drzwiowa wewnetrzna - drewniana,

drzwi wydzielajgce klatke schodowg - atestowane o odpornosci EI30,

- drzwi automatyczne wejsciowe — do stosowania na drogach ewakuacyjnych -
aluminiowe, lakierowane,

Id: 52FBB926-B7F2-4F9E-A545-7F8665D7BB6F. Podpisany Strona 7




- balustrady na klatkach schodowych - stalowe,

parapety - konglomerat,

sufity podwieszane w pokojach - RIGIPS,

sufit podwieszany w korytarzu - ptyta gipsowo - kartonowa,

obudowa pionéw wentylacyjnych - ptyty GKB,

Scianki dziatowe w WC - lity laminat, wodoodporny,

schody - gres.

I pietro:
posadzki - gres,

- wykonczenie posadzek pomieszczen biurowych - wyktadzina dywanowa,
- wykonczenie scian - tynki i gtadzie gipsowe malowane farbami emulsyjnymi,
- elementy obramien drzwi w korytarzu - gres,

- portale nad drzwiami korytarzy - ptyty gipsowo - kartonowe,

- obramienie drzwi ppoz. w holu - okleinowana ptyta widrowa,

- stolarka drzwiowa wewnetrzna - drewniana,

- drzwi wydzielajace klatke schodowg - atestowane o odpornosci EI30,

- sufity podwieszane w pokojach - RIGIPS,

- sufit podwieszany w korytarzu - ptyta gipsowo - kartonowa,

- sufit podwieszany w holu gtéwnym - ptyta gipsowo - kartonowa,

- obudowa piondw wentylacyjnych - ptyty GKB,

- $cianki dziatowe w WC - lity laminat, wodoodporny,

- filar kwadratowy w holu — wypetniony betonem klasy min. B20,

- schody - gres.

IT pietro:
posadzki - gres,

- wykonczenie posadzek pomieszczen biurowych - wykfadzina dywanowa,

- wykonczenie scian - tynki i gtadzie gipsowe malowane farbami emulsyjnymi,
- elementy obramien drzwi w korytarzu — MDF,

- obramienie drzwi ppoz. w holu - okleinowana ptyta wiérowa,

- stolarka drzwiowa wewnetrzna - drewniana,

- drzwi wydzielajace klatke schodowg - atestowane o odpornosci EI30,

- sufity podwieszane w pokojach - RIGIPS,
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sufit podwieszany w korytarzu - ptyta gipsowo - kartonowa,

sufit podwieszany w holu gtéwnym - ptyta gipsowo - kartonowa,

obudowa pionéw wentylacyjnych - ptyty GKB,

$cianki dziatowe w WC - lity laminat, wodoodporny,

- filar kwadratowy w holu - wypetniony betonem klasy min. B20,
- schody - gres.

- schody na poddasze - wylewane zelbetowe.

Poddasze:

posadzki - wykfadzina dywanowa,

- Scianki dziatowe - systemowe, obudowane ptytami gipsowo — kartonowymi,
- obudowa elementow wiezby dachowej — ptyty gipsowo - kartonowe,
- obudowa potaci dachowych - wetna, izolacja paroszczelna, ptyta GKF,
- elementy obramien drzwi w korytarzu — MDF,

- stolarka drzwiowa wewnetrzna - drewniana,

- drzwi wydzielajace klatke schodowg - atestowane o odpornosci EI20,
- obudowa piondw wentylacyjnych - ptyty GKB,

- $cianki dziatowe w WC - lity laminat, wodoodporny,

- konstrukcja wzmocnienia stropu oraz szlichta betonowa,

- konstrukcje wsporcze pod centralne wentylacje - stalowe,

- obudowa nadszybia nad szybem windy - stalowa, wypetnienie Scian - ptyta
OSB, wykonczona z zewnatrz styropianem i tynkiem cienkowarstwowym;
wypetnienie szkieletu — wetna mineralna, folia paraizolacyjna, ptyta GKF,

- okna dachowe - drewniane, uchylne,

- klapy dymowe - 2 klapy sterowane elektrycznie badz recznie. Powyzszy
system jest uniwersalny i pozwala na obstuge nie tylko funkcji oddymiania, ale
rowniez przewietrzania i wentylacji.

2.2. Instalacje iurzadzenia techniczne wystepujace w budynku
Urzedu.

1. Instalacja elektryczna - gtdwny wytacznik pradu znajduje sie w korytarzu
na parterze budynku.

2. Instalacja grzewcza c.o. zasilana z miejskiej sieci cieptowniczej.
3. Instalacja odgromowa.

4. Instalacja wentylacyjna grawitacyjna i mechaniczna - ogdlna.
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5. Instalacja wodna i wodna przeciwpozarowa dla zasilania hydrantow
wewnetrznych wielkosci 25 - 4 ujecia w budynku.

6. Instalacja kanalizacyjna.

7. Instalacja oswietlenia awaryjnego.

8. Instalacja do odprowadzania dymu i gazéw pozarowych (klapy dymowe).
2.4. Klasyfikacja pozarowa.

1. Gestosc¢ obcigzenia ogniowego dla tego rodzaju budynkow nie okresla sie.

2. Obiekt kwalifikowany do obiektow uzytecznosci publicznej zaliczony jest do
kategorii zagrozenia ludzi - ZL III. (budynek zakwalifikowany jest do
uzytecznosci publicznej).

3. Klasa odpornosci pozarowej budynku - ,C".

4. Strefy zagrozenia wybuchem w normalnych warunkach uzytkowania
budynku - nie wystepuja.

2.5. Strefy pozarowe.

Budynek Urzedu zaliczony jest do jednej strefy pozarowej ze wzgledu na brak
oddzielen przeciwpozarowych oraz otwarte klatki schodowe.

2.6. Ewakuacja.

1. Wyjscia z pomieszczen na drogi ewakuacyjne sa zamykane drzwiami.
2. Dtugos¢ przejscia ewakuacyjnego nie przekracza 40 m.

3. Budynek posiada 2 wyjscia ewakuacyjne.

4. Drzwi wyjsciowe z budynku to:

- drzwi rozsuwane - otwierane automatycznie lub recznie, z awaryjnym
zasilaniem elektrycznym,

- drzwi otwierajgce sie na zewnatrz.

5. Drogi i wyjscia ewakuacyjne oznakowane sg znakami ewakuacyjnymi wg
PN-97/N-01256/02.

6. Z pomieszczen usytuowanych na I, II pietrze oraz poddaszu wyjscia
prowadzg na korytarz a nastepnie dwoma klatkami schodowymi bezposrednio do
wyjscia z budynku.

7. Budynek wyposazony jest w system osSwietlenia awaryjnego na drogach
ewakuacyjnych.

8. Budynek wyposazony jest w system oswietlenia awaryjnego na drogach
ewakuacyjnych.

9. Budynek wyposazony jest w dzwiekowy system ostrzegawczy (przy wejsciu
gtownym do budynku oraz w sekretariacie Urzedu).
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2.7. Droga pozarowa.

- Droge pozarowg o utwardzonej nawierzchni dla budynku Urzedu stanowi ul.
Kopernika przebiegajaca wzdtuz dtuzszej sciany budynku w odlegtosci co
najmniej 5 m od budynku.

- Pomiedzy drogq a $ciang budynku nie wystepujq state elementy
zagospodarowania terenu o wysokosci przekraczajgcej 3 m lub drzewa.

- Szerokos¢ drogi pozarowej wynosi minimum 3,5 m a jej dopuszczalny nacisk
na o$ wynosi co najmniej 100 kN.

2.8. Zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru.

Najblizszy hydrant zewnetrzny znajduje sie w odlegtosci ok. 42 m od budynku
Urzedu Miasta, przy ul. Mickiewicza, w poblizu budynku Urzedu Skarbowego
w Bielsku Podlaskim.

2.9. Potencjalne zrodia powstania pozaru i drogi jego
rozprzestrzeniania sie.

- Nieprzestrzeganie kategorycznego zakazu palenia tytoniu i postugiwania sie
otwartym ogniem w pomieszczeniach objetych zakazem.

- Nieprawidtowe prowadzenie prac remontowo - budowlanych, polegajacych na
spawaniu, cieciu, rozgrzewaniu substancji itp.

- Niewtasciwe wykonanie i prowadzenie prowizorycznych instalacji
elektrycznych.

- Przecigzenie poprzez wiaczanie duzej ilosci odbiornikéw energii do jednego
obwodu elektrycznego.

- Brak biezacej i okresowej konserwacji oraz wymaganych przegladow
technicznych instalacji i urzadzen elektrycznych.

- Stosowanie niewtasciwych urzadzen zabezpieczajacych.

- Niezachowanie wymaganych odlegtosci od materiatow palnych urzadzen
mogacych wytworzy¢ znaczng temperature.

- Stosowanie przediuzaczy elektrycznych jako statych instalacji do zasilania
w energie elektryczna.

- Brak utrzymania tadu i porzadku w pomieszczeniach magazynowych,
szczegOllnie archiwach (magazynowanie uniemozliwiajgce swobodne poruszanie
sie po drogach wewnetrznych, niezachowanie wymaganych odlegtosci
pomiedzy sktadowanymi materiatami i urzadzeniami elektrycznymi,
grzewczymi itp.).

- Zbedne gromadzenie nadmiernych ilosci materiatéw palnych.

- Niesprawnos¢ instalacji odgromowej.
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- Umysine spowodowanie pozaru.
Drogami rozprzestrzeniania sie pozaru wewnatrz budynku mogg by¢:

- Uktad komunikacji poziomej oraz pionowej w budynku, z wyszczegdlnieniem
klatek schodowych oraz szybu windowego.

- Palne elementy wystroju pomieszczen biurowych.
- Palna izolacja przewodéw elektrycznych.
Przyczynami rozprzestrzeniania sie pozaru mogg byc¢:

- Brak urzadzen przeciwpozarowych oraz podrecznego sprzetu gasniczego, jak
rowniez nieumiejetnos¢ postugiwania sie tym sprzetem.

- Niesprawnos¢ sprzetu gasniczego.
- Nieznajomos$c¢ zasad i sposobu likwidacji pozaru w pierwszej fazie jego
trwania.

- Brak umiejetnosci alarmowania strazy pozarnej w przypadku powstania
pozaru.
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Rozdziat 3.
WYPOSAZENIE W URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE I GASNICE

W budynku Urzedu znajduje sie sie¢ hydrantow wewnetrznych @ 25,
zlokalizowanych w nastepujacy sposob:

L.p. | Kondygnacja budynku Ilos¢ Dokfadna lokalizacja
hydrantéw
1 parter 1 w korytarzu, przy
toaletach
2 I pietro 1 w holu, przy toaletach
3 I pietro 1 w holu, przy toaletach
4 II1 pietro 1 przy klatce schodowej

Wewnetrzna instalacja wodociggowa przeciwpozarowa poddawana jest
przeglagdom technicznym jeden raz w roku. Hydranty wewnetrzne - przeglad
i konserwacja nie rzadziej niz 1 raz w roku, zgodnie z zaleceniem producenta.
Wszystkie weze stanowigce wyposazenie hydrantdw wewnetrznych co 5 lat
nalezy poddawaé probom cisnieniowym na maksymalne ci$nienie robocze,
zgodnie z PN dotyczaca konserwacji hydrantdw wewnetrznych.

Po przegladzie i przeprowadzeniu niezbednych pomiaréw hydranty wewnetrzne
powinny by¢ oznakowane napisem ~SPRAWDZONE" z datg
i nazwiskiem osoby, ktéra przeprowadzita przeglad. Przeglad dokumentuje sie
protokotem.

Punkt czerpania wody znajdowac¢ sie bedzie na budynku UM od strony
podworza. Najblizsze hydranty przy ul:

1) Poniatowskiego/ z tytu muszli koncertowej/ z tytu budynku Szkoty
Podstawowej nr 5 przy bloku mieszkalnym ul. Mickiewicza 48A.

Budynek wyposazony jest w gasnice spefniajgce wymagania Polskich Norm
dotyczacych gasnic. Ich rodzaj dostosowany jest do gaszenia tych grup pozarow,
ktére moga wystgpi¢ w obiekcie, czyli A, B i C.

1) A - dla materiatéw statych, zwykle pochodzenia organicznego, ktérych
normalne spalanie zachodzi z tworzeniem zarzacych sie wegli;

2) B - dla cieczy i materiatéw statych topigcych sie,
3) C - dla gazow.
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Gasnice w budynku rozmieszczone sq w sposob nastepujacy:

L-p. Kot?dygnaCJa Doktadna lokalizacja Pojemnosc¢
udynku

1 piwnica w korytarzu 4 kg proszku
2 hol obok windy 6 kg proszku
3 biuro podawcze, pokdj 16 2 kg proszku

4 2 kg
serwerownia, pokdj 2 skroplonego

CO,
5 parter pokdj 3 2 kg proszku
6 pokdj 6 4 kg proszku
7 pokdj 8 2 kg proszku
8 kasa, pokdj 9 2 kg proszku
9 w koncu korytarza 4 kg proszku
10 pokdj 14 4 kg proszku
11 hol przy toaletach 6 kg proszku
12 I pietro archiwum USC 2 kg proszku
13 PI& pokéj 103 4 kg proszku
14 w koncu korytarza 6 kg proszku
15 11 pietro hol przy toaletach 6 kg proszku
16 w koncu korytarza 6 kg proszku
17 hol przy windzie 4 kg proszku
18 poddasze w koncu korytggz;, obok pokoju 4 kg proszku

Zasady rozmieszczenia gasnic w budynku:

1) w miejscach tatwo dostepnych i widocznych, w szczegdlnosci:
a.przy wejsciach do budynku,

b.przy klatkach schodowych,

c.na korytarzach,

d.przy wyjsciach z pomieszczen na zewnatrz;

2) w miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie
zrédet ciepta (piece, grzejniki);

3) w tych samych miejscach na kazdej kondygnacji, jezeli pozwalajg na to
istniejgce warunki.

Odlegtos¢ z kazdego miejsca w budynku do najblizszej gasnicy nie przekracza
30 m, dostep do nich ma szeroko$¢ co najmniej 1 m.

Gasnice poddaje sie przegladowi technicznemu w okresach ustalonych przez
producenta, izgodnie z zaleceniami producenta i nie rzadziej niz jeden raz
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w roku, co dokumentuje sie protokotem z przegladu oraz nalepkami
legislacyjnymi. Przeglady przeprowadza specjalistyczny zaktad konserwacji
i napraw w obecnosci pracownika zajmujgcego sie sprawami BHP.

Sposéb uzytkowania podrecznego sprzetu gasniczego okreslonego jest przez
indywidualne instrukcje umieszczone na kazdej gasnicy i szafce hydrantowej.
Nieczytelnos¢ instrukcji kwalifikuje sprzet do przegladu konserwacyjnego.

Lokalizacja sprzetu przeciwpozarowego oraz uje¢ hydrantowych oznakowana
jest znakami ochrony przeciwpozarowej wg PN-92/N-01256/01 oraz naniesiona
na graficzne plany ewakuacji.

- o$wietlenia awaryjne - zasady przegladu, zgodnie z zaleceniami
producenta, nie rzadziej niz 1 raz w roku.

- klapy dymowe - zasady przegladu, zgodnie z zaleceniami producenta
nie rzadziej niz 1 raz w roku.

- instalacja elektryczna — pomiary co 5 lat, instalacja ppoz, wytacznik pradu -
nie rzadziej niz 1 rok.

- instalacja odgromowa - przeglad co 5 lat.

Osoba lub dziat wyznaczony jest od odpowiedzialnosci za przeglady
i konserwacje gasnic iurzadzen ppoz. Referat Organizacyjno-Gospodarczy
Urszula Goscik.
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Rozdziat 4.
SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU
I INNEGO ZAGROZENIA

4.1. Alarmowanie w razie pozaru.

Kazdy pracownik i osoby zagrozone pozarem zobowigzane sg hiezwitocznie,
przy uzyciu wszystkich dostepnych srodkéw (gtosem lub alarmem dzwiekowym),
zaalarmowa¢ o pozarze w pierwszej kolejnosci swojego bezposredniego
przetozonego i straz pozarng, ktory nastepnie informuje Burmistrza, Zastepce
Burmistrza, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta oraz inne osoby przebywajace
w budynku Urzedu.

Zasady telefonicznego alarmowania Strazy Pozarnej:

Po wybraniu numeru alarmowego 112 lub 998 i zgtoszeniu sie dyzurnego
spokojnie i wyraznie podaje sie:

- swoje imie i nazwisko, numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja
0 zdarzeniu,

- adres i nazwe obiektu,
- co sie pali, na ktérym pietrze,
- czy jest zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzkiego.

Po podaniu informacji nie nalezy odktadac¢ stuchawki do chwili potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia.

Przyjmujacy moze zazadac:

- potwierdzenia zgtoszenia poprzez oddzwonienie,

- dodatkowych informacji, ktére w miare mozliwosci nalezy podac,

- w przypadku koniecznym przystgpienia do ewakuacji ludzi i mienia.

Nalezy czynnosci te wykonac w taki sposdb aby nie doszto do powstania paniki
jaka moze ogarnac¢ ludzi bedacych w zagrozeniu, ktore wywotuje u ludzi ogien
i dym. Panika moze by¢ przyczyng niepotrzebnych i tragicznych w skutkach
wypadkdéw w trakcie prowadzenia dziatan ratowniczo - gasniczych.

Dlatego prowadzac jakiekolwiek dziatania w przypadku powstania pozaru
nalezy kierowac sie rozwagg w podejmowaniu decyzji. Do czasu przybycia strazy
pozarnej kierowanie akcjg obejmuje wyznaczona osoba lub osoba najbardziej
energiczna opanowana - kierownik Referatu Zarzadzania Kryzysowego.

4.2. Zasady organizacji i prowadzenia ewakuacji.

Celem ewakuacji ludzi jest zapewnienie osobom szybkiego i bezpiecznego
opuszczenia strefy zagrozonej lub objetej pozarem. Do celéw ewakuacji ludzi
stuzg korytarze - poziome drogi ewakuacji i klatki schodowe - pionowe drogi
ewakuacyjne z ktérych istnieje mozliwos¢ bezposredniego wyjscia na zewnatrz.
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Drogi i wyjscia ewakuacyjne oznakowane muszg by¢ pozarniczymi tablicami
informacyjnymi zgodnie zPN - 92/N - 01256/02 ,Znaki Bezpieczenstwa -
Ewakuacja”. Ewakuacjg ludzi z czesci lub z catego obiektu zarzadza kierujacy
akcjg ratowniczo-gasnicza.

W przypadku zaistnienia pozaru lub innego zagrozenia budynku lub jego czesci,
osoby nie biorgce udziatu w akcji ratowniczej powinny opuscic¢ strefe zagrozenia.
Osoby opuszczajace strefe zagrozenia kieruja sie do najblizszego wyjscia
stuzagcego celom ewakuacji zgodnie z oznakowaniem, w pierwszej kolejnosci
osoby z pomieszczen w sgsiedztwie zagrozenia.

W czasie prowadzenia ewakuacji zabronione jest:

- dokonywanie jakichkolwiek czynnos$ci mogacych wywotac panike,
- przechodzenie w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuaciji,

- zatrzymywanie sie lub tamowanie ruchu w inny sposdb.

Osoby ewakuowane muszg podporzadkowac sie poleceniom ratownikow, to
jest osobom prowadzacym ewakuacje: strazakom, pracownikom stuzby
zabezpieczenia obiektu.

Poza ewakuacjg ludzi niejednokrotnie zachodzi konieczno$¢ ewakuacji mienia.
Celem ewakuacji mienia jest zabezpieczenie cennych przedmiotéw oraz waznych
dokumentéw przed zniszczeniem lub uszkodzeniem w przypadku pozaru lub
innego zagrozenia. Ewakuowane przedmioty i dokumenty nalezy umieszcza¢ aby
nie byty narazone na zniszczenie lub uszkodzenie. Dziatania ewakuacyjne muszg
by¢ prowadzone w sposdb skoordynowany, nie powodujgcy utrudnien w innych
dziataniach. Kierujacy dziataniami powinien wstepnie okreslic pomieszczenia
z ktorych nalezy wynies¢ mienie.

Do pomieszczen, z ktérych nalezy ewakuowac mienie w pierwszej kolejnosci,
jesli istnieje taka mozliwo$¢ bez narazenia zycia i zdrowia zalicza sie:

- pomieszczenia bezposrednio zagrozone pozarem, w ktdrych jest zrédto ognia,
- pomieszczenie sgsiednie (w pionie i w poziomie) — mozliwosg,

- rozprzestrzeniania sie pozaru lub uszkodzenia przez dziatanie wysokiej,

- temperatury i gazéw po pozarowych (dymu),

- pomieszczenia pod palagcym sie pomieszczeniem narazone na mozliwosé
zalania w czasie akcji gasniczej.
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Nalezy pamieta¢, ze dziatania ewakuacyjne majq zawsze pierwszenstwo
przed dziataniami gasniczymi.
4.3. Delegowanie pracownikéw do przeprowadzenia akcji ratunkowo
-gashniczej ujete zostatlo w zatlaczniku Nr 7 do Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego.
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Rozdziat 5.
SPOSOBY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM
POZAROWYM

5.1. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym to prace, ktdérych
prowadzenie moze powodowaé bezposrednie niebezpieczenstwo pozaru lub
wybuchu. W budynku Urzedu ina terenie posesji hie wykonuje sie prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym za wyjatkiem prac remontowo-
budowlanych.

5.2. Pracownicy zlecajacy wykonanie prac niebezpiecznych pozarowo sg
zobowigzani zapewni¢ wykonanie takiej pracy wylacznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajgce odpowiednie kwalifikacje.

5.3. Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
zlecajacy wykonanie tych prac, przy udziale wykonawcy, zobowigzani sg do:

- oceny zagrozenia pozarowego w miejscu, w ktérym prace te bedg
wykonywane,

- ustalenia rodzaju przedsiewzie¢, majgcych na celu niedopuszczenie do
powstania i rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu,

- wskazania osoby odpowiedzialnej za odpowiednie przygotowanie miejsca
pracy, za przebieg pracy oraz zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu pracy,

- zaznajomienia oséb wykonujacych prace z zagrozeniami pozarowymi,
wystepujacymi w rejonie wykonywania prac oraz z przedsiewzieciami majgcymi
na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub wybuchu.

5.4. Na podstawie wyzej dokonanych ustalen sporzadza sie ,Protokot
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo”. ktdrego
wzér stanowi zatacznik do niniejszej Instrukcji.

5.5. Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym to:

1) wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas ktérych wystepuje iskrzenie lub
nagrzewanie, np.: spawanie, ciecie gazowe i elektryczne; podgrzewanie
instalacji, urzadzen i zawordéw; podgrzewanie smoty, lepiku itp.: rozniecanie
ognisk; uzywanie materiatéw pirotechnicznych,

2) wszelkie prace z zastosowaniem cieczy, gazéw i pytow, przy ktéorych mogg
powsta¢ mieszaniny wybuchowe, np.: przygotowanie do stosowania cieczy,
gazow i pytdéw; stosowanie cieczy do malowania, lakierowania, klejenia,
mycia, nasycania; suszenie substancji palnych; usuwanie pozostatosci tych
substancji ze stanowisk pracy.

5.6. Przy wykonywaniu prac, o ktérych mowa w pkt. 5.1. nalezy:
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- zabezpieczy¢ przed zapaleniem materiaty palne, wystepujace w miejscu
wykonywania prac oraz w rejonach przylegtych, w tym réwniez elementy
konstrukcji budynku i znajdujacych sie w nim instalacji technicznych,

- posiada¢ w miejscu wykonywania prac sprzet umozliwiajacy likwidacje
wszelkich zrédet pozaru,

- po zakonczeniu prac poddac kontroli miejsce, w ktdrym prace byty
wykonywane oraz rejony przylegte,

- uzywac do wykonywania prac wytgcznie sprzetu sprawnego technicznie
i zabezpieczonego przed mozliwoscig wywotania pozaru.

5.7. Materiaty niebezpieczne pod wzgledem pozarowym to:

1) gazy palne,

2) ciecze palne o temp. zaptonu powyzej 55°C,

3) materiaty wytwarzajqce w zetknieciu z wodq gazy palne,

4) materiaty zapalajgce sie samorzutnie na powietrzu,

5) materiaty wybuchowe i pirotechniczne,

6) materiaty ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacji,

7) materialy majace sktonnosci do samozapalenia.
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Rozdziat 6.
WARUNKI I ORGANIZACIA EWAKUACII LUDZI

6.1. Warunki i organizacja ewakuacji ludzi.

1) Ratowanie zycia ludzkiego jest nadrzednym celem, ktéoremu
podporzadkowane sg wszystkie inne zadania. Kazdy pracownik powinien
doktadnie zna¢ wszystkie drogi ewakuacyjne oraz mozliwosci wydostania sie
z pomieszczenia, w ktéorym pracuje lub przebywa.

2) Ewakuacje zarzadza sie zawsze, gdy istnieje najmniejsze ryzyko zagrozenia
zycia lub zdrowia przebywajacych w obiekcie osdéb ogniem, dymem,
substancjg toksyczng, mozliwoscig wybuchu, zawalenia sie budynku,
prawdopodobieinstwem dziatan terrorystycznych.

3) Przed ogtoszeniem alarmu i rozpoczeciem ewakuacji nalezy ustalié:

- zrédta zagrozenia, lokalizacje pozaru, kierunek rozprzestrzeniania sie ognia,
dymu i gazéw toksycznych, bedacych produktami spalania,

- ilos¢ 0sbéb bezposrednio zagrozonych, przewidzianych do ewakuacji,
- stan psychiczny i fizyczny oséb przewidzianych do ewakuacii,

- ilo$¢ 0sbb zagrozonych posrednio, przewidzianych do ewakuacji
w pdzniejszym terminie.

4) Zarzadzenie ewakuacji polega na wydaniu polecenia ewakuaciji i jego
ogtoszeniu wszelkimi mozliwymi sposobami: gtosowo, przy uzyciu wtgcznika
dzwiekowego alarmu pozarowego; kierownik Referatu Zarzadzania
Kryzysowego oraz biuro podawcze i sekretariat.

5) W pierwszej kolejnosci ewakuuje sie osoby poszkodowane wymagajace
pomocy oraz osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat pozar lub ktére
znajdujq sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia a takze z pomieszczen,
z ktérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacyjnych moze
zostac odciete przez pozar lub zadymienie.

6) Pracownicy natychmiast przerywajg prace i przystepuja do ewakuacji wtasnej
oraz obstugujacych interesantéw, udzielajac im pomocy w opuszczeniu
budynku. Stosujg sie do polecen wydawanych przez kierujgcego ewakuacija.
Ewakuowani mogg zabrac rzeczy osobiste. Kasjer zobowigzany jest zabrac
z kasy srodki pieniezne w postaci banknotéw, pozostawiajac bilon. Pracownik
dziatu kadr ma obowigzek zabra¢ liste obecnosci pracownikow. Ostatnia osoba
opuszczajqca pomieszczenie zostawia drzwi zamkniete, ale nie przekreca
klucza - wyjatek stanowig pomieszczenia archiwum zaktadowego oraz
serwerowni, ktére mozna zamkna¢ na klucz. Drzwi wewnetrzne miedzy
pokojami pozostawia sie otwarte.
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7) Wszystkie osoby znajdujace sie w budynku, zachowujac cisze i spokdj, jak
najszybciej opuszczajg budynek udajac sie do najblizszego wyjscia
ewakuacyjnego.

8) W przypadku blokady dréog ewakuacyjnych, ludzi odcietych od wyjscia
a znajdujacych sie w strefie zagrozenia nalezy niezwtocznie zgromadzié
w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrédta pozaru, w miare
mozliwosci zabezpieczy¢ przed dziataniem dymu i niezwtocznie powiadomic
przyszitg straz pozarng o takim przypadku. Sprawdzi¢ mozliwos¢ ewakuowania
otworami okiennymi, drabinami zewnetrznymi lub przy wykorzystaniu innych
$rodkow technicznych.

9) Przy znacznym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy przemieszczac sie
w pozycji pochylonej, starajgc sie trzymac gtowe jak najnizej. Usta i nos
mozna zastoni¢ zwilzong chusteczka. Nalezy poruszac sie wzdtuz $cian, by
nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

10) Po zakonczeniu ewakuacji osoba odpowiedzialna za jej przeprowadzenie
zobowigzana jest sprawdzi¢, czy wszyscy ludzie opuscili poszczegdlne
pomieszczenia. W razie przypuszczenia, ze kto$ pozostat w miejscu
zagrozenia, nalezy natychmiast zgtosic¢ ten fakt jednostkom ratowniczym
przybytym na miejsce akcji.

11) Wszyscy ewakuowani gromadzg sie na terenie uprzednio wyznaczonym
przez Burmistrza Miasta, wokot kierownikow swoich referatéw, ktorzy
sprawdzajg obecnos¢ a nastepnie przekazujg te dane pracownikowi dziatu
kadr, ktory sprawdza stan osobowy z listg obecnosci pracownikéw.

12) Ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem sit i Srodkow niezbednych
do ewakuacji i ratowania ludzi.

13) W momencie przybycia jednostki strazy pozarnej osoba kierujgca do tej
pory przebiegiem akcji zobowigzana jest do ztozenia krétkiej informacji o jej
przebiegu a nastepnie podporzgdkowania sie poleceniom dowddcy przybytej
jednostki.

14) Osoby odpowiedzialne za pomoc przed-medyczng zobowigzane sg zapewnic
opieke nad ewakuowanymi, ktérzy w wyniku prowadzonej akcji ucierpieli na
zdrowiu psychicznym lub fizycznym a nie wymagali fachowej pomocy
lekarskiej pogotowia ratunkowego.

6.2. Praktyczne sprawdzenie warunkow i organizacji ewakuacji ludzi.
Celem szczegdtowym praktycznego sprawdzenia ewakuacji sq:
- sprawdzenie procedur zarzadzania,

- zapewnienie personelowi mozliwosci praktycznego sprawdzenia
umiejetnosci,
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- okreslenie poziomu i skutecznosci przeprowadzonych szkolen,

- identyfikacja prawidtowych i nieprawidtowych reakcji personelu
wyznaczonego do petnienia funkcji,

- ocena niezawodnosci sprzetu,
- proba dziatan wspdlnych z ratownikami strazy pozarnej.

Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski zarzadza przeprowadzenie co najmniej raz na
2 lata probnej ewakuacji, o czym powiadamia Komendanta Powiatowej Strazy
Pozarnej w Bielsku podlaskim nie pézniej niz na tydzien przed jej
przeprowadzeniem.

Probng ewakuacje przygotowuje i organizuje pracownik uprzednio do tego
wyznaczony.
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Rozdziat 7.
SPOSOBY ZAPOZNANIA UZYTKOWNIKOW OBIEKTU Z TREéCIA
NINIEJSZEJ INSTRUKCJI ORAZ PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYMI

1. Zgodnie z Ustawg o ochronie przeciwpozarowej Burmistrz zobowigzany jest
do zapoznania pracownikéw z trescig niniejszej Instrukcji oraz przepisami
przeciwpozarowymi.

2. Zapoznanie pracownikéw nowo zatrudnionych odbywa sie w ramach
szkolenia wstepnego BHP, na ktérym omdwiona zostaje problematyka spraw
zwigzanych z ochrong ppoz. Szkolenie podstawowe prowadzi osoba uprawniona
do wykonywania czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej, co wynika
z przepisdéw szczegdtowych. Szkolenie powinno zapoznaé pracownika z:

a.instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego,
b.sposobami alarmowania na wypadek powstania pozaru,
c.rozmieszczeniem i obstugg podrecznego sprzetu gasniczego,

d.przewidzianymi sposobami ewakuacji ludzi i mienia na wypadek powstania
pozaru,

e.przewidzianymi sposobami postepowania do czasu przybycia jednostek
ratowniczo-gasniczych,

f.postanowieniami regulaminu pracy w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

3. Fakt odbycia szkolenia i zapoznania sie z Instrukcjg pracownik potwierdza
wtasnorecznym podpisem na oswiadczeniu, ktérego wzor jest zatgcznikiem do
niniejszej Instrukcji. Oswiadczenie to przechowywane jest w aktach osobowych
pracownika.

4. Wszyscy pracownicy zobowigzani sq do odbywania okresowych szkolen
z zakresu BHP z elementami zasad ochrony przeciwpozarowej.

5. Kazdorazowa aktualizacja Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego wymaga
upowszechnienia znajomosci wprowadzonych zmian.

6. Inicjowanie zmian w Instrukcji, okreslenie zakresu ich upowszechniania
i jego organizowanie nalezy do obowigzkéw pracownika stuzby BHP.

7. Dla wytypowanych do pierwszej pomocy przedmedycznej pracownikow
przeprowadzi¢ sie bedzie raz na trzy lata szkolenie sktadajace sie z czesci
teoretycznej i praktycznej.

8. Podmioty gospodarcze prowadzace dziatalnos¢ na terenie i w budynku
Urzedu realizujg szkolenia przeciwpozarowe we wiasnym zakresie, uwzgledniajac
postanowienia niniejszej Instrukcji.
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Rozdziat 8.
ZADANIA I OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ]

Bezposrednig odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa pozarowego budynku
Urzedu Miasta ponosi Burmistrz Miasta Bielsk Podlaski, wykonujac zadania
ustawowo  przewidziane i przedstawione w postanowieniach  wstepnych
niniejszego opracowania. Czes¢ zadan Burmistrz moze powierzy¢ Zastepcy lub
innemu pracownikowi w ramach zakresu czynnosci pracowniczych.

Zapewnienie wilasciwej ochrony przeciwpozarowej obiektu realizuje sie
poprzez:

1) Przestrzeganie wymagan budowlanych, instalacyjnych i technologicznych
podczas projektowania, wykonawstwa i eksploatacji obiektow.

2) Wyposazenie obiektow w sprzet i urzadzenia przeciwpozarowe, zapewnienie
ich wtasciwego stanu technicznego oraz wiasciwego do nich dostepu
(szczegodlnie do podrecznego sprzetu gasniczego i hydrantéw).

3) Przygotowanie obiektu do prowadzenia akcji ratowniczej, w tym zapewnienie
sprawnych technicznie i dostepnych (szczegdlnie w porze zimowej) zrodet
i miejsc poboru wody do celédw gasniczych.

4) Przestrzeganie zasad eksploatacji instalacji technicznych (elektronicznej,
piorunochronnej, gazowej, kominowej i wentylacyjnej), maszyn i urzadzen
poprzez zapewnienie ich okresowych przegladow i konserwacji. Dba¢
o bezpieczenstwo pozarowe oraz nalezyty stan urzadzen, narzedzi, sprzetu jak
rowniez o porzadek i tad w miejscu pracy.

5) Zaznajomienie pracownikdéw z przepisami przeciwpozarowymi
i porzadkowymi (z uwzglednieniem obstugi sprzetu przeciwpozarowego
i prowadzenia ewakuacji) oraz ustalenie sposobéw postepowania na wypadek
pozaru lub innego zagrozenia.

6) Powierzanie czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej osobom
posiadajacym odpowiednie kwalifikacje.

7) Opracowanie dla obiektdw uzytecznosci publicznej , Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego”.

8) Stosowanie do ochrony przeciwpozarowej sprzetu, urzadzen, elementéw,
Srodkow i instalacji posiadajacych aprobaty, certyfikaty ITB i/lub CNBOP.

9) Zapewnienie osobom przebywajgcym w obiekcie bezpieczenstwa
i odpowiednich warunkéw ewakuacji, poprzez odpowiednie zabezpieczenie
klatek schodowych (ich wydzielenie i oddymianie) oraz przestrzeganie
wymagan przepiséw w zakresie stopnia palnosci elementéw zastosowanych na
drogach komunikacji ogoélnej stuzacych celom ewakuaciji lub
w pomieszczeniach, w ktérych moze przebywac jednoczesnie ponad 50 oséb.
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10) Przeprowadzenie w obiektach uzytecznosci publicznej ¢wiczen z ewakuadcji
ludzi i mienia. W razie potrzeby zakres ¢wiczen nalezy konsultowac z wtasciwg
terenowo Komendg Powiatowg PSP.
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OBOWIAZKI WSZYSTKICH PRACOWNIKOW

1. Przestrzegac przepiséw i zasad bezpieczenstwa pozarowego jest
podstawowym obowigzkiem kazdego pracownika. Pomieszczenia powinny by¢
uzytkowane i utrzymywane zgodnie z zatozeniami projektowymi oraz w stanie
gwarantujagcym bezpieczenstwo pozarowe.

2. W szczegdlnosci pracownik jest obowigzany:

- znac i przestrzegac przepisy i zasady bezpieczenstwa pozarowego, bra¢ udziat
w szkoleniach i instruktazu z tego zakresu,

- znac procedury postepowania na wypadek pozaru, sposoby alarmowania
i prowadzenia ewakuacji,

- niezwtocznie usuwac stwierdzone usterki moggce spowodowaé pozar lub
przyczynic sie do rozprzestrzeniania sie pozaru oraz zgtasza¢ o tym wiasciwym
przetozonym,

- doktadnie sprawdzi¢ po zakonczeniu pracy stanowisko pracy, usungé
wszelkiego rodzaju odpady, $mieci, wytgqczy¢ wszystkie urzadzenia

nie przystosowane do pracy ciagtej (wytaczy¢ doptyw energii elektrycznej do
WW. urzadzen),

- przestrzegac zakazu uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu w miejscach
zabronionych,

- znac rozmieszczenie sprzetu gasniczego i gtdwnych wytacznikdw pradu
i zawordéw, dréog dojazdowych, drog komunikacji wewnetrznej,

- znac sposdb alarmowania Panstwowej Strazy Pozarnej, uzycia podrecznego
sprzetu gasniczego oraz gaszenia pozaru w zarodku,

- podja¢ dziatania ratowniczo-gasnicze do czasu przybycia jednostek
ratowniczych oraz wykonywac polecenia (wspotdziatad) z kierujagcym akcjq
ratownicza.

Id: 52FBB926-B7F2-4F9E-A545-7F8665D7BB6F. Podpisany Strona 27



Rozdziat 9.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1) Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
czerwca z dnia r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektéw budowlanych i terendéw (Dz. U. z dnia czerwca 2010 r.) §6, ust. 7,
niniejsza Instrukcja podlega okresowej aktualizacji, co najmniej raz na 2 lata,
a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu lub procesu
technologicznego, ktére wptywajg na zmiane warunkéw ochrony
przeciwpozarowej.

2) Uwzgledniajac ustalenia niniejszej Instrukcji wprowadza sie nastepujace
instrukcje oraz wzory dokumentdw stanowigce nizej wymienione zatgczniki:

a.instrukcja postepowania na wypadek pozaru - Zatacznik Nr 1 do Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego,

b.instrukcja przeciwpozarowa ogdélna - Zatacznik Nr 2 do Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego,

c.oSwiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z przepisami przeciwpozarowymi -
Zatacznik Nr 3 do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego,
d.oSwiadczenie pracownika o0 zapoznaniu sie z aktualizacja  Instrukcji

Bezpieczenstwa Pozarowego - Zatacznik Nr 4 do Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego,

e.protokot zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym -
Zatacznik Nr 5 do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego,

f.sprawozdanie z ¢éwiczen ewakuacyjnych - Zatacznik Nr 6 do Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego,

g.pracownicy delegowani do przeprowadzenia akcji ratunkowo-gasniczej -
Zatacznik Nr 7 do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego,

h.graficzny plan ewakuacji - piwnica - Zatacznik Nr 8 do Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego,

i.graficzny plan ewakuacji - piwnica - Zatacznik Nr 9 do Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego,

j.graficzny plan ewakuacji - I pietro - Zatacznik Nr 10 do Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego,

k.graficzny plan ewakuacji - II pietro - Zatacznik Nr 11 do Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego,

l.graficzny plan ewakuacji — poddasze - Zatacznik Nr 12 do Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego,
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m.plan ewakuacyjny terenu - Zatgcznik Nr 13 do Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego.

3) Zataczniki powyzsze winny by¢ wywieszone w dostepnych oraz widocznych
miejscach przy wejsciach do pomieszczen, dla ktérych sg przeznaczone.

4) Plany obiektu wraz z Rozdziatem 2 niniejszego opracowania, zatytutowanym
~Warunki ochrony przeciwpozarowej wynikajqce z przeznaczenia obiektu,
sposobu uzytkowania oraz warunkow technicznych” winny by¢ zabezpieczone
w kopercie i znajdowac sie w sekretariacie Urzedu, celem umozliwienia
natychmiastowego ich wykorzystania na potrzeby dziatan ratowniczych.

5) Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna sie znajdowaé w miejscach
dostepnych dla ekip ratowniczych.

6) W zwigzku z nowymi unormowaniami prawnymi niniejsza Instrukcja jest
aktualizacjq ,Instrukcji w zakresie przestrzegania zasad bezpieczenstwa
pozarowego i postepowania na wypadek powstania pozaru dla Urzedu Miasta
w Bielsku Podlaskim” z czerwca 1997 r. Zaktualizowana Instrukcja wchodzi
w zycie z dniem podpisania i obowigzuje wszystkich pracownikéw oraz
uzytkownikow obiektu, tym samym zastepuje dotychczasowa.
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Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego

budynku Urzedu Miasta Bielsk Podlaski, przy ul. Kopernika 1 w Bielsku
Podlaskim wraz z zatacznikami zatwierdzam oraz wprowadzam do uzytku
wewnetrznego.

Bielsk Podlaski, dnia ........cccceceeees e

Instrukcje zaktualizowat .............cccec.... W dniu ..o .
potwierdzajac jej zgodnos¢ z wymaganiami przepisow przeciwpozarowych:

Instrukcja obowigzuje od dnia zatwierdzenia jej przez Burmistrza Miasta Bielsk
Podlaski.
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KARTA AKTUALIZACII INSTRUKCII
ORAZ ZMIAN I UZUPEENIEN

Zakres aktualizacji, zmian i

L.p. | Data g Podpis
uzupetnien
1. luty kompleksowa aktualizacja
2022
2.
3.
4,
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Zatacznik Nr 1
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU
I. ALARMOWE

1. W przypadku powstania pozaru nalezy zachowac spokdj, nie wywotywac
paniki i niezwtocznie alarmowaé okrzykiem: ,,PALI SIE! - POZAR!” innych
pracownikéw, uruchomic najblizszy reczny ostrzegacz pozarowy i zawiadomic
telefonicznie straz pozarna.

2. Alarmujac STRAZ POZARNA nalezy podac:
- gdzie i co sie pali — adres, nazwa obiektu, kondygnacija,
- czy istnieje zagrozenie zycia ludzi,
- nazwisko i numer telefonu, z ktérego wzywa sie straz pozarnag.

UWAGA! - Nie nalezy odkiada¢ stuchawki przed potwierdzeniem
przyjecia zgtoszenia.

II. POSTEPOWANIE W RAZIE POZARU

1. Rownoczesnie z alarmowaniem nalezy natychmiast przystgpi¢ do gaszenia
ognia za pomocg znajdujacego sie w poblizu podrecznego sprzetu gasniczego
i nie$¢ pomoc osobom zagrozonym.

2. Do czasu przybycia strazy pozarnej akcjq kieruje dyrektor/kierownik
zaktadu lub osoba przez niego wyznaczona.

3. Z chwilg przybycia strazy pozarnej nalezy podporzgadkowac sie poleceniom
dowddcy przybytej jednostki i udzieli¢ niezbednych informaciji.

4. Kazda osoba przystepujaca do akcji powinna pamietac, ze:
- w pierwszej kolejnosci nalezy ratowac ludzi,

- zadymienie w czasie pozaru gromadzi sie u gory pomieszczen a w czasie
ewakuacji nalezy przyjmowac pozycje schylong,

- nalezy wytgczy¢ doptyw pradu i gazu do pomieszczen objetych pozarem,
- nie wolno bez koniecznej potrzeby otwiera¢ drzwi, okien i innych otwordéw
w budynku objetym pozarem, gdyz sprzyja to rozprzestrzenianiu sie ognia,
- nie wolno gasi¢ wodgq instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem,

cieczy palnych i substancji chemicznych reagujacych z woda,

- nalezy usuwac z zasiegu ognia materiaty palne a w szczegdlnosci butle
Zz gazami technicznymi, naczynia z cieczami palnymi, cenne maszyny i wazne
dokumenty,
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- umiejetne stosowanie $rodkdéw gasniczych umozliwia szybkie ugaszenie

pozaru.

III. WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH

Numer alarmowy - tel. 112
Straz Pozarna - tel. 998

Pogotowie Policji - tel. 997
Pogotowie Ratunkowe- tel. 999
Pogotowie Energetyczne - tel. 991

Pogotowie Gazowe - tel. 992

Pogotowie wodno-kanalizacyjne - tel. 994

Podstawa prawna opracowania: art. 4i 6 Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r.

0 ochronie przeciwpozarowej (Dz. U.

z 2021 r.
4 ust. 2 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

poz. 869)

oraz 8
i Administracji

z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych
obiektow budowlanych iterenéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719; Dz. U.

z 2019 r. poz. 67).
ZATWIERDZAM
Data i podpis
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Zatacznik Nr 2
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

INSTRUKCIA
PRZECIWPOZAROWA OGOLNA

Na podstawie ustawy o ochronie przeciwpozarowej z 24 sierpnia
1991 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 869 oraz przepisOw wykonawczych do
ustawy)

1. Wtasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu, lub terenu, a takze
osoby fizyczne, prawne, organizacyjne i instytucje obowigzane sq zabezpieczy¢
uzytkowane srodowisko, budynek lub teren przed zagrozeniem pozarowym
i ponoszg odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepisow przeciw pozarowych.

2. Osoby i podmioty wymienione w pkt. 1 obowigzane sg zaznajomic
pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi a w szczegolnosci z:

a.instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego,
b.instrukcjg technologiczno ruchowgq,

c.sposobami alarmowania na wypadek pozaru,

d.z rozmieszczeniem i obstugq sprzetu gasniczego,

e.przewidywanymi sposobami ewakuacji ludzi i mienia na wypadek powstan
pozaru oraz postepowania do czasu przybycia jednostek ratowniczo-gasniczych,

3. Kazda osoba, pracownik jest obowigzany zwracac¢ baczng uwage na
przestrzeganie przepisdéw przeciwpozarowych, a w szczegdlnosci wigze sie
z ZAKAZEM:

a.uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu w strefach zagrozenia pozarem
lub wybuchem,

b.garazowania pojazddéw silnikowych w obiektach i pomieszczeniach do tego
celu nie przeznaczonych, jezeli nie oprézniono zbiornika paliwa i nie odtgczono
na state akumulatora pojazdu,

c.spalania $mieci iodpadkéw w miejscu umozliwiajacym zapalenie sie
sgsiednich obiektdow lub materiatdw palnych,

d.przechowywania materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:

- urzadzen i instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewac sie
do temperatury powyzej 100°C,

- linii kablowych o napieciu powyzej 1 kV, przewoddw uziemiajgcych
i odgromowych,
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e.uzytkowania elektrycznych urzadzen ogrzewczych (piecyki, kuchenki,
podgrzewacze) ustawionych bezposrednio na podiozu palnym, z wyjatkiem
urzgdzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslonymi przez producenta,

f.stosowania na ostony punktéw Swietlnych materiatéw palnych, z wyjatkiem
materiatow trudno zapalnych, jezeli zostang umieszczone w odlegtosci co
najmniej 0,05 m od zarowki,

g.instalowania osprzetu instalacji elektrycznej (wytaczniki, przetaczniki,
gniazda wtykowe, oprawy oswietleniowe) bezposrednio na podtozu palnym, jezeli
ich konstrukcja zabezpiecza podtoza przed zapaleniem,

h.naprawiania bezpiecznikdéw energii elektrycznej,

i.eksploatowania prowizorycznych, uszkodzonych badz przecigzonych instalacji
elektrycznych i gazowych,

j.sktadania materiatdw palnych na drogach komunikacji ogdlnej, stuzacych
ewakuacji oraz jakichkolwiek przedmiotow w obrebie i w klatkach schodowych,

k.zamykania drzwi  ewakuacyjnych  w sposdb  uniemozliwiajacy ich
natychmiastowe uzycie,

l.ograniczenia dostepu do:

- urzadzen przeciwpozarowych statych i pétstatych urzadzen gasniczych,
urzadzen odcigzajacych, instalacji alarmowych, hydrantéw, zawordw i suchych
pionow, klap przeciwpozarowych;

- urzadzen uruchamiajgcych instalacje gasnicze;
- wyjs$¢ ewakuacyjnych;

- wytacznikow i tablic rozdzielaczy pradu elektrycznego oraz gtownych
zaworéw gazu;

- podrecznego sprzetu gasniczego,

m.przekroczenia dobowego zaopatrzenia materiatéw palnych na stanowisku
pracy,

n.przechowywania w obiektach zaliczonych do kategorii zagrozenia ludzi
w pomieszczeniach piwnicznych, strychach, poddaszach, w obrebie klatek
schodowych i korytarzy oraz innych pomieszczen ogdlnie dostepnych jak rowniez
tarasach, balkonach loggiach materiatéw niebezpiecznych pozarowe takich jak:
gazy palne, ciecze palne, o temperaturze zaptonu ponizej 55°C, ciata state
wytwarzajace w zetknieciu z woda Ilub parg wodng gazy palne, materiaty
wybuchowe i pirotechniczne, <ciata state jednorodne o temperaturze
samozapalenia 220°C oraz materiaty majgce sktonnosci do samozapalenia,

o.uzywania podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych
niezgodnie z ich przeznaczeniem.
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4. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci badz zagrozenia
pozarem przetozonych i stuzby interwencyjne.

TELEFON PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ (998) 112
ZATWIERDZAM

Data i podpis
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Zatacznik Nr 3
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
Bielsk Podlaski, dnia .........ccceevvieeeeiiiiiiinnns

/stanowisko/

OSWIADCZENIE
0 zapoznaniu sie z przepisami przeciwpozarowymi
Oswiadczam, ze na szkoleniu przeprowadzonym W dniu .....cccceeeveevieicereennennn
zostatem/am zapoznany/a przez pracodawce, Ilub osobe przez niego
upowazniong, z przepisami w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

Obowigzujaca ,Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego” dla budynku Urzedu
Miasta Bielsk Podlaski przyjmuje do wiadomosci i zobowigzuje sie przestrzegad
jej postanowien.

/podpis prowadzacego szkolenie/ /podpis sktadajgcego oswiadczenie/

Przyjeto do akt osobowych dnia........ oo e,
/podpis pracownika dziatu kadr/
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Zatacznik Nr 4
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA
0 zapoznaniu sie z aktualizacjq Instrukcji Bezpieczenstwa
Przeciwpozarowego

Niniejszym os$wiadczam, iz zapoznatem sie =z aktualizacjg , Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego” dla budynku Urzedu Miasta Bielsk Podlaski z dnia
......................... 2021 r. i zobowigzuje sie przestrzegac jej postanowien.

Bielsk Podlaski, dni@ .....cccccoeiiiiicciccs e

/podpis pracownika/
Przyjeto do akt osobowych dnia........ oo e,

/podpis pracownika dziatu kadr/
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Zatacznik Nr 5
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

PROTOKOL
zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

1. Nazwa i okreslenie budynku - pomieszczenia i miejsca, w ktorym
przewiduje sie wykonywanie prac pozarowo niebezpiecznych, rodzaj tych prac,
data i godzina ich przeprowadzenia.........cccceeeiiiiiii i

2. Ocena zagrozenia wybuchem oraz wtasciwosci pozarowe materiatéw
palnych wystepujacych w budynku lub pomieszczeniu ...,

3. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalnos¢) wystepujacych w danym
budynku, pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac pozarowo
YT=T0Y=F4 o T=Tord o 14 ol o 1P

4. Rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania
i rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu w odniesieniu do konstrukcji, sktadu
materiatdw, sprzetu, urzadzen i iNStalacji ......coeeevveeeiiiiceece e

5. Ilos¢ i rodzaje podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczenia toku prac
POZAroWO0 NIEeDEeZPIECZNYCH... ...

6. Srodki i sposoby alarmowania strazy pozarnej oraz wspdtpracownikéw
W przypadku ZaiStNi€Nia POZArU........cueiiiiiiiie et e e naaae e

7. Osoba odpowiedzialna za catoksztatt przygotowania zabezpieczenia
przeciwpozarowego toku prac pozarowo niebezpiecznych.......cccccocvveeiiieeciinenn

8. Osoba odpowiedzialna za nadzor nad stanem bezpieczenstwa pozarowego
w toku wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych...........cccccoiiiiiiiiiiiiiiiee e,

9. Osoba zobowigzana do przeprowadzenia kontroli rejonu prac pozarowo
niebezpiecznych po iCh ZAKONCZENIU.........cceeeieeieeeeeeeteeee et eaeas

Podpisy cztonkow komisji:
1. Wykonawca prac ......cccccceevvveveeiivenenns .
2. Zlecajacy wykonanie prac .......ccccceeeeeeiiinns

3. Inny pracownik UM ..o, .
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Zatacznik Nr 6
do Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego

Sprawozdanie z ¢éwiczen ewakuacyjnych
NazWa ObIEKEU.......eeeiiiiiie e

AIES... e .
Data ¢wiczen......cccvveevenennee. GOAZ..ooeiieieeee e e
1. Charakterystyka obiektu:
a) ilos¢ kondygnacji.......cccceevveeveeereennnn. w tym podziemnych.................
b) ile os6b przebywa w obiekcie............... w tym personelu...................

c) dostep do obiektu umozliwiajacy wykorzystanie sprzetu strazy pozarnej:
dogodny / niedogodny

d) czy obiekt spetnia wymagania techniczne ewakuacji w $Swietle obowigzujacych
przepiséw: tak / nie

e) czy opracowana jest instrukcja bezpieczenstwa pozarowego: tak / nie
f) jezeli ,tak”- czy w instrukcji ujete zostaty zasady ewakuacji: tak / nie

g) w jaki sposdb ogtaszany jest alarm w obiekCie.......ccviviiiiiiiiiiiiiii i

h) czy personel byt przeszkolony: tak/nie. Jezeli ,tak” — data ostatniego
5374 (0 1= T = 1

i) liczba ewakuowanych........................ czas ewakuacji.....c.cooeiiiiiiiiiie
liczebnos$¢ personelu podczas EWICZEN. .. ..ciuiiiiieii i aae e
2. Zachowanie zarzadzajacego obiektem:

@) SEANOWISKO. .ttt

b) umiejetnos¢ zorganizowania personelu: petna / czesSciowa / niedostateczna

(o) Wolol=]a = 4= (ol a 101 2= | 1= R

3. Zachowanie personelu odpowiedzialnego za przeprowadzenie
dzialan ewakuacyjnych:

a) znajomos¢ zadan na wypadek ewakuacji: tak/nie

b) utrzymanie z osobami ewakuowanymi kontaktu, zapewniajgcego zachowanie
spokoju w grupie: skuteczne / mato skuteczne / nieskuteczne

c) umiejetnosc oceny sytuacji i wyboru najkorzystniejszego sposobu
postepowania: petna / czeSciowa / niedostateczna,
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d) praktyczne wykonywanie zadan zwigzanych z ewakuacjq: petne / czeSciowe /
niedostateczne,

e) otoczenie opiekg ewakuowanych po wyprowadzeniu z obiektu: petne /
czesciowe / niedostateczne

4. Zachowanie ewakuowanych:
a) czy pojawity sie osoby, u ktérych stwierdzono oznaki paniki: tak / nie
b) czy zachowania te rozszerzaty sie na innych: tak / nie
c) czy stosowano sie do polecen kierujgcego akcjq: tak / nie
d) czy znane byty instrukcje na wypadek pozaru i ewakuacji: tak / nie
e) czy na drogach ewakuacyjnych w stworzonej sytuacji byt spokdj: tak / nie
f) wybdr drég ewakuacyjnych w stworzonej sytuacji: wtasciwy / niewtasciwy

(o) e Tel=] o= 4= Lo o Lo X1AVE=1 o | 1= S

5. Wspotdziatanie z jednostkami PSP:
a) znajomos¢ zasad alarmowania: zta / dobra
b) przyjecie przybywajacych jednostek: poprawne / niewtasciwe
c) przekazanie informacji dowddcy jednostek PSP: poprawne / niewtasciwe

d) zastosowanie sie do polecen kierujacego akcjg: petne / czesciowe /
niedostateczne

€) 0CENA WSPOIAZIAtaNia. .uuivi ittt i i i aaaens

dzajacy:

Uwaga: W odpowiedziach tak / nie / petne / czesciowe / niedostateczne
wtasciwg odpowiedz zakreslic. W wypadku odpowiedzi ,nie” i ,niedostatecznie”
zamiesci¢ opis w punkcie 6.
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