ZARZADZENIE NR 357/21
BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI
7z dnia 1 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz.713,
poz. 1378), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz
art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019,
z 2020 r., poz. 1492, poz., 2275), zarzadza si¢, co nastepuje:

DZIAL 1.
Postanowienia ogdlne

Rozdzial 1.

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, okreslajacy wewnetrzng organizacje
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane
finansowane ze §rodkow znajdujacych si¢ w dyspozycji Urzedu Miasta Bielsk Podlaski oraz zasady wspotpracy
Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych z komérkami merytorycznymi Urzedu Miasta Bielsk Podlaski.

§ 2. Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:
1) ustawa Pzp - ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,
2) zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Bielsk Podlaski,

3) kierownik zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski lub osobe
upowazniona,

4) osoba nadzorujaca referat — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski, zastepce Burmistrza
Miasta Bielsk Podlaski, Sekretarza Miasta Bielsk Podlaski oraz Skarbnika Miasta Bielsk Podlaski,

5) referat IZP — nalezy przez to rozumie¢ Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych,

6) referat — nalezy przez to rozumie¢ referat Urzgedu Miasta Bielsk Podlaski, inny niz Referat Inwestycji
i Zamoéwien Publicznych lub samodzielne stanowisko pracy,

7) pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika referatu merytorycznie wiasciwego ze
wzgledu na przedmiot zaméwienia,

8) wnioskodawca - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu lub osobg przez niego upowazniong, sktadajaca
wniosek o uruchomienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

9) wniosek - nalezy przez to rozumie¢ wniosek sktadany przez wnioskodawce do kierownika zamawiajacego lub
osoby nadzorujacej referat, w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

10) postepowanie - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego okreslone
w art. 7 pkt. 18 ustawy Pzp,

11) plan zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ roczny plan zamoéowien jednostki, podpisany przez kierownika
zamawiajacego lub osobe upowazniona,

12) BZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamowien Publicznych wydawany przez Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych,

13) Dz. Urz. U. E. — nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzgdowy Unii Europejskie;j,

14) warto$¢ zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia ustalong z nalezyta starannoscig, na
podstawie catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug,

15) wszczecie postgpowania - nalezy przez to rozumie¢ opublikowanie ogloszenia w BZP albo przekazanie
ogloszenia o zamowieniu do Dz. Urz. U. E., przekazanie wykonawcom zaproszenia do negocjacji, skierowanie
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zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcoéw, zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu na stronie
internetowej zamawiajacego,

16) progi unijne — nalezy przez to rozumiec ,,progi unijne” w rozumieniu art. 3 ustawy Pzp.

17) zamowienia klasyczne — nalezy przez to rozumie¢ ,,zamowienie klasyczne” w rozumieniu art. 7 ust. 33
ustawy Pzp.

DZIAL I1.
Procedura udzielania zaméwien publicznych ponizej kwoty 130000 zlotych netto
Rozdzial 1.
Zasady ogoélne

§ 2. Regulamin okreslony w niniejszym rozdziale, stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zlotych netto, zwanych dalej ,,zamowieniami”.

§ 3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, wtym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i srodkdéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

§ 4. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych udzielane
sa na podstawie Regulaminu, zzachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§ 5. Czynnos$ci zwigzane zudzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

§ 6. Za przestrzeganie przepisoéw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) wnioskodawcy,
2) inni pracownicy Urzedu w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zamowienia.

§ 7. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zaméwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej
platformy katalogdéw produktow (eKatalogi).

Rozdzial 2.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

§ 8. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia, wnioskodawca szacuje z nalezyta starannos$cia
warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

§ 9. 1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug.

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nalezy ustali¢ z zachowaniem zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania
warto$ci zamowien w celu uniknig¢cia stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, nie wcze$niej niz
3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie
zamowienia jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamodwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich
12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglgdnieniem zmian ilosci lub
warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktore mogly wystapi¢ w ciaggu 12 miesigcy nastgpujacych od
udzielenia pierwszego zamowienia, albo

2) laczna wartos¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.
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4. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, warto$cia zamowienia jest wartos¢
miesi¢czna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a)nie dluzszy niz 12 miesigcy, warto§cia zamowienia jest warto§¢ ustalona zuwzglednieniem okresu
wykonywania zaméwienia,

b) dtuzszy niz 12 miesigcy, wartoScia zamowienia jest warto$¢ ustalona zuwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

5. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) calkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zamoéwien udzielanych na okres
oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) warto§¢ miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamowien udzielanych na czas
nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

6. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig zamoéwienia sg optaty, prowizje, odsetki iinne podobne
Swiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, warto$cig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;
3) projektowania, wartoscig zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne $wiadczenia.
7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie
planowanych kosztéw robot budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robot budowlanych,

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okre§lonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych.

§ 10. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, Zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartos$ci zamowienia.

§ 11. 1. Ustalenie szacunku warto$ci zamowienia i wybor wykonawcy moze nastgpi¢ po zapoznaniu si¢
z cenami rynkowymi telefonicznie (poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej), droga elektroniczng (prowadzenie
korespondencji z Wykonawcg), wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery oraz strony internetowe Wykonawcow lub
w innej formie.

2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki shuzbowe;j
i zataczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia
sa w szczegolnosci:

1) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towarow (opatrzone datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umow zinnych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

§ 12. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto§ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy Pzp.
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Rozdzial 3.
Wszczecie procedury

§ 13. 1. Procedurg udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku (zatacznik nr 1)
przez wnioskodawce do kierownika zamawiajagcego. W przypadku udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 25.000,00 zt netto, wniosek sktada si¢ do osoby nadzorujacej referat.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) informacje¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,
3) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych,
4) wskazanie zrodla finansowania,

5) informacje o tagcznej warto$ci zamdowien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej np. na podstawie
Planu zamowien publicznych — w ztotych,

6) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

3. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub osobg¢ nadzorujaca referat, zgodnie
z zalgcznikiem nr 1.

Rozdzial 4.
Wybor wykonawcy

§ 14. 1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza wnioskodawca w jednej lub w kilku nastgpujacych
formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwoch potencjalnych wykonawcow, z zastrzezeniem
ust. 2,

3) poprzez analiz¢ informacji dostgpnych na stronach internetowych ustugodawcoéw i zebranie co najmniej dwoch
ofert publikowanych na ich stronach, zawierajacych proponowana ceng.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamoéwienia,
4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
3. Wzdr zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 15. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakose,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

Id: D5693B46-3B98-405A-8069-4033FF744A6F. podpisany Strona 4



11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§ 16. 1. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza si¢ notatkg, do ktorej dolacza si¢ dokumentacje
z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.

2. Notatke podpisuje wnioskodawca i przedktada kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia. W przypadku
udzielania zamowien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 25.000,00 zi netto, zatwierdzenia dokonuje osoba
nadzorujaca referat.

3. Wz6r notatki stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 5.
Udzielanie zamowienia

§ 17. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

§ 18. 1. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, wnioskodawca informuje wszystkich oferentéw o wynikach
postepowania.

2. W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje si¢ nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, atakze cen¢ albo cen¢ iinne kryterium, wskazane w §
5 ust. 4 niniejszego Regulaminu.

§ 19. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy Ww formie pisemnej. Wnioskodawca
przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz Skarbnika Miasta. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajacego.

§ 20. 1. Dla zamowien o wartosci ponizej 130000 ztotych umowy sporzadzane sg w 3 (trzech) jednobrzmigcych
egzemplarzach, jeden egzemplarz dla wykonawcy, drugi dla Referatu Finansowo-Budzetowego, trzeci stanowi
zatacznik do dokumentacji postgpowania.

2. W przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sa dostawy iustugi o wartoSci mniejszej lub réwnej
10000 ztotych (bez podatku od towardw i stug) oraz o wartosci ponizej 130000 zt (bez podatku od towarow i stug)
z tytutu zakupu paliw, mozliwe jest odstgpienie od zawierania umowy z wybranym wykonawca, a w przypadku
zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy iustugi o wartosci przekraczajacej 10000 ztotych (bez podatku od
towarow i stug) sporzadzenie umowy w formie pisemnej ma charakter obligatoryjny.

3. W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane — bez wzgledu na ich wartos¢ —
sporzadzanie umowy w formie pisemnej ma charakter obligatoryjny.

4. Przy udzieleniu zamowien, w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach, tj. w przypadku konieczno$ci
wykonania zamowienia w trybie pilnym, naglym, awaryjnym, wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze
wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia, mozliwe jest odstapienie od
przeprowadzania procedury badania rynku. We wskazanym przypadku konieczne jest zatwierdzenie
przewidzianego wydatku przez osobe¢ nadzorujaca referat merytoryczny. Wydatkowane §rodki powinny zostaé
udokumentowane stosowng fakturg albo rachunkiem.

§ 21. W razie konieczno$ci wystapienia sytuacji kryzysowej, ktorg nalezy rozumie¢ jako sytuacje¢, w ktorej
wystgpita lub nieuchronnie wystapi szkoda, wyraznie przekraczajaca swoim rozmiarem szkody wystepujace
w zyciu codziennym oraz narazajgca zycie izdrowie wielu oso6b lub majaca powazne nastgpstwa dla dobr
materialnych, lub wymagajaca podjecia dziatan w celu dostarczenia ludnos$ci srodkéw niezbednych do przezycia,
przy zakupie materiatow lub ustug— dopuszcza si¢ odstgpienie od stosowania niniejszego Regulaminu. Dopuszcza
si¢ takze zawarcie zewentualnym wykonawca deklaratywnego porozumienia, okreslajacego ogélne warunki
dostarczenia materiatu lub wykonania ushugi, w trybie pilnym, wymagajacym niezwlocznej realizacji. Udzielenie
zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ notatkg stuzbowa.

§ 22. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w §13 ust.l pkt 1) Regulaminu,
informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ niezwlocznie na stronie internetowej
zamawiajacego. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w §13 ust.1 pkt 2) Regulaminu,
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe.
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Rozdzial 6.
Zasady dokumentowania czynnosci

§ 23. 1. Wnioskodawca dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej warto$ci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad, o ktorych mowa w §3 ust. 2.

2. Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje wnioskodawca przez
okres wskazany w instrukcji kancelaryjnej lub wynikajacy z przepisow szczeg6lnych.

Rozdzial 7.
Sprawozdania roczne

§ 24. Referat IZP sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach i przekazuje Prezesowi Urzgdu
Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktéorego dotyczy
sprawozdanie, na podstawie informacji (wg zatacznika nr 6) przekazanej przez wnioskodawcow do 20 stycznia
kazdego roku w zakresie zamowien do kwoty 130000 ztotych.

Rozdzial 8.
QOdstapienie od stosowania regulaminu

§ 25. 1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielania zamoéwien z pominigciem dokonywania rozeznania rynku
w oparciu o negocjacje tylko zjednym wykonawca, =z zastrzezeniem ust.21i3, w przypadku zamoéwien
dotyczacych:

1) ustug szkoleniowych,

2) ushug prawniczych,

3) ustug audytu wewnetrznego,

4) ushug doradztwa podatkowego,

5) ustug zwigzanych z opieka techniczng systemow i programow komputerowych dziatajacych w urzedzie,
6) ustug gastronomicznych i hotelarskich,

7) ustug w zakresie opracowan wnioskéw o uzyskanie dofinansowania z programow pomocowych,

8) doradztwo finansowe i ustugi konsultingowe

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa wust. 1, dokumentuje si¢ w postaci wniosku,
podlegajacego zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. We wniosku nalezy w szczegolnosci wskazac
okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Wzo6r wniosku stanowi zatacznik nr 4.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa wust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktow prawnych, w szczegodlno$ci dotyczacych finansow
publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych idokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspoétfinansowanych ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

DZIAL I11.
Regulamin udzielania zamoéwien publicznych kwoty rownej i wyzszej niz 130000 zlotych netto
Rozdzial 1.
Podstawy prawne

§ 26. Regulamin, okreslony w niniejszym rozdziale, dotyczacy udzielania zamowien publicznych dla kwoty
rownej 1 wyzszej niz 130.000,00 ztotych zostat sporzadzony na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Rozdzial 2.
Organizacja postepowania i zasady wspolpracy z referatem IZP

§ 27. 1. Za przygotowanie postgpowania odpowiada wnioskodawca.
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2. W przypadku zamoéwien klasycznych, wnioskodawca przed wszczgciem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, dokonuje analizy potrzeb iwymagan, uwzgledniajac rodzaj iwarto$¢ zamdwienia, zgodnie
z art. 83 Pzp. Wykonanie analizy potrzeb i wymagan winno by¢ stwierdzone dokumentem.

3. CzynnosSci stanowigce przygotowanie postgpowania obejmuja w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia publicznego lub jego czesci,
3) opis istotnych postanowien umowy oraz przewidywanych zmian jej tresci,
4) okreslenie terminu wykonania zamowienia,
5) okreslenie kryteriow oceny ofert, ich znaczenia i sposobu oceny,
6) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania.

4. Postgpowanie przeprowadza si¢ na podstawie wniosku o uruchomienie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, przygotowywanego przez wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

5. Do wniosku nalezy dotagczy¢ dokumenty majace znaczenie dla nalezytego przygotowania opisu przedmiotu
zamowienia, bedace w dyspozycji wnioskodawcy.

6. Wnioskodawca wystepuje do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody na uruchomienie
postepowania o zamowienie publiczne.

7. Wniosek zatwierdza pod wzglgdem finansowym Skarbnik Miasta.

8. Wniosek wraz z petng dokumentacja, zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego, przekazywany jest do
referatu IZP.

9. Referat IZP nadaje numer rejestrowy oraz wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdzial 3.
Szacowanie warto$ci zamowienia

§ 28. 1. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez wnioskodawce z nalezyta starannoscia.

2. Jezeli wnioskodawca przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajacych, zobowigzany jest do okreslenia ich
procentowej warto$ci w stosunku do wartosci zamowienia podstawowego i doliczenia do warto$ci szacunkowe;j
zamoOwienia podstawowego. Musi ono dotyczy¢ tego samego rodzaju zamowienia.

3. Jezeli wnioskodawca dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert cze$ciowych albo udziela zamodwienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamowienia jest laczna
warto$¢ poszczegolnych czgsci zamowienia.

4. Przy ustaleniu wartosci zamowienia nalezy opiera¢ si¢ na kosztorysie inwestorskim (w przypadku robot
budowlanych) oraz na analizie zamdéwien na ustugi i dostawy z poprzedniego roku budzetowego.

Rozdzial 4.
Czynnosci referatu IZP

§ 29. Do czynnos$ci podejmowanych przez referat IZP nalezy w szczegolnosci:
1) okreslenie trybu postgpowania,
2) opracowanie specyfikacji warunkéw zamowienia,
3) przesytanie ogloszen do BZP lub Dz. Urz. U. E.,

4) zamieszczanie ogloszen na stronie internetowej zamawiajgcego oraz przekazanie do Biura podawczego w celu
umieszczenia na tablicy ogloszen,

5) przekazywanie Prezesowi Urzedu informacji o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofertach, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert
dodatkowych, albo ofert wstgpnych Iub ofert ostatecznych albo uniewaznienia postepowania, zgodnie z art.81
ust.1 ustawy Pzp.
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6) udziat w pracach komisji przetargowych,
7) przygotowanie i wysytka pism we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,
8) przygotowywanie protokotu z postgpowania,

9) przygotowanie dokumentow zatwierdzajacych wynik postepowania przedstawianych do akceptacji
kierownikowi zamawiajacego,

10) podejmowanie czynno$ci zwigzanych z wniesionymi srodkami ochrony prawne;j,

11) wykonywanie czynnosci zwigzanych z wniesieniem i ze zwolnieniem wadium,

12) wykonywanie czynnosci zwiazanych z wniesieniem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
13) doprowadzenie do podpisania umow przez obie strony w ustawowym terminie,

14) przekazanie umoéw do wnioskodawcy,

15) przesylanie ogloszenia o udzieleniu zamowienia publicznego do BZP.

16) Przesytanie ogloszenia o wykonaniu umowy do BZP, zgodnie z art. 448 Pzp.

Rozdzial 5.
Organizacja i sklad Komisji Przetargowej

§30. 1. W odniesieniu do postgpowan, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 130 000 ztotych, powolywana jest stata Komisja Przetargowa.

2. W sktad statej Komisji Przetargowej wchodzi:
1) przewodniczacy Komisji,
2) sekretarz Komis;ji,
3) cztonkowie Komisji,
4) pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za realizacj¢ zadania.

3. Pracownik merytorycznie wlasciwy ze wzgledu na przedmiot zamowienia konczy prace w komisji z chwila
zakonczenia czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem danego postepowania i podpisaniem umowy z wybranym
wykonawcg albo uniewaznieniem postgpowania.

4. Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sg do ztozenia o§wiadczenia o braku powigzan kapitatowych
lub osobowych z wykonawca.

5. Komisja przetargowa powotywana jest na podstawie odrgbnego zarzadzenia kierownika zamawiajacego,
w ktorym okresla si¢ sktad osobowy, zadania oraz tryb dziatania komisji.

Rozdzial 6.
System i organizacja udzielania zaméwien publicznych

§ 31. 1. Dla zamowien o warto$ci mniejszej niz progi unijne, postgpowania o udzielenie zamowien moga by¢
przeprowadzone w trybie albo procedurze udzielania zamowien:

1) tryb podstawowy — bez negocjacji;

2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne;
3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne;
4) partnerstwo innowacyjne;

5) negocjacje bez ogloszenia;

6) zamowienie z wolnej reki;

7) konkurs;

8) umowa ramowa;

2. Dla zamoéwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne, postgpowania o udzielenie zamowien
moga by¢ przeprowadzone w trybie albo procedurze udzielania zamowien:
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1) przetarg nieograniczony;

2) przetarg ograniczony;

3) negocjacje z ogloszeniem;

4) dialog konkurencyjny;

5) partnerstwo innowacyjne;

6) negocjacje bez ogloszenia;

7) zamowienie z wolnej reki;

8) konkurs;

9) umowa ramowa;

10) dynamiczny system zakupow.

§ 32. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do udzielenia tego
zamoOwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace przedmiotu zamowienia, ktorego udziat warto$ciowy jest najwigkszy.

§ 33. 1. Specyfikacje warunkow zamdwienia:
1) parafuje — wnioskodaweca i pracownik IZP,
2) zatwierdza — kierownik zamawiajacego.
2. Ogtoszenia o rozpoczeciu postgpowania podpisuje kierownik zamawiajacego.

3. W przypadku zapytan wykonawcow do specyfikacji warunkéw zamoéwienia dotyczacych informacji
przekazanych do referatu IZP, pracownik referatu IZP zwraca si¢ niezwlocznie do wnioskodawcy o ztozenie
wyjasnien. Wnioskodawca przekazuje niezwlocznie wyjasnienia do referatu I1ZP. Informacje, o ktorych mowa,
powinny by¢ przekazywane w formie pisemne;.

§ 34. Wykonawca sklada ofert¢ w formie elektronicznej zgodnie =z art. 63 ustawy Pzp, z wyjatkami
przewidzianymi w art.65 ustawy Pzp

§ 35. Wybor oferty najkorzystniejszej, sposrod ofert nieodrzuconych, nastepuje wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkow zamowienia.

§ 36. 1. Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastepuje z chwila uprawomocnienia si¢ czynnosci wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania.

2. Ogloszenie wynikoéw postgpowania podpisuje kierownik zamawiajacego.
3. Podpisy pod protokotem z postgpowania sktadaja:

1) cztonkowie Komisji Przetargowe;j,

2) inne osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu.
4. Protokot zatwierdza kierownik zamawiajacego.

Rozdzial 7.
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych

§ 37. 1. Umowy w sprawach zamowien publicznych wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Projekty umoéw:

1) zaopiniowane i parafowane przez radcg prawnego (w zakresie zgodnosci jej tresci z przepisami prawa, ze
szczegblnym uwzglgdnieniem postanowien dotyczacych wysokosci kar umownych za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie umowy oraz w zakresie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy),

2) zaopiniowane i parafowane przez Skarbnika Miasta Bielsk Podlaski (w zakresie dokonania kontroli wstepnej
i potwierdzenia posiadania $rodkow finansowych na uregulowanie zobowigzan zgodnie z obowigzujacymi
przepisami),

3) parafowane przez osoby odpowiedzialne merytorycznie oraz wnioskodawce, przygotowujg wnioskodawcy.
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3. Do podpisywania umoéw o zamowienie publiczne uprawniony jest kierownik zamawiajacego.
4. Wnioskodawca nadzoruje wykonanie przedmiotu umowy i odpowiada za merytoryczne jej wykonanie.

5. Zwrotu pobranego zabezpieczenia w przewidzianych umowa terminach dokonuje Referat Budzetowo-
Finansowy, na podstawie kserokopii umow oraz wniosku dostarczonego przez wnioskodawce.

6. Dla zamowien o warto$ci rownej lub przekraczajacej 130 000 ztotych, umowy sporzadzane sg w 4 (czterech)
jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla wykonawcy, drugi dla Referatu Finansowo-Budzetowego,
trzeci stanowi zatgcznik do protokotu postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, czwarty dla
wnioskodawcy.

7. Umowy podlegaja rejestracji w urzgdowym rejestrze umow.

DZIAL 1V.
Sprawozdawczo$¢ i planowanie zamoéwien publicznych

Rozdzial 1.

§ 38. W terminie do 31 stycznia kazdego roku, referaty Urzedu Miasta Bielsk Podlaski zobowigzane sa do
przekazywania zbiorczych danych zawierajacych zestawienie udzielonych w poprzednim roku przez dang komorke
zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisdéw ustawy Pzp (zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do niniejszego
Regulaminu).

§ 39. W terminie do 10 stycznia kazdego roku, kazdy referat Urzedu Miasta Bielsk Podlaski zobowigzany jest
zlozy¢ plan zamdwien na dany rok budzetowy z uwzglgdnieniem dostaw, ushug i robdt budowlanych do referatu
IZP (zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do niniejszego Regulaminu).

§ 40. Referat IZP sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach i przekazuje Prezesowi Urzgdu
Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie, na podstawie informacji przekazanej przez wnioskodawcow do 10 stycznia kazdego roku w zakresie
zamowien o wartos$ci rownej i powyzej kwoty 130.000,00 ztotych.

§ 41. Referat I1ZP, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przyje¢cia budzetu Urzedu Miasta Bielsk Podlaski,
sporzadza plan zamowien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku oraz zamieszcza go w BZP i na stronie
internetowej Urzedu Miasta.

§ 42. Wydatkowanie srodkow finansowych na realizacj¢ zamowien publicznych nastepuje w ramach planu
rzeczowo-finansowego Urzgdu, zwanego dalej ,,planem finansowym”.

§ 43. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego mozna rozpoczaé po udokumentowaniu
zabezpieczenia w budzecie Zamawiajagcego srodkow finansowych na realizacje zamowienia i potwierdzenie ich
przez Skarbnika Miasta w danym roku i/lub po udokumentowaniu zabezpieczenia §rodkéw finansowych na lata
nastepne.

§ 44. W przypadkach, gdy zachodzi konieczno$¢ udzielenia zamowienia publicznego nieujgtego w budzecie
zamawiajacego, wnioskodawca wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajgcego o przyznanie S$rodkow
finansowych na ten cel.

§ 45. Wnioskodawca sporzadza raport z realizacji zamoéwienia w przypadkach wskazanych w art. 446 Pzp.

DZIAL V.
Postanowienia koncowe

Rozdzial 1.

§ 46. Dokumenty postgpowan sa kompletowane przez referat IZP i przechowywane w sposob gwarantujacy ich
nienaruszalno$¢ przez okres wskazany w przepisach szczegolnych.

§ 47. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy Pzp,
przepisy wykonawcze do tej ustawy, przepisy ustawy o finansach publicznych i Kodeksu cywilnego.

§ 48. Regulamin obowigzuje wszystkie referaty Urzedu. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw, ktorzy

beda wykonywali czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszym
Regulaminem do przestrzegania zasad w nim zawartych.

Id: D5693B46-3B98-405A-8069-4033FF744A6F. podpisany Strona 10



§ 49. Watpliwosci zaistniale na tle interpretacji niniejszego regulaminu rozstrzyga Burmistrz Miasta Bielsk
Podlaski.

§ 50. Traci moc Zarzadzenie nr 13/18 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Bielsk Podlaski zmienione
zarzadzeniem Nr46/19 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 28 lutego 2019 r. i zarzadzeniem Nr 157/19
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 11 listopada 2019 r.

§ 51. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Jaroslaw Borowski
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 357/21
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 1 marca 2021 r.

(picczeé wnioskodawcy)
Bielsk Podlaski, dnia ......................
Znak SPrawy: .....ooeviiiiiiiiiiiiaiinn..

Whiosek
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci ponizej kwoty 130000 zlotych netto

1. Przedmiot ZamOWICTIA: .......o.uieit ittt ettt e
Srodki finansowe zabezpieczone w planie finansowym na wskazany przedmiot zaméwienia:
1) kwotabrutto: ..................... zt, dziat ............ ,rozdziat ............ , paragraf ............
2) po uwzglednieniu wydatkow oraz zobowigzan do oplacenia na dzien skladania wniosku do
wykorzystania pozostaje kwota: ........................ zt.
3. Planowany termin realizacji ZamoOwienia: ..............oevveviiiiiienneenneennnnnn.
4. Wartos¢ szacunkowa zamowienia
1) okreslona w zestawieniu planowanych postgpowan o udzielenie zamoéwienia w danym roku
budzetowym kwota netto PLN: ..................cooinl.
2) podstawa szacowania (wskazaé odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
Junkcjonalno-uzythowy): «.....oovieiii i
3)  data SZACOWANIA: .....oeviiriiitieie it eieiee s
4) osoba ustalajgca warto$¢ zamowienia (wpisacé odpowiednio, np. pracownik merytoryczny, projektant, inna osoba):

data i podpis wnioskodawcy

7. Wstepna kontrola finansowa

data i podpis Skarbnika Miasta
lub gtéwnego ksiggowego Urzedu

8. Zatwierdzam wniosek o wszczecie postegpowania

data i podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby nadzorujqcej referat
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 357/21
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 1 marca 2021 r.
(piecze¢ wnioskodawcy)

Bielsk Podlaski, dnia ......................
Znak SPrawy: .....ooeviiiiiiiiiiniaiinnn.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W POSTEPOWANIU PIle tuvvviiinniiiinseesessseosesssossssssssssssossssssssssssssssssssssnsssssnsss

1. Zamawiajacy:
Miasto Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski
NIP: 5432066155, REGON: 050658982
tel. 857318100, fax: 857318150, e-mail: um@bielsk-podlaski.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Planowany termin realizacji zamoOwienia: ..............coeevveeiniennnnnn.
4. Okres gwarancji / rekojmi: ........oooevviiiiiiiiniannnnn...
5.  Kryteria Wyboru Oferty: ....oviii i e

6. Warunki udziatu w postgpowaniu:

7. Miejsce, termin i SposoOb zlozenia Oferty: ........ooiiiiiiiiii e

8. Warunki platnosCi: .....oiiei i e

9. Osobaupowazniona do kontaktu z wyKonawcami: .............coveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaeneanennn.
tel. o se-mail: Lo

10. Sposob przygotowania oferty:
1) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,
2) cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN (ztotych polskich),
3

11. Zalaczniki:

data i podpis wnioskodawcy
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 357/21
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 1 marca 2021 r.

(picczeé wnioskodawcy)
Bielsk Podlaski, dnia ......................
Znak SPrawy: .....ooeviiiiiiiiiiiiaiinnn.

Notatka z przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 130000 zlotych

1. Przedmiot zamdéwienia:

Srodki finansowe zabezpieczone w planie finansowym na wskazany przedmiot zamowienia:

2.
..................................... zt, dziat ........., rozdzial ........., paragraf .........
3. Zestawienie ztozonych ofert:
. Oferowana cena Inne kryteria Przyznane
Lp. Nazwa i adres wykonawcy brutto (jezeli zostaly punkty
okreslone) (jezeli dotyczy)

4. WYDIany WYKONMAWCA: ...uuiutittit e et et et e ettt et et et e et e et e e eee e e teeareeareeaeenns

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

data i podpis pracownika merytorycznego

6. Zatwierdzam do realizacji:

data i podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby nadzorujqcej referat
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 357/21
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 1 marca 2021 r.

(piecze¢ wnioskodawcy)

Bielsk Podlaski, dnia ......................

Znak SPrawy: .....ooeveiiiiiiiiiiiaiinnn.

Whiosek do Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
w sprawie wyrazenia zgody na odstgpienie od stosowania procedur
przewidzianych w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130000 ztotych

1. Przedmiot zamoéwienia (opis):

dostawa / ustuga / robota budowlana*
*niepotrzebne skresli¢

2. Srodki finansowe zabezpieczone w planie finansowym na wskazany przedmiot zamowienia:
..................................... zt, dziat ........., rozdzial ........., paragraf .........

3. Planowany termin realizacji przedmiotu ZAamOWICNIA: .........uiietietiiti ettt eie i eieeaeeanaans

4. Wartos$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia:

1) okreSlona w zestawieniu planowanych postgpowan o udzielenie zamdwienia w danym roku
budzetowym kwota netto PLN: .......................el.

2) w danym postgpowaniu kwota netto PLN: ...

3) podstawa szacowania (wskaza¢ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program
JURKCTONAINO-UZYIROWY): « .o v i i

4) data SZACOWANIA: ....eveveinttenti ettt eiieeareeneeaneans

5) osoba ustalajgca warto$§¢ zamowienia (wpisaé odpowiednio, np. pracownik merytoryczny, projektant, inna

0SODA). o ovvi i e

5. Uzasadnienie wniosku o odstgpienie od stosowania procedur przewidzianych w Regulaminie udzielania
zamoOwien publicznych, ktéorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty
130 000 ztotych (uzasadnienie moze by¢ uzupetnione zatgcznikami):

6. Pracownik merytoryczny sporzadzajacy wniosek:
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7. Zalaczniki:

data i podpis wnioskodawcy

8. Wstepna kontrola finansowa:

data i podpis Skarbnika Miasta
lub gtéwnego ksiggowego Urzedu

9. Zatwierdzam wniosek:

data i podpis kierownika zamawiajgcego
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Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 357/21
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 1 marca 2021 r.

(piecze¢ wnioskodawcy)

Bielsk Podlaski, dnia ......................

Znak SPrawy: .....ooeeiiiiiiiiiiiiaiaann.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI ROWNEJ I POWYZEJ 130 000 ZEOTYCH

Analiza potrzeb i wymagan zgodnie z art.83 ustawy pzp uwzgledniajac rodzaj i wartos$¢é

zamowienia (Analiza obejmuje w szczegolnosci: 1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wiasnych; 2) rozeznanie rynku: a) w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb, b) w aspekcie
mozliwych wariantow realizacji zamowienia albo wskazuje, ze jest wylgcznie jedna mozliwosé wykonania zamowienia).

Nazwa i kod zgodnie ze wspdlnym stownikiem zaméwien (CPV)

Sktadanie ofert czgsciowych — TAK / NIE
Sktadanie ofert wariantowych — TAK / NIE
Kryteria oceny ofert:

3 Wartos¢ zamowienia:
PLN:
Imig¢ i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia:

Kwota, jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
PLN:

Wymagane wadium TAK / NIE kwota: ..................... 7t
(nalezy okreslic wysokos¢ — dla postegpowan ponizej progu unijnego - do 1,5 % wartosci szacunkowej, dla

postepowan o wartosci rownej lub wyzszej niz progi unijne - do 3% wartosci szacunkowej)

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy TAK / NIE

(nalezy okreslic wysokos¢ — do 5% wartosci brutto umowy) — ............ %
4 Planowany termin realizacji zamowienia:
5 Propozycja wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego:

(1.Dla zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne, postgpowania o udzielenie zamowien mogq by¢ przeprowadzone w trybie albo
procedurze udzielania zamowien: tryb podstawowy /bez negocjacji, negocjacje fakultatywne, negocjacje obligatoryjne/; partnerstwo
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innowacyjne; negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki, konkurs, umowa ramowa;
2. Dla zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne, postepowania o udzielenie zamowien mogq by¢ przeprowadzone
w trybie albo procedurze udzielania zamowien: przetarg nieograniczony; przetarg ograniczony; negocjacje z ogloszeniem; dialog

konkurencyjny; partnerstwo innowacyjne; negocjacje bez ogloszenia; zamowienie z wolnej reki; konkurs; umowa ramowa; dynamiczny
system zakupow.)

6 Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
................................................ tel.
................................................ tel.

7 Warunki wymagane od wykonawcow oraz wykaz dokumentéw wymaganych na ich potwierdzenie:

8 Projekt umowy zatwierdzony przez radc¢ prawnego i parafowany przez Skarbnika Miasta: (w
zalgczeniu)

9 Inne informacje:

10 | Zaangazowane $rodki pochodzg z:

Dziat ......... Rozdziat ............ paragraf............
ZAdANIC: ...ttt e
Planowane wydatki na realizacj¢ zamowienia: ..................... 7t

11 | Wniosek sporzadzit:

(data i podpis wnioskodawcy)

12 | Wstepna kontrola finansowa:

data i podpis Skarbnika Miasta lub glownego
ksiegowego Urzedu

13 | Wniosek zaakceptowatl:

(data i podpis osoby nadzorujgcej referat)

14 | Wniosek zatwierdzit:

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)
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(pieczec referatu)

Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 357/21
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 1 marca 2021 r.

Bielsk Podlaski, dnia ......................

Znak SPrawy: .....ooeviiiiiiiiiiiiaiiann.
ZESTAWIENIE O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH PRZEZ REFERATW ............
o wartosci ponizej kwoty 130000 ztotych
R Rodzaj bwieni Kwota zaméwienia Kwota zaméwienia
Lp. Nazwa zamowienia (robota lgldijvjlazniTu(:;’Z;:? tli?)stawa) Izt netto/ Izt brutto/
1 2 3 4 5

1

(data, podpis i piecze¢ kierownika referatu)
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(pieczec referatu)

Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 357/21
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 1 marca 2021 r.

Bielsk Podlaski, dnia

Znak SPrawy: .....ooeviiiiiiiiiiiiaiiann.
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NAROK .........
Planowany termin
i Planowany termin Wartos¢
. A wszczecia y
: A Rodzaj zaméwienia . L L UWAGI

Lp. Nazwa zadania / zaméwienia (robota budowlanalushuga/dostaws) postepowania rea!lz::.\cp. zamowienia

przetargowego zamowienia [netto / brutto]

(miesiac lub kwartat)

1 2 3 4 5 6 7

(data, podpis i piecze¢ kierownika referatu)
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