Zarzadzenie nr Zt!“'16/17

Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia -Zl grudnia 2017 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt ,,Budowa Punktéw Selektywnego
Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie Miasta Bielsk Podlaski i Miasta
Hajnéwka”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22017 r. poz. 1875, poz. 2232), § 3 ust. 2 pkt.13 i pkt.14, § 4 ust. 2 pkt.11 Porozumienia z dnia
21 listopada 2017 r. w sprawie przygotowania i realizacji projektu pn. ,,Budowa Punktéw
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie Miasta Bielsk Podlaski i Miasta
Hajnéwka” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, dziatania
2.2 Gospodarka odpadami komunalnymi, zmienionego aneksem nr 1 z dnia 21 grudnia 2017 r.
oraz w zwigzku z Uchwalg Nr XXXVII/307/17 Rady Miasta Bielsk Podlaski z dnia 28 listopada
2017 r. w sprawie upowaznienia Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski do ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020, dzialania 2.2. Gospodarka odpadami komunalnymi oraz przyjecia do realizacji
okreslonego w studium wykonalnosci przedsiewzigcia projektu pn. ,.Budowa Punktow
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie Miasta Bielsk Podlaski i Miasta
Hajnéwka” zarzqdzam, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ Jednostke Realizujgca Projekt ,,Budowa Punktéw Selektywnego Zbierania
Odpadéw Komunalnych na terenie Miasta Bielsk Podlaski i Miasta Hajnéwka”, zwang
dalej JRP, w skladzie:

1) Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt, zwany dalej Kierownikiem,
2) Zespdt Organizacyjno-Prawny(ZOP),

3) Zespo6t Finansowy (ZF),

4) Zespot techniczny (ZT).

2. W sktad JRP wchodza przedstawiciele Partnera Wiodacego- beneficjenta tj. Miasta Bielsk
Podlaski oraz przedstawiciele Partnera upowaznionego do ponoszenia wydatkéw tj.
Gminy Miejskiej Hajnowka.

3. Opis zadan dla kazdej komorki organizacyjnej zostat okreslony w Zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

4, Powolanie Kierownika oraz sktadéw osobowych poszczegdlnych Zespoldéw JRP, nastgpi po
przyznaniu dofinansowania w drodze odrebnych zarzadzen.

§2
Zakres dziatania Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP) obejmuje koordynacje wszystkich oséb
zaangazowanych w Projekt oraz ostateczne wdrozenie projektu zgodnie z prawem polskim,
dokumentami i wytycznymi dotyczacymi wdrazania i realizacji projektu w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.



§3.

Do zadan JRP nalezy w szczegolnoscei:

1) realizacja Projektu pn. ,Budowa Punktéw Selektywnego Zbierania Odpadéw
Komunalnych na terenie Miasta Bielsk Podlaski i Miasta Hajnéwka” w pelnym
zakresie, zgodnie z Umowg o dofinansowanie i jej zalgcznikami, z nalezytg starannoscia,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego,

2) stosowanie obowigzujacych wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020,

3) zrealizowanie Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, Opisem Projektu,
Harmonogramem Projektu, potwierdzeniem Instytucji Posredniczacej w sprawie
przyznania dofinansowania,

4) zrealizowanie Projektu zgodnie z wiasnymi procedurami, zgodnymi z zasadami
obowigzujacymi w systemie realizacji POIS,

5) zapewnienie sfinansowania wktadu wlasnego i wszelkich wydatkéw niekwalifikowanych
niezbednych dla realizacji Projektu w petnym zakresie,

6) przekazywanie w wyznaczonych terminach Instytucji Wdrazajacej zmiane/potwierdzenie
aktualnosci Harmonogramu Projektu nie zmieniajgcej calkowitej wartosci i okresu
realizacji Projektu,

7) przedstawienie na zadanie Instytucji Wdrazajacej dokumentdw shuzgcych monitorowaniu
postepow realizacji Projektu,

8) zarzadzanie platnos$ciami na rachunku Projektu,

9) wystgpowanie do Instytucji Wdrazajacej z wnioskami o przekazanie srodkéw dotacji w
zakresie wydatkow kwalifikowanych, zgodnie z Umowa o dofinansowaniu,

10) sporzadzanie Harmonogramu Realizacji Projektu, Planu finansowania Projektu, Planu
wystapien o srodki dotacji , Zestawienia wskaznikow do monitorowania Projektu i Opisu
Projektu oraz uzgadnianie ich z InstytucjaWdrazajaca,

11) poddawanie si¢ kontroli Instytucji Wdrazajacej w zakresie przygotowania do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia oraz umozliwienie dokonania
przez Instytucje wdrazajacg kontroli poszczegdlnych postepowan o udzielenie
zamdwienia, zgodnie z zasadami i w formach okreslonych w wytycznych POIiS,

12) przekazywanie do Instytucji Wdrazajgcej dokumentdéw rozliczeniowych w terminach i w
sposob okreslony w wytycznych POIIS,

13) Zapewnienie wlasciwego nadzoru nad realizacjg Projektu,

14) Zapewnienie dostepu do dokumentacji oraz zapiséw rachunkowych zwigzanych z
realizacja Projektu oraz poddanie si¢ prowadzonym kontrolom przez Instytucje
Wdrazajaca (IW), Instytucje Posredniczacg (IP), Instytucje Zarzgdzajaca (1Z), Instytucje
Certyfikujacg (IC), Instytucje Audytows (IA), Komisje Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy oraz inne wlasciwe krajowe organy kontroli.

§ 4.
Za wykonanie Zarzadzenia bedzie odpowiedzialny: Referat Inwestycji i ZamoOwien
Publicznych.

§ S.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Szczegélowy zakres realizowanych zadan przez poszczegélne komérki organizacyjne

wchodzace w sklad Jednostki Realizujacej Projekt.

Do zadan Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt naleze¢ bedzie
w szczegollnosci:

kierowanie praca JRP w sposéb umozliwiajacy prawidtowa realizacje Projektu pod
wzgledem administracyjnym, finansowym i technicznym,

organizowanie, koordynowanie i nadzor nad pracami wykonywanymi przez
personel JRP,

koordynacja realizacji Projektu,

sprawowanie nadzoru nad pracg i poprawnoscig dziatania Jednostki Realizujacej
Projekt.

Do zadan zespolu organizacyjno — prawnego (ZOP) nalezg w szczegélInoS$ci:

D
2)

3)
4)
5)

8)

9

przygotowanie projektow zarzadzen w sprawie odrebnej procedury prowadzenia
postepowan przetargowych,

prowadzenie postgpowan przetargowych, w tym przygotowywanie niezbednej
dokumentacji przetargowej (np. SIWZ) wspdlnie z ZT w zakresie przedmiotu
zamOwienia, dla wszystkich postepowan zwigzanych z realizacjg projektu,
przygotowywanie 1 publikacja ogloszen o prowadzonych postgpowaniach
przetargowych,

przygotowywanie projektoéw umow,

przygotowywanie projektéw dokumentoéw zgodnie z biezgcymi potrzebami JRP,
opiniowanie dokumentdw opracowanych przez pracownikéw JRP na potrzeby
wewngtrzne,

opiniowanie dokumentow otrzymywanych od podmiotéw zewnetrznych,

kontrola dokumentacji projektu pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci
merytorycznej, w tym weryfikacja faktur oraz dokumentéw kontraktowych pod
wzgledem stosowania procedur zamowien publicznych,

wykonywanie wszelkich innych czynnos$ci dotyczacych kwestii prawnych
w zakresie projektu,

przygotowywanie dzialan informacyjnych i promocyjnych projektu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami 1 wytycznymi.

Do zadan zespotu finansowego (ZF) naleza w szczegoélnoSci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

przygotowanie we wspOlpracy z pozostalymi zespotami projektu zarzadzenia
dotyczacego wprowadzenia odrgbnych zasad rachunkowos$ci stosowanych przy
realizacji projektu, w tym planu kont,

przygotowanie dokumentdéw do zalozenia przez beneficjenta rachunku bankowego
projektu,

monitorowanie i nadzor nad realizacjg finansowg projektu,

rejestracja oraz weryfikacja faktur i innych dokumentéw ksiegowych i rachunkow
pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej projektu, zestawien
ksiegowych,

zachowanie szczegdlnej dbatosci przy ksiegowaniu srodkéw dotyczacych realizacji



projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

7) podejmowanie dziatan dla zapewnienia ciaglosci finansowania projektu
zgodnie  Planem  platnosci, Harmonogramem  rzeczowo-finansowym
i Harmonogramem realizacji Projektu oraz sygnalizowanie stanéw zagrozenia
plynnosci finansowej projektu,

8) przygotowanie wszelkich mniezbgdnych informacji zwigzanych z finansowa
realizacjg Projektu,

9) wspolpraca w zakresie sporzadzania wnioskdéw o platnos$¢ wraz z wymaganymi
zalgcznikami.

10) monitorowanie i nadzér podejmowania dziatan w celu zapewnienia zgodnosci
projektu z budzetem jednostek.

Do zadan Zespola Technicznego (ZT) nalezg w szczegélnoSci:

1)  prowadzenie rzeczowej oraz finansowej sprawozdawczosci oraz monitoringu dla
projektu pod wzgledem uzyskania zaktadanych rezultatow i zatozonego efektu
ekologicznego i terminowe przekazywanie sprawozdan i raportow do wilasciwej
Instytucji Wdrazajacej,

2)  przygotowanie dokumentéw dla potrzeb audytéw i kontroli oraz udzielanie
stosownych wyjasnien instytucjom kontrolnym,

3)  przygotowywanie harmonogramow i planéw inwestycyjnych w zakresie projektu,

4)  sporzadzanie sprawozdan z nakladéw inwestycyjnych,

5)  przygotowywanie zestawien kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych,

6)  dokonywanie rozliczen prowadzonych inwestycji, sporzadzanie sprawozdan
z realizacji inwestycji, w tym sporzadzanie wnioskow o platno$¢ z Funduszu
Spéjnodci wraz z kompletem wymaganych zatgcznikow,

7)  monitoring realizacji projektu, w tym przygotowanie wszelkich niezbednych
informacji zwigzanych z terminowg realizacjg projektu oraz informowanie
o postepach i ewentualnych op6znieniach,

8)  uczestnictwo w odbiorach wydzielonych etapow inwestycji 1 odbiorze koncowym
inwestycji, w tym sprawowanie nadzoru technicznego i formalnego nad realizacjg
projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo —finansowym,

9)  wspolpraca z pozostatymi cztonkami wchodzacymi w sktad JRP.
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