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Zarzadzenie nr 4¥5/ 17
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia . 4. grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia procedury trybu wyboru wykonawcy i zawierania uméw, do ktérych
nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych w ramach projektu ,,Budowa
Punktéw Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie Miasta Bielsk Podlaski
i Miasta Hajnowka”,

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1875, poz. 2232) oraz pkt. 22 Listy zalgcznikéw do wniosku o dofinansowanie
projektu ,,Budowa Punktéw Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie Miasta
Bielsk Podlaski i Miasta Hajnéwka” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, dziatania 2.2. Gospodarka odpadami komunalnymi
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do uzytku wewngtrznego Procedure trybu wyboru wykonawcy i zawierania uméw, do
ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych dla zadan Miasta Bielsk
Podlaski realizowanych w ramach projektu ,,Budowa Punktéw Selektywnego Zbierania Odpadow
Komunalnych na terenie Miasta Bielsk Podlaski i Miasta Hajnéwka”, stanowiacg zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie z tytulu  powierzonych
im obowigzkéw do zapoznania si¢ z procedurg oraz przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 4?!5/ {?!
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia.ﬂ..?ﬂdﬂ% ZO#V'

Procedura trybu wyboru Wykonawcy i zawierania uméw w ramach przedsiewziecia
»Budowa Punktéw Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie
Miasta Bielsk Podlaski i Miasta Hajnéwka”

Spis tresci:

Przedmiot regulacji

Zakres zastosowania

Odpowiedzialnos$¢ i przestrzeganie

Procedura zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej od 20 000 — 50 000 ztotych
netto.

5. Procedura zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej powyzej 50 000 ztotych netto
do kwoty 30 000 euro.

b

1. Przedmiot regulacji

Procedura okresla zasady udzielenia zamowien o wartosci szacunkowej od 20 000 — 50 000
ziotych netto i powyzej 50 000 ztotych netto do kwoty 30 000 euro.

2. Zakres zastosowania

Niniejsza procedura obowigzuje Jednostke Realizujaca Projekt (JRP), ktéra sktada sie
zespotu 0s6b odpowiedzialnych za realizacje projektu i radcéw prawnych w Urzedzie Miasta
w Bielsku Podlaskim.

3. Odpowiedzialno$¢ i przestrzeganie

Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje dziatan w zakresie zasad udzielenia zaméwien o
wartosci szacunkowej od 20 000 — 50 000 zlotych netto i powyzej 50 000 zlotych netto do
kwoty 30 000 euro sa pracownicy Jednostki Realizujacej Projekt oraz osoby merytorycznie
odpowiedzialne Za wdrozenie i prawidlowe stosowanie procedury odpowiada kierownik
JRP.W przygotowaniu merytorycznym dokumentéw dot. zasad udzielenia zaméwied na
dostawy, ushugi i roboty budowlane w trybie rozeznania rynku (dla postepowan o wartosci
szacunkowej od 20 000 — 50 000 ziotych netto) i w trybie zapytania ofertowego powyzej
50 000 zlotych netto do kwoty 30 000 euro uczestniczg pracownicy JRP w zakresie
wynikajacym z pelnionych przez nich obowigzkéw oraz pracownicy merytorycznie
odpowiedzialni.

Przy realizacji zamdwien nalezy stosowal obowigzujagce Wytyczne w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sp6jnosci na lata 2014-2020.



4. Procedura zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej od 20 000 — 50 000 zlotych
netto.

1) Wszczynajac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy ushugi
i roboty budowlane JRP winna faktycznie posiada¢ lub mieé¢ zagwarantowane $rodki
przeznaczone na sfinansowanie zamdéwienia, w przyjetych okresach rozliczeniowych.

2) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna opracowuje tre$¢ rozeznania
rynku i po podpisaniu przez Kierownika JRP lub Burmistrza Miasta zamieszcza
zaproszenie do skladania ofert na swojej stronie internetowej (lub innej wskazanej w
umowie o dofinasowanie, w SZOOP, regulaminie naboru wnioskéw, dokumentacji
pozakonkursowej) lub wysyla zapytania ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcédw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
danego zamoéwienia. Do udokumentowania, ze zamoéwienie zostato wykonane po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa nalezy dotaczy¢ wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie
spelniony jezeli zostang zlozone co najmniej 2 wazne oferty.

3) W przypadku jezeli w wyniku upublicznienia rozeznania rynku lub skierowania zapytania
do potencjalnych wykonawcdéw nie otrzymano ofert niezbedne jest przedstawienie np.
wydruku stron internetowych co najmniej dwoch z opisem towaru/ ushugi i ceng lub
wydrukéw maili co najmniej dwoch z informacja dotyczacg ceny za okreslony towar/
ustuge, albo innego dokumentu §wiadczacego o istnieniu co najmniej dwoch ofert.

4) Zawarcie umowy nie jest wymagane, wystarczajacym jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakturg, rachunek lub innych dokument ksiggowy o réwnowazne;j
wartosci dowodowe;j.

S. Procedura zaméwienn publicznych o warto$ci szacunkowej powyzej 50 000 zlotych
netto do kwoty 30 000 euro.

1) Wszczynajac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy ushugi
i roboty budowlane JRP winna faktycznie posiada¢ lub mieé zagwarantowane $rodki
przeznaczone na sfinansowanie zaméwienia, w przyjetych okresach rozliczeniowych.

2) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna opracowuje tre$¢ zapytania
ofertowego i po podpisaniu przez Kierownika JRP lub Burmistrza Miasta kieruje zapytanie
do potencjalnych Wykonawcéw (co najmniej trzech), za posrednictwem poczty lub faxu
lub poczty elektronicznej oraz zamieszcza zaproszenie do skiadania ofert na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego i na
stronie internetowej miasta. Termin skladania ofert od daty ogloszenia zapytania
ofertowego wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych dla dostaw i ustug i nie mniej niz
14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego dla robét budowlanych.

3) W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe
poprzez jego zamieszczenie w bazie konkurencyjnosci. Zapytanie ofertowe winno
zawiera¢ co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamoéwienia, ktéry nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu,
zrodla, znakéw towarowych, patentéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia i dopuszczono rozwigzania
rownowazne z okresleniem zakresu rownowaznosci;

b) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia (stawianie potencjalnym Wykonawcom warunkéw udziatu w postepowaniu
nie jest obowigzkowe);

c) kryteria oceny ofert;

d) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridéw oceny ofert wraz z opisem sposobu przyznawania punktacji;



e) termin sktadania ofert;

f) termin realizacji umowy,

g) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy o ile przewidziano mozliwo$¢ zmiany
umowy,

h) informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, o ile zamawiajgcy przewidzial
takg mozliwos¢,

i) opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych, jezeli zamawiajacy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie,

j) informacj¢ o planowanych zaméwieniach  na ustugi lub roboty budowlane
w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego polegajace na powtérzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych, o ile zamawiajagcy przewidzial taka
mozliwosé,

4) Informacje o wyniku postgpowania zamieszcza si¢ w bazie konkurencyjnosci oraz wysyla
do kazdego Wykonawcy, ktory ztozyt oferte.

5) Umowa na zakup towaréw, ustug lub robét budowlanych, po =zatwierdzeniu
merytorycznym przez kierownika JRP i zaakceptowaniu przez radce prawnego przy
kontrasygnacie Skarbnika oraz podpisaniu przez Wykonawce jest przedkladana
Burmistrzowi Miasta lub osobie przez niego upowaznionej celem zawarcia.

6) Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego sporzadza sie
protokoét zgodnie ze wzorem — zatgcznik Nr 1

7) Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z Wykonawcg
sktadajg oswiadczenie o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

BURMISTRZ MIASTA

" Jarostaw Borowski



Zalgeznik Nr 1
do Procedury wyboru Wykonawcy

........................

miejscowos¢, data

symbol rejestru

PROTOKOL

z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoSci

szacunkowej powyzej S0 000 zlotych netto do kwoty 30 000 euro .

1.

.......

Przedmiotem zamdwienia jest

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................

wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwiefi publicznych.
T1EURO=.......cooeiiiinn, zk.

Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego .............cocveviviviinininnnninn..,

................................................................................................................

Wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz z datg wpltywu do
Zamawiajacego

..................................................................................................................

dotyczy)

..............................................................................................................

...............................................................................................................

Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny ofert wraz z opisem sposobu przyznawania punktacji

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag tych kryteriéw i sposobie oceny przyznawania punktacji poszczegélnym
Wykonawcom

...............................................................................................
......................................................................................................
Infi j b j oferci dnieni b
..............................................................................................................................
.............................................................................................................................

. Cerenes PN e e e e e e seea e e it aen s s et rereteats .

( protokot sporzadzit, data )
e, Cheeees e i e e PN N

( protokoé?t zatwierdzil, data



