Zarzadzenie Nr 338 /17
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
z dnia 27 lutego 2017 roku

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Uporzadkowanie
gospodarki wodno-$ciekowej na terenie miasta Bielsk Podlaski”

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579, poz. 1948 ) oraz w zwigzku z
Uchwatg Nr XXVIII/223/17 Rady Miasta Bielsk Podlaski z dnia 21 lutego 2017 roku w
sprawie upowaznienia do ziozenia wniosku o dofinansowanie, przyjecia do realizacji
okreslonego w Studium Wykonalnosci przedsiewzigcia ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-
Scickowej na terenie miasta Bielsk Podlaski” oraz akceptacji ztozonych w nim planow taryf,
wraz z ewentualna wieloletnig prognozg doptat do taryf zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Jednostke Realizujaca Projekt pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki
wodno- $ciekowej na terenie miasta Bielsk Podlaski”, zwana dalej JRP, w sktadzie:
1)  Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu - (Measure Authorising Officer -MAO),
zwany dalej MAO,
2)  Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt, zwany dalej Kierownikiem,
3)  Zespét Organizacyjno — Prawny (ZOP),
4)  Zesp6t Finansowy (ZF),
5)  Zespot Techniczny(ZT).

2. W sklad JRP wchodza przedstawiciele Miasta Bielsk Podlaski i Przedsigbiorstwa

Komunalnego Sp. z 0.0. w Bielsku Podlaskim.

3. Opis zadan dla kazdej komorki organizacyjnej zostal okreslony w Zatgcezniku do

niniejszego Zarzadzenia.

4. MAO zostanie powolany odrebnie.

5. MAO powoluje Kierownika, ktory jest jego zastgpcg. MAO ustala sktad osobowy
poszczegolnych zespotow, o ktorych mowa w ust.1. pkt. 3-5.

6. MAO ustala biezacg organizacjg pracy oraz zakres czynnosci poszczegdlnych cztonkow

JRP, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji

r

odpowiedzialnodci jej cztonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

§ 2. Zakres dzialania Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP) obejmuje koordynacj¢
wszystkich stuzb zaangazowanych w Projekt oraz ostateczne wdrozenie projektu zgodnie
z prawem polskim, dokumentami i wytycznymi dotyczacymi wdrazania i realizacji projektu
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§ 3. Do zadan JRP nalezy w szczegblnoscei:

1) realizacja Projektu pn. Uporzadkowanie gospodarki wodno- éciekowej na terenie miasta
Bielsk Podlaski”w pelnym zakresie, zgodnie z Umows o dofinansowanie 1 jej
zatgcznikami, z nalezytg starannoscia, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa krajowego i wspolnotowego,

2) stosowaniec wytycznych W zakresie  kwalifikowalnosci  wydatkow W zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 - 2020 z dnia 19 wrzeénia 2016r.;

3) zrealizowanie Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, Opisem Projektu,
Harmonogramem Projektu, potwierdzeniem Instytucji Posredniczacej W sprawie
przyznania dofinansowania,

4) zrealizowanie Projektu zgodnie z wiasnymi procedurami, zgodnymi 2z zasadami



R)

6)

7

8)

10)

)

12)

13)
14)

obowiazujacymi w systemie realizacji POI i8S,
zapewnienie sfinansowania wszelkich wydatkéw niekwalifikowanych niezbednych dla
realizacji Projektu w petnym zakresie,

przekazywanie W wyznaczonych terminach Instytucji Wdrazajacej zmiane/potwierdzenie
aktualnosei Harmonogramu Projektu nie zmieniaj acej catkowitej wartosci i okresu
realizacji Projektu,

przedstawienie na zadanie Instytucji Wdrazajacej dokumentow stuzacych monitorowaniu
postepéw realizacji Projektu,

zarzadzanie platno$ciami na rachunku Projektu,

wystepowanie do Instytucji Wdrazajacej z wnioskami 0 przekazanie $rodkow dotacji w
zakresie wydatkow kwalifikowanych, zgodnie z Umowg © Dofinansowaniu,
sporzadzanie Harmonogramu Realizacji Projektu, Planu finansowania Projektu, Planu
wystapief o $rodki dotacji , Zestawienia wskaznikow do monitorowania Projektu i Opisu
Projektu oraz uzgadnianie ich z InstytucjaWdrazajaca,

poddawanie si¢ kontroli Instytucji Wdrazajacej W zakresie przygotowania do
przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia oraz umozliwienie dokonania
przez Instytucj¢ wdrazajaca kontroli poszczegdlnych postgpowan o udzielenie
zamowienia, zgodnie z zasadami i W formach okreslonych w wytycznych POI' S,
przekazywanie do Instytucji Wdrazajacej dokumentow rozliczeniowych w terminach 1 w
sposdb okreslony w wytycznych POL i S,

Zapewnienie wlasciwego nadzoru nad realizacjg Projektu.

Zapewnienie dostgpu do dokumentacji oraz zapisow rachunkowych zwigzanych z
realizacja Projektu oraz poddanie sig prowadzonym kontrolom przez Instytucje
Wdrazajaca (IW), Instytucjg Posredniczacg (IP), Instytucje Zarzadzajaca (1Z), Instytucje
Certyfikujaca (IC), Instytucje Audytowg (IA), Komisj¢ Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy oraz inne whasciwe krajowe organy kontroli.

§ 4. Za wykonanie Zarzadzenia bedzie odpowiedzialny MAO.

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania umowy o dofinansowanie
Projektu pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-éciekowej na terenie miasta Bielsk
Podlaski”
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1.

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 338/17

Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
7 dnia 27.02.2017 1.

Szezegélowy zakres realizowanych zadan przez poszczegélne komorki organizacyjne

wchodzace w sklad Jednostki Realizujacej Projekt.

Do zadan Pelnomocnika do Spraw Realizacji Projektu (MAO) naleze¢ bedzie w
szczegolnosci:

D)
2)

3)

reprezentowanie Beneficjenta Koncowego wobec organéw odpowiedzialnych za
koordynacje projektow finansowanych przez Fundusz Spoéjnosci,

zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne oraz monitorowanie realizacji
projektu,

nadzor nad prawidtows realizacjg projektu, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz InstytucjiWdrazajgce,
koordynowanie realizacji umow zawartych w zwiazku z realizacja proj ektu,

nadzér nad dokumentacjg dotyczaca projektu, w tym podpisywanie dokumentow
finansowych, wnioskow o pfatnos¢, raportow monitorujacych, protokotéw z kontroli,
sprawowanie nadzoru nad praca i poprawnoscia dzialania Jednostki Realizujacej
Projekt Funduszu Spéjnosci.

MAO jest odpowiedzialny za catodciowa realizacje projektu i jej zgodnos¢ ze
wszelkimi wymaganymi procedurami, poswiadczajac poszczegdlne decyzje swoim
podpisem.

Do obowigzkéw Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt naleza m.in.
nastepujace zadania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9

odpowiadanie za prawidlowa realizacje projektu w razie nieobecnosci MAO, a w
szczegblnodei za odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe, techniczne
projektem oraz monitorowanie jego realizacji.

kierowanie, organizowanie i nadzorowanie pracag JRP w sposob zapewniajacy
prawidtows realizacje projektu zgodnie z wytycznymi programowymi,

organizacja i udziat w naradach koordynacyjnych dotyczacych realizacji projektu,
weryfikacja i zatwierdzanie dokumentow, raportow, sprawozdan przygotowywanych
przez cztonkéw JRP oraz weryfikacja wydatkow w zakresie kwalifikowania kosztoéw,
weryfikacja postgpOw procesu budowlanego,

aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego,

nadzor nad prowadzeniem procedur przetargowych dla potrzeb realizacji projektu
zgodnie z wytycznymi, weryfikacja czgsci technicznych dokumentacji przetargowych
dla potrzeb opracowania SIWZ dla procedur przetargowych oglaszanych w ramach
projektu,

catosciowa koordynacja przygotowania i realizacji projektu,

wspolpraca i wykonywanie zadan zleconych przez Petnomocnika ds. Realizacji
Projektu zwanego MAO oraz informowanie MAO o postgpach oraz opdznieniach
w realizacji projektu,

10) wspolpraca z Instytucjami zewnetrznymi realizujgcymi  projekt (Instytucja

Zarzadzajaca, Instytucja Wdrazajgca, Instytucja Posredniczaca).



Do zadan zespolu organizacyjno — prawnego (ZOP) naleig w szczegdlnosei:

)

2)

8)

przygotowanie projektow zarzadzefi w sprawie odrebnej procedury prowadzenia
postepowan przetargowych,

prowadzenie postepowan przetargowych, w tym przygotowywanie niezbednej
dokumentacji przetargowej (np. SIWZ) wspolnie z ZT w zakresie przedmiotu
zamdwienia, dla  wszystkich postepowan zwiazanych z realizacja projektu,
przygotowywanie 1 publikacja ogloszen o prowadzonych postgpowaniach
przetargowych,

przygotowywanie proj ektow umow,

przygotowywanie proj cktow dokumentow zgodnie z biezacymi potrzebami JRP,
opiniowanie dokumentow opracowanych przez pracownikéw JRP na potrzeby
wewnetrzne,

opiniowanie dokumentow otrzymywanych od podmiotow zewnetrznych,

kontrola dokumentacji projektu pod wzgledem kompletnosei i poprawnosci
merytorycznej, W tym weryfikacja faktur oraz dokumentéw kontraktowych pod
wzgledem stosowania procedur zamowien publicznych,

wykonywanie wszelkich innych czynnosci dotyczacych kwestil prawnych w zakresie
projektu.

Do zadan zespolu finansowego (ZF) nalezg w szczegllnosci:

1)

2)

3)
4

5)
6)

7)

8)

9)

przygotowanie we wspolpracy z pozostatymi zespolami projektu zarzadzenia
dotyczacego wprowadzenia odrebnych zasad rachunkowosci stosowanych przy
realizacji projektu, w tym planu kont,

przygotowanie dokumentéw do zalozenia przez beneficjenta rachunku bankowego
projektu,

monitorowanie i nadzor nad realizacja finansowg projektu,

rejestracje oraz weryfikacja faktur i innych dokumentow ksiegowych i rachunkow
pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

prowadzenie wyodrebnione] ewidencji ksiggowej dotyczacej projektu, zestawien
ksiegowych,

sachowanie szczegdlnej dbatosci przy ksiegowaniu $rodkow dotyczacych realizacji
projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

podejmowanie dziatan dla zapewnienia cigglosei finansowania projektu
zgodnie 7 Planem platnosci, Harmonogramem rzeczowo-finansowym, i
Harmonogramem realizacji Projektu oraz sygnalizowanie stanéw zagrozenia
ptynnosci finansowej projektu,

przygotowanie dla MAO i kierownika JRP wszelkich niezbednych informacji
zwigzanych z finansowg realizacjg Projektu,

wspblpraca w zakresie sporzadzania wnioskow 0 ptatno$¢ wraz z wymaganymi
zalgcznikami .

Do zadan Zespolu Technicznego (ZT) naleza w szezegolnosei:

D

2)

3)
4)
5)
6)

prowadzenie rzeczowej oraz finansowej sprawozdawczoscl oraz monitoringu dla
projektu pod wzgledem uzyskania zaktadanych rezultatow i zalozonego efektu
ekologicznego 1 terminowe przekazywanie sprawozdan i raportow do whasciwej
Instytucji Wdrazajacej,

przygotowanie dokumentéw dla potrzeb audytow i kontroli oraz udzielanie
stosownych wyjasnien instytucjom kontrolnym,

przygotowywanie harmonogramow i planow inwestycyjnych w zakresie projektu,
sporzadzanie sprawozdan z nakladow inwestycyjnych,

przygotowywanie zestawien kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych,
dokonywanie rozliczen prowadzonych inwestycji, sporzadzanie sprawozdan
7z realizacji inwestycji, w tym sporzadzanie wnioskow o platnog¢ z Funduszu
Spojnosci wraz z kompletem wymaganych zalgcznikow,



7)

8)

9)

monitoring realizacji projektu, w tym przygotowanie dla MAO oraz JRP wszelkich
niezbednych informacji zwigzanych z terminowg realizacjg projektu oraz
informowanie MAO i JRP o postepach i ewentualnych op6znieniach,

uczestnictwo w odbiorach wydzielonych etapow inwestycji i odbiorze koncowym
inwestycji, w tym sprawowanie nadzoru technicznego i formalnego nad realizacjg
projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo —finansowym,

przygotowywanie dziatan informacyjnych i promocyjnych projekt zgodnie
z ,Wytycznymi do prowadzenia dzialan informacyjnych 1 promujacych
dotyczacych przedsiewzig¢ Funduszu Spdjnosei” oraz zgodnie z rozporzadzeniem
Komisji WE 621/2004 z dnia 1 kwietnia 2004r.,

10) wspdlpraca z pozostatymi cztonkami wchodzacymi w sktad JRP.
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