ZARZADZENIE NR 5%/{}!

BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

W sprawie wprowadzenia procedury trybu wyboru wykonawcy | zawierania uméw w ramach
przedsigwzigcia ,, Uporzadkowanie gospodarki wodno - $ciekowej na terenie miasta Bielsk Podlaski”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art, 7 ust.1 pkt. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. z 2016r. poz. 446, poz. 1579) oraz pkt. 23 Listy zatacznikow do wniosku o dofinansowanie
przedsigwzigcia ,, Uporzadkowanie gospodarki wodno - $ciekowej na terenie miasta Bielsk Podlaski”
w ramach Osi priorytetowej Il Ochrona $rodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu dziafanie 2.3 Gospodarka
wodno- $ciekowa w aglomeracjach, Typ projektu 1. Projekty dotyczace gospodarki wodno - Sciekowel,
realizowane w aglomeracjach o wielkosci co najmniej 10 000 RLM zarzadzam :

§ 1

Woprowadzam do uzytku wewnetrznego Procedurg trybu wyboru wykonawcy i zawierania uméw w ramach
przedsigwzigcia ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno - Sciekowej na terenie miasta Bielsk Podlaski” -
w ramach, ktérego wehodzg nastepujace zadania;
l. Uporzadkowanie gospodarki wodno - Sciekowej na terenie miasta Bielsk Podlaski - realizowane przez
Miasto Bielsk Podlaski w dwoch czesciach:
1. Budowa, przebudowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej w ramach rozbudowy infrastruktury ochrony
srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim- w systemie ,,wybuduj";
2. Budowa, przebudowa kanalizacji deszczowej i sieci wodociagowej w ramach rozbudowy infrastruktury
ochrony srodowiska w ulicach w Bielsku Podlaskim- w systemie ,,zaprojektuj i wybuduj”;
Il Przebudowa oczyszczalni $ciekow, modernizacja przepompowni oraz kolektorow sanitarnych - realizowane
przez Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. w Bielsku Podlaskim
stanowiaca zatacznik Nr 1 do zarzadzenia..
§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im obowigzkéw do
zapoznania sie z procedurg oraz przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia. i
BURMISTRZ MIASTA
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Procedura trybu wyboru Wykonawcy i zawierania uméw w ramach przedsiewziecia ,,Uporzadkowanie
gospodarki wodno - $ciekowej na terenie miasta Bielsk Podlaski”.

Spis trescei;

Przedmiot regulacii

Zakres zastosowania

Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie

Procedura zamowieri publicznych o warto$ci szacunkowej od 2 000 — 50 000 zZtotych netto.
Procedura zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej powyzej 50 000 Ziotych netto do kwoty
30 000 euro .

1. Przedmiot regulaciji

Procedura okresla zasady udzielenia zamowien o wartosci szacunkowej od 2 000 — 50 000 zlotych
netto i powyzej 50 000 ztotych netto do kwoty 30 000 euro .

2. Zakres zastosowania
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Niniejsza procedura obowigzuje Jednostke Realizujacg  Projekt (JRP), pracownikéw
merytorycznie odpowiedzialnych i radcow prawnych w Urzedzie Miasta w Bielsku Podlaskim.
3. Odpowiedzialno$¢ i przestrzeganie

Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje dziatan w zakresie zasad udzielenia zamoéwien 0 wartosci
szacunkowej od 2 000 ~ 50 000 ztotych netto i powyzej 50 000 zlotych netto do kwoty 30 000 euro
sg pracownicy Jednostki Realizujacej Projekt oraz osoby merytorycznie odpowiedzialne Za wdrozenie
i prawidtowe stosowanie procedury odpowiada kierownik JRP .

W przygotowaniu merytorycznym dokumentow dot. zasad udzielenia zaméwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w trybie zapytania cenowego ( dla postepowan o wartosci szacunkowej od 2 000 ~
50 000 ztotych netto i powyzej 50 000 zlotych netto do kwoty 30 000 euro uczestniczg pracownicy
JRP w zakresie wynikajacym z petnionych przez nich obowigzkéw oraz pracownicy merytorycznie
odpowiedzialni .

4. Procedura zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej od 2 000 - 50 000 ztotych netto .

1) Wszczynajac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy ustugi i roboty
budowlane JRP winna faktycznie posiadaé lub mieé zagwarantowane $rodki przeznaczone na
sfinansowanie zamowienia, w przyjetych okresach rozliczeniowych.

2) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna opracowuije treS¢ zapytania cenowego i
po podpisaniu przez Kierownika JRP lub Burmistrza Miasta kieruje zapytanie cenowe do
potencjalnych Wykonawcow ( co najmniej dwoch) za posrednictwem poczty lub faxu lub poczty
elektronicznej oraz zamieszcza zaproszenie do skladania ofert na stronie internetowe;j .

3) Zapytanie cenowe winno zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia, ktéry nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zrodta lub
znakéw towarowych, patentdw pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamoéwienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci;

b) kryteria oceny ofert;

¢) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych kryteriow
oceny ofert;

d) termin sktadania ofert;



4) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna zamieszcza informacje o wyniku
postepowania na stronie internetowej oraz wysyta informacje do kazdego Wykonawcy, ktory
ztozyt oferte.

5) Umowa na zakup towaréw, ustug lub robot budowlanych, po zatwierdzeniu merytorycznym przez
kierownika JRP i zaakceptowaniu przez radce prawnego przy kontrasygnacie Skarbnika oraz
podpisaniu przez Wykonawce jest przedkiadana Burmistrzowi Miasta lub osobie przez niego
upowaznionej celem zawarcia.

6) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna archiwizuje dokumenty dotyczace
postepowania t. potwierdzenie wystania zapytania cenowego do potencjalnych Wykonawcéw,
wydruk ogfoszenia o zaméwieniu na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami.

5. Procedura zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 ztotych netto

do kwoty 30 000 euro .

1) Wszczynajac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy ustugi i roboty
budowlane JRP winna faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki przeznaczone na
sfinansowanie zaméwienia, w przyjetych okresach rozliczeniowych.

2) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna opracowuje treéé zapytania cenowego
i po podpisaniu przez Kierownika JRP lub Burmistrza Miasta kieruje zapytanie cenowe do
potencjalnych Wykonawcéw (co najmniej trzech), za posrednictwem poczty lub faxu lub poczty
elektronicznej oraz zamieszcza zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowe;
wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego i na stronie
internetowej miasta. Termin sktadania ofert od daty ogloszenia Zapytania cenowego wynosi
nie mniej niz 7 dni kalendarzowych dla dostaw i ustug i nie mniej niz 14 dni kalendarzowych od
daty ogloszenia zapytania cenowego dla rob6t budowlanych.

4) Zapytanie cenowe winno zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia, ktory nie powinien odnosié sie do okreslonego wyrobu lub
zrodia lub znakow towarowych, patentéw pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia publicznego i zostat okreslony  zakres
rownowaznosci;

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spefnienia
( stawianie potencjalnym Wykonawcom warunkéw udziatu w postepowaniu nie jest
obowigzkowe);

¢) kryteria oceny ofert;

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych
kryteriéw oceny ofert;

e) termin sktadania ofert;

5) Informacje o wyniku postepowania zamieszcza sie stronie internetowej wskazanej
w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego i na stronie internetowej miasta
oraz wysyta do kazdego Wykonawcy, ktory zozyt oferte.

6) Umowa na zakup towaréw, ustug lub robot budowlanych, po zatwierdzeniu merytorycznym
przez kierownika JRP i zaakceptowaniu przez radce prawnego przy kontrasygnacie Skarbnika
oraz podpisaniu przez Wykonawce jest przedkiadana Burmistrzowi Miasta lub osobie przez
niego upowaznionej celem zawarcia.

7) Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadza sie
protokot zgodnie ze wzorem - zalgeznik Nr 1

8) Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawcy sktadajg
o$wiadczenie o braku powigzar z Wykonawcami, ktorzy zozyli oferty.



Zatgcznik Nr 1

........................

miejscowosé, data

symbol rejestru

PROTOKOL
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci

szacunkowej powyzej 50 000 zlotych netto do kwoty 30 000 euro .

1. Przedmiotem zaméwienia jest

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

.......................................................................................................

3. Réwnowartosé zamowienia w EURO — netto .............................o. wg
aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwies
publicznych. 1 EURO=................... zt.

...............................................................................................................

...............................................................................................................................
.............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................



