Zarzadzenie nr % 08 ./ %

Burmistrz;iNMiasta Bielsk Podlaski
z dnia X.. Y%, 2016 roku

w sprawie utworzenia Jednostki Realizujgcej Projekt pod nazwa: »Zagospodarowanie
i rozwéj terenéw zieleni w Bielsku Podlaskim” wspolfinansowanej ze Srodkow
Funduszu Spéjnosci

Na podstawie art. 31 i 33 ust.2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579) oraz § 1 Uchwaly Nr XXVI/209/16 Rady Miasta Bielsk
Podlaski z dnia 27 grudnia 2016 roku w sprawie upowaznienia do zlozenia wniosku
o dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w trybie konkursu wnioskow
o dofinansowanie z Funduszu Spéjnoéci w ramach Osi priorytetowej Il Ochrona srodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu, dziatanie 2.5 Poprawa jakosci $rodowiska miejskiego (konkurs nr
POIS.2.5/3/2016) oraz przyjecia do realizacji przedsigwzigcia pod nazwa ,,Zagospodarowanie i rozwoj
terendw zieleni w Bielsku Podlaskim” zarzadzam, co nastcpuje:

§1

Powoluje sie Jednostke Realizujacg Projekt pn. ,,Zagospodarowanie i rozwoj terenow
zieleni w Bielsku Podlaskim”, zwang dalej JRP.

§2

Regulamin organizacyjny przedstawiono w zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Strukture organizacyjng oraz zakres czynnoéci JRP okresla Zataeznik nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Ustalenie skladu osobowego i zorganizowanie JRP nastapi do dnia podpisania umowy
o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Referatowi Inwestycji i Zamowien Publicznych.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ISTRZ MAASTA

Jarostaw Borowski
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr . 0.8 ,/ /é
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 4 s ;U(I&MM 2016 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt
»Zagospodarowanie i rozw6j terenéw zieleni w Bielsku Podlaskim”

W obrebie struktur Urzedu Miasta Bielsk Podlaski utworzona zostaje Jednostka Realizujgca
Projekt — JRP odpowiedzialna za wdrazanie i realizacj¢ projektu pn. ,,Zagospodarowanie i
rozwdj terendéw zieleni w Bielsku Podlaskim”.

1. Jednostka Realizujaca Projekt zostaje powotana na okres realizacji projektu.

2. W Jednostce Realizujacej Projekt funkcjonuja:

a) Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt,
b) Zesp6t Organizacyjno-Prawny,

¢) Zespdt Finansowy,

d) Zesp6t Techniczny.

3. Do zadad Jednostki Realizujacej Projekt nalezy realizacja zadan zwigzanych
z zarzadzaniem projektem pn. ,,Zagospodarowanie i rozwoéj terenéw zieleni w Bielsku
Podlaskim” wspéifinansowanym ze $rodkéw Funduszu Spédjnosci w catym zakresie jego
przygotowania, realizacji i rozliczenia wraz z przeprowadzeniem ostatecznego audytu, a w
szczegolnoscei:

a) wdrazanie i zarzadzanie Projektem w zakresie rzeczowym i finansowym,
zgodnie z Harmonogramem Realizacji Projektu, Planem Platnosci,
Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym, procedurami oraz obowigzujacymi
przepisami prawa,

b) prowadzenie rzeczowej i finansowej sprawozdawczosci oraz monitoringu dla
Projektu,

¢) opracowywanie i przekazywanie do Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej sprawozdan i raportéw z przebiegu realizacji
Projektu,

d) sporzadzanie i aktualizacja Planu Platnosci, Harmonogramu Rzeczowo-
Finansowego i Harmonogramu Reahzaql Projektu oraz uzgadniania ich z
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

e¢) przygotowywanie wnioskow o dokonanie ptatnosci z Funduszu Spojnosei przy
wspolpracy ze Skarbnikiem i Wydzialem Finansowym Urzedu Miasta,

f) przygotowanie projektéw uméw z wykonawcami i uzyskanie ich akceptacji
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

g) zapewnienie i przedtozenie wykonawcom robot dokumentacji projektowej
dotyczacej realizacji Projektu w zakresie ustalonym w podpisanych umowach,

h) przygotowanie dokumentow zaméwien publicznych w formie okreslonej przez
Prawo Zamodwien Publicznych przy wspolpracy z Instytucja Wdrazajacg i
Urzgdem Miasta

i) w Bielsku Podlaskim, Zespotem Radcéw Prawnych oraz udzial w
postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych,

j) wspdlpraca z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w trakcie przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych i w trakcie realizacji umow z wykonawcami,

k) zapewnienie realizacji prac budowlanych zgodnie z polskim prawem
budowlanym oraz zgodnie z Harmonogramem Realizacji Projektu,

1) organizacja narad koordynacyjnych na terenie wykonywanych prac
budowlanych okreslonych Projektem,



m) zapewnienie i weryfikacja sprawowania nadzoru przez wyznaczony podmiot

n)

0)

Q)

t)

petnigey funkcjg Inzyniera Kontraktu zgodnie z zapisami odpowiednich umow,
nadzér i udzial w przeprowadzanych prébach rozruchowych, rozruchach 1
odbiorach czastkowych i koncowych prac i robot budowlano-montazowych
wykonywanych w ramach Projektu,

przekazywanie do Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej dokumentéw rozliczeniowych, w  tym faktur wraz z listami
sprawdzajacymi, w terminach i w sposob ustalony z Narodowym Funduszem
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

zapewnienie warunkow dla kontroli wewnetrznych, zewnetrznych i audytow,
zapewnienie wgladu w realizacj¢ Projektu w kazdej fazie przedstawicielom
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Komisji
Europejskiej, Sektorowemu Urzednikowi Zatwierdzajagcemu, Sektorowej
Instytucji Platniczej ( Ministerstwo Finansow) w celu przeprowadzenia dziatan
kontrolnych,

zapewnienie wladciwego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu oraz jej przechowywania,

prowadzenie i koordynowanie dziatan promocyjnych 1 informacyjnych w
zakresie realizacji Projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej oraz
udzielanie informacji o Projekeie,

realizacja polecen i decyzji Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski.

Jarostaw Borowski



Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 505///
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia ./ . @W"{Wa. 2016 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA I ZAKRES OBOWIAZKOW JRP

Biorac pod uwage zakres Projektu oraz specyfike przygotowania i nadzoru zadan powotano
Jednostke Realizujacg Projekt (JRP).

Jednostka Realizujaca Projekt (JRP) — odrebna jednostka stworzona na bazie aktualnej struktury
Urzedu Miasta Bielsk Podlaski, odpowiedzialna za wdrozenie oraz realizacje przedsiewziecia

zgodnie z zasadami stosowanymi przy przygotowaniu i nadzorze zadan finansowanych ze
srodkoéw Unii Europejskiej.

Kierownik JRP
e kieruje pracg JRP w sposob umozliwiajacy prawidtowa realizacje Projektu pod
wzgledem administracyjnym, finansowym i technicznym,

e odpowiada za organizowanie, koordynowanie i nadzér prac wykonywanych przez
personel JRP,

e odpowiada za koordynacje realizacji Projektu.

Zespol Organizacyjno - Prawny (ZOP)
e odpowiada za obstuge prawno - organizacyjng realizowanego Projektu,
e organizuje narady koordynacyjne dotyczgce realizacji zadan w ramach Projektu,

e pelni nadzor nad przygotowywaniem projektow: uchwal, zarzadzen itp. oraz
wszelkich innych dokumentéw prawnych potrzebnych do realizacji Projektu,

e uczestniczy w przetargach w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowej,
w tym umoéw dot. poszczegdlnych zadan Projektu i pracach komisji przetargowych,

e monitoruje realizacje¢ Projektu w $cistej wspolpracy z Kierownikiem JRP,

o przygotowuje wspdlnie z Zespotem Finansowym i Zespolem Technicznym wszelkie
wymagane raporty, w tym Raport z postepéw Realizacji Projektu oraz peini nadzor
nad terminowym przekazaniem wszystkich wymaganych dokumentéw do podmiotow i
instytucji zewngtrznych,

e pelni nadzor nad dzialaniami zwigzanymi z popularyzacja i informacja Projektu
zgodnie z ,,Wytycznymi do prowadzenia dziatan informacyjnych i promujgcych
dotyczacych przedsiewzie¢ Funduszu Spéjnosci” oraz zgodnie z rozporzadzeniem
Komisji (WE) 621/2004 z dnia 1 kwietnia 2004 r.

Zespoét Finansowy (ZF)

o odpowiada za wlasciwy nadzor nad realizacjg finansowg Projektu zgodnie z zapisami
odpowiednich uméw na poszczegdlne zadania Projektu i Planami Platnosci, w
szczegdlnosci w zakresie ich terminowego ukonficzenia, pelnego i wlasciwego
wykorzystania przekazanych srodkéw oraz w zakresie przygotowania raportowania,



* sporzadza i aktualizuje Plany Platnosci i Harmonogramy Rzeczowo — Finansowe w
scistej wspdlpracy z ZT i ZOP, a takze odpowiada za terminowe przekazywanie ich do
Kierownika JRP,

o przekazuje do Kierownika JRP i ZOP dane umozliwiajace  terminowe
przygotowywanie wszelkich wymaganych raportéw,

» sporzadza biezace sprawozdaniafinansowe,

 zapewnia ciaglos¢ finansowania Projektu i terminows realizacje platnosci zgodnie
z Planami i Harmonogramem stanowigcymi zataczniki do Umowy o dofinansowanie
Projektu,

* przygotowyje dla MAO wszelkie niezbgdne informacje zwiazane z terminowag
realizacjg Projektu.

Zespol Techniczny (ZT)

» odpowiada za zarzadzanie techniczne Projektem (zgodnie z Harmonogramem
Procedur Przetargowych, Wykazem Przetargéw i Harmonogramem Rzeczowo -
Finansowym) oraz jego monitorowanie w $cistej wspotpracy z Kierownikiem JRP
i Inzynierem Kontraktu,

» bierze udzial w przetargach i dokonuje weryfikacji czesci technicznych dokumentaci
przetargowej,

 przygotowuje dla MAO wszelkie niezbedne informacje zwiazane z terminowa
realizacjg Projektu oraz wykonuje i aktualizuje harmonogramy realizacji projektu,

* przekazuje do ZF i ZOP dane umozliwiajgce terminowe przygotowywanie wszelkich
wymaganych raportéw, w tym Raportu z postepoéw realizacji Projektu na Komitet
Monitorujacy,

* zabezpiecza wykonanie rob6t budowlanych zgodnie z polskim Prawem Budowlanym
oraz Harmonogramem Rzeczowo — Finansowym.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY JEDNOSTKI REALIZUJACEJ PROJEKT
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