Zarzgdzenie Nr 297/16
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski
Z dnia 09 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej kas, drukdw Scistego zarachowania,
paliwa, zakupionych i nie wydanych na dzien 31 grudnia 2016 roku materiatow, srodkow
trwatych trudno dostepnych oglgdowi, gruntéw i gruntéw bedqcych w wieczystym
uzytkowaniu, wartosci niematerialnych i prawnych, samochodéw, laptopow, gminnych
zasobow mieszkaniowych i lokali uzytkowych, inwestycji rozpoczetych (niezakoriczonych)
oraz pozostatych aktywow i pasywow jednostki.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 j. t.), instrukcji stanowigcej Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 163/15 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 14 grudnia 2015 roku w
sprawie przeprowadzenia i rozliczenia instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Bielsk
Podlaski oraz Zarzadzenia Nr 10/14 Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski z dnia 19 grudnia
2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajgcej obieg i kontrole dokumentéw
finansowych oraz procedur zwigzanych z realizacjg projektu ,Wdrazanie elektronicznych
ustug dla fudnosci wojewddztwa podlaskiego — czeé¢ 1, administracja samorzadowa”,
zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie od 29 grudnia 2016 roku do 15
stycznia 2017r.:

§1

Drogg spisu z natury nalezy objac:

Wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

1. Aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) -
gotéwka w kasie.

2. Druki $cistego zarachowania: KP, KW, czeki, weksle, ubezpieczenia, gwarancje, karty
drogowe, bilety optaty targowej, licencje TAXI, zezwolenia na wykonywanie przewozu
0séb.

3. Rzeczowe aktywa obrotowe, tj. materiaty i towary zaliczane w koszty w dniu zakupu
(np. paliwo).

Wg stanu na dzien 29 grudnia 2016 r.

1. Sktadnikéw aktywoéw bedgcych wiasnoscig innych podmiotdw, powierzone jednostce
do sprzedazy, przechowywania lub uzywania.

2. Srodki trwate znajdujace sie na terenie — samochody, laptopy.

§2

W wyniku uzyskania potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

1. Aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

2. Naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych oraz
naleznosci od osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych).

3. Do przeprowadzenia potwierdzenia sald konta: 201, 221, 224 wyznaczam
pracownikéw referatu Finansowo — Budzetowego zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Srodki trwate przekazane do uzywania jednostkom podlegtym.



§3

Droga weryfikacji poprzez pordwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentédw wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

1.

on U 25 0 N

Naleznosci i zobowigzan wobec 0séb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych.
Naleznosdci i zobowigzan publicznoprawnych.

Naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci i zobowigzan pracownikow.
Wartosci niematerialnych i prawnych.

Rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Grunty i $rodki trwate trudno dostepnych ogladowi (linie energetyczne, kanalizacja
sanitarna, wodociagi, kanalizacja deszczowa, cieplna, nawierzchnie ulic, parkingi,
drogi, mosty, przepusty, ktadki, petle), grunta bedace w wieczystym uzytkowaniu
0s0b fizycznych i prawnych, gminne zasoby mieszkaniowe i lokale uzytkowe, garaze,
inwestycje rozpoczete (niezakoriczone).

Funduszy wtasnych.

Pozostatych aktywéw i pasywdw nieobjetych spisem z natury lub potwierdzeniem
sald.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji wyznacza sie osoby zgodnie z
Zatgcznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

§4

Powotuje komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:

Lp Imie i Nazwisko Stanowisko

1 | Emilia Drozdowska | Przewodniczaca
2 Marta Parfieniuk Cztonek

3 | Matgorzata Jefimiuk Cztonek

i zobowiazuje ja do wykonywania wszystkich obowigzkéw wynikajacych z instrukeji
inwentaryzacyjnej powotanej Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski Nr 163/2015 z
dnia 14 grudnia 2015 .

§5

Powotuje zespoty spisowe w sktadzie:

Zespot spisowy Nr 1:

Lp | Imie i Nazwisko Stanowisko
1 | Tomasz tukaszuk | Przewodniczacy
2 | Monika Sobczak Cztonek

Zespot spisowy Nr 2:

Lp | ImieiNazwisko Stanowisko
1 | Emilia Drozdowska | Przewodniczaca
2 | Marta Parfieniuk Cztonek




Zespot spisowy Nr 3:

Lp | Imie i Nazwisko Stanowisko
1 | Anna Opryszczko | Przewodniczacy
2 | tukasz Kuczyrski Cztonek

Zespot spisowy Nr 4:

Lp Imie i Nazwisko Stanowisko
1 | Joanna Kordielewicz | Przewodniczaca
2 | Matgorzata Jefimiuk Cztonek
Zespot spisowy Nr 5:
Lp Imig i Nazwisko Stanowisko
1 | Justyna Gatuszewska | Przewodniczgca
2 Agnieszka Mazur Cztonek
Zespoft spisowy Nr 6:
Lp Imie i Nazwisko Stanowisko
1 | Urszula Wiesietowska | Przewodniczaca
2 Urszula Demianiuk Cztonek

i zobowiazuje je do wykonywania wszystkich obowigzkéw wynikajacych z instrukeji
inwentaryzacyjnej powotanej Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski Nr 163/2015 z
dnia 14 grudnia 2015 .

§6
1. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i pracownika referatu
Finansowo — Budzetowego do przeprowadzenia szkolenia oséb powotanych do
inwentaryzacji.

2. Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania i
uporzadkowania pél spisowych oraz znajdujacych sie w nich skfadnikow, jak rowniez do
udziatu w czynnosciach spiséw z natury.

§7

1. Po zakonczeniu inwentaryzacji przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zarzgdzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikéw i sporzadzi z tego protokdt, zakonczony
wnioskami w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych, i po uzyskaniu opinii
gtdwnego ksiegowego przedtozy je do zatwierdzenia.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiegach roku obrotowego.

3. Szczegotowe zasady i tryb inwentaryzacji okredlajg przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej oraz gtéwny ksiggowy.

4. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.



Inwentaryzacja dokonywana bedzie w godzinach pracy jednostki, bez zaktécenia toku jej
pracy.

Nadzér nad cafoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjnej.

Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
wiaéciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
Arkusze spisowe otrzyma przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Inwentaryzacja roczna

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 297/16

Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski

z dnia 09 grudnia 2016r.

L Nazwisko i imie Rodzaj inwentaryzowanego Sktad komisji Metoda
P osoby odpowiedzialnej sktadnika majatku inwentaryzacyjnej inwentaryzacji
Spis z natury
. Druki 'SCIS’fE"gO' zarachowania, ' 1. Emilia Drozdowska .
1. |[Owerczuk Nina zakupione i nie wydane materiaty 2. Marta Parfieniuk Spis z natury
/31.12.2016r./ )
Druki $cistego zarachowania .
1. U law 1 k .
2. | Wesotowska Anetta (karty drogowe) . U:Z:I: D;:;aen?l\ff @ Spis z natury
/31.12.2016r./ ’
Paliwo
, . /31'12'2,016 5 1. Urszula Wiesietowska ,
3. |lwanczuk Mieczystaw |Samochdd osobowy . Spis z natury
2. Urszula Demianiuk
Ford Mondeo
/29.12.16 r.-15.01.17 r./
Paliwo
. /31'12'2,016 5/ 1. Urszula Wiesietowska .
4, |Wotodko Wiestaw Samochdd osobowy - Spis z natury
2. Urszula Demianiuk
Skoda SuperB
/29.12.16 r.-15.01.17 r./
Paliwo
. .- /31'1.2,'2.016 -/ . 1. Justyna Gatuszewska .
5. |Kondraciuk Elzbieta Druki scistego zarachowania X Spis z natury
2. Agnieszka Mazur
(karty drogowe)
/31.12.2016 r./
Druki $cistego zarachowania
LT t k
6. |Debowska Ala {bilety optaty targowej) ; NT;:]?;: Szl;a;:; Spis z natury
/31.12.2016r./
Paliwo
7 Kuptel Marcin /D?,rtilizs"czig’fleG(;éarachowania {(kart o AERe) CRIICHEYEE Spis z natur
) upte B ¥ 2. Agnieszka Mazur P ¥
drogowe)
/31.12.2016r./
. . Druki $cistego zarachowania 1. Tomasz tukaszuk .
O s RS L icah /31.12.2016 1./ 2. Monika Sobczak Spis z natury
9 Irena Tomczuk Inwentaryzacja kas 1. Emilia Drozdowska Spis 7 natur
" |lrena Kotos /31.12.2016r./ 2. Marta Parfieniuk P Y
10 Nazaruk Tomasz (Slraoo:zl tr)wa’fe et 1. Anna Opryszczko Sois  natur
" | Karolczak Mirostaw PO 2. tukasz Kuczyriski P ury

/29.12.16 r.-15.01.17 r./




Srodki trwate i wyposazenie

Mierzwinska Jolanta 1. Anna Opryszczko .
11. Ost kaT JEEy) 2. tukasz Kuczynski Spis z natury
staszewska 1eresa | 5912.16r.-15.01.17 ./ ' v
Sktadniki aktywdw bedgce
w’ras'nosc1a1 |r'mych podmiotdw, ' 1. Joanna Kordielewicz .
12. [Jurczuk Walentyna powierzone jednostce do sprzedazy, S Spis z natury
. . . 2. Matgorzata Jefimiuk
przechowywania lub uzywania
/29.12.16r.-15.01.17 r./
Sktadniki aktywow bedgce
13 AT W EBEETELE) Wg?Nsir::zgfe]?:Zrclcr;s?cS:rdncgostolgédai e Spis z natur
" | Demianiuk 2 J ) ) . . Vil o, Matgorzata Jefimiuk P Y
przechowywania lub uzywania
/29.12.16r.-15.01.17 r./
Drogg weryfikacji - poréwnania
' Srodki tr\./va"fe' trudno dostepne 1. Sukaczuk Wiestaw B
14. |Sukaczuk Wiestaw ogladowi (linie energetyczne) 2. Grveoruk Dawid oréwhania
/31.12.16 r.-15.01.17 1./ S :
Srodki trwate trudno dostepne
oglgdowi (kanalizacja sanitarna i 1. Strapczuk Jarostaw Droga
15. | Strapczuk Jarostaw wodociagi), 2. Grygoruk Dawid poréwnania
/31.12.16r.-15.01.17 r./
Srodki trwate trudno dostepne
. . ogladowi (kanalizacja deszczowa, 1. Biatokozowicz Jerzy Drogg
16. | Biatokozowicz Jerzy nawierzchnie) 2. Grygoruk Dawid porownania
/31.12.16 r.-15.01.17 r./
Gminne zasoby mieszkaniowe i
17. | Michnowski Mariusz Iokal.e uzytkowe, sie¢ co i cw, droga, | 1. Michnowski M.ariusz Drogq .
garaze 2. Grygoruk Dawid porownania
/31.12.16 r.-15.01.17 r./
Jakimiuk Tamara G'runty bed.ace w wieczystym 1. Jakimiuk Tamara S
18. S ka | uzytkowaniu 2. Syczewska Irena oréwhania
yczewska lrena /31.12.16 r.-15.01.17 ./ 3. Grygoruk Dawid ?
. Grunty Gminy Miejskiej 1. Boroh Waldemar Droga
19. | Boroni Waldemar /31.12.16 r.-15.01.17 r./ 2. Grygoruk Dawid pordwnania
. . Grunty Gminy Miejskiej 1. Kordielewicz Joanna Droga
20. | Kordielewicz Joanna /31.12.16 r.-15.01.17 r./ 2. Grygoruk Dawid pordéwnania
Wartosci niematerialne i prawne 1. Nazaruk Tomasz Droga
21. | Nazaruk Tomasz /31.12.16 r.-15.01.17 r./ 2. Grygoruk Dawid porownania
. Wartosci niematerialne i prawne 1. Karolczak Mirostaw Droga
22, | Karolczak Mirostaw /31.12.16 r.-15.01.17 r./ 2. Grygoruk Dawid porownania
- Naleznosci sporne i watpliwe
- Rozliczenia miedzyokresowe
23. | Malewska Anna kosztow 1. Malewska Ann,a Dm?a )
2. Grygoruk Dawid porownania

- Fundusze specjalne
/31.12.16 r.-15.01.17 r./




Naleznosci i zobowigzania
z pracownikami
/31.12.16r.-15.01.17 r./

1. Olszariska Magdalena

24. | Olszanska Magdalena Hanna Droga
Hanna Naleznosci | zobowigzania z tytutéw | 2. Malewska Anna porownania
publiczno — prawnych
/31.12.16 r.-15.12.17 r./
Osoba nadzorujgca o , 1. Grygoruk Dawid
25. |inwestycje Inwestycje nie zakoriczone 2, Osoba nadzorujaca Droga
S X /31.12.16r.-15.01.17 r./ " ) pordéwnania
niezakonczong inwestycje
Potwierdzenie salda
Srodki pieniezne zgromadzone na
rachunkach bankowych
26 Malewska Anna /31.12.2016r./ 1. Malewska Anna Potwierdzenie
" | Rosiak Barbara 2. Rosiak Barbara salda
Pozyczki i kredyty
/31.12.2016 r./
27 Zdanowicz Irena Naleznosci od kontrahentow 1. Zdanowicz Irena Potwierdzenie
" | Olszanska Matgorzata |/31.12.2016r./ 2. Olszanska Matgorzata |salda
Wtasne sktadniki majgtkowe Potwierdzenie
28. | Malewska Anna powierzone kontrahentom Malewska Anna salda
/31.12.2016 r./
Sprzet powierzony w uzyczenie o LS RIS Potwierdzenie
29. |Jednostki podlegte P 4 v 2. Ksiegowe z jednostek

/31.12.2016 ./

podiegtych

salda
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Plan inwentaryzacji rocznej na 2016 rok

Komérka organizacyjna

Gospodarki Komunalnej
Handlu i Rolnictwa

. Imie i nazwisko osoby Rodzaj inwentaryzowanego Planowana data Data
Lp podlegajaca . . . ] . - ..
. . odpowiedzialnej Skfadnika majatku inwentaryzacji Inwentaryzacji
Inwentaryzacji
. Druki $cistego zarachowania, zakupione i nie
e rezniainy wydane materiaty na dzien 31.12.2016r.; 31.12.16r.
Druki écistego zarachowania (kart
Wesofowska Anetta drogcl)we) . (karty 31.12.16r.
Srodki trwate i wyposazenie — laptopy; 29.12.16r.—15.01.17 r.
Nazaruk Tomasz Wartosci niematerialne i prawne. 31.12.16r.—15.01.17 r.
1. .
Referat Karolczak Mirostaw $rodki trwate i wyposazenie — laptopy; 29.12.16 r. — 15.01.17 .
Organizacyjno - arolcza Wartosci niematerialne i prawne. 31.12.16r.—15.01.17 r.
Gospodarczy -
Iwarczuk Mi : Samochod osobowy Ford Mondeo; 29.12.16r.—15.01.17 r.
wanczuk ieczystaw Paliwo. 31.12.16 .
. Samochod osobowy Skoda SuperB; 2. .—15.01.17 r.
Wotodko Wiestaw . y . 29.12.161. ~15.01.17 r
Paliwo. 31.12.16r.
. vy Paliwo;
Kondraciuk Elzbieta o . 31.12.16r.
Druki $cistego zarachowania.
Debowska Ala Druki Scistego zarachowania. 31.12.16r.
Referat Mazuruk Wojciech Druki $cistego zarachowania. 31.12.16r.

Biatokozowicz Jerzy

Nawierzchnie ulic, drogi, petle;
Parkingi;

Mosty;

Przepusty;

Ktadki;

Kanaty deszczowe, cieplne, wodociagi.

31.12.16r. - 15.01.17 r.




Referat
Gospodarki Komunalnej
Handlu i Rolnictwa

Sukaczuk Wiestaw

Linie energetyczne.

29.12.16 r.—15.01.17r.

Kuptel Marcin

Druki Scistego zarachowania;
Paliwo.

31.12.16r.

Michnowski Mariusz

Gminne zasoby mieszkaniowe i lokale
uzytkowe.

31.12.16r.—15.01.17 r.

Referat Inwestycji
i Zamowieri Publicznych

Strapczuk Jarostaw

Kanalizacja sanitarna i wodociagi.

31.12.16r. — 15.01.17 r.

Jakimiuk Tamara
Syczewska Irena

Grunty bedace w wieczystym uzytkowaniu
0s0b fizycznych i prawnych.

31.12.16r. - 15.01.17 r.

Referat
Gospodarki Kordielewicz Joanna Grunty Gminy Miejskiej. 31.12.16r.— 15.01.17 r.
Przestrzennej Borori Waldemar Grunty Gminy Miejskiej; 31.12.16 r.—15.01.17 r.
Gotdowka, czeki gotéwkowe, weksle,
Tomczuk Irena . . .
gwarancje, ubezpieczeniowe; 31.12.16r.
Kofos Irena . .
Druki Scistego zarachowania.
Naleznosci sporne i watpliwe;
Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw;
Malewska Anna Fundusze specjalne; 31.12.16r.
Wiasne sktadniki majatkowe powierzone
kontrahentom.
Referat Finansowo - < Lo
. Malewska Anna Srodki pieniezne zgromadzone na
Budzetowy ) rachunkach bankowych; 31.12.16r.
Rosiak Barbara Pozyczki i kredyty.
Zdanowicz Irena Naleznosci od kontrahentéw. 31.12.16r.
Naleznosci i zobowigzania z tytutéw
} publiczno — prawnych;
Olszariska Magdalena Naleznosci i zobowiazania pracownikéw; 31.12.16 1.

Hanna

Naleznosci i zobowigzania z tytuidow;
publiczno-prawnych.




Wiasne sktadniki majagtkowe uzyczone

jednostkom podlegtym w ramach projektu. 31.12.16r. —15.00.17

Grygoruk Dawid

Skfadniki aktywow bedgce whasnoscig innych

Urzqd Stanu Cywilnego |Jurczuk Walentyna podmiotéw, powierzone jednostce do 29.12.16 r.—15.01.17 .
sprzedazy, przechowywania lub uzywania

Sktadniki aktywdw bedgce wtasnoscig innych

Referat Oswiaty i owska —

f aty Anna' erso’ podmiotdw, powierzone jednostce do 29.12.16r. - 15.01.17 r.
Kultury Demianiuk . . . .

sprzedazy, przechowywania lub uzywania
Urzgd Miasta - referaty | Osoba nadzorujgce inwestycje Inwestycje rozpoczete (niezakonczone). 31.12.16r.—15.01.17r.
. Ksiegowe z jednostek . . .
Jednostki podlegfe 9 J Sprzet powierzony w uzyczenie. 31.12.16r.
podlegtych
Otrzymuja:
1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
Whioskuje o zatwierdzenie planu: Zatwierdzam:
BURMISTRZ MIASTA

....................... : : Jarostarl BOrowSki
data Skarbnik Miasta data urmistrz Miasta
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