ZARZADZENIE NR \%0;\{//6

BURMISTRZA MIASTA BIELSK PODLASKI

z dnia Z?)ﬁmo[/mlogﬁ/éh

W sprawie wprowadzenia procedury trybu wyboru wykonawcy i zawierania uméw w ramach
projektu pn. Zagospodarowanie i rozwoj terendw zieleni w Bielsku Podlaskim.

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 7 ust1 pkt. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2016r. poz. 446, poz. 1579) zarzadzam co nastepuje:

§1

Na podstawie pkt. 19 Listy zafgcznikow do wniosku o dofinansowanie  przedsiewziecia pn.
»Zagospodarowanie i rozwdj terenow zieleni w Bielsku Podlaskim” w ramach dziatania 2.5. POIiS
stanowigcego zatgcznik Nr 2 do Regulaminu konkursu zamknietego nr POIS.2.5/3/2016 w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Osi priorytetowej Il Ochrona Srodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu wprowadzam do uzytku wewnetrznego Procedure trybu wyboru wykonawcy
| zawierania umow w ramach projektu pn. Zagospodarowanie i rozwdj terenéw zieleni w Bielsku
Podlaskim stanowigca zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im obowiazkow
do zapoznania si¢ z procedurg oraz przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zafacznik do Zarzadzenia Nr \7)0;\// /5 ..........

Burmist[za Aﬂasta Bielsk Podlaski
z dma;@]i{!%ﬁ?/&.t (X

Procedura trybu wyboru Wykonawcy i zawierania uméw w ramach projektu pn.
Zagospodarowanie i rozwoj terendw zieleni w Bielsku Podlaskim

Spis tresei:

Przedmiot regulacji

Zakres zastosowania

Odpowiedziaino$¢ i przestrzeganie

Procedura zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej od 2 000 — 50 000 Ziotych netto.

Procedura zamowien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zlotych netto do kwoty
30 000 euro .

RN -

1. Przedmiot regulacji
Procedura okresla zasady udzielenia zamowien o wartosci szacunkowej od 2 000 - 50 000 Zlotych
netto i powyzej 50 000 zlotych netto do kwoty 30 000 euro .

2. Zakres zastosowania
Niniejsza procedura obowigzuje Jednostke Realizujaca Projekt (JRP), pracownikow
merytorycznie odpowiedzialnych i radcow prawnych w Urzedzie Miasta w Bielsku Podlaskim,

3. Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie

Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje dziatar w zakresie zasad udzielenia zaméwien o wartosci
szacunkowej od 2 000 - 50 000 ztotych netto i powyzej 50 000 ztotych netto do kwoty 30 000 euro
sg pracownicy Jednostki Realizujacej Projekt oraz osoby merytorycznie odpowiedzialne Za wdrozenie
| prawidtowe stosowanie procedury odpowiada kierownik JRP .

W przygotowaniu merytorycznym dokumentéw dot. zasad udzielenia zamowien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w trybie zapytania cenowego ( dla postepowan o wartoci szacunkowej od 2 000 ~
50 000 ztotych netto i powyzej 50 000 ziotych netto do kwoty 30 000 euro uczestnicza pracownicy

JRP w zakresie wynikajacym z petnionych przez nich obowigzkéw oraz pracownicy merytorycznie
odpowiedzialni .

4. Procedura zamowien publicznych o wartosci szacunkowej od 2 000 - 50 000 ziotych netto .

1) Wszczynajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy ustugi i roboty
budowlane JRP winna faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane érodki przeznaczone na
sfinansowanie zaméwienia, w przyjetych okresach rozliczeniowych.

2) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna opracowuje tres¢ zapytania cenowego |
po podpisaniu przez Kierownika JRP lub Burmistrza Miasta kieruje zapytanie cenowe do
potencjalnych Wykonawcow ( co najmniej dwéch) za posrednictwem poczty lub faxu lub poczty
elektronicznej oraz zamieszcza zaproszenie do skiadania ofert na stronie internetowe; .

3) Zapytanie cenowe winno zawieraé co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia, ktory nie powinien odnosié sie do okreslonego wyrobu lub Zrodia lub
znakow towarowych, patentéw pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione

przedmiotem zaméwienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci:
b) kryteria oceny ofert;



¢) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych kryteriow
oceny ofert;

d) termin skiadania ofert;

4) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna zamieszcza informacie o wyniku
postgpowania na stronie internetowe] oraz wysyla informacje do kazdego Wykonawcy, ktory
Ztozyt oferte.

5) Umowa na zakup towaréw, ustug lub robét budowlanych, po zatwierdzeniu merytorycznym przez
kierownika JRP i zaakceptowaniu przez radce prawnego przy kontrasygnacie Skarbnika oraz
podpisaniu przez Wykonawce jest przedktadana Burmistrzowi Miasta lub osobie przez niego
upowazniongj celem zawarcia.

6) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna archiwizuje dokumenty dotyczace
postgpowania {j. potwierdzenie wystania zapytania cenowego do potencjalnych Wykonawcow,
wydruk ogtoszenia o zaméwieniu na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami.

5. Procedura zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej powyzej 50 000 ziotych netto

do kwoty 30 000 euro .

1) Wszczynajac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy ustugi i roboty
budowlane JRP winna faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki przeznaczone na
sfinansowanie zaméwienia, w przyjetych okresach rozliczeniowych.

2) Pracownik JRP lub osoba merytorycznie odpowiedzialna opracowuje tresé zapytania cenowego
| po podpisaniu przez Kierownika JRP Iub Burmistrza Miasta kieruje zapytanie cenowe do
potencjalnych Wykonawcow (co najmniej trzech), za posrednictwem poczty lub faxu lub poczty
elektronicznej oraz zamieszcza zaproszenie do skladania ofert na stronie internetowej
wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego i na stronie
internetowej miasta. Termin sktadania ofert od daty ogloszenia zapytania cenowego wynosi
nie mniej niz 7 dni kalendarzowych dla dostaw i ustug i nie mniej niz 14 dni kalendarzowych od
daty ogtoszenia zapytania cenowego dla robét budowlanych,

4) Zapytanie cenowe winno zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia, ktory nie powinien odnosié sie do okreslonego wyrobu lub
zrodia lub znakow towarowych, patentéw pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia publicznego i zostat okreslony zakres
rownowaznosci;

b) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speknienia
( stawianie potencjalnym Wykonawcom warunkéw udziatu w postepowaniu nie jest
obowigzkowe);

c) kryteria oceny ofert;

d) informacie o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny ofert;

e) termin skiadania ofert;

5) Informacie o wyniku postepowania zamieszcza sie stronie internetowej  wskazanej
w komunikacie ministra wiaéciwego ds. rozwoju regionalnego i na stronie internetowej miasta
oraz wysyta do kazdego Wykonawcy, ktry ziozyt oferte.

6) Umowa na zakup towardw, ustug lub robdt budowlanych, po zatwierdzeniu merytorycznym
przez kierownika JRP i zaakceptowaniu przez radce prawnego przy kontrasygnacie Skarbnika
oraz podpisaniu przez Wykonawce jest przedkfadana Burmistrzowi Miasta lub osobie przez
niego upowaznionej celem zawarcia.

7) Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza sie
protokét zgodnie ze wzorem — zatacznik Nr 1



8) Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca, skiadajg
o$wiadczenie o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty.

BURMISTRZ MLASTA
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Zafgcznik Nr 1

........................

miejscowosé, data

symbol rejestru

PROTOKOL
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci

szacunkowej powyzej 50 000 ziotych netto do kwoty 30 000 euro .

1. Przedmiotem zaméwienia jest

................................................................................................................

................................................................................................................

........................................................................................................

3. Réwnowarto$¢ zamdéwienia w EURO — N0 «..vuvvnivineineiiei e wg
aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartodci zamowien
publicznych. | EURO=................... zt.

4. Informacja o sposobie upublicznienia zapytania CenOWEEO .............vveroeevvviiie .

5. Wykaz ofert, kidre wplynely w odpowiedzi na zapytanie cenowe wraz z datg wptywu do
Zamawiajgcego

..............................................................................................................................

7. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
wag tych kryteriow i sposobie oceny przyznawania punktacji poszczegolnym Wykonawcom

Jarostaw Borowski



