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PRZEDSZKOLAK — Wspomaganie rozwoju dzieci w wieku przedszkolnym z terenu miasta Bielsk Podlaski — projekt wspotfinansowany ze srodkow

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

URZAD MIASTA Bielsk Podlaski, dnia 15.11.2016 r.

17-100 Bielsk Podlask;
ul. Kopernika 1

1zp.271.57.2016 Z'Referat Inwestyc):
i

amdwiad Publicznych

ROZPOZNANIE CENOWE
na koordynacje, zarzadzanie i obstuge projektu PRZEDSZKOLAK - Wspomaganie
rozwoju dzieci w wieku przedszkolnym z terenu miasta Bielsk Podlaski

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2164
z pbzn. zm.) — warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zfotych kwoty 30 000 euro (art.4 pkt.8 ustawy).

CPV 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych

1. ZAMAWIAJACY:

Miasto Bielsk Podlaski

ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski
Regon: 050658982, NIP: 5432066155
www.bielsk-podlaski.pl

e-mail: um@bielsk-podlaski.pl
tel. 85 7318100, faks: 85 7318150

2. Przedmiotem zamowienia jest koordynacja, zarzadzanie i obstuga projektu PRZEDSZKOLAK - Wspomaganie

rozwoju dzieci w wieku przedszkolnym z terenu miasta Bielsk Podlaski — projekt wspétfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt ma charakter edukacyjny i skierowany jest do 344 dzieci, 40 rodzicow, 63 nauczycieli z 5 osrodkow
wychowania przedszkolnego w Bielsku Podlaskim.

Celem projektu jest wzrost jakosci edukaciji przedszkolnej 344 dzieci, zwiekszenie dostepu do edukaciji przedszkolnej
25 dzieci, wzmocnienie kompetenciji wychowawczych 40 rodzicow i aktualizacja kwalifikacji 63 nauczycieli.

Osobg odpowiedzialng za catoksztatt realizacji projektu jest Kierownik projektu, powotujacy zespdt do zarzadzania
projektem w min. skfadzie: specjalista ds. monitoringu, specjalista ds. prawnych oraz asystent logistyczny
kierownika.

Wszelkie dziatania powinny by¢ zgodne z wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz wnioskiem o
dofinansowanie, szczegdlowym budzetem, harmonogramem realizacji projektu, jak rowniez zgodnie z nizej
wymienionym zakresem czynnosSci.

. Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic w kalkulacji ceny oferty wszelkie koszty prowadzenia biura, ktorych
poniesienie jest niezbedne w celu prawidtowego zrealizowania przedmiotu zamowienia oraz koszty osobowe tj.
delegacje i wynagrodzenia zespotu projektowego. Zamawiajgcy wymaga, aby biuro Wykonawcy znajdowato sie
w_odlegtosci do 50 km od siedziby Zamawiajacego. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, przed terminem podpisania umowy zobowigzany jest do podania adresu siedziby biura.

. W ramach zarzgdzania Projektem i jego obstugi administracyjnej, do Wykonawcy bedzie naleze¢ koordynowanie

dziatan projektowych, w tym:

1) kierowanie wykonaniem projekiu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu, zawarta umowa o dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami
krajowymi i unii europejskiej,

2) nadzorowanie nad caloscig prac zwigzanych z realizacjg projektu i ich jakoscig, koordynacja dziatan
merytorycznych i logistycznych zwigzanych z projektem, zarzadzanie planowanymi dziataniami projektowymi,

3) nadzér nad prawidlowg realizacjq merytorycznych dziatan projektu, zgodnie z wymogami RPO WP oraz
obowiazujgcymi przepisami krajowymi, w oparciu 0 umowe o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,
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4) planowanie i podejmowanie wszelkich dziatan zwigzanych z terminowg i prawidiowg realizacjg projektu,

5) przygotowanie wszelkiej dokumentacji wymaganej do prawidiowej realizacji projektu,

6) przygotowanie, koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z promocja, rekrutacjs, realizacjg dziatan
merytorycznych oraz rozliczeniem projektu,

7) opracowanie formularzy rekrutacyjnych oraz aktualizacja dokumentow w zwigzku ze zmianami w projekcie,

8) informowanie Zamawiajacego o wszelkich nieprawidiowosciach zwigzanych z realizacjg projektu,

9) udziat w szkoleniach organizowanych przez IZ z zakresu realizacji projektu,

10) przygotowanie czesci sprawozdawczej i wspdipraca przy czesci finansowej wnioskow o platno$¢ zaliczkowa i
koncowa,

11) przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikéw projektu, personelu oraz
kontrahentow,

12) monitorowanie postepdw i poziomu osiggniecia rezultatéw projektu oraz postepu finansowego w poszczegoinych
okresach czasu,

13) podejmowanie wszelkich dziater zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania probleméw w realizacii
projektu,

14)organizowanie spotkan monitorujacych z pracownikami projektu oraz dyrektorami przedszkoli uczestniczacych w
projekcie,

15) wspdtpraca przy zgtaszaniu do 1Z wszelkich zmian w realizacji i w budzecie projektu, przygotowywanie formularzy
zmian merytorycznych i budzetowych,

16)nadzor nad terminowym i prawidiowym przygotowaniem czesci finansowej i sprawozdawcze] wnioskéw o
platnose,

17)prowadzenie kontroli realizacji dziatan oraz nadzér nad monitoringiem wykorzystania materiatow oraz innych
towarow zakupionych w ramach projektu,

18)udziat w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne,

19) zapewnienie wiasciwego przeptywu informaciji pomiedzy pracownikami projektu,

20)nadzor nad prawidlowg realizacja promocji projekiu - zapewnienie zgodnosci wizualizacji materiatow
informacyjno-promocyjnych oraz wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach POKL,

21) przygotowywanie dokumentow projektowych, konsultowanie programéw szkolen i zaje¢ dydaktycznych,

22)nadzor nad dokumentacijg potwierdzajaca kwalifikowalnost uczestnikow projektu,

23)nadzér nad prowadzeniem bazy danych SL,

24)nadzér nad prawidtowa realizacjg umow na Swiadczenie ustug oraz dostawy, zawartych w ramach postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego,

25)Sledzenie dokumentéw, wytycznych, ktére w trakcie realizacji projektu mogg ulec zmianie w celu zapewnienia
zgodnosci projektu z wytycznymi, jak rowniez prawem krajowym i UE,

26) utrzymywanie statych kontaktow z Zamawiajgcym (w tym: mailowych i telefonicznych oraz obecno$¢ Kierownika
projektu w siedzibie Zamawiajacego min. 1 raz w tygodniu) oraz informowanie na biezaco o wszystkich
zaistniatych problemach w realizacji projektu, terminowe przesytanie wszystkich wymaganych dokumentow,
przestrzeganie obowigzkow i zalecen wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu,

27)inne zadania niezbedne do prawidtowej realizacji projektu niewymienione wyzej a zlecone przez Zamawiajacego.

5. Termin realizacji zamowienia:
1) Wymagany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy - do dnia 31.10.2017 .
2) W przypadku opoznienia terminu finansowego zakonczenia projektu, Wykonawca zobowiazany jest do realizacii
przedmiotu zamowienia do czasu zakoniczenia realizacji projektu.

6. Minimalne doswiadczenie Wykonawcy:
1) doswiadczenie w koordynowaniu projektow edukacyjnych w ramach programow wspétfinansowanych ze $rodkow
UE — min. 5 projektow (kazdy o wartosci nie mniejszej niz 300 tys. z{), w tym min. 1 projekt dotyczacy innowacji w
edukacji oraz min. 1 projekt partnerski — z okresu ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert,.
2) dysponowanie kadrg edukatorow i dydaktykéw oraz kadrg wskazang do zespotu projektowego — min. 3 osoby z
wyksztalceniem wyzszym z przygotowaniem pedagogicznym, min 3-letnim stazem pracy w sektorze edukacji i
do$wiadczeniem w realizacji min. 1 projektu, w tym min. 1 osoba akredytowana w zakresie metodologii PCM.
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7. Kryteria, ktorymi bedzie sie kierowat Zamawiajacy przy wyborze oferty:
1) C-cena brutto - 50% (50 pkt.)
Oferty otrzymaja ilo$¢ punktow obliczong wg wzoru:

najnizsza cena oferty brutto spo$rod waznych ofert
C= x 50 punktow
cena badanej oferty brutto

2) 8 - strategia zarzadzania projektem, w tym zarzadzanie ryzykiem projektu — 50% (50 pkt.), w tym:

a) M- opis zarzagdzania merytorycznego — 20% (20 pkt.)
Wykonawca opisuje etapy i czynnosci zgodnie z wybrang metodologia Zarzadzania Projektami
rekomendowang przez Komisje Europejska (np. PCM). Za poprawny opis Wykonawca moze otrzymaé
maksymalnie 20 pkt.

b) R - opis zarzadzania ryzykiem projektu — 20% (20 pkt.)
Za kazde poprawnie opisane ryzyko i strategie zarzadzania ryzykiem Wykonawca otrzyma 5 pkt.
(maksymalnie moze otrzymac 20 pkt.)

¢) Z-stosowanie zasady rownosci szans i przeszkolenie personelu projektu — 10% (10 pkt.)
Wykonawca opisuje dziatania na kazdym etapie realizacji projektu. Za poprawny opis Wykonawca moze
otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt.

taczna punktowa ocena (PO) oferty obliczona zostanie wedtug ponizszego wzoru:
PO=C+S
gdzie:
PO - punktowa ocena badanej oferty
C - punktowa ocena w kryterium ,cena brutto”
S = M+R+Z - punktowa ocena w kryterium ,strategia zarzgdzania projektem, w tym zarzadzanie ryzykiem projektu”
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra spetnia wszystkie wymagania Zamawiajacego i uzyskata
najwieksza ilo$¢ punktow.

8. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg lub na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr 1. Oferta musi by¢ podpisana
przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Do oferty nalezy dotaczy¢:
1) doswiadczenie Wykonawcy wg Zatacznika Nr 2 wraz z referencjami,
2) wykaz kadry Wykonawcy wg Zatacznika Nr 3.

9. Osoby do kontaktu:
1) w sprawach merytorycznych — Pani Teresa Ostaszewska — tel. 85 7318118
2) w sprawach proceduralnych — Pani Ewa Nowicka — tel. 85 7318129

10. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie w Biurze podawczym Urzedu Miasta Bielsk Podlaski,
ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski w terminie do dnia 23.11.2016 r. z dopiskiem na kopercie: ,,OFERTA na
koordynacje, zarzadzanie i obstuge projekiu PRZEDSZKOLAK - Wspomaganie rozwoju dzieci w wieku
przedszkolnym z terenu miasta Bielsk Podlaski”. W przypadku ofert wystanych droga pocztowa — decyduje data
wptywu oferty do Urzedu Miasta Bielsk Podlaski. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

11. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o wyniku postepowania drogg elektroniczng i zamiesci informacje na stronie
intemetowej.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé rezygnaci z realizacji zamowienia.

Zataczniki: -
1. Formularz ofertowy.

2. Doswiadczenie Wykonawcy.
3. Wykaz kadry Wykonawcy

4. Projekt umowy.
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