Zapytanie ofertowe ushugi pocztowe do 30 000.-

Eu
Urzad Miasta Bielsk Podlaski
ul. Kopernika 1, 17-100 Bielsk Podlaski
tel. centrala 085 7318100, fax 085 7318150
Or 2600. 32.2016 Bielsk Podlaski 2016.11.18

Zapytanie ofertowe

Uprzejmie prosze o zlozenie oferty cenowej na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy dla Urzedu
Miasta Bielsk Podlaski, 17-100 Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1.

1. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza 30 000 Euro.
2. Przedmiotem zamoOwienia jest: Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miasta Bielsk

Podlaski. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

2.1. Przedmiotem zamoOwienia sa ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczace przesytek listowych oraz paczek polegajace na:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych,
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i priorytetowych

oraz ustug komplementarnych,

2) w obrocie zagranicznym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i priorytetowych.

3) doreczeniu lub wydaniu przesylek, o ktérych mowa w pkt. 1) i 2), zwracanych do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy.

2.2.W ramach swiadczenia w/w ustug Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujacych czynnosci:

1) potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za



granice przesyltek listowych oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesytek zwykltych.
2.3. Do obowigzkéw Zamawiajacego bedzie nalezec:
1) dostarczania i odbierania przesytek do i z siedziby Wykonawcy

2) umieszczanie na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacej nadawce i adresata,

3) umieszczanie w lewym gérnym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu.

4) wypelnianie pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysylanych
przesylek rejestrowanych, (oryginat ksiazki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast
kopie, na ktorej Wykonawca kwituje odbior przesytek, zatrzyma Zamawiajacy),

5) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych, zestawienia
zawierajacego ilos¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowej
Zamawiajacego,

6) stosowanie do przesytek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia odbioru
zgodnych ze wzorami Wykonawcy,

2.3. Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywac sie bedzie miesiecznie.

2.4. Podstawa obliczenia naleznych optat bedzie suma oplat za przesyliki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentow nadawczych lub oddawczych oraz obowigzujacych optat i ustalonych opustow. W
przypadku przesyltek, ktére nie sa rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwroconych
przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwrdéconych przesylek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez placowke Wykonawcy.

Wszelkie ushugi zwiazane z ustugami pocztowymi, ktére nie zostaly wyszczegolnione
w Zalaczniku nr 1 ,formularz ofertowy” beda rozliczane po cenach okreslonych w cenniku
ustug pocztowych Wykonawcy.

2.5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ogdlnej ilosci ustug pocztowych,
wynikajacej z formularza oferty.

2.6. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek wykonywane bedzie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (D. U. z 2013 r. poz. 1468), a w przypadku ustugi pocztowej w
obrocie zagranicznym — zgodnie z miedzynarodowymi przepisami pocztowymi.

2.7. Zasieg terytorialny dzialania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamoOwienia winien
obejmowac co najmniej calg Polske i wszystkie kraje Unii Europejskie;j.

3. Wymagane warunki realizacji zaméwienia:



Wykonawca zrealizuje zamoOwienie sukcesywnie przez okres 1 stycznia 2017 r. do dnia
31 grudnia 2018 .

4. Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegdlnione powyzej warunki.
Wykonawca jest zobowigzany do wypelienia "Formularza cenowego" i okreSlenia w nim cen
na wszystkie elementy zaméwienia. Cene oferty stanowi suma warto$ci wszystkich pozycji
"Formularza cenowego", zawierajaca wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia
(wszystkie wyszczegolnione powyzej warunki). Wyliczenie poszczeg6lnych pozycji powinno
nastepowac zgodnie z algorytmem przedstawionym w nagtéwku Formularza cenowego.

5. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

5.1 Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe - Dz. U. z 2012r. poz. 1529).

5.2. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy (wzor w zalaczeniu).

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do skladania oSwiadczen woli
i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

7. Oferty nalezy sktada¢ w ,,Biurze Podawczym” Urzedu lub na adres:

Urzqd Miasta Bielsk Podlaski,

17-100 Bielsk Podlaski,

ul. Kopernika 1
dodnia .....ocovvivininiiii r. do godziny 15% w kopertach z dopiskiem - ,,Oferta na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy”.
8. Kryterium wyboru — najnizsza cena — 70 % oraz kryterium spoteczne tj. 60 % pracownikow
zatrudnionych na umowe o prace na czas nieokreslony — 30 %. Jezeli wykonawca bedzie sie
uchylat od podpisania umowy zamawiajacy wybierze kolejng oferte wedlug kryterium wyboru
— najnizsza cena. W przypadku gdy beda zlozone dwie oferty o takich samych cenach,
zamawiajacy wezwie wykonawcéw o ztozenie ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie

moze by¢ wyzsza od ceny pierwotnej.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Urszula Goscik , tel. 85 7318144



Zalacznik nr 1

Formularz ofertowy

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oferuje Zamawiajacemu Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w

okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy dla Urzedu Miasta Bielsk Podlaski 17-100 Bielsk
Podlaski ul. Kopernika 1 (spelniajace wszystkie wymagania Zamawiajacego opisane w zapytaniu
ofertowym) za cene:

Formularz cenowy

Przewidywana ilos¢

Cena brutto

. . Waga sztuk w okresie od | za jedn Wa}rtoé(:
Lp Rodzaj przesytki przgsylki 01.12.2016 r. do przesy}ké b gf:’llt‘:g‘w 4
30.11.2018r. 7}
Gabaryt A
Do 350 g 3400
Ponad 350 600
do 1000 g
Ponad 1000 100
Listy ekonomiczne (zwykte) do 2000 g

1
Gabaryt B
Do 350 g 5
Ponad 350 5
do 1000 g
Ponad 1000 5
do 2000 g

2 Listy zwykle priorytetowe Gabaryt A
Do 350 g 5
Ponad 350 5
do 1000 g
Ponad 1000 5
do 2000 g
Gabaryt B
Do 350 g 5
Ponad 350 5




do 1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Listy polecone

Gabaryt A

|U-I

Do 350 g

2000

Ponad 350
do 1000 g

200

Ponad 1000
do 2000 g

Gabaryt B

Do350 g

Ponad 350
do 1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Listy polecone priorytetowe

Gabaryt A

Do 350 g

Ponad 350
do 1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Gabaryt B

Do 350 g

Ponad 350
do 1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

U1

Do 350 g

6000

Ponad 350
do 1000 g

300

Ponad 1000
do 2000 g

Gabaryt B

Do 350 g

Ponad 350
do 1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Listy polecone priorytetowe za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Gabaryt A

Do 350 g

Ponad 350
do 1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Gabaryt B

Do 350 g

Ponad 350
do 1000 g

Ponad 1000
do 2000 g

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w obrocie
zagranicznym

Gabaryt A

U1

Do 350 g

N
o
o

Ponad 350

d__ annn

N
o
o




Ponad 1000

5
Paczki pocztowe ekonomiczne, | Gabaryt A
w tym nadane na poste restante w
8 obrt’}(;cie krajowym i Do 1kg >0
Ponad 1 kg 20
do 2kg
Paczki  pocztowe  priorytetowe | Gabaryt A _
9 w obrocie krajowym Do 1kg 5
Ponad 1 kg 5
do 2kg
Paczki pocztowe priorytetowe ze Gabaryt A _
1 zwrotnym potwierdzeniem Do 1kg S5
0 odbioru w obrocie krajowym Ponad 1 kg 5
do 2kg
Ustuga kurierska dostarczana w Do 1kg 200

ciggu 24 godzin w obrocie
krajowym

Ogétem




Umowa na ustugi pocztowe

zawartaw dniu ....................... I. pomiedzy:

Miastem Bielsk Podlaski 17-100 Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1, NIP: 54320 66 155, Regon:
000523270; reprezentowanym przez:

Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski - Jarostawa Borowskiego, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

zwany dalej ,,Wykonawcg”,

w wyniku zlozenia najkorzystniejszej oferty w rozpoznaniu cenowym przeprowadzonym zgodnie
z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 1. poz. 2164
ze zm. poZn.) o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta Bielsk Podlaski na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Zakres ustug bedzie obejmowat:

1) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie - w obrocie krajowym i zagranicznym:
e przesytek poleconych,
® przesytek nierejestrowanych,
e paczek pocztowych,

2) dostarczanie Zamawiajacemu potwierdzen odbioru przesylek rejestrowanych,

3) dostarczanie przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy

- za oplatg $wiadczong przez Zamawiajacego uiszczang z ,,dotu”.

3. Przez oplate z dolu nalezy rozumie¢ oplate w caloSci wniesiong przez Zamawiajacego,
bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pdZniejszym niz:

1) nadanie przesylek,



2) odbiér przesylek rejestrowanych zwracany do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci

doreczenia/wydania odbiorcy,

- z uwzglednieniem zasad rozliczania i regulowania naleznosci, o ktérych mowa w § 3.

1.

§2

Warunkiem $wiadczenia przez Wykonawce ustlug jest wykonanie przez Zamawiajacego

czynnosci polegajacych na:

1) nadawaniu przez Zamawiajacego przesytek, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 lit. a
w wyznaczonej placéwce pocztowej Wykonawcy,

2) odbieraniu przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy,

3) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek listowych (z wytaczeniem przesylek
listowych z zadeklarowana wartoscia),

4) wypehianiu przeznaczonych dla Zamawiajacego czesci w formularzach adresowych,

5) umieszczaniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci :

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE-POLOGNE
UmowaNr ..............

a) w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek
listowych (z wylaczeniem przesytek listowych z zadeklarowana wartoscia w obrocie
krajowym)

b) w goémym prawym rogu na stronie adresowej paczek pocztowych — w przypadku
korzystania przez Zamawiajacego z nalepek adresowych naktadu Wykonawcy,

c) we wskazanym przez Wykonawce miejscu na nalepce adresowej dla paczek pocztowych —
jezeli Zamawiajacy uzyska zgode na stosowanie nalepek adresowych wiasnego naktadu,

6) sporzadzaniu  pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych
w informacje o zamawiajacym, formie oplaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych
oryginal przeznaczony jest dla pocztowej placowki nadawczej dla przesylek rejestrowanych
i nierejestrowanych,

7) nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym, tj. przekazaniu przesylek utozonych
strong adresowa z tym samym kierunku: rejestrowanych i nierejestrowanych.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
,»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie péZniej jednak, niz
w ciagu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac list lub przesytke. Termin odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyika



jest ,awizowana” ponownie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze znane sq mu przepisy w zakresie doreczania przesytek okreslone w
Kodeksie postepowania administracyjnego oraz Ordynacji podatkowej i bedzie wykonywat
ustugi doreczania przesytek pocztowych zgodnie z przepisami zawartymi w tych ustawach.

5. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ushugi dostarczania przesylek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju.

6. W przypadku niedoreczenia lub zastrzezen zwigzanych z doreczeniem przesylek Zamawiajacy
zgtasza Wykonawcy reklamacje pisemnie lub telefonicznie. Wykonawca w terminie 3 dni
roboczych przedstawia Zamawiajacemu wyjasnienia pisemne lub telefoniczne.

§3

1. Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac kalendarzowy,
2) podstawa rozliczen finansowych jest kwota ustalona na podstawie obowiazujacych
w dniu nadania cennikdw oraz suma optat za nadane i zwrécone przesyiki.

3) faktury VAT z tytulu naleznos$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda w
terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

4) naleznosci wynikajace z faktur Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane
w prawidlowo wystawionej fakturze w terminie 21 dni od daty jej doreczenia Zamawiajacemu.

5) faktury VAT beda wystawiane i przesylane na adres: Urzad Miasta Bielsk Podlaski,
17-100 Bielsk Podlaski, ul. Kopernika 1, NIP 543 00 04 664.

2. Ustala sie szacunkowe catkowite wynagrodzenie Wykonawcy ...................... brutto za caly
okres trwania umowy zgodnie ze ztozona oferta.

§4

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada stosowna wiedze, doswiadczenie, umiejetnosci i potencjat
techniczny niezbedne do prawidlowego wykonania umowy, a czynnosci objete umowa wykonuje
zawodowo, co potwierdza dolaczonymi do niniejszej umowy uprawnieniami. Wykonawca
obowigzany jest w calym okresie obowigzywania umowy do posiadania uprawnienn wydanych przez
Prezesa UKE na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej w wymaganym zakresie.

2. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
3. Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajacego, przenosi¢ wierzytelnosci wynikajacych
z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§5

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron z zachowaniem formy pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za bedace w toku, wynikajace z wykonania umowy czynnosci:

1) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, lub
w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw prawnych regulujacych dziatalnos¢
pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych przepiso6w uniemozliwi realizacje umowy,

2) z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca
kalendarzowego, bez podania powodéw.



2. W przypadku rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 10%
wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy okreslonego w § 3 ust. 2 umowy, przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogélnych.

6

Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych
zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

7

1. Strony zobowiazujq sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie¢ o zmianach
dotyczacych okre$lonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznos$ci sporzadzania aneksu do niniejszej
umowy. Korespondencje dostarczang na adresy do korespondencji wskazane w ust. 2, kazda ze Stron
uzna za prawidlowo doreczona w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.
Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu
niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

2. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastepujace:

Zamawiajacy:
Urzad Miasta Bielsk Podlaski
ul. Kopernika 1
17-100 Bielsk Podlaski
Wykonawca:

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa
pocztowego.
§9

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§10

1. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony i obowigzuje od dnia 01.01.2017 r. do dnia 31.12.2018 .

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwiazania, Strony zobowiazuja sie¢ do dokonania w
terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowiazywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych
przesytek, oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajacych z takiego rozliczenia, na podstawie wystawionych przez Wykonawce korygujacych faktur
VAT.

§11

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.



Zalaczniki:

1. Oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



